
ZARZĄDZENIE Nr 0050. 7.2016

WÓJTA GMINY  ZAŁUSKI

z dnia 24 marca 2016 r.

w sprawie zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy w Załuskach

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z  2015 r. poz.1515) zarządzam co następuje:

§ 1

W regulaminie organizacyjnym Urzędu Gminy w Załuskach wprowadzonym Zarządzeniem 
Nr  0050.4.2014  z  dnia  28  lutego  2014  r.  oraz  Zarządzenie  Nr  0050.50.2015  z  dnia  19 
listopada 2015 r. dokonuje się następujących zmian:

1. W § 9 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

„2. Wydział Społeczno-Gospodarczy (WSG) w skład którego wchodzi 6 stanowisk 
urzędniczych:

• Ds. kadr i szkoleń,

• Ds. edukacji i kultury

• Ds. zamówień publicznych

• Ds. obsługi interesanta i kancelarii ogólnej

• Ds. realizacji projektów z UE i źródeł zewnętrznych

• Ds. realizacji Programu 500+

         oraz 3 stanowiska pomocy administracyjnej,

          a także 5 stanowisk obsługi:

• kierowca autobusu szkolnego,

• kierowca samochodu osobowego,

• 2 pracowników gospodarczych,

• Sprzątaczka”

2. W § 9 ust. 1 skreśla się pkt 5.

3. W § 14 dodaje się pkt 19 w brzmieniu:

„zapewnienie obsługi administracyjno-technicznej Rady Gminy.

4. W § 19 dodaje się pkt 72 - 79 w brzmieniu:



„72.Prowadzenie spraw archiwum zakładowego zgodnie z obowiązującymi przepisami 
prawa.

73. Przyjmowanie wniosków o przyznanie świadczenia wychowawczego.

74. Weryfikacja dokumentacji złożonej przez wnioskodawców.

75. Przygotowanie decyzji o przyznanie świadczenia wychowawczego.

76. Przygotowanie i przekazywanie danych statystycznych z zakresu realizowanych 
zadań.

77. Terminowe prowadzenie sprawozdawczości z zakresu realizowanego Programu 
500+.

78. Przygotowanie miesięcznych list wypłat świadczeń i terminowe przekazywanie ich

Świadczeniobiorcom.

79. Prowadzenie spraw związanych z  nienależnie pobranymi świadczeniami.”

5. Skreśla się § 23.

    § 2.

Pozostałe zapisy Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Załuskach pozostają bez 
zmian.

§ 3.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Wójt Gminy Załuski

Romuald Woźniak


