



ZARZĄDZENIE  Nr 26/2004




WÓJTA  GMINY  ZAŁUSKI





 z dnia 5 sierpnia 2004 roku


w sprawie powołania Komisji Przetargowej.


Na podstawie art. 19 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo Zamówień Publicznych ( Dz. U. Nr 19, poz. 177)  zarządzam co następuje:







§  1.

Powołuję Komisję Przetargową w celu przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego dotyczącego przetargu na wykonanie dobudowy garaży

z częścią socjalną dla OSP do istniejącego budynku Urzędu Gminy Załuski.







§  2.

Ustalam następujący skład Komisji:

1. Zbigniew Witkowski  - przewodniczący

2. Witold Rykowski        - sekretarz
3. Mieczysław Frączak   - członek







§  3.

Zadaniem Komisji jest przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  dotyczącego przetargu na wykonanie dobudowy garaży

z częścią socjalną dla OSP do istniejącego budynku Urzędu Gminy Załuski , zgodnie z Prawem Zamówień Publicznych oraz innymi przepisami obowiązującymi w sprawie przetargów.

Prace komisji prowadzone będą zgodnie z zatwierdzonym regulaminem komisji przetargowej.







§  4.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.








   Wójt Gminy Załuski








        Edward Budnik

REGULAMIN  PRAC KOMISJI  PRZETARGOWEJ

                                                       &1.

1. Regulamin niniejszy dotyczy Komisji Przetargowej powołanej Zarządzeniem 

   Wójta Gminy Załuski  Nr  26/2004 z dnia  5 sierpnia 2004 roku

   w  celu przeprowadzenia postępowania dotyczącego przetargu nieograniczonego na wybór 

   Wykonawcy prac związanych z wykonaniem dobudowy garaży z częścią socjalną dla OSP do   istniejącego budynku UG Załuski. 

2. Komisja działa jako organ kolegialny w oparciu o przepisy Prawa zamówień publicznych.

                                                        &2.

Komisja, przygotowując postępowanie o udzielenie w/w zamówienia publicznego, przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez  Wójta Gminy Załuski:

· propozycję wyboru trybu udzielenia zamówienia wraz z uzasadnieniem,

· projekt specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

· treść ogłoszenia.

Komisja w zakresie przeprowadzania postępowania:

· udziela wyjaśnień dotyczących treści SIWZ,

· dokonuje otwarcia ofert,

· ocenia spełnianie warunków stawianych Wykonawcom, którzy biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia,   

· bada i ocenia oferty,

· przedstawia Wójtowi Gminy Załuski  propozycje wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty ,  

· przedstawia Wójtowi Gminy Załuski propozycję wyboru oferty najkorzystniejszej

· w uzasadnionym przypadku występuje z wnioskiem o unieważnienie postępowania.

Komisja proponuje wybór najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez członków komisji.

Indywidualna ocena ofert odbywa się wyłącznie na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w SIWZ.

Jeżeli Wójt Gminy Załuski odmówi zatwierdzenia propozycji komisji i unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego przygotowanie i przeprowadzenie nowego postępowania w tej samej sprawie będzie powierzone komisji w zmienionym składzie.

                                                       &3.

1. Pracami komisji kieruje przewodniczący.

2. Do podstawowych obowiązków Przewodniczącego należy:

· odebranie oświadczeń członków Komisji, które podpisywane są  zgodnie z art.17 Prawa zamówień  publicznych,

      -     wyznaczanie  harmonogramu pracy Komisji w tym wyznaczenie 

            terminów posiedzeń,

· podział między członków Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

· nadzorowanie prawidłowego prowadzenia dokumentacji postępowania (dokumentację postępowania prowadzi sekretarz komisji przetargowej),

· informowanie  Wójta Gminy Załuski o problemach związanych z pracami Komisji.

                                                       &3.

Członkowie komisji mają następujące obowiązki:

- zapoznanie się ze wszystkimi materiałami przetargowymi,

- branie udziału w pracach Komisji.

Dokumentację postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzi sekretarz komisji powoływany przez Wójta Gminy Załuski.

Jeżeli dokonanie określonych czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania  o udzielenie zamówienia wymaga wiadomości specjalnych Wójt Gminy Załuski z własnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej powoła biegłych (rzeczoznawców).

                                                       &4.

W razie zaistnienia przesłanki art. 17  Prawa  zamówień publicznych wyłączającej uczestnictwo członków w pracach Komisji i jeżeli skład Komisji ulegnie zmniejszeniu poniżej trzech osób, Wójt Gminy Załuski dokona uzupełnienia składu Komisji do minimum trzech członków.

                                                     &5.

1. W czasie pracy komisji i po jej zakończeniu członkowie obowiązani są do

    zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w związku z 

    udziałem w pracach Komisji przetargowej. 

2. Niedozwolone jest wynoszenie z posiedzeń Komisji protokółów czy notatek

    dotyczących postępowania o udzielenie zamówienia.

                                                   &6.

. W pracach Komisji jej Członkowie kierują się przy ocenie ofert zasadą obiek-

    tywizmu i podejmują decyzje zgodnie z własną wiedzą i przekonaniem oraz 

    przepisami i procedurą przetargową.

                                                  &7.

 Dla ważności prac Komisji w otwarciu i w ocenie ofert musi wziąć udział  trzech jej członków.

                                                 &8.

1. Posiedzenia komisji są protokołowane.

2. Po zakończeniu każdego posiedzenia uczestniczący w nim wszyscy członkowie

    Komisji podpisują protokół.

                                                         Regulamin niniejszy zatwierdzam

Załuski, dnia  5 sierpnia 2004 r.

