ZARZADZENIE Nr 0050,9¢,.201%
WOJTA GMINY ZALUSKI

z dnia 20 marca 2017 r.

W sprawie upowaznienia Zastepcy Wdjta Gminy Zatuski do prowadzenia
okreslonych spraw Gminy Zatuski w imieniu Wojta.

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym(Dz. U. z 2015 r. , poz. 1515) oraz art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych ( Dz. U z 2014 r. poz. 1202 )
w zwigzku z art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 885) zarzadzam co nastepuje:
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§1

Powierzam Panu Jarostawowi Stefanskiemu —Zastepcy Woéjta Gminy
prowadzenie w moim imieniu nastepujgcych spraw podczas mojej nieobecnosci :
1) Kierowanie biezgcymi sprawami Gminy,

2) Kierowanie biezgcg pracg Urzedu Gminy,

3) Wykonywanie czynnosci zwierzchnika siuzbowego wobec pracownikow
Urzedu Gminy oraz kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych Gminy,
w tym udzielanie urlopdéw, wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na
wyjazdy stuzbowe, szkolenia, wnioskowanie o stosowanie kar porzgdkowych,

4) Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow,

5) Zatatwianie wszystkich spraw do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, w tym do
wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen,

6) Zatatwianie wszystkich spraw do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, w tym do wydawania decyzji
wymiarowych, umorzen i przesunie¢ terminoéw ptatnosci podatkéw, wydawania
postanowien i zaswiadczen,

7) Podejmowanie w imieniu wojta jako wierzyciels organu egzekucyjnego
wszelkich czynnosci w postepowaniu egzekucyjnym, w tym podpisywanie
tytutdw egzekucyjnych

8) Przygotowanie projektéw uchwat,

9) Wykonywanie uchwat Rady Gminy i okreslanie sposobu ich realizaci,

10)Przedktadanie Radzie Gminy sprawozdan i informacii,

11)Gospodarowanie mieniem komunalnym,

12)Nadzor nad wtasciwym stanem drég gminnych,

13)Nadzoér nad planowaniem , przygotowaniem i realizacjg inwestycji i remontow,

14)Nadzoér nad wtasciwym przygotowaniem wnioskow o dotacje,

15)Nadzér nad opracowywaniem projektéw planow, strategii | programow
niezbednych do wystepowania z wnioskami o finansowanie zewnetrzne ze
srodkow budzetu Panstwa i UE,



2. Wykonywanie wszelkich zadan i kompetencji Wojta Gminy w razie jego
nieobecnosci spowodowanej przemijajaca przeszkoda, o ktorej mowa w art. 28 g
ustawy o samorzadzie gminnym.

§ 2

Upowazniam Pana Jarostawa Stefanskiego do podpisywania | zatwierdzania
w imieniu Wojta podczas nieobecnosci Wajta:

1) Pism wychodzacych z Urzedu Gminy,

2) Pism kierowanych do sgdéw powszechnych i administracyjnych,

3) Wszystkich dokumentow zwigzanych ze stosunkiem pracy, w tym uméw

i Swiadectw pracy,

Umow cywilno-prawnych, porozumien i ugod,

Wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych,

Tytutow wykonawczych,

Czekow gotowkowych,

Zatwierdzania do wyptaty faktur i rachunkow, delegacji stuzbowych oraz list

wynagrodzen,

9) Sprawozdan GUS, finansowych i innych,

10)Wszelkich dokumentoéw zwigzanych z realizowanymi przez Gmine i Urzad
Gminy projektow dofinansowanych ze srodkéw UE w ramach programoéw.

11)Zamowien na dostawy i ustugi,

12)Zarzgdzen, oswiadczen woli w imieniu Gminy,
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13)Stwierdzanie wtasnorecznosci podpiséw, potwierdzania za zgodno$é
z oryginatem dokumentéw przechowywanych w Urzedzie Gminy.
§3

Powierzam Panu Jarostawowi Stefanskiemu powotanemu na stanowisko Zastepcy
Woijta prowadzenie nastepujgcych spraw w moim imieniu:
1) Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskdw,
2) Zatatwianie wszystkich spraw do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, w tym do
wydawania decyzji administracyjnych, postanowien | zaswiadczen,

3) Gospodarowanie mieniem komunalnym,

4) Nadzor nad sprawami z zakresu gospodarki nieruchomosciami,

9) Nadzor nad wtadciwym stanem technicznym | prawnym drog gminnych,

6) Nadzor nad realizacjq zadan administracyjnych i finansowych przez placowki

oSwiatowe i przedszkole,

7) Prowadzenie wszystkich spraw wojta wynikajacych z ustaw Karta Nauczyciela
i ustawy o systemie oswiaty,

8) Nadzor nad dziatalno$cig szkoét i przedszkoli w zakresie spraw finansowych i
administracyjnych,

9) Wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Dyrektorow
Gminnych Szkot i Przedszkola.



§4

Upowazniam Pana Jarostawa Stefanskiego do podpisywania i zatwierdzania
w imieniu Woijta:
1) arkuszy organizacyjnych placowek o$wiatowych i ich zmian:
2) decyzji o przyznanie pomocy materialnej dla uczniéw i nauczycieli,
3) pism dotyczgcych spraw oswiatowych,
4) decyzji administracyjnych | zaswiadczen z  zakresu  planowania
| zagospodarowania przestrzennego,

5) decyzji zatwierdzajgcych podziat nieruchomosci,

6) decyzji o ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego,

7) umow dotyczgcych nieruchomosci gruntowych i lokalowych gminy,

8) warunkow zabudowy,

9) decyzji administracyjnych na umieszczenie w pasie drogowym urzadzen
infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami zarzgdzania drogami

lub potrzebami ruchu drogowego,

10)zarzadzen dotyczgcych powierzonych zadan,

11)decyzji w sprawie wymiaru podatku rolnego, wymiaru tacznego zobowigzania
pienieznego,

12) pism, uméw | innych dokumentow zwigzanych z realizacjg lub
przygotowaniem projektéw dofinansowanych ze srodkow UE.

§5

Upowaznienia udzielam na czas petnienia funkcji Zastepcy Wojta. Upowaznienie
wygasa z chwilg cofniecia upowaznienia.
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Z chwilg podpisania niniejszego zarzadzenia traci moc zarzgdzenie nr 0050.4.2016
z dnia 14 stycznia 2016r.

§7

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




