Zarzadzenie Nr 120.49.2014
Woéjta Gminy Zaluski
z dnia 15.09.2014 r.

dotyczace ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci
dla budzetu Gminy Zatuski w zakresie procedur finansowych zwigzanych z realizacjg projektu
pn..,, Rozwdéj — Integracja - Praca — aktywizacja spoleczna i zawodowa oséb zagrozonych
wykluczeniem spolecznym’’, wspétfinansowanego ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Na podstawie postanowien ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (ij
Dz.U. z 2009 r., Nr 152, poz.1223 z p6zn. zm.) w szczegdlnosci art.10 ust. 2 oraz zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz.861) oraz umowy o przyznaniu
pomocy nr UDA — POKL.07.02.01-14-007/14-00 na operacj¢ w zakresie projektu pn.
»Rozwdj — Integracja - Praca- aktywizacja spoleczna i zawodowa os6b zagrozonych
wykluczeniem spolecznym” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. Priorytet
VII promocja integracji spolecznej, w ramach dzialania 7.2 Przeciwdzialanie wykluczeniu
i wzmocnieniu sektora ekonomii spolecznej, poddzialania 7.2.1 aktywizacja zawodowa i
spoleczna os6b zagrozonych wykluczeniem spolecznym, wspoélfinansowanego ze Srodkéow
Europejskiego Funduszu Spolecznego zarzadza sig¢, co nastgpuje:
§l.

1.Wprowadza si¢ szczeg6lowa dokumentacj¢ opisujgca zasady (polityke) rachunkowosci dla
budzetu gminy (Organu) oraz procedury finansowe dla realizacji projektu pn. ,,Rozwé6j —
Integracja - Praca- aktywizacja spoleczna i zawodowa osob zagrozonych wykluczeniem
spolecznym” wspotinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowanego przez Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Zatluskach w brzmieniu
stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2.
Zobowigzuje wszystkie osoby biorgce udziatl przy realizacji projektu do przestrzegania
1 stosowania procedur okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§3.

Nadzoér finansowy nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Zatuski.

§4.
Sprawy nieobjete niniejszym zarzadzeniem zostaty uregulowane odrebnymi zarzgdzeniami
wewnetrznymi:
1. Dokumentacja zasad (polityki rachunkowosci) dla Urzedu Gminy w Zatuskach oraz
jednostek podleglych i nadzorowanych.
2. Instrukcji Inwentaryzacyjne;.
3. Ewidencji i sporzadzania sprawozdania budzetowego Rb-WS w zakresie wydatkow
strukturalnych.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gmi tulki

Romual zniak



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Zatuski
Nr 120.49.2014 z dnia 15.09.2014r

I. Ogélne zasady polityki rachunkowosci dla budzetu gminy (Organu) oraz ewidencja
ksiggowa dokumentéw i operacji finansowych zwigzanych z realizacja projektu:

1.Beneficjentem projektu jest Akademia Szybkiej Nauki. Gmina Zatuski jest partnerem
projektu. Obstuge projektu prowadzi GOPS w Zatuskach w ramach planu finansowego
GOPS. Wprowadza si¢ odrgbny kod rachunkowy dla wszystkich transakcji zwigzanych
z realizacjg operacji dotyczacych projektu oraz prowadzi oddzielny system rachunkowosci
(rejestr).

2. Na potrzeby projektu wyodrebnia si¢ rachunek bankowy bedacy jednoczes$nie rachunkiem
organu oraz jednostki realizujgcej projekt (GOPS).

3. Konta syntetyczne prowadzone dla projektu sa czescig ksiegi gtéwnej budzetu Gminy
Zatuski.

4. W celu ksiggowego wyodrebnienia zapiséw analitycznych operacji zwigzanej
z realizacjg projektu wprowadza si¢ do poziomu kont analitycznych budzetu Gminy
Zaluski symbol ,,5” po nazwie konta.

5. Do obstugi projektu w ramach kont dla budzetu Gminy Zatuski wprowadza sie nastepujace
konta analityczne:
133 -5 R-k bankowy projektu ,, Rozwoéj — Integracja - Praca- aktywizacja spoleczna i
zawodowa os6b zagrozonych wykluczeniem spolecznym?”

240 -5- 1 — Naleznosci od IZ z tytutu refundacji poniesionych wydatkéw z budzetu gminy
240 —5-2 — Zobowigzania do budzetu gminy z tytutu zwrotu refundacji wydatkéw

901-5-1- Dochody budzetu — srodki Europejskiego Funduszu Spolecznego- 85 %
dofinansowania projektu
901-5-2-Dochody budzetu —$rodki Budzetu Pafistwa -15 % dofinansowania projektu

KLASYFIKACJA DOCHODOW

852 — dziat klasyfikacji budzetowe;,

85295 —rozdziat klasyfikacji budzetowe;j,

200 — paragraf dochodéw z cyfra na koncu 7 okreslajgcg zrédto finansowania-§rodki UE,
200 - paragraf dochodéw z cyfra na koficu 9 okreslajacg zrodto finansowania-§rodki BP

Przychody z tytulu dotacji finansujacej projekt zostana wprowadzone do ewidencji
ksi¢gowej budzetu gminy w momencie wplywu dotacji na rachunek bankowy organu
i réwnolegle na kontach przychodéw Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej
w Zaluskach.

-902-5-1 -wydatki budzetu -wydatki kwalifikowalne ze $rodkéw UE-85%



-902-5-2-wydatki budzetu-wydatki kwalifikowalne ze $Srodkéw Budzetu Panstwa -15%

KLASYFIKACJA WYDATKOW:

dziat 852
rozdziat 85295
paragrafy-ostatnia cyfra 7-EFS, 9- $rodki Budzetu Panstwa

4017 — wynagrodzenia osobowe — EFS 85%

4019 - wynagrodzenia osobowe —BP  15%

4117 —sktadki na ubezpieczenia spoteczne - EFS 85%
4119 -sktadki na ubezpieczenia spoteczne - BP 15%
4127 - sktadki na Fundusz Pracy - EFS 85%

4129 -sktadki na Fundusz Pracy - BP 15%

4177- wynagrodzenia bezosobowe - EFS 85%

4179- wynagrodzenia bezosobowe - BP 15%

4217- zakup materiatow -EFS 85%
4219- zakup materiatéw-BP 15%

4307-zakup ustug pozostatych — EFS 85%

4309-zakup ustug pozostatych — BP 15%

4357 —zakup ustug dostepu do sieci Internet - EFS 85%

4359 —zakup ustug dostepu do sieci Internet— BP 15%

4377 -optata z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych §wiadczonych w stacjonarnej
publicznej sieci telefonicznej - EFS 85%

4379 -optata z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych §wiadczonych w stacjonarne;
publicznej sieci telefonicznej— BP 15%

Ksi¢gowania na kontach wydatkéw odbywajg si¢ na podstawie sprawozdan miesiecznych

przekazywanych przez jednostke realizujacg projekt (GOPS).

6. W przypadku pojawienia si¢ potrzeby w trakcie realizacji projektu zastosowania innych kont

analitycznych stosuje si¢ 0g6lng zasade, iz:

- poczatek konta analitycznego/ pierwsze trzy cyfry/ jest poczatkiem konta gléwnego
- nastgpng cyfre stanowi numer nadany projektowi -projekt ma numer 5

- ujmuje si¢ je w grupie kont i dokument6éw okreslonych w powyzszym zarzadzeniu,

- przy realizacji wydatkéw nastepnym wyréznikiem jest symbol 1, 2-co stanowi kolejno

wydatek UE (odpowiada cyfra 7 w klasyfikacji budzetowej), symbol 2- wydatki z udzialu
BP (odpowiada cyfra 9 klasyfikacji budzetowej). Konta dzieli sie szczegétowo tylko
wowezas, gdy zachodzi potrzeba podzialu konta. Minimalng podziatka dla konta jest
wyro6znik nadany projektowi tj. ,,5”.

tresci kont analitycznych sg tozsame z tre$ciami kont syntetycznych , o ktérych mowa
w ust. 3 niniejszego zalgcznika.

. W zakresie wydatkéw zwigzanych z realizacja projektu wskazuje sie na zrodlo srodkéw,
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegdlowej klasyfikacji
dochodéw i wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych.

8. Budowa struktury paragraféw wydatkéw / plan i realizacja / bedzie nastepowata wedtug

nastepujacego oznaczenia:



852-85295-421%*- ** gdzie,

852 oznacza dzial klasyfikacji budzetowe;j,

85295 oznacza rozdziat klasyfikacji budzetowe;,

421* - oznacza paragraf klasyfikacji budzetowej, z podziatem na Zrédta finansowania, tj.
4217- wydatki poniesione ze $rodkéw unijnych finansowane z EU z zaliczki oraz
ze srodkow wlasnych podlegajacych przysziej refundacii.

4219-wydatki poniesione ze $rodkow BP

II. Zasady kwalifikowalnos$ci kosztéw Projektu
1. Przez wydatki kwalifikowane nalezy rozumieé wydatki lub koszty poniesione zgodnie
z wytycznymi zawartymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Sp6jnosci w okresie programowania 2007-2013 (Narodowe
Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013)
2. Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumieé wydatek w znaczeniu
kasowym, to jest rozch6d srodkéw pienieznych z rachunku bankowego beneficjenta.

IMI. Tryb i okresy sprawozdawczosci i rozliczen w trakcie poszczegblnych etapow Projektu i po
zakonczeniu.

Tryb oraz okresy sprawozdawczosci i rozliczen w trakcie poszczeg6lnych etapow Projektu i po
jego zakonczeniu realizowane sg zgodnie z warunkami umowy.

SPRAWOZDAWCZOSC FINANSOWA

Srodki z funduszy UE i inne $rodki bezzwrotnej pomocy zagranicznej sa dochodami
1 wydatkami JST, zatem ujete sa w ewidencji wykonania budzetu. W sprawozdaniach $rodki
pomocowe nie znajdujg odzwierciedlenia w odrebnych pozycjach aktywow i pasywow, a sg
czgscig sktadowa pozycji poszezegdlnych pozycji sprawozdania.

Rachunek zyskéw i strat nie wykazujg wykorzystania $rodkow pomocowych w odrebnych
pozycjach sprawozdania specjalnie dla tych srodkéw przeznaczonych. W sprawozdaniu
zestawienie zmian w funduszu jednostki $rodki pomocowe po rozliczeniu zostajg
przeksiggowane na zwigkszenie funduszu jednostki ze wskazaniem zrédet finansowania.

SPRAWOZDAWCZOSC BUDZETOWA

Srodki z funduszy UE i inne $rodki bezzwrotnej pomocy zagranicznej sg dochodami
1 wydatkami JST stad wykazywane s3 w sprawozdawczosci budzetowej dotyczacej danej
jednostki. W sprawozdaniach (Rb NDS ,RB 27S i Rb 28S dla JST) dochody i wydatki ze
srodkéw pomocowych wykazywane s3 lacznie z innymi dochodami i wydatkami
budzetowymi, z uwzglednieniem jednakze specjalnego oznaczenia wedlug czwartej cyfry
paragraféw klasyfikacji budzetowej. Sprawozdanie roczne Rb WS o wydatkach strukturalnych,
dotyczy wszystkich wydatkéw jednostki zakwalifikowanych jako strukturalne, w tym réwniez
Z powyzszego projektu.

Wéjt Gmi uski

Romual zniak



