ZARZADZENIE Nr 0120.7% 2018
Woajta Gminy Zatuski

z dnia 15 listopada 2018 r.

w sprawie powotania komisji do zabezpieczenia dokumentacji pracowniczej na
stanowisku pracy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym(Dz. U. z
2018 r. poz. 994 z pézn.zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1.
Powotuje Komisje w sktadzie:

1. Monika Bojanowska
2. llona Szulborska

3. Katarzyna Baryga
4. Cezary Kwiatkowski
5. Artur Kuzniewski

§2.

Zadaniem Komisji jest :

1) Spisanie spraw prowadzonych na danym stanowisku w obecnosci pracownika
prowadzgcego sprawy, ze szczegolnym uwzglednieniem spraw pilnych i nie
zakonczonych,

zabezpieczenie dokumentacji ze stanowiska pracy,

zabezpieczenie pomieszczenia biurowego,

sporzadzenie protokotu z podejmowanych czynnosci w dwoch egzemplarzach,
podpisanie protokotu przez pracownika i komisje,

przekazanie protokotu do wojta gminy lub sekretarza gminy.

§ 3.

Dziatalnos$¢ komisji dotyczy dnia 16 listopada 2018 r. i stanowisk pracy opuszczanych w tym
dniu.
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§4.
Wykonanie zarzgdzenia powierzam osobom wchodzacym w sktad komisji.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do wiadomosci cztonkom
komisji i pracownikom.

Zastepca Wolta /y Zatuski
Jaros#aw Stefé"n ki



