Zarzadzenie Nr 120.2.2016
Wojta Gminy Zaluski
z dnia 7 stycznia 2016 roku

w sprawie przygotowania stanowiska kierowania w systemie kierowania
bezpieczenstwem narodowym w gminie Zaluski
Na podstawie art. 20 ust.1 i 2 pkt 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity: Dz.U.z 2015r., poz. 144 ze
zmianami), oraz § 11 ust.1 pkt 6, ust.2 pkt 2, ust.4 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
27 kwietnia 2004r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym (Dz.U.Nr 98, poz.978) oraz Zarzadzenia Nr 456 Wojewody Mazowieckiego
z dnia 16 wrzeénia 2014r.w sprawie stanowisk kierowania i zapasowych miejsc pracy
w systemie kierowania bezpieczefistwem narodowym w wojewddztwie mazowieckim,

zarzadzam co nastgpuje:

§1. 1. W celu stworzenia warunkéw do sprawnego kierowania bezpieczenstwem, tworzy sig
gminny system kierowania bezpieczenstwem narodowym, zwany dalej ,systemem
kierowania”.
2. System kierowania tworzy sie na potrzeby zapewnienia cigglosci podejmowania decyzji
i dziatan dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego w gminie, w tym:

1) monitorowanie zrddel, rodzajow, kierunkdw i skali zagrozen;

2) zapobiegania powstawaniu zagrozen bezpieczenstwa narodowego;

3) zapobiegania skutkom zagrozen bezpieczenstwa narodowego, a takze ich usuwania;

4) kierowania realizacjg zadan obronnych na terenie gminy.
3. W skiad systemu kierowania wchodza:

1) Gléwne Stanowisko Kierowania Wéjta Gminy Zatuski (GSK), zwane dalej

,.Stanowiskiem kierowania”;

2) Staly Dyzur Wojta Gminy Zatuski
4. Schemat organizacyjny systemu kierowania okre$la zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.
§ 2.1. Gléwne Stanowisko Kierowania Wojta Gminy Zatuski zwane dalej ,,stanowiskiem
kierowania”, organizuje si¢ w dotychczasowym miejscu pracy ( DMP) w oparciu
0 wyznaczone i przygotowane pomieszczenia Urzgdu Gminy.
2. W czasie okreslenia dyslokacji zapasowego miejsca pracy uwzglednia sie:

1) infrastrukture zapewniajgcg wlasciwe warunki pracy oraz warunki socjalno-bytowe;

2) rozmieszczenie infrastruktury gospodarczej i przemyslowe;j.



§ 3.1 Ustala si¢ nastgpujgca organizacj¢ stanowiska kierowania:

1.Stanowisko Kierowania Wéjta Gminy powinno zapewni¢ :
a/ tacznos¢:

- z Wéjtem Gminy,

- ze wszystkimi komérkami organizacyjnymi Urzgdu Gminy, elementami
wspolpracujacymi i podleglymi , tj.: jednostkami organizacyjnymi gminy, policja ,
jednostkami OSP na terenie gminy, stuzbg zdrowia,

- korespondentami w systemie SK: Stanowiskiem Kierowania Wojewody Mazowieckiego ,
Stanowiskiem Kierowania Starosty Ptonskiego, Stanowiskami Kierowania gmin
sasiednich,

b/ mozliwo$¢ kierowania procesem realizacji zadan zawartych w Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Gminy Zatuski w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstw3a i wojny,

¢/ ciggle i terminowe przygotowanie informacji potrzebnych Wéjtowi Gminy niezbednych do
opracowania decyzji dziatania,

d/ przygotowanie okreslonego planu dziatania oraz dokument6w niezbednych do sprawnego
kierowania jednostkami organizacyjnymi gminy,

e/ koordynacj¢ dziatan wszystkich jednostek realizujgcych zadania obronne na terenie gminy,
{7/ Przygotowywanie i przekazywanie meldunkéw i sprawozdan Wojtowi Gminy,

g/ prowadzenie rozpoznania i analize¢ informacji rozpoznawczych ze wszystkich dostepnych
zrodet,

h/ koordynacje potrzeb zabezpieczenia logistycznego,

i/ kontrolg realizacji zadan.

§ 3.

1. Struktura organizacyjna Stanowiska Kierowania Wojta Gminy Zatuski :
1.1. Organ Kierowania.

Sklada si¢ z wytypowanych pracownikéw Urzedu Gminy.

Organ Kierowania jest zasadniczym elementem Stanowiska Kierowania ,
odpowiedzialnym za planowanie , organizacje dziatan i kierowanie podlegtymi
jednostkami organizacyjnymi w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny.

1.2. Wezel Igcznosci.

Element ten stanowig urzadzenia tgcznosci zainstalowane w sekretariacie Urzedu
Gminy oraz elementy tgcznosci radiotelefonicznej. Obstuge urzgdzen stacjonarnych
zapewniajg: pracownik stanowiska ds. obshugi sekretariatu wojta
Wezel Iacznosci przeznaczony jest do zapewnienia wspétdziatania i wymiany informacji

pomigdzy SK WG a jednostkami wspotdziatajgcymi w realizacji zadan , w szczegdlnosci do
dorgczania im waznych dokumentow, zadan , meldunkow.

Strukture systemu tagcznosci okresla zalgcznik Nr 1.



1.3. Grupa zabezpieczenia.

Podstawowy sktad stanowig pracownicy stanowisk pomocniczych.
Grupa zabezpieczenia organizuje wszechstronne zabezpieczenie Stanowiska Kierowania
w zakresie bojowym i logistycznym.

2. Szczegbty struktury organizacyjnej SK WG przedstawia zalgcznik Nr 2.
3. Zasadniczym miejscem rozwiniecia SK WG aktualne miejsca pracy w Urzedzie Gminy.
Rozmieszczenie elementow SK WG przedstawia zalgcznik Nr 3.

§ 4.

1. Do kierowania funkcjonowaniem SK WG wyznaczam Komendanta Stanowiska
Kierowania. Funkcje te powierzam Sekretarzowi Gminy.
2. Do zasadniczych obowigzkow Komendanta Stanowiska Kierowania nalezy :
a/ utrzymywanie SK w ciggtej gotowosci do funkcjonowania,
b/ nadzorowanie organizacji ochrony, obrony, maskowania, regulacji ruchu a takze4
zaopatrzenia SK,
¢/ utrzymywanie w gotowosci do uzycia pojazdow wchodzacych w sktad SK,
d/ zorganizowanie i kontrolowanie na SK systemu alarmowanie, dowodzenia i fgcznosci,
e/ nadzorowanie przestrzegania zasad ochrony p.poz. oraz zapewnienie wlasciwego
oswietlenia na SK,
f/ zabezpieczenie warunkoéw do pracy, funkcjonowania i wypoczynku dla obsady SK,
G/ wspdtdziatanie z funkcjonariuszami Policji w zakresie organizacji ochrony oséb
funkcyjnych na SK, ochrony i obrony SK oraz z Gminnym Komendantem OSP w zakresie
ochrony p.poz.

§5.

1. Zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 1.1, powotaé¢ dwie grupy operacyjne :

1.1.Grupa operacyjna Nr 1 podlega bezposrednio Sekretarzowi Gminy
Zasadniczy sktad :
- stanowisko ds. ewidencji ludnosci,
- stanowisko ds.. edukacji i kultury,
- stanowisko ds. kadr i szkolen
- stanowisko ds. promoc;ji

Grupa operacyjna nr 1 jest wiodgcym elementem w realizacji zadan wynikajacych z POFG
oraz Planu OC Gminy, realizuje takze zadania w ramach Akcji Kurierskiej i Statego Dyzuru.

1.2. Grupa operacyjna Nr 2 podlega bezposrednio Skarbnikowi Gminy.
Zasadniczy sklad :

- stanowisko ds. wymiaru podatkow,

- stanowisko ds. ksiggowosci podatkow,

- stanowisko ds. ksiggowosci jednostek organizacyjnych.

Grupa operacyjna nr 2 jest wiodgcym elementem w zakresie planowania i zabezpieczenia
finansowego realizacji zadan na SK.

2. Sktad grup operacyjnych w toku realizacji zadan moze w miarg potrzeb ulega¢ zmianom.



§ 6.
Sposob zapewnienia ochrony i obrony Stanowiska Kierowania , wyzywienia sktadu
osobowego, zabezpieczenia medycznego, wyposazenia w sprzet kwaterunkowy do
odpoczynku , pojazdéw i materiatéw eksploatacyjnych do nich , zabezpieczenia w wode (na
wypadek awarii uje¢) i energie elektryczng (zapasowe zrodla zasilania i §wiatla ), zgodnie z
planem zapewnienia warunkow funkcjonowania Urzgdu Gminy w DMP

§ 7.

1. SK WG jest rozwijane w stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny na polecenie
Organu nadrzgdnego — Starosty Plonskiego.

2. SK WG pracuje cata dobe i funkcjonuje w systemie dwuzmianowym.

3. Z chwilg otrzymania polecenia rozwinigcia SK WG , Komendant SK opracuje grafik
Pracy grup operacyjnych , wg formularza stanowigcego zalgcznik Nr 4.

4. Celem zapewnienia cigglosci przepltywu informacji i cigglosci pracy , czas zmiany
pracy grup operacyjnych przyspieszy¢ o godzing w stosunku do zmian w SD WG.
Szczegoty zawiera zalgcznik Nr 5.

5. Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych zabezpieczy proces wytwarzania i
Obiegu dokumentéw na Stanowisku Kierowania.

W tym celu zorganizuje szkolenie 0séb dysponujacych informacjami niejawnymi oraz
Bedzie kontrolowat proces wytwarzania , obiegu i przechowywania dokumentow
Niejawnych.

§ 8.

Osobami bezposrednio odpowiedzialnymi za realizacj¢ niniejszego Zarzadzenia czynie
Sekretarza Gminy oraz inspektora ds. sportu oraz zarzgdzania kryzysowego.

§ 9.

Traci moc Zarzadzenie Nr 22/2007 Wéjta Gminy Zatuski z dnia 20 wrzesnia 2007 r. w
sprawie przygotowania Stanowiska Kierowania Wojta Gminy Zatuski oraz zasad jego
funkcjonowania.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie4 z dniem podpisania.




