Zarzadzenie Woéjta Gminy Zatuski
Nr 0152/1/2011 z dnia 3.01.2011r. [ (0. 1 0/
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie
Gminy oraz jednostkach podlegtych

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z
2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.) i szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”,

2) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci i
planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla
organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 112, poz. 761),

3) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu
ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego, dtugu Skarbu
Pafistwa, warto$ci zobowigzan z tytulu porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366),

4) rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r.

w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283).
wprowadza si¢ jako obowigzujace od dnia 1.01.2011 roku.

Zasady (polityke) rachunkowosci
§1

W celu umozliwienia sporzadzania rzetelnej sprawozdawczodci finansowej i statystycznej
przedstawiajacej stan i sytuacje finansowg budzetu Gminy Zatuski oraz jej jednostek organizacyjnych
wprowadzam w zycie nastepujace dokumenty:
1. Ogdlnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych (zatgcznik nr 1).
2. Metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego (zalgcznik nr 2).
3. Sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych (zatacznik nr 3), w tym:

a) zakiadowego planu kont dla budzetu (zatgcznik nr 3a),

b) zaktadowy plan konta dla jednostek (zatacznik nr 3b),

¢) wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych
(zataeznik nr 3c),

d) opisu systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego (zatacznik nr 3d).



4. Systemu stuzacego ochronie danych, w tym: dowodoéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapiséw (zatacznik nr 4).

5.Wewnetrzng dokumentacje opisujaca zasady rachunkowosci stosowane przy wydatkowaniu

srodkéw pochodzacych z bezzwrotnej pomocy zagranicznej oOraz innych Funduszy

Pomocowych ( zalgcznik Nr5)

6. Instrukcje ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania (zatgcznik nr 6)

7. Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej (zalgcznik nr 7) ‘

8. Instrukcja inwentaryzacji aktywow i pasywow (zalgcznik nr 8)

9. Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych (zatacznik Nr 9)

Instrukcja w sprawie wprowadzenia procedury kontroli finansowej (zatgcznik nr 10)

10. Instrukcja w sprawie ustalenia stawki za 1 km przebiegu w podrézach stuzbowych

samochodem osobowym niebedagcym wiasnoscia pracodawcy (zatgcznik Nr 11)

11. Instrukcja w sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb- WSa w

zakresie wydatkow strukturalnych ponoszonych przez Urzad Gminy oraz jednostki podlegte i

nadzorowane (zatgcznik Nr 12)

§2
Zobowigzuje Dyrektoréw Jednostek, Dyrektorow Wydziatéw i podlegtych pracownikéw do
zapoznania z trescig zarzadzenia.

§3
Za prawidlowe przestrzeganie zarzadzenia odpowiedzialni sa Dyrektorzy Jednostek, Dyrektorzy
Wydzialéw oraz pracownicy.

§4
Traci moc:

- Zarzadzenie nr 0152/27/2010 Wéjta Gminy Zatuski z dnia 1 sierpnia 2010r. w sprawie
ustalenia zasad polityki rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy oraz jednostkach dla ktérych obstuge
ksiegowa prowadzi Urzad,

= Zarzadzenie nr 0152/1/2009 Wojta Gminy Zatuski z dnia 5 stycznia 2009r. w sprawie
ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania,

- Zarzadzenie nr 0152/45/2008 Wéjta Gminy Zatuski z dnia 1 sierpnia 2008r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kasowe;j,

- Zarzadzenie nr 27/2007 Wéjta Gminy Zatuski z dnia 1 listopada 2007r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej,

- Zarzadzenie nr 0152/7/2008 Wojta Gminy Zatuski z dnia 21 stycznia 2008r. w sprawie
wprowadzenia procedury kontroli finansowej w Urzedzie Gminy Zatuski i podlegtych jednostkach
organizacyjnych,

- Zarzadzenie nr 0152/5/2008 Wojta Gminy Zatuski z dnia 21 stycznia 2008r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych,

- Zarzadzenie nr 0152/11/2009 Wéjta Gminy Zatuski z dnia 24.02.2009r. w sprawie w sprawie

ustalenia stawki za 1 km przebiegu w podrézach stuzbowych samochodem osobowym niebgdacym
wlasnoscig pracodawcy,



- Zarzadzenie Nr 0152/5/2009 Wojta Gminy Zatuski z dnia 20.01.2009r. w sprawie ewidencji i

sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-Ws w zakresie wydatkéw strukturalnych ponoszonych
przez Urzad Gminy, jednostki organizacyjne oraz podlegte.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i moca obowiazywania od 1 stycznia 2011 roku

Woj lﬁ;ﬂ{:alusm
Romi d Wozniak



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Woéjta Gminy Zaltuski Nr 0152/1/2011
z dnia 3.01.2011r.

1. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy oraz jednostek dla ktorych ksiegowos$é prowadzona jest przez
urzad (ZSO SZCZYTNO, ZSO KROCZEWO, SP KAMIENICA, SP KAROLINOWO, SP
STROZEWO, PRZEDSZKOLE SAMORZADOWE W KROCZEWIE, GMINNY OSRODEK
POMOCY SPOLECZNEJ W ZALUSKACH)

prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy, Zatuski 67, 09-142 Zatuski

2 Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegdlne miesigce, W ktoérych sporzadza sig:
-deklaracje ZUS,
-deklaracje o podatku dochodowym od os6b fizycznych
oraz

-sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3
lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz. 103):

Za okresy miesieczne sporzadza sig sprawozdania:

- sprawozdanie Rb -27S.

- sprawozdanie Rb —28S.

- sprawozdanie Rb-28NW (informacja-wyd.niewyg.)
Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:

- sprawozdanie Rb 278S.

- sprawozdanie Rb 285

sprawozdanie Rb 28NW (informacja-wyd.niewyg.)
- sprawozdanie Rb 27ZZ

sprawozdanie Rb 50

- sprawozdanie Rb NDS

- sprawozdanie Rb Z

- sprawozdanie Rb N
- sprawozdanie Rb ZN
- Deklaracja Vat



Za okresy poiroczne sktada sig:
- sprawozdanie Rb —278S.
- sprawozdanie Rb —27ZZ.
- sprawozdanie Rb —28S.

- sprawozdanie Rb-50,

sprawozdanie Rb — 28N'W.(informacja-wyd.niewyg.)
- sprawozdanie Rb-NDS

- sprawozdanie Rb Z

- sprawozdanie Rb N

- sprawozdanie Rb ZN

Za rok sktada sie:
- sprawozdanie Rb —27S.
- sprawozdanie Rb - 27ZZ.
- sprawozdanie Rb —28S
- sprawozdanie RB-PDP
- sprawozdanie - NDS.
- sprawozdanie Rb ST
- sprawozdanie Rb-50
- sprawozdanie Rb -28NW(informacja-wyd.niewyg.)
- sprawozdanie Rb-WSa (wyd.str.)
- sprawozdanie Rb-N
- sprawozdanie Rb-Z
- sprawozdanie Rb UZ
- sprawozdanie Rb UN
- sprawozdanie Rb ZN

Sprawozdanie finansowe obejmujace:
- bilans jednostki budzetowej wedlug zalacznika nr 5 do ,,rozporzadzenia”,
- rachunek zysk6w i strat (wariant poréwnawezy) wedltug zatacznika nr 7 do ,,rozporzadzenia”,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zatacznika nr 8 do ,,rozporzadzenia™.

W jednostce samorzadu terytorialnego :
- bilans z wykonania budzetu wedlug zatacznika nr 9 do ,,rozporzadzenia”,

- taczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek budzetowych
wedlug zatgcznika nr 5 do ,,rozporzadzenia”,

dgczny rachunek zyskéw i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkow zyskow i strat
samorzadowych jednostek budzetowych wedtug zatacznika nr 7 do ,,rozporzadzenia”,



- Iaczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien zmian w funduszu
samorzadowych jednostek budzetowych wedtug zatacznika nr 8 do ,,rozporzadzenia”,

- skonsolidowany bilans jst wedtug zatacznika nr 10 do ,,rozporzadzenia”.

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone s3 za pomoca komputera.
Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i sald, ktore tworza:
- dziennik,
- ksiege gtowna,
- ksiegi pomocnicze,
- zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

- wykaz sktadnikéw aktywow i pasywoéw (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

-zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg W nim
chronologicznie,

- zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

- sumy zapiséw (obroty) liczone sa w sposob ciagly,

- jego obroty s3 zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gtéwnej.

Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujace zasady:
- podwdjnego zapisu,
- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memoriatowa, z wyjatkiem:
- dochodéw i wydatkéw budzetu jst, ktore sa ujmowane w terminie ich zaptaty (zasada kasowa).

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegétawiajace dla wybranych kont
ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
glownego.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywow i pasywow.

Ujmowane s3 na nich :
- 975 Wydatki strukturalne
- 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
- 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
- 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
- 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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W jednostce samorzadu terytorialnego budzecie :
-991 Planowane dochody budzetu
-992 Planowane wydatki budzetu

-993 Rozliczenia z innymi budzetami

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z
budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzeniu ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy:

RACHUNKOWOSC BUDZETOWA -firmy INFO SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek, Legionowo

Program komputerowy zapewnia powiazanie poszczeg6lnych zbioréw ksiag rachunkowych w jedng
calo$¢ odzwierciedlajacg dziennik i ksigge gtéwna. Doktadne informacje dotyczace programu
komputerowego zostaty przedstawione w zatgczniku nr 3d do zarzadzenia. ‘

Zapisy w ksiggach rachunkowych przenosi si¢ na serwer komputerowy codziennie, nie sporzadzania
si¢ wydrukow.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania
réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z zakladowej
instrukcji inwentaryzacji.

W jednostce wystepujg trzy formy przeprowadzania inwentaryzaciji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikéw majatku i
poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie réznic inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wiasnych
skfadnikéw aktywéw droga potwierdzenia zgodno$ci ich stanu wykazywanego w ksiggach
jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) poréwnanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci tych sktadnikow.
I. W drodze spisu z natury ustala si¢ nastepujace skiadniki majatku:
1. Na koniec kazdego roku kalendarzowego przeprowadza si¢ spis z natury:
1) $rodkow pienigznych w kasie,
2) materialow odpisywanych w ciggu roku w koszty w dniu zakupu,
2. W ostatnim kwartale roku przeprowadza si¢ spis z natury:
1) co dwa lata — materiatéw, towaréw iwydawnictw wilasnych znajdujacych sig
w magazynach strzezonych i objetych ewidencja iloSciowo-wartosciows,
2) co najmniej raz w ciagu 4 lat przeprowadza si¢ inwentaryzacje srodkéw trwatych oraz
maszyn iurzagdzen wchodzacych wsklad S$rodkéow trwalych w budowie (dawne
inwestycje rozpoczete).
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3. Spisowi z natury podlegaja réwniez zapasy obce materiatow lub towaréw znajdujace sie
w jednostce oraz inne skladniki majatkowe (np. $rodki trwate) powierzone do sprzedazy,
przechowania lub uzywania — w terminie spisu okreslonej grupy majatkowe;j.

O wynikach spisu nalezy powiadomi¢ wiasciciela sktadnikow maj atkowych.

5. Materialy (zbiory biblioteczne) podlegaja skontrum z czestotliwo$cia przewidziang
w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008
r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283) raz na
5 lat. '

6. Inwentaryzacje przeprowadza si¢ zawsze:

w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

w sytuacji wystapienia wypadkéw losowych i innych, w wyniku ktorych nastapito lub
zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikéw majatku,

na dzien poprzedzajacy likwidacje jednostki.

IL Inwentaryzacji w drodze potwierdzenia salda lub weryfikacji podlegaja nastepujace
skladniki aktywow i pasywow:

1. Na 31 grudnia jednostka potwierdza stan $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych
(takze lokat) droga potwierdzenia salda.

2. Naleznoéci oraz powierzone kontrahentom wiasne sktadniki majatkowe uzgadnia sig

w drodze potwierdzenia salda w ostatnim kwartale roku z firmami prowadzacymi ksiegi
rachunkowe. '
Jezeli potwierdzenia dokonuje si¢ na inny dzien niz 31 grudnia, stan naleznosci
z poszczegblnymi kontrahentami podlega weryfikacji poprzez analizg kont rozrachunkow, a
w szczeg6lnosci analizy przychodéw i rozchodéw (zwigkszen i zmniejszen), jakie nastapity
miedzy data potwierdzenia a 31 grudnia, z uwzglednieniem i rozliczeniem ewentualnych
réznic.

3. Naleznoéci wobec o0séb nieprowadzacych ksigg rachunkowych, dotyczacych tytutow
publicznoprawnych, spornych iwatpliwych lub zinnych powodéw niemozliwych do
uzgodnienia w drodze potwierdzenia salda — podlegaja na koniec roku weryfikacji,
polegajacej na wyspecyfikowaniu salda w oparciu o dokumenty, deklaracje lub zapisy.

4. Srodki trwale, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony (takie jak budowle, grunty,
urzadzenia wbudowane itp.), $rodki trwale w budowie (dawne naklady inwestycyjne
ksiegowane na koncie 080 — z wyjatkiem maszyn i urzadzen podlegajacych spisowi) oraz
wartoéci niematerialne i prawne — podlegaja weryfikacji na koniec roku drogg poréwnania
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami w celu ustalenia realnej wartosci
tych sktadnikéw.

5. Pozostate aktywa i pasywa, niewymienione wyzej — w tym szczeg6lnie zobowigzania —
podlegaja weryfikacji na koniec roku — w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami, w celu ustalenia realnej wartosci tych pozycji bilansu.

Rozpoczecie inwentaryzacji moze si¢ rozpocza¢ najwczeéniej po 1 pazdziernika iwinno

zakonczyé sie nie p6zniej niz 15 stycznia nastgpnego roku.

ITI. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
1. W jednostkach sporzadza si¢ inwentaryzacje aktywoéw wedlug stanu na ostatni
dziefi roku obrotowego, w oparciu o zarzadzenie Wojta Gminy Zatuski w sprawie



wprowadzenia instrukeji inwentaryzacyjnej z dnia 3 stycznia 2011 roku oraz zasady
rozdziatu 3 ustawy o rachunkowosci oraz zarzadzenie kierownika w sprawie inwentaryzacji
okreslajacej sktad komisji inwentaryzacyjnej, przedmiot inwentaryzacji z okre$leniem pol
spisowych, termin rozpoczecia i zakoficzenia inwentaryzacji, metode inwentaryzowania,
metode wyceny i rozliczenia.

2. Inwentaryzacje zbioréw bibliotecznych przeprowadza si¢ zgodnie z wydanym na podstawie
ustawy zdnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. Nr 85, poz. 539 zpbzn. zm.)
rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008
r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283).

Spisowi z natury zgodnie z zaktadowa instrukcja inwentaryzacji podlegaja:
e nieruchomosci zaliczone do inwestycji,
o gotowka w Kkasie,
e papiery warto$ciowe, np. akcje,

o rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych, takie jak: materiaty, towary okres$lone w art. 17 ust.
2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci, tj. te, ktére zgodnie z decyzja kierownika jednostki obcigzaja
koszty w dniu ich zakupu lub w momencie wytworzenia, natomiast na dzien bilansowy
ustalany jest stan tych skfadnikow w drodze spisu i dokonywana jest ich wycena. Warto$¢
tych sktadnikow wprowadzana jest na odpowiednie konto: 310 ,,Materialy”,

o rzeczowe skladniki aktywéw obrotowych niewymienione w art. 17 ust. 2 pkt4 ustawy
o rachunkowosci, tj. objete ewidencja ilogciowo-wartoéciowa, ale przechowywane na terenie
niestrzezonym,

e znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym srodki trwate, z wyjatkiem $rodkéw trwatych, do
ktérych dostep jest znacznie utrudniony i gruntow.
Spis z natury dotyczy takze skladnikéw aktywéw, bedacych wlasnoscia innych jednostek,
powierzonych jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopie tego spisu
wystaé nalezy do jednostki bedacej ich wilascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie aktywéw finansowych na rachunkach bankowych lub
przechowywanych przez inne jednostki, stanie naleznosci i stanie aktywow powierzonych innym
jednostkom, a takze papierow wartoéciowych w formie zdematerializowanej (7. wystepujgcych w
zapisach komputerowych). Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje kierownik jednostki.

Uzgodnienie stanu dotyczy:
- aktywéw finansowych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki,
- naleznoéci od kontrahentow,

- wartodci powierzonych innym jednostkom whasnych skladnikoéw aktywow; potwierdzenie
powinno dokona¢ si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢: nazwy i rodzaju skfadnika, jego
ilogci, ceny jednostkowej i wartosci bilansowej,

- papieréw wartosciowych w formie zdematerializowane;j.

Salda naleznosci, wynikajace z rozrachunkow z poszczegdlnymi kontrahentami, uzgadniane s przez
pisemne wystanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie zastrzezen do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do:



- naleznosci spornych i watpliwych,

- naleznoéci i zobowiazan wobec os6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
- naleznosci od pracownikow,

- naleznosci z tytutéw publicznoprawnych,

- innych aktywdw i pasywow, dla ktérych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z
uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

Poréwnanie stanu zapiséow w ksieggach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywow niepodlegajacych
spisowi z natury i uzgodnienie stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:
- warto$ci niematerialnych i prawnych,
- $rodkéw trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,
- $rodkéw pienieznych w drodze,

- naleznodci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw oraz
publicznoprawnych, »

- naleznodci i zobowiazani wobec 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

- aktywow i pasywéw wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z
natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe,

- grunt6éw i trudno dostepnych ogladowi $rodkéw trwatych.
Inwentaryzacja wartoéci niematerialnych i prawnych ma na celu:

-weryfikacje ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidtowosci udokumentowania
poszczegblnych tytutléw praw majatkowych,

- sprawdzenie prawidlowosci wysokosci dokonanych odpisow umorzeniowych, a zwlaszcza
zgodnosci ustalen kierownika jednostki z okresami amortyzacji przewidzianymi w ustawie o
podatku dochodowym.

Grunty i budynki inwentaryzuje si¢ poprzez poréwnanie danych ksiegowych z odpowiednimi
dokumentami:

o wyciggami z ksiag wieczystych

° decyzja organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad oraz protokoltem zdawczo-
odbiorczym

o umowa o oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu Parstwa jednostce
samorzadu terytorialnego

o umowa.

W jednostce samorzadu terytorialnego:

Inwentaryzacja nieruchomosci zapewnia poréwnanie danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej z
ewidencja

- gminnego zasobu nieruchomosci
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Gospodarka materialowa i Srodkami trwalymi:
1. W zakresie gospodarki materialowej:
- zakupy nizej wymienionych materialow sa odpisywane w koszty zuzycia materiatdw na
podstawie dowoddéw zakupu:
a) materialy biurowe,
b) srodki czystosci,
¢) materialy do biezacego utrzymania budynkéw oraz inne nabywane w miarg potrzeb
instytucji.
Co najmniej na koniec roku zapasy materialéw niezuzytych podlegaja spisowi z natury, w celu
urealnienia poniesionych kosztow.
Wycena zapaséw materiatéw odbywa si¢ po cenie zakupu.

2. W zakresie Srodkow trwalych:
A. Dla S$rodkéw trwalych iwartosci niematerialnych iprawnych — powyzej 3500 zi —
ewidencja komputerowa ilo§ciowo-warto§ciowa w programie — Srodki trwale. Amortyzacja
i umorzenia sg ustalane w tabeli amortyzacyjnej wg miejsc powstania kosztéw i w ukladzie
KST, naliczana zgodnie ze stawkami wynikajacymi z ustawy o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych
Srodki te sa oznakowane nr inwentarzowym. Ich przyjecie irozchéd sa dokumentowane
dowodami OT, PT albo LT a zmiana miejsca uzytkowania dowodem MT.

B. Dla $rodkéw trwalych w przedziale 500( ze $rodkéw krajowych), 350 (ze Srodkéow
unijnych)-3500 z}
1) Ewidencja iloSciowo-warto$ciowa w programie Srodki trwale i ksiedze mwentarzowej, we-
diug asortymentow oraz uzytkownikow.
Srodki te s3 amortyzowane jednorazowo. S3 one numerowane i znakowane.
2) Niezaleznie od warto$ci nizej wymieniony sprzet bedzie objety pelna ewidencja ilosciowo-
wartosciowa w programie Srodki trwale:
a) sprzet komputerowy,
b) meble, tj: biurka, regaly, szafy,
c) sprzet TV i AGD,
d) sprzet naglasniajacy,
e) gabloty,
f) sprzet muzyczny.

3) warto$ci niematerialne iprawne (np. oprogramowanie) s3 obejmowane ewidencja
ilosciowo-wartosciowa, jesli ich cena jednostkowa nie przekracza 3500 zt.

C. Dla srodkow trwatych do 500 zi(krajowe), do 350 (unijne)
Srodki te, jako niskocenne, sa traktowane przez jednostke jak wyposazenie iprzy zakupie

obciazaja konto zuzycia materiatéw (analitycznie — wyposazenie). Nie muszq by¢ wystawiane
dowody OT, PT czy LT.

Wajt mg#uski
Romuald' Wozniak
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Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Wéjta Gminy
Zatuski Nr 0152/1/2011

z dnia 3.01.2011r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg z:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t,j. Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pozn.
zm., ostatnia zmiana: Dz.U. z 2010 r. Nr 47, poz. 278),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157 poz.1240 z pézn. zm.),

3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t,j. Dz.U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z pézn.
zm., ostatnia zmiana: Dz.U. z 2010 r. Nr 40, poz. 230),

4) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861),

5) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu
ustalania wartoéci zobowiazan zaliczanych do pafistwowego dhugu publicznego, diugu Skarbu
Pafistwa, warto$ci zobowiazan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366),

6) rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w
sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283).

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywoéw i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej
przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalno$¢, chyba ze
przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

Srodki trwate stanowiace wiasnoé¢é Skarbu Pafistwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie
decyzji whasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.
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$rodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje). Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych $rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie
nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu w wartosci okreslonej w
tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢
rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartoéci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym dla os6b prawnych (z wyjatkiem zwiazanych z pomocami dydaktycznymi)
podlegaja umarzaniu na podstawie przepisow ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Stawki amortyzacyjne ustalane sa zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (zatgcznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r., tj. Dz. U. z 2000
r. Nr 54, poz. 654 z pdzn. zm.).

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,2Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku
dochodowym dla 0séb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtacznymi
cze$ciami:

- traktuje si¢ jako pozostate warto$ci niematerialne i prawne, ktore umarzane s3 w 100% w
miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,umorzenie
pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”

Ewidencja szczegotowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych 1gcznie na jednym
koncie 020 ,Wartoéci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla
poszczegblnych podstawowych i dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych. W tym celu
zaklada sie dwa konta analityczne: jedno dla umarzanych sukcesywnie zgodnie z planem amortyzacji
020-2 ,Podstawowe wartosci niematerialne i prawne”, drugie dla odpisywanych w 100% wartosci

poczatkowej w koszty operacyjne w momencie przyjecia ich do uzywania 020-1 ,,Pozostale wartosci
niematerialne i prawne”.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
- $rodki trwale
- pozostale srodki trwale
- inwestycje (Srodki trwale w budowie)

- zbiory biblioteczne (w bibliotekach)

Srodki trwale to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz
$rodki trwate stanowiagce wiasnosé

- Skarbu Pafistwa lub

- jednostki samorzadu terytorialnego
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otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.
$rodki trwate obejmuja w szczegolnosci:

- nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrgbna
whasnoscig, budynki, budowle,

- maszyny i urzadzenia,
- érodki transportu i inne rzeczy,
- ulepszenia w obcych érodkach trwatych.

Do érodkéw trwatych jednostki zalicza sig takze obce $rodki trwate znajdujace sie w jej uzytkowaniu
na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako ,korzystajacy” (w zakresie
leasingu finansowego lub umowy uzyczenia).

$rodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig
istotnej wartosci,

- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, za$ w przypadku
trudnodci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia W trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedhug warto$ci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
wartogci okre§lonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okre$lonej w decyzji o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany S$rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka.

Na dzief bilansowy s$rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktorych sig nie umarza) wycenia si¢ w
wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dziefi bilansowy.

$rodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
- podstawowe $rodki trwate na koncie 011,,Srodki trwate”,
- pozostale $rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwate”.

Podstawowe srodki trwale finansuje si¢ ze srodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207), a takze rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie szczegdtowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z
budzetu panstwa (Dz.U. Nr 120, poz. 831). Umarzane sa (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na
podstawie stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych
(zatacznik nr 1 do ustawy)

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od :
- od nastepnego miesigca przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.
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W jednostce przyjeto metodg liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.

Pozostale §rodki trwale to $rodki trwate wymienione w § 6 ust. 3 ,rozporzadzenia”, ktére finansuje
sie ze $rodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak
jak ten obiekt finansowane sa ze $rodkéw na inwestycje).

Obejmuja:
o ksiazki i inne zbiory biblioteczne

o $rodki dydaktyczne stuzace do nauczania i wychowywania w szkotach i placowkach
o$wiatowych

e meble i dywany

o 4rodki trwale o wartoéci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od 0séb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate $rodki trwate:

- ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartogciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale” od
kwoty 500 zt do 3.500 z}( zakupione ze Srodkéw wiasnych, krajowych) , od 350 do 3.500 zt (ze
$rodkéw unijnych) i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych s$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401
,,Zuzycie materiatow i energii”

- do kwoty 499 zk(ze $rodkéw krajowych), 349 zt (ze érodkéw unijnych) ujmuje si¢ tylko w
pozaksiegowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod datg zakupu.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych $rodkéw trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do
dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi roéznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- optaty notarialne, sagdowe itp.,
- odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikte do zakorczenia budowy.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych $rodkéw trwatych nie zalicza sie kosztow ogdlnego zarzadu
oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizowana inwestycja, .
kosztow przetargéw, ogloszen i innych.

W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza sie w szczeg6lnoéci nastgpujace koszty:
- dokumentacji projektowej
- nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowg
- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlaéciwosci geologicznych terenu

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektoéw ;

- opfat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy

- zalozenia stref ochronnych i zieleni

AJ



- nadzoru autorskiego i inwestorskiego

- ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy

- sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania

- inne koszty bezposrednio zwiazane z budowa, np. odbioru inwestycji.

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do
rozpowszechniania, niezaleznie od no$nika fizycznego i sposobu zapisu treSci, a zwlaszcza:
dokumenty graficzne (pi$miennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwigkowe,
wizualne, audiowizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach, Dz.U. Nr
85 poz. 539 z pézn. zm.). Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza sig materialow stuzacych
pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa urzedowe itp.

Ewidencja zbioréw bibliotecznych prowadzona jest wedlug zasad okreslonych rozporzadzeniem
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu
ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283).

Zakupione zbiory wyceniane sg :

- w cenie zakupu

Zbiory ujawnione, darowane wycenia si¢ wedlug wartoéci szacunkowej ustalonej komisyjnie i
zatwierdzonej przez kierownika biblioteki. Rozchody wycenia si¢ w warto$ci ewidencyjnej.

Zbiory biblioteczne bez wzgledu na warto$¢ umarzane sa w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie
materialow i energii”.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin zapadalnosci przypada w okresie diuzszym
niz 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 8 ust. 5 i 6 ,rozporzadzenia® odsetki od naleznosci ujmowane s3 w ksiegach
rachunkowych w momencie ich zapfaty, lecz nie pdzniej niz pod data ostatniego dnia kwartatu w
wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu, natomiast naleznosci wyrazone w walutach
obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad obowigzujgcych na dzien
bilansowy, tj. wedtlig obowiazujacego na ten dzien kursu éredniego ogtoszonego dla danej waluty
przez NBP.

Kwote naleznoéci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace jej wartosc
zgodnie z zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane s w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych lub
kosztéw finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci), a ich wysoko$¢ ustala si¢ wedtug art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, przy czym (§ 8 ust. 2 i 3 ,,rozporzgdzenia”):

- (w organie finansowym) odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu rozchodéw budzetu
zalicza sie do wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonywane sa najpdézniej na koniec roku obrotowego.
Na dzief bilansowy naleznoS$ci wyceniane s3:
- w kwocie wymaganej zaplaty,

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skladniki majatkowe faktycznie przejete przez
jednostke budzetowa (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanej podlegtej jednostce,
takze jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy jst o ich przeznaczeniu.
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Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuujg dziatalnosc. Sktadniki
takiego mienia ujmowane sa na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedtug wartosci
netto wynikajacej z bilansu zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zatacznikéw do bilansu.
Rozchodowane sg wedtug wartosci okreslonej w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,
- decyzji o przyjeciu do srodkéw trwatych jednostki,
- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji skfadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgcznikami.

Zapasy obejmuja:
- materialy zywnosciowe w szkofach oraz wegiel, takze w Urzgdzie Gminy.
Materialy wycenia si¢ sa w cenach ewidencyjnych réwnych cenom zakupu.
Jednostki o§wiatowe prowadza ewidencje materiatéw ilosciowo-wartosciowa.
Przyjecie materiatéw do magazynu nastgpuje w rzeczywistych cenach zakupu.
Na dziei bilansowy sktadniki zapaséw nabyte przez jednostke wycenia sie wedlug ceny ich zakupu.

Naleznoéci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sa w warto$ci nominalnej facznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w
wysokosci wymaganej zaptaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpisow
aktualizujacych dotyczacych nalezno$ci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Odsetki od naleznosci, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzai
podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartalu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

Naleznosci pieniezne majace charakter cywilnoprawny:

o sa umarzane w catoéci lub w czesci, a ich splata odraczana lub rozkladana na raty wediug
zapiséw zawartych w art. 59 ufp oraz Uchwaly Rady Gminy.

Niewielkie salda naleznosci w kwocie nieprzekraczajaca kosztdw wystania upomnienia podlegaja
odpisaniu w pozostate koszty operacyjne.

Nie nalicza sie odsetek od zalegtosci podatkowych nieprzekraczajacych trzykrotnosci wartosci optaty
dodatkowej pobieranej przez ,,Poczte Polska Spétke Akcyjng” za polecenie przesyiki listowej (art. 54
§ 1 pkt 5 Ordynacji).

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalnej.
W jednostce rozliczenia mi¢dzyokresowe czynne :

- majg nieistotng warto$é i dlatego nie sg rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszaja koszty
dziatalnosci.

Zobowigzania w jednostce wycenia si¢ w zaleznoéci od celu sprawozdawczego:

- w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o
rachunkowosci,
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- w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 30
marca 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do
panstwowego dlugu publicznego, dtugu Skarbu Pafistwa, wartosci zobowigzan z tytulu poreczen i
gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowiazania bilansowe zaliczane do zobowiazan finansowych wycenia sie wedhug :

- wymaganej kwoty zaptaty

Przychody urzedu jst obejmuja dochody budzetu jst nieujgte w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych

Przychody przyszlych okreséw to réwnowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentow
érodkéw z tytutu $wiadczen, ktérych wykonanie nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych (art.
41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien,
ktora spowoduje wykonanie:
a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w

planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w
danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat.

2. Ustalanie wyniku finansowego

W jednostkach budzetowych

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w:

- zespole 4 kont, tj. na kontach kosztéw rodzajowych.

W organie finansowym jst

Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania
budzetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw
budzetowych oraz ujmowanych memorialowo wydatkéw niewygasajacych z koficem roku,
ewidencjonowanych na odrgbnych kontach odpowiednio: 901 ,Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki
budzetu” oraz 903 , Niewykonane wydatki”.

Po raz pierwszy w bilansie z wykonania budzetu jst sporzadzonym na koniec 2010 r. dochody budzetu
obejmuja dotacje celowe z budzetu parstwa (wspotfinansowanie) oraz $rodki pochodzace z budzetu
Unii Europejskiej. Zmiana ta spowodowata, ze wyniki budzetu jst, bilansowy oraz wykazany w
rocznym sprawozdaniu Rb-NDS, s3 sobie rowne.
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Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwiekszenia wydatkow i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztow finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych
operacjach”. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki

budzetu”.
N /
wojt Ginipy Zatuski
Ro%l}l Wozniak
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