ZARZADZENIE Nr 120.11.2011
WOJTA GMINY ZALUSKI
z dnia 19 kwietnia 2011 r.

w sprawie powotania koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie
Gminy w Zatuskach.

Na podstawie § 2 ust. 2 zatgcznika Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zakifadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W celu sprawowania biezacego nadzoru nad prawidtowos$cig wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, szczegdinosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwiania
spraw, wiasciwego zakfadania spraw i prowadzenia akt spraw powotuje koordynatora
czynnoéci  kancelaryjnych w  Urzedzie Gminy w Zatuskach Panig Magdalene
Szydiowka- Pracownika Odpowiedzialnego za Archiwum Zaktadowego w Urzedzie
Gminy.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wojt Gminy Zatuski

Romudld Woznial.

Sporzadzita: U. Szybinska
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