ZARZADZENIENr 0152/ 11/2010
Wojta Gminy Zatuski
z dnia 12 kwietnia 2010 roku
w sprawie: wytycznych do sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkot i przedszkoli w Gminie Zatuski
Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity
Dz. U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm. ) oraz art. 5 ust. 7 z zwigzku z art. 34a ust. 2 pkt 3 ustawy

z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty ( tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pozn.

zm. ) Wojt Gminy Zatuski zarzadza ,co nastepuje:

§1

Ustala si¢ wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkot podstawowych, gimnazjow oraz

przedszkoli w Gminie Zatuski zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie powierza si¢ dyrektorom szkot i przedszkola prowadzonych przez Gmine Zatuski.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Zatuski

Nr 01512/ 11 /2010

z dnia 12 kwietnia 2010r.

WYTYCZNE DLA DYREKTOROW W SPRAWIE SPORZADZANIA
ARKUSZY I ANEKSOW ORGANIZACYINYCH SZKOL
§1

1.Arkusz organizacji powinien by¢ opracowany z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow przy optymalnym wykorzystywaniu
srodkéw finansowych.

2. Dyrektorzy w sporzadzaniu arkuszy sa zobowiazani do przestrzegania § 14
Uchwaly Rady Gminy Zaluski 180/XXIV/2009 z dnia 28 maja 2009r.,
dotyczacego osiggania przez nauczycieli $rednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegolnych stopniach awansu zawodowego.

§2

Opracowanie arkusza powinno byé poprzedzone analiza 1 oceng
efektywnosci organizacji i funkcjonowania szkoty w poprzednich latach, ze
szczegOlnym uwzglednieniem wynikéw mierzenia jakosci pracy szkoty
(oceny pracy szkoty).

§3

Arkusz organizacyjny nalezy opracowaé z informacja o zaopiniowaniu go
przez Rade Pedagogiczna.
§4

W przypadku zespotu szkot/placowek arkusz organizacyjny nalezy
opracowa¢ w 2 egzemplarzach dla kazdej szkoty/placowki wchodzacej
w sklad zespotu.

§5

Wszelkie zmiany w arkuszu organizacji szkoly, dokonywane w trakcie roku
szkolnego, wprowadzane s3a aneksem, ktory zawiera informacje
o przyczynach 1 skutkach zmian -zalqcznik nr 2 .

§6

Arkusze sklada si¢ najpézniej do 30 kwietnia br. do organu prowadzacego
szkole w 2 egzemplarzach papierowych oraz w wersji elektronicznej
wraz z zatacznikami:
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1. szkolny plan nauczania, w pelnym cyklu nauczania
w danym oddziale,

2. wykaz kadry pedagogicznej (z liczba godzin
nauczanego przedmiotu  oraz = wyksztalceniem
1 kwalifikacjami dodatkowymi)-zalqcznik nr 1,

3. informacja liczbie wakatéw, petnozatrudnionych
1 niepetnozatrudnionych nauczycielach (etaty),

4. informacja o znizce godzin dyrektora i wicedyrektora,

5. informacj¢ o ewentualnych zwolnieniach nauczycieli
w oparciu o art. 20 ust. 1 KN oraz liczbie nauczycieli
planujacych przejscie na emeryture,

6. informacja o ewentualnych odst¢gpstwach od zasad
organizacji.

§7

W celu prowadzenia/kontynuowania innowacji w szkole nalezy:

1.

zachowa¢ zgodnos¢ projektu z rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 9 kwietnia 2002
w sprawie warunkdw prowadzenia dziatalnosci innowacyjnej
1 eksperymentalnej przez publiczne szkoty
i placowki (Dz.U. z 2002 r. Nr 56, poz 506.),

uzyskac pisemng  zgodg organu prowadzacego
na finansowanie projektu w danym roku szkolnym.

§8

Utworzenie oddzialow integracyjnych wymaga:

l.
2.

przygotowanie uzasadnienia,

posiadanie  programu zaj¢¢ przyjetego przez Rade
Pedagogiczng (wskazane jest uzyskanie opinii doradcy
metodycznego),

posiadanie przez nauczyciela przygotowania do pracy
z dzieckiem o specjalnych potrzebach edukacyjnych,
spelnienie warunkéw technicznych obiektu i posiadanie
specjalistycznego wyposazenia umozliwiajacego
uczestnictwo dziecka niepelnosprawnego w zajeciach,
okreslenie skutkow finansowych utworzenia oddziatu
integracyjnego.

§9

Szkota, ktora chce zorganizowa¢ w danym roku szkolnym oddzialy
sportowe musi spetni¢ nastepujace warunki:

l.

2.

uzyska¢ od regionalnego Stowarzyszenia Zwiazkow
sportowych opinie o wyborze dyscyplin sportowych,

posiada¢ zaopiniowany przez regionalne Stowarzyszenie
Zwiazkéw  Sportowych i zatwierdzony przez Rade
Pedagogiczng program nauczania, zgodny z przepisami
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia



30 lipca 2002 r. w sprawie warunkéw tworzenia, organizacji
oraz dziatania klas i szkot sportowych oraz szkot mistrzostwa
sportowego (Dz. U. z 2002 r. Nr 126, poz. 1078),

3. mie¢ baz¢ zapewniajac realizacj¢ zaje¢ w danej dyscyplinie
sportowej, aby unikna¢ dodatkowych kosztow wynajmu
innych obiektéw i pomieszczen,

4. powotlanie oddziatu/klasy sportowej nie moze powodowaé
zwigkszenia liczby oddziatéw w szkole,

5. nalezy okresli¢ skutki finansowe utworzenia oddziatu/klasy
sportowej na caly cykl ksztalcenia oraz procent srodkow
zabezpieczonych na ten cel w budzecie szkoty.

§10

W SIO oraz innych sprawozdaniach nalezy wykazywac: nauke w szkotach
uczniow- cudzoziemedw, utworzenie/dziatanie oddzialow sportowych,
integracyjnych oraz prowadzenie innowacji.

§11

Nauczanie indywidualne i zajecia rewalidacyjne dla uczniow
niepetnosprawnych nalezy projektowaé¢ na podstawie orzeczenia
kwalifikacyjnego po uzyskaniu zgody organu prowadzacego. Godziny
nauczania indywidualnego moga by¢ umieszczane w arkuszu organizacji
pracy szkoty. Organizacje tych zaje¢ ujmuja odrebne przepisy prawne:

1. Rozporzqdzenie MEN z dnia 18 wrzesnia 2008r. w sprawie
sposobu i trybu  organizowania  indywidualnego
obowiqzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego
i indywidualnego nauczania dzieci i miodziezy ( Dz. U.
z 2008r., Nr 175, poz.1086 ),

2. Rozporzqdzenie MENIS z dnia 30 stycznia 1997r. w sprawie
zasad organizowania zaje¢ rewalidacyjno — wychowawczych
dla dzieci i mlodziezy uposledzonych umyslowo w stopniu
glebokim (Dz. Uz 1997r., . Nr 14, poz. 76 ).

§12

W kazdej szkole nalezy dazy¢ do zatrudnienia pracownikéw w pelnym
wymiarze czasu pracy.

§13

Liczba godzin ponadwymiarowych dla nauczycieli nie moze przekroczyé

limitu dopuszczonego w art. 35 ust. | Karty Nauczyciela.

Godziny ponadwymiarowe przyznaje si¢ w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach oraz gdy wynikaja z naturalnego przekroczenia pensum
(Karta Nauczyciela art. 42 ust. 3 ).



§14

Dyrektor i Wicedyrektor szkoty nie moga mie¢ przydzielonych godzin
ponadwymiarowych. Organ prowadzacy w szczegdlnie uzasadnionych
indywidualnych przypadkach organizacyjnych, gdy wynika to z potrzeby
zapewnienia realizacji planu nauczania moze wyrazi¢ taka zgode.

§15

Kazda nieobecnos$¢ Dyrektora winna by¢ uzgodniona z Wojtem Gminy
Zatuski z podaniem osoby petnigcej zastepstwo.
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