Zarzadzenie Wéjta Gminy Zatuski
Nr 0050.1.2017 z dnia 02.01.2017r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie
Gminy oraz jednostkach podlegtych dla ktérych Urzad Gminy

prowadzi obstuge finansowa i administracyjna

Na podstawie przepisow art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym (Dz. U.z
2016 r, poz. 446 z p6zn.zm.), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
( Dz.U. 22016 r. Nr 152, poz. 1047 z pdzn. zm.) i szczegélnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2016, poz. 1870 z pozn. zm.), Uchwaly Nr
157/XXXI11/2016 Rady Gminy Zaluski z dnia 14 grudnia 2016 roku w sprawie organizacji wspolnej
obstugi finansowej i administracyjnej jednostek organizacyjnych Gminy Zatuski zaliczanych do
sektora finanséw publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Zatuski

oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegllnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013, poz. 289 z p6zn.zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem™,

2) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r w sprawie zasad rachunkowosci

oraz planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. z 2010 Nr
208, poz.1375)

3) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegoélowego sposobu
ustalania wartosci zobowiazan zaliczanych do pafstwowego diugu publicznego. dtugu Skarbu
Panstwa, wartosci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366),

4) rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r.
w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz.U. Nr 203, poz. 1283),

5) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. z 2016 roku, poz. 1015),
6) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji

dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodel
zagranicznych (Dz.U. z 2014, poz. 1053 z pozn.zm.),

7) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 10 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji
wydatkow strukturalnych (Dz.U. Nr 44, poz. 255).



wprowadza si¢ jako obowiazujace od dnia 2.01.2017 roku.

Zasady (polityke) rachunkowosci
§ 1

W celu umozliwienia sporzadzania rzetelnej sprawozdawczosci finansowe; i statystycznej
przedstawiajacej stan i sytuacj¢ finansowa budzetu Gminy Zatuski oraz jej jednostek organizacyjnych
wprowadzam w zycie nastepujace dokumenty:

I. Ogolnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych (zatacznik nr 1).
2. Metod wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego (zalacznik nr 2).
3. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (zalacznik nr 3), w tym:

a) zakladowego planu kont dla budzetu (zatacznik nr 3a),

b) zakladowy plan konta dla jednostek (zatacznik nr 3b),

¢) wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych
(zatacznik nr 3c¢),

d) opisu systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego (zatacznik nr 3d).

4. Systemu stuzacego ochronie danych, w tym: dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow (zafacznik nr 4).

5.Wewnetrzna dokumentacje¢ opisujaca zasady rachunkowosci stosowane przy wydatkowaniu

srodkow pochodzacych z bezzwrotnej pomocy zagranicznej oraz innych Funduszy Pomocowych  (

zakacznik Nr5)

6. Instrukcje ewidencji i kontroli drukow $cistego zarachowania (zatacznik nr 6)

7. Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej (zalacznik nr 7)

8. Instrukcja inwentaryzacji aktywow i pasywow (zalgcznik nr 8)

9. Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych (zatgcznik Nr 9)

10. Instrukcja w sprawie wprowadzenia procedury kontroli finansowej (zatacznik nr 10)

I'1. Instrukcja w sprawie ustalenia stawki za 1 km przebiegu w podrézach stuzbowych samochodem

osobowym niebgedacym wilasnoscia pracodawcy (zatacznik Nr 11)

12. Instrukcja w sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb- WSa w zakresie

wydatkow strukturalnych ponoszonych przez Urzad Gminy oraz jednostki podlegle i nadzorowane

(zalacznik Nr 12)

13. Wykaz kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (zatacznik Nr 13)

14. Instrukcja w sprawie termindéw wystawiania upomnien, tytulow wykonawczych w Urzedzie

Gminy Zatuski (zatacznik Nr 14)

15. Zasady ewidencji ksiggowej rozliczen Vat i ujgcie w sprawozdawczosci budzetowej (zatacznik Nr

15)

16) Zasady wydatkowania $rodkow Funduszu Soleckiego w ramach budzetu Gminy Zaluski
(Zatgcznik Nr 16).

§2
Zobowigzuje Dyrektorow Jednostek, Dyrektorow Wydziatlow i podlegtych pracownikow do
zapoznania z trescig zarzadzenia.

§3

Za prawidlowe przestrzeganie zarzadzenia odpowiedzialni sg Dyrektorzy Jednostek, Dyrektorzy
Wydziatow oraz pracownicy.



§4
Traci moc Zarzadzenie nr 0050.10.2015 Wajta Gminy Zatuski z dnia 27 marca 2015r. W sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Gminy oraz jednostkach podleglych z
pozniejszymi zmianami.

§5

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania i moca obowiazywania od 2 stycznia 2017 roku

Wojt Gm afuski

Romua zniak




