ZARZADZENIE Nr 0050.14.2015
WOJTA GMINY ZALUSKI

z dnia 30 kwietnia 2015r.

w sprawie: Zasad gospodarowania skiadnikami majatku ruchomego jednostek

organizacyjnych Gminy Zatuski.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 2013 r. poz. 594 z pdzn. zm.) zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci(Dz. U. z 2013 r. poz.330 ze zm.)

Wojt Gminy Zatuski zarzadza, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Zasady gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego
jednostek organizacyjnych Gminy Zatuski, stanowigce zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy oraz kierownikom
jednostek organizacyjnych Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 30 kwietnia 2015 roku.

Woijt iny &a’ruski
: S~
Romuaid Wozniak



Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 0050.14.2015
Wojta Gminy Zatuski

z dnia 30 kwietnia 2015 roku

ZASADY GOSPODAROWANIA SKELADNIKAMI MAJATKU RUCHOMEGO

JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY ZALUSKI

Dziat |
Przepisy ogodlne

1. Jednostka zobowigzana jest do:

1) wykorzystania sktadnikow majatku ruchomego dla realizacji swoich zadan oraz do
gospodarowania tymi sktadnikami w sposob oszczedny i racjonalny,

2) utrzymania skftadnikéw majatku ruchomego w stanie nie pogorszonym z
uwzglednieniem normalnego zuzycia oraz do zapewnienia nad nimi efektywnego
nadzoru,

3) biezacego analizowania majgtku ruchomego z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. Kierownicy jednostek w stosunku do sktadnikow majgtku ruchomego, do ktorych
nalezg rowniez wartosci niematerialne i prawne, stanowigce w szczegdlnosci licencje
i prawa do programow komputerowych, bedacych w ich wiadaniu:

1) prowadza ewidencje sktadnika majatku ruchomego w ksiedze inwentarzowej,

2) dokonujg ubezpieczenia sktadnika majatku,

3) dokonujg likwidacji sktadnikow majatku ruchomego, w tym przekazania lub
sprzedazy materiatow powstatych w wyniku likwidacji podmiotom prowadzgcym
dziatalno$¢ w zakresie ich odzysku, unieszkodliwienia, zbierania lub sktadowania
potwierdzonego dowodem sprzedazy lub przekazania,

4) dokonujg przekazania innej jednostce organizacyjnej Gminy.

Dziat I
Sposob gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego.

1. Kierownik jednostki w przypadku stwierdzenia, w toku biezgcej dziatalnosci lub w
trakcie inwentaryzacji sktadnikéw majgtku ruchomego ktére:

a) nie sg wykorzystywane do realizacji zadan jednostki lub

b) nie nadajg sie do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny lub niemozno$§¢
wspoipracy ze sprzetem typowym,

c) posiadajg wady lub uszkodzenia, zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikéw lub
najblizszego otoczenia,

d) catkowicie utracity warto$¢ uzytkowg

e) sg technicznie przestarzate,

powotuje komisje do oceny przydatnosci tych sktadnikédw do dalszego ich uzytkowania
i zakwalifikowania do kategorii majatku zuzytego lub zbednego.



2. Pod pojeciem zbednych sktadnikow majatku ruchomego okreéla sie takie sktadniki
ktore:

a) nie sg i nie bedg mogty by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z
dziatalnoscig jednostki,

b) nie nadajg sie do wspodipracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich
przystosowanie bytoby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione.

3. Pod pojeciem zuzytych skfadnikéw majatku ruchomego rozumie sie takie, ktére:

a) posiadajg wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby nieoptacalna,

b) zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszemu otoczeniu,

¢) catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa,

d) sg technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione.

4. W sktad komisji wchodzg trzy osoby powotane spo$rdd pracownikow jednostki, a w
przypadku koniecznosci wykonania oceny uszkodzonego lub zuzytego sprzetu
informatycznego, w komisji uczestniczy informatyk. Komisja ta ma charakter staty.

5. Komisja dokonuje oceny sktadnikow majatku ruchomego oraz przedstawia
propozycje dotyczgce dalszego uzytkowania sktadnikéw majgtku ruchomego, sporzadza
protokét z przeprowadzonej oceny (Zat. Nr 1), ktory zawiera:

- opis stanu technicznego — stopien zuzycia, koszty naprawy, optacalnos¢ naprawy

- propozycje zagospodarowania.

6. O ostatecznym zakwalifikowaniu sktadnika majatku ruchomego do kategorii majatku
zbednego lub zuzytego oraz sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik
jednostki.

Dziat lll
Zagospodarowanie zbednych lub zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego.

1. Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego bedace w uzytkowaniu jednostki
mogaq byc:
a) przedmiotem sprzedazy,
b) nieodptatnego przekazania innej jednostce organizacyjnej,
) przedmiotem darowizny,
d) przedmiotem sprzedazy na surowce wtérne,
)

e) likwidacji poprzez zniszczenie lub unieszkodliwienie.

2. Jednostka zamieszcza na swojej stronie internetowej lub na stronie organu
nadzorujgcego informacje o zbednych lub zuzytych sktadnikach majatku ruchomego,
ktorych warto$¢ jednostkowa przekracza kwote 3 500,00 ztotych.

3. Zuzyte skfadniki majatku ruchomego, ktére nie mogg by¢é zagospodarowane przez
sprzedaz, nieodptatne przekazanie innym jednostkom mogg by¢ zlikwidowane. Decyzje
w tej sprawie podejmuje kierownik jednostki.



Dziat IV
Sprzedaz sktadnikéw majatku ruchomego w trybie przetargu

1. Jednostka moze sprzedawa¢ sktadniki majgtku ruchomego bez zamieszczenia
ogtoszenia, jezeli cena jednostkowa tych sktadnikow nie przekroczy kwoty 3 500,00
ztotych.

2. Jednostka sprzedaje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o wartosci jednostkowej
przekraczajgcej 3 500,00 zotych., w trybie przetargu publicznego, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

3. Zagospodarowanie zbednego skfadnika majgtku ruchomego w formie sprzedazy
nastgpuje na wniosek Komisji Likwidacyjnej ztozony do akceptacji Wojtowi Gminy
Zatuski

4. W przypadku zakwalifikowania sktadnika majgtku do sprzedazy ustalana jest cena
oszacowania z uwzglednieniem aktualnej wartosci rynkowe;.

5. Sprzedazy dokonuje sie w trybie przetargu przeprowadzonego przez Komisje
Przetargowg powotywang przez Wojta Gminy Zatuski.

6. Cena wywotawcza ustalana jest przez Komisje Likwidacyjng i zatwierdzona przez
Wojta.

7. Ogtoszenie o zbednych sktadnikach majgtku ruchomego bedacych przedmiotem
sprzedazy zamieszcza sie na stronie internetowej Urzedu oraz na tablicach ogtoszen
lub innych wskazanych przez komisje miejscach publicznie dostepnych. Termin
skfadania ofert uptywa w ciggu 14 dni od daty umieszczenia ogtoszenia.

8. Ogtoszenie okresla w szczegolnosci:

1) nazwe i siedzibe jednostki,

2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu,

3) miejsce i termin, w ktérym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki majgtku
ruchomego,

4) rodzaj, typ i ilos¢ sprzedawanych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego,

5) wysoko$¢ wadium oraz forme, termin i miejsce jego wniesienia,

6) cene wywotawcza,

7) wymagania, jakim powinna odpowiadac oferta,

8) termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktérym oferta jest wigzaca,

9) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamkniecia przetargu
bez wybrania ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyny.

9. Oferta pisemna powinna zawierac:

1) imig, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibe oferenta,

2) oferowang cene,

3) oswiadczenie oferenta, ze zapoznat sie ze stanem przedmiotu przetargu,
4) inne dane okreslone w ogtoszeniu.

10. W przypadku, gdy kilku oferentéw zaoferowato te sama cene, komisja przetargowa
postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie licytacji miedzy tymi oferentami.
Zastosowanie majg odpowiednie przepisy o sprzedazy w trybie licytacii.



11. Jesli w przetargu nie jest mozliwe osiagniecie ceny wywotawczej, ogtasza sie drugi
przetarg nie wczesniej niz po uptywie 1 miesigca.

12. Cena wywotawcza moze ulec obnizeniu, jednak nie wiecej niz o potowe ceny
wywotawczej z pierwszego przetargu.

13. Z przeprowadzonego postepowania przetargowego Komisja sporzadza protokét,
ktory zatwierdza Wojt Gminy Zatuski.

14. Umowe sprzedazy w trybie przetargu uwaza sie za zawartg z chwilg otrzymania
przez oferenta zawiadomienia o przyjeciu jego oferty. Urzad obowigzany jest wystawic
fakture VAT w ciggu 14 dni od daty podpisania umowy. Kopie faktury osoba
merytorycznie odpowiedzialna obowigzana jest dostarczy¢ do Wydziatu Finanséw i
Planowania Urzedu Gminy Zatuski.

15. W wyniku przeprowadzonego postepowania mozna dokonac zbycia sktadnika
majatku ruchomego.

16. Zbedne sktadniki majatku ruchomego o niskiej warto$ci mogag by¢ sprzedane bez
stosowania trybu przetargowego.

Dziat V

Sprzedaz sktadnikow majatku ruchomego w trybie licytaciji.

1. Sprzedazy w trybie licytacji podlegajg sktadniki majatku ruchomego o wartosci
jednostkowej przekraczajgcej 3 500,00 ztotych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2. Ogtoszenie o licytacji powinno zawierac:

1) miejsce i termin przeprowadzenia licytacji,

2) wykaz sktadnikow majatku ruchomego przeznaczonych do sprzedazy,
3) miejsce i termin, w ktérym mozna obejrze¢ skifadniki majatku,

4) wywotawczg cene sprzedazy dla kazdego sktadnika oddzielnie.

3. W licytacji mogg uczestniczy¢ osoby fizyczne, prawne i jednostki organizacyjne nie
posiadajgce osobowosci prawnej

4. Stawienie sie jednego licytanta wystarcza do przeprowadzenia licytacii.

5. Licytacja rozpoczyna sie od podania ceny wyjsciowej (wywotawczej), ktdra nie moze
by¢ nizsza od ceny rynkowej.

6. Licytacja rozpoczyna sie od podania ceny wywotawczej sktadnika majatku ruchomego
przeznaczonego do sprzedazy. Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz 10% ceny
wywotawczej. Po ustaniu postgpien prowadzacy licytacje, po trzecim ogtoszeniu zamyka
licytacje i udziela przybicia, ktory zaoferowat najwyzsza cene.

7. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cene nabycia w terminie nie dtuzszym niz 7 dni.

8. Zastosowanie majg odpowiednie przepisy dotyczace sprzedazy w trybie przetargu.



Dziat VI
Nieodptatne przekazanie i darowizna sktadnikow majatku ruchomego

1. Zbedne skfadniki majatku ruchomego jednostka moze nieodpfatnie przekazac na
czas oznaczony, hieoznaczony albo bez zastrzezenia obowigzku zwrotu, bgdz dokonac
darowizny jednostce podlegtej lub innej jednostce organizacyjnej, pod warunkiem
przeznaczenia sktadnika majatku ruchomego na realizacje zadan publicznych.

2. Podstawg nieodptatnego przekazania badz darowizny skfadnika majgtku ruchomego
jest pisemny wniosek zainteresowanego ztozony do Wajta, ktéry powinien zawierac:

1) nazwe, siedzibe i adres jednostki wystepujacej o nieodptatne przekazanie,

2) informacje o zadaniach publicznych realizowanych przez jednostke,

3) wskazanie skfadnika $rodka trwatego, o ktéry wystepuje jednostka,

4) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania $rodka trwatego,

5) o$wiadczenie, ze przekazany skfadnik majatku ruchomego zostanie odebrany w
terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo — odbiorczym.

3. Whniosek rozpatruje Komisja Likwidacyjna w terminie sze$c¢dziesieciu dni od daty
wptywu. Protokét z posiedzenia Komisji Likwidacyjnej dotyczacy akceptacji badz
odrzucenia wniosku wymaga zatwierdzenia przez Wéjta Gminy Zatuski.

4. Nieodpfatne przekazanie badz darowizna nastepuje na podstawie protokotu zdawczo
— odbiorczego.

5. Warto$¢ sktadnika majatku ruchomego nieodptatnie przekazywanego okresla sie
wedtug wartosci poczatkowe;.

6. Jednostka, ktorej przekazano bgdz darowano sktadnik majgtku ruchomego dokonuje
jego odbioru na koszt wtasny.

Dziat VII

Likwidacja sktadnikéw majatku ruchomego

1. W przypadku dokonania klasyfikacji sktadnika majatku ruchomego przez Komisje
Likwidacyjng, jako sktadnika nienadajacego sie do uzytku Komisja sktada wniosek
0 jego likwidacje (Zat.Nr 2 ).Likwidacja moze przybrac jedng z ponizszych form:

1) sprzedazy na surowce wtdrne,

2) unieszkodliwienia w przypadku, gdy sktadnik majgtku ruchomego stanowi odpad,

3) zniszczenia.

2. Zlikwidowane sktadniki majgtku ruchomego podlegajgce unieszkodliwianiu
przekazywane sg wyspecjalizowanej firmie utylizacyjnej posiadajgcej zezwolenia od
wiasciwego organu na prowadzenie dziatalnosci w zakresie gospodarowania
odpadami.

3. Zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny stanowigcy odpad nalezy unieszkodliwia¢
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.



4. Zniszczenia dokonuje Komisja Likwidacyjna w sktadzie, co najmniej trzyosobowym.

5. Z przeprowadzonych czynnosci likwidacji sktadnika majgtku ruchomego Komisja
Likwidacyjna sporzadza protokét , ktéry zawiera informacje dotyczaca sposobu likwidacii
(Zat.Nr 3). Do protokotu dotacza sie karte przekazania odpadu.

Dziat VIII

Wycofanie sktadnikéw majgtku ruchomego

1. Wycofanie sktadnika majgtku ruchomego dokonuje sie na podstawie:

1) protokotu zagospodarowania i likwidacji sktadnikow majatku ruchomego,

2) druku LT dla srodkéw trwatych, wystawionego w trzech egzemplarzach wraz z
podpisami cztonkéw komisji,z programu ,Srodki trwate”,

3) protokotu zdawczo-odbiorczego, w przypadku przekazania/przyjecia sktadnika
majatku ruchomego,

2. Dokumenty wymienione w ust. 1 oraz kopia faktury VAT dotyczaca sprzedazy stanowi
podstawe do zdjecia sktadnika majatku ruchomego ze stanu inwentarzowego przez
pracownika prowadzgcego ewidencje majatku ruchomego.



Zatacznik Nr 1
WZOR
PROTOKOL OCENY I ZAGOSPODAROWANIA
SKEADNIKOW MAJATKU RUCHOMEGO

dokonata przegladu sktadnikéw majatku ruchomego i wnioskuje o zagospodarowanie
w nastgpujacych formach:

1. przeznaczy¢ do sprzedazy*,

dokona¢ nieodplatnego przekazania*,

dokonaé¢ darowizny*,

przeznaczy¢ do sprzedazy na surowce wtérne*,
przekazaé¢ do unieszkodliwienia*,

N A Dh

Zniszczy¢*.

Pole spisowe — Wykaz zuzytych i zbednych sktadnikéw majatku ruchomego:

Nazwa Wartos$¢ zqut(c)il:‘z:’l/)
skladnika Numer ., Rok | ksiegowa Y ) Propozycja
) ) Ilosé koszt, . . | Cena
majatku | inwentarzowy zakupu | brutto .. | zagospodarowania*
oplacalnosé
ruchomego (z1.)
naprawy
Na tym protokél zakenczono i podpisano.
Podpisy Komisji:
| P
P BEARARL § 455 bamammmnnns
Be citnine s » 0 msmmmenscrmres
ZATWIERDZAM
(podpis i pieczatka)

* wpisa¢ wlasciwg forme




Zatacznik Nr 2

WZOR
WNIOSEK LIKWIDACYJINY
SKEADNIKOW MAJATKU RUCHOMEGO
Sporzadzony dnia ..............

Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

Na podstawie protokotu oceny i zagospodarowania sktadnikéw majatku ruchomego Nr..............
Komisja Likwidacyjna stwierdza, ze nizej wymienione sktadniki majatku ruchomego nie nadajg
si¢ do dalszej eksploatacji i wystepuje o ich zlikwidowanie.

Pole spisowe:

Nazwa skladnika
. Numer Data .
Lp. majgtku ) Cena Umorzenie
inwentarzowy | zakupu
ruchomego
UZASAAMICIEICE . . . ¢ 5 mswss s 5 5. 5mars 6. € 5555955 55 5 itmosmsons o . » -wmmmmres o+ ¢ 8 SopmEEs s 5 8 3 FEEES £ 55 ¢ 5 SEMIAEE K § 85 BESh
Podpisy Komisji:
P
B 35555 Gsosmanania o » wmsmms o o e
Be e n e s o s gy

Wyrazam zgode



Zalacznik Nr 3

WZOR
PROTOKOL LIKWIDACII
SKEADNIKOW MAJATKU RUCHOMEGO

1} S—
Sporzadzony dnia .........................
Komisja w sktadzie:
Ko 55 mensmseren 8 1 8 wrionsen 8 5 4 6
Dy 1o s eomemenns 15 5 Somenn 51 13 bana
By oo v vt 3 s hrmmmne s o o
W oparciu o wniosek likwidacyjny Nr .......... sktadnikéw majatku ruchomego Komisja

Likwidacyjna stwierdza, ze dokonano fizycznej likwidacji n/w sktadnikoéw majatku:

Nazwa Wartosé
ik N .
gp, | Mlainila . umer llose | ‘siesowa Sposéb likwidacii
majatku inwentarzowy brutto
ruchomego (z1.)

Na tym protokél zakorniczono i podpisano.

Podpisy Komisji:

Podpis kierownika jednostki




