ZARZADZENIE NR 0050.9.2020
WOJTA GMINY ZALUSKI

7. DNIA 02.03.2020 ROKU

w sprawie rozliczania platnosci podatku VAT w Gminie Zaluski oraz jednostkach

organizacyjnych za posrednictwem metody podzielonej platnosci (split payment)

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
72019 r. poz. 506 ze zm.) oraz art. 108a, 108b, 108c i 108d ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ushug (Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.) wprowadzam zasady
stosowania mechanizmu podzielonej platnosci przez Gming Zatuski oraz zasady wykorzystania

srodkow zgromadzonych na rachunkach VAT.
Slownik poje¢:

1. Rachunek VAT — rachunek. o ktérym mowa w art. 62a ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku — Prawo bankowe (t.j. Dz.U. 2 2019 r. poz. 326 ze zm.);
2. MPP —mechanizm podzielonej platnosci — sposéb dokonywania ptatnosci na podstawie
faktur, polegajacy na tym, ze:
e zaplata kwoty odpowiadajacej catosci albo czgsci kwoty podatku VAT
wynikajgcej z faktury jest dokonywana na rachunek VAT;
e zaplata calosci albo czgsci kwoty odpowiadajacej wartoSci sprzedazy netto
wynikajacej z faktury jest dokonywana na rachunek bankowy albo na rachunek
w spotdzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej, dla ktorych prowadzony

jest rachunek VAT, albo jest rozliczana w inny sposaéb.

3. Komunikat przelewu — dedykowany komunikat dostgpny w systemie bankowym do

dokonywania platnosei z wykorzystaniem MPP;

4. Jednostka organizacyjna — jednostka objeta scentralizowanym modelem rozliczen podatku
VAT;

5. Ustawa o0 VAT — Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.
U.z2018 r. poz. 2174 ze zm.)



§1
Postanowienia ogolne
1. Zasady okre$lone niniejszym zarzadzeniem obejmuja nastepujace jednostki organizacyjne:

1) Urzad Gminy Zatuski. Zatuski 67 09-142 Zatuski,

2) Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej W Zatuskach. Zatuski 77b/1 09-142 Zatuski.
3) Szkota Podstawowa w Strozewie, Strozewo 50 09-142 Zaluski.

4) Szkota Podstawowa w Kamienicy. Kamienica 44a 09-142 Zaluski,

5) Szkota Podstawowa w Szezytnie, Szezytno 3 09-142 Zahuski,

6) Szkota Podstawowa w Kroczewie. Kroczewo 136 09-142 Zatuski.

7 Gmina Zaluski oraz jednostki organizacyjne Gminy posiadajg utworzone przez bank
wydzielone rachunki VAT dla posiadanych rachunkow rozliczeniowych. j. UG — wydatki. UG
— dochody. GOPS. SP Strézewo, SP Kamienica, Sp Szezytno, Sp Kroczewo, Gospodarka

Odpadami oraz Refundacja — Piere 11

3. Gmina Zatuski posiada glowny wydzielony rachunek VAT dla rozliczen Gminy Zatuski z

Urzedem Skarbowym w zakresie podatku VAT,

§2
Sposob dokonywania platnosci z wykorzystaniem MPP

1. Gmina Zatuski oraz jej jednostki organizacyjne dokonujace zakupéw w imieniu i na rzecz
Gminy Zatuski majg obowiazek stosowania modelu podziclonej platnosci VAT tylko w

przypadku § 2 pkt. 6.

2. Mechanizm podzielonej platnosci moze by¢ stosowany wylacznie w odniesieniu do
transakcji dokonywanych przez podatnikow VAT na rzecz innych podatnikow VAT. Realizacja

zaptaty w ramach podzielone] platnodci ma zastosowanie jedynie do faktur z wykazana kwota
podatku VAT.

s ]

3 Mechanizm ten moze by¢ stosowany wylgcznie przy platnosciach bezgotowkowych
realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu. Nie ma zastosowania przy innych

formach rozliczen takich jak : zaliczka. platnos¢ gotowka.

4. Metoda podzielonej platnosci nie obejmuje si¢ faktur proforma.



5. Jednostki organizacyjne Gminy Zatuski oraz komorki organizacyjne Urzedu Gminy Zatuski
w zakresic umow. zlecen, zaméwien dotyczacych zakupu towaréw i ustug. powinny zawierac
zapisy okreslajace rozliczenia platnosci za posrednictwem metody podzielonej platnosci (split
payment) powyzej kwoty 15.000.00 71 brutto. a takze bra¢ pod uwage zalacznik nr 15 ustawy

o podatku od towarow i ustug.

6. W podpisanej umowie, zleceniu, zamoOwieniu powinno sie znalezé oswiadczenie
informujace. ze wskazany rachunek bankowy nalezy do wykonawcy umowy i zostat dla niego

wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej dzialalno$ci gospodarcze;.

7. Zobowiazuje si¢ kiecrownikow jednostek organizacyjnych Gminy Zatuski oraz komorki
organizacyjne Urzedu Gminy Zaluski do przeprowadzenia analizy zawartych umow pod
wzgledem koniecznosei podpisania stosownych oswiadezen zwiazanych z metoda podzielonej

platnosci (split payment). Wzor o$wiadczenia okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
8. Osoba odpowiedzialna za merytoryczny opis faktur zakupu zobowigzana jestdo:

a) zweryfikowania, w przypadku kazdej otrzymanej faktury z wykazang kwota podatku
VAT, czy dokumentuje ona nabycie towaroéw lub ustug wymienionych w zatgczniku nr
15 do ustawy o VAT;

b) wskazania w opisie faktury adnotacji ,.obejmuje zakup z zalacznika nr 15 do ustawy o
VAT, jezeli chociaz jedna pozycja faktury dotyczy towaru lub ustugi z zalgeznika nr

15 do ustawy o VAT.

9. W zwiazku z wprowadzeniem mechanizmu podzielonej platnosci (split payment) nie ulega
zmianie sposob rozliczenia podatku VAT wynikajacych ze sktadanych deklaracji podatkowych

przez jednostki organizacyjne objete centralizacjg podatkowa.

§3

Umowy na dostawe towaréw/ $wiadczenie uslug z zalacznika nr 15 do ustawy o VAT na

rzecz jednostek organizacyjnych.

1. Warunkiem zawarcia umowy na nabycie przez jednostke organizacyjng towaréw lub ustug
z zatacznika nr 15 do ustawy o VAT, opodatkowanych podatkiem VAT, jest posiadanie przez
dostawce/ ustugodawce rachunku platniczego wraz z zalozonym do niego rachunkiem VAT.
Numer rachunku platniczego powinien by¢ zgodny z wykazem podmiotow zarejestrowanych
jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru

VAT, o ktérym mowa w art. 96b ustawy o VAT (tzw. Biata lista podatnikow).



2. Zobowiazuje si¢ pracownikow merytorycznie odpowiedzialnych za tre$¢ umow. do

Zawierania w nich:

a) numeru rachunku platniczego. na ktory dokonana ma zosta¢ zaplata wraz z informacja.
ze zaplata zostanie dokonana z wykorzystaniem MPP:

b) oswiadczenia dostawcy/ ushugodawcy. Zze do wskazanego rachunku platniczego jest
prowadzony rachunek VAT:

¢) oswiadczenia dostawey/ uslugodawcey, ze wskazany numer rachunku platniczego jest
zgodny z wykazem, o ktorym mowa w art. 96b ustawy o VAT (tzw. Biala lista
podatnikow):

d) zobowigzania dostawcy/ustugodawcy do poinformowania o ewentualnej zmianie
rachunku platniczego. przy czym dla nowego rachunku platniczego musi by¢
prowadzony rachunek VAT;

¢) zapisu wskazujacego na brak odpowiedzialnosci nabywcey za niedokonanie platnosci w
terminie, jezeli zwloka wynika z braku zapewnienia przez dostawce/ustugodawce

mozliwosci dokonania zaplaty z wykorzystaniem MPP. w szczegdlnosci z powodu

braku rachunku VAT do podanego rachunku platniczego.

§4

10. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Zatuski, kierownikom jednostek

organizacyjnych oraz Naczelnikom Wydziatéw Urzedu Gminy.

11. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzila:

Joanna Kozlowska

Podinspektor ds. dotacji i rozliczen VAT



Zalgeznik nr 1 do zarzadzenia nr 0050.9.2020
Wojta Gminy Zatuski

7 dnia 02.03.2020 roku

/nazwa i adres wykonawcy. NIP/

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturach wystawianych w

gwiazkil 7 realizac)a UMOWY B e, ws smsmmenss swsie sseme oo 7201 11 v O

jest numerem whasciwym dla dokonania rozliczen na zasadach mechanizmu podzielonej

platnosci (split payment).

podpis osoby upowaznionej do reprezentowania



