Zarzadzenie Nr 0050.57.2015
Wojta Gminy Zatuski
z dnia 31 grudnia 2015 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 0050.10.2015 w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy oraz jednostkach podleglych.

Na podstawie przepisow art. 3 ust. 1 pkt. 32 i 33, art. 10 ust. 2, art. 42 ust.4 ustawy z dnia
20 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z pozn. ) oraz
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych  zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. DzU. z 2013, poz. 289),
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 listopada 2015 r. zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego. jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych  siedzibe poza  granicami Rzeczypospolitej ~ Polskiej —zwanego  dalej
.rozporzadzeniem”, a takze zarzadzenia Nr 0050.10.2015 w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy oraz jednostkach podlegtych zarzadzam, co
nastepuje:

§ L.
W zalaczniku Nr 3 do zarzadzenia nr 0050.10.2015 z dnia 27 marca 2015 roku

wprowadza si¢ zmiany i otrzymuje on brzmienie zgodne z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Zalacznik nr 3b do zarzadzenia nr 0050.10.2015 z dnia 27 marca 2015 roku otrzymuje
brzmienie zgodne z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

573,

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z moca obowiazujacg od 1 stycznia 2016
roku.

Z-ca Wojta
Jaroslay,

miny Zaluski
Aski




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Wojta
Gminy Zaluski Nr 0050.57.2015 z dnia
31.12.2015 r.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
1. Zakladowy plan kont
W jednostkach budzetowych

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont (zalacznik nr 3b do
zarzadzenia) opracowany na podstawie:

- planu kont stanowiacego zatacznik nr 2 do ..rozporzadzenia™

W jednostce samorzadu terytorialnego
W jednostce samorzadu terytorialnego dodatkowo prowadzone sg ksiggi rachunkowe:

*dotyczace wykonania budzetu, naleznosci finansowych, zobowigzan finansowych, dochodéw i
wydatkéw projektow unijnych . oraz operacji niekasowych wedlug planu kont stanowiacego
zatgcznik nr 3a do zarzadzenia,

*dla prowadzenia ewidencji podatkow i oplat dla organéw podatkowych jst na podstawie planu kont
wedtug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Z
2010 r., Nr 208, poz. 1375),

2. Wykaz ksiag rachunkowych

Zaktadowy plan kont jednostki budzetowej obejmuje nastgpujace konta (zalacznik nr 3b do
zarzadzenia):

Konta bilansowe
Zespol 0 — Majatek trwaly
011 Srodki trwale
013 Pozostale srodki trwale
014 Zbiory biblioteczne
015 Mienie zlikwidowanych jednostek
020 Wartosci niematerialne 1 prawne
030 Dtugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i1 prawnych oraz
zbiordw bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080 Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zespol 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
101 Kasa
130 Rachunek biezacy jednostki
135 Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieni¢zne



141 Srodki pieni¢zne w drodze
Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami
226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutlu wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki
290 Odpisy aktualizujace naleznosci
Zespol 3 — Materialy i towary
300 Rozliczenie zakupu
310 Materiaty
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
- 400 Amortyzacja
- 401 Zuzycie materiatow i energii
- 402 Ustugi obce
- 403 Podatki i optaty
- 404 Wynagrodzenia
- 405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
- 409 Pozostale koszty rodzajowe
- 410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

- 411 Pozostale obciazenia

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
720 Przychody z tytulu dochodow budzetowych
721 Przychody urzedu z tytutu dochodéw realizowanych w budzecie
740 Dotacje i srodki na inwestycje
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje



840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

Zasady klasyfikacji zdarzen wynikaja z komentarza do planu kont ujgtego w:

Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do nastgpujacych kont ksiegi gtownej :
011 .,

w

011 Srodki trwate

940 Wklad niefinansowy w projektach unijnych
975 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkoéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

991Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobranych podatkow podlegajacych ewidencji na

kontach podatnikow

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

zataczniku nr 3b do zarzadzenia

Srodki trwate” - ksiega pomocnicza prowadzona do konta jest ksiega inwentarzowa prowadzona
systemie ,, Srodki trwate" zakupionym od firmy ., IN FO-SYSTEM"

Ksiega inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny:

dla wszystkich srodkow trwatych z podziatem na grupy odpowiadajgce KST

i zawiera nastgpujace informacje:

v

o W, R

A T T T

v

date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu
numer inwentarzowy obiektu

nazwe srodka trwatego

specyfikacje wszystkich czgsci sktadajgcych sig na zespot komputerowy lub inny skladajacy si¢

z okreslonych czesci zlozony srodek trwaty-
warto$¢ poczatkowa srodka trwalego
warto$¢ po aktualizacji

wartos¢ po ulepszeniu

symbol klasyfikacji srodkéw trwatych
stawke amortyzacji

roczna i miesieczng kwotg amortyzacji
metode amortyzacji

rok budowy lub produkgji

miejsce eksploatacji (pole spisowe)

date rozchodu i numer dowodu

numer pozycji ksiggowania rozchodu
warto$¢ umorzenia na moment rozchodu

warto$¢ ksiegowa netto rozchodowanego $rodka trwatego.

011-1 Srodki trwate ~UG



011-2 Srodki trwate-pozabilansowe

013 _Pozostate srodki trwate” -ksiega pomocnicza jest ksi¢ga inwentarzowa prowadzona w programie
.. Srodki trwate" -INFO-SYSTEM

014 ,Zbiory biblioteczne™ (w bibliotekach) wedlug poszczegélnych zbiorow bibliotecznych, z
dalszym podziatem okreslonym w odrebnych przepisach-prowadzona przez biblioteki,

020 ..Wartosci niematerialne i prawne” wedhig zasad analogicznych dla $rodkow trwatych
020-2- powyzej 3.500 zt

020-1-ponizej 3.500 zi-od 500 zt (ze $rodkow krajowych_, od 350 (ze srodkow unijnych)
080 . Inwestycje (srodki trwate w budowie) wedtug poszczegolnych zadan inwestycyjnych
101 ., Kasa™ wedlug poszczegolnych kas

101-1 Dochody

101-2 Wydatki

130 ,,Rachunek biezacy jednostki” wedtug szczegétowoscei planu finansowego wydatkow i dochodow
budzetowych

130-1 Dochody

130-2 Wydatki

135-1 Rachunek $rodkow specjalnego przeznaczenia-oswiata inne wydatki ZFSS
135-2 Rachunek $rodkow specjalnego przeznaczenia-oswiata pozyczki ZFSS

139 ..Inne rachunki bankowe™ wedtug kontrahentow

141-1 Dochody

141-2 Wydatki

201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedlug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami

221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych™ wedlug dtuznikow (ewidencja na Kkartach
podatnikéw w systemie podatkowym) i podzialek klasyfikacji budzetowe;j

224 .Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkow europejskich™ wedhug
wartosci przekazanych dotacji dla poszczegolnych odbiorcow

225 .Rozrachunki z budzetami™ wedhug poszczegdlnych tytutow rozrachunkow z budzetem

229 , Pozostale rozrachunki publicznoprawne® wedlug poszczegolnych tytutéw i podmiotow
rozrachunkow

234 ,.Pozostate rozrachunki z pracownikami’* wedlug podziatu na delegacje krajowe i zagraniczne
240 ,.Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegdlnych tytutow rozrachunkow, roszezen i rozliczen

Koszty wedlug rodzaju, ujete na kontach 400-405 i 409, w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe)
wydatkow, w projektach unijnych podziat dokonany na pochodzenie srodkéw oraz na zadania.

720 ,.Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” wedlug pozycji planu finansowego: w zakresie
podatkowych dochodow budzetowych (podatki) ewidencja szczegotowa uwzglednia zasady
rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje¢
szczegOtowa stanowig sprawozdania o dochodach sporzadzane przez te organy

810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje” wedlug: jednostek, ktérym przekazano dotacje oraz $rodkow na inwestycje.



Inne konta analityczne tworzy si¢ wg potrzeb jakie zachodzg w trakcie roku.
851-1 Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych- o$wiata inne wydatki ZFSS

851-2 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych- oswiata pozyczki ZFSS

W jednostce samorzadu terytorialnego
W zakresie ksiegi glownej organu finansowego prowadzone s3 konta przedstawione w
zataczniku nr 3a do zarzadzenia:
Konta bilansowe:
133 Rachunek budzetu
134 Kredyty bankowe
135 Rachunek $rodkdw na niewygasajace wydatki
140 Inne srodki pienigzne
222 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozrachunki budzetu
225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 Pozostate rozrachunki
260 Zobowigzania finansowe
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
903 Niewykonane wydatki
904 Niewygasajgce wydatki
909 Rozliczenia migdzyokresowe
960 Skumulowane wyniki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu
962 Wynik na pozostalych operacjach
Konta pozabilansowe:
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami

Wykonanie budzetu przebiega za posrednictwem rachunku biezacego podlegtych jednostek
budzetowych, tj. konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki™.

Ewidencja wyniku wykonania budzetu jst, tj. gromadzenia dochodow i dokonywania
wydatkéw budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowej, zas ujecie wydatkow
niewygasajacych z koncem roku przebiega wedlug zasady memoriatowe;j.

Pozostale operacje objete ksiega budzetu jst ewidencjonowane sg wediug zasady
memorialowe;j.

Zasady klasyfikacji zdarzen w zakresie kont zostaly przedstawione w komentarzu do planu
kont ujetym w zatgczniku nr 3a do zarzadzenia

Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do nastgpujacych kont:
133 -podziat na lokaty i subkonta do rachunku organu
134 Kredyty bankowe-na poszczegdlne umowy
140-1 Krotkoterminowe papiery wart. I inne $r.pien.-lokaty i inne
222 Rozliczenie dochodow budzetowych-na jednostki odprowadzajgce
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych-na jednostki
224 Rozrachunki budzetu-na poszczegdlne zrodia
240 Pozostate rozrachunki-na poszczegolne zrodla
260 Zobowiazania finansowe-na zgodnie z numerami umow



901- zadania, zrodta pochodzenia $rodkow unijnych oraz na jednostki
odprowadzajace dochody
902- zadania, zrodta pochodzenia Srodkow unijnych oraz na jednostki dokonujace
wydatkow.
Dla prowadzenia ewidencji podatkow, oplat i niepodatkowych nalezno$ci budzetowych dla
organéw podatkowych jst stosuje si¢ ksiege gtowna urzedu jst obejmujaca konta:
101 Kasa
130 Rachunek biezacy urzedu
141 Srodki pienigzne w drodze
221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe
290 Odpisy aktualizujace naleznosci
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Konto pozabilansowe:

991-Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikow

Zasady klasyfikacji zdarzen oraz zakres ksiag pomocniczych do poszczegdlnych kont ksiegi glownej
wynikaja z

—  Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25.10.2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z
2010 roku Nr 208, poz. 1375)

Z-ca Wojta Gminy Zaluski




