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ZAPYTANIE OFERTOWE 271.1.14.2019

Przygotowanie, dostarczenie i serwowanie positkéw dla uczestnikow projektu ,Podniesienie
kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewddztwa mazowieckiego”

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020 dziatanie
3.1 ,Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”

Tryb udzielenia zamoéwienia:

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci, zgodnie z zapisami , Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spoéjnosci na klata 2014 — 2020”

1. Nazwa i dane teleadresowe Zamawiajgcego;

Gmina Zatuski
Zatuski 67

09-142 Zatuski

NIP: 567-178-34-57

2. Nazwa Beneficjenta:
Gmina Zatuski
Zatuski 67
09-142 Zatuski
NIP: 567-178-34-57

3. Wspadlny stownik zamowien:
Kody CPV:
15800000-6 — rézne produkty spozywcze
55321000-6 - ustugi przygotowania positkéw
55520000-1 - ustugi dostarczenia positkéw

4. Przedmiot zaméwienia:

a. Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie poczestunku dla 325 oséb podczas przerwy
kawowej, jak réwniez zorganizowanie cateringu dla 325 uczestnikéw szkoleri i trenara
podczas przerwy obiadowej w ramach projektu ,Podniesienie kompetencji cyfrowych
mieszkancow wojewddztwa mazowieckiego” realizowanego przez Gmine Zatuski.
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5. Harmonogram realizacji zamoéwienia:

a.

Zamoéwienie powinno byc zrealizowane zgodnie z harmonogramem szkoleri i okresem
realizacji umowy.
Miejsce realizacji zamoéwienia: Sala Konferencyjna Urzedu Gminy w Zatuskach,

Zatuski 67, 09-142 Zatuski oraz innym miejscu wskazanym przez wtadze Gminy np. w
Swietlicach wiejskich.

6. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

a.

Ustuga bedzie obejmowata:

e Zorganizowanie poczestunku podczas przerwy kawowej dla 325 oséb ( 25 grup $rednio
po 13 0s6b — 12 uczestnikéw + prowadzacy) x ilos¢ dni trwania szkolenia t. j. 2 dni.

* Zorganizowanie cateringu dla uczestnikéw szkolen, oraz trenera kompetencji cyfrowych
podczas przerwy obiadowej dla 325 oséb (25 spotkai x 13 o0séb).

W zaleznosci od preferencji i potrzeb uczestnikéw szkolen, zajecia moga by¢ realizowane od

poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 — 16.00.

llos¢ 0séb na szkoleniu $rednio 12 oséb, max 24 osoby. Minimalna liczba oséb bioracych

udziat w pojedynczym dniu szkoleniowym to 12 oséb i trener, a maksymalnie 24 osoby

i trener. Ostateczna liczba oséb zostanie podana na 3 dni przed kazdym wskazanym

w zleceniu terminie. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zaméwienia mniejszej ilosci

ustug, niz maksymalnie wskazana w zapytaniu, a w takiej sytuacji Wykonawca nie bedzie

wnosit Zadnych roszczen z tego tytutu, w szczegdlnosci o zaptate za ilo$é stanowigca réznice

migedzy maksymalna iloscig ustug wskazanych w zapytaniu, a iloscig rzeczywiscie

zrealizowang na podstawie poszczegdlnych zlecen Zamawiajgcego.

Zamdwienie bedzie realizowane zgodnie z ponizszg specyfikacja:

POCZESTUNEK PODCZAS PRZERWY KAWOWEIJ — okoto godz. 10.15:

e Kawa sypana, rozpuszczalna (250ml/osobe/dziennie)

e Herbata w torebkach: czarna i owocowa (250ml/osobe/dziennie)

e Woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach ( 250ml/1 osobe/dziennie)

e Cukier, cytryna, mleko do kawy

e Susz konferencyjny — min 3 rodzaje ciastek (min 100g/1losobe/dziennie)

e jednorazowe kubeczki do wody oraz jednorazowe kubki do kawy i herbaty oraz
jednorazowe tyzeczki

CATERING PODCZAS PRZERWY OBIADOWEJ — cieply positek (ok. godz. 13.00)

e mieso/ryba(filet) min. 150g/1osobe po przetworzeniu

e ziemniaki/frytki/kasza/ryz/makaron/kluski min. 250g/1osobe po przetworzeniu
e suréwka/warzywa gotowane min 150g/1osobe

e soki owocowe min 2 smaki

e sztuce jednorazowe
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e. w przypadku, gdy w szkoleniu uczestniczyé beda osoby pozostajace na diecie
wegetarianskiej lub zwigzanej z posiadanymi schorzeniami np. cukrzyca, alergie pokarmowe)
Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania positku odpowiadajgcego potrzebom
tych os6b przy zachowaniu gramatury wskazanej w zapytaniu.

f.  Positki powinny by¢ co do zasady podawane w naczyniach jednorazowych posiadajacych
atest PZH.

g. Zamawiajacy zapewni uczestnikom szkolenia dostep do Warnika do wody( podgrzewacza do
wody — 10l).

h. Przy realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasad okre$lonych
w ustawie o bezpieczenstwie zywnosci i Zywienia (Dz. U. z 2018r., poz. 1541) oraz
przepisami wykonawczymi tej ustawy oraz podstawowymi normami sanitarnymi oraz BHP.

i. Ustuga poczestunku podczas przerwy kawowej oraz cateringu podczas przerwy obiadowej
zorganizowana bedzie w miejscu realizacji szkolenia tj. w Sali Konferencyjnej Urzedu Gminy
w Zatuskach, Zatuski 67, 09-142 Zatuski.

j- Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia zamoéwienia na miejsce odbywania zajec,
dla poszczegélnych grup przed rozpoczeciem szkolenia oraz uzupetni¢ na biezgco wedtug
potrzeb.

k. Informacja na temat liczebnosci grupy (ilosci oséb), przekazywane bedg przez
Zamawiajgcego co najmniej 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia.

I.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania badan sprawdzajacych obejmujacych
w szczegolnosci przydatnosé do spozycia. W przypadku stwierdzenia, ze positek nie spetnia
parametréw okreslonych w zamdwieniu, kosztami badania Zamawiajgcy obcigzy
Wykonawce.

m. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo oceny jakosci zamoéwienia na kazdym jego etapie
i zgtaszania zastrzezen oraz sugestii, do stosowania ktérych Wykonawca jest zobowigzany.

n. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie wyptacane wytacznie za faktycznie zrealizowane ustugi.

o. Wynagrodzenie zaproponowane przez Wykonawce ma charakter ryczattowy i obejmuje
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, w tym koszty dostarczenia
poczestunku podczas przerwy kawowej i obiadowe;j.

7. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia:

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniaja warunki, dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze prowadzi
dziatalnosc¢ gospodarczg lub statutowg w zakresie przygotowywania i dostarczania positkow
Ocena spetnienia tego warunku, bedzie dokonywana w oparciu o zataczony do oferty
aktualny na dzien ztozenia oferty dokument rejestrowy (CEIDG/KRS, statut, umowa spotki
itp. Wydruk lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem).

2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia,
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Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w ciggu ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy, to w tym okresie zrealizowat co najmniej 2 ustugi cateringowe(przerwa kawowa) na
potrzeby kurséw/szkolen/konferencji/seminariéw.
Ocena spetfnienia tego warunku, bedzie dokonana w oparciu o zataczone do oferty
o$wiadczenie — wykaz wykonanych ustug cateringowych (zat. nr 2 do niniejszego zapytania).
Do wykazu nalezy dotgczy¢ dokumenty, potwierdzajace, ze ustugi te zostaly wykonane
nalezycie (referencje wystawione przez zleceniodawce lub dokumenty réwnowaine).
W przypadku braku przedstawienia ww. dokumentéw lub rozbieznosci pomiedzy tymi
dokumentami a trescig o$wiadczenia, Zamawiajacy uzna, ze Oferent nie spetnit wyzej
wymienionych kryterium.

3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zamoéwienia,
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony na podstawie oswiadczenia Wykonawcy (zat. nr 3
do niniejszego zapytania)
Ocena spetnienia tego warunku bedzie dokonana w oparciu o zataczone do oferty
oswiadczenie.

4. Nie podlegajg wykluczeniu zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu

5. Sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie zamowienia.

8. Wymagania dotyczgce sposobu przygotowania ofert

1) oferta musi by¢ sporzadzona na ,,Formularzu ofertowym”, zgodnym ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

2) oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim

3) oferta musi zawieraé¢ petng nazwe oferenta, adres siedziby, dane kontaktowe (telefon, e-mail,
NIP oraz date sporzadzenia).

4) cena oferty musi by¢ przedstawiona w PLN w kwotach brutto.

5) cena oferty winna by¢ ceng, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014
roku o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2019r., poz. 178) oraz powinna
zawiera¢ wszelkie koszty i obcigzenia zwigzane z nalezytym wykonaniem zaméwienia.
Przedmiot zamodwienia opisany jest w zatgczniku nr 1 do zapytania.

* podana cena obowigzuje przez caty okres realizacji projektu i nie podlega waloryzacji,

* formularz ofertowy wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisany przez osoby upowaznione do
reprezentacji oferenta. Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sig osoby
upowaznione wskazane we wifasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, badZ w stosownym petnomocnictwie. Jezeli petnomocnictwo do
podpisania oferty nie wynika z dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy zatgczy¢ stosowne
petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢,

* wprowadzenie przez Oferenta zmian uniemoiliwiajgcych ocene zgodnie z przyjetymi
kryteriami w ,,Formularzu Ofertowym” spowoduje odrzucenie oferty,
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* oferenci ponosza wszelkie koszty wlasne zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wynikéw postepowania. Organizator postepowania nie odpowiada za koszty
poniesione przez Oferentéw w zwiazku z przygotowaniem i zZtozeniem oferty,

* oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zatacznikami musi byé sporzadzona przez
Oferenta $cisle wedtug postanowier niniejszego zapytania,

* dokumenty stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16.04.1993r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018r., poz. 419) powinny by¢ umieszczone
w oddzielnej kopercie z napisem , Tajemnica przedsiebiorstwa”. Stosowne zastrzezenie co do
tajemnicy przedsigbiorstwa Oferent powinien ztozy¢ na ,Formularzu ofertowym” W sytuacji
zastrzezenia czesci oferty, jako tajemnicy przedsigbiorstwa, Wykonawca zobowigzany jest do
oferty zataczy¢ uzasadnienie w kwestii zwigzanej z informacjg stanowigcg  tajemnice
przedsiebiorstwa. Nieztozenie stosownego uzasadnienia do oferty w czeéci dotyczacej tajemnicy
przedsigbiorstwa upowaini Zamawiajacego do odtajnienia dokumentéw i ujawnienia ich na
whniosek uczestnikdw postepowania.

9. Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace warunki
(weryfikowane na podstawie dokumentéw i o$wiadczer dotgczonych do oferty):

a)

b)
c)

d)
e)

f)

Nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania z uwagi na brak powigzan osobowych lub
kapitatowych z Zamawiajagcym

Akceptuja przedstawione przez Zamawiajgcego warunki ptatnosci

Posiadajg niezbedne uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy nakfadaja obowigzek posiadania takich uprawnien

Znajduja sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia

Nie wszczeto wobec nich postepowania o ogftoszenie upadtosci/likwidacji lub co do ktérych nie
ogtoszono upadtosci /likwidacji

Dysponujg niezbedng wiedza i doswiadczeniem a takie potencjatem ekonomicznym
i technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia. Sprawdzenie tego warunku
zostanie sprawdzone na podstawie o$wiadczenia nr 3

10 Kryteria oceny ofert

Wszystkie oferty nie podlegajace odrzuceniu oceniane beda na podstawie nastepujgcych kryteriéw,
ktorymi sg:

1

CENA © - 100%

Punkty bedg liczone wg. ponizszego wzoru:

Najnizsza cena oferty
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C= x 100
Cena ocenianej oferty

1. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢c dodatkowe negocjacje
z Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg lub z dwoma
Wykonawcami, ktérych oferty zostaly ocenione najwyzej, w szczegdlnosci jezeli oferty
przekrocza kwoty, ktore Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia lub
Zaproponowane ceny w razacy sposéb odbiegajg od cen rynkowych. Jezeli najnizsza ztozona
oferta przekracza cene zabezpieczong w budzecie, Zamawiajacy przeprowadzi ze wszystkimi
Oferentami negocjacje. Jezeli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci ofert, Oferent
zobowigzany jest ztozy¢ oferte ostateczng w terminie 2 dni od dnia zakoriczenia negocjacji.

2. Zamawiajacy ma prawo zazada¢ od Oferenta potwierdzenia na prawdziwogé sktadanych
odwiadczeri dodatkowych dokumentéw, ktére musza byé dostarczone drogg e-mailowg
w ciggu 3 dni od wystania wezwania. W przypadku braku dostarczenia zadanych
dokumentéw w wyznaczonym terminie Zamawiajacy uzna, Oferent nie spetnia kryteriéw
dostepu.

11. Warunki zmiany umowy.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajacy z tytutu realizacji przedmiotu umowy przez
Wykonawce ponosi petng odpowiedzialno$¢ finansowa, za nienalezyte wykonanie przedmiotu
zamowienia zgodnie z umowa o dofinansowaniu projektu.

Z uwagi na powyzsze, Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajacy okreélit mozliwe do
zastosowania warunki zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy przez Wykonawce w nizej
okreslony sposéb:

1.

d.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

Za zwtoke w wykonaniu obowigzkéw dotyczgcych przedmiotu zaméwienia, w wysokosci 1%
tacznego wynagrodzenia brutto za kazdy rozpoczety dzieri zwtoki w jego realizacji

Za kazdy przypadek nienalezytego wykonania umowy, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do
usunigcia naruszeri, gdy w wyznaczonym terminie naruszenia te nie zostang usuniete,
w wysokosci 1% tagcznego wynagrodzenia brutto

W przypadku naliczenia 2 kar umownych Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstapienia od
umowy.

W przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowng  w wysokosci 20% tacznego
wynagrodzenia brutto.

Zamawiajacy jest uprawniony do potrgcenia kwoty kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy,
na co wykonawca wyraza zgode bez koniecznosci dodatkowego powiadomienia.

Jezeli wysokos¢ kar umownych nie pokryje poniesionej przez Zamawiajgcego szkody, przystuguje
mu prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego.
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g. Postanowienia niniejszego paragrafu pozostajg w mocy takze po rozwiazaniu lub wygaénieciu
umowy

h. Zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na
lata 2014 - 2020 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwoéé udzielenia Wykonawcy wytonionemu
W niniejszym postgpowaniu zaméwieri uzupetniajgcych, w wysokosci nie przekraczajacej 50%
wartosci zamowienia okredlonego w zawartej z Wykonawcg umowie, o ile zaméwienia te beda
zgodne z podstawowym przedmiotem zamowienia. W takim przypadku nie bedzie konieczne
ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci

I. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacych, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozina bylo przewidzie¢ w chwili zawierania umowy:.
Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe w terminie 7 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach.

j. Dopuszcza sie wydtuzenie terminu wykonania zaméwienia w stosunku do wskazanego w
umowie, jezeli jego dotrzymanie stanie si¢ niemozliwe lub powaznie utrudnione z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy lub Zamawiajacego, a zaistniatego po zawarciu umowy.

12, Istotne postanowienia umowy

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w umowie zawartej z Wykonawca,

ktory zostanie wybrany w wyniku przeprowadzonego postepowania. Ewentualne zmiany

zapiséw umowy bgda zawierane w formie pisemnego aneksu a ponadto beda one mogly

wprowadzone z powodu:

e Wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonywania przedmiotu
zamdwienia

* Wystapienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy

* Wystgpienia okolicznosci bedacych wynikiem dziatania sity wyzszej

e Zmiany istotnych regulacji prawnych

e Zmian w zawartej umowie o dofinansowanie

e Gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacych
wplyw na realizacje umowy

® Wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie mozna usungé w inny sposéb,
a zmiana umowy bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej zapisow przez Strony
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ umowe w ciggu 7 dni od uniewaznienia postepowania, na
postawie , ktorego zostata podpisana umowa. Uniewaznienie postepowania moze nastapié
z powodu uchybieri proceduralnych lub gdy procedura zostata przeprowadzona niezgodnie
z zapisami zasady konkurencyjnosci.

13. Ptatnosci

Naleznos$¢ pfatna bedzie przelewem co miesigc za wykonang ustuge na konto wykonawcy wskazane
w umowie i na fakturze w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury wraz z protokotem odbioru.
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Fakture nalezy wystawic:
Nabywca:

Gmina Zatuski
Zatuski 67

09-142 Zatuski

NIP: 567-178-34-57

Odbiorca:

Gmina Zatuski
Zatuski 67

09-142 Zatuski

NIP: 567-178-34-57

14. Sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
15. Formy, termin i miejsce sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ przed terminem sktadania ofert:

e w formie zeskanowanego dokumentu droga elektroniczng na adres e-mail
sekretariat@zaluski.pl wéwczas w temacie wiadomosci nalezy wpisaé: , Oferta
w postepowaniu nr 271.1.14,2019

e osobiscie lub pocztg/kurierem na adres: Urzad Gminy w Zatuskach, Zatuski 67, pocz. 09-142
Zatuski

¢ wszystkie oferty nalezy dostarczy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 kwietnia 2019
r. do godz. 12.00.

® Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawcy mogg wnioskowaé o wyjaénienia lub
uszczegotowienia dotyczace tresci zapytania ofertowego, najpozniej do 48 godzin przed
terminem sktadania ofert, wysyfajac zapytanie na adres e-mailowy: i.szulborska@zaluski.pl

16. Zakres wykluczenia z Zapytania ofertowego

Z mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wykluczeni s3 Wykonawcy powigzani osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym, osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzan, oraz osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz wyborem oferty.

17. Zataczniki
Zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — wykaz — wiedza i doswiadczenie oséb zaangazowanych
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Zatacznik nr 3 — o$wiadczenie o dysponowaniu odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonywania zaméwienia

Zatacznik nr 4 — o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku
innych podstaw do wykluczenia z udziatu z postepowania

Zatgcznik nr 5 - oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych

Zatacznik nr 6 - wzér umowy

18. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania Zapytania ofertowego, zamkniecia zapytania bez
dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn. Z tego tytutu nie
przystugujg Oferentom Zzadne roszczenia wobec Zamawiajacego (Oferenci zrzekajg sie wszelkich
ewentualnych przystugujacych im roszczen).

19. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tredci niniejszego
Zapytania Ofertowego. W przypadku zmiany treéci zapytania podmioty, do ktérych wystano zapytanie
ofertowe oraz podmioty, ktére odpowiedzialy na zapytanie do dnia zmiany tresci zapytania, otrzymujg
nowa wersje zapytania wraz z wydtuzonym okresem skiadania ofert.

20. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej najlepszej oferty w przypadku rezygnacji
z podpisania umowy przez oferenta, ktéry zostat wybrany. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoéé
negocjacji szczegétowych warunkéw realizacji umowy z najlepszymi oferentami. O miejscu i doktadnym
terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Oferenta.

21. Informacja dotyczaca danych osobowych (RODO)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Zatuski, reprezentowana
przez Wojta Gminy Zatuski, Zatuski 67, 09-142 Zaluski.

e inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Zaltuski  adres e-mail:
ugzaluski@zaluski.pl *

» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z post¢powaniem o udzielenie zaméwienia pn.: Uslugi cateringowe
dla uczestnikéw szkolen projektu pn.”Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancow
wojewddztwa mazowieckiego” w Gminie Zaluski prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w wskazanych celach, Pani/Pana dane
osobowe moga by¢ udost¢pniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw
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danych osobowych. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ tylko
podmioty uprawnione do odbioru Pani/Pana danych, w uzasadnionych
przypadkach i na podstawie odpowiednich przepiséw prawa.

e dane osobowe od momentu pozyskania beda przechowywane przez okres
wynikajgcy z regulacji prawnych — katalog archiwalnej dokumentacji, okreslonej
w  jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwigzkéw
mi¢dzygminnych. Kryteria okresu przechowywania ustala si¢ w oparciu
o klasyfikacj¢ i kwalifikacj¢ dokumentacji w jednolitym rzeczowym wykazie akt/

* obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

e W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

* posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO *#%*;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzKu z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

“Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora
ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie 7 prawa do sprostowania nie mose skutkowac zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy
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w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgeznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wigledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego

22. Informacje administracyjne

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp

22. Data przekazania zapytania ofertowego: 02 kwietnia 2019 r.

23. Podpis Zamawiajgcego:
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Zalgeznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY
Dane oferenta:

Nazwa:

............................................................................................................................
............................................................................................................................

............................................................................................................................

e-mail:

.............................................................................................................................
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W tym za jedng osobo/dzien korzystajaca z uslugi cateringowej;

....................................

Uslugi cateringowe dla uczestnikéw szkolen oraz instruktora

Lp. Nazwa Jednostka Cena netto za | Podatek VAT | Cena brutto
miary 1 osobe za za 1 osobe za
1 dzien 1 dzien
szkolenia szkolenia
1 Ustuga cateringu dla | Osobo/dzien
uczestnikow szkolen
oraz instruktora

Wymagany termin realizacji zaméwienia — od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2019 r.

Ponadto o$wiadczam/y, ze:

1)  Oferta jest wazna 30 dni od daty jej zlozenia.

2)  Zapoznalem/liSmy si¢ z opisem przedmiotu zamowienia, warunkami udzialu, kryteriami
oceny, terminami i innymi postanowieniami zawartymi w zapytaniu ofertowym i nie wnosimy
do nich zastrzezen oraz posiadamy wszelkie informacje niezbedne do wiasciwego wykonania

zamdwienia.

3)  Uzyskalem/lismy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania
zamoOwienia.

4)  Oswiadczam/y, ze spelniam/y warunki niezbedne, dotyczgce udzialu w postepowaniu.

5) W przypadku wybrania mojej oferty jestem gotowy do podpisania umowy z Zamawiajagcym
i realizacji niniejszego zamdowienia w terminach okre§lonych w zapytaniu ofertowym.

6) Oswiadczam, ze nie jestem powigzany osobowo ani kapitatowo z Zamawiajacym zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.
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7) Posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej zapytaniem ofertowym

8) posiadam niezbedna wiedze oraz dysponuje potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do
nalezytego i terminowego wykonania zaméwienia.

9) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie catosci
zamoOwienia

10)  Akceptuje/emy zapisy projektu umowy stanowigcego zalacznik nr 6 do ogloszenia
o konkursie ofert i w przypadku, gdy nasza oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza
zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

11) Osoba, ktéra bedzie odpowiedzialna za obstuge catosci
ZRIOWASHIE, < cuviiorinsiiisases (wskaza¢ imig i nazwisko), tel.

.....................................................

Miejscowos¢, data
Piecze€ 1 podpis 0s6b uprawnionych
do skfadania o$wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy
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Wykonawca:

(peina nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/ osoby do
reprezentacgr’f)

WYKAZ

Zalacznik nr 2

Zamawiajacy:

Gmina Zatuski
Zatuski 67

09-142 Zatuski

NIP: 567-178-34-57

wykonanej w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, ZREALIZOWAL CO
NAJMNIEJ 2 USLUGI CATERINGOWE (PRZERWA KAWOWA) NA POTRZEBY

KURSOW/SZKOLEN/KONFERENCJI/SEMINARIOW

Rodzaj Okres
Wartos¢ ustugi realizacji od -|Miejsce wykonania ustugi
Lp. ustugi do
1
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Do niniejszego wykazu, w celu udokumentowania spetnienia warunku, Wykonawca
zobowiazany jest zlozy¢ dowody potwierdzajace, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie.
(referencije wystawione przez zleceniodawce lub dokumenty réwnowaine). W przypadku braku
przedstawienia ww. dokumentéw lub rozbieznosci pomiedzy tymi dokumentami a treécig oéwiadczenia,
Zamawiajgcy uzna, ze Oferent nie spetnit wyzej wymienionych kryterium.

/miejscowo$é i data/

/podpis upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy wraz z pieczatka/
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Zatacznik nr 3

OSWIADCZENIE

1 [ Oswiadczamy, ze dysponujemy potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zaméwienia
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ZAtACZNIK nr 4

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ O BRAKU INNYCH
PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej zaméwieniem.
2. Posiadam niezbedng wiedze i doéwiadczenie

3. Posiadam zdolnos¢ finansowga do realizacji przedmiotu zaméwienia.
Ponadto o$wiadczam, ze:

1. W SEOSUNKM QO BRI oo s stbmasmmstsssemmsrcrramend MG OLWATTD likwidacji
i nie ogtoszono jej upadtosci.

2, BIEMN@ iiiistioniiiinssiosnsns somsencussnenssassessmensesoranssarasssesssmseess s rs s osssansdsssesssnsonts scoicesiisncsasoscFilEl zalega
z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne.

3. Firma....... . nie zostata skazana za

przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia.

miejscowosé, data podpis
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ZALACZNIK nr 5
OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH | KAPITALOWYCH

W odpowiedzi na Zapytanie Ofertowe nr................ . o$wiadczam, ze nie jestem powigzany
z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawcg, polegajace w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spéice jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020,

Zalacznik nr 6

Wzor UMOWA NR .........

Zawarta W dnill ......cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e pomiedzy:

Gming Zaluski, Zatuski 67, 09-142 Zaluski, NIP 567-178-34-57, REGON 130378545
reprezentowang przez Wéjta Gminy Kamila Koprowskiego, przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy Edyty Sachnowskiej - zwanym w dalszej cz¢Sci umowy Zamawiajgcym,

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

o tresci nastegpujace;:

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj.
Dz.U. 22018 r. poz. 1986) — wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

§1
1. Przedmiotem zamoéwienia sg:

1) Ustugi cateringowe dla 300 uczestnikéw szkolen i instruktora w ramach projektu pn.
“Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewodztwa mazowieckiego” w sumie
bedzie to: 300 0séb x 2 dni szkoleniowe + instruktor (25 grup x 2 dni x 13 0s6b).

2) Catering bedzie skiadat sig z positku gtéwnego i dwoch przerw kawowych

3) Szkolenia w ramach projektu  realizowane beda w trybie poniedziatek — piatek
5 WSPIINIE O oo 2019r.r. do 31.12.2019 r. Srednio w danym miesigcu planowane
jest przeprowadzenie min. jednego szkolenia - max. dziesi¢¢ szkolen. Szkolenia odbywaé sie
beda w budynku Urzgdu Gminy w Zatuskach, Zatuski 67, 09-142 Zatuski — sala konferencyjna

4) Zaméwienie nalezy wykona¢ zgodnie z warunkami okreslonymi w ogloszeniu o konkursie
ofert Zdmis c.cocoiiiiin 2019 r. (znak sprawy:.271.1.14.2019) oraz oferta wykonawcy.
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5) Swiadczenie ustug cateringowych bedzie odbywato si¢ na podstawie zlecen zgodnie
z harmonogramem przygotowanym przez Zamawiajacego. W zleceniu wystanym drogg
elektroniczng na adres e-mail................................ lub telefonicznie pod nr

telefonu...........coovvevennenn.... Zamawiajacy okresli na 3 dni robocze przed szkoleniem termin,
liczbe uczestnikow i zakres ustugi.

§2

1. Wymagany termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2019 r.

§3

1. Wykonawca przy wykonywaniu umowy ponosi pelna odpowiedzialnosé za kompletne,
rzetelne i terminowe zrealizowanie zobowigzan umowy.

§4

1. Odbiorca moze odstapi¢ od umowy w terminie 10 dni od powzigcia wiadomosci
0 wystgpieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

2. W razie powstania sporu zwigzanego z wykonaniem umowy w sprawie zamoOwienia,
Wykonawca zobowigzany jest wyczerpa¢ droge postepowania reklamacyjnego, kierujac
swe roszczenia do Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy zobowigzany jest do ustosunkowania si¢ do roszczen Wykonawcy w ciagu
21 dni od chwili zgtoszenia roszczen.

4. Niedopuszczalne jest pod rygorem niewaznosci wprowadzanie takich zmian
1 postanowien, jezeli przy ich uwzglednieniu nalezaloby zmieni¢ tresé oferty na
podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy chyba, ze konieczno$é wprowadzenia
takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili

zawarcia umowy.
§5
I. Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie
xysokos’ci: ................ brutto(STOWIIE: . ... ..eniit i
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....................................

2. Nalezno$¢ ptatna bedzie przelewem na konto wykonawcy
£ T oraz wskazane na fakturze,
W terminie 14 dni od daty otrzymania faktury. Faktury wystawiane beda na koniec
kazdego miesiaca, w ramach realizacji projektu pn. ,,Podniesienie kompetencji
cyfrowych mieszkancow wojewoddztwa mazowieckiego”

3. Dane do faktury:

Nabyweca:

Gmina Zatuski
Zatuski 67

09-142 Zatuski

NIP: 567-178-34-57

Odbiorea:

Gmina Zatuski
Zatuski 67

09-142 Zatuski

NIP: 567-178-34-57

§6

1. Wykonawca zaplaci kary umowne:

a. W wysokosei 20 % wartosci umowy, gdy Zamawiajacy odstapi od umowy
z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca.

b. Opbznienie w wykonaniu przedmiotu umowy i nie dotrzymanie terminu
zakonczenia w wysokosci 1 % warto$ci umowy za kazdy rozpoczety dzien
opOZnienia.

2. Kary platne s3 w terminie 14 dni od daty otrzymania przez wykonawce wezwania do ich
zaplaty.

3. Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania czesci lub calosci
przedmiotu umowy powstanie szkoda przewyzszajaca zastrzezong kar¢ umowna, badz
szkoda powstanie z innych przyczyn niz te, dla ktérych zastrzezono Kkare,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowan na zasadach ogélnych.

§7

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
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§8

1. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie maja
przepisy Kodeksu cywilnego

§9

1. Ewentualne spory powstale na tle wykonania przedmiotu umowy strony rozstrzygaé¢ beda
polubownie.

2. W przypadku nie dojscia do porozumienia spory rozstrzygane bedg przez sad wlasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

§10

Klauzula informacyjna zastosowania przez zamawiajacych w celu zwigzanym
z postgpowaniem dotyczacym zapytania ofertowego nr 271.1.14.2019 na uslugi cateringowe
dla uczestnikéw szkolen oraz instruktora projektu pn.: ,, Podniesienie kompetencji

cyfrowych mieszkancéw wojewédztwa mazowieckiego realizowanego przez Gmine
Zaluski”.

1.~ Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Zatuski, reprezentowana
przez Wojta Gminy Zaluski, Zatuski 67, 09-142 Zaluski.

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Zaluski kontakt: adres e-mail:
ugzaluski@zaluski.pl*

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn.: Ushugi cateringowe
dla uczestnikéw szkolei oraz instruktora projektu pn.: ,,Podniesienie kompetencji
cyfrowych mieszkancow wojewddztwa mazowieckiego realizowanego przez Gming
Zaluski” prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

4) w zwiazku z przetwarzaniem danych w wskazanych celach, Pani/Pana dane osobowe moga
by¢ udostgpniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw danych osobowych. Odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych moga by¢ tylko podmioty uprawnione do odbioru Pani/Pana
danych, w uzasadnionych przypadkach i na podstawie odpowiednich przepiséw prawa.

5) dane osobowe od momentu pozyskania bgda przechowywane przez okres wynikajacy
z regulacji prawnych — katalog archiwalnej dokumentacji, okreslonej w jednolitym rzeczowym
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wykazie akt dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych. Kryteria okresu przechowywania
ustala si¢ w oparciu o klasyfikacje i kwalifikacje dokumentacji w Jjednolitym rzeczowym
wykazie akt/

6) obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

7) ~ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8)  posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *##*;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9 nie przystuguje Pani/Panu:
—w zwigzKu z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

§11

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego
1 jeden dla Wykonawcy

Zamawiajacy: Wykonawca:



