Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Wéjta Gminy
Zatuski Nr 0050.51.2015 z dnia
19.11.2015r.

ZASADY WYDATKOWANIA SRODKOW
FUNDUSZU SOLECKIEGO
W RAMACH BUDZETU GMINY ZALUSKI

§1

1. Dysponowanie $rodkami Funduszu Soteckiego odbywa sle na zasadach
obowiazujacych przy realizacji wydatkéw budzetu Gminy Zatuski.
2. Utworzony Fundusz Sofecki dla sotectw gminy Zatuski uchwalany jest co roku w

formie zatacznika do Uchwaly Rady Gminy w sprawie uchwalenia uchwaty

budzetowej na dany rok.

§2

1. Srodki Funduszu Sofeckiego wydatkowane sa na przedsiewzigcia zgloszone przez
sotectwawe wnioskach ztozonychzgodniezustawa o funduszu soteckim.

2. Srodki Funduszu Soteckiego moga by¢ wydatkowane w ramach kwot ustalonych dla
kazdego sotectwa i przedsiewzigcia wedtug dokumentu pn. ,, Plan wydatkéw na
przedsiewziecia realizowane w ramach funduszu soleckiego”, stanowiagcego zatacznik
do uchwaty budzetowe;j.

3. Srodki Funduszu Soteckiego wydatkowane sa na zadania wskazane we wnioskach,
aichwydatkowaniekonczy si¢zdniem 31 grudniadanegorokubudzetowego.

4. Wszelkie wydatki w ramach Funduszu Soteckiego wydatkowane sa zgodnie zustawa
o finansach publicznych.

§ 3.

1. Sotectwo nie jest jednostkag budzetowa, aby mogto mie¢ wiasny plan finansowy,

rachunek bankowy i ksiggi finansowe, dlatego tez zadania sofeckie stanowic beda
wydatki planu finansowego Urzedu Gminy.



2.

Zakupy na realizacje przedsiewzig¢ zgloszonych przez sofectwa powinno odbywac sig
zgodnie z ustawa o zamdwieniach publicznych na podstawie zlecen, zamOwien i umow

cywilnoprawnych, ktorych strona (nabywea) jest: Gmina Zaluski, Zatuski 67, 09-142
Zatuski. NIP:567 178 34 57.

§4.

Nadzor nad realizacja wydatkéw danego solectwa w zakresie zgodnosci rodzaju

przedsiewzigeia oraz wysokosci kwot z zatozonymi we wniosku danego sofectwa sprawujg

pracownicy zgodnic z zakresami czynnosci.

§5.

Niewykorzystane srodki w ramach Funduszu Sofeckiego nie przechodza na kolejny rok budzetowy

i nie moga by¢ ujete w wykazie wydatkow, ktore nie wygasaja z koficem roku budzetowego.

1.

§6.

Wszelkie dowody, dotyczace wydatkow w ramach Funduszu Soteckiego, stanowigce
podstawe zapiséw ksiegowych sa poddawane kontroli. Kontrola ta ma na celu
sprawdzenie oraz zbadanie pod wzgledem legalnosci, rzetelnosci, celowosci i
gospodarnosci operacji gospodarczych i zdarzen odzwierciedlonych w tych dowodach.
W celu ustalenia czy dowdd ksiggowy odpowiada stawianym wymogom, powinien by¢
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno -rachunkowym.

Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym dowoddéw  ksiegowych  polega na
sprawdzeniu rzetelnosci  zawartych w nich danych, celowosci, gospodarnosci i
legalnosci operacji gospodarczych, a takze na stwierdzeniu, ze dowody zostaty wystawione
przez wlasciwe jednostki.

Kontrola merytoryczna polega w szczeg6Inosci na sprawdzeniu:

czy dokument zostal wystawiony przez wiasciwy podmiot,

czy operacji gospodarczej dokonaty osoby do tego upowaznione,

czy planowana operacja gospodarcza znajduje potwierdzenie w zatozeniach

zatwierdzonego planu finansowego,



-

» c¢zy dokonana operacja gospodarcza byla celowa, tj. czy byla zaplanowana do
realizacji w okresie. w ktérym zostata dokonana,

czy dane zawarte w dokumencie odpowiadajg rzeczywistosei, np. czy dane dotyczace
wykonania rzeczowego, faktycznie zostaly wykonane /kontrola na gruncie/,
czy zostaly wykonane w sposob rzetelny i zgodnie z obowigzujgcymi normami,

» c¢zy na wykonanie operacji gospodarczej zostala zawarta: umowa o prace lub
wykonawstwo ustugi, umowa o dostawy, wzglednie czy zlozono zamodwienie
zgodnie z obowiazujacymi przepisami w zakresie udzielania zamowien publicznych,
czy zastosowane ceny i stawki sa zgodne z zawartymi umowami lub innymi
przepisami obowigzujagcymiwdanym zakresie,

czy zdarzenie gospodarcze przebiegato zgodnie z obowigzujacym prawem, w tym
zustawa o zamowieniach publicznych,

» c¢zy wydatek zostal poniesiony w ramach $rodkéw Funduszu Sofeckiego
wyodrgbnionego w budzecie Gminy Zatuski na dany rok budzetowy,

czy nazwa przedsiewzigcia oraz zaplanowana kwota jest zgodna z wnioskiem danego
sofectwa.

Faktury wystawione przez wykonawce w pierwszej kolejnosci poddawane sagkontroli
przy ktorej stwierdza sig faktyczne wykonanie robét, ustug w zgodnosci z przedtozong

faktura, potwierdzajac zgodnos¢ merytoryczng.

. Nastepnie pracownik merytoryczny oéwiadcza pisemnie na odwrocie dokumentu, Ze:

wykonane prace dotycza umowy zawartej z wykonawca,

wydatek zostal poniesiony w ramach srodkéw Funduszu Sofeckiego wyodrebnionego w

budzecie Gminy Zatuski na dany rok budzetowy,

odwolanie do nazwy przedsigwzigcia zgodnie z wnioskiem danego solectwa,

potwierdzajac podpisem i pieczecia imienng.

6.

Pracownik odpowiedzialny za wykonanie zadania z wniosku o fundusz sotecki dokonuje
zapisu w jakim- trybie prawa zamowien publicznych dokonano wyboru wykonawecy,
potwierdzajac podpisem.

Pracownik potwierdzajacy prawidtowos¢ merytoryczng dokonanego wydatku dokonuje

rowniez wyodrebnienia wydatkéw strukturalnych, poprzez dokonanie opisu



wedtug wzoru pieczgei: , WYDATEK ZAKWA LIFIKOWANO DO WYDATKU
STRUKTURALNEGO W WYSOKOSCI... ... .......(slownie)

DATA........, PODPIS PRACOWNIKA.cicconvscsarscivavense o

W przypadku rozbieznosci stanu faktycznego z rzeczywistym pracownik merytoryczny
7wraca taki dokument wystawey (bez opisu) i odrgbnym pismem uzasadnia przyczyny
ZWrotu,

Prawidlowo wystawione dokumenty, po dotaczeniu komisyjnego protokotu odbioru,
ewentualnie innych wymaganych zalacznikow, pracownik dokonuje akceptacji i
potwierdzenia zgodnosci wydatkoéw w ramach Funduszu Sofeckiego z wnioskiem danego
sofectwa na dany rok poprzez zatwierdzenie merytoryczne umieszczajgc na

dokumencie klauzulg:

wPowyiszy wydatek jest zgodny z wnioskiem zloZonym przez Solectwo ... ... w ramach
Funduszu Soleckiego na ... rok oraz planem finansowym budietu Gminy Zatuski
na ..... rok i ustawg z dnia 20.02.2009 r. o funduszu soleckim (Dz. U Nr 52, poz. 420
z poin.zm.)

Zatuski, dnia ... ...... " potwierdzajgc podpisem

10. Tak opisany dokument wplywa do Wydziatu Finanséw i Planowania, gdzie poddawany
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o

jest kontroli pod wzglgdem merytorycznym oraz formalno—rachunkowym.

§7.

. Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu czy:

« dowdd ksiggowy posiada cechy zgodnie z ustawa o rachunkowosci,
* c¢zy dokonano kontroli merytorycznej, tj. czy dowoOd ksiggowy jest opatrzony
odpowiednig klauzulg o dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik dokonania kontroli
merytorycznej umozliwia prawidlowe ujgcie zdarzenia gospodarczego w ksiggach
rachunkowych.

Zadaniem kontroli formalno-rachunkowej jest niedopuszczenie do zaksiegowania

dokumentu posiadajacego wady formalne i merytoryczne.

Kontroli formalno-rachunkowej dokonuje Wojt Gminy/Z-ca oraz Skarbnik Gminy/Z-ca

oraz jeszcze raz przeprowadza kontrolg merytoryczng.
Kontrolujacy w dowod wykonania kontroliformalno-rachunkowej oraz
merytorycznej zamieszcza na odwrocie  dokumentu klauzulg

stwierdzajgca  dokonanie kontroli, przez umieszczenie pieczeci ,.Sprawdzono pod

wzgledem formalno 1 rachunkowym", ., Sprawdzono pod wzgledem

merytorycznym®’ aw szczegdlnosci umieszceza date dokonania kontroli i skada

wlasnoreczny podpis.



6.

9.

Po zakonczeniu czynnoéci kontrolnych dowody ksiggowe uznane s3 za prawidiowo

dekretowane, a nastepnie podlegaja zatwierdzeniu.

Do kontrolujacego pod wzgledem formalno-rachunkowym nalezy rowniez:

+ Przygotowanie dowodu ksiggowego do zatwierdzenia, poprzez wprowadzenie
klauzuli zatwierdzajacej kwote, na ktdrg opiewa dowod, liczbg i stownie oraz
zadbanie o to, by dowdd ksiggowy zostat zakwalifikowany i zatwierdzony /przed
zaksiegowaniem/ do ujecia w ksiegach rachunkowych przez osoby upowaznione.
Zatwierdzenia dokonujg: Wojt/ Z-ca i Skarbnik/ Z-ca.

Sprawdzony pod wzglgdem merytorycznym i formalno-rachunkowym dokument jest

podstawg stwierdzenia celowosci, legalnosci oraz gospodarnosei operacji gospodarczej,

ktorej dotyczy i zatwierdzenia do wyptaty przez kierownika jednostki.

Dokumenty, ktére nie spehniaja wymienionych wymogéw. nie moga by¢ ani

zadekretowane, ani dopuszczone do ewidencji ksiggowej.

Po zatwierdzeniu pracownik ksiggowosci budzetowej sporzadza przelewy.

10. Po otrzymaniu z Banku Spotdzielczego w Zatuskach wyciagu z rachunku bankowego,

2

nastepuje zgodnie z dekretem ksiggowanie.

§8.

. Za prawidlowg ewidencje¢ ksiggowa dowodow finansowych zgodnie z dekretacjg i

przepisami ustawy o rachunkowosci w Urzedzie Gminy odpowiada Skarbnik Gminy.
Skarbnik Gminy odpowiada za organizacje i przestrzeganie zasad ewidencji ksiggowe;j

érodkéw Funduszu Soleckiego w ramach ksiag rachunkowych Urzedu Gminy
Zatuski.

§9.

. Do ewidencji operacji zwigzanych z finansowaniem wydatkow w ramach Funduszu

Soleckiego, w ksigdze Urzedu Gminy, stosuje si¢ nastepujace konta:

Konta bilansowe:

130-4 - Rachunek biezacy jednostki — subkonto wydatkéw w ramach Funduszu

soteckiego,



223-4 - Rozliczenie wydatkow budzetowych objetych planem jednostki budzetowej,

Konta pozabilansowe:

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych,

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego,

3. W zakresie niewymienionych kont obowigzuje Zaktadowy Plan Kont Urzgdu Gminy.
2. Obowigzuje  analityczna ewidencja ~w  ramach  klasyfikacji budzetowej

z wyodrebnieniem  wydatkow funduszu soteckiego.

§10.

1. Za terminowe sporzadzenie wniosku o zwrot z Budzetu Panstwa czesci wydatkéw Gminy
wykonanych w ramach funduszu soleckiego, w formie dotacji celowej odpowiada

Skarbnik Gminy Zatuski.

2. W/w wniosek podpisuje Skarbnik Gminy i Wojt Gminy lub osoby zastepujace.

§11.

W zakresie spraw nieuregulowanych w niniejszych zasadach obowiazujg przepisy zawarte w:
1. Ustawie zdnia 20 lutego 2009 roku o funduszu soteckim (Dz. U. Nr 52, poz. 420
z pdzn. zm.),
2 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
22013 r. poz. 885 z pdzn. zm.),
3. Zarzagdzeniach Wojta Gminy Zatuski dotyczgcych m.in.:
= polityki rachunkowosci i zaktadowego planu kont,

* obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych,
* regulaminu kontroli zarzadczej,

* ewidencji wydatkéw strukturalnych,

= procedur kontroli finansowe;j.

Wojt n}i huski
Romuald zniak



