Zalacznik Nr 14

do Zarzadzenia Nr
0050.1.2017

Woéjta Gminy Zaluski

z dnia 2 stycznia 2017 roku

W sprawie terminéw wystawiania upomnien, tytuléw wykonawczych w Urzedzie
Gminy Zaluski w zakresie zobowigzan podatkowych.

1. Upomnienia wystawia si¢ w nastepujacych terminach:
podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od 0sdb fizycznych:
a) do 31 lipca za I i Il rate
b) do 28 lutego za 1111 IV rate
podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od oséb prawnych:
a) do 31 maja za I-IV rate
b) do 30 wrzesnia za V-VIII rate
¢) do 31 stycznia za IX-XII rate
podatek od srodkow transportowych od 0s6b fizycznych i prawnych:
a) do 31 maja za I rate
b) do 30 listopada za II rate
2. Tytuly wykonawcze wystawia si¢ w nastepujacych terminach:
1) podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od oséb fizycznych:
a) do 30 wrzesnia za [ 1 11 rate
b) do 30 kwietnia za IIT i IV rate
2) podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od osoéb prawnych:
a) do 31 lipca za I-IV rate
b) do 30 listopada za V-VIII rate
¢) do 28 lutego za IX —XII rate
3) podatek od srodkow transportowych od 0sob fizycznych i prawnych:
a) do 30 czerwca za | ratg
b) do 31 grudnia za II rate
3. Nie wystawia si¢ upomnien i wezwan do zaplaty w stosunku do zaleglosci nie
przekraczajacych wysokosci kosztoéw upomnienia
4. Nie wystawia si¢ tytuléw wykonawcezych w stosunku do zaleglosci nie przekraczajacych
wysokosci kosztow upomnienia.
5.Nie wystawia si¢ upomnien zobowiazanemu w przypadku gdy taczna wysokos¢ naleznosci
pienigznych nie przekroczy dziesigciokrotnosci kosztéw upomnienia z wyjatkiem sytuacji,
gdy okres przedawnienia tej naleznoscei jest krotszy niz 6 miesiecy.

Woéjt Gminy|Zatuski
Romual iak



Zalacznik Nr 15
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Zaluski
Nr 0050.34.2017 z dnia 02.012017

Zasady ewidencji ksiegowej rozliczen Vat i ujecie w sprawozdawczosci budzetowej
Ewidencja sprzedazy opodatkowanej:

- wystawienie faktury VAT dotyczace] sprzedazy opodatkowanej:
Wn 221 , Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych™ — naliczona naleznosé brutto
Ma 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych™ lub konto 760 ,.Pozostate
przychody operacyjne™ (np. sprzedaz majatku) — naliczona nalezno$é netto
Ma 225-2 , Rozrachunki z budzetami” (VAT nalezny),

- wplyw naleznosci (kwota brutto zgodna z wyciagiem bankowym)
Wn 130-1 ..Rachunek biezacy jednostki” (subkonto dochodéw)

Ma 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”.

Ewidencja zakupéw gdy VAT podlega odliczeniu:
- wplyw faktury VAT dotyczacej zakupow lub kosztow, zawierajgcej podatek VAT
naliczony podlegajacy odliczeniu od podatku naleznego:

Wn 225-4 , Rozrachunki z budzetami” (VAT naliczony),

Wn wlasciwe konto kosztow (401-409) lub konto 080 — wartosé netto.

Ma 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” — warto$é¢ brutto (z VAT) lub Ma
240

- zaplata za fakture VAT dotyczaca zakupow lub kosztow (kwota brutte zgodna z
wyciggiem bankowym):

Wn 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” lub Wn 240 ..Pozc tale
naleznosei™

Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (subkonto wydatkow)

Rozrachunki z tytulu VAT

- 225-5 Rozrachunki z tytuty VAT (Przeksiegowanie VAT-u naliczoneg » i naleznego
zgodnie z deklaracjg VAT)

- 225-2/225-5 przeksiggowanie VAT naleznego zgodnie z deklaracjg VT
- 225-5/225-4 przeksiegowanie VAT naliczonego zgodnie z deklaracjg /AT
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Ewidencja rozliczen VAT w podleglej jednostce:

w przypadku, gdy VAT nalezy jest wyzszy niz VAT naliczony: przekazanie do

Organu podatku VAT na podstawie wyciggu bankowego:

Wn 225-5 ,.Rozrachunki z budzetami” (rozrachunki z tytutu VAT)
Ma 130-2 ,,Rachunek biezacy jednostki™ (subkonto wydatki)

oraz dodatkowo na podstawie polecenia ksiggowania techniczny zapis ujemny stuzacy
zmniejszeniu kwoty poniesionych wydatkéw i uzyskanych dochodow (w pelnej
kwocie VAT naleznego za dany miesigc ze znakiem ,.minus”):

Wn 130-1 ,.Rachunek biezacy jednostki” (subkonto dochoddw)

Ma 130-2 ,,Rachunek biezacy jednostki™ (subkonto wydatki)

w przypadku, gdy VAT naliczony jest wyzszy niz VAT nalezny, a jednostka uzyskata

zwrot podatku z urzgdu skarbowego — wplyw zwrotu podatku VAT z Organu na podstawie

wyciggu bankowego (kwota zwrotu)

Wn 130-1 ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych” (subkonto dochodéw)

Ma 225 ..Rozrachunki z budzetami™ (rozrachunki z urzedem skarbowym z tytulu
VAT).

oraz dodatkowo na podstawie polecenia ksiggowania techniczny zapis ujemny shuzacy
zmnigjszeniu kwoty poniesionych wydatkéw i uzyskanych dochodow ( w pelnej
kwocie VAT naliczonego za dany miesiac ze znakiem ,,minus”)

Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (subkonto dochodow)

Ma 130 ..Rachunek biezacy jednostki™ (subkonto wydatki)

Ewidencja ksiegowa poziom JST — w ksiegach budzetu (Organu):

1. Zaksiegowanie jednostkowych deklaracji/rejestrow VAT:
a) strona WN konto 224 , ,Rozrachunki budzetu z tyt. VAT naliczony”
b) strona Ma konto 224 , Rozrachunki budzetu z tyt. VAT nalezny”

¢) strona Wn konto 271 ,,Rozrachunki budzetu z jed. organizacyjnymi z tyt.

VAT —persaldo (VAT nalezny > VAT naliczony)

d) strona Ma konto 272 ,,Rozrachunki budzetu z jed. Organizacyjnymi z tyt.

VAT - persaldo (VAT nalezny < VAT naliczony)
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2. Jednostka przekazuje srodki na pokrycie swojego zobowigzani z tyt. VAT
a) strona Wn konto 133 ..Rachunek budzetu”
b) strona Ma konto 271 .,Rozrachunki budzetu z jed. Organizacyjnymi z tyt.
VAT — persaldo (VAT nalezny > VAT naliczony)
3. Przeksiggowanie VAT naleznego:
a) strona Wn konto 224 , Rozrachunki budzetu — VAT nalezny™
b) strona Ma 224 . Rozrachunki budzetu — rozliczenie z tytutu VAT z US”
4. Przeksiggowanie VAT naliczonego:
a) strona Wn 224 , Rozrachunki budzetu —rozliczenie z tytutu VAT z US™
b) strona Ma konto 224 ,,Rozrachunki budzetu - VAT naliczony”
5. Przekazanie podatku VAT do US z tyt. scentralizowanej deklaracii:
a) strona Wn konto 224 . Rozrachunki budzetu — rozliczenie z tytutu VAT z
us”
b) strona Ma konto 133 ,,Inne rachunki bankowe — VAT”
6. Zwrot nadwyzki VAT naliczonego nad naleznym do jednostek:
a) strona Wn konto 272 ,, Rozrachunki budzetu z jed. organizacyjnymi z tyt.
VAT _persaldo ( VAT nalezny < VAT naliczony)

b) strona Ma konto 133 ,,Rachunek budzetu”

Sprawozdawczosé

a) Zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci, do kosztéw uzyskania przychodow nie
zalicza si¢ VAT podlegajacego odliczeniu przez jednostke, natomiast podatek nalezny nie jest
dla jednostki przychodem, dlatego koszty (w przypadku, gdy VAT podlega odliczeniu) i
przychody ewidencjonowane sa w kwotach netto (tylko do chwili zwrotu z Urzedu
Skarbowego w kwocie brutto)

b) W sprawozdaniu budzetowym Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych
Jednostka wykazuje w poszezegélnych paragrafach wydatki w kwotach netto — w przypadku,
gdy VAT podlega odliczeniu.

c) W sprawozdaniu Rb-278 z wykonania planu dochodéw budzetowych wykazane
dochody budzetowe jednostki s kwotami netto.

d) VAT jako dochéd moze znalez¢ sie w sprawozdaniu Rb — 27S w sytuacji, gdy na
koniec roku budzetowego w jednostce wystepowata naleznosé z tytutu nadwyzki podatku

naliczonego nad naleznym i zwrotu urzad skarbowy dokonal w nastepnym roku budzetowym.



Uzyskany zwrot tego podatku zostanie przyjety na rachunek biezacy dochodow — konto
analityczne 130-1 ,,Rachunek biezacy jednostki — dochody™.

e) Operacje zwiazane z podatkiem VAT w ciggu roku budzetowego ujmowane sg w
ksiggach rachunkowych jednostki UG na analitycznym koncie 130-1 ,, Rachunek biezacy
jednostki —dochody™.

f) Jezeli naleznosci nie zostang uregulowane przez kontrahentow do konca roku
budzetowego, pod data 31 grudnia dokonuje si¢ przeksiggowania wartosci zaptaconego
podatku VAT do Urzedu Skarbowego z konta analitycznego 130-1 na konto analityczne 130-
2 ..Rachunek biezacy jednostki — wydatki”. Zaptacone zobowigzania pokryte z wlasnych
srodkow jednostka klasyfikuje si¢ w paragrafie 4530 ,,Podatek od towarow i ustug” i
wykazuje si¢ w sprawozdaniu Rb-28S.

g) W przypadku zwrotu podatku VAT przez urzad skarbowy w tym samym roku
budzetowym, w ktérym poniesione zostaly wydatki zwiazane z optacaniem faktur, z ktorych
podatek zostal odliczony, zwrot ten traktowany jest jako zmniejszenie dokonanego wydatku
na koncie analitycznym 130-2 ,Rachunek biezacy jednostki —wydatki .

h) Jezeli jednostka nalezny podatek VAT za miesiac grudzien przekaze w nastgpnym
roku budzetowym, wowczas wplywy naleznosci za miesige grudzien zaewidencjonowane na
koncie analitycznym 130-1 ,,Rachunek biezacy jednostki — dochody”. Natomiast warto$é
naleznego podatku VAT za miesiac grudzien zostaje naliczona w koszty jednostki a przelew
tego podatku do urzgdu skarbowego w nastepnym roku budzetowym jest wydatkiem ujetym
w paragrafie 4530 ,,Podatek od towarow i ustug”.

i) Jezeli kontrahent wplaci zalegla nalezno$¢ na konto jednostki w nastepnym roku
budzetowym, wartos¢ podatku VAT staje si¢ dochodem jednostki z tytutu rozliczen z lat
ubieglych. Dochod ten jednostka klasyfikuje w paragrafie 0970 ,,Wplyw z réznych

dochodow™ i wykazuje w sprawozdaniu Rb-27S.




