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Zalgcznik Nr 6
do Zarzadzenia Nr 0152/41/2008
Wajta Gminy Zaluski

z dnia 1 sierpnia 2008r.

Plan kont dla jednostki budzetowej oraz funduszy celowych

Wykaz kont dla Urz¢du Gminy

Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly
011  Srodki trwate
011- ostatnia cyfra odpowiada numerowi jednostki,
zgodnie z zalgcznikiem nr 13
013  Pozostale srodki trwate
013- ostatnia cyfra odpowiada numerowi jednostki,
zgodnie z zalgcznikiem nr 13
014  Zbiory biblioteczne
014- ostatnia cyfra odpowiada numerowi jednostki,
zgodnie z zalgcznikiem nr 13
020  Wartosci niematerialne i prawne
020-1 do kwoty 3.500 zt
020-2 powyzej kwoty 3.500 zl, ostatnia cyfra odpowiada numerowi jednostki,
zgodnie z zalgcznikiem nr 13
071  Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
070- ostatnia cyfra odpowiada numerowi jednostki,
zgodnie z zalgcznikiem nr 13
072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072- ostatnia cyfra odpowiada numerowi jednostki,
zgodnie z zalgcznikiem nr 13
080 Inwestycje (srodki trwate w budowie)
080- wg zalacznika 13a

Zespol 1 - Srodki pienie¢zne i rachunki bankowe
101 Kasa
101- ostatnia cyfra odpowiada numerowi jednostki,
zgodnie z zatgcznikiem nr 13
130  Rachunek biezacy jednostek budzetowych
130- ostatnia cyfra odpowiada numerowi jednostki,
zgodnie z zalacznikiem nr 13
135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
135- ostatnia cyfra odpowiada numerowi funduszu,
zgodnie z zalgcznikiem nr 13



139  Inne rachunki bankowe

139-24 ostatnia cyfra odpowiada numerowi , zgodnie z zatacznikiem nr 13
140 Kroétkoterminowe papiery- wartosciowe i inne $rodki pieni¢zne

140-  ostatnia cyfra odpowiada numerowi jednostki,

43

zgodnie z zalgcznikiem nr 13

Zespol 2 - Rozrachunki i roszezenia

201
201-

221
221-

222
222-

223
223-

224

225
225-

226
229
229-

231
231-

234

240

240-1
240-2
240-3
240-4
240-5
240-6
240-7
240-8
240...

290

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
ostatnia cyfra odpowiada numerowi jednostki,
zgodnie z zatgcznikiem nr 13

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
zgodnie z klasyfikacjg budzetows dochodéw

Rozliczenie dochodéw budzetowych

ostatnia cyfra odpowiada numerowi jednostki,
zgodnie z zatgcznikiem nr 13

Rozliczenie wydatk6w budzetowych

ostatnia cyfra odpowiada numerowi jednostki,
zgodnie z zatgcznikiem nr 13

Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

Rozrachunki z budzetami
ostatnia cyfra odpowiada numerowi jednostki,
zgodnie z zatgcznikiem nr 13
Diugoterminowe naleznosci budzetowe
Pozostate rozrachunki publicznoprawne
ostatnia cyfra odpowiada numerowi jednostki,
zgodnie z zalgcznikiem nr 13
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
ostatnia cyfra odpowiada numerowi jednostki,
zgodnie z zatgcznikiem nr 13
Rozrachunki z pracownikami
Pozostate rozrachunki

PZlI

pozyczki z FM

Zwiazki Zawodowe

czynsze

KZP

zwrot zasitkéw

dowody osobiste

pozostate rozrachunki

zgodnie z zalgcznikiem nr 13

Odpisy aktualizujgce naleznosci
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Zespol 3 — Materialy i towary

300
310
310-

Rozliczenie zakupu
Materiaty

ostatnia cyfra odpowiada numerowi jednostki,
zgodnie z zalgcznikiem nr 13

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400

400-..
400-..
400-.
400-..
400-..
400-..
400-..
400-..
400-..
400-..

Koszty wedtug rodzajéw

-druga pozycja odpowiada klasyfikacji budzetowej,

-1 AMORTYZACJA

=2 Zuzycie materiatow i energii

=3 Ustugi obce

4 Podatki i optaty

=5 Wynagrodzenia

-6 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia na rzecz pracownikéw

Y Pozostate koszty rodzajowe

-8 Inne $wiadczenia

-9 Pozostate obcigzenia, trzecia pozycja odpowiada podzialowi niezbednemu do

sporzadzenia r-ku zyskéw i strat,

401

-...=.... OStatnia cyfra odpowiada numerowi jednostki zgodnie z zalacznikiem nr 13.

Amortyzacja

Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

740
750
750-

760
761
761-

Dotacje i $rodki na inwestycje

Przychody i koszty finansowe

ostatnia cyfra odpowiada numerowi jednostki,
zgodnie z zatgcznikiem nr 13

Pozostate przychody i koszty

Pokrycie amortyzacji

ostatnia cyfra odpowiada numerowi jednostki,
zgodnie z zalgcznikiem nr 13

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800

Fundusz jednostki

800-1 fundusz srodkow trwatych
800-2 fundusz srodkéw obrotowych, ostatnia cyfra odpowiada numerowi jednostki,

810
840
851
851-

853
853-

zgodnie z zalgcznikiem nr 13

Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

ostatnia cyfra odpowiada numerowi jednostki,

zgodnie z zalgcznikiem nr 13

Fundusze pozabudzetowe

ostatnia cyfra odpowiada numerowi funduszu,

zgodnie z zalgcznikiem nr 13
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860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
860- ostatnia cyfra odpowiada numerowi jednostki,

zgodnie z zalgcznikiem nr 13

Konta pozabilansowe

980
981
982
983
984
998
999

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Srodki trwate w likwidacii
Obce $rodki trwate
Nalezno$ci warunkowe

Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

I1. Opis kont

I. Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly
Konta zespolu 0 ,,Majatek trwaly” stuza do ewidencji :

rzeczowego majatku trwatego ,

wartosci niematerialnych i prawnych ,

finansowego majatku trwatego ,

umorzenia majatku ,

inwestycji .

011 —,,Srodki trwale”

Wn

przychody nowych lub uzywanych
srodkéw trwatych pochodzgcych =z
zakupu gotowych $rodkéw trwatych lub
inwestycji oraz warto$¢ ulepszen
zwigkszajacych warto$¢ poczgtkowa
srodkéw trwatych,

przychody $rodkéw trwalych nowo
ujawnionych,

nieodptatne przyjecie srodkéw
trwatych,

zwigkszenia warto$ci poczgtkowej $ro-
dkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

> wycofanie srodkéw trwatych z uzywania
na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz
nieodptatnego przekazania,

> ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

> zmniejszenia  wartosci  poczatkowej
srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
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Konto przeznaczone jest do ewidencji wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych, przez ktore
rozumie si¢ rzeczowe aktywa trwale i zrdwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki,
ktére nie podlegajg ujeciu na koncie 013 .
Do srodkow trwatych zalicza si¢ stanowiace wlasno$é gminy grunty, budynki i budowle, maszyny
1 urzgdzenia, $rodki transportu oraz niektére inne zdatne do uzytkowania w momencie przyjecia
przedmioty o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz 1 rok, ktérych cena zakupu lub
koszt wytworzenia jest wyzsza niz 3.500 zt .
Na stronie Wn ksigguje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartoéci
poczatkowej tak zwanych ,,podstawowych” $rodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw
trwatych , ktére ujmuje sie na koncie 071.
Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn ktore oznacza stan $rodkow.
Na stronie Wn ksieguje sie¢ w szczegdlnosci:
- przychody z zakoriczonej i rozliczonej inwestycji wedtug kosztu wytworzenia (Ma konto 080),
Dowdd ksiegowy - OT
- zakup gotowych $rodkéw trwatych wedtug ceny nabycia (Ma konto 080) , Dowdd ksiegowy —
oT
- nieodptatne otrzymanie (Ma konto 800), Dowdd ksiegowy — PT
- ujawniona nadwyzka (Ma konto 240) wedtug ceny na podstawie kosztoryséw lub komisyjnego
szacunku (aktualna warto$¢ rynkowa z podaniem stopnia dotychczasowego zuzycia), Dowdd
ksiegowy — OT
- zwigkszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego o koszty inwestycji ulepszajacej (Ma konto
080), Dowdd ksiegowy — OT
- wartos¢ zakoriczonej inwestycji w obcych Srodkach trwalych (Ma konto 080).Dowéd ksiegowy —
PT
- urzgdowe zwigkszenie wartosci poczatkowej (Ma konto 800),- aktualizacja ,Dowdd ksiegowy —
PK tacznie z wykazem $rodkéw trwalych podlegajacych urzedowemu zwiekszeniu wartosci
poczatkowej(lub przeszacowanie wartosci srodkdw trwatych) .
Na stronie Ma konta ksieguje si¢ w szczegdlnosci:
- Likwidacj¢ srodkow trwatych ,

- do wysokosci dotychczasowego umorzenia (Wn konto 071),

- warto$¢ nie umorzona wedhug ceny ewidencyjnej (Wn konto

800), Dowdd ksiggowy — LT

- Sprzedaz srodka trwatego,



- dotychczasowe umorzenie (Wn konto 071),
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- wartos¢ nie umorzona wedtug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800)

Dowdd : faktura VAT, PK oraz akt notarialny w przypadku  nieruchomosci.

- Urzedowe zmniejszenie wartosci poczatkowej (Wn 800) — aktualizacja Dowdd ksiegowy PK

tgcznie ze sporzgdzonym wykazem $rodkow trwatych podlegajacych urzedowemu zmniejszeniu

wartosci poczatkowej.

Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw trwatych o wartosci poczatkowe;.

Weryfikacja zapis6w na koncie nastepuje na ostatni dzien roku kalendarzowego w drodze

poréwnania z dokumentami Zrédtowymi.

Analitykg do konta s3 prowadzone na programie komputerowym ksiegi srodkéw trwatych dla

poszczegélnych obiektow wedtug grup KST, ewidencjonowane ilosciowo-warto$ciowo od

wartosci powyzej 3.500 zt, ustalonej zgodnie z ustawa o podatku od 0s6b prawnych .

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

-ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych i ewentualnego jej

zwiekszenia lub zmniejszenia ,

-ustalenie wartosci poszczegolnych grup srodkéw trwatych wedtug klasyfikacji rodzajowej

srodkéw trwatych,

-obliczenie umorzenia poszczegdlnych srodkéw trwatych .

Konto 013 -Pozostale srodki trwale

Wn

zwigkszenia stanu i wartosci poczatkowej

pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych

sie w uzywaniu:

> $rodki trwale przyjete do uzywania z
zakupu lub inwestycji,

> nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu,

> nieodptatne otrzymanie srodkow
trwatych.

>

zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
pozostatych Srodkéw trwatych znajdujgcych
sie¢ w uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072:
wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na
skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycie
sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz
zdjecia z ewidencji syntetycznej,
ujawnione niedobory $rodkéw trwalych w
uzywaniu.

Konto stuzy do ewidencji stanu pozostatych srodkéw trwatych oraz zwigkszen i zmniejszen

wartosci poczgtkowej whasnych pozostatych srodkéw trwatych nie podlegajacych ujeciu na koncie

011, wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci podstawowej jednostki, ktére podlegaja

umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania i podlegaja one ewidencji

ilosciowo-wartosciowe;j .
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Na stronie Wn konta ksieguje sic zwiekszenia, na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072 .
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci :
- $rodki trwate przyjete do uzywania bezposrednio z zakupu wedhug ceny nabycia (Ma konto 130,
101),
- z inwestycji ((pierwsze wyposazenie) Ma konto 080),
- nieodplatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych  (Ma konto 072),
- nadwyzki srodkéw ujawnione (Ma konto 240).
Na stronie Ma ksigguje sie w szczegdlnosci:
- wycofanie pozostatych srodkow trwatych na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjgcia z ewidencji syntetycznej
(Wn konto 072)
- ujawnione niedobory pozostatych $rodkéw trwatych w uzywaniu (Wn konto 240 ) .
Dokumentem do w/w ksiggowan jest dowéd ksiegowy PK .
Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn , ktére wyraza warto$é srodkéw trwatych znajdujacych sie
W uzywaniu.
Analityczng ewidencjg ilociowo-wartosciowa ~ do konta s3 prowadzone w programie
komputerowym ksiegi inwentarzowe ze wskazaniem miejsca ich uzytkowania .
Do pozostatych $rodkéw trwatych w uzywaniu zaliczamy przedmioty o wartosci od 100 zt do 3.500

z11 o okresie uzytkowania dtuzszym niz jeden rok.

020 - WartoSci niematerialne i prawne

Wn Ma

> zwigkszenia stanu wartosci poczatkowej |> zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej

wartosci niematerialnych i prawnych wartosci niematerialnych i prawnych,
zwyjgtkiem  umorzenia, ktore  jest
ujmowane na kontach 071 i 072

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych .W szczegélnosci sa to autorskie prawa majgtkowe, licencje na
programy komputerowe (oprogramowania uzytkowego) o przewidywanym okresie uzywania

dhuzszym niz rok.
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Po stronie Wn ksieguje si¢ wszystkie przychody, tj. zwiekszenia ich stanu i wartosci poczatkowe;j,
w szczegodlnosci:

-przychody z zakupu umarzanych stopniowo, ( Ma konto 080 )

-przychody z zakupu umarzanych jednorazowo w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania . (Ma
konto 130) wycena wg nabycia,

- otrzymanej nieodptatnie darowizny (Ma konto 800, 072) wycena wg ceny wynikajacej z decyzji.
Po stronie Ma ksigguje sie wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej, a w szczegdlnosci:
-rozchdd na skutek sprzedazy, likwidacji lub darowizny (WN 760,800, 072) wycena wg ceny
ewidencyjnej lub wynikajacej z decyzji.

Ewidencja szczegtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ podziat wedlug ich tytutow
oraz 0s6b , ktérym powierzono wartosci niematerialne i prawne, oraz powinna umozliwié nalezyte
obliczenie umorzenia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych (na koncie 071) oraz
umorzenia pozostalych umorzonych w 100% pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych (na
koncie 072)

Ewidencja szczeg6étowa do konta jest prowadzona w ksiazkach inwentarzowych ,ktéra pozwala na
ustalenie osob, ktérym powierzono wartosci niematerialne i prawne .

Ksiegi inwentarzowe prowadzi sie ilo§ciowo-wartosciowo .

Do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych wyodrebnione sg dwa konta :

020-1 dla warto$ci niematerialnych i prawnych powyzej 3.500 zt umarzanych w czasie,

020-2 dla wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w momencie oddania do
uzywania.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci poczatkowej bedacych na
stanie wartosci niematerialnych i prawnych np.: licencje na programy komputerowe itd.

Konto 071 - "Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych"

Wn Ma
> zmniejszenia umorzenia wartoSci | > zwigkszenia umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkdw trwalych oraz poczatkowej  srodkéw  trwatych  oraz
wartosci niematerialnych i prawnych wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej z tytutu umorzenia podstawowych
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja stopniowemu
umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od

0s6b prawnych.
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Umorzenia nalicza si¢ jednorazowo za okres catego roku na koticu roku obrotowego.

Odpisy umorzeniowe s$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych dokonywane
sg w korespondencji z kontem 401. Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie
Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczgtkowej $rodkéw trwalych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Nowe przyjete $rodki trwate oraz wartodci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje
poczawszy od nastgpnego miesigca, w ktérym przyjeto je do uzywania, w przypadku
uzytkowanych juz od lat $rodkéw trwatych odpisu umorzenia dokonuje sie jeden raz w roku
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa .

Ewidencje szczegétows do konta 071 prowadzi si¢ w formie odpis6w umorzeniowych odrebnie dla
kazdego $rodka trwatego oraz dla wartosci niematerialnych i prawnych .

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkéw wartosci niematerialnych i prawnych"

Wn

> zmniejszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej $rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych

> umorzenie $rodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub
zniszczenia, sprzedanych. przekazanych
nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji
syntetycznej, a takze stanowigcych-
niedobdr lub szkode

> zwigkszenia

umorzenia wartosci
poczatkowej  $rodkéw  trwalych  oraz
wartosci  niematerialnych i prawnych
umorzonych  jednorazowo w  pelnej
wartosci, w miesigcu wydania do uzywania,
umorzenia nowych, wydanych do uzywania
Srodkéow  trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych obcigzajace
odpowiednie koszty,

umorzenie dotyczace nadwyzek S$rodkow

trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodptatnie

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z
kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace Srodkow

trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.
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Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nicodplatnie oraz zdjgtych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych niedobér lub
szkode.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
srodkoéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w
miesigeu wydania ich do uzywania. Analityki do konta nie prowadzi gie .

Konto 080 - "Inwestycje (Srodki trwale w budowie)"

Wn Ma

ujmuje sie w szczegolnosci: wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,

> poniesione koszty dotyczace inwestycji |a w szczegdlnosei:
prowadzonych zaréwno przez obcych |» $rodkéw trwatych,
wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie, » wartosci niematerialnych i prawnych,

> poniesione koszty dotyczace |>» wartosci sprzedanych i nieodplatnie
przekazanych do montazu, lecz jeszcze przekazanych inwestycji,
nie oddanych do uzywania maszyn, |» rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych
urzadzen oraz innych przedmiotow, nad zyskami inwestycyjnymi
zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych ~w  ramach  wlasnej
dziatalnosci gospodarcze;.

> Poniesione koszty ulepszania $rodka
trwatego  (przebudowa, rozbudowa,

rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktore powodujg
zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka
trwatego,

» Rozliczenie nadwyzki zyskow
inwestycyjnych nad stratami
inwestycyjnymi.

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty. Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji ($rodkéw trwalych w budowie) prowadzonych
zar6wno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja),ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka trwatego,

4) rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.
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Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegolnosci:
1) Srodkéw trwatych,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji,

rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.
Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych
srodkow trwatych .
Na koncie 080 ewidencjonuje sie ogdt kosztow dotyczacych realizowanych inwestycji
poniesionych na majgce powsta¢ nowe podstawowe $rodki trwale lub zwigkszajace warto$¢ juz
istniejagcych podstawowych srodkéw trwatych oraz nowe pozostate $rodki trwale stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektow.
Koszty inwestycji obejmuja wartos¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do wytworzenia
rzeczowych sktadnikéw i wykonanych robét i ustug obeych, wartosé swiadezen wilasnych, warto$¢
swiadczen nieodptatnych oraz inne koszty dajace sie zaliczy¢ do warto$ci wytworzenia
przedmiotéw aktywow trwatych, w tym réwniez :
1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug dotyczacy inwestycji rozpoczetych,
2) naliczone za czas trwania inwestycji réznice kursowe od zaciagnietych przez inwestora
zobowiazan stuzacych sfinansowaniu zakupu lub budowy $rodkéw trwatych,
3) optaty (np. notarialne, sgdowe) ,
4) odszkodowania dla oséb fizycznych i jednostek gospodarczych zwiazane z wykonywang
budowa,
5) koszty nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku trwalego oraz ich budowy i montazu,
6) koszty dokumentacji projektowej dotyczacej budowy lub ulepszenia obiektow majatku trwatego,
7) oplat za uzytkowanie gruntéw i terenow w okresie realizacji inwestycji oraz z tytutu uzyskanych
lokalizacji pod budowe,
8) koszty zalozenia zieleni i stref ochronnych,
9)koszt nadzoru autorskiego, inwestorskiego i wynagrodzenia generalnego wykonawcy,
10) koszty badati geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych.
Ewidencja szczegétowa do konta 080 prowadzona jest dla poszczegoblnych zadan inwestycyjnych
W sposoéb :
1) zapewniajacy ustalenie kosztéw nabycia lub wytworzenia z podzialem na poszczegdlne rodzaje

efektow inwestycyjnych (obiekty) ,
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2) umozliwiajacy ustalenie zrodet finansowania inwestycji i wielko$ci zaangazowania $rodkéw, w
tym otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych,

3) umozliwiajacy wyceng poszczegélnych obiektéw $rodkow trwatych oraz tytutéw wartosci
niematerialnych i prawnych .

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, kt6re oznacza koszty inwestycji nie zakonczonych (Srodki

trwate w budowie).

Zesp6l 1 - "'Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuzg do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,
2) krotkoterminowych papier6w wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaé operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkow pienieznych
oraz krétkoterminowych papier6w warto$ciowych.

Konto 101 - "Kasa"

Wn Ma

> wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe > rozchody gotdwki i niedobory kasowe

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sic w kasie urzedu
gminy.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
rozchody gotdéwki i niedobory kasowe.

Zasady funkcjonowania kasy, sposob dokumentowania obrotéw gotéwkowych oraz wysokosé
niezbednego zapasu gotowki( pogotowie kasowe) okresla Instrukcja Kasowa”

Wszystkie operacje dokonane w danym dniu w kasie winny zostaé ujete w raporcie kasowym.

Stan gotowki w kasie w chwili zamknigcia raportu kasowego musi byé zgodny ze stanem
wynikajacym z raportu kasowego .

Zapisy w raporcie dokonuje si¢ na biezgco i chronologicznie oraz kolejno wedtug dni.

Ponadto obowiazuje zasada, ze z przyjetych wplat do kasy nie wolno dokonywaé wyptaty
rachunkéw czy tez innych wyplat gotéwkowych.

W kasie przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢ na koniec kazdego roku i spisuje sie stan gotéwki w

kasie na dzien 31 grudnia.
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Ponadto przy kazdorazowej zmianie na stanowisku kasjera przeprowadza sie inwentaryzacje
zdawczo-odbiorcza, a takze w przypadku wystgpienia szkod losowych.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130 - "Rachunki biezace jednostek budzetowych"

Wn Ma
wplywy srodkéw budzetowych: > zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z
> otrzymanych na realizacje wydatkéw planem finansowym jednostki budzetowe;j,
budzetowych  zgodnie =z  planem w tym roéwniez $rodki pobrane do kasy na
finansowym oraz dla dysponentéw realizacje wydatkow budzetowych
nizszego stopnia, w korespondencji z (ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek
kontem 223, klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w
> z tytulu zrealizowanych dochodow korespondencji z wilasciwymi kontami
budzetowych (ewidencja szczegélowa zespotu 1, 2, 4 lub 8,
wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw |>» okresowe przelewy dochodow
budzetowych), w korespondencji =z budzetowych do budzetu, w korespondenc;ji
kontem 101,221 lub innym wiasciwym z kontem 222,
kontem. > okresowe przelewy srodkow budzetowych
dla  dysponentéw  nizszego  stopnia
(ewidencja szczegotowa wedhug
dysponentéw, ktérym przelano $rodki
budzetowe), w korespondencji z kontem
223

W jednostce budzetowej Urzedu Gminy nie wystepuje wyodrebniony rachunek bankowy jednostki
budzetowej. Wszystkie operacje zwigzane z realizacja dochodéw i wydatkéw objetych planem
finansowym urzedu odbywaja si¢ za posrednictwem rachunku bankowego budzetu. Na koncie 130
zapisy sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych do rachunku podstawowego budzetu,
subkonta $rodkéw na wydatki niewygasajace, wyodrebnionego rachunku $rodkéw pomocowych
lub do rachunku kredytowego ( konto134) jesli uruchomienie kredytu zaciggnietego przez gmine
odbywa si¢ w formie realizacji zlecen ptatniczych, nastepuje w ciezar rachunku kredytowego.
Zgodnie z opisem konta 130 zamieszczonym w zatgczniku nr 2 do ,,rozporzadzenia” moze ono
stuzy¢ w urzedzie do ewidencji dochodéw i wydatkoéw realizowanych bezposrednio z rachunku
biezacego budzetu. Wowczas konto 130 przestaje stuzyé do ustalenia stanu §rodkéw budzetowych
oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu dochodow i wydatkéw urzedu.

Zapisy na stronie Wn konta 130 sa z reguty prowadzone réwnolegle do zapisu Wn 133, Ma
901 lun Wn 133, Ma 902 (zwroty wydatkow) i dotyczg w szczeg6lnosci:
- dochodéw urzedu wptacanych do kasy urzedu i przekazywanych na rachunek budzetu, w

korespondencji z kontem 140,
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- przypisanych podatkowych i pozostatych dochodéw urzgdu, w korespondencji z kontami 221 lub
201,

- nieprzypisanych dochodéw urzedu, w korespondencji z kontami 700, 750 lub 760,

- zwrotéw wydatkéw w korespondencji z odpowiednim kontem zespotu 2 lub z kontem 400,

- zwrotdw dotacji w danym roku budzetowym w korespondencji z kontem 810.

Roéwnolegle zapisy na stronie Ma konta 130 sa z reguty prowadzone do zapiséw w budzecie Wn
902, Ma 133, Wn 902, Ma 133 (zwrotu nadptat wraz z oprocentowaniem) i dotycza w
szczegblnosci:

- wydatkow majatkowych objetych planem finansowym urzedu, w korespondencji z kontami 011,
030, 080 lub 201,

- wydatkoéw biezacych objetych planem finansowym urzedu w korespondencji z kontami 013, 201,
225, 229, 231, 234, 240, 400 lub 750

- dotacji przekazanych z budzetu w korespondencji z kontem 810,

- wydatkéw zwigzanych z obstugg dtugu jednostki samorzgdu terytorialnego, w korespondencji z
kontem 750,

- zwroty nadptat wraz z oprocentowaniem, w korespondencji z kontem 221.

Nie ujmuje si¢ na koncie 130 bezposrednich wptywow na rachunek budzetu z tytutu:

- przychodow z prywatyzacji majatku jednostki samorzadu terytorialnego, ktére w urzedzie
ksieguje si¢ Wn 800, Ma 240 (w budzecie zapis Wn 133, Ma 968),

- dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych ustawami, ktére w ewidencji urzedu ujmuje si¢ Wn 240, Ma 221 (zapis w budzecie Wn
133, Ma 224).

Na koncie 130 mozna tez nie ujmowac bezposrednich wyplat z subkonta $rodkéw na
wydatki niewygasajace zwigzanych z realizacjg w urzedzie planu wydatkéw niewygasajgcych.
W tym przypadku zapisem réwnoleglym w urzedzie do zapisu Wn 904, Ma 133 w budzecie bedzie
ksiegowanie na stronie Wn odpowiedniego konta zespotu 0, 2, 3 lub 4, w korespondencji ze strona
Ma konta 800.

W urzedach nieposiadajacych wyodrebnionego rachunku bankowego, na koniec okresow
sprawozdawczych, nie wystepuje saldo konta 130. Na podstawie miesiecznych sprawozdan Rb-27S
obroty Wn, oznaczajagce wysoko$¢ zrealizowanych dochodéw wlasnych urzedu, sa
przeksiegowywane na koniec okresu sprawozdawczego na strone Wn konta 800.

Natomiast obroty strony Ma konta 130 oznaczajg wysokos¢ wydatkéw urzedu
zrealizowanych z rachunku budzetu. Sg one na koniec kazdego miesigca przeksiggowywane na

strone Ma konta 800.
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Do zwrotéw wydatkéw ksiggowanych na Wn 130 konieczny jest techniczny zapis ujemny

po obu stronach konta 130 w celu zmniejszenia sumy obrotow.

Ewidencja analityczna dochodéw i wydatkow budzetowych jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji dochodow i wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 14
czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkoéw, przychodow 1
rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726 z p6zn.

zm.)

Konto 135 - "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia'

Wn Ma

» wplywy $rodkéw na rachunki bankowe > wyplaty srodkow z rachunkéw bankowych

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, ktére ulokowane sg
na oddzielnych rachunkach bankowych .
W szczegolnosci na koncie :
135-1 ujmuje sie wyodrgbnione $rodki Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodne;j .
135-2 ujmuje si¢ wyodrgbnione srodki Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Na stronie Wn konta 135 ksieguje si¢ w szczeg6lnosci :
- wpltywy $rodkow na rachunki bankowe,
a na stronie Ma - wyptlaty srodkow z rachunkéw bankowych.
Gospodarke finansowa funduszy celowych prowadzi si¢ na podstawie ustalefi zawartych w
rocznych planach.
Plany przychodéw i wydatkéw samorzadowych funduszy celowych, ustalane sa uchwata
budzetowg jednostki samorzadu terytorialnego.
Ewidencja szczegélowa do konta 135 umozliwia ustalenie stanu srodkow kazdego
funduszu.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych, na rachunkach

bankowych funduszy.
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Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Wn Ma

> wplywy wydzielonych srodkow | > wyplaty srodkéw pienieznych dokonane z
pieni¢znych z rachunkéw biezgcych oraz wydzielonych rachunkéw bankowych
sum depozytowych i na zlecenie

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia. W szczegolnosci
na koncie tym prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) sum depozytowych (Wadow przetargowych, zabezﬁieczenia nalezytego wykonania uméw),)

2) sum na zlecenie,

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych
(wyciggow), z zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$é zapiséw konta 139 miedzy
ksiggowoscia jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ksieguje sie¢ w szczegdlnosci :

- wplaty sum depozytowych (wadia i inne ) (Ma konto 240 )

- sum na zlecenie

Na stronie Ma konta 139 ksieguje si¢ w szczegdlnosci :

- wyplaty sum depozytowych (wadii)

- prowizje bankowe

- przelewy z tytulu zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw (Wn konto 240 )

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 umozliwia podziat wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujgcych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne §rodki pieni¢zne"

Wn Ma
> zwigkszenia stanu krotkoterminowych |» zmniejszenia stanu  krotkoterminowych
papierow warto$ciowych 1 innych papieréw wartosciowych i innych $rodkow
srodkow pienieznych pienieznych

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papierow wartosciowych i innych $rodkow
pieni¢znych, a takze $rodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych papierow wartosciowych i
innych Srodkéw pienigznych a na stronie Ma zmniejszenia stanu krétkoterminowych papieréw

wartosciowych i innych $rodkow pienieznych .
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sprawozdawczych .

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych  papieréw

wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych.

Zespol 2 - "Rozrachunki i roszczenia"
Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz roszczen.
Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug
kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczefi w walutach obcych - wedtug poszczegdlnych walut.
Szczegblne zasady dotyczace ewidencji rozrachunkéw zwigzanych z wymiarem i pobieraniem
podatkéw i oplat przez organy samorzadu terytorialnego zostaty okreslone w Rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006r. (Dz. U. Nr 112, poz.757) .

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami'

Wn Ma

> powstale nalezno$ci i roszczenia oraz | powstale  zobowigzania oraz  splate
splate i zmniejszenie zobowigzan 1 zmniejszenie naleznosci i roszczen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezefi krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robét i ustug . za wyjatkiem naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw
budzetowych, ktére sg ujmowane na koncie 221 .

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ zobowiazania wobec kontrahentéw ,

Na stronie Wn konta ksi¢guje sie zaptate faktur i rachunkéw wobec kontrahentéw .

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej w wyniku
sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowiazan wystepujacych na kontach rozrachunkéw

z poszezegolnymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -stan

zobowigzan.
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Konto 221 - ""NaleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych"

Wn Ma
> uwmuje si¢ ustalone na dany rok |» ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutu
budzetowy naleznosci z tytutu dochodéw dochodéw  budzetowych oraz odpisy
budzetowych i zwroty nadptat (zmniejszenia) naleznosci

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem naleznosci
zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

W urzedzie gminy naleznosci z tytutu przypisu i odpisu podatkéw i oplat pobranych we wlasnym
zakresie ujmuje si¢ na koncie na koniec kazdego miesiaca, sporzadzonych w oparciu o ewidencje
podatkowg przypiséw poszczegélnych podatnikéw oraz wedtug poszczegblnych tytutow .
Naleznosciami przypisanymi sa: podatek rolny, lesny, od nieruchomosci, podatek od $rodkéw
transportowych, czynsze za najem i dzierzawe, dochody ze sprzedazy nieruchomosci, wyposazenia
;haleznosci za wode .

Odsetki od podatkowych naleznosci budzetowych przypisywane s3 w dniu wplaty w kwocie
faktycznej wptaty . Odsetki od pozostatych naleznosci budzetowych na koniec kazdego kwartatu .
Na koniec kwartatu przypisuje si¢ nieuregulowane naleznosci z tytutu nieterminowo dokonanych
wptat (odsetki) w korespondencji z kontem 290.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedlug poszczegdlnych podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

Ewidencja szczegétowa wg poszczegélnych podatnikow, inkasentéw  prowadzona jest na
stanowisku podatkow .

Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci tytutu dochodéw budzetowych i zwrot nadptat.

Na stronie Ma konta ksieguje sie w szczegolnoscei :

- wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ( Wn 101, 130)

- odpisy naleznosci uprzednio przypisanych Wn 750

Uzgadnianie przypisow z tytutu tacznego zobowiazania pienieznego miedzy ewidencjg wymiarows
a ksiggowa odbywa si¢ na podstawie rejestru przypiséw i odpisow .

Dochody z tytutu dochodéw =z najmu i dzierzawy, sprzedazy mienia komunalnego
ewidencjonowane sg na kartach kontowych oraz rejestrze wptat .

Rejestr wptat jest podstawg uzgodnien z zapisem na koncie 221 .
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Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wiasciwe
organy ( Urzedy Skarbowe). Zapiséw z tego tytutu dokonuje sie na koniec kazdego kwartalu na
podstawie sprawozdan .

Ewidencja szczeg6towa do konta 221 prowadzona jest wedtug dtuznikéw i podziatki klasyfikacji

budzetowej, oraz budzetow, ktérych naleznosé dotyczy.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiaza jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych
dochodach.

Analityka do tego konta prowadzona jest komputerowo wedtug programu Podatki z podziatem na
dtuznika, wedlug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 224 - ""Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych"

Wn Ma

> umuje si¢ dochody budzetowe przelane |>» ujmuje sic w ciggu roku budzetowego

do budzetu, w korespondencji z kontem 130 okresowe lub roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na
konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych

Stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ przekazanych dotacji:

-celowych - innym jednostkom samorzadu terytorialnego na zadania biezace oraz zadania
inwestycyjne i zakupy inwestycyjne realizowane na podstawie porozumien,

-na cele publiczne — podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych,

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem 810, oraz zwrot dotacji dokonane w tym samym roku budzetowym, w
ktérym nastgpito ich przekazanie.

Rozliczenie udzielonych dotacji celowych nastepuje wedtug zasad okreslonych w umowie zawartej
przez organ dotujagcy z podmiotem dotowanym. Podstawa do przeksiegowania przekazanych
dotacji celowych z konta 224 na konto 810 jest przedstawienie przez podmiot dotowany
sprawozdania z wydatkowania otrzymanych $rodkéw. Niewykorzystane przez podmioty dotacje
lub uznane za wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie podlegaja
zwrotowi na rachunek bankowy jednostki dotujacej. Jesli zwrot rozliczonych dotacji przypisanych

do zwrotu nastgpuje w tym samym roku budzetowym, w ktory nastgpilo ich przekazanie, kwota
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zwrotu zmniejsza wydatki z tytutu dotacji udzielonych. Jezeli natomiast rozliczenie zostato ztozone
przez podmiot dotowany w styczniu nastepnego roku i na podstawie tego rozliczenia ustalono
kwote dotacji podlegajaca zwrotowi, to organ dotujacy uznaje t¢ kwote za naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych. W zwigzku z tym w ksiggach rachunkowych dokonuje nastepujacych
ksiegowan:

- Wn 810, Ma 224 - ustalona, na podstawie przedstawionego rozliczenia, kwota dotacji
podlegajaca zwrotowi,

-Wn 221, Ma 750 — wartos¢ rozliczonych i przypisanych do zwrotu dotacji zaliczanych do
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ( zapis rownolegty do ksiggowania Wn 810, Ma 224),
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Konto 224 w ciggu roku wykazuje saldo Wn oznaczajace warto$é niewykorzystanych dotacji lub
wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane. Na koniec roku konto
224 nie wykazuje salda.

Konto 223 -,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Wn Ma

> w ciagu roku budzetowego okresowe lub | > okresowe wplywy $rodkow budzetowych
roczne przeniesienia, na podstawie otrzymanych na pokrycie wydatkow
sprawozdan budzetowych, budzetowych jednostki oraz
zrealizowanych wydatkéw budzetowych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
na konto 800, stopnia, w korespondencji z kontem 130

> okresowe przelewy Srodkow
budzetowych  dysponentom nizszego
stopnia na  pokrycie  wydatkéw
budzetowych, w  korespondencji z
kontem 130.

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkéw budzetowych.

Konto 223 moze wykazywacé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia  $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji

z kontem 130.
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Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Wn Ma

» wmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do |» zobowigzania wobec budzetow i wplaty do
budzetu budzetdéw

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa z tytutu zobowigzan
podatkowych wtasnych i wynikajacych z funkcji ptatnika potracen z zaliczek na podatek
dochodowy od os6b fizycznych oraz rozrachunkéw z tytutu podatku VAT .

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegélnosci :

- przelewy z tytulu zobowigzan /podatkéw/ od pracownikéw oraz z tytutu prowadzonych
dziatalnosci biezacej, inwestycyjnej oraz funduszy specjalnych naleznych odprowadzeniu do
Urzedu Skarbowego ,

- przelewy z tytulu naliczonego podatku VAT naleznego odprowadzeniu do Urzedu Skarbowego
Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ zobowigzania wobec budzetéw , a w szczegdlnosci :

- naliczenie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych ,

- naliczenie podatku Vat naleznego do odprowadzenia budzetowi z tytutu prowadzonej dziatalnosci
dochodowe;j .

Ewidencja szczegétowa : 225-1 — podatek dochodowy od 0séb fizycznych .

Ewidencja analityczna do konta 225 umozliwia ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan

z Urzedem Skarbowym .

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe'

Whn Ma
> wartos¢ mienia przekazanego spotkom do | » roéwnowarto$é mienia zwréconego przez
odplatnego uzywania lub sprzedanego spotki, w korespondencji z kontem 015, lub
w wysokosci ustalonej w umowie, w zlikwidowanego, w korespondencji
korespondencji z kontem 015, z kontem 855,
> inne dlugoterminowe naleznosci, w |» przeniesienie naleznosci dtugoterminowych
korespondencji z kontem 840. do krotkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok oraz hipoteki, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z

budzetem, w szczegdlnosci z tytutu naleznoscei zahipotekowanych.
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Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
przeksiggowanych do zahipotekowanych, w korespondencji kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ ustanie hipoteki i przeksiegowanie naleznodci z tytulu
dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem

Ewidencj¢ szczegbtowa do konta 226 prowadzi sie wedhug jednostek, ktorych naleznosci dotycza .
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$é naleznosci zaliczanych do

dtugoterminowych.

Konto 229 - ""Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Wn Ma
> naleznosci oraz splate i zmniejszenie | zobowigzania, splate 1 zmniejszenie
zobowigzan naleznosci z  tytulu  rozrachunkéw
publiczoprawnych

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnoscei z tytuhu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz na Fundusz Pracy wobec ZUS
1 zobowigzan wobec PERON.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci oraz sptate zobowigzan, a na stronie Ma zobowigzania, oraz
splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych .

Przyktady ksiegowan :

- przelewy sktadek naliczonych Wn 229 Ma 130, 135

- naleznosci sktadek Wn 400, 080, 851 Ma 229 .

Ewidencj¢ szczegotowa do konta prowadzi sie wedhug podmiotéw, z ktrymi dokonywane sg
rozliczenia .

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Wn Ma
wyplaty pieniezne lub przelewy | > zobowigzania  jednostki Z tytutu
wynagrodzen, wynagrodzen
wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzen,
potracenia  wynagrodzen  obcigzajgce
pracownika

Y VYV V
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Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen z wlasnymi pracownikami
jednostki i innymi osobami fizycznymi np. z tytutu uméw zlecenia i o dzielo .

Na stronie Wn konta 231 ksieguje sie w szczegdlnosci :

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzehi oraz zasitkéw objetych lista ptac (Ma
101,130,135), '

2) wyplaty $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen (Ma 101,130,135),

3) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika, dokonywane w liscie plac na mocy
ustawowych upowaznien np. podatek dochodowy od oséb fizycznych lub na podstawie pisemnej
zgody pracownika (Ma konto 225, 229, 234,240,851 ).
Na stronie Ma konta 231 ksieguje sie w szczeg6lnosci :

- naliczone w listach ptac wynagrodzenie brutto (Wn konto 400, 080, 851,853),

- przeksiggowanie roszczen spornych dot. wynagrodzen (Wn konto 240 ) .

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 231 prowadzi si¢ w formie imiennej ewidencji wynagrodzen na
poszczegblnych pracownikéw na kartach wynagrodzen oraz innych 0séb fizycznych otrzymujacych
wynagrodzenia z uwzglgdnieniem wymogéw art. 17 ust.1 pkt 3 ustawy z 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci (Dz. U. Nr 76, poz. 694) oraz przepiséw ZUS i przepisow podatkowych.

Imienne karty wynagrodzen prowadzone s przez pracownika ksiggowosci budzetowe;.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - ""Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Whn Ma
> wyptacone pracownikom zaliczki i sumy |>» wydatki wylozone przez pracownikéw
do rozliczenia na wydatki obciazajace w imieniu jednostki,
jednostke, > rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow
> naleznosci od pracownikéw z tytulu pieni¢znych,
dokonanych przez jednostke $wiadczenr |>» wplywy naleznosci od pracownikow.

odptatnych,

> nalezno$ci z tytulu pozyczek z
zakladowego funduszu Swiadczen
socjalnych,

> naleznosci i roszczenia od pracownikow
z tytulu niedoboréw i szkéd,

> zaplacone zobowigzania wobec
pracownikow.

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z innych

tytulow niz wynagrodzenia.
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Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki (Ma konto 101,130,135 %
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczeh odptatnych (Ma
konto 400,851,135,760 ) ,
3) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd (Ma konto 240 ) .
Na stronie Ma konta 234 ksieguje sie w szczeg6lnogci:

1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

2) rozliczenie zaliczki i zwroty $rodkow pienigznych (Wn konto 400,080,851 ),

3) naleznosci od pracownikoéw potraconych w liscie ptac (Wn konto 231),

4) wplaty sum niewykorzystanych zaliczek i innych naleznosci od pracownikéw (Wn konto
101,130,135),

Ewidencja szczegélowa do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznodci,
roszczen i zobowigzan z poszczegélnymi pracownikami wedlug tytutow rozrachunkow .

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki'

Wn Ma
» powstale naleznodci i roszczenia oraz |» powstale zobowigzania oraz splate i zmniej-
splate i zmniejszenie zobowigzan szenie naleznosci i roszczen

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznodci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na
kontach 201-234. Konto moze byé uzywane réwniez do ewidencji r6znego rodzaju rozliczen, a
takze krétko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ rowniez wadia, zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw .

Na koncie 240 ewidencjonuje sie w szczegdlnosci :

-rozrachunki dotyczace sum depozytowych m. In. Takich jak kaucje, wadia przetargowe,
zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw,

-rozrachunki z tytutu sum potraconych pracownikom z list ptac takich jak sktadki na ubezpieczenia
osobowe, zajecia na mocy prawnych wyrokéw sadowych i innych tytutéw egzekucyjnych,

- rozliczenia niedoboréw, szkdd i nadwyzek,

- roszczenia sporne, ( 201,234)

- rozrachunki z tytulu sum na zlecenie,

- korekty z tytutu mylnych obcigzen i uznan rachunkéw bankowych
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Na stronie Wn ksieguje sie naleznosci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenia zobowigzan, a na
stronie Ma powstate zobowiazania oraz splate i zmniejszenie nalezno$ci i roszczeh
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -stan

zobowigzan.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace nalezno$ci"

Wn Ma

» zmniejszenie stanu odsetek naleznych | » Zwickszenie stanu odsetek naleznych
wyliczonych na koniec kwartalu w wyliczonych na koniec kwartalu w
poréwnaniu ze stanem z poprzedniego poréwnaniu ze stanem z poprzedniego

kwartatu w korespondencji z kontem 221 kwartatu, w korespondencji z kontem 221

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek od
naleznosci przypisanych, a nie wplaconych.

Zgodnie z paragrafem 7 ust.2 rozporzadzenia odsetki od naleznodci z tytutu  dochodow
budzetowych ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub w wysokosci
odsetek naleznych na koniec kwartatu. W zwigzku z tym, ze z przepiséw dotyczacych
rachunkowosci podatkéw i optat wynika, ze przypisy odsetek sg dokonywane w momencie ich
zaplaty, uzasadnione wydaje sie przyjecie uproszczonego rozwigzania, polegajacego na wyliczeniu
odsetek naleznych na koniec kazdego kwartatu, za$ w ciggu kwartatu ksiegowaniu odsetek
wplaconych tak jakby byty nieprzypisane.

Na stronie Wn konta 290 ksieguje sie:

-zmniejszenie stanu odsetek naleznych wyliczonych na koniec kwartatu w poréwnaniu ze stanem z

poprzedniego kwartatu( Ma 221).

Na stronie Ma konta 290 ksieguje sie:
- Zwigkszenie stanu odsetek naleznych wyliczonych na koniec kwartahu w poréwnaniu ze stanem z

poprzedniego kwartatu ( Wn 221).

Ewidencj¢ szczegotowa do konta prowadzi sig wedtug:

- poszczegblnych tytutow,
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Konto 290 na koniec kwartatu wykazuje saldo strony Ma. Saldo to na koniec roku pomniejsza z

bilansie urzedu jako jednostki budzetowej stan naleznosci .

Zespol 3 - "Materialy i towary"

Konta zespotu 3 "Materialy i towary" shiza do ewidencji zapaséw materiatow.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
zapasOw materiatéw objetych ewidencija ilosciowo-wartosciowg wedtug ich poszczegblnych

rodzajow .

Konto 310 - "Materialy"

Wn Ma

> zakup materialow > jego zmniejszenia-zuzycie

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw oraz we wlasnym i obcym przerobie.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwickszenia - zakup materialéw a na stronie Ma -jego
zmniejszenia-zuzycie. Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow

materialow nie zuzytych na dzien bilansowy.

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Whn Ma
> poniesione koszty > zmniejszenia poniesionych kosztow
> przeksiggowanie poniesionych kosztéw na
konto 860 na koniec roku obrotowego

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w
ukltadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Na kontach zespotu 4 ujmuje si¢ réwniez koszty
finansowane z dochodéw wiasnych. Nie ksigguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych
- zgodnie z odrgbnymi przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji,
pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.
Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzajow wystepujacych w urzedzie
gminy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu oku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é

poniesionych kosztéw. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.



68

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedhig podziatek klasyfikacji budzetowej ustalonej dla

wydatkow.

Konto 400 -1 "Koszty wedlug rodzajow” Amortyzacja od $§rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo
Na koncie 400-1 sg ujmowane jednorazowe umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.

Konto 400 -2 "Koszty wedlug rodzajéw" Zuzycie materialow i energii

Konto 400-2 stuzy do ewidencji kosztow:

- zakupu materiatéw i wyposazenia (§ 421)

- energii(§ 426) obejmujacy oplaty za dostawe energii elektrycznej, cieplnej i innej, gazu oraz
wody,

- zakupu materiatéw papierniczych do sprzetu drukarskiego i urzadzen kserograficznych(§ 474)

- zakup akcesoriéw komputerowych, w tym programéw i licencji(§476)

Konto 400 -3 "Koszty wedlug rodzajéw' Uslugi obce

Konto 400-3 stuzy do ewidencji kosztow:

- zakup ushug remontowych(§427)

- zakup ustug pozostatych (§ 430)

- zakup ushug dostgpu do sieci Internet (§435)

- oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii komérkowej (§ 436)
- optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej (§ 437)
- zakup ushug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii(§ 439)

- oplaty czynszowe za pomieszczenia biurowe i inne (§ 440).

Konto 400 -4 "Koszty wedlug rodzajow' Podatki i oplaty

Konto 400-4 stuzy do ewidencji kosztéw podatkéw i optat na rzecz budzetu panstwa i jednostek
samorzadu tj.

- podatek od nieruchomosci (§ 448)

- pozostate podatki na rzecz budzetu panistwa (§449)

- pozostate podatki na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (§ 450)
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-oplaty na rzecz budzetu panstwa (§451)

-oplaty na rzecz budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego ( §452)

Konto 400 -5 "Koszty wedlug rodzajéow" Wynagrodzenia

Konto 400-5 stuzy do ewidencji kosztow:

- Wynagrodzeni osobowych pracownikéw(§ 401)
- dodatkowego wynagrodzenia rocznego(§ 404)
- wynagrodzenia bezosobowego (§ 417)

-wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne (§410)

Konto 400 -6 "Koszty wedlug rodzajow" Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla
pracownikow

Konto 400-6 stuzy do ewidencji kosztow:

- wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen, w szczeg6lnosci $wiadczenia rzeczowe
wynikajace z przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ekwiwalenty za te
swiadczenia (§ 302)

- sktadki na ubezpieczenia spoteczne(§411)

- sktadki na Fundusz Pracy (§ 412)

- odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych(§ 440)

- szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzb cywilnych (§47)

Konto 400 -7 "Koszty wedlug rodzajéw" Pozostale koszty rodzajowe

Konto 400-7 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow, a w szczegolnosci:
- Swiadczenia spoteczne (§ 311)
-zakup ustug zdrowotnych (§ 428)
-rozne oplaty i sktadki (jezeli nie kwalifikujg sie do podatkow i optat)( § 443)
-podréze stuzbowe (§ 441)
- oplaty czynszowe za pomieszczenia biurowe(§ 440)
- rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych, ekwiwalenty za uzywanie wlasnej odziezy i obuwia
roboczego(§ 302)
- inne koszty, ktore nie kwalifikuja sie do konta 400-2; 400-3; 400-4; 400-5; 400-6; 400-8; 400-9.
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Konto 400 -8'"Koszty wedlug rodzajéw” Inne swiadczenia finansowe z budzetu

Konto 400-8 stuzy do ewidencji innych $wiadczen, a w szczegblnosci nagrody o charakterze

szczegblnym niezaliczone do wynagrodzen.

Konto 400 -9""Koszty wedlug rodzajéw" Pozostale obcigzenia

Konto 400-9 stuzy do ewidencji pozostatych obcigzen, a w szczegblnosci:

- wplat gminy na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywéw z podatku rolnego(§
285)

- zwrot dotacji wykorzystywanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej
wysokosci (§ 293)

- kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb fizycznych (§ 459)

- wplat na PFRON(§ 414)

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacii budzetowe;.

Konta 400-2; 400-3; 400-4; 400-5; 400-6; 400-7; 400-8; 400-9- moga wykazywaé w ciggu roku
salda strony Wn. Pod datg 31 grudnia saldo przenosi si¢ na konto 860.

Konto 401 - "Amortyzacja"

Wn Ma
> odpisy amortyzacyjne > przeniesienie kosztow amortyzacji na
wynik finansowy.

Konto 401  shuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem 071, a na
stronie Ma przeniesienie kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢

poniesionych kosztow amortyzacji.



