Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci,
a na stronie Ma zwigkszenia wartosci odpisow aktualizujacych naleznoci.

Konto 290 na koniec kwartatu wykazuje saldo strony Ma. Saldo to na koniec roku pomniejsza
z bilansie urzedu jako jednostki budzetowej stan naleznosci .

Zespo6l 3 - "Materialy i towary"
Konta zespotu 3 "Materialy i towary" shuzg do ewidencji zapaséw materialow.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu  zapasow  materialéw objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa  wedtug ich
poszczegolnych rodzajow .

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towardéw (artykutow
spozywezych), rob6t i ustug, a w szczeg6lnosci do ustalenia wartosci materialéw, towaréw w
drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:

1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tgcznie z naliczonym podatkiem od
towarow i ustug, zwanym dalej ,,podatkiem VAT";

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, eto pobierane przy imporcie. Na stronie Ma konta 300
ujmuje sie:

1) wartos¢ przyjetych dostaw i ustug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzgdem skarbowym bezposrednio lub po
spetnieniu okreslonych warunkéw;

3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy skladnikéw majgtku obrotowego, zwigkszajacy ich warto$é lub obciazajacy
wiasciwe koszty albo rozliczenia migdzyokresowe kosztéw czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy S$rodkéw trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, zwigkszajacy ich wartosé.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ réwniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

3) opfaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;
4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty i
towary w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych,

Konto 310 - "Materialy"
Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialow, w tym takze opakowan i odpadkéw

=70



znajdujacych si¢ we wlasnym i obcym magazynie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenia - zakup materialéw a na stronie Ma -jego
zmniejszenia-zuzycie. Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow
materialéw nie zuzytych na dzien bilansowy.,

Materialy, takie jak :

- materialy biurowe, czgsci do napraw biezacych, czesci zamienne do komputeréw, srodki
czystosci, sa one wydawane bezposrednio do uzytkowania i odpisywane sa bezposrednio w
koszty w momencie ich zakupu( rezygnujac z ewidencji wartosciowej). W przypadku gdy
¢zgs¢ z nich nie zostanie zuzyta do kofica roku obrotowego, to te pozostale ilo$ci materialow
obejmuje si¢ spisem z natury i ujmuje ich warto$¢ na koncie 310, zmniejszajac rOwnoczesnie
koszty konta 401.

Ewidencja szczegolowa do konta prowadzona jest wedhug zadan i rodzajow materialow , w

ksi¢gach materiatowych ilosciowo - wartosciowych , odrebnie dla dziatalnosci podstawowej
Jjednostki i jednostek OSP .

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespoty 4 , Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow w
ukladzie rodzajowym i ich rozliczenie . Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje sie na podstawie dokumentow korygujacych
koszty ( np. faktur korygujgcych).

Nie ksigeguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowych .kosztow inwestycji, pozostatych
kosztow operacyjnych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegotowa kosztow rodzajowych prowadzi sie wedhig podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy oraz w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych , sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Ustala sig, ze faktury i rachunki ktére nie zostaly zaplacone a dotyczg danego miesigca,
roku ewidencjonuje si¢ najpézniej do 5 dnia nastepnego miesigca a za m-c grudzien do
10 stycznia nastepnego roku.

Ksiegowania dotyczace stosowania specjalnej organizacii nauki i metod prac

Kwestie dotyczace stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy ujete sa w art. 71b
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z
pozn.zm.).”

Jednostka samorzadu terytorialnego, ktéra realizuje i finansuje zadania z zakresu oswiaty,
powinna samodzielnie okregli¢ sposob wyodrebniania wydatkéw na realizowane zadanie
oswiatowe w celu wypelnienia dyspozycji art. 32 ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o zmianie
niektérych ustaw w zwiazku z realizacjg ustawy budzetowej (Dz.U. z 2014 . poz. 1877).

Dyrektor jednostki oswiatowej Gminy sporzadza miesi¢czne imienne wykazy

wynagrodzen nauczycieli pracujacych z uczniami posiadajacymi orzeczenia o potrzebie
ksztalcenia specjalnego.

Na podstawie w/w wykazéw, pod daty ostatniego dnia miesigca dokonuje sie¢
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przeksiggowan wynagrodzen wraz z pochodnymi odpowiednio do rozdzialéow 80149,
80150.

Dyrektor jednostki ustala na koniec miesiaca procentowy wspolezynnik iloSci dzieci
niepelnosprawnych, posiadajacych orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego do
ilo$ci wszystkich uczgcych sie dzieci.

Pod daty ostatniego dnia miesigca, stosujac procentowy wspolczynnik dokonuje sie
przeksiggowan pozostalych wydatkéw zwigzanych z realizacjy zadan wymagajacych
stosowania specjalnej nauki i metod pracy, odpowiednio do rozdzialéw 80149,80150.

Konto 400 ,, Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkoéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych przyjetych przez kierownika jednostki.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem 071, a
na stronie Ma przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy.,

Konto 400 wykazuje w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacii.

Saldo Wn konta 400 przenosi sie pod data ostatniego dnia roku obrotowego na konto 860 —
wynik finansowy .

Na koniec roku obrotowego konto 400 nie wykazuje salda.

Konto 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii na cele podstawowe;j,
pomocniczej i ogdlnego jednostki.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytuhu:

- zakupu materialow i wyposazenia (§ 421)

- zakupu Srodkéw zywnoscei (§ 422),

- zakupu lekow, wyrobéw medycznych i produktéw biobojczych (§ 423)

- zakupu pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek (§ 424),

- zakupu energii(§ 426) obejmujacy oplaty za dostawe energii elektrycznej, cieplnej i inne;j,
gazu oraz wody,

Na stronie Ma konta 401 ujmuje zmniejszenie poniesionych kosztow z ww tytuléw oraz na
dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw na konto 860.

Konto 402 ,, Uslugi obce”

Konto 402 stuzy ewidencji kosztow z tytutu ustug obeych na rzecz dziatalnosci podstawowej
Jjednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu:
- zakupu ustug remontowych(§427)

- zakupu ustug pozostatych — poza doptatami do biletéw dla uczniow dojezdzajacych do szkot
(§430)

- zakupu ushug przez jednostke samorzadowg od innych jednostek samorzadowych- za pobyt
w domu pomocy spolecznej (§ 433)

- zakupu ustug remontowo-konserwacyjnych dotyczacych obiektéw zabytkowych (§ 434)
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- zakupu ustug dostepu do sieci Internet (§435)

- zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii komoérkowej (§ 436)

- zakupu ushug obejmujacych thumaczenia (§ 438)

- zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii(§ 439)
- oplaty czynszowe za pomieszczenia biurowe i inne (§ 440).

Na stronie Ma konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych ww kosztéw oraz na dzied

bilansowych przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw ustug obcych na konto
860.

Konto 403”Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku od nieruchomosci i
podatku od $rodkéw transportowych, podatku od czynnosci cywilno-prawnych, oplaty
skarbowej, oplaty notarialnej i optaty administracyjne;j.

Na stronie Wn konta 403 ksieguje sie koszty z tytutu:

- podatku od nieruchomosci (§ 448)

- pozostatych podatkéw na rzecz budzetu panstwa (§449)

- pozostalych podatkéw na rzecz budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego (§ 450)
-oplaty na rzecz budzetu panstwa (§451)

-oplaty na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego ( §452)

-odpisy na PFRON (§414)

-podatek Vat (§453)

Na stronie Ma konta 403 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych ww kosztéw oraz na dziefi

bilansowych przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw ustug obcych na konto
860.

Konto 404 ,, Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnogci podstawowej z tytulu wynagrodzen
pracownikéw i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,

umowe zlecenia,umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przypisami.

Na stronie Wn ujmuje sie koszty z tytutu:

- wynagrodzen osobowych pracownikéw(§ 401)
- dodatkowego wynagrodzenia rocznego(§ 404)
- Wynagrodzenia bezosobowego (§ 417)
-Wynagrodzen agencyjno-prowizyjne (§41 0)

Na stronie Ma konta 404 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych ww kosztéw oraz na dzien

bilansowych przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow ustug obcych na konto
860.

Konto 405 ,, Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
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swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg , umowe o dzieto i innych uméw , ktére nie s zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn ujmuje sie koszty z tytuhu:

- wydatkow osobowych niezaliczonych do wynagrodzen, w szczegoOlnodei swiadezenia
rzeczowe wynikajace z przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ekwiwalenty za te $wiadczenia (§ 302)

- szkolenia pracownikéw (§470)

- sktadek na ubezpieczenia spoteczne(§411)

- sktadek na Fundusz Pracy (§ 412)

- zakup ustug medycznych ( w zakresie badan wstepnych i profilaktycznych pracownikéw)
(§428)

- odpisow na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych(§ 444)

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych ww kosztéw oraz na dzien

bilansowych przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow ustug obcych na konto
860.

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosei podstawowe, ktére nie kwalifikujg sie do
ujecia na kontach 400-405 oraz 410-411. Na koncie tym ujmuje sie przede wszystkim zwroty
wydatkow za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty
krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych,koszty ubezpieczen majatkowych i
osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy.

Na koncie Wn 409 ujmuje sie koszty z tytutu:

- doptat do biletéw dla uczniow dojezdzajgcych do szkét

- r6znych optat i sktadek (jezeli nie kwalifikuja sie do podatkdw i oplat)( § 443)

- podrozy stuzbowych (§ 441)

- nagrody konkursowe(§ 419)

- roznych wydatkow na rzecz 0sob fizycznych, ekwiwalenty za uzywanie wlasnej odziezy i
obuwia roboczego(§ 302)

- podréze stuzbowe zagraniczne (§ 442)

Na stronie Ma konta 409 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych ww kosztéw oraz na dzien

bilansowych przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw ustug obeych na konto
860.

Konto 410 ,, Inne $wiadezenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej , ktore nie kwalifikujg sie
do ujgeia na kontach 400-405 oraz 411, Na koncie tym ujmuje przede wszystkim wplat na

Na koncie Wn 410 ujmuje si¢ koszty z tytutu :

- wWplat na panstwowe fundusze celowe np. policja (§ 300)

- 10znych wydatkéw na rzecz os6b fizycznych (§ 303)

- nagrody charakterze szczegblnym nie zaliczane do wynagrodzenia-nagrody konkursowe,
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nagrody dla nauczycieli przyznane przez ministréw, nagrody kuratora oswiaty (§ 304)
- zasgdzone renty ( § 305)
- Swiadezenia spoleczne (§ 311)
- stypendia i zasilki dla studentéw (§ 321)
- stypendia dla uczniow (§ 324)
- stypendia rozne ( § 325)
— inne formy pomocy dla uczniéw (§ 326)
— skladki na ubezpieczenie zdrowotne za podopiecznych (§ 413)

Na stronie Ma konta 410 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych ww kosztéw oraz na dzien

bilansowych przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw ustug obcych na konto
860.

Konto 411 ,, Pozostale obcigzenia ,,

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnogci podstawowej , ktére nie kwalifikuja sie
do ujgcia na kontach 400-405, 410 kosztow finansowych oraz pozostatych operacyjnych. Na
koncie tym ujmuje przede wszystkim  zwroty w roku nastgpnym nieprawidlowo
wykorzystanych dotacji,  skladki na ubezpieczenia spoteczne np. bezrobotnych i
otrzymujacych zasitki spoteczne, kary i odszkodowania wyplacone na rzecz 0s6b fizycznych i
innych organizacji i jednostek oraz sktadki na PFRON.

Na koncie 411 ujmuje sig koszty z tytuhu:

- zwrotu dotacji wykorzystywanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych w
nadmiernej wysokosci (§ 291)

- pokrycia ujemnego wyniku finansowego i przyjetych zobowigzan po likwidacji jednostek
sektora finanséw publicznych(§ 416)

- zakupu $wiadczen zdrowotnych dla os6b nieobjetych obowigzkowi ubezpieczenia
zdrowotnego (§ 429)

- kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb fizycznych (§ 459)

- kary i odszkodowania wyplacane na rzecz o0s6b prawnych i innych jednostek
organizacyjnych (§460) !

- wplaty na Izby Rolnicze (§285)

- wplywy z wplat gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu teryt.- (§290)

Na stronie Ma konta 411 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych ww kosztéw oraz na dzien

bilansowych przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw ustug obcych na konto
860.

Zespol 7 ,,Przychody, dochody i koszty

Konto zespotu 7 stuzg do ewidenc;ji:

- przychoddéw i kosztéw ich osiggnigcia z tytulu sprzedazy produktow, towardw, przychodow
i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych,
- podatkow nie ujetych na koncie 403,

- dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywajg na wynik finansowy , oraz dotacji
przekazanych .

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie dla
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potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.
Konto 720 ,, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dzialalnoscia jednostki, w szcezegolnosci dochodow, do
ktorych zalicza si¢ podatki, skladki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek

samorzgadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw
lub uméw migdzynarodowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

W szezegolnoscei na koncie tym ujmuje sie

podatki i optaty lokalne,

subwencje i dotacje,

oplaty z tytutu trwatego zarzadu nieruchomosciami,

inne dochody otrzymywane na podstawie decyzji administracyjne;.

Ewidencja szczegétowa do konta powinna zapewnié wyodrebnienie przychodow z tytutu

dochodoéw budzetowych wedlug pozyciji planu finansowego oraz sprawozdania RB-
27S”organu”

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa
Jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy podatkowe ewidencje szczegotowa stanowia sprawozdania o
dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W konceu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 750 ,, Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody finansowe , a w szczegdlnosci przychody , ze
sprzedazy papier6w wartosciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy oraz odsetki od

udzielonych pozyczek oraz odsetki za zwloke w zaplacie nalezno$ci, dodatnie roznice
kursowe.

Na stronie Wn konta 750 odpisy podatkéw i odsetek.

Ewidencja szczegélowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow

finansowych z tytutlu udzialow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce
odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki od naleznosci.

W koricu roku obrotowego saldo konta 750 przenosi si¢ na strone Ma konta 860.

Konto 751” Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
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Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci wartosé sprzedanych udzialow
»akeji i innych papieréw wartosciowych , odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i
pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan , z wyjatkiem odsetek obcigzajgcych
srodki trwale w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢é naleznosci z tytulu operacji

finansowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwale w
budowie.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w

zakresie kosztowym operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i kredytow i
odsetki za zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty finansowe na strone Wn konta 860.

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 sluzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnodcia jednostki w tym wszystkie przychody nie podlegajace ewidencji na
kontach:

700,720,730,750.

W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie

otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe;

Na koniec roku obrotowego Konto 760 przenosi si¢ na stron¢ Ma konta 860.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia
Jjednostki.

W szezegolnoscei na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

koszty osiagnigcia przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

pozostate koszty operacyjne , do ktérych zalicza sie w szczegllnosci odpisane przedawnione ,
umorzone 1 niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania
spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W konicu roku obrotowego przenosi sie na strong Wn 860 — pozostale koszty operacyjne. Na
koniec roku konto to nie wykazuje salda.

Konto 770 ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 shizy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
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przewidzenia, nastgpujgcych poza dziatalnoscia operacyjng jednostki i niezwigzanych
z 0gblnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty
(zmniejszenia ) uprzednio zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strong 860.

Konto 771 ,, Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do

przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z
ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne , a w szczegdlnosci
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia | nastgpujacymi poza
dziatalnoscig operacyjna jednostki i niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.
W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone 860.
Zespol 8 ,,Fundusze, rezerwy i wyniki finansowe”

Konta zespoly 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego , dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen migdzyokresowych przychodéw.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 wmuje si¢ zmniejszenia funduszu , a na stronie Ma jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegblnosci:

-przeksi¢gowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860,

-przeksiggowanie , pod datg sprawozdania budzetowego , zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

-przeksiegowanie , w koncu roku obrotowego , dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z kontem 810,

-roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwalych,

-wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu

niepieni¢znego (aportu) $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,
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-wartos¢ pasywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- przeksiggowanie , w roku nastepnym pod data przyj¢cia sprawozdania finansowego , zysku
bilansowego roku ubiegtego w korespondencji z kontem 860,

- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego , zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,

- wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji ,

- réznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych,

- nicodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie,

- wartos¢ aktywow przyjetych od jednostek zlikwidowanych,
— wartosc objetych akcji i udziatéw.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$é ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma , ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810” Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostce budzetowe;j:

1) dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentéw budzetu w czesci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone na realizacj¢ zadan wilasnych gminy, (dotacje podmiotowe,
przedmiotowe) - 224

2) rownowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na

finansowanie $rodkéw trwalych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie dotacje przekazane przez dysponentéw $rodkéw budzetu w
czesci  uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz rownowartosé¢ srodkow budzetowych
wykorzystanych na finansowanie $rodkéw trwatych jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 "Fundusz jednostki" .

Ewidencja analityczng do konta 810 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej i przeznaczenia dotacji .

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Przyjmuje si¢ nastepujaca ewidencje
810/224 - Dotacje, ktore zostaly uznane za wykorzystane lub rozliczone

810/800 — Réwnowartosdé dokonanych wydatkéw na sfinansowanie inwestycji wilasnych
jednostki budzetowej ,

800/810 — Przeksiegowanie w koricu roku rocznej sumy przekazanej dotacji i wydatkéw na
sfinansowanie wlasnych inwestycji jednostki budzetowej .
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Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczefi migdzyokresowych i rezerw. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ utworzenie i
zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma
konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen miedzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku

obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych np. rozliczenie przychodéw z tytulu
diugoterminowych naleznosci finansowych / konto 226 /

Ewidencja szczegdtowa do konta 840 powinna ustali¢ stan:

rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszania i zmniejszania,

rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegolnych tytuléw oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma , ktére oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychodéow.

Konto 851 - "Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 "Rachunki rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia".

Ewidencja prowadzona do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:
1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych, z podziatem
wedtug zrodet zwickszen i kierunkow zmniejszen,

2) wysokosei poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegélne
rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci zlikwidowanych przedsiebiorstw komunalnych
lub innych jednostek organizacyjnych, przyjetego przez organ zatozycielski.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia zlikwidowanych
Jednostek, a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowartod¢ mienia

zlikwidowanych jednostek , ustalong na podstawie bilansow likwidacyjnych tych jednostek w
korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek , przyjetego
przez organ zalozycielski , a nieprzekazanego sp6tkom, innym jednostkom organizacyjnym

lub nieprzyjetego na wiasne potrzeby, lub wlasno$¢ mienia sprzedanego ale jeszcze
niesplaconego.

Konto 860 ,,Wynik finansowy”
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Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

poniesionych kosztéw , w korespondencji z kontem: 400,401,402,403,404,405,409,410 i 41 1,
wartos¢ sprzedanych materialow w korespondencji z kontem 761,

kosztow operacji finansowych w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych w korespondencji z kontem 761,

strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sume:
uzyskanych przychodéw , w korespondencji z poszczegélnymi kontami zespotu 7,
zyskow nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770,

Saldo konta 860 wyraza wynik finansowy jednostki , saldo Wn- strat¢ netto, saldo Ma — zysk
netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800,

Konta pozabilansowe
Konto 975 ,,Wydatki strukturalne”
Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie wartos¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ wydatkdw strukturalnych.

Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami "

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajagcych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Na koncie tym sg ujmowane w samorzadowych jednostkach budzetowych rozliczenia z
innymi samorzadowymi jednostkami budzetowymi bedacymi jednostkami organizacyjnymi
Jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzajacej taczny bilans jednostek, taczny rachunek
zyskow i strat (wariant poréwnawezy) jednostek oraz taczne zestawienie zmian w funduszu
jednostek.

W samorzagdowych jednostkach na stronie Wn konta 976 sa ujmowane wedlug stanu na
koniec roku budzetowego naleznosci od innych jednostek bedacych jednostkami
organizacyjnymi jednostki samorzadu terytorialnego  sporzadzajacej ‘laczny bilans
samorzgdowych jednostek, a na stronie Ma — wedlug stanu na koniec roku budzetowego
zobowigzania wobec tych jednostek.

Wzajemne naleznosci i zobowigzania tych jednostek podlegaja wylaczeniu w facznym
bilansie samorzadowych jednostek.

Na stronie Wn konta 976 s ujmowane réwniez zmniejszenia funduszu samorzadowej
jednostki budzetowej objetych lgcznym zestawieniem zmian w funduszu samorzadowych
jednostek, spowodowane przekazaniem érodkéw trwatych i $rodkéw trwatych w budowie
oraz wartosci niematerialnych i prawnych do innych jednostek jednostki samorzgdu
terytorialnego, sporzadzajacych laczne zestawienie zmian w funduszu jednostek, a na stronie
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Ma zwigkszenia funduszu jednostki, wynikajace z otrzymania $rodkéw trwalych i srodkow
trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych od innych jednostek objetych
tacznym zestawieniem zmian w funduszu jednostki.

Dane te podlegaja wylaczeniu w tacznym zestawieniu zmian w funduszu samorzadowych
jednostek.

Zapisy na koncie 976 w zakresie podlegajacych wylaczeniu w tacznym bilansie naleznosei i
zobowiazan powinny by¢ zgodne z saldami wynikajgcymi z ewidencii analitycznej
prowadzonej do kont zespotu 2. W zakresie zmian w funduszu spowodowanych nieodptatnym
przekazaniem S$rodkéw trwatych i $rodkéw trwalych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych do innych jednostek organizacyjnych objetych lgcznym
zestawieniem zmian w funduszu lub nieodplatnym otrzymaniem wymienionych sktadnikow
majatkowych od tych jednostek, laczna wartos¢ nieodplatnie przekazanych przez
poszczegolne jednostki organizacyjne aktywow trwatych innym jednostkom organizacyjnymi
(salda kont analitycznych — 800 — zmniejszenia funduszu z tytulu nieodplatnie przekazanych
aktywow trwatych innym jednostkom organizacyjnym objetym tacznym zestawieniem zmian
w funduszu) powinna si¢ réwna¢ lgcznej wartosci nieodplatnie otrzymanych aktywow
trwalych od innych jednostek organizacyjnych (salda kont analitycznych — 800 — zwigkszenia
funduszu z tytulu nieodplatnie otrzymanych aktywéw trwalych od innych jednostek
organizacyjnych objetych lgcznym zestawieniem zmian w funduszu).

Zapisy na koncie 976 stanowia podstawe do wykazania danych podlegajacych wylaczeniu w
jednostkowym sprawozdaniu finansowym w informacjach uzupelniajgcych istotnych do
oceny rzetelnoscei i przejrzystosci sytuacji finansowe;:

— W jednostkowym bilansie — w zakresie naleznosci od innych jednostek objetych tgcznym
bilansem i w zakresie zobowiazan wobec tych jednostek;

— W zestawieniu zmian w funduszu jednostek — w zakresie $rodkow trwatych, $rodkéw
trwalych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych, przekazanych nieodptatnie do
innych jednostek objetych lgcznym zestawieniem zmian w funduszu oraz otrzymanych
nieodplatnie od tych jednostek.

Na koncie 976, prowadzonym przez poszczegélne jednostki, nie ustala si¢ sald na koniec roku
I nie zamieszcza sig sald poczatkowych na poczatek roku.

Z tego wzglgdu w celu zbilansowania obrotéw strony Wn i Ma konta zamieszcza sie po
sporzadzeniu sprawozdania finansowego pod data 31 grudnia dodatkowy zapis na stronie Wn
lub Ma w kwocie odpowiadajacej wysokosci salda konta 976.

Laczne sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego jest sporzadzane w
wrzedzie jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie Jednostkowych sprawozdan
finansowych sporzadzonych przez jednostki. W zwigzku z tym mozna réwniez przyjaé, ze do
konta pozabilansowego 976 w planie kont urzgdu jako jednostki samorzadu terytorialnego sg
prowadzone konta analityczne 976-1 ,,Wzajemne wylgczenia migdzy jednostkami dla potrzeb
sporzadzenia jednostkowego sprawozdania finansowego™ i 976-2 ,,Wzajemne wylaczenia
migdzy jednostkami dla potrzeb sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego”. Zapisy
na koncie 976-2 sg dokonywane na podstawie informacji przekazywanych przez
poszczegdlne jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego objete sprawozdaniem
jednostki samorzadu terytorialnego, zawierajace zestawienie na koniec roku naleznosci od
innych jednostek samorzadowych i zobowigzan wobec tych jednostek oraz zestawienie
aktywow trwalych otrzymanych od innych jednostek i przekazanych tym jednostkom.

Konto 976-2 nie wykazuje salda, poniewaz stan naleznosci podlegajacych wylgczeniu w
tgeznym bilansie oraz zmniejszen w tacznym zestawieniu zmian w funduszu musi by¢ taki
sam, jak stan zobowiazaf i zwickszen funduszu podlegajacych wylaczeniu w lgcznym
bilansie i facznym zestawieniu zmian w funduszu,

Konto 976 po wykazaniu danych w jednostkowym sprawozdaniu finansowym nie powinno

- 82



wykazywac salda. W tym celu nalezy na stronie Wn konta 976 zaksiggowac:

— roznicg pomigdzy wartoscig zobowiazan wobec innych jednostek organizacyjnych danej jst
1 naleznosciami od tych jednostek,

— r0znicg pomigdzy wartoscig aktywow trwalych przekazanych nieodplatnie innym
jednostkom organizacyjnym jst i wartoscia tych aktywéw nieodplatnie otrzymanych od
innych jednostek i zaktadow budzetowych danej jst.

Na stronie Ma konta 976, po sporzadzeniu sprawozdania finansowego nalezy zaksiegowac:

— roznicg pomigdzy wartoscig naleznosci od innych jednostek organizacyjnych danej jst i
zobowiagzaniami wobec tych jednostek,

— roznicg pomigdzy wartoscig aktywow trwatych otrzymanych nieodplatnie od innych
jednostek organizacyjnych jst i wartoscig tych aktywéw nieodplatnie przekazanych innym
jednostkom i zaktadom budzetowym dane;j jst.

Po tych zapisach konto 976 nie wykazuje salda.

Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych oraz jego korekt .

Na stronie Wn ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty
tj.(zwigkszenia’’+”, zmniejszenia ,.-,, , poprzez ksiegowania na PK)

a na stronie Ma :

rownowartos¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkow budzetowych (konto 130-2)

wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastgpnym
(Uchwata Rady Gminy o niewygasajacych wydatkach),

warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego .

Na koncie ksigguje si¢ kwota zbiorczg plan z poszezegélnych uchwal i zarzadzen na koniec
kazdego miesiaca, a wykonanie wydatkow ksieguje sig zbiorczo na koniec kazdego miesigca .
Ksiggowanie planu wydatkéw na klasyfikacjg¢ budzetows odbywa si¢ poprzez wprowadzenie
planu z uchwat i zarzadzen, natomiast realizacja wydatkéw na klasyfikacji budzetowe;j
odbywa si¢ automatycznie w momencie ksiegowania na koncie 130-2 .

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw budzetowych, a
na stronie Ma :

rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan niewygasajacych
wydatkow budzetowych,

wartos¢ planu niewygasajacych  wydatkéw budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub
wygastej.

Na koncie ksigguje si¢ kwote zbiorcza plan w poszczegolnych uchwat i zarzadzen, a
wykonanie wydatkow ksigguje sig zbiorczo na koniec kazdego miesigca.

Ewidencja szczegdlowa do konta 981 prowadzona jest w szczegolnosei planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych .
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Na koniec roku konto nie powinno wykazywa¢ salda.
Konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw

Konto stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentow .
Na stronie Wn konta ksieguje sie;

przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,
odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplacone;j,

Na stronie Ma konta ksigguje sie :

a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nie pobranych .

Ewidencji na powyzszym koncie nalezy dokonywa¢é na koniec kazdego roku.
Konto 992 — Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub
dofinansowania wydatkéw, projektow i programow z budzetu panstwa.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienie kwot wynikajgcych z w/w zapewnienia na
konto 980.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego .

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym oraz
rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencje analityczng do konta 998 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego wydatkéw. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ réwnowartosé zaangazowanych  wydatkow

budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowe;j.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wysokosé zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
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Analitykg do tego konta jest zbiorcze zestawienie zaangazowanych wydatkéw budzetowych
wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego .

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.

Wijt y Zaluski
~

Romual ozniak
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