Zalgeznik Nr  3b do Zarzadzenia
Woéjta Gminy Zaluski Nr 0050.10.15 z
dnia 27.03.2015r.

Zakladowy plan kont dla jednostek

W zakresie ksiegi gtéwnej jednostki budzetowej prowadzone s konta:

Konta bilansowe

Zespot 0 — Majatek trwaly

- 011 Srodki trwate

- 013 Pozostale srodki trwate

- 014 Zbiory biblioteczne

- 015 Mienie zlikwidowanych jednostek

- 020 Wartosci niematerialne i prawne

- 030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

- 071 Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

- 072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

- 073 Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe
080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

- 101 Kasa

- 130 Rachunek biezacy jednostki

- 135 Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

- 139 Inne rachunki bankowe

- 140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

- 141 Srodki pieniezne w drodze

Zesp6l 2 — Rozrachunki i roszczenia

- 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

- 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

- 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

- 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

- 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu rodkéw europejskich
- 225 Rozrachunki z budzetami

- 226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
- 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
- 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

- 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
- 240 Pozostate rozrachunki

- 245 Wpltywy do wyjasnienia

- 290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 — Materialy i towary
- 300 Rozliczenie zakupu
- 310 Materiaty

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
- 400 Amortyzacja

- 401 Zuzycie materiatow i energii
- 402 Ustugi obce
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- 403 Podatki i oplaty

- 404 Wynagrodzenia

- 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
- 409 Pozostate koszty rodzajowe

- 410 ” Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”
- 411 ,, Pozostate obcigzenia”

Zesp6t 7 — Przychody, dochody i koszty

- 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

- 740 Dotacje i $rodki na inwestycje
- 750 Przychody finansowe
- 751 Koszty finansowe
- 760 Pozostate przychody operacyjne
- 761 Pozostate koszty operacyjne
. 770 Zyski nadzwyczajne
- 771 Straty nadzwyczajne
Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
- 800 Fundusz jednostki
- 810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje
- 840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
- 851 Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
- 855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
- 860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
- 975 Wydatki strukturalne
- 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
- 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

- 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
- 991-Rozrachunki z inkasentami z tytutu podatkow podlegajacych przypisaniu na
kontach podatnikéw

- 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
- 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Komentarz do kont jednostki
Zesp6t 0 "Majatek trwaty™

Konta zespotu 0 stuzg do ewidencji :
rzeczowego majatku trwalego,
wartosci niematerialnych i prawnych,
finansowego majatku trwatego,
umorzenia majatku,

inwestycji,

Konto 011”Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia , ktére nie podlegaja ujeciu na
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kontach 013,020,014.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zwiekszenia , a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i

wartosci poczatkowej $rodkow trwatych , z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére
ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegolnoscei:

- przychody nowych lub uzywanych $rodkow pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw
trwalych lub inwestycji oraz wartogé ulepszen zwigkszajacych wartosé poczatkowg srodkow
trwatlych,

- przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,

- nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych,

- zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji jej
wyceny,

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegolnoscei :

- wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji , z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania.

- Wawnione niedobory $rodkéw trwatych,

- zmniejszenie wartosci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny,

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 011 prowadzona jest wg klasyfikacji srodkéw
trwatych KSG i powinna umozliwig :

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektoéw srodkéw trwatych,

- ustalenie 0s6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 wykazuje saldo Wn . ktoére oznacza stan srodkéw trwalych w wartosci
poczatkowe;.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest w systemie ,, Srodki trwale”
firmy INFO SYSTEM.

Konto 013”Pozostale $rodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
poszezegolnych $rodkéw trwatych o wartosci od 500 zt (ze $rodkow krajowych) 350 (ze
srodkéw unijnych) do 3.500 zt. , niepodlegajacych ujeciu na kontach 01 1,014, wydanych do

uzywania na potrzeby urzedu , ktore podlegaja umorzeniu w peinej wartosci w miesigcu
wydania do uzywania.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
wartosci - poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072,

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

- Srodki trwate przyjete do uzywania z inwestycji lub zakupu,
- nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

- nieodplatnie otrzymane $rodki trwate,
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Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

- wycofanie srodka trwalego z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia
sprzedazy, nieodplatnego przekazania,

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu,

b

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn , ktore wyraza wartos¢ srodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Analityczng ewidencjg ilosciowo-wartosciowa do konta prowadzi si¢ w  ksiggach
inwentarzowych  ze wskazaniem miejsca ich uzytkowania i oséb odpowiedzialnych
materialnie. Dla Urzedu Gminy, Biblioteki, Gopsu prowadzona jest ewidencja w systemie
oraz w ksiggach inwentarzowych, dla o§wiaty tylko w ksiggach inwentarzowych.

Konto 014 ,, Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci zbiorow bibliotecznych
bibliotek szkolnych i pedagogicznych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwiekszenia , a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
zbioréw bibliotecznych , z wyjatkiem umorzenia , ktére ujmuje si¢ na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegolnosei:

- przychdd zbiordw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych,
-nadwyzki zbioréw bibliotecznych,

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegélnosci:

-rozchodéw zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji , sprzedazy lub nieodplatnego
przekazania,

-niedobory zbioréw bibliotecznych,

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedhug cen nabycia.

Przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z
komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegélowa do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
zbiorow bibliotecznych, z dalszym podzialem okreslonym w odpowiednich przepisach.
Ewidencja zbioréw-szczegétowa prowadzona jest przez kierownika Biblioteki oraz w
Bibliotekach Szkolnych.

Saldo konta 014 wykazuje saldo Wn , ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych
znajdujgeych sie w jednostce.

Konto 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przyjetego przez

organ zalozycielski po zlikwidowaniu przedsigbiorstwa komunalnego lub innej jednostki
organizacyjnej , czyli zakladu budzetowego lub gospodarstwa pomocniczego.

Na stronie Wn tego konta organ zalozycielski ujmuje w szczegolnosci :
-wartos¢ mienia przyjetego po zlikwidowanej jednostce.
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-korekte mienia , stanowiacg réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajacej z bil;msu
likwidowanej jednostki a warto$cig mienia przekazanego innej jednostce organizacyjnej lub
sprzedanego.

Na stronie Ma tego konta organ zalozycielski ujmuje w szczegolnosci:

-wartos¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, warto$¢ mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,

-korekte wartosci mienia stanowiaca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej z wartoscig mienia przekazanego innym jednostkom,

Ewidencje szczegétowa do konta 015 stanowi :
- bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z
zatgcznikami,
- dane z ewidencji pozabilansowej,

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki
wedlug wartosci wynikajacej z ich bilansu likwidacyjnego, bgdacego w dyspozycji organu
zatozycielskiego , a nieprzekazanego innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjetego na
wiasne potrzeby , albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 ,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci niematerialnych i
prawnych, do ktorych zalicz sie :

autorskie prawa majatkowe , prawa pokrewne, licencje , koncesje,
prawa do wynalazkow, patentow,znakéw towarowych oraz zdobniczych.

Po stronie Wn ksigguje sie wszystkie przychody, tj. zwigkszenia ich stanu i wartosci
poczatkowej, w szczegdlnosci:

-przychody z zakupu umarzanych stopniowo,

-przychody z zakupu umarzanych jednorazowo w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania

- otrzymanej nieodptatnie darowizny wycena wg ceny wynikajgcej z decyzji.

Po stronie Ma ksieguje sie wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej, a w

szczegolnosci:
-rozchod na skutek sprzedazy, likwidacji lub darowizny ,

Ewidencja szczegolowa do konta jest prowadzona w ksigzkach inwentarzowych ktéra
pozwala na ustalenie 0sob, ktérym powierzono wartosci niematerialne i prawne .

Ksiggi inwentarzowe prowadzi sie ilociowo-wartosciowo .

Do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych wyodrebnione sg dwa konta :

020-1 dla wartosci niematerialnych i prawnych do 3.500 zt umarzanych w czasie(od 350 zi-
do 3500 zt ze $rodkéw unijnych, od 500 zt-ze srodkéw krajowych do 3.500 zt),

020 -2 dla wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych -pow.3.500 zi.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wnh, ktdre oznacza stan wartosci poczgtkowej bedacych na
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stanie wartosci niematerialnych i prawnych np.: licencje na programy komputerowe itd.
Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Na koncie 030 ewidencjonuje si¢ dlugoterminowe aktywa finansowe stanowigce inwestycje w
rozumieniu ,,ustawy”.

Wedtug podanego w ,,rozporzadzeniu™ opisu na koncie 030 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) akcje i udziaty w obeych podmiotach gospodarczych,

2) akeji i innych dtugoterminowych papieréw wartosciowych traktowanych jako lokaty o
terminie wykupu dtuzszym niz rok od daty ich wystawienia lub nabycia,

3) inne dlugoterminowe aktywa finansowe.

W ustawie o finansach publicznych ustalono, ze:

1) jednostki sektora finansow publicznych, z wylaczeniem jednostek samorzadu
terytorialnego i ich zwigzkéw, nie moga posiada¢, obejmowaé lub nabywaé udzialéw lub
akeji w spotkach ani nabywania obligacji emitowanych przez podmioty inne niz Skarb
Panistwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, a takze udzialéw w spétdzielniach, chyba ze
odrgbna ustawa stanowi inaczej, z zastrzeleniem punktu 2,

2) minister wlasciwy do spraw Skarbu Panstwa przejmuje od jednostek sektora finansow
publicznych, z wylaczeniem jednostek samorzad terytorialnego i ich zwiazkéw, akcje i
udziaty w spétkach oraz obligacje wyemitowane przez podmioty inne niz Skarb Pafistwa lub
jednostki samorzadu terytorialnego oraz wykonuje wynikajgce z nich uprawnienia Skarbu
Panstwa.

Powyzsze zapisy oznaczaja, ze akcje i udzialy w spotkach prawa handlowego oraz obligacje,
emitowane przez podmioty inne niz Skarb Panstwa lub jednostka samorzadu terytorialnego
po 18 miesigcach od dnia wyjecia w zycie ustawy o finansach publicznych moga wystepowac
wylacznie w ksiggach: — panstwowej jednostki budzetowej obstugujacej Ministerstwo Skarbu
Panstwa (mienie panstwowe),

Dlugoterminowe papiery wartosciowe to bony skarbowe, obligacje, listy zastawne, skrypty
diuzne, certyfikaty inwestycyjne, jednostki funduszéw powierniczych itp. stuzace uzyskaniu
korzysci finansowych, o terminie wykupu p6zniejszym niz rok od dnia bilansowego (wedhug
intencji jednostki przeznaczone sa na dtugoterminowe lokaty).

Natomiast lokaty dlugoterminowe moga by¢ dokonywane z wolnych érodkéw w jednostkach
samorzgdu terytorialnego oraz ich zwigzkach na rachunku bankowym budzetu z wyjatkiem
srodkow pochodzacych z dotacji budzetowe;.

Nabyte lub powstate aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien ich
nabycia lub powstania, wedtug ceny nabycia albo ceny zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia
i rozliczenia transakcji nie sg istotne (art. 35 ust. 1 Lustawy™).

Cena nabycia jest to wartos¢ godziwa poniesionych wydatkéw lub przekazanych w zamian
innych sktadnikow majatkowych. Przy ustalaniu wartosci godziwej uwzglednia sie poniesione
przez jednostke koszty transakeji.

Na dzien bilansowy wycenia sie: — udzialy i akcje wedlug wartosci z dnia nabycia oraz
dokonuje odpisow z tytulu trwatej utraty ich wartosci (Wn 751 Ma 073),

Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz.U. z 1997 r.
Nr 9, poz. 43 z p6zn. zm.), jednostki samorzadu terytorialnego moga tworzyé spolki z
ograniczona odpowiedzialnoscia lub spotki akeyjne, a takze przystepowan do nich oraz spotki
komandytowe i komandytowo-akcyjne.

Koszty transakeji to koszty poniesione bezposrednio w zwigzku z przeniesieniem, nabyciem
lub zbyciem aktywow finansowych. Do kosztéw transakcji zalicza si¢ w szczegdlnosci
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prowizje maklerskie, w tym za po$rednictwo w nabywaniu lub zbywaniu instrumentow
finansowych, oplaty gieldowe i inne nalozone przez uprawnione instytucje w zwigzku z
zawarciem transakcji, prowizje za doradztwo, podatki i optaty wynikajgce z obowigzujacych
przepisdw-paragraf 3 pkt 13 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 12 grudnia 2001 r. w
sprawie szczegolowych zasad uznawania, metod wyceny, zakresu ujawniania i sposobu
prezentacji instrumentow finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ksigguje si¢ wszelkie zwiekszenia stanu diugoterminowych
aktywow finansowych. Moga one wystepowa¢ w szczegélnosci z tytutu:
1) nabycia (w tym poprzez wniesienie) udzialow i akcji lub podwyzszenia ich wartosci w
zamian za wklady pieni¢zne lub wklady nie pienigzne (rzeczowe — tak zwane aporty),
2) zakupu obligacji Skarbu Panistwa lub jednostki samorzadu terytorialnego,
3) podwyzszenia kapitalu zakladowego spétki, w ktorej jednostka uprawniona posiada
udzialy (akcje), z kapitatu zapasowego lub rezerwowego spolki,

4) przypisania odsetek od obligacji, jezeli podlegaja kapitalizacji i wyplata odsetek

nastgpuje w okresie dluzszym niz 12 miesiecy.

Na stronie Ma konta 030 ksigguje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu dtugoterminowych
aktywow finansowych. Bedzie to w szczegdlnosci:
1) wycofanie udziatéw Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego ze spotek
kontynuujgcych dziatalnosé,
2) uzyskanie w wyniku likwidacji spétki, w ktérej jednostka posiada udzialy (akcje).
sktadnikow masy likwidacji lub upadtosei,
3) przekwalifikowanie obligacji z dlugoterminowych do krétkoterminowych aktywow
finansowych,
4) sprzedaz obligacji.
Do konta 030 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa, ktéra powinna umozliwiaé ustalenie
wartosci poszezegélnych rodzajow dtugoterminowych aktywdw finansowych.
Jezeli wyplata odsetek od obligacji nastepuje w okresie nie dtuzszym niz 12 miesiecy od dnia
bilansowego, wowczas stanowia one oddzielny tytut krotkoterminowych  aktywow
finansowych i ksiggowane sa Wn 140 Ma 750. Obligacja jest papierem warto$ciowym
emitowanym w serii, w ktérym emitent stwierdza, ze jest dtuznikiem wiasciciela obligacji
(obligatariuszem) i zobowigzuje si¢ wobec niego do spelnienia okreslonego $wiadezenia.
Dlugoterminowe aktywa finansowe posiadane przez jednostke podlegaja corocznej
inwentaryzacji w ostatnim dniu roku, w sposéb ustalony dla poszczegolnych ich form w art.
26 ,ustawy”.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartogé dhugoterminowych aktywoéw
finansowych posiadanych przez jednostke.
W bilansie dlugoterminowe aktywa finansowe wykazuje sie w wartosci wynikajacej z salda

konta 030 skorygowanej o ewentualne saldo konta 073 »Odpisy aktualizujace
dlugoterminowe aktywa finansowe”.

Typowe zapisy strony Wn konta 030

Konto 071 - "Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych"

Konto 071 sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja

stopniowemu umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.
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Umorzenia nalicza sig¢ jednorazowo za okres calego roku na koricu roku obrotowego, metodg
liniowg.

Odpisy ~ umorzeniowe srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
dokonywane sa w korespondencji z kontem 400. Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie
zwigkszenia, a na stronic Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej Srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Nowe przyjete srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ 1 amortyzuje
poczawszy od nastgpnego miesigca, w ktérym przyjeto je do uzywania, w przypadku
uzytkowanych juz od lat srodkéw trwatych odpisu umorzenia dokonuje si¢ jeden raz w roku
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa .

Ewidencj¢ szczegétowg do konta 071 prowadzi sie w formie odpiséw umorzeniowych
odrgbnie dla kazdego srodka trwalego oraz dla wartosci niematerialnych i prawnych .

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w

pelnej wartosei, w miesigeu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w
korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczgtkowej §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

dotyczagce $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodplatnie.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
niedobor lub szkode.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
stodkow trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w
miesigeu wydania ich do uzywania.

Analityki do konta nie prowadzi sie .

Konto 073 ,, Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych aktywa finansowe.
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Konto wykazuje saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych dhugoterminowe
aktywa finansowe.

Konto 080 ,, Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 w urzgdach jednostek samorzadu terytorialnego i innych samorzgdowych
jednostkach budzetowych oraz w samorzadowych zakladach budzetowych stuzy do ewidencji

kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw srodkéw trwatych w
budowie na uzyskane efekty.

Nowa nazwa konta 080 wprowadzona ,,rozporzadzeniem zmieniajgcym” odpowiada definicji
srodkow trwatych w budowie okreslonej w art. 3 ust. 1 pkt 16 ustawy o rachunkowogci oraz
zasadzie wyceny sformulowanej w art. 28 ust. 1 pkt 2 przywolanej ustawy. Pod pojeciem
srodkow trwatych w budowie rozumie sie zaliczane do aktywow $rodki trwale w okresie ich
budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego $rodka trwatego. Zgodnie z ustawg o
rachunkowosci srodki trwate w budowie wycenia sie w wysokosci ogotu kosztow
pozostajgcych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych
o0 odpisy z tytutu trwalej utraty ich wartosci.

Z opisu konta 080 zamieszczonego w zataczniku nr 3 do »rozporzadzenia” wynika rowniez,
ze koszty srodkow trwatych w budowie obejmuja 0got kosztow dotyczacych inwestycji.
Regulacje zawarte w ,,rozporzadzeniu”, w odroznieniu od ustawy o rachunkowosci, nie

okreslajg obowigzku zmniejszania wartosci $rodkéw trwatych w budowie o odpisy z tytutu
trwatej utraty ich wartosci.

Do kosztow srodkéw trwatych w budowie w urzedach Jednostek samorzadu terytorialnego
oraz w samorzadowych jednostkach i zaktadach budzetowych zalicza si¢ naktady zwigzane z
realizacjg wydatkéw majatkowych w ramach planow finansowych tych podmiotéw, przy
czym nalezy podkresli¢ iz wigkszosé inwestycji jednostek samorzadu terytorialnego jest
realizowana w urzgdach tych jednostek. Do kosztéw srodkow trwatych w budowie,
ujmowanych na stronie Wn konta 080, zalicza si¢ w szczegblnosci koszty:

—nabycia gruntéw i innych skladnikéw majatku trwatego oraz ich budowy i montazu,
— dokumentacji projektowej dotyczacej budowy lub ulepszenia obiektow majatku trwatego,

— oplat za uzytkowanie gruntéw i terendéw w okresie realizacji inwestycji oraz z tytutu
uzyskanych lokalizacji pod budowe,

— zalozenia zieleni i stref ochronnych,

— wyburzenia istniejacych budynkéw i budowli w zwiazku z wykonywaniem nowej
inwestycji,

— nadzoru autorskiego, inwestorskiego i wynagrodzenia generalnego wykonawey,
— przygotowania terenu pod budowe,

— badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,
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— ubezpieczen majatkowych budowanych srodkéw trwatych,
— napraw i remontéw wykonanych przed przekazaniem $rodka trwatego do eksploatacji,

— koniecznych prob montazowych oraz rozruchu technologicznego, jezeli naleznosci za te
czynnosci nie zostaty uwzglednione w cenie robot,

— przebudowy, rekonstrukeji, rozbudowy lub modernizacji istniejacego srodka trwalego, ktére
powodujg podniesienie wartosci uzytkowej danego $rodka trwalego,

— ulepszen w obcych srodkach trwatych, polegajacych na przebudowie, rozbudowie,
modernizacji lub adaptacji tych obiektéw na potrzeby jednostek organizacyjnych samorzadu
terytorialnego,

— niepodlegajacego odliczeniu naliczonego podatku VAT dotyczacego prowadzonej budowy
lub srodkow trwatych niewymagajacych montazu,

— naliczonych za czas realizacji inwestycji odsetek, prowizji, réznic kursowych od kredytow,
pozyczek i wyemitowanych papierow warto$ciowych dotyczacych realizowanych zadan.

Odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek oraz od wyemitowanych obligacji na
finansowanie zadan inwestycyjnych w budzecie jednostki samorzgdu terytorialnego stanowia
wydatek objety planem finansowym urzedu tej jednostki. Odsetki te sg zaliczane do grupy
wydatkéw zwiazanych z obstuga dtugu publicznego, ale nie ma zadnych przeszkod do ich
uwzglednienia do wyceny zadania inwestycyjnego. W urzedzie jednostki samorzadu
terytorialnego odsetki za okres realizacji inwestycji nalezy ujmowa¢ na koncie 080:

- naliczone, lecz niezaplacone, w korespondencji z kontem 240 (zapis rownolegly do zapisu
w ewidencji budzetu — Wn 909, Ma 134 lub 260),

— zaptacone, w korespondencji z kontem 130.

Jezeli zaciggnigto kredyt lub pozyczke lub wyemitowano obligacje samorzadowe na
realizacj¢ zadania inwestycyjnego prowadzonego w innej niz urzad jednostce budzetowej,w
urzgdzie nalezy dokona¢, po dokonaniu wyzej wymienionych zapisow, ksiegowania Wn 800,
Ma 080 (nieodptatne przekazanie czesci inwestycji), a w jednostce budzetowej realizujgcej
inwestycje —Wn 080, Ma 800 (nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych w budowie).

Jezeli jednostka samorzadu terytorialnego zaciagnela na realizacje inwestycji, prowadzonej w
urzedzie lub innej jednostce budzetowej, kredyt bankowy w walutach obeych, to w
przeddzien oddania inwestycji do uzytkowania nalezy dokonaé wyceny kredytu wedtug
obowiazujgcego kursu i ustalié¢ roznice kursowe (zapis w budzecie — ujemne réznice Wn 962,
Ma 134, dodatnie réznice Wn 134, Ma 962) i zaksiegowa¢ w jednostce zapisem Wn 080, Ma

800 (ujemne roznice kursowe) lub takim samym zapisem czerwonym (dodatnie réznice
kursowe).

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ w szczegoblnosei:

wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych w postaci $rodkéw trwatych oraz
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wartosci niematerialnych i prawnych,
- wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych $rodkow trwalych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié¢ co najmniej
wyodregbnienie kosztow srodkow trwatych w budowie wedtug poszczegélnych efektow
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych
obiektéw srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo strony Wn oznaczajgce warto$é kosztow srodkow
trwatych w budowie i ulepszen. Saldo to w bilansie urzedu i w bilansie innej samorzadowej
jednostki budzetowej, a takze w bilansie samorzadowego zakladu budzetowego, wykazuje si¢
w aktywach w poz. A.I1.2.

Zespol 1 ”srodki pieniezne i rachunki bankowe ”

Konta bankowe zespotu 1 stuza do ewidencji:

- krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych przechowywanych w kasie,
- krétkoterminowych papierow wartosciowych,

- biezacych dochodow i wydatkow jednostek budzetowych,

- dochoddw samorzadowych jednostek budzetowych,

- srodkow funduszu socjalnego,

- innych rachunkow bankowych,

- srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 101 ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie
jednostki .

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Zasady funkcjonowania kasy, sposob dokumentowania obrotow gotowkowych oraz wysokosé
niezbednego zapasu gotowki( pogotowie kasowe) okreéla kierownik jednostki.

Wszystkie operacje dokonane w danym dniu w kasie winny zostaé ujete w raporcie kasowym.

Stan gotowki w kasie w chwili zamknigcia raportu kasowego musi by¢ zgodny ze stanem
wynikajgcym z raportu kasowego .

Zapisy w raporcie dokonuje si¢ na biezaco i chronologicznie oraz kolejno wedhug dni.
Ponadto obowigzuje zasada, ze z przyjetych wplat do kasy nie wolno dokonywaé wyplaty
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rachunkow czy tez innych wyplat gotowkowych.

W Kkasie przeprowadza si¢ inwentaryzacje na koniec kazdego roku i spisuje sie stan gotowki
w kasie na dzien 31 grudnia.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym urzedu jednostki samorzadu terytorialnego z tytulu dochodéw wiasnych urzedu i
wydatkow objetych planem finansowym urzedu.

W samorzgdowych jednostkach budzetowych w zaleznosci od potrzeb wskazane jest
prowadzenie ewidencji analitycznej do konta 130 na nastepujacych kontach:

- 130-1 ,.Dochody budzetowe™’
- 130-2 ,,Wydatki budzetowe™,
- 130-3 ,,Niewygasajace wydatki™.

Na stronie Wn konta 130 w urzgdzie jednostki samorzadu terytorialnego ujmuje sie wptywy
srodkow budzetowych:

— otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym urzedu, w
korespondencji z kontem 223,

— otrzymanych na realizacj¢ planu wydatkéw niewygasajacych w zakresie dotyczacym
urzedu, w korespondencji z kontem 225,

—z tytulu wykonanych przez urzad dochodéw budzetowych z podatkéw i optat lokalnych
oraz innych dochodéw wtasnych realizowanych w urzedzie, w korespondencji z kontem 101,
221 lub innym wiasciwym kontem,

— z tytulu dochodéw zwigzanych z wykonywaniem w urzedzie zadan zleconych z zakresu

administracji rzgdowej lub innych zadan zleconych ustawami, naleznych budzetowi panstwa,
w korespondencji z kontem 101 lub 225.

W sytuacji realizowania dochodow wlasnych urzedu poprzez rachunek jednostki budzetowe;j
na koncie 130 nie mozna ujmowac takich dochodéw, jak:

— udzialy w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

— odsetki od lokat terminowych ujmowanych na koncie 133 i odsetki od rachunkéw
bankowych prowadzonych w ramach konta 133 (rachunek podstawowy, rachunek $rodkéw na
wydatki niewygasajace, rachunki srodkéw pomocowych),

— dofinansowanie zadan wiasnych jednostki samorzadu terytorialnego w innej formie niz w
postaci dotacji i subwencji,

— $rodki pomocowe stanowigce dochody jednostki samorzadu terytorialnego,
— dotacje i subwencje.
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Kasowa realizacja wymienionych dochodéw znajduje odbicie w ewidencji budzetu i nie ma
mozliwosci ani potrzeby jej powielania w ewidencji urzedu jako jednostki budzetowe;j.

Na stronie Ma konta 130 w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego ujmuje sie:

— zrealizowane wydatki budzetowe danego roku objete planem finansowym urzedu, w tym

rowniez pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych z wiasciwymi kontami
zespolu 1, 2, 3,4, 7 lub 8,

— zrealizowane wydatki objgte planem wydatkoéw niewygasajacych w zakresie przyjetym do
wykonania w urzedzie, w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

— okresowe przelewy dochodow budzetowych zrealizowanych w urzedzie na rachunek
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 222.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow miedzy urzedem a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadptat, zwrotoéw wydatkéw i innych korekt wprowadza sie dodatkowo
obustronny techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych na
bankowym rachunku urzedu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na koniec roku saldo konta 130 jest suma:

—otrzymanych srodkow na wydatki objete planem wydatkow urzedu na dany rok i
niewykorzystanych na ten cel w roku budzetowym,

— zrealizowanych dochodoéw budzetowych, ktore do korica roku nie zostaly przelane na
rachunek budzetu,

— zrealizowanych w okresie od 21 grudnia do konca roku dochodéw z tytutu wykonywania

zadan z zakresu administracji rzagdowej i innych zadan zleconych ustawami i pozostajacych
na rachunku bankowym urzedu,.

Saldo konta 130 w bilansie urzgdu jako jednostki budzetowe; wykazuje sig¢ w aktywach w
pozycji B.II.1.2. ,,Srodki pieniezne na rachunkach bankowych”.

W samorzadowych jednostkach budzetowych, a taka jest urzad jednostki samorzgdu
terytorialnego, nie ma potrzeby przekazywania w nastepnym roku niewykorzystanych
srodkow na wydatki urzedu. Moga one by¢ zaliczone na poczet srodkow otrzymywanych z
budzetu na realizacj¢ wydatkéw kolejnego roku budzetowego.

Samorzadowe jednostki budzetowe $rodki na wydatki moga otrzymywac pod koniec roku

poprzedzajgcego rok budzetowy (np. jednostki oswiatowe). Jednak w odniesieniu do urzgdow
taka koniecznos¢ raczej nie wystepuje.
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Funkcjonowanie konta 130 w innych samorzadowych jednostkach budzetowych

Konto 130 w innych niz urzad samorzadowych jednostkach budzetowych stuzy do ewidencji
stanu srodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki budzetowej z
tytutlu wydatkoéw i dochodéw objetych planem finansowym.

Dopuszczalne jest dokonywanie zwrotu wydatkéw dokonanych w danym roku,

Konto 135 ,, Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wpltyw $rodkéw pienigznych na rachunek bankowy, na
stronie Ma — wyplaty Srodkow z rachunku bankowego.

Konto 135 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych , na rachunku
bankowym.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.
W szczeg6lnosei na koncie tym prowadzi sie ewidencjg¢ obrotéow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:
1) sum depozytowych (Wadow przetargowych, zabezpieczenia nalezytego wykonania
umow),)

2) sum na zlecenie,

3) srodkéw obeych na inwestycje,

4) czekéw potwierdzonych,

3) srodkéw obeych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylgeznie na podstawie dokumentow bankowych
(wyciagéw), z zwigzku z czym musi zachodzié pelna zgodnosé¢ zapiséw konta 139 miedzy
ksiggowoscig jednostki a ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ksieguje si¢ w szczegdlnosei :

- wplaty sum depozytowych (wadia i inne ) (Ma konto 240 )
- sum na zlecenie

Na stronie Ma konta 139 ksieguje sie w szczegolnosci :
- wyplaty sum depozytowych
- prowizje bankowe

- przelewy z tytulu zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw (Wn konto 240 )
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 umozliwia podzial wedtug kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
znajdujgcych si¢ na innych rachunkach bankowych.
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Konto 140”Kroétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych, w szezegélnosei
akeji, udzialow i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej,
jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu krotkoterminowych aktywow
finansowych a na stronie Ma zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywow finansowych.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:

poszezegdlnych skladnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych i innych $rodkow
pienigznych, wyrazonego w walucie polskiej] i obcej stanu poszczegoblnych
krotkoterminowych aktywow finansowych i innych $rodkéw pienigznych z podzialem na
poszczegdlne waluty obce, wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych i innych
srodkéw pienigznych powierzonych poszezegélnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 141” Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze, tj. przeptywéw pomiedzy
rachunkami bankowymi oraz pomiedzy kasa a rachunkami bankowymi.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze , a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu §rodkéw pienieznych w drodze.

Konto 141 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienig¢znych w drodze.

Przyjmuje si¢ zasadg, iz srodki pomiedzy kasa a rachunkami bankowymi ewidencjuje sie na
biezaco , a przeptywy miedzy rachunkami bankowymi na koniec okresu sprawozdawczego.

Zesp6l 2 - "Rozrachunki i roszczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz roszczen.

Konta zespolu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, wynagrodzen,

rozliczen niedoborow, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegolnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszezen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszezen spornych i zobowiazan z podzialem

wedlug  kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczeh w walutach obeych - wedtug
poszczegdlnych walut.
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Ustala sig, ze faktury i rachunki ktore nie zostaly zaplacone a dotycza danego miesigca,
roku ewidencjonuje si¢ najpozniej do 8 dnia nast¢pnego miesiaca (od 1 stycznia 2013 -
»do 5 dnia nastepnego miesigea'’) a za m-c grudzien do 10 stycznia nastepnego roku.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu

dostaw, robot i ustug . za wyjatkiem naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do
dochodéw budzetowych, ktére sa uimowane na koncie 221 .

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ zobowigzania wobec kontrahentow ,
Na stronie Wn konta ksigguje si¢ zaptate faktur i rachunkéw wobec kontrahentow .

Do konta 201 prowadzona jest ewidencja szczegdtowa wedtug poszczegélnych kontrahentow
nadajac kolejno numer danego kontrahenta np.201/1, 201/2 itd.

W jednostce ewidencja prowadzona jest systemem komputerowym. Numeracja: konto
2.3 3 1 S numer nadawany przez system

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej w
wyniku sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowigzan wystepujacych na kontach

rozrachunkéw z poszczegélnymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma -stan zobowigzan.

Konto 221 - ""Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych'
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

W urzgdzie gminy naleznosci z tytulu przypisu i odpisu podatkéw i oplat pobranych we
wlasnym zakresie ujmuje si¢ na koncie na koniec kazdego kwartahu, sporzadzonych w

oparciu o ewidencj¢ podatkowg przypiséw poszczegélnych podatnikéw oraz wedhug
poszczegolnych tytulow .

Naleznosciami przypisanymi sg: podatek rolny, lesny, od nieruchomosci, podatek od $rodkow

transportowych, czynsze za najem i dzierzawg, dochody ze sprzedazy nieruchomosci,
wyposazenia.

Odsetki od podatkowych nalezno$ci budzetowych oraz pozostalych naleznosci
przypisywane s3 na koniec kazdego kwartalu .

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedlug poszczegolnych dluznikéw, podzialek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetéow ktérych naleznosci dotycza.

Ewidencja szczegolowa wg poszezegdlnych podatnikéw, inkasentow prowadzona jest na
stanowisku podatkéw .

Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodéw
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
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Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci tytutu dochodéw budzetowych i zwrot
nadplat,

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ w szczegolnosei :

- wplaty naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych (Wn 101, 130)

- odpisy naleznosci uprzednio przypisanych Wn 720

Uzgadnianie przypisow z tytulu lgcznego zobowigzania pieni¢znego miedzy ewidencjg
wymiarowg a ksiggowa odbywa sie na podstawie rejestru przypisow i odpisow .

Dochody z tytutu dochodéw z najmu i dzierzawy, sprzedazy mienia komunalnego
ewidencjonowane sg na kartach kontowych oraz rejestrze wplat .

Rejestr wptat jest podstawa uzgodnien z zapisem na koncie 221 .

Ewidencja szczegétowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dluznikéw i podziatki
klasyfikacji budzetowej, oraz budzetow, ktorych naleznos¢ dotyczy.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu

dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

Analityka do tego konta prowadzona jest komputerowo wedlug programu Podatki z
podzialem na dtuznikéw oraz wedtug klasyfikacji budzetowej.

Konto 222 ,, Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu , W
korespondencji z kontem 130 oraz w urzedzie wplyw dotacji, subwencji stanowigcych
dochdd budzetu a nie jednostki w korespondencji z kontem 720.

Na stronie Ma ujmuje sie roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodow budzetowych
na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma , ktoére oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych , lecz nieprzekazanych na konto budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych w korespondenciji z kontem 130.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa, w tym

wydatkéw w ramach wspotfinansowania programoéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw
europejskich.
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Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegblnosci:

w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,

zwroty niewykorzystanych srodkéw na wydatki.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegblnosci :

okresowe wplywy $rodkéow pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkdéw budzetowych ,
w korespondencji z kontem 130,

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu w
korespondencji z kontem 130,

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych”

Stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartosé przekazanych dotacji:

-celowych - innym jednostkom samorzadu terytorialnego na zadania biezace oraz zadania
inwestycyjne i zakupy inwestycyjne realizowane na podstawie porozumien,

-na cele publiczne — podmiotom niezaliczanym do sektora finansow publicznych,

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,

w korespondencji z kontem 810, oraz zwrot dotacji dokonane w tym samym roku
budzetowym, w ktérym nastapito ich przekazanie.

Rozliczenie udzielonych dotacji celowych nastepuje wedlug zasad okreslonych w umowie
zawartej przez organ dotujacy z podmiotem dotowanym. Podstawa do przeksiggowania
przekazanych dotacji celowych z konta 224 na konto 810 Jest przedstawienie przez podmiot
dotowany sprawozdania z wydatkowania otrzymanych srodkéw:. Niewykorzystane przez
podmioty dotacje lub uznane za wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w
umowie podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy jednostki dotujacej. Jesli zwrot
rozliczonych dotacji przypisanych do zwrotu nastepuje w tym samym roku budzetowym, w
ktory nastgpito ich przekazanie, kwota zwrotu zmniejsza wydatki z tytutu dotacji
udzielonych. Jezeli natomiast rozliczenie zostato zlozone przez podmiot dotowany w styczniu
nastepnego roku i na podstawie tego rozliczenia ustalono kwote dotacji podlegajaca
Zwrotowi, to organ dotujacy uznaje te kwote za naleznosci z tytubu dochoddw budzetowych.
W zwiazku z tym w ksiegach rachunkowych dokonuje nastepujacych ksiegowan:

- Wn 810, Ma 224 — ustalona, na podstawie przedstawionego rozliczenia, kwota dotacji
podlegajaca zwrotowi,

-Wn 221, Ma 750 — wartos¢ rozliczonych i przypisanych do zwrotu dotacji zaliczanych do

naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ( zapis rownolegty do ksiegowania Wn 810, Ma
224),

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
wartosci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.
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Konto 224 w ciggu roku wykazuje saldo Wn oznaczajgce warto$¢ niewykorzystanych dotacji
lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane. Na koniec
roku konto 224 nie wykazuje salda.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 shizy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem pafistwa z tytulu zobowigzan
podatkowych wlasnych i wynikajacych z funkcji ptatnika potracen z zaliczek na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych oraz rozrachunkéw z tytutu podatku VAT .

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegolnosei :
- przelewy z tytutu zobowigzan /podatkéw/ od pracownikéw oraz z tytutu prowadzonych

dziatalnosci biezacej, inwestycyjnej oraz funduszy specjalnych naleznych odprowadzeniu do
Urzedu Skarbowego ,

- przelewy z tytulu naliczonego podatku VAT naleznego odprowadzeniu do Urzedu
Skarbowego ,

- przelewy dochodéw budzetu panstwa na rachunek budzetu Jst,

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ zobowiazania wobec budzetow » @ W szczegdlnoscei :
- naliczenie podatku dochodowego od oséb fizycznych ,

- naliczenie podatku Vat naleznego do odprowadzenia budzetowi z tytutu prowadzone;j
dzialalnosci dochodowe;j .

- wplyw przychodoéw z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej oraz zadan
zleconych ustawami,

Ewidencja analityczna do konta 225 umozliwia ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan
z budzetami.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetéw.

Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 shuzy do ewidencji dhugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 wmuje si¢ dhugoterminowe naleznosci » W korespondenc;ji z kontem

840 , a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dhlugoterminowych , w
korespondencji kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 wmuje si¢  przeksiegowanie naleznosci z tytulu naleznosdci

dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej za dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

Ewidencje szezegdtowa do konta 226 prowadzi si¢ wedlug jednostek, ktérych naleznosci
dotyczg .

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ naleznosei zaliczanych do
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dhugoterminowych.
Konto 229 - ""Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych, a
w szezegolnosei z tytuhu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz na Fundusz Pracy
wobec ZUS i zobowigzan wobec PERON.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg zobowigzan, a na stronie Ma zobowiazania,
oraz splatg i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych .

Przyklady ksiegowan :
- przelewy skladek naliczonych Wn 229 Ma 130, 135
- naleznosci sktadek Wn 405, 080, 851 Ma 229 .

Ewidencje szczegotowa do konta prowadzi si¢ wedhug podmiotéw, z ktérymi dokonywane sa
rozliczenia .

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan.,

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen z wlasnymi pracownikami
jednostki i innymi osobami fizycznymi np. z tytulu umoéw zlecenia i o dzielo .

Na stronie Wn konta 231 ksieguje si¢ w szczegolnoscei :

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen oraz zasitkéw objetych listg ptac (Ma
101,130,135),

2) wyplaty $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen (Ma 101,130,135),

3) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika, dokonywane w licie plac na mocy
ustawowych upowaznien np. podatek dochodowy od os6b fizycznych lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika (Ma konto 225, 229, 234,240,851 ).

Na stronie Ma konta 231 ksigguje si¢ w szczegdlnoscei :
- naliczone w listach ptac wynagrodzenie brutto (Wn konto 404, 080, 851,853 ),
- przeksiegowanie roszczen spornych dot. wynagrodzen (Wn konto 240 ).

Ewidencje szczegotowa do konta 231 prowadzi si¢ w formie imiennej ewidencji
wynagrodzen na poszczegélnych pracownikéw na kartach wynagrodzen oraz innych oséb
fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia zgodnie przepisami ZUS i podatkowymi.

Imienne karty wynagrodzen prowadzone $q przez pracownika ksiggowosci budzetowe;.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn 0znacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszezen i zobowigzan wobec pracownikéow z
innych tytuléw niz wynagrodzenia.
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Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki (Ma konto 101,130,135 ),

2) delegacje pracownicze (Ma konto 101,130)

3) wyplaty z ZFSS dla pracownikéw (nie emerytow) (Ma 135)

4) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odplatnych (Ma konto 402,851,135,760 ) ,

5) naleznosci i roszezenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd (Ma konto 240 )

6) wyplacone pracownikom srodki za oplacone przez nich f-ry gotowkowe w imieniu
jednostki (Ma konto 101,130,135).

7) zwrot srodkéw pieni¢znych z rozliczenia zaliczki (storno 234/101,130,135 )

Na stronie Ma konta 234 ksieguje sie w szczeg6lnoscei:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki Wn konto 201-zapis techniczny
przy ksiggowaniu f-ry gotowkowej w koszty 401,402,409/201

2) rozliczenie zaliczki (Wn konto 401,402,409,410,080,851 ),

3) naleznosci od pracownikow potraconych w ligcie ptac (Wn konto 231 ),

4) wplaty sum niewykorzystanych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow (Wn konto
101,130,135) .

5) delegacje pracownicze (Wn konto 409)

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Udzielanie i rozliczania zaliczek stalych i okresowych w obrocie krajowym i
zagranicznym.

1. Zaliczki udzielane sa pracownikom Urzedu Gminy, kierownikom gminnych jednostek
organizacyjnych,  pracownikom zajmujacym si¢ zaopatrzeniem stoléwek szkolnych i
przedszkolnych, kierowcom samochodéw Ochotniczych Strazy Pozarnych oraz kierowcy
autobusu szkolnego, na podstawie wniosku o zaliczke sporzadzonego na druku Pu-K-113.

2. Wniosek o zaliczke stala lub okresowa sporzadza osoba ubiegajaca sie o wyplate zaliczki,
sprawdza wniosek pracownik Wydziatu Finanséw i Planowania.

3. Zaliczki mogg byé¢ state lub okresowe pobrane celem realizacji spraw wyjatkowych, gdzie
zaplata nie moze nastapi¢ za posrednictwem przelewéw bezgotdwkowych.

4. Wniosek o zaliczke podpisuje pod wzgledem merytorycznym oraz formalno rachunkowym
Wojt Gminy oraz Skarbnik Gminy.

5. Zaliczka okresowa jest pobierana do wysokosci 20.000 zt (i innych walut w przeliczeniu
na zlote) jednorazowo na zaplate faktur, ktére nie mogg by¢ dokonane przelewem oraz na
wyjazdy szkoleniowe krajowe i zagraniczne.

6. We wniosku o zaliczke stalg wpisuje si¢ adnotacje ,,zaliczka stala”, Maksymalna kwota
zaliczki stalej to 2.000 zt.

7. Zaliczko biorca zobowigzany jest do zabezpieczenia pobranej gotowki przed kradzieza
lub zagubieniem.

8. Rozliczenie zaliczek jednorazowych nastepuje natychmiast po otrzymaniu rachunkéw za
sfinalizowane transakcje lecz nie pozniej niz w terminie do 14-tu dni od dnia pobrania
zaliczki. Rozliczenie f-r i rachunkéw za wyjazdy zagraniczne odbywa sie po kursie
kupna/sprzedazy pieniedzy NBP z dnia rozliczenia zaliczki.

Opisane i zatwierdzone do realizacji faktury lub inne dokumenty ksiggowe stanowig
zalgezniki do rozliczenia zaliczki, ktére zatwierdza Wojt Gminy i Skarbnik Gminy.

9. W wyjatkowych sytuacjach kiedy wystepuje konieczno$é dokonania przedplaty dla
dostawcey ustugi i towaru dopuszeza sie zaplatg na podstawie f-ry zaliczkowej lub proformy.
10. Roznica pomigdzy kwota pobranej zaliczki a wysokoscia wynikajaca z rozliczenia
gotowki podlega zwrotowi lub wyplacie w kasie czy na rachunek bankowy.
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Wszystkie pobrane zaliczki winny byé rozliczone do dnia 31 grudnia danego roku.

11. Pracownik, ktoremu powierzono z obowigzkiem zwrotu albo do wyliczenia sie pienigdze
odpowiada w pelnej wysokosci za szkody powstate w tym mieniu (art.124 § 1 Kodeksu
Pracy).

Pracownik, ktory wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkow
pracowniczych (zabezpieczenie pobranej zaliczkowo gotowki) ze swej winy wyrzadzit
pracodawcy szkodg, ponosi odpowiedzialnoéé materialng wedtug zasad okreslonych w
przepisach dziatu pigtego, rozdziatu 1 art. 114 Kodeksu Pracy.

Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki"
Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja
na kontach 201-234. Konto moze byé uzywane réwniez do ewidencji roznego rodzaju
rozliczen, a takze krétko- i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na koncie 240 ewidencjonuje sie rowniez wadia, zabezpieczenia nalezytego wykonania
umow .

Na koncie 240 ewidencjonuje sie w szczegblnoscei :
-rozrachunki dotyczace sum depozytowych min. takich jak kaucje, wadia przetargowe,
zabezpieczenia nalezytego wykonania umow,
-rozrachunki z tytulu sum potraconych pracownikom z list plac takich jak skiadki na
ubezpieczenia osobowe, zajecia na mocy prawnych wyrokéw sgdowych i innych tytulow
egzekucyjnych,
- rozliczenia niedoboréw, szkod i nadwyzek,
- roszczenia sporne, ( 201,234)

= rozrachunki z tytulu sum na zlecenie,

— korekty z tytutu mylnych obciazen i uznan rachunkow bankowych
Na stronie Wn ksieguje sie naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenia zobowiazan, a
na stronie Ma powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen, min:
-wyplaty z ZFSS dla emerytow- Ma 135
-wyplaty diet radnych, soltysow, ekwiwalenty strazakéw — Ma 130

Ewidencj¢ szezegolowa do konta prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegolnych tytuldw,
- poszczegdlnych kontrahentow .

Konto 240 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei kwoty wyjasnionych wplat i ich zZwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Funkcja nowego konta jest ograniczona do wplat naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Jezeli na koniec roku konto 245 wykazuje saldo Ma, to saldo to wykazuje si¢ w aktywach
bilansu w poz. C.IL.5. ,Pozostate zobowigzania”,
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