Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia Wajta

Gminy Zatuski Nr 0050.10.2015
z dnia 27.03.2015r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ

USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg z:

I) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdin.
zm.,

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157 poz.1240 z pézn. zm.),

3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (tJ. Dz.U. 2 2005 r. Nr 8, poz. 60 z pézn.
zm.,

4) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu padstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U. z 2013, poz. 289 z pozn.zm.),

5) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegélowego sposobu
ustalania wartosci zobowiazan zaliczanych do panistvowego dtugu publicznego, dhuigu Skarbu
Paistwa, wartosci zobowiazan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366),

6) rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w
sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283).

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w

przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedhug nizej
przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalno$é, chyba ze
przepisy dotyczace likwidacji stanowia inaczej.

Srodki trwate stanowigce wlasno$¢ Skarbu Pafistwa lub jst otrzymane nieodplatnie, na podstawie
decyzji whasciwego organu, moga by¢é wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.



Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje). Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie
nabycia, zas otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej w
tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzief nabycia. Wartosé
rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym dla oséb prawnych (z wyjatkiem zwiazanych z pomocami dydaktycznymi)
podlegaja umarzaniu na podstawie przepiséw ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Stawki amortyzacyjne ustalane sa zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku

dochodowym od 0s6b prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r., t.j. Dz. U. z 2000
r. Nr 54, poz. 654 z pézn. zm.).

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace oraz stanowiace pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku
dochodowym dla osob prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodlgcznymi
czeSciami:

- traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w
miesigeu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych™ w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”

Ewidencja szczegétowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych lgcznie na jednym
koncie 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla
poszczegolnych podstawowych i dla pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych. W tym celu
zaklada si¢ dwa konta analityczne: jedno dla umarzanych sukcesywnie zgodnie z planem amortyzacji
020-2 ,,Podstawowe wartoéci niematerialne i prawne”, drugie dla odpisywanych w 100% wartosci
poczatkowej w koszty operacyjne w momencie przyjecia ich do uzywania 020-1 ,,Pozostate wartosci
niematerialne i prawne”.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

srodki trwate

- pozostate srodki trwatle

inwestycje (Srodki trwate w budowie)

zbiory biblioteczne (w bibliotekach)

Srodki trwale to skladniki aktywdw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz
srodki trwate stanowigce wlasno$¢

- Skarbu Panstwa lub



- jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.
Srodki trwate obejmujg w szczegodlnoscei:

- nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedgce odrebna
wiasnoscia, budynki, budowle,

- maszyny i urzadzenia,
- srodki transportu i inne rzeczy,
- ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

Do srodkéw trwatych jednostki zalicza sie takze obce $rodki trwate znajdujace si¢ w jej uzytkowaniu
na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako wkorzystajacy” (w zakresie
leasingu finansowego lub umowy uzyczenia).

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia
istotnej wartosci,
- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, zas w przypadku
trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedhg posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug warto$ci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedhig wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
- W przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Panstwa lub Jjednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
- W przypadku otrzymania érodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegblnych nowego $rodka.
Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktorych si¢ nie umarza) wycenia sie w
wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
- podstawowe $rodki trwate na koncie 011,,Srodki trwate”,
- pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale”.
Podstawowe $rodki trwale finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz érodkéw
pochodzacych ze zrddet zagranicznych (tj. Dz.U. z 2014, poz. 1053) umarzane sa (z wyjatkiem

gruntow) stopniowo na podstawie stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy)

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od :
- od nastgpnego miesiaca przyjecia srodka trwalego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ~Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ~Amortyzacja” na koniec roku.



W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.

Pozostale srodki trwale to srodki trwate wymienione w § 6 ust. 3 ,rozporzadzenia”, ktére finansuje
si¢ ze srodkow na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak
Jak ten obiekt finansowane sa ze srodkow na inwestycje).

Obejmuja:
* Kksigzki i inne zbiory biblioteczne

* srodki dydaktyczne stuzace do nauczania i wychowywania w szkolach i placowkach
oswiatowych

e meble i dywany

* srodki trwale o wartosci poczgtkowe] nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o

podatku dochodowym od 0séb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartoéci w momencie oddania do uzywania.

Pozostale srodki trwate:

- ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,Pozostale érodki trwate” od
kwoty 500 zt do 3.500 zi( zakupione ze srodkéw wiasnych, krajowych) , od 350 do 3.500 zt (ze
srodkow unijnych) i umarza si¢ je w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401
»~Zuzycie materiatow i energii”

- do kwoty 499 zl(ze $rodkéw krajowych), 349 zt (ze $rodkéw unijnych) ujmuje si¢ tylko w
pozaksiggowej ewidencji ilo$ciowej, spisujac w koszty pod data zakupu.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia

pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do
dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi roznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- opfaty notarialne, sadowe itp.,
- odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikle do zakoficzenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych $rodkéw trwatych nie zalicza sig¢ kosztéw ogdlnego zarzadu

oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizowana inwestycja, tj.
kosztow przetargdw, ogloszen i innych.

W jednostkach budzetowych do kosztéw inwestycji zalicza si¢ w szczegélnosci nastepujace koszty:
- dokumentacji projektowej
- nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowg
- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia whasciwosci geologicznych terenu

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow

- opfat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy

- zatozenia stref ochronnych i zieleni



- nadzoru autorskiego i inwestorskiego

- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy

- sprzgtania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania

- inne koszty bezposrednio zwiazane z budowa, np. odbioru inwestycji.

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz my$li ludzkiej, przeznaczone do
rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu zapisu tresci, a zwlaszcza:
dokumenty graficzne (pi$miennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwiekowe,
wizualne, audiowizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27 czerwea 1997 r. o bibliotekach, tj. Dz.U. z
2012 poz. 642 z péin. zm.). Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza sie materialéw stuzacych
pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa urzedowe itp.

Ewidencja zbioréw bibliotecznych prowadzona jest wedlug zasad okre$lonych rozporzadzeniem
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu
ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283).

Zakupione zbiory wyceniane sg :

- wcenie zakupu

Zbiory ujawnione, darowane wycenia sig wedlug wartosci szacunkowej ustalone; komisyjnie i
zatwierdzonej przez kierownika biblioteki. Rozchody wycenia si¢ w wartosei ewidencyjnej.

Zbiory biblioteczne bez wzgledu na warto$é umarzane sa w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,.Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosei

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 »wZuzycie
materialow i energii”,

Nalezno$ci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin zapadalnosci przypada w okresie dluzszym
niz 12 miesigcey, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 8 ust. 5 i 6 ,rozporzadzenia® odsetki od naleznosci ujmowane sg w ksiegach
rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie poZniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w
wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu, natomiast naleznosci wyrazone w walutach
obcych wycenia sig nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad obowigzujacych na dzien
bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten dziefi kursu sredniego ogloszonego dla danej waluty
przez NBP.
Kwotg naleznosci ustalona na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace jej wartosé
zgodnie z zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane sg w cigzar pozostatych kosztéw operacyjnych lub
kosztow finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznodci), a ich wysokosé ustala si¢ wedhug art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, przy czym (§ 8 ust. 2 i 3 ,rozporzadzenia™):
- (w organie finansowym) odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci z tytutu rozchodéw budzetu
zalicza si¢ do wynikdw na pozostatych operacjach niekasowych.
Odpisy aktualizujace warto$é naleznosci dokonywane s3 najp6zniej na koniec roku obrotowego.
Na dzien bilansowy naleznosci wyceniane sg:

- W kwocie wymaganej zaplaty,
Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejgte przez

Jednostke budzetowa (organ zalozycielski lub nadzorujaey) po zlikwidowanej podlegtej jednostce,
takze jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowigcy jst o ich przeznaczeniu.



Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuujg dziatalnoé¢. Skifadniki
takiego mienia ujmowane sa na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedlug wartosci
netto wynikajacej z bilansu zamknigcia zlikwidowanego podmiotu izatacznikéw do bilansu.
Rozchodowane sa wedlug wartosci okreslonej w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,
- decyzji o przyjgciu do srodkoéw trwatych jednostki,
- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji skfadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z zatacznikami.

Zapasy obejmuja:
- materialy zywnosciowe w szkotach oraz wegiel, takze w Urzedzie Gminy.
Materialy wycenia si¢ s3 w cenach ewidencyjnych réwnych cenom zakupu.
Jednostki oswiatowe prowadza ewidencj¢ materialow ilosciowo-warto$ciows.
Przyjecie materialow do magazynu nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu.
Na dzien bilansowy skfadniki zapasow nabyte przez jednostke wycenia si¢ wedtug ceny ich zakupu.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w
wysokosci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokoéci netto, czyli po pomnigjszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw
aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Odsetki od naleznosci, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan

podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaplaty lub na koniec kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

Naleznosci pieniezne majgce charakter cywilnoprawny:

. sg umarzane w calosci lub w czesci, a ich splata odraczana lub rozkladana na raty wedhug
zapisow zawartych w art. 59 ufp oraz Uchwaty Rady Gminy.

Niewielkie salda naleznosci w kwocie nieprzekraczajaca kosztow wystania upomnienia podlegaja
odpisaniu w pozostate koszty operacyjne.

Nie nalicza si¢ odsetek od zaleglosci podatkowych nieprzekraczajacych trzykrotnosdei wartosci oplaty

dodatkowej pobieranej przez ,.Poczte Polska Spotke Akeyjng” za polecenie przesyiki listowej (art. 54
§ 1 pkt 5 Ordynacji).

Srodki pienigine w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedhug wartodci nominalne;j.
W jednostce rozliczenia migdzyokresowe czynne :

- maja nieistotng warto$¢ i dlatego nie sg rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszaja koszty
dziatalnosci.

Zobowiazania w jednostce wycenia sie w zaleznosei od celu sprawozdawczego:

- W zakresie sprawozdania finansowego Jednostki — wedlug art. 28 ust.

I pkt 8 i 8a ustawy o
rachunkowosci,



- w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30
marca 2010 r. w sprawie szczegdltowego sposobu ustalania wartosci zobowigzai zaliczanych do
pafistwowego diugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowiazan z tytutu poreczen i
gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowigzania bilansowe zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia si¢ wedhug :

- wymagane]j kwoty zaplaty

Przychody urzedu jst obejmuja dochody budzetu jst nieujete w planach finansowych innych
samorzgdowych jednostek budzetowych

Przychody przyszlych okreséw to rownowartosé otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw
srodkow z tytutu $wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych (art.
41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien,
ktéra spowoduje wykonanie:
a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w

planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w
danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat.

2. Ustalanie wyniku finansowego

W jednostkach budzetowych

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w:

- zespole 4 kont, tj. na kontach kosztéw rodzajowych.

W organie finansowym jst

Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania
budzetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochoddéw i wydatkow
budzetowych oraz ujmowanych memorialowo wydatkéw niewygasajacych z konficem roku,

ewidencjonowanych na odrgbnych kontach odpowiednio: 901 »Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki
budzetu” oraz 903 ,Niewykonane wydatki”.

Po raz pierwszy w bilansie z wykonania budzetu jst sporzgdzonym na koniec 2010 r. dochody budzetu
obejmuja dotacje celowe z budzetu panstwa (wspotfinansowanie) oraz $rodki pochodzace z budzetu
Unii Europejskiej. Zmiana ta spowodowala, ze wyniki budzetu jst, bilansowy oraz wykazany w
rocznym sprawozdaniu Rb-NDS, sa sobie rowne.



Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwigkszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztow finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 »Wynik na pozostatych
operacjach™. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ

stanowigcy jst, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960 »Skumulowane wyniki
budzetu™.

Zatuski
Wozniak




