Zalycznik Nr 16

do Zarzadzenia Wijta Gminy
Zaluski Nr 0050.1.2017 Z dnia
02.01.2017r.

ZASADY WYDATKOWANIA SRODKOW
FUNDUSZU SOLECKIEGO
W RAMACH BUDZETU GMINY ZALUSKI

§1.

- Dysponowanie $rodkam; Funduszu Soteckiego odbywa sle na zasadach
obowiazujacych przy realizacji wydatkéw budzety Gminy Zatuski,

. Srodki Funduszu Soteckiego wydatkowane 53 na przedsiewziecia zgtoszone przez
sofectwawe wnioskach ztozonychzgodnie ustawq ofunduszu soteckim,

. Srodki Funduszu Soteckiego mogg by¢ wydatkowane w ramach kwot ustalonych dla
kazdego sofectwa i przedsiewziecia wedtug dokumentu pn. ,,Plan wydatkéw na
przedsigwziecia realizowane w ramach funduszu soleckiego”, stanowigcego zalacznik
do uchwaty budzetowej.

. Srodki Funduszu Soteckiego wydatkowane Sa na zadania wskazane we wnioskach,
aichwydatkowanie konczy siezdniem31 grudniadanegoroku budzetowego.

- Wszelkie wydatki w ramach Funduszu Soteckiego wydatkowane 3 zgodnie z ustawg
0 finansach publicznych.

§3.




(8]

Zakupy na realizacje przedsiewzie¢ zgloszonych przez sotectwa powinno odbywac sie

zgodnie 2 ustawg o zamdéwienjach publicznych na podstawie zlecer. zamowien | umoéw

cywilnoprawnych. ktorych strong (nabywcy) jest: Gmina Zatuski, Zatuski 67, 09-142

Zaluski, NIP:567 178 34 57,

§4.

Nadzér  nad realizacja wydatkéw danego solectwa w zakresie zgodnogci rodzaju
przedsiewziecia oraz wysokosci kwot z zatozonymi we wniosky danego solectwa Sprawujg

pracownicy zgodnie z zakresami czynnosci,

SS.

§6.

. Wszelkie dowody, dotyczgce wydatkéw w ramach Funduszu Soteckiego, stanowigce
podstawe zapiséw ksiegowych sa poddawane kontrolij. Kontrola ta ma na celu
sprawdzenie oraz zbadanie pod wzgledem legalnosei, rzetelnosci, celowosej i
gospodarnosci operacji gospodarczych i zdarzen odzwierciedlonych wtych dowodach.
W celu ustalenia czy dowod ksi¢gowy odpowiada stawianym Wymogom, powinien by¢

sprawdzony pod wzgledem merytoryeznym i formalno -rachunkowym.

2. Sprawdzenie pod  wzgledem merytorycznym  dowodow ksiegowych polega na
sprawdzeniu  rzetelnogei zawartych  w  nich danych. celowosei, gospodarnosei j
legalnogci operacji gospodarczych, a tak7e na stwierdzeniu, 7o dowody zostaty wystawione
przez wiasciwe jednostki.

3 Kontrola merytoryczna polega w szczegolnoscei na Sprawdzeniu:

*  czy dokument zostat wystawiony przez wiasciwy podmiot,
*  czy operacji gospodarczej dokonaty osoby do tego upowaznione,
* c¢zy planowana operacja gospodarcza znajduje potwierdzenie W zatozeniach

zatwierdzonego planu ﬁnansowego,




* czy dokonana Operacja gospodarcza byta celowa, tj, czy byla zaplanowana do
realizacji w okresie, w ktdrym zostala dokonana,

* czydane zawarte w dokumencie odpowiadajq rzeczywistosci, np. czy dane dotyczace
wykonania fzeczowego. faktycznie zostaly  wykonane /kontrola na gruncie/,
€2y zostaty wykonane w Sposob rzetelny zgodnie 7z obowiaijqeymi normami,

* €2y na wykonanije operacji gospodarczej zostaia Zawarta: umowa o pracg lub
wykonawstwo ustugi, umowa o dostawy, wzglednie czy zlozono zamowienije
Zgodnie z obowiqzujz;c_\,-'mi przepisami w zakresie udzielania zamowier publicznych,

® Czy zastosowane ceny i stawkj sa zgodne z Zawartymi umowami Iyp innymi
przepisami obowiqzujqcymi wdanym zakresie,

® Czy zdarzenje gospodarcze przebiegato zgodnie z obowiqzujqcym prawem, w tym
Zustawa o zaméwieniach publicznych.

* Czy wydatek zostal poniesiony ramach érodkéw Funduszu Soleckiego
wyodrebnionego w budzecie Gminy Zatuski na dany rok budzetowy,

*  Czynazwa Przedsiewzigcia oray zaplanowana kwota jest zgodna 7 wnioskiem danego
sofectwa,

Faktury wystawione Przez wykonawce w pierwszej kolejnosci poddawane sakontrol;

przy ktérej stwierdza si¢ faktyczne wykonanie robét, ustug w zgodnogci zprzedtozong

fakturq.potwicrdzqiac zgodnosé merytoryczng.

Nastepnie pracownik merytoryczny o$wiadcza pisemnie na odwrocie dokumentu, ze:

wykonane prace dotycza umowy zawartej z wykonawcg,

wydatek zostat poniesiony w ramach srodkow Funduszy Soleckiego wyodrebnionego w

budzecie Gminy Zatuski na dany rok budzetowy.

odwotanie do nazwy przedsiewziecia zgodnie z wnioskiem danego solectwa,

potwierdzajac podpisem i pieczgcia imienng.

6. Pracownik odpowiedzialny za wykonanie zadania » wniosku o fundusy sofecki dokonuje

zapisu w jakim trybie prawa zamowien publicznych dokonano wyboru wykonawcy.

potwierdzajac podpisem,

zwrotu.,
Prawidlowo wystawione dokumenty, po dotgczeniy komisyjnego protokotu odbiory.
¢wentualnie innych wymaganych zatacznikow, pracownik - dokonuje akceptacji i
potwierdzenia zgodnosci wydatkdw w ramach Funduszy Sofeckiego z wnioskiem danego
sotectwa na dany rok PoOprzez  zatwierdzenije merytoryczne umieszczajac na
dokumencie klauzule:

wPowypiszy wydatek jest zgodny z wnioskiem dotonym priez Solectwo ... ... w ramach




Funduszu Soleckiego na ... rok oraz planem Sinansowym budsery Gminy Zaluski

A «.... rok i ustawq 7 dniq 29, 02.2009 r. o funduszu sole

Ipoin.zm,)

ckim (Dz. U Ny 52, poz. 420

Zatuski, dniq ...... .. " potwierdzajgc podpisem

9. Tak opisany dokument wptywa do Wydziaty Finanséw j Planowania, gdzie poddawany

jest kontroli wstepnej.  kontroli pod wzgledem merytorycznym oraz  formalno—

rachunkowym.

§7.

[. Kontrolj Wstepnej dokonuje Skarbnik Gminy.
2. Kontrola fbrmalno-rachunkowa polega na sprawdzeniy czy:

dowod ksiggowy posiada cechy zgodnie # ustawa o rachunkowogci.

* c¢zy dokonano kontrolj wstepnej | Mmerytorycznej, tj. czy dowéd ksiegowy jest

Opatrzony odpowiednig klauzula o dokonaniy tej kontroli oraz ¢zy wynik dokonania

kontrolj wstepnej meryloryeznej  umozliwia prawidlowe ujecie zdarzenia

gospodarczego w ksiggach rachunkowych.

3. Zadaniem kontroli fbrma[no-rachunkowqi Jest niedopuszezenie do zaksiggowania

dokumenty posiadajacego wady formalne i rachunk owe.

4. Kontrolj 'fbrmalno-rachunkowej dokonuje Skarbnik Gminy lub osoba Przez niego upowazniona.

Kontrolujacy w dowdd  wykonania kontrolifbnnalno-rachlmkowej oraz

merytorycznej  zamieszeza na odwrocie dokumenty klauzule

stwierdzajacag dokonanie kontrol;, Przez umieszczenie pieczeci .. Sprawdzono pod

wzgledem formalno rachunkoy /m", Sprawdzono pod wzgledem
el p I gle

merytorycznym®’ aw S2¢czegolnosei umieszeza dat¢ dokonania kontroli i sk

w}asnorf;czny podpis.




10.

Po zakonczeniy czynnosci kontrolnych dowody ksiegowe uznane $4 za prawidtowo

dekretowane, 3 nastepnie podlegaja zatwierdzeniu.

Do kcmtro]u_jqcego pod wzgledem ﬂ)rmalno—rachunkowym nalezy rowniez:

* Przygotowanie dowody ksiegowego do zalwierdzenia, poprzez wprowadzenie
klauzulj zatwierdzajacej kwote, na ktéra opiewa dowdd, liczbe i stownie oraz

zadbanie o to, by dowad ksiegowy zostal zakwa!iﬁkowany i zatwierdzony /przed

Dokumenty, ktore nie spetniajg wymienionych Wymogow, nie moga by¢ anj
zadekretowane, ani dopuszczone do ewidencji ksiggowej.

Po zatwierdzeniy pracownik ksiegowosci budzetowej Sporzadza przelewy,

- Po otrzymaniy » Banku Spé#dzielczego w Zatuskach wyciggu z rachunky bankowego,

nastepuje zgodnie z dekretem ksiggowanie.

§8.

Zatuski.

§9.

- Do ewidencji operacji zwigzanych 7 finansowaniem wydatkow w ramach Funduszu

Konta bi] ansowe:

130-4 - Rachunek biezacy jednostkj — subkonto wydatkow w ramach Funduszy

sofeckiego.



223-4 - Rozliczenie wydatkow budzetowych objetych planem jednostki budzetowej,

Konta pozabilansowe:

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych.

998-Zaangazowanic wydatkow budzetowych roku biezacego,

2. W zakresie niewymienionych kont obowigzuje Zaktadowy Plan Kont Urzgdu Gminy.
3. Obowigzuje analityczna  ewidencja w  ramach klasyfikacji budzetowej

z wyodrebnieniem  wydatkéw funduszu sofeckiego.

§10.

1. Za terminowe sporzadzenie wniosku o zwrot 7 Budzetu Panstwa czesci wydatkow Gmin v
wykonanych w ramach funduszu soteckiego. w formie dotacji celowej odpowiada
Skarbnik Gminy Zatuski.

2. W/w wniosek podpisuje Skarbnik Gminy i Wojt Gminy lub osoby zastepujace.

§11.

W zakresie spraw nieuregulowanych w niniejszych zasadach obowiazuja przepisy zawarte w:
1. Ustawie z dnia 20 lutego 2009 roku o funduszu soteckim (Dz. U. Nr 52, poz. 420

7 poézn. zm.),

12

Ustawy 7z dnia 27 sierpnia 2009 r, o finansach publicznych (Dz. U. 72016 . poz.
1870 z pozn. zm.),

L

Zarzadzeniach Wojta Gminy Zatuski dotyczgcych m.in.:
* polityki rachunkowosci i zakfadowego planu kont,

* obiegu i kontroli dowoddw ksiegowych,
* regulaminu kontroli zarzadezej,

* procedur kontroli finansowe;.

Wajt Gmin
Romuald




