Zalgcznik Nr 13

do Zarzadzenia Nr
0152/27/2010

Wéjta Gminy Zaluski
z dnia 3 sierpnia 2010

Wewnetrzna dokumentacja

opisujgca zasady rachunkowosci stosowane przy wydatkowaniu srodkow
pochodzqcych z bezzwrotnej pomocy zagranicznej oraz innych Funduszy
Pomocowych.

Tworzgce wewngtrzne zasady rachunkowosci nalezy positkowa¢ si¢ przepisami prawnymi:
Unii Europejskiej

1.

Rozporzgdzenie rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 ustanawiajgce przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

Rozporzgdzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 ustanawiajace
szczegblowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego
przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006

Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(Dz. Urz. UE L 371 z dnia 27 grudnia 2006r.);

Przepisy krajowe:

L

2.
3.

Ustawa z 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (Dz.U. z 2002r. nr 79, poz. 694 z pdzn. zm.),
Obowiazki w zakresie rachunkowosci reguluje przepis art.4 ust.5

Ustawy z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. nr 157, poz. 1240 z p6zn.zm.)
Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw konta dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. z 2006r. nr
142, poz. 1020 z pézn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 25 sierpnia 2004r. w sprawie przyjecia
Uzupetnienia Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego (Dz.U. z
2004r. nr 200, poz. 2051 z pdzn. zm.)

Fundusze pomocowe w $wietle ustawy o finansach:

Pod pojeciem funduszy pomocowych nalezy rozumieé §rodki pochodzgce z Budzetu Unii

Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi Srodki z pomocy udzielonej przez panstwa
czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o wolnym handlu (EFTA) oraz inne $rodki
pochodzace ze zrédel zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi.

e Art. 5Sust1 pkt.2 i3 ustawy o finansach publicznych stanowia, iz $rodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi $rodki z
pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA) oraz inne $rodki pochodzace ze Zrodet zagranicznych
niepodlegajace zwrotowi.

e Art. 204 ustawy o finansach publicznych stanowi, iz §rodki pochodzace ze zrodel
zagranicznych niepodlegajace zwrotowi sa:
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- przeznaczone wylacznie na cele okreslone w umowie miedzynarodowej,
odrebnych przepisach lub deklaracji dawcy,- wydatkowane zgodnie z procedurami

zawartymi w tej umowie lub innymi procedurami obowiazujgcymi przy ich
wykorzystywaniu,

ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI I PLAN KONT DO PROJEKTOW
REALIZOWANYCH Z FUNDUSZY POMOCOWYCH

Ksiegi rachunkowe zwigzane z realizacja Projektéw wspéifinansowanych ze srodkoéw
funduszy pomocowych prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy Zatuski, Zatuski 67.

Ewidencja ksiegowa dla realizowanych zadan w ramach poszczegdlnych projektow
prowadzona jest technika komputerows za pomocg programu komputerowego FINANSE
Firmy ,,Groszek" z W-wy.

Wszystkie zdarzenia gospodarcze ewidencjonowane za pomocg operacji ksiggowych
ujmowane sg na kontach w PLN.

Dowdd ksiegowy opiewajacy na waluty obce powinien zawieraé przeliczenie ich wartosci
na walute polska wedtug kursu obowigzujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarcze;.
Wynik przeliczenia zamieszcza sie bezposrednio na dowodzie, chyba Ze system przetwarzania
danych zapewnia automatyczne przeliczenie walut obcych na walute polska, a wykonanie tego
przeliczenia potwierdza odpowiedni wydruk.

Pracownik koordynujacy poszczegdlne projekty odpowiedzialny jest za przygotowanie
wniosku o platnos¢ oraz sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan objetych danym projektem.

W przypadku realizacji zadan inwestycyjnych w ramach danego projektu po zakornczeniu
inwestycji na podstawie protokotu odbioru technicznego wystawiony zostaje przez Wydziat
odpowiedzialny merytorycznie za realizacje zadania dowod OT (w uzasadnionych przypadkach
PT). Dowody OT i PT podpisujg osoba merytorycznie odpowiedzialna,Wojt oraz osoba
przyjmujaca piecze nad danym $rodkiem trwatym. Dowody OT i PT po podpisaniu przez osoby
upowaznione zostajg przekazane osobie upowaznionej w Wydziale Finanséw celem przyjecia
$rodka trwalego na majgtek Gminy.

Sprawozdania Rb 28 i Rb 28S sporzadza Wydziat Finansow.

Sprawozdania z realizacji projektu opracowywane sg i przekazywane dysponentowi na
podstawie ewidencji ksiggowe;j.

Ewidencja ksiegowa musi spelnia¢é wymogi konieczne do  sporzgdzenia
sprawozdawczo$ci wynikajacej z uméw o dofinansowanie okreslonych projektow oraz
sprawozdawczosci budzetowe;.

We wszystkich fazach dzialalno$ci dotyczacej realizacji projektéw nalezy prowadzi¢
kontrole odpowiednig do ustalonych obowiazkéw nadzorczo - kontrolnych poszczegdlnych
Wydziatdéw i stanowisk pracy bioracych udzial w realizacji projektu.

Do obstugi projektéw stosuje sie zasady rachunkowosci przyjete Zarzgdzeniem
Nr 0152/27/2010 W6jta Gminy Zatuski z dnia 03.08.2010r. w zakresie dotyczacym prowadzenia
ksiag rachunkowych oraz opracowania dokumentéw finansowo- ksiggowych z uwzglednieniem:

1. Planu kont dla poszczegdlnych Projektdéw, klasyfikacji wydatkéw finansowanych z

funduszy strukturalnych oraz klasyfikacji budzetowe;.

2. Wyodrebnienia dla kazdego projektu odrebnego rachunku bankowego w walucie PLN, na
ktorym bedg gromadzone $rodki dla calego zadania (z =zastrzezeniem zapisow
wynikajgcych z zawartej umowy na realizacje danego projektu).

Wyodrebnienia ewidencji ksiggowej zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci. Dla
kazdego realizowanego projektu ustala si¢ odrebny system ksiggowy poprzez utworzenie
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niezaleznych od siebie rejestrow z odrgbnym dziennikiem, kontami syntetycznymi,
kontami analitycznymi, zestawieniem obrotow i sald, ksiega planu i ksiggg bilansu
otwarcia.

4. Odrgbnego  sposobu  przechowywania  dokumentéw  dotyczacych realizacji
poszczegolnych projektéw w oddzielnych segregatorach z oznaczeniem wiasciwym dla
danego projektu. Do momentu rozliczenia realizacji projektu dokumenty ksiggowe sg
przechowywane w Wydziale Finanséw, po calkowitym rozliczeniu przekazywane sa do
archiwum zakladowego i przechowywane przez okres 10 lat.

5. Wiasciwego opisu kazdego dokumentu ksiegowego (oryginatu), w taki sposob, aby
widoczny byl zwigzek z projektem: ,numer umowy o dofinansowanie, tytul projektu,
rodzaj wydatku i pozycja w budzecie projektu”, moze by¢ réwniez zamieszczone logo
projektu.

6. Wiasciwej dekretacji dokumentéw, czyli oznaczenia sposobu ksiggowania, ktorego
dokonuje pracownik Wydziatu Finanséw. Wiasciwa dekretacja polega na:

e nadaniu dokumentom numerdéw ewidencyjnych,

e umieszczeniu na dokumentach adnotacji o sposobie rejestracji dokumentow w
urzadzeniach ksiegowych (numery kont, klasyfikacji budzetowe;j),

e okresleniu daty ksiggowania,

e podpisie osoby dokonujacej dekretacji.

7. Sprawdzeniu kazdego dokumentu pod wzglgdem merytorycznym 1 formalno-
rachunkowym:

e pod wzgledem merytorycznym przez pracownikéw wiasciwych rzeczowo,
zajmujacych sie realizacjg danego projektu- zlozenie podpisu, przez pracownika
wlasciwego rzeczowo, oznacza, iz:

— wydatek zostal uznany za prawidlowy i uzasadniony pod wzgledem
celowosci, gospodarnosci i legalnoscei,

— dokument jest kompletny,

— zobowigzania wynikajace z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym,
harmonogramie rzeczowo-finansowym i kwota wydatku miesci si¢ w
harmonogramie realizacji wydatkéw w danym miesigcu. Pod wzgledem
merytorycznym potwierdza rowniez Wojt i Skarbnik Gminy,

e pod wzgledem formalno-rachunkowym- ztozenie podpisu przez Skarbnika Gminy
pod klauzulg o tresci ,,Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym?”,
oznacza, iz nie ma zastrzezen do formalno-rachunkowej rzetelnosci dokumentu.

8. Zatwierdzeniu dokumentow do wyptaty przez Wéjta i Skarbnika Gminy.

Zgodno$¢ z oryginalem kopii dokumentéw musi by¢ potwierdzona przez Wéjta Gminy lub
osoby upowaznione oraz poprzez umieszczenie stéw: ,,za zgodnos$¢ z oryginalem” jak réwniez
umieszezenie daty i odrecznego podpisu wraz z podaniem funkcji, stanowiska stuzbowego (moze
by¢ pieczatka).
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Wydziela si¢ konta do realizacji projektéw w ksiggach rachunkowych budzetu i
jednostki budzetowej Urzedu Gminy poprzez analityke z zastosowaniem odpowiednich
symboli ksiegowych do kont.

Plan kont jednostki samorzadu terytorialnego- organu

Wszystkie konta organu sg wydzielone analitycznie do realizacji kazdego projektu. Konta
wydzielono poprzez zastosowanie odpowiedniej numeracji przy koncie w nastepujacy
Sposob:

133-25-,, Czlowiek-najlepsza inwestycja''- Program Operacyjny Kapitat Ludzki (PO KL)
133-26-,, Budowa boiska do pilki noznej z trawy naturalnej w miejscowosci
Karolinowo''-Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich (PROW)

133-27-,, Budowa indywidualnych przydomowych oczyszczalni §ciekow'' -Program
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (PROW)

133-28-,, Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw poprzez dodatkowe zajecia
rozwijajgce kompetencje kluczowe -Zagrajmy o sukeces''- Program Operacyjny Kapitat
Ludzki (PO KL)-ZSO SZCZYTNO

133-29-,, Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw poprzez dodatkowe zajecia
rozwijajace kompetencje kluczowe -Zagrajmy o sukces''- Program Operacyjny Kapitat
Ludzki (PO KL)-ZSO KROCZEWO

133-30-,, Ucze si¢ dla siebie"- Program Operacyjny Kapitat Ludzki (PO KL)

133-31-,, Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Gminy Zaluski''-
Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka (PO IG)-dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie

wykluczeniu cyfrowemu- e-Inclusion

I. Wykaz kont
Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

134- Kredyty bankowe

222- Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240- Pozostate rozrachunki

260- Zobowigzania finansowe

901- Dochody budzetu

902-Wydatki budzetu

960-Skumulowane wyniki budzetu
961-Wynik wykonania budzetu
962-Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe
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991-Planowane dochody budzetu
992-Planowane wydatki budzetu

I1. Opis kont
1/ Konto - ..Rachunek budzetu”

Konto 133-... stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z realizacjg w zakresie finansowanym w
ramach wkiadu wlasnego jednostki samorzadu terytorialnego, $rodkéw unijnych i
dofinansowania z budzetu panstwa w formie dotacji celowe;.

Na stronie Wn konta 133...- umuje si¢ wplywy z tytulu refundacji wczes$niej poniesionych
wydatkéw zrealizowanych z dochodéw budzetu, podlegajacych refundacji ze $rodkéw
pomocowych oraz wplywdéw dotacji z budzetu panstwa na finansowanie projektow, w
korespondencji z kontem 901-.... Na stronie Ma konta 133-... ymuje si¢ Srodki na realizacje
projektu przelane na rachunek biezacy jednostki budzetowej, w korespondencji z kontem 223-....
Kolejne projekty bedg posiadaty kolejne skréty w analityce .

2/ Konto ..Kredyty bankowe”

Konto 134-.. - stuzy do ewidencji kredytéw na realizacje projektéw, sptacanych po otrzymaniu
dotacji celowych i refundacji wczesniej poniesionych wydatkow ze srodkéw pomocowych oraz
kredytow na sfinansowanie wydatkow w ramach wktadu wiasnego. Kolejne projekty beda
posiadaty kolejne numery w analityce.

Na stronie Wn konta 134-... uyjmuje sie splaty kredytow, w korespondencji z kontem 133-..... Na
stronie Ma konta 134-.... yyjmuje si¢ kredyty na finansowanie projektow, w korespondencji z
kontem 133-....

3/ Konto 222-... ,.Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222-... stuzy do ewidencji rozliczen poszczegélnych projektow z tytutu zrealizowanych
dochoddéw budzetowych . Kolejne projekty beda posiadaly kolejne numery w analityce.

Na stronie Wn konta 222-... ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane w ramach realizacji
projektow w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan, w korespondencji z kontem
901-...

Na stronie Ma konta 222-... yymuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 133-....

Konto 222-1...99 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222-... oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych w ramach
realizacji danego projektu i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na
rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222-1... oznacza stan dochoddéw budzetowych zrealizowanych w ramach
realizacji danego projektu przekazanych na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

4/ Konto 223-... ,.Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223-... stuzy do ewidencji rozliczen z poszczegdlnymi projektami z tytutu dokonywanych
wydatkow na realizacje projektow.

Kolejne projekty bedg posiadaty kolejne numery w analityce.

Na stronie Wn konta 223-.. ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw danego projektu, w korespondencji z kontem 133-....

Na stronie Ma konta 223-... uymuje si¢ wydatki dokonane w ramach danego projektu w
wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan, w korespondencji z kontem 902-1....

Saldo Wn konta 223-... oznacza stan przelanych srodkéw na rachunek danego projektu, lecz nie
wykorzystanych na pokrycie wydatkow.
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5/ Konto 240-... ..Pozostate rozrachunki”

Konto stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwiagzanych z realizacja projektow. Kolejne
projekty bedg posiadaly kolejne numery w analityce.

Ewidencja szczegblowa do konta 240-... powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedhig poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240-... moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 240-... oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma konta 240-... stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

6/ Konto 260-... ..Zobowigzania finansowe”

Konto 260-... shuzy do ewidencji pozyczek zaciggnigtych na finansowanie wydatkéw zwigzanych
z realizacja poszczegélnych projektow. Kolejne projekty bedg posiadaty kolejne numery w
analityce.

Pozyczki sptacane z dofinansowania ze $rodkow unijnych lub z budzetu panstwa w formie
dotacji okre$la si¢ mianem pozyczek pomostowych, pozyczek na wyprzedzajgce finansowanie.
Srodki z pozyczek pomostowych, pozyczek na wyprzedzajace finansowanie i $rodki z pozyczek
na finansowanie wkladu wlasnego jednostki samorzadu terytorialnego sa przekazywane na
wyodrebniony rachunek bankowy, zatozony dla potrzeb finansowania projektu. Sptata pozyczek
zaciggnietych na realizacje projektu moze by¢ dokonywana z wyodrebnionego rachunku
bankowego lub podstawowego rachunku bankowego budzetu.

Na stronie Wn konta 260-.. ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych pozyczek, w korespondencji z kontem
133-.. (pozyczki na finansowanie wkladu wlasnego w okresie realizacji projektu, pozyczki na
wyprzedzajace finansowanie $rodkéw unijnych udzielane przez BGK, pozyczki z dotacji
przekazanych na rachunek budzetu). Na stronie Ma konta 260-... yymuje sie warto$¢ pozyczek
zaciagnietych, w korespondencji z kontem 133-1.. (jezeli z umowy pozyczki wynika, ze
pozyczka zostanie przekazana na podstawowy rachunek budzetu, sg to pozyczki na finansowanie
wktadu wlasnego lub wkladu unijnego na wyprzedzajace finansowanie udzielane przez BGK).

7/ Konto 901-... ..Dochody budzetu”

Konto 901-1... stuzy do ewidencji dochodéw otrzymanych z budzetu panstwa w formie dotacji
celowych na dofinansowanie projektéw realizowanych z udziatem $rodkow unijnych. Kolejne
projekty beda posiadaty kolejne numery w analityce.

Na stronie Wn konta 901-... ujmuje si¢ przeniesienie kwoty dotacji otrzymanych w danym roku
budzetowym na konto 961-..., a na stronie Ma wartos¢ dotacji celowych otrzymanych z budzetu
panstwa na dofinansowanie projektu, w korespondencji z kontem 133-

8/ Konto 902-... ..Wydatki budzetu”

Konto 902-... stuzy do ewidencji wydatkéw poszczegdlnych projektéw w czesci finansowane;j
wkiadem wlasnym jednostki samorzadu terytorialnego, wydatkow projektow objetych
dofinansowaniem z budzetu panstwa, unii.europejskiej oraz wydatkow niekwalifikowanych
projektéw. Kolejne projekty beda posiadaty kolejne numery w analityce.

Na stronie Wn konta 902-... ksieguje sie omawiane wydatki projektu, w korespondencji z kontem
133-... jezeli wyplaty sa dokonywane bezposrednio z rachunku budzetu lub rachunku projektu lub
7z kontem 223-... na podstawie okresowych sprawozdaf, jezeli srodki na tego typu wydatki sg
przekazywane na rachunek urzedu lub na rachunki jednostek realizujgcych projekt. Na stronie
Ma konta 902-... ujmuje sie przeniesienie na koniec roku wydatkéw projektu uj mowanych na tym
koncie na konto 961-....

9/ Konto 960-.......Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960-.... stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
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Konto 960-..... w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 -.....ujmuje sie , pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961-.... 1 962-......
Konto 960-.... moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960-..... oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta
960-.... - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Kolejne projekty bedg posiadaly kolejne numery w analityce oraz podzial umozliwiajgcy
okredlenie stanu S$rodkéw jakie budzet ma otrzymaé z tytulu refundacji Srodkéw z unii
europejskiej oraz budzetu panstwa na finansowanie projektow.

10/ Konto 961-........Wynik wykonania budzetu"

Konto 961-..... stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961-..... uyjmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902-...., oraz
niewykonanych wydatkéw w korespondencji z kontem 903-.....

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéow budzetu, w korespondencji z kontem 901-......

W ewidencji szczegdtowej do konta 961-.... wyodrebnia sie zréddta zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961-.... moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961-..... przenosi si¢ na konto 960-......

Kolejne projekty beda posiadaly kolejne numery w analityce oraz podzial umozliwiajacy
okreslenie stanu Srodkéw jakie budzet ma otrzymaé z tytulu refundacji $rodkéow z unii
europejskiej oraz budzetu panstwa na finansowanie projektow.

11/ Konto 962-...... Wynik na pozostatych operacjach"

Konto 962-...... shuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962-...... ujmuje sie¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962-...... yymuje si¢ w szczeg6lnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962-...... moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962-.... przenosi si¢ na
konto 960-.....
Kolejne projekty beda posiadaly kolejne numery w analityce.

Konta pozabilansowe

991-....-,,Planowane dochody budzetu"

Konto 991-.... stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991-.... yymuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991-.... uyymuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.
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Saldo Ma konta 991-.... okre$la w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991-.....

Kolejne projekty bedg posiadaty kolejne numery w analityce.
992-.....-,,Planowane wydatki budzetu"

Konto 992-.... stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992-..... yymuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992-..... uyymuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992-..... okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje sie na stronie Ma
konta 992-.....

Kolejne projekty bedg posiadaly kolejne numery w analityce.

Plan kont jednostek realizujacych projekty
Wszystkie konta jednostki sg wydzielone analitycznie do realizacji kazdego projektu. Konta

wydzielono poprzez zastosowanie odpowiedniej numeracji przy koncie w nastgpujacy
sposob:

130-25-,, Czlowiek-najlepsza inwestycja''- Program Operacyjny Kapitat Ludzki (PO KL)
130-26-,, Budowa boiska do pilki noznej z trawy naturalnej w miejscowosci
Karolinowo''-Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich (PROW)

130-27-,, Budowa indywidualnych przydomowych oczyszczalni $ciekow'' -Program
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (PROW)

130-28-,, Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw poprzez dodatkowe zajecia
rozwijajace kompetencje kluczowe -Zagrajmy o sukces''- Program Operacyjny Kapital
Ludzki (PO KL)

130-29-,, Ucze si¢ dla siebie"- Program Operacyjny Kapitat Ludzki (PO KL)

130-30-,, Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Gminy Zaluski''-
Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka (PO IG)-dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie

wykluczeniu cyfrowemu- e-Inclusion

I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe:

011- ... Srodki trwate

013- ...Pozostate srodki trwate

020- ... Warto$ci niematerialne i prawne

071- ... Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
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072-.....Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i

prawnych )
080-..... Inwestycje (Srodki trwate w budowie)
101- ... Kasa

130- .....Rachunek biezacy jednostek budzetowych

139- ... .Inne rachunki bankowe- zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
140- ... Krétkoterminowe papiery warto$ciowe 1 inne $rodki pieniezne
201- ... Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223- ... Rozliczenie wydatkow budzetowych

229- ... Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231- ... Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

240- ... Pozostale rozrachunki

400- ... Koszty wedtug rodzajow

800- ... Fundusz jednostki

810-.... Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

2. Konta pozabilansowe

980-....Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981-....Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998-.... Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999-.... Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

II. Opis kont
1. Konta bilansqwe:
1/ Konto 011-... Srodki trwate”

Konto 011-... stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej
srodkow trwatych, powstatych w wyniku realizowanych zadan inwestycyjnych badz gotowych
zakupdéw w ramach realizacji poszczegdlnych projektow ze srodkow funduszy pomocowych np.
011-...... ewidencja $rodkéw trwalych projektu. Kolejne projekty bedg posiadaty kolejne cyfry w
analityce.

Ewidencja na poszczegdlne grupy rodzajow srodkéw trwatych prowadzona jest w ksiedze
srodkow trwatych.

Po stronie Wn konta 011-... uyjmuje sie zwigkszenia wartosci $rodkow trwalych w wyniku
zakupu ze Srodkow funduszy pomocowych, srodkéw krajowych- poszezegdlnych projektdw,

a na stronie Ma- zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem
umorzenia srodkow trwalych ujmowanego na koncie 071-....

Saldo Wn oznacza stan $rodkow trwatych uzyskanych z funduszy pomocowych projektow
oraz $rodkow wiasnych.

2/ Konto 013-... .Pozostale $rodki trwate”

Konto 013-... stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
pozostalych srodkéw trwatych, uzyskanych i wydanych do uzywania w ramach realizacji
poszczegolnych projektow, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej warto$ci w miesigcu wydania
do uzywania, np. 013- ewidencja pozostatych $rodkéw trwatych projektu. Kolejne projekty
beda posiadaly kolejne cyfry w analityce.

Na stronie Wn konta 013-... uyjmuje si¢ zwiekszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu zakupionych lub nieodptatnie otrzymanych,
sfinansowanych ze $rodkéw poszczegoélnych projektdow, a na stronie Ma konta 013-... ujmuje
si¢ w szczegblnosci wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji,
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji
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syntetycznej a takze ujawnione niedobory s$rodkéw trwatych w uzywaniu, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072-....

3/ Konto 020-... .. Wartos$ci niematerialne i prawne”

Konto 020-... stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, powstatych w wyniku realizacji danego projektu ze $rodkéw
funduszy pomocowych poszczegélnych projektéw. Kolejne projekty beda posiadaly kolejne
cyfry w analityce.

Do konta 020-... prowadzi si¢ podzial na :

— Konto 020-....- wartosci niematerialne i prawne (umarzane wg stawek
amortyzacyjnych, odpiséw umorzeniowych)
— Konto 020-......-— pozostale wartosci niematerialne 1 prawne (podlegajace

jednorazowemu umorzeniu w 100%)
Na stronie Wn konta 020-... ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma- wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071-... 1 072-....
Konto 020-... moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i

prawnych w wartosci poczatkowej, uzyskanych ze s$rodkéow funduszy pomocowych
projektow.

4/ Konto 071-... ..Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

Konto 071-... stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych uzyskanych ze s$rodkow funduszy pomocowych
realizowanych projektow, ktére podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke, np. konto 071- stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci
poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych uzyskanych ze

srodkéw funduszu pomocowego projektu. Kolejne projekty bedg posiadaly kolejne cyfry w
analityce.

Do konta 071-... prowadzi sie podzial na:

— Konto 071-... - .. —umorzenie srodkow trwatych

— Konto 071-... — ... —umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
Na stronie Ma konta 071-... uyjmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn- zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych
uzyskanych ze srodkéw danego projektu.
Konto 071-..moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych uzyskanych ze srodkéw danego projektu.

5/ Konto 072-... ..Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.”

Konto 072-... stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych uzyskanych ze $rodkéw poszczeg6dlnych projektow,
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do
uzywania, np. konto 072-..... stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych uzyskanych ze srodkéw projektu .Kolejne
projekty bedg posiadaty kolejne cyfry w analityce.
Do konta 072-1... prowadzi sie podziat na:

— Konto 072-... - .... —umorzenie pozostatych srodkow trwatych

— Konto 072-...... —..... — umorzenie pozostalych wartosci niematerialnych i praw-nych.
Na stronie Ma konta 072-... ujmuje si¢ zwigkszenia, na stronie Wn- zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
uzyskanych ze $rodkéw funduszy pomocowych projektow.
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Konto 072-... moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania, uzyskanych ze $rodkéw funduszy pomocowych
projektow.

6/ Konto 080-... — . Inwestycie (Srodki trwate w budowie)”

Konto 080-....- stuzy do ewidencji inwestycji rozpoczetych, badz zakupéw gotowych srodkoéw
trwatych o wartosci poczatkowej ustalonej w przepisach dotyczacych podatku dochodowego
od os6b prawnych (powyzej 3.500,00 zl), realizowanych w ramach danego projektu, np.
080-.... stuzy do inwestycji rozpoczetych 1 zakupéw gotowych $rodkéow trwalych,
realizowanych w ramach projektu .Kolejne projekty bedg posiadaty kolejne cyfry w analityce
np. 080-2, 080-3 Na stronie Wn ujmuje si¢ wartos¢ robot i ustug w wartosci wynikajgcej z
otrzymanych faktur VAT, w korespondencji z kontem 201-....

Na stronie Ma konta 080-... ujmuje si¢ wartos¢ obiektow powstatych w wyniku realizacji
zadania. Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych dotyczacych danego projektu konto

080-... nie powinno wykazywac¢ salda.

7/ Konto 101-... .. Kasa”

Konto 101-... stuzy do ewidencji gotéwki dot. $rodkéow funduszy pomocowych
poszczegolnych projektow, znajdujacych sie w kasie Urzedu Gminy . Kolejne projekty beda
posiadaty kolejne cyfry w analityce.

Na stronie Wn konta 101-.... uyjmuje si¢ wpltywy gotdéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma — rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Konto 101-.... moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotéwki w kasie.

Stan gotowki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajagcym z raportu kasowego.

8/Konto 139-... ..Inne rachunki bankowe”

Na koncie 139-... ujmuje si¢ operacje zwigzane z funkcjonowaniem kont bankowych
przeznaczonych dla wadium przetargowego i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Kolejne projekty beda posiadaty kolejne cyfry w analityce.

Na stronie Wn konta 139-... ujmuje si¢ wpltywy wydzielonych $rodkéw pienieznych, a na
stronie Ma — wyptaty $rodkow pienigznych z wydzielonych rachunkéw.

Konto 139-... moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych
znajdujacych sie na innych kontach bankowych.

9/ Konto 140-... . Krotkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pieniezne”

Konto 140-... stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
srodkow pienieznych, ktdrych warto§¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej a takze
srodkéw pienieznych w drodze zwigzanych z realizacjg poszczegdlnych projektow. Kolejne
projekty beda posiadaly kolejne cyfry w analityce.
Do $rodkéw pienigznych w drodze zalicza sie:

1. $rodki pieniezne znajdujace si¢ pomiedzy kasg, a rachunkiem bankowym.

2. srodki pieniezne znajdujace sie¢ w drodze pomiedzy rachunkami bankowymi w

réznych bankach

Na koncie 140-... ewidencjonuje si¢ przeptywy srodkéw pienieznych na przetomie okresow
sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140-... ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych papierow
wartosciowych 1 srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma- zmniejszenia stanu
krétkoterminowych papieréw wartosciowych i srodkéw pienieznych.
Konto 140-... moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych papierow
wartosciowych 1 srodkéw pienieznych.
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10/ Konto 201-.../(nr kontrahenta) — ..Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.

Konto 201-../(nr kontrahenta) stuza do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i
zagranicznych z tytulu dostaw, robét i ustug wobec dostawcow realizujgcych projekty, w tym
rowniez zaliczek na poczet dostaw, rob6t i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z
tytutu przychodéw finansowych. Dla realizacji projektow wydziela sie konta analityczne od 1 do
99 z podzialem na kontrahentéw- z rejestru kontrahentéw, np. 201-1/(nr kontrahenta) ewidencja
rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ushug wobec
dostawcow projektu. Kolejne projekty beda posiadaty kolejne cyfry w analityce np. 201-.../ (nr
kontrahenta), 011-.../(nr kontrahenta)...

Po stronie Wn ujmuje si¢ zaplaty za faktury na podstawie dowodu WB i inne zmniejszenia
zobowigzan np. wyrok sagdowy, zaptata roszczenia WB, a po stronie Ma ujmuje sie dokumenty
zrodlowe odzwierciedlajgce zobowigzania np. faktury.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw i ustug.

11/ Konto 223-....... — .Rozliczenie wydatkow budzetowych”.

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych w ramach poszczegdlnych projektow
wydatkéw budzetowych, stanowiacych wkiad wiasny np. konto 223-.. stuzy do ewidencji
rozliczenia zrealizowanych wydatkéw w ramach projektu. Kolejne projekty beda posiadaty
kolejne cyfry w analityce.
Na stronie Wn konta 223-... ujmuje sie:
1. w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800-....
2. okresowe przelewy S$rodkéw budzetowych na rachunek funduszy pomocowych,
stanowigcych wkiad wiasny na realizacje projektow oraz przelewy $rodkéw budzetowych
na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostek budzetowych realizujacych projekty w
korespondencji z kontem 130-....
Na stronie Ma konta 223-..... ujmuje si¢ okresowe wplywy $rodkéw budzetowych stanowiacych
wklad wlasny, otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych realizowanych projektéw oraz
przeznaczonych do przekazania jednostkom budzetowym realizujgcym okre$lone projekty, w
korespondencji z kontem 137-.....

Konto 223-..... moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz nie wykorzystanych do konca roku.
Saldo 223-....... ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu s$rodkéw budzetowych

niewykorzystanych do konca roku na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 130-....

12/ Konto 229-..... —..Pozostate rozrachunki publicznoprawne”.

Konto 229-..... stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a
w szezegolnoscei z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych potracanych z uméw zawartych
na rzecz projektow realizowanych ze $rodkéw funduszy pomocowych. Kolejne projekty beda
posiadaty kolejne cyfry w analityce.

Na stronie Wn konta 229-..... ymuje si¢ naleznodci, splate 1 zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma zobowigzania, splate i zmniejszenie rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi
dokonywane sa rozliczenia.

Do konta 229-.... prowadzona jest ewidencja szczegbtowa wg tytutéw rozrachunkéw oraz
podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229-...... moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan.
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13/ Konto 231-...... — ..Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”.

Konto 231-..... stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu wykonywanych umoéw np. zlecenia i o
dzieto przez osoby fizyczne na rzecz projektow. Kolejne projekty beda posiadaty kolejne cyfry w
analityce.

Na stronie Wn konta 231-.... ujmuje sie w szczegdlnosci wyplaty pieniezne lub przelewy
wynagrodzen i wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 231-..... ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231-..... moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

14/ Konto 234-..... ..Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234-... stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z
innych tytuléw niz wynagrodzenie w ramach poszczegdlnych projektow. Kolejne projekty beda
posiadaty kolejne cyfry w analityce.

Na stronie Wn konta 234-...... ujmuje si¢ w szczego6lnosci wyplacone pracownikowi zaliczki i
inne sumy do rozliczenia.

Na stronie Ma konta 234-......uymuje si¢ wplaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz innych
naleznosci od pracownikow.

Konto 234-...... moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a
saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

15/ Konto 240-..... — ..Pozostale rozrachunki”.

Konto stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nie
objetych ewidencjg na kontach 201-231, a w szczegdlnosci kwot zatrzymanych z tytutu np.

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Kolejne projekty beda posiadaty kolejne cyfry w
analityce.

Na stronie Wn konta 240-..... umuje si¢ powstate naleznosci 1 roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a w szczegdlnosci dotyczace:

e roszczenia z tytutu niedoborow i szkod,

e naleznosci dochodzone na drodze sgdowej,

e rozliczenia nadwyzek,

e wyplaty obcigzajace sumy depozytowe (wadia, zabezpieczenia nal. wyk.umow),

e bledy w wyciggach bankowych,

o odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych.

Po stronie Ma ksieguje sie powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen, a w szczegodlnoscei:

e ujawnienie nadwyzki,
e roszczenia sporne zasgdzone przez sad,
e wptlaty sum depozytowych (wadiéw, zabezpieczen nalezyt. wykonania umow).

Do konta 240-..... prowadzi si¢ ewidencje szczegétowa zapewniajacg ustalenie rozrachunkdow,
roszczen 1 rozliczen z poszczegdlnych tytutdéw, zgodnie z zatozonym stownikiem kontrahentow
w zaleznosci od potrzeb wynikajgcych ze zdarzen dotyczacych projektu.
Konto moze wykazywa¢ dwa salda:

e saldo Wn oznacza stan naleznosci,

e saldo Ma oznacza stan zobowigzan.

16/ Konto 400-..... — ..Koszty wedlug rodzajow”.

Konto 400-.....stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedlug rodzaju. np. 400-.. ewidencja
kosztow prostych wedlug rodzaju projektu . Kolejne projekty bedg posiadaty kolejne cyfry w
analityce.
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Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma — ich zmniejszenia.
Konto 400-..... moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw. Saldo konta przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860-.....

17/ Konto 800-..... — ..Fundusz jednostki”.

Konto 800-.... stuzy do ewidencji réwnowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian powstalych w wyniku realizacji projektéw, np. konto 800-1 stuzy do ewidencji
rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian powstaltych w wyniku
realizacji projektu. Kolejne projekty beda posiadaty kolejne cyfry w analityce.

Na stronie Wn konta ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia
zgodne z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowsg jednostki.

Do konta prowadzona jest ewidencja szczegolowa zapewniajaca mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800-..... wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki w
wyniku realizacji projektu.

18/ 810-...... — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Konto 810-...... stuzy do ewidencji w Urzedzie Gminy réwnowartosci wydatkéw dokonanych
przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na finansowanie inwestycji w ramach
poszezegdlnych projektow. Kolejne projekty beda posiadaty kolejne cyfry w analityce.

Na stronie Wn konta 810-..... uyymuje sie wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810-.... uymuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta
810-.... na konto 800-......

Na koniec roku konto 810-..... nie wykazuje salda.

2.Konta pozabilansowe

1/ Konto 950-1...999- wydatki strukturalne stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych zadan
realizowanych przy wspétfinansowaniu ze $rodkéow z funduszy pomocowych ( dotyczy
wydatkéw ponoszonych ze srodkow wiasnych).

Konto 950-1...999 nie wykazuje na koniec roku salda.

2/ Konto 998-1... - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujgtych do realizacji w danym roku budzetowym dotyczacych
projektow wspoétfinansowanych ze $rodkéw funduszy pomocowych. Kolejne projekty bedg posiadaty
kolejne cyfry w analityce.

Na stronie Wn konta 998-..... uyymuje sie:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkdw stanowigcych wklad wiasny, ktore bedg

obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998-.... uyymuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ uméw, decyzji

i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow

budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998-..... prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 998-..... nie wykazuje salda.
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3/ Konto 999-...... - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Konto 999-...... stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktore majg by¢ zrealizowane w latach
nastepnych wspotfinansujacych kontrakty realizowane w ramach funduszy pomocowych.
Kolejne projekty bedg posiadaty kolejne cyfry w analityce.

Na stronie Wn konta 999-...... uymuje sie¢ réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki

budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkdéw przeznaczony do realizacji w roku

biezacym.

Na stronie Ma konta 999-...... ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Na koniec roku konto 999-...... moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie

wydatkéw budzetowych na realizacj¢ poszczegélnych projektéw w latach przyszitych.

Opracowata:

Skarbnik Gminy
Edyta Sachnowska

Wéjt Gminy Zaluski
Romuald Wozniak
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Procedury kontroli finansowej przy realizacji projektéw finansowanych z funduszy unijnych.

1. Dokumenty finansowe zwigzane z projektem sg tworzone na podstawie Wwymogow
wynikajacych  z przepiséw ogélnych, wymogdéw instytucji wdrazajacych lub zarzgdzajacych
projektem.

Dokumenty s3 tworzone przez inspektora wydziatu finanséw przy Scistej wspolpracy z
pracownikami odpowiedzialnymi za merytoryczng czg$¢ projektu.

Strona finansowa jest monitorowana przez Skarbnika Gminy.

2. Obieg dokumentow jak dla catosci jednostki.
3. Zasady kontroli wstepnej, biezacej i nastgpnej jak dla catosci jednostki.

4. Kontrola i autoryzowanie dokumentéw pod wzgledem formalnym, rachunkowym i
merytorycznym jak dla catosci jednostki.

5. W trakcie tworzenia procesu realizacyjnego kontrola finansowa biezaca jest przeprowadzana
przez Skarbnika Gminy.

Z tej kontroli nie sporzgdza sie odrgbnej dokumentacji. Prawidlowos¢ realizacji procesu

w zakresie finansowym jest udokumentowany podpisem na dokumentach (wnioski, faktury,
rozliczenia, sprawozdania itp.)

6. Kontrola dokumentacji finansowej jest przeprowadzana na biezaco.
Platnosci faktur — w terminach i na zasadach wynikajgcych z zawartych uméw i zgodnie z
harmonogramem przedstawionym w instytucjach zarzadzajacych lub wdrazajacych.

7. Dokumenty finansowe zrdédlowe sg przechowywane w wydziale finanséw a nastgpnie zgodnie z
zasadami archiwizowania dokumentéw finansowych — w archiwum, przez okres wynikajacy z
uméw i wymogow  z instytucjg zarzgdzajaca lub wdrazajaca.

8. Raporty, sprawozdania i inne dokumenty finansowe zwiazane z rozliczaniem zadania sporzgdza
pracownik wyznaczony do danego projektu

Wéjt Gminy Zatuski
Romuald{fwoﬁiﬁﬁ;k
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