Zalacznik Nr 13

do Zarzadzenia Nr

0050.1.2017

Wajta Gminy Zaluski

z dnia 2 stycznia 2017 roku
Wykaz kont dla organéw podatkowych

jednostek samorzadu terytorialnego

Ewidencja podatkéw i optat lokalnych stanowi integralna czes¢ ewidencji ksiegowej
Urzgdu Gminy Zatuski. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa za pomocg komputera
z wykorzystaniem programéow ksiggowych.

Konta ksiggi glownej (ewidencji syntetycznej) organéw podatkowych obejmuja:
1.Podatki i oplaty lokalne

Symbol
konta

Nazwa konta oraz przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, sposéb wyceny
aktywow i pasywow

101

Kasa

Konto stuzy do ewidencji gotowki, ktéra podatnicy reguluja swoje
zobowigzania

w kasie urzedu, oraz gotéwki wptaconej prze inkasentéw do kasy urzedu. Po
stronie Wn ksigguje si¢ wplyw gotowki z tytutu podatkdw i oplat lokalnych oraz
wplyw gotowki z banku do kasy przeznaczony na zwrot nadplat oraz ich
oprocentowania. Na stronie Ma ksieguje sie rozchod gotowki: przekazanie
srodkow  pienigznych na rachunek bankowy. Zwrot nadptat oraz ich
oprocentowania z kasy podatnikom.

130

Rachunek biezacy Urzedu

Konto stuzy do ewidencji realizowanych przez Urzad wplywow budzetowych
i zwrotow z tytutu podatkdw i optat lokalnych. Po stronie Wn konta ksieguje sig
wszelkie wplywy z tytutu podatkéw i optat lokalnych, wplacone na rachunek
bankowy oraz wplaty srodkéw pienieznych w drodze. Na stronie Ma ksieguje
si¢ rozchody $rodkow pienigznych zgromadzonych na tym koncie:

- pobrane z banku do kasy srodki pienigzne przeznaczone na zwrot

nadptat podatnikom,
- zwroty nadplat oraz ich oprocentowania za posrednictwem banku,

- zwroty podatnikom za posrednictwem banku wplat bedacych kwotami
nienaleznymi.

141

Srodki pieni¢zne w drodze




Konto stuzy do ewidencji srodkow pienigznych znajdujacych sie miedzy kasg
urzedu a jego rachunkiem biezacym. Po stronie Wn konta ksieguje si¢ wyplaty
z kasy na rachunek bankowy, wplyw srodkéw pienieznych w drodze na
rachunek bankowy, pod data wyciggu bankowego.

Na stronie Ma ksigguje si¢ przekazanie $rodkow pienigznych w drodze na
rachunek biezacy Urzedu i do kasy.

221

Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw:

-z podatnikami z tytulu naleznych i wyptacanych przez nich podatkéw i
oplat lokalnych,

-z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw i optat lokalnych,

-z jednostkami budzetowymi z tytulu potracenia,

-z bankami z tytutu nie przekazanych wptat,

-z innymi podmiotami niebgdacymi podatnikami w danym podatku, lub dla
ktorych dany organ podatkowy nie jest wlasciwy z tytutu nienaleznie
pobranych przez nich kwot w zwigzku za rozliczeniem podatkowym w tym
z tytutu zasadzonych od nich kwot,

- wplywow do wyjasnienia.

Po stronie Wn konta ksigguje sie przypisy naleznosci, naliczone odsetki za
zwloke, 1 koszty upomnien, zwrot nadplat oraz naleznego oprocentowania
przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu
podatkéw w wysokosci raty naleznej za dany rok.

Na stronie Ma konta ksieguje sig:

- odpisy naleznosci,

- odpisy naleznego oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty,

- wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty,

- wplaty dokonane do kasy urzedu, zaptate dokonana przez przeniesienie
wlasnosei rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzgdu
terytorialnego,

- zaplate dokonang przez potracenie,

- zaplat¢ dokonang za posrednictwem banku, ktory obciazyl rachunek
podatnika z tytutu zaplaty podatku, ale nie przekazal tych srodkéw na
rachunek bankowy urzedu,

- przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych z
tytutu podatkow.

Jezeli podatnicy s3 zobowiazani okresowo wplacaé zaliczki na poczet
naleznosci bez wezwania urzedu, zaliczki powinny by¢ zaksiggowane rowniez
jako przypisy
w kwotach wplat dokonanych za poszczegdlne okresy.

Do tego konta prowadzi si¢ konta pomocnicze z podziatem na wplaty 1 nadptaty
poszczegolnych podatkéw i oplat lokalnych, wedtug podziatek klasytikacji
budzetowej. Na koniec okresu konto zamyka sie saldami:

- saldo Wn — przypisane, a nie zrealizowane podatki i oplaty lokalnych,

saldo Ma — wplacone, a nie przypisane podatki i oplaty lokalnych tj. nadptaty.
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222

Rozliczenie dochodéw budzetowych

226

Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

Konto stuzy do ewidencji naleznosci podatkowych, ktére zostaly zabezpieczone
hipoteka:

- Na stronie Wn konta ksieguje si¢ ustalone naleznosci z tytutu:
prywatyzacji-Ma konto 015;dochodéw budzetowych przeksiegowanych do
zahipotekowanych - Ma konto 221.

- Nastronie Ma konta ksigguje si¢; rownowarto$é mienia zwréconego przez
spotki - Wn konto 015: réwnowartosé mienia zlikwidowanego - Wn konto
855 i ustanie hipoteki; przeksiegowanie naleznosci do naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych — Wn konto 221

Konto zamyka si¢ saldem Wn oznaczajacym warto$¢ naleznodci zaliczanych
do diugoterminowych.

290

Odpisy aktualizujgce naleznos$ci

Konto 290 sluzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje zmniejszenia wartosci odpisow
aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma zwiekszenia wartosci odpisow
aktualizujacych naleznosci.

Konto 290 na koniec kwartatu wykazuje saldo strony Ma. Saldo to na koniec
roku pomniejsza z bilansie urzedu jako jednostki budzetowej stan naleznosci .

720

Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji przychodéw budzetowych z tytutu podatkéw i oplat
lokalnych. Po stronie Wn konta ksieguje sie odpisy z tytutu podatkéw i oplat
lokalnych oraz nalezne podatnikowi oprocentowanie za nieterminowy zwrot
nadplaty. Na stronie Ma konta ksieguje sie przypisy z tytutu podatkow i optat
lokalnych oraz naliczone odsetki za zwloke, oplate prolongacyjng oraz koszty
upomnien w kwocie wptacone;.

Konto zamyka sie saldem Ma, ktére oznacza nalezny przychéd z tytutu
przypisanych podatkow i optat lokalnych .

991-
pozabilansowe

Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
podlegajgcych przypisaniu na kontach podatnikéow
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Na koncie tym ewidencjonuje sig, nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu,
kwoty nalezne do pobrania przez inkasentow i faktycznie przez nich pobrane
(por. § 26 ww. rozporzadzenia). Zapisow na koncie 991 - zgodnie

z dyspozycja § 4 ust. 4 rozporzadzenia w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego -
dokonuje sig na podstawie dowodow wewngtrznych, ktorymi sa przede
wszystkim noty ksiggowe.

Na stronie Wn konta 991 ksigguje si¢ przypisy w wysokosci naleznosci do
pobrania oraz odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie
wplaconej, a na stronie Ma:

» wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,
e wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

e odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale
niepobranych.

Do syntetycznego konta 991 wskazane jest prowadzenie kont:

« analitycznych - wedlug rodzajow podatkow,

» szezegotowych - wedlug poszezegdlnych inkasentéw (gdzie konto dla
danego inkasenta otwiera si¢ na podstawie dokumentu, z ktérego wynika
powierzenie mu funkcji inkasenta).

Zapisy na koncie 991 "Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez
nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow" sa wtdrne
w stosunku do zapisow dokonanych na koncie 221 "Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych".

Nie jest mozliwe ujmowanie na kontach bilansowych rozrachunkow
z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw, podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw. Prowadziloby to do dublowania zapiséw
na temat faktycznej wysokosci naleznosci budzetowych. Na kontach
podatnikow wramach konta 221 przypisywane sa bowiem pierwotne
zobowiazania podatkowe.

Zgodnie z § 9 ust.1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r.

w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (tj. Dz.U. z 2010, poz.1375) ewidencja podatkéw jest integralng
czescig ewidencji ksiggowej urzedu i jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych
planu kont urzedu jako jednostki budzetowej.

Ewidencje rozliczen z tytutu podatkéw prowadzi sie na :
1/ kontach bilansowych :

kontach syntetycznych ksiegi gtéwnej,
kontach analitycznych i kontach szczegétowych ksiag pomocniczych
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2/ kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi, okreslonymi
wart. 107-117a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w zakresie pobieranych przez nich
wplat z tytutu podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow:

- syntetycznych ,

- analitycznych,

- szczegolowych,

Konta analityczne do kont syntetycznych / w tabelce wyzej/ prowadzone sa wedhug rodzajow
podatkéw i optat lokalnych..
Konta szczegolowe prowadzone sa do kont analitycznych w nastepujacy sposob:
- dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi si¢ odrebne konto w kazdym podatku,
- dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi sie odrebne
konto w kazdym podatku, w zwiazku z ktérym ta jednostka budzetowa, bank lub inny
podmiot stat si¢ dtuznikiem jednostki samorzadu terytorialnego.

1. Konta stuzgce do ewidencji naleznych gminie oplat za gospodarowanie odpadami

Przepis art. 6q ustawy o utrzymaniu czystosci iporzadku w gminach stanowi, ze
w sprawach dotyczacych optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613 ze zm.),
ztym ze uprawnienia organéw podatkowych przystuguja wojtowi, burmistrzowi lub
prezydentowi miasta. Oznacza to, ze ewidencja oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi powinna by¢ prowadzona w oparciu o przepisy rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. nr208, poz. 1375).
Rozporzadzenie to w § 2 ust. 1 pkt 9 definiuje podatki poprzez odeslanie do definicji zawartej
wart. 3 pkt 3 Ordynacji podatkowej, z ktorej wynika m.in., ze przez podatki rozumie sie
rowniez oplaty oraz niepodatkowe naleznosci budzetowe.

Prowadzenie rachunkowosci podatkowej odbywa si¢ przy pomocy komorki ochrony
srodowiska i ksiggowosci, tj. w Urzedzie Gminy Zatuski na stanowisku ds. gospodarki
odpadami (wymiar) oraz na stanowisku ds. ksiegowosci budzetowej (ksiegowos¢ naleznosci)
. Zadaniem w/w stanowisk pracy jest m.in.:

- prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidlowej ewidencji przypisow, odpisow,
wplat, zwrotéw i zaliczen nadplat z tytutu podatkow,

- sprawdzanie terminowosci wplat naleznosci przez podatnikow,

- dokonywanie rozliczen podatnikow z tytutu wplat, nadptat i zaleglogci,

- przygotowywanie sprawozdan.

Ewidencja podatkow i oplat lokalnych jest integralna czescig ewidencji ksiggowej Urzedu
Gminy Zatuski i jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako
jednostki budzetowej (§ 9 ust.1 ww. rozporzadzenia). Z przepisow § 11 ust. 1 ww.
rozporzgdzenia wynika, ze dla prowadzenia ewidencji z tytutu podatkéw korzysta sie
w szczegblnoscei z kont syntetycznych planu kont urzedu, w tym m.in. z kont:

- 130 "Rachunek biezgcy urzedu",

- 221 "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych",

- 720 "Przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
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Na koncie 221 "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych" ujmuje sie¢ m.in. rozrachunki
z podatnikami z tytuhu naleznych i wptacanych przez nich podatkow, ktore podlegaja
przypisaniu na ich kontach. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ w szczegolnosci przypisy
naleznosci w korespondencji ze strong Ma konta 720 "Przychody =z tytulu dochodéw
budzetowych".

Nalezne gminie oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi podlegaja

przypisaniu na stanowisku ds. gospodarki odpadami (wymiar), zapisem:

- Wn konto 221 "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych",

- Ma konto 720 "Przychody z tytutu dochodéw budzetowych".
Natomiast uregulowanie naleznosci na stanowisku ds. ksiegowosci budzetowej (ksiggowosé
naleznosci) z ww. tytutu ujmowane jest zapisem:

- Wn konto 101 "Kasa" lub 130 "Rachunek biezacy urzedu",

- Ma konto 221 "Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych".

Dla opfat, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikow, nie prowadzi
si¢  szczegOlowych  kont  podatnikow, oplata skarbowa, za  zajecie  pasa
drogowego, itp/.







