142 Zatusk]j
Uchwala Nr 267/L.11/2018

Rady Gminy Zaluski

z dnia 28 wrzesnia 2018 roku

W sprawie organizacji wspélnej obslugi finansowej i administracyjnej jednostek
organizacyjnych Gminy Zaluski zaliczanych do sektora finanséw publicznych, dla

ktorych organem prowadzacym jest Gmina Zaluski

Na podstawie art. 18, ust. 2, pkt 9, lit. h, art. 40 ust. 2 pkt 2, w zwigzku z art. 10a, 10 b, 10c 1
10 d ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 994 z

pdzn.zm.) uchwala si¢ co nastepuje:

21,

1. Zapewnia si¢ wspolng obstuge finansowa jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora

finans6w publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Zatuski,
2. Jednostkg organizacyjng obslugujaca jest Urzad Gminy Zatuski,

3. Jednostkami organizacyjnymi obstugiwanymi sa:

1) Szkota Podstawowa w Szczytnie
2) Szkota Podstawowa w Kroczewie
3) Przedszkole w Kroczewie

4) Szkota Podstawowa w Kamienicy
5) Szkota Podstawowa w Strézewie
6) Urzad Gminy Zatuski

i3

Zakres zadan powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspélnej obstugi, okresla

zalgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§3.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Zahuski.



§ 4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§ 5.
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Traci moc Uchwata Rady Gminy Nr 157/XXXIII/2016 z dnia 14.12.20161/ /
/

Przewodniczacy I}édy miny

Edward Alp‘i{sand owski
X
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Uzasadnienie do uchwaty Nr 267/L.11/2018 z dnia 28.09.2018 roku

w sprawie wspodlnej obslugi finansowej i administracyjnej jednostek organizacyjnych
Gminy Zaluski zaliczanych do sektora finanséw publicznych, dla ktérych organem

prowadzgcym jest Gmina Zaluski

Uchwata Nr 157/XXXIII/2016 z dnia 14.12.2016 roku zawierala nieaktualne nazwy
jednostek organizacyjnych obstugiwanych :
1) Szkota Podstawowa w Szczytnie

2) Szkota Podstawowa w Kroczewie.

Poza powyzszym zawierala malo sprecyzowane zadania jednostki obstugujacej oraz

nieaktualng wartos¢ srodka trwatego 3.500 zt- od 1 stycznia 2018 roku jest to kwota 10.000 z1.

Przewodn}mg‘zy ady Gminy

Edward Aleksandrowski
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Zalgcznik nr 1 do Uchwaly Rady Gminy Zaluski

Nr 267/LI1/2018 z dnia 28.09.2018 roku

Zakres obowigzkéw powierzonych jednostce obslugujacej w ramach wspélnej obshugi:

1. Rachunkowos$é

2)
b)

c)
d)

g)

h)

i)

k)
D

ustalanie zasad (polityki) rachunkowosci:
prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
prowadzenie kasy,

ewidencja zdarzen, w tym operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych, na
podstawie zatwierdzonych przez dyrektora jednostki obstugiwanej, dokumentéw,
w tym dowoddw ksiegowych, angazy, uméw itp.;

prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej Zakladowych F unduszy Swiadczen
Socjalnych,

biezgcy nadzoér nad realizacjg planu finansowego,

opracowywanie na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej planu finansowego
1jego zmian,

biezgca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,

sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw Jjednostek obstugiwanych,
dokonywanie wyplat wynagrodzeni oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z
tym swiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

ewidencja warto$ciowych sktadnikéw majatkowych oraz naliczanie amortyzacji, w

uzgodnieniu z dyrektorem jednostki obstugiwanej;

m) przeprowadzanie oraz rozliczanie inwentaryzacji, w tym rozliczenie réznic

p)

inwentaryzacyjnych;

wycena aktywow i pasywoéw oraz ustalanie wyniku finansowego;

gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ksiegowej przez czas okreslony
przepisami a nastgpnie przekazanie jej skfadnicy akt prowadzonej przez jednostke
obstugujaca;

rozliczanie podatku VAT,

2. Sprawozdawczo$é

a)

sporzadzanie sprawozdan finansowych i ich oglaszanie w przypadkach

przewidzianych ustawa;



b) gromadzenie i przechowywanie sprawozdan przez okres okre$lony przepisami  a
nastepnie przekazanie jej sktadnicy akt prowadzonej przez jednostke obstugujaca.

Zamodwienia publiczne

a) Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udziale zamdéwien publicznych na
roboty budowlane, remonty, zakupu opalu, zakup energii, zakup zywnosci,
materiaty biurowe i §rodki czystosci.

b) Udzielanie zamo6wien publicznych oraz zawieranie uméw w zakresie ujetym w pkt.

a).

. Inne czynnosci

a) wspdlpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych
programéw pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;

b) koordynacja realizacji projektow edukacyjnych finansowanych ze $rodkéw
Funduszy Europejskich oraz ich ewidencja i rozliczanie,

c) zapewnienie obstugi i wspomagania informatycznego.

/
Przewodniczgcy Rady Gminy

Edwaréﬁ;k ndrowski



