Uchwala Nr 175/XXI11/20
Rady Gminy Zahaski

z dnia 30 grudnia 2020 roku

W sprawie organizacji wspélnej obslugi finansowej i administracyjnej jednostek
organizacyjnych Gminy Zaluski zaliczanych do sektora finanséw publicznych, dla

ktérych organem prowadzacym jest Gmina Zaluski

Na podstawie art. 18, ust. 2, pkt 9, lit. h, art. 40 ust. 2 pkt 2, w zwiazku z art. 10a, 10b, 10 ¢ i
10 d ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r, poz. 713 z
pozn.zm.) uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1.

1. Zapewnia si¢ wspo6lng obstuge finansows jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora

finansow publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Zatuski,
2. Jednostkg organizacyjna obstugujaca jest Urzad Gminy Zatuski,
3. Jednostkami organizacyjnymi obstugiwanymi sg:

1) Szkola Podstawowa w Szczytnie

2) Szkola Podstawowa w Kroczewie

3) Szkota Podstawowa w Kamienicy

4) Szkola Podstawowa w Strézewie

5) Gminny Klub Dziecigcy nr 1 w Kroczewie
5) Urzad Gminy Zatuski

§ 2.

Zakres zadan powierzonych jednostce obstugujgcej w ramach wspdlnej obstugi, okresla

zalgeznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§3.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Zatuski.



§ 4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje od 1 stycznia 2021 roku.

§ 5.

Traci moc Uchwata Rady Gminy Zatuski Nr 157/XXXII1/2016 z dnia 14 grudnia 2016 roku,
W sprawie organizacji wspélnej obshugi finansowej i administracyjnej jednostek
organizacyjnych Gminy Zaluski zaliczanych do sektora finanséw publicznych, dla ktérych
organem prowadzgcym jest Gmina Zahuski.




Zakres

obslugi:

Zalgeznik nr 1 do Uchwaly Rady Gminy Zaluski

Nr 175/XX11/20 z dnia 30.12.2020 r.

obowigzkéw powierzonych jednostkom obslugujacym w ramach wspolnej

1. Rachunkowosé

a) Ustalanie zasad (polityki) rachunkowosci;

b) Ewidencja ksiegowa majatku w wartosci przekraczajgcej 10.000 zt oraz naliczanie
amortyzacji, w uzgodnieniu z dyrektorem jednostki obstugiwanej;

¢) Przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji, w tym rozliczenie réznic
inwentaryzacyjnych;

d) Ewidencja zdarzen, w tym operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych,
na podstawie zatwierdzonych przez  dyrektora jednostki obstugiwanej,
dokumentéw, w tym dowodow ksiggowych, angazy, uméw itp.;

€) Wycena aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego;

f) Gromadzenie i przechowywanie dokumentacj ksiggowej przez czas okreslony
przepisami a nastgpnie przekazanie jej skiadnicy akt prowadzonej przez jednostke
obstugujacs;

g) Gromadzenie spraw placowych, w tym skiadek ZUS i podatku dochodowego od
0s6b fizycznych oraz obstugi finansowo- ksiggowej ZFSS;

h) Rozliczanie podatku VAT:

i) Prowadzenie ksiag rachunkowych organu jst.

Sprawozdawczosé

a) Sporzadzanie sprawozdan finansowych i ich oglaszanie w przypadkach
przewidzianych ustaws;

b) Gromadzenie i przechowywanie sprawozdan przez okres okreslony przepisami

a nastgpnie przekazanie jej skiadnicy akt prowadzonej przez Jednostke obstugujgca.

Zaméwienia publiczne

a)

Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udziale zaméwien publicznych na
roboty budowlane, remonty, zakupu opatu, zakup energii, zakup Zzywnosci,

materialy biurowe i $rodki czystosci,



b) Udzielanie zaméwiefi publicznych oraz zawieranie umoéw w zakresie ujetym w pkt.
a).

4. Inne czynnosci

a) Zapewnienie obslugi i Wspomagania informatycznego.

Przewod n ca Rady Gminy
Agni abr



