RADA GMINY ZALUSKI
Zatuski 67
09-142 Zatuski

Uchwala Nr 157/XXXI11/2016
Rady Gminy Zaluski
z 14 grudnia 2016 roku

w sprawie: organizacji wspélnej obstugi finansowej i administracyjnej jednostek

organizacyjnych Gminy Zaluski zaliczanych do sektora finanséw publicznych, dla
ktérych organem prowadzacym jest Gmina Zaluski.

Na podstawie art. 18, ust. 2, pkt 9, lit. h, art. 40 ust. 2 pkt 2, w zwigzku z art. 10a, 10 b,
10 ¢ i 10 d ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r., poz.
446 z pézn.zm.) uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1.

1. Zapewnia si¢ wspolng obshuge finansowa jednostek organizacyjnych zaliczanych do
sektora finansow publicznych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Zatuski,

2. Jednostka organizacyjng obstugujaca jest Urzad Gminy Zaluski,
3. Jednostkami organizacyjnymi obslugiwanymi sg:

1) Zespo6t Szkot Ogdlnoksztalcgeych w Szezytnie

2) Zespot Szkot Ogolnoksztalcacych w Kroczewie

3) Przedszkole w Kroczewie

4) Szkota Podstawowa w Kamienicy

5) Szkota Podstawowa w Strozewie

6) Urzad Gminy Zatuski

§ 2.

Zakres zadan powierzonych jednostce obshugujacej w ramach wspolnej obshugi, okresla

zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.
§ 3.
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Zatuski.
§ 4.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje od 1 stycznia 2017 roku.
Przewodniczacy Rady Gminy

Edward Aleksandrowski



Zalgcznik nr 1
do Uchwaly Rady Gminy Zaluski Nr 157/XXX111/2016
7 14.12.2016r.

Zakres obowiazkéw powierzonych jednostkom obslugujgcym w ramach wspolnej

obstugi:

1. Rachunkowos¢

a)
b)

¢)
d)

g

h)

Ustalanie zasad (polityki) rachunkowosci;

Ewidencja ksiegowa majatku w warto$ci przekraczajgcej 3.500 zt oraz naliczanie
amortyzacji, w uzgodnieniu z dyrektorem jednostki obstugiwanej;

Rozliczenie inwentaryzacji, w tym rozliczenie roznic inwentaryzacyjnych;
Ewidencja zdarzen, w tym operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych,
na podstawie zatwierdzonych przez dyrektora jednostki obstugiwane;,
dokumentow, w tym dowodow ksiggowych, angazy, umow itp.;

Wycena aktywOw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego;

Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ksiggowej przez czas okreslony
przepisami a nastepnie przekazanie jej skladnicy akt prowadzonej przez jednostke
obstugujaca;

Gromadzenie spraw placowych, w tym skiadek ZUS i podatku dochodowego od
0s6b fizycznych oraz obshugi finansowo- ksiggowe;j ZESS;

Rozliczanie podatku VAT,;

Prowadzenie ksiag rachunkowych organu jst.

2. Sprawozdawczosé

)

b)

Sporzadzanie sprawozdan finansowych i1 ich oglaszanie w przypadkach
przewidzianych ustawa;
Gromadzenie 1 przechowywanie sprawozdan przez okres okreSlony przepisami

a nastepnie przekazanie jej sktadnicy akt prowadzonej przez jednostke obstugujaca.

3. Zamoéwienia publiczne

a) Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udziale zamoéwien publicznych na

roboty budowlane, remonty, zakupu opalu, zakup energii, zakup zywnosci,

materiaty biurowe 1 $rodki czysto$ci.

b) Udzielanie zamowien publicznych oraz zawieranie umow w zakresie ujetym w pkt.

a).



4. Inne czynnosci

a) Zapewnienie obstugi i wspomagania informatycznego.

Przewodniczgcy Rady Gminy

Edw%‘ndﬁlek androwski

A__—



Art. 10a. Gmina moze zapewni¢ wspolng obstuge, w szczegodlnosci administracyjng, finansowq i
organizacyjng:

1) jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych,

2) gminnym instytucjom kultury,

3) innym zaliczanym do sektora finanséw publicznych gminnym osobom prawnym utworzonym
na podstawie odrgbnych ustaw w celu wykonywania zadan publicznych, z wylgczeniem
przedsigbiorstw, instytutow badawczych, bankow i spotek prawa handlowego

— zwanym dalej ,.jednostkami obstugiwanymi”.

Art. 10b. 1. Wspolng obstuge mogg prowadzi¢ urzad gminy, inna jednostka organizacyjna gminy,
jednostka organizacyjna zwigzku migdzygminnego albo jednostka organizacyjna zwigzku
powiatowo-gminnego, zwane dalej , jednostkami obstugujacymi”.

2. Rada gminy w odniesieniu do jednostek obstugiwanych, o ktérych mowa w art. 10a pkt 1,
okresla, w drodze uchwaly, w szczegolnosci:

1) jednostki obstugujace;

2) jednostki obstugiwane;

3) zakres obowigzkéw powierzonych jednostkom obstugujgcym w ramach wspdlnej obstugi.

3. Jednostki obstugiwane, o ktorych mowa w art. 10a pkt 2 i 3, moga, na podstawic porozumien
zawartych przez te jednostki z jednostka obstugujaca, przystapi¢ do wspolnej obstugi, po
uprzednim zgloszeniu tego zamiaru wojtowi. Zakres wspolnej obstugi okresla zawarte
porozumienie.

4. Jednostka obstugujgca ma prawo zadania od jednostki obstugiwanej informacji oraz wgladu w
dokumentacje w zakresie niezb¢dnym do wykonywania zadan w ramach wspoélnej obstugi tej
jednostki.

5. Jednostka obstugiwana ma prawo zadania od jednostki obstugujacej informacji oraz wgladu w
dokumentacje w zakresie zadan wykonywanych przez jednostke obstugujaca w ramach wspolnej
obshugi.

Art. 10c. 1. Zakres wspolnej obstugi nie moze obejmowaé kompetencji kierownikow jednostek
zaliczanych do sektora finanséw publicznych do dysponowania $rodkami publicznymi oraz
zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien
wydatkow w tym planie.

2. W przypadku powierzenia obowigzkoéw z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci
jednostek obstugiwanych, o ktérych mowa w art. 10a pkt 11 2, sa one przekazywane w catosci.
Art. 10d. Jednostka obstugujaca jest uprawniona do przetwarzania danych osobowych przetwarzanych
przez jednostke obstugiwang w zakresie i celu niezbgdnych do wykonywania zadan w ramach
wspolnej obstugi tej jednostki.

Bardzo wazne zmiany wprowadzono réwnoczesnie w ustawie z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.) w art. 53 i 54. Kierownik jednostki nie odpowie za
catos¢ gospodarki finansowej, jesli finanse jego jednostki (przez niego kierowanej) zostang w sensic
obstugi przekazane do CUW lub urzedu prowadzacego wspolng obstuge finansowg. Kierownik CUW
lub wojt, starosta badz marszatek bedzie odpowiedzialny za gospodarke finansowsg oraz rachunkowo$é

i sprawozdawczos¢ jednostki obstugiwanej w zakresie obowigzkéw powierzonych uchwatg albo
porozumieniem.



