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Zapytanie ofertowe

ktorego przedmiotem jest:

Przeprowadzenie zaje¢ edukacyjnych dla uczestnikow projektu "Lepsza szkota — lepsze perspektywy".

Nazwa Zamawiajgcego:

Gmina Zatuski

Adres:

Zatuski 67 , 09-142 Zatuski

Godziny urzedowania:

Od poniedziatku do pigtku w godz. 7.45 - 15.45
Kontakt: tel: 23 66 19 013; fax: 23 66 19 013 wew. 114;
e-mail — ugzaluski@bip.org.pl

Podpis Zamawiajgcego

Zatuski, 14.12.2016
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Rozdzial 1
CZESC OGOLNA

1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajacego

1.1. Gmina Zatuski, Zatuski 69, 09-142 Zatuski

1.2. Adres strony internetowej BIP: www.ugzaluski.bip.org.pl

1.3. Adres poczty elektronicznej Zamawiajacego ugzaluski@bip.org.pl

2. Zapytanie ofertowe oraz oznaczenie postepowania

2.1. Zapytanie ofertowe normuje zasady i tryb postepowania, w szczegolnosci w zakresie opisu
przedmiotu zamowienia, warunkow uczestnictwa Wykonawcow, terminu sktadania ofert oraz
kryteriow 1 sposobu oceny ofert, w postgpowaniu pod nazwa Przeprowadzenie zajec edukacyjnych
dla uczestnikow projektu "Lepsza szkota — lepsze perspektywy".

2.2. Dokumenty zawarte w zapytaniu ofertowym moga by¢ wykorzystane przez Wykonawcow wylacznie
zgodnie z ich przeznaczeniem, tj. w celu udzialu w postgpowaniu oraz przygotowania i zlozenia
oferty i nie moga by¢ wykorzystywane do innych celow.

2.3. Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: WSG.271.1.72.2016
Wykonawey winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powolywaé si¢ na wyzej podane

oznaczenie,

3. Podstawa prawna postepowania

3.1.Do postgpowania stosuje sig¢ art. 1380 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.

2164 z pézn. zm.).

4. Etapy postepowania
4.1.Postgpowanie skiada si¢ z nastgpujacych etapow:
4.1.1.Upublicznienie ~zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajacego (dalej BIP),
4.1.2.Pytania Wykonawcdw do tresci zapytania ofertowego,
4.1.3.Sktadanie ofert,
4.1.4.Badanie i ocena ztozonych ofert,
4.1.5.Wybor oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienie postgpowania,
4.1.6.Zawarcie umowy,

4.1.7.Informacja na stronie BIP Zamawiajacego o udzielenie zamowienia albo informacja o

nieudzieleniu zamowienia.
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S. Prawa Zamawiajacego
5.1.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania szczegSlowych informacji i wyjasnien
od Wykonaweow dotyczacych wszystkich elementéw ztozonej oferty, w tym rowniez ztozonych
dokumentow, z uwzglednieniem zapisu pkt 3.1 rozdziatu 2 zapytania ofertowego.
5.2.W przypadku uniewaznienia postgpowania, Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu Wykonawcom

kosztow udziatu w postgpowaniu.

6. Koszty udzialu w postgpowaniu

6.1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z udzialem w postgpowaniu.

7. Jezyk postgpowania oraz czytelno$é¢ dokumentow

7.1. Jezykiem obowiazujacym podczas calego przebiegu postepowania jest wylacznie jezyk polski.

7.2. Oferta oraz wszelkie dokumenty skladane przez Wykonawcow musza by¢ sporzadzone w jezyku
polskim lub przettumaczone przez Wykonawce na jezyk polski. Jesli Wykonawca sklada
dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musi zalaczyé je w oryginalnym brzmieniu wraz z ich
tlumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci pomigdzy wersja obcojezyczng i wersja
polskojezyczng uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest wersja wigzaca.

7.3. Oferta oraz kazdy inny dokument sktadany w postgpowaniu musi by¢ czytelny i zapisany technika
niescieralna. W przypadku gdy dokument bedzie nieczytelny Zamawiajacy wezwie Wykonawce

do jego uzupetnienia lub zlozenia wyjasnien co do jego tresci.

8. Zrodla finansowania
8.1.Przedmiot postepowania jest finansowany ze srodkéw Unii Europejskiej i Skarbu Panstwa, w

ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

9. Przedmiot postegpowania oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia
9.1. Przedmiotem postgpowania jest przeprowadzenie zaj¢¢ edukacyjnych wraz z dostawa pomocy
dydaktycznych dla uczestnikow projektu "Lepsza szkota — lepsze perspektywy". Zajeciami objeci
beda uczniowie i nauczyciele szkot publicznych dla ktorych Zamawiajacy petni rolg organu
prowadzacego.
9.2. Oznaczanie przedmiotu zaméwienia wg Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):
- 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
- 80580000-3 Oferowanie kursow jezykowych
- 80410000-1 Rozne ustugi szkolne
- 80420000-4 Ustugi e-learning
- 80400000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne

- 80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego
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9.3.Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zostal zawarty w zataczniku nr 1 do zapytania
ofertowego.

9.4.Umozliwia si¢ dokonanie wizji lokalnej miejsca realizacji przedmiotu umowy, w celu pozyskania
wszelkich danych mogacych by¢ przydatnymi do przygotowania oferty oraz realizacji i rozliczenia

przedmiotu postgpowania. Koszt dokonania wizji lokalnej poniesie Wykonawca.

10. Termin realizacji przedmiotu postepowania

10.1. Termin realizacji przedmiotu postgpowania: na okres trwania projektu.

11. Opis sposobu udzielania wyjasnien do tresci zapytania ofertowego oraz spos6b porozumiewania sig
Zamawiajacego z Wykonawcami
1,1 Wykonawea moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
kierujac swoje zapytania pisemnie lub przy pomocy poczty elektronicznej. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, nie pozniej jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Zamawiajacy pomimo
uptywu terminu, o ktérym mowa powyzej moze udzieli¢ wyjasnien. Przedtuzenie terminu sktadania
ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.
1.2, Tres¢ wyjasnienia bez wskazania zrodla zapytania zostanie zamieszczona na stronie internetowej
BIP, na ktdrej upubliczniono zapytanie ofertowe.
I1.3. Oswiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie lub poczta elektroniczna.
I1.4.  Pytania nalezy kierowa¢:
I1.4.1. w formie pisemnej na adres: Gmina Zatsuki, Zatuski 67,09-142 Zatuski
I'1.4.2. poczta elektroniczng na adres: ugzaluski@bip.org.pl .
11.4.3. osoba do kontaktéw z Wykonawcami — Andrzej Ordak.
I.5. Zamawiajacy urzeduje w nastgpujacych dniach i godzinach: od poniedziatku do piatku
od godziny 7.45 do godziny 15.45 z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz sobot.
I'1.6. Korespondencja przestana do Zamawiajacego poczta elektroniczna poza godzinami urzedowania
Zamawiajacego wskazanymi w pkt 11.5, zostanie zarejestrowana w nastgpnym dniu roboczym i
uznana za wniesiong tego dnia.
1.7, Zamawiajacy nie odpowiada za wyjasnienia dotyczace zapisOw zapytania ofertowego udzielane
Wykonaweom przez osoby lub instytucje nieuprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami

zgodnie z zapytaniem ofertowym.

12. Zmiana tresci zapytania ofertowego
12.1. Zamawiajacy moze przed wyznaczonym terminem skladania ofert zmienié tresé zapytania
ofertowego. Dokonang zmiang Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej BIP, na ktorej

upubliczniono zapytanie ofertowe.
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12.2. W wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego, Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania i
otwarcia ofert, o czas niezbgdny na wprowadzenie przez Wykonawce zmian w ofercie.
12.3. Zmiany tresci zapytania ofertowego oraz udzielone przez Zamawiajacego wyjasnienia, o ktorych

mowa w pkt 11.1 powyzej sq kazdorazowo wiazace dla Wykonawcow.

13. Uniewaznienie postgpowania
13.1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie, jezeli:
13.1.1. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy srodki finansowe, ktére Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu postgpowania,
13.1.2. wystapifa istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylto

wezesniej przewidziec.

Rozdzial 2
OGOLNE WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU STAWIANE WYKONAWCOM ORAZ
WYMAGANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO DOKUMENTY

1. Ogolne warunki udzialu w postgpowaniu stawiane Wykonawcom
I.1. Z postgpowania zostang wykluczeni Wykonawcy, ktorzy nie spelniaja warunku wiedzy
i doswiadczenia, tj. Wykonawca musi wykaza¢, ze wykonat lub wykonuje w okresie ostatnich trzech (3)
lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, co najmniej:
a. ustuge/ustugi prowadzenia zaje¢ rozwijajacych inicjatywnosé, kreatywnosé oraz umiejetnosé pracy
w grupie dla uczniow szkot podstawowych lub gimnazjalnych, dla co najmniej 20 uczniow.
b. ustuge/ustugi doradztwa zawodowego dla uczniow szkot podstawowych lub gimnazjalnych, dla co
najmniej 50 uczniéw.
¢. Jedng ustuge przez okres co najmniej jednego roku szkolnego, polegajaca na prowadzeniu zajeé z
zakresu j.obcych zakoniczonych przeprowadzeniem przez Wykonawce egzaminu zewnetrznego
zgodnego z ESOKIJ (np. TELC, TOEIC lub réownowaznego), wspomaganych interaktywnymi
materiatami edukacyjnymi online na platformach edukacyjnych, na rzecz ucznidw szkot

podstawowych lub gimnazjalnych, dla co najmniej 5 uczniéw.

2. Wymagane przez Zamawiajacego dokumenty na potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu
w postepowaniu.
2.1.Na potwierdzenie spetiania warunkow szczegotowych okreslonych w pkt 1.1 niniejszego rozdziatu,
Wykonawca zobowiazany jest wraz z oferta ztozy¢ wykaz ustug w ktérego tresci winien podaé
informacje dotyczace: podmiotu na rzecz, ktorego ustugi wykazane w wykazie zostaty lub sa

wykonywane, terminu realizacji ustugi, liczby uczniow/nauczycieli objetych ustuga. Tresé¢ wykazu
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musi potwierdza¢ spetnienie warunku okreslonego w pkt 1.1. niniejszego rozdziatu — wzér wykazu

ustug stanowi zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego. Do wykazu nalezy dotaczy¢ dokumenty

wystawione przez odbiorce ustug potwierdzajace nalezvte wykonane lub wykonywanie ustug

wskazanych w wykazie, np. referencje. W odniesieniu do nadal wykonywanych ustug dokumenty, o

ktorych mowa w zdaniu poprzednim powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz na 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania ofert.

2.2.W przypadku ofert sktadanych tacznie przez kilku Wykonawcow (konsorcjum) dotaczaja oni do
oferty kopi¢ umowy konsorcjum, zawierajaca co najmniej petnomocnictwo dla jednego z
Wykonaweow do podejmowania decyzji wiazacych dla konsorcjum oraz zakres obowigzkow

poszczegdInych Wykonaweow w ramach konsorcjum.

3. Badanie i ocena zlozonych o$wiadczen i dokumentow

3.1.Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajacego dokumentow, lub ktérzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo, ktérzy ztozyli wymagane
dokumenty zawierajace bledy lub ktorzy zlozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich zlozenia w
wyznaczonym terminie, chyba, ze oferta bedzie podlegala odrzuceniu, postgpowanie bedzie
podlegato uniewaznieniu lub oferta bedzie zawierala ceng, ktora przewyzsza kwote, jaka
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ za realizacje przedmiotu postgpowania.

3.2.Dokumenty dotyczace Wykonawcy (np. referencje) musza byé ztozone w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce (na kazdej zapisanej stronie
dokumentu). Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposob
umozliwiajacy identyfikacj¢ podpisu (np. wraz z imienna pieczatka osoby poswiadczajacej kopie
dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem). Natomiast wykaz ustug, o ktérym mowa w pkt 2.1 powyzej
musi by¢ ztozony w formie oryginatu,

3.3.Ocena spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu okreslonych w pkt 1 niniejszego rozdziatu
zostanie dokonana na podstawie dokumentow wskazanych w pkt 2 niniejszego rozdziatu, wedtug

formuty ,,spetnia-nie spetnia”.

Rozdzial 3
OFERTY
1. Opis sposobu przygotowania oferty
1.1. Wykonawca moze zlozy¢ wylacznie jedna (1) oferte. Jezeli Wykonawca zlozy wigcej niz

Jedna (1) oferte, wszystkie ztozone przez niego oferty zostang odrzucone.
Lo s Oferta skiadana przez dwa lub wigcej podmiotéw gospodarczych (konsorcjum) musi spetnic

nastgpujace warunki:
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- musi spetnia¢ warunki uczestnictwa w postepowaniu okreslone w niniejszym zapytaniu
ofertowym, przy uwzglednieniu zsumowania danych od wszystkich podmiotow wchodzacych w
skiad konsorcjum;

- musi zawiera¢ dokumenty i oswiadczenia wymagane do waznosci oferty od kazdego podmiotu;

- musi by¢ podpisana w taki sposob, by zobowiagzywata prawnie wszystkie strony;

- jeden z podmiotow zostanie wyznaczony jako odpowiedzialny i jego upowaznienie bedzie
udokumentowane petnomocnictwem podpisanym przez upelnomocnionych przedstawicieli
pozostatych podmiotow;

- zawiera¢ umoweg konsorcjum, ktora stwierdza, ze wszystkie podmioty beda solidarnie
odpowiedzialne prawnie za realizacje umowy.
1.3 Oferta musi zawiera¢ wypetniony i podpisany Formularz oferty zgodnie z zalacznikiem nr 1
do zapytania ofertowego.
14 Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni. Zamawiajacy moze wezwac

Wykonawcow do przedtuzenia terminu zwigzania oferta o okreslony czas. Brak wyrazenia zgody na

przedtuzenie zwigzania oferta bgdzie skutkowat odrzuceniem ztozonej przez Wykonawce oferty.

LB Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z zakresem objetym niniejszym postgpowaniem.

1.6. Wraz z wypelnionym i podpisanym Formularzem oferty oraz zatacznikiem nr 3. w tym_

samym opakowaniu. winny bv¢é zlozone:

1.6.1.Pelnomocnictwo do podpisania oferty (jezeli dotyczy)
1.6.2.Dokumenty wymienione w pkt 2 rozdziatu 2 zapytania ofertowego,

1.7. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w
formie formularzy bedacych zatacznikami do zapytania ofertowego, winny by¢ sporzadzone
zgodnie z tymi wzorami, co do treéci oraz opisu kolumn i wierszy.

1.8. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
co oznacza, ze musi by¢ podpisana przez Wykonawcg. Zamawiajacy wymaga, aby oferte podpisano
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub zgodnie z udzielonymi

petnomocnictwem/pelnomocnictwami.

[

.9. Jezeli z  dokumentu(ow) okreslajacego(ych) status prawny  wykonawcy(ow)
lub petnomocnictwa  (petnomocnictw)  wynika, iz do reprezentowania  wykonawcy(ow)
upowaznionych jest facznie kilka osob dokumenty wchodzace w sktad oferty musza byé¢ podpisane
przez wszystkie te osoby.

1.10. Jezeli upowaznienie, o ktorym mowa w pkt 1.8 niniejszego rozdziatu nie wynika wprost

z wiasciwego rejestru stwierdzajacego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotaczy¢

petnomocnictwo w formie oryginatu wystawione przez osoby do tego upowaznione lub

potwierdzong notarialnie kopig petnomocnictwa
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1,11, Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegélnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupeinienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem, etc. musi byé parafowane przez Wykonawce
lub wyznaczonego Petnomocnika.

1.12. Zaleca sig, aby strony oferty byly ze soba trwale potaczone i kolejno ponumerowane. W

tresci oferty zaleca sig¢ umieszezenie informacji o ilosci stron.

1.13.  Wykonawca odpowiada za kompletnos¢ oferty i jej zgodnosé z wymaganiami zapytania
ofertowego.
1.14. Wykonawca moze zastrzec w tresci oferty informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa

W rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Przez tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace
wartos¢ gospodarcza, co, do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dzialania w celu
zachowania ich poufnosci. Informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa winny by¢
przez Wykonawce zlozone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem ,TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA?” lub zszyte oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.
Zamawiajacy ma prawo bada¢ skutecznos¢ zastrzezenia dot. zakazu udostepniania informacji
zastrzezonych, jako tajemnica przedsigbiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia bezskutecznosci
zastrzezenia bedzie ich odtajnienie.

Lus1iBl Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jej
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firma) i

adresem Wykonawcy, zaadresowane do Zamawiajacego na adres:

Gmina Zaluski 67, 09-142 Zaluski

oraz opisane:
Oferta

. Przeprowadzenie zaje¢ edukacyjnych dla uczesmikéw projektu "Lepsza szkota — lepsze perspektywy".

znak: WSG.271.1.72.2016

2. Zmiana oraz wycofanie oferty

2:1x Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzié zmiany do ztozonej
oferty. Zmiany winny by¢ dorgczone Zamawiajacemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed
uptywem terminu skfadania ofert. O$wiadczenie o wprowadzeniu zmian winno by¢ opakowane tak,
Jak oferta (zgodnie z pkt 1.14 niniejszego rozdziatu), a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe
oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA”.

2o s Przed uptywem terminu skiadania oferty, Wykonawca moze wycofa¢ oferte. O wycofaniu
powinien powiadomi¢ Zamawiajacego na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu

sktadania oferty. Oswiadczenie o wycofaniu oferty winno by¢ opakowane tak, jak oferta (zgodnie z
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pkt 1.14 niniejszego rozdziatu), a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem:

~WYCOFANIE”.

3. Opis sposobu obliczania ceny w ofercie

Bl ; Forma wynagrodzenia przyjeta przez Zamawiajacego we wzorze umowy (zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego) bedzie wynagrodzenie ryczaltowe.

3.2, Podana w ofercie cena ryczaftowa musi by¢ wyrazona w PLN (z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku). Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania
ofertowego oraz obejmowacé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz
zgodne] z obowiazujacymi przepisami realizacji umowy, chocby zmienity si¢ koszty
poszczegdlnych jego sktadnikdéw. Oznacza to, ze Wykonawca skalkuluje wszystkie potencjalne
ryzyka jakie moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu umowy, oraz, ze przewidzial wlasciwa
organizacj¢ dla bezpiecznego, poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawce zakresu
rzeczowego przedmiotu umowy. W cenie ofertowej nalezy ponadto uwzgledni¢ nalezny podatek

VAT (cena brutto) zgodnie z obowiazujacymi przepisami na dzien sktadania ofert.

3.3, Cena oferty jest kwota brutto wymieniona w Formularzu oferty (zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego).
3.4. Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacj¢ niniejszego przedmiotu postgpowania okreslone

zostaly we wzorze umowy, stanowigcym zatacznik nr 4 (umowa) do zapytania ofertowego.

3. 5. W przypadku zatrudniania przez Wykonawce/Wvkonawcow nauczycieli zatrudnionych w

danej szkole do realizacji zaje¢ w tej szkole, Wykonawca zobowiazany jest do odprowadzenia_

sktadek na ubezpieczenie spoteczne od wynagrodzen tych nauczycieli.

4. Miejsce i termin skladania ofert
4 5 i Oferty winny by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajacego — Urzad Gminy Zatuski Zatuski 67 w
dni robocze, w godzinach od 7.45 — 15.45 ,w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 20.12.2016 do
godziny 12.00.
4.2, Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie wyznaczonym na ich skfadanie zostana

zwrocone Wykonawcom bez otwierania.

5. Poprawa zalozonych ofert
5.1. Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie, zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona:
5.1.1.oczywiste omylki pisarskie (widoczne, wbrew zamierzeniu niewlasciwe uzycie wyrazu,
widocznie mylna pisownia albo widoczne niezamierzone opuszczenie jednego wyrazu),
5.1.2.oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek,
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5.1.3.inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.
6. Weryfikacja wiarygodnos¢ zlozonych ofert

6.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosé

przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow, oswiadczen, wykazow, danych i informacji.

7. Wykluczenie Wykonawcy, odrzucenie jego oferty
T3 L Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:
7.1.1.ktory nie speini warunkéw udzialu w postgpowaniu okreslonych w pkt 1 rozdziatu 2 zapytania
ofertowego,
T:2: Zamawiajacy odrzuca oferte, w przypadku, gdy:
7.2.1.jej tres¢ bedzie niezgodna z trescig zapytania ofertowego, z zastrzezeniem pkt 6.1.3 powyzej,

7.2.2.jest niezgodna z obowiazujacymi przepisami prawa.

8. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej
B L Wybierajac ofert¢ najkorzystniejsza, Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastgpujacymi

kryteriami:

8.1.1.Kryterium nr |: cena — waga kryterium 60%

8.1.2.Kryterium nr 2: liczba uczniéw szkol podstawowych i/lub gimnazjow objetych trwajacymi
minimum jeden rok szkolny zajeciami z zakresu j. angielskiego zakonczonymi
przeprowadzeniem przez Wykonawce zewnetrznego egzaminu zgodnego z ESOKJ (np.
TELC, TOEIC Ilub réwnowazny), wspomaganych interaktywnymi materialami
edukacyjnymi online na platformach edukacyjnych, realizowanymi lub zrealizowanymi
przez Wykonawce w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skladania ofert— waga
kryterium 20%

8.1.3.Kryterium nr 3: liczba uczniéw szkél podstawowych i/lub gimnazjow objetych zajeciami z
zakresu doradztwa zawodowego realizowanymi lub zrealizowanymi przez Wykonawce w

okresie ostatnich 3 lat przed terminem skladania ofert — waga kryterium 20%

B2 Zasady oceny kryteriow — opis sposobu obliczania punktac;ji:
8.2.1.Kryterium nr 1: cena - wedtug nastepujacego wzoru:

najnizsza zaoferowana cena oferty

Ilo§¢ punktow = x waga Kryterium
cena zaoferowana w badanej ofercie
8211, Do oceny przyjmuje sig¢ ceng oferty brutto (z podatkiem VAT).
8.2.1.2. Przyjmuje si¢, ze 1% = | pkt i tak zostanie przeliczona liczba uzyskanych punktéw.
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Liczba uczniéw objetych danym rodzajem zajeé zgodnie
z brzmieniem Kryterium nr 2 lub odpowiednio
Kryterium nr 3 w ofercie badane;.
[los¢ punktow = X waga kryterium
Liczba uczniéw objetych danym rodzajem zaje¢ zgodnie
z brzmieniem Kryterium nr 2 lub odpowiednio Kryterium nr 3
w ofercie 0 najwiekszej liczbie.

Ocena kryteriow dokonywana bedzie na podstawie informacji zawartych przez Wykonawce w

zalaczniku nr 3. oraz zalaczonych dokumentow potwierdzajacych wykonanie ustug wymienionych w
zalaczniku nr 3 (np. referencje).

8.2.3.0ferty zostana ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o faczna wage kryteriow rowna 100
%.
8.2.4.Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie najwyzsza liczbe punktow

(Kryterium nr I + Kryterium nr 2 + Kryterium nr 3).

9. Podpisanie umowy
= Zamawiajacy podpisze umowg z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza, tzn. otrzyma najwieksza ilos¢ punktow zgodnie z kryteriami okreslonymi w
pkt 9.1 niniejszego rozdziahu.
9.2. Jezeli Wykonawca odméwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie, w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy moze dokonaé wyboru nastgpnej z ofert, ktdra
w kolejnosci uzyskala najwigksza ilos¢ punktow zgodnie z kryterium okreslonym w pkt 9.1
niniejszego rozdziatu i nie podlegata odrzuceniu (a Wykonawca nie podlega wykluczeniu).
9.3. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, stanowiacym zatacznik nr .... Do zapytania

ofertowego.

10. Wykaz zalgcznikow do zapytanie ofertowego:
10.1. Zalacznik nr 1: Szezegolowy opis przedmiotu zaméwienia,
10.2. Zatacznik nr 2: Formularz oferty,

10.3. Zatacznik nr 3: Wykaz ustug zgodnie z postanowieniami Rozdz. 2 pkt. 1 oraz Rozdz. 3 pkt.
9.
10.4. Zatacznik nr 4: Wzor umowy,
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamowienia.

Na zamowienie skfadaja si¢ nastepujace ustugi:

Nazwa/rodzaj uslugi Ilos¢

Zajecia z j. angielskiego zakonczone 120h
egzaminem zewnetrznym TELC/TOEIC.

Dostawa podrecznikow dla uczestnikow zajeé 6 kompletow
Jjezykowych - 1 kpl. (podrecznik +
¢wiczeniowka) /os:

Przeprowadzenie egzaminu zewnetrznego 6 0sob
TELC/ TEQIC
Zajecia indywidualnego doradztwa 171 h

zawodowego (3h/os) dla 57 os6b

Zajecia grupowe z doradztwa zawodowego 75 h
(15h/gr.)
Zajecia rozwijajace kompetencje spoleczne 1830 h

uczniow 30h/gr. 61 grup x 30 h/grupe

Zajgcia dla nauczycieli: Zajecia pn.: 25h
"Przygotowanie do prowadzenia procesu
indywidualizacji pracy z uczniem ze
specjalnymi potrzebami eduk" -Sgr x 5 h/gr

Zajgcia dla nauczycieli: Zajecia pn.: 30h
"Wykorzystanie metod eksperymentu w
edukacji w celu podnoszenia jakosci nauczania
przedmiotow scistych" -6gr x 5 h/gr

Zajgcia dla nauczycieli: Zajecia pn.:"Rozwdj 15h
wsrdd uczniow umiejetnosci i postaw
niezbgdnych do funkcjonowania na rynku
pracy" - 3 ar x5 h/gr

Zajecia dla nauczycieli: Zajecia 240 h
pn.:"Postugiwanie sig¢ technikami
komputerowymi w dydaktyce" - 6gr x 40 h/gr
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Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

(pieczg¢ Wykonawcy)
FORMULARZ OFERTOWY

Ja/My, nizej podpisany/i*

s oot e s e e eSS (pe{nanazwawykonawcy) ................................
( adres siedziby Wykonawcy )
ReGoN: | | | [ [ [ | []] B | L s L el =] L]
AUIBE BB  crticinicimmarmernnemsansrmssmmsmsmpssss seassssmsaasssse e
D TR o e A S 5 KRR SRR

( adres siedziby Wykonawcy )

Recon: | | | [ [ [ se [ ][] [ | -d [ [-] | ]

*w przypadku konsorcjow nalezy wpisa¢ dane osoby reprezentujacej konsorcjum, za$ w pkt. 1 i 2 wpisaé
dane uczestnikow konsorcjum

W nawiazaniu do zapytania ofertowego skladam/y niniejsza oferte na:

wPrzeprowadzenie zajec edukacyjnych dla uczestnikow projektu ""Lepsza szkola — lepsze perspektywy”

w ktorej oferuj¢/my wykonanie przedmiotu zamdwienia w zakresie objetym zapytaniem ofertowym za
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wyliczenia zawartego w ponizszej tabeli ofertowej.

Przedstawiam/y w tabeli stanowiagcej zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego wykaz
zrealizowanych uslug w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o
ktorych mowa w rozdziale 2 pkt 1. oraz w celu oceny oferty zgodnie z kryteriami zawartymi w

rozdziale 3. pkt. 9.

Oswiadczamy, ze:
T podana cena oferty jest ceng ryczaltowa obejmujaca koszt wykonania calego przedmiotu
zamowienia w zakresie okreslonym zapytaniu ofertowym.

B2 5 Termin realizacji przedmiotu postgpowania wynosi: od dnia podpisania umowy do dnia

30.06.2017 r.

Bady Termin platnosci wynosi: 30 dni, liczac od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej

faktury.

3.4. uwazam/y si¢ zwiazany/i niniejsza oferta przez czas wskazany w zapytaniu ofertowym.

3..58. zapoznatem/lismy sig z trescig wzoru Umowy i akceptuje/my jego tresé.

3. 6. Oferte skladam/y na ........... kolejno ponumerowanych stronach.

4. TABELA OFERTOWA - szczegolowe wyliczenie cen skladowych oferty:

Nazwa/rodzaj ustugi

Ilos¢

Cena
jednostkowa
brutto

Wartosé
brutto

Zajecia z j. angielskiego zakonczone egzaminem
zewnetrznym TELC/TOEIC.

120h

Dostawa podregcznikow dla uczestnikow zajeé
jezykowych - 1 kpl. (podrecznik +
¢wiczeniowka) /os:

6
kompletow

Przeprowadzenie egzaminu zewngtrznego TELC/
TEOIC

6 0sob

Zajecia indywidualnego doradztwa zawodowego
(3h/0s) dla 57 osob

171 h

Zajecia grupowe z doradztwa zawodowego
(15h/gr.)

75h

Zajecia rozwijajace kompetencje spoteczne
uczniow 30h/gr. 61 grup x 30 h/grupe

1830 h

Zajecia dla nauczycieli: Zajecia pn.:
"Przygotowanie do prowadzenia procesu
indywidualizacji pracy z uczniem ze specjalnymi
potrzebami eduk" -5gr x 5 h/gr

25h

Zajgcia dla nauczycieli: Zajecia pn.:
"Wykorzystanie metod eksperymentu w edukacji w
celu podnoszenia jakosci nauczania przedmiotow
scistych" -6gr x 5 h/gr

30h
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Zajecia dla nauczycieli: Zajecia pn.:"Rozwdj wsrdd | 15 h
uczniow umiejetnosci i postaw niezbgdnych do
funkcjonowania na rynku pracy" - 3 gr x5 h/gr

o ¥

Zajecia dla nauczycieli: Zajecia pn.:"Postugiwanie | 240 h
sig¢ technikami komputerowymi w dydaktyce" - 6gr
x 40 h/gr

Razem:

Podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do reprezentowania

Wykonawcy/Wykonawcow

Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego

(piecze¢ Wykonawcey)
WYKAZ USLUG (zalacznik do formularza ofertowego)

Ja/My, nizej podpisany/i

( adres siedziby Wykonawcy )

OSWIADCZAM/Y, ZE wykonaltem/lismy nastgpujace realizacje:

Podmiot, na rzecz ktorego

= wykonano/wykonuje si¢ ustuge

Zakres uslugi

Okres
realizacji

Liczba osob

objetych
wsparciem

ucznidow), zgodnie z wymaganiami opisanymi w rozdz. 2 pkt. 1.1.a.

Wykonane przez Wykonaweg w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skladania ofert ustuga/ushugi
prowadzenia zaje¢ rozwijajacych inicjatywnos¢, kreatywnos¢ oraz umiejetnosé pracy w grupie dla uczniow

szkot podstawowych lub gimnazjalnych (wymagane wykonanie ustugi/ustug dla facznie co najmniej 20

1.

2
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Wykonane przez Wykonawce w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skiadania ofert usfuga/ustugi
doradztwa zawodowego dla uczniéw szkot podstawowych lub gimnazjalnych (wymagane wykonanie

ustugi/ustug dla tacznie co najmniej 50 uczniéw), zgodnie z wymaganiami opisanymi w rozdz. 2 pkt. 1.1.b.
I

to

Wykonane przez Wykonawce w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skladania ofert ustuga/ustugi
polegajace na prowadzeniu zaje¢ z zakresu j.obcych zakoficzonych przeprowadzeniem przez Wykonawce
egzaminu zewngtrznego zgodnego z ESOKJ (np. TELC, TOEIC lub rownowaznego), wspomaganych
interaktywnymi materiatami edukacyjnymi online na platformach edukacyjnych, na rzecz uczniéw szkot
podstawowych lub gimnazjalnych, (wymagane wykonanie ustugi/ustug dla facznie co najmniej 5 uczniow),

zgodnie z wymaganiami opisanymi w rozdz. 2 pkt. 1.1.d. oraz Kryterium nr 2 (Rozdziat 3 , pkt 9.1.2.)

Do wykazu nalezy dolgczy¢ dokumenty wystawione przez odbiorce ustug potwierdzajace nalezyte
wykonane lub wykonywanie uslug wskazanych w wykazie, np. referencje.

UWAGA: Ustugi wymienione w wykazie stanowiacym zatacznik nr 3 stuzy¢ beda Zamawiajacemu do
oceny spetniania przez Wykonawce warunkéw opisanych w rozdziale 2. pkt. I oraz do obliczenia punktacji
dla kryteriow opisanych w rozdziale 3 pkt. 9.

Podpis i pieczg¢ osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego

WZOR UMOWY

UMOWA NR ..coovvvviiiiniininieinninienne.

Zawarta wdniu .............ooooooooiiii o TOKU W

......................................................

w dalszej czgsci niniejszej umowy Wykonawca.

Niniejsza umowa zawarta zostata w wyniku przeprowadzonego w dniu .................ooooeeeeiovoiil
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

ZWAZYWSZY, ze Zamawiajacemu zostaly przyznane Srodki w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego ~ Wojewddztwa Mazowieckiego na lata  20014-2020 na realizacj¢  Projektu
.......................................................................................... * zwanego dalej Projektem, strony
niniejszej umowy dazac do nalezytej realizacji Projektu zawierajg Umowe ponizszej tresci.

§1.
Postanowienia poczatkowe
I Niniejsza umowa wchodzi w zycie pod warunkiem uzyskania przez Zamawiajacego dofinansowania

Projektu i podpisania stosownej umowy z Instytucja Wdrazajaca wraz z dniem podpisania tej umowy.

§2.

Przedmiot umowy
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Zamawiajacy zleca Wykonawcy wykonanie ustugi, ktérej przedmiotem jest ustuga przeprowadzenia
zaje¢ wraz z dostawa materiatow i pomocy dydaktycznych, w ramach Projektu Zamawiajacego,
szczegolowo opisanych w zapytaniu ofertowym i ofercie Wykonawcy stanowiacych zalacznik do

niniejszej umowy.

§3.
Obowigzki Wykonawcy

W ramach okreslonego w § 2 przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazany jest do:

D)

2)

3)

zapewnienia wykonania szkolen przez wyktadowcéw posiadajacych odpowiednie dla przedmiotu szko-
len kwalifikacje,

wyposazenia uczestnikow zajec¢ opisanych w zapytaniu ofertowym w odpowiednie materiaty dydaktycz-
ne dla kazdego ucznia. Zakres tematyczny, objeto$¢ oraz poziom materiatéw musi zosta¢ odpowiednio
dobrany dla kazdej grupy uczniow

przygotowanie petnej obstugi i przeprowadzenia egzaminéw zewnetrznych dla wszystkich uczestnikow

zaje¢ Jezykowych opisanych w zapytaniu ofertowym,

§4.

Obowiazki Wykonawcy — rozwinigcie

Wykonawca zobowigzany jest ponadto do:

1.

(%)

prawidlowego oznaczenia sal dydaktycznych, w ktérych odbywajg si¢ szkolenia poprzez zamieszczenie
w widocznym miejscu informacji o fakcie wspétfinansowania szkolenia ze srodkéw Unii Europejskiej i
budzetu Pafistwa. Stosowne plakaty z taka informacja dostarczy Zamawiajacy.

prowadzenia dokumentacji szkolenia, a w szczegéInosci list obecnosci Uczestnikow. Na wezwanie Za-
mawiajacego zobowiazany jest rowniez do przeprowadzenia wsréd uczestnikow szkolen dodatkowych
ankiet, dostarczonych przez Zamawiajacego.

terminowego, zgodnego z podanym przez Zamawiajacego harmonogramem rozpoczynania i konczenia
zajec.

powiadamiania Zamawiajacego o wszystkich wypadkach, kiedy zachodzi¢ bedzie koniecznos¢ zmiany
nauczyciela/wyktadowey wymienionego w ofercie przetargowej ztozonej przez Wykonawce na innego
wykfadowee z wymienieniem przyczyny zmiany. Zamawiajacy rezerwuje sobie prawo do wyrazenia
zgody lub odmowy na zaproponowana zamiane.

powiadamiania Zamawiajacego z co najmnie; I-dniowym wyprzedzeniem o wszelkich odstegpstwach od
ustalonego harmonogramu szkolen oraz terminach zajegc zastgpczych, zas w przypadku nieobecnosci nie-

mozliwych do przewidzenia — natychmiastowego informowania o nich Zamawiajacego

§5.
Wspélpraca Zamawiajgcego
Zamawiajacy udostepni Wykonawcy sale wykladowe spehiajace odpowiednie wymagania na potrzeby

szkolen opisanych w § 2.
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2. Zamawiajacy udostepni petne listy uczestnikow szkolen opisanych w §1 Wykonawcy w terminie 2

(stownie: dwoch) dni przed uzgodnionym rozpoczgciem zaje¢ w kazdej grupie.

§6.
Wynagrodzenie
Laczne wynagrodzenie dla Wykonawcy brutto Wynosi ......ocovvviieiiiiiiiiiiiin zt
AN o mism ocossrssmiosssmenroinns oot s emmcminimsss B m i o A RGP B st e i R T R R Y )

zgodnie z przedstawiong przez Wykonawce oferta stanowiacg zatacznik do niniejszej umowy.

Jedna godzina lekcyjna rowna jest 45 (stownie: czterdziestu pigciu) minutom, za wyjatkiem zajec

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty, jakie Wykonawca poniost w
zwiazku z wykonaniem umowy.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. | pfatne bgdzie na podstawie prawidtowo wystawionej faktury
wystawionej przez Wykonawce przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakturze przez Wyko-
nawce.
Ze wzgledu na otrzymywanie przez Zleceniodawce dofinansowania Projektu transzami, Strony ustalaja,
ze wynagrodzenie. o ktorym mowa w niniejszym paragrafie ptatne bedzie czgsciowo w trakcie cyklu
szkolen na podstawie faktur czastkowych. Platnosci za czesci zrealizowanych szkolen beda realizowane
nie pozniej niz w ciagu 7 (stownie: siedmiu) dni od otrzymania przez Zamawiajacego kolejnych transzy
dofinansowania Projektu, zas catkowite rozliczenie wynagrodzenia Wykonawcy nastapi nie pdzniej niz
w ciaggu 7 (stownie: siedmiu) dni od otrzymania przez Zamawiajacego ostatniej transzy dofinansowania
Projektu, pod warunkiem. ze wszystkie ustugi opisane w niniejszej umowie zostaly wykonane.
§7.

Okres obowigzywania umowy, rozwiazanie umowy.
Niniejsza umowa zawarta zostata na czas okreslony tj. od dnia ................ dodnia............. I
Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe¢ w trakcie jej trwania z zachowaniem 1
-miesigcznego okresu wypowiedzenia, jesli wystapia przyczyny, dla ktérych wykonanie umowy w
catosci lub czesci nie bedzie lezalo w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzieé
wezesniej. W takim przypadku Wykonawca ma prawo jedynie do tej czesci wynagrodzenia, ktora
odpowiada zrealizowanym do tego momentu szkoleniom.
Wykonawcey przystuguje prawo wypowiedzenia niniejszej umowy z zachowaniem 1 -miesigcznego
okresu wypowiedzenia, w przypadku jesli Zamawiajacy odmawia wyplaty czesciowego wynagrodzenia
za zrealizowang czg$¢ ustug pomimo posiadania przez Zamawiajacego $rodkow pochodzacych z
dofinansowania Projektu.”

§8.

Zmiany umowy
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Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. W szczegdlnosci zmianie

ulec moga: a) okres realizacji zajeé, b) liczba uczniow w danej grupie.

§9.

Integralno$¢ umowy
Wszystkie zataczniki i aneksy do niniejszej umowy stanowia jej integralng czes¢. Ninigjsza umowa
rozwiazuje i uniewaznia wszelkie inne uzgodnienia, ustalenia, porozumienia lub umowy, niezaleznie od ich
formy, miedzy stronami w zakresie objetym jej trescia i stanowi wylaczng podstawg stosunku nig
uregulowanego.

§10.

Adresy do dorgczen

I, Strony ustalaja ponizsze adresy dla celow zwigzanych z niniejsza umowa:
1) A TAYEEO TR BUCKE S0husarssousareestsaeisos e st A S A A T S A

2) "WIKGHAWEA, = .. onmmsnmmen nomsomansamsms s mmsssssme o s oo rsls bl T e o ST

(3]

Strony zobowiazuja si¢ do niezwlocznego informowania o wszelkich zmianach adresow do dorgczen
pod rygorem uznania dorgczenia pod ostatni wskazany adres do dorgczen za skuteczne.
§11.
Zawiadomienia
I. Wszelkie o$wiadczenia skladane drugiej stronie w zwigzku z wykonaniem niniejszej umowy wymagaja

formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

(9]

Strony zobowigzuja si¢ do wzajemnego informowania o wszelkich czynnosciach i przeszkodach
majacych wplyw na wykonanie niniejszej umowy.
§12.
Tytuly paragrafow
Tytuly paragraféw zawarte w niniejszej umowie umieszczone sg jedynie dla wygody i nie mogg by¢
wykorzystywane w celu interpretacji jakiegokolwiek postanowienia niniejszej umowy.
§13
Sprawy nieuregulowane
I. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie maja obowiazujace przepisy
kodeksu cywilnego.
2. Ewentualne spory wynikte na tle realizacji niniejszej Umowy Strony poddaja pod rozstrzygnigcie
Sadu Powszechnego wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego.
§14.
Egzemplarze umowy
Niniejsza umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach — dwa dla Zamawiajacego i jeden
dla Wykonawcy
§15.

Oswiadczenia o przyjeciu umowy
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Podpisujac niniejsza umowe kazda ze stron oswiadcza, ze zapoznala si¢ z jej trescig oraz przyjeta ja do
wiadomosci | wykonania, a takze podpisala i otrzymata taki sam egzemplarz umowy jak niniejszy.

NA DOWOD CZEGO niniejsza umowa zostata podpisana przez strony w dacie wskazanej na poczatku:

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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