Konto 225 - Rozrachunki z Urzedami Skarbowymi

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw Urzgdami Skarbowymi z tytutu zobowigzan

podatkowych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig¢ :
1. przelew do US zobowigzan podatkowych w korespondencji z kontem 131, 135
2. naleznosci od US z tytulu nadptat podatku w korespondencji z kontem 400, 851, 231

Na stronie Ma ujmuje sie :
1. naliczenie podatku dochodowego od 0sob fizycznych w korespondencji z kontem 231,
2. naliczone zobowigzania podatkowe w korespondencji z kontem 400, 851
3. naliczone odsetki z tytutu zwtoki w zaptacie zobowigzan podatkowych w korespondencji z
kontem 750, 851
4. wptyw naleznosci z tytulu zwrotu nadptat w korespondencji z kontem 131, 135
Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci i saldo Ma
oznaczajgce zobowigzanie wobec Urzgdu Skarbowego.
Ewidencja szczegotowa winna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wg

kazdego z tytutéw rozrachunkéw z US.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publiczno - prawne

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych innych niz wynikajace z
ordynacji podatkowej , a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

z ZUS oraz z PEFRON

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie¢ naleznos$ci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan a
zwlaszcza:

1. zaptata naleznych sktadek w korespondencji z kontem 131,135, 139

2. zaptata naliczonych ew. odsetek w korespondencji z kontem 131, 135

3. odpisanie zobowigzan przedawnionych w korespondencji z kontem 760, 851
Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci a w

szczegolnosci:

1. naliczenie sktadek ZUS w korespondencji z kontem 400 , 231, 080, 851, 853
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2. naliczenie odsetek od nieterminowych zaptat w korespondencji z kontem 750
3. zwrot nadptaconych sktadek w korespondencji z kontem 131, 135
4. odpis nalezno$ci umorzonych i przedawnionych w korespondencji z kontem 760, 851
Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan zalegtosci i saldo
Ma oznaczajgce stan zobowigzan.
Ewidencja szczegdtowa do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wg tytuldw rozrachunkéw oraz podmiotéw z ktérymi dokonywane

sg rozliczenia.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie z
odrebnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang

w ramach stosunku pracy , umowy zlecenia i umowy o dzielo, umowy agencyjne;.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1. wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen w korespondencji z kontem 131 Iub kontem
101

2. Warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen w korespondencji
z kontem 201, 310,

3. potracenia w liscie placy:

sktadka ubezpieczeniowa w korespondencji z kontem 240

podatek dochodowy w korespondencji z kontem 225

sktadki ZUS w korespondencji z kontem 229,

zaliczki i pozyczki mieszkaniowe w korespondencji z kontem 234

odptatno$¢ za $wiadczenia socjalne w korespondencji z kontem 851

potracenia z tytutu nadptaty wynagrodzen w korespondencji z kontem 400

4. odpisanie przedawnionych wynagrodzen

z tytutu dziatalnosci operacyjnej w korespondencji z kontem 760

z tytutu dziatalnosci socjalnej w korespondencji z kontem 851

5. obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen w korespondencji z kontem 400, 851

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen ,a w

szczegolnosci:
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1. naliczenie wynagrodzenia brutto oraz kosztéw z tytutu naleznych $wiadczen rzeczowych
w korespondencji z kontem 400, 080, 851
2. naliczenie ekwiwalentu za umundurowanie w korespondencji z kontem 400.
3. odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych w korespondencji z kontem 760, 851
4, przeksiegowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen w korespondencji z 240
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan
zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegotowa do konta 231 winna by¢ prowadzona imiennie i uwzglednia

naliczone i wyptacone wynagrodzenie oraz dokonane potracenia z listy placy.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja konta 201 do 234. Konto 240 moze ujmowac ewidencje
pozyczek i rdznego rodzaju rozliczen a takze krétko i dhugoterminowych naleznosci funduszy

celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan a w szczego6lnoscei:

1. udzielenie pozyczki w korespondencji z kontem 101, 131, 135

2. naliczenie odsetek od pozyczki w korespondencji z kontem 851

3.- yjawnianie niedoboru :

gotowki w korespondencji z kontem 101

srodkow trwatych w korespondencji z kontem 011, 013

materiatow w korespondencji z kontem 310

papieréw warto$ciowych w korespondencji z kontem 030

zbioréw bibliotecznych w korespondencji z kontem 014

dobr kultury w korespondencji z kontem 016

inwestycji w korespondencji z kontem 080

obcych sktadnikéw majgtkowych w korespondencji z kontem 201

towaréw 1 wyrobow w korespondencji z kontem 330, 600

4. wyplacone zaliczki na inwestycje w korespondencji z kontem 131

5. zwrot wadium i zabezpieczenia wykonania uméw w korespondencji ze 139, 131, 101

6. faktury za dostawy i ustugi dotyczace sum na zlecenie w korespondencji z 201, 234
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7. udzielenie pozyczki mieszkaniowej nie bedgcym pracownikami w korespondencji z
kontem 101, 135

8. naliczone odsetki od pozyczek mieszkaniowych w korespondencji z kontem 851

9. rozliczenie nadwyzek $rodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych i zbiorow
bibliotecznych w korespondencji z kontem 800, 760

10 rozliczenie nadwyzek débr kultury w korespondencji z kontem 800

11. odpisanie przedawnionych zobowigzan w korespondencji z kontem 760, 851

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie
naleznosci i roszczen a w szczegdlnoscei:
1. sptatg naleznosci w korespondencji z kontem 131, 135
2. potracenia w liscie placy w korespondencji z kontem 231
3. ujawnienie nadwyzki gotowki, materiatow , sSrodkow trwatych, pozostatych srodkow
trwatych, zbiorow bibliotecznych, dobr kultury, towardw, wyrobéw , w korespondencji z
kontem 101, 310, 011, 013, 014, 016, 330, 600
4. umorzenie naleznosci i odpisanie przedawnionych w korespondencji z kontem 760, 851
5. oddalone roszczenie na ktore dokonano uprzednio odpisu aktualizujagcego w
korespondencji z kontem 290

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen
a saldo Ma stan zobowigzan

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 winna umozliwi¢ ustalenie rozrachunkow

roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznoSci

Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe , co do ktérych
istnieje prawdopodobienstwo , ze nie zostang sptacone a przedwczesne byloby uznanie ich za
niesciggalne.

Odpisy aktualizacyjne naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do kosztéw operacyjnych lub
finansowych zaleznie od tytutu naleznosci ktorej dotyczy odpis aktualizacyjny art. 35b ust. 2
uor/. Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio

odpisy aktualizacyjne / art. 35b ust, 3 uor /

Na stronie Wn konta 290 ksieguje si¢ :
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1. zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z zaptatg naleznosci w korespondencji z
kontem 750, 760 , 851 réwnolegle z zaptatg
2. zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem oraz przedawnieniem

nalezno$ci w korespondencji z kontem 201, 240, 234

Na stronie Ma konta 290 ksigguje sig:

1. odpis aktualizujgcy naleznosci watpliwe oraz zwigkszenie odpisu w korespondencji z
kontem 750, 760, 851

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci

Odpisy aktualizacyjne naleznosci koryguja / zmniejszajg / naleznosci wykazywane w
aktywach bilansu i dlatego ewidencja szczegétowa do konta 290 powinna zapewnic¢ ustalenie

tych odpiséw wg tytuldw i kontrahentow.

Zespot 4 - Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 - Koszty wg rodzajéw i ich rozliczenie , stuzg do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

- kosztéw rodzajowych

- kosztow amortyzacji

- rozliczenia kosztow

Na kontach zespotu 4 nie ujmuje si¢ kosztow finansowanych - zgodnie z odrebnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych i kosztow operacji finansowych, a takze kosztéw zwigzanych z usuwaniem
szkod losowych.

Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 32 ustawy o rachunkowosci koszty nie zwigzane bezposrednio z
dzialalnoscig jednostki obcigzajg pozostate koszty operacyjne lub finansowe / 760 / a koszty

zwigzane z usuwaniem szkdd losowych obcigzajg straty nadzwyczajne / 860 /
Konto 400 - Koszty rodzajowe

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw rodzajowych.

400/1- zuzycie materiatéw i energii

400/2 — ustugi obce
400/3 — podatki i optaty
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400/4 — wynagrodzenia
400/5 ubezpieczenia i inne $wiadczenia
400/6 — pozostate koszty rodzajowe

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione koszty a na stronie Ma zmniejszenie kosztow.

Na stronie Wn konta 400 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1. naliczenie wynagrodzenia w korespondencji z kontem 231

2. naliczenie sktadek ZUS w korespondencji z kontem 229

3. zakup energii, materiatéw i ushug w korespondencji z kontem 101, 131, 201

4. naliczone odpisy na fundusz $wiad. socjal. w korespondencji z kontem 851
5.podatek VAT nie podlegajacy odliczeniu w korespondencji z kontem 226, 201, 300
6. odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych w korespondencji z kontem 340

7. naliczone ekwiwalenty za zuzyte materiaty wiasne, odziez z kontem 234,231

8. wyptacone koszty podrézy stuzbowych w korespondencji z kontem 101, 131

9. oplaty za ubezpieczenie w korespondencji z kontem 101, 131, 135

10. podatki, optaty za uzytkowanie wieczyste, optaty w korespondencji z 101, 131, 226,225
11. wydane do zuzycia materiaty w korespondencji z kontem 310

12. niedobory i szkody uznane za zwigkszajace koszty w korespondencji z kontem 240

Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢
1. zmniejszenia oraz korekty poniesionych kosztow w korespondencji z kontem 201, 760,
300, 131,310, 234, 240,
2. odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych w korespondencji z kontem 340
3. zmniejszenie kosztow w zwigzku z refundacjg wydatkéw w korespondencji z kontem 101,
131, 240
4. - przeksiggowanie na koniec roku poniesionych kosztow na konto 8§60
W ciagu roku konto 400 wykazuje saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow.
W koncu roku obrotowego saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 400 salda nie wykazuje.
Ewidencje szczegdtowa do konta 400 prowadzi si¢ wg pozycji planu finansowego

oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.
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Konto 401 - Amortyzacja

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkéw trwatych , pozostalych

srodk6w trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe w
korespondencji z kontem 070, 071, 072, 073

Zgodnie z przepisami art. 29 ust. 3 i 4 uor amortyzacja majgtku trwatego zwieksza fundusz
instytucji kultury a umorzenie zmniejsza ten fundusz co w konsekwencji nie powoduje zmian
w funduszu a zatem amortyzacj¢ i umorzenie majatku trwatego mozna ksiegowaé zapisem
Wn 401 Ma 070, 071, 072, 073

Na stronie Ma konta 401 ksieguje si¢ przeniesienie w koficu roku obrotowego kosztow
amortyzacji na wynik finansowy w korespondencji z kontem 860.

Na koniec roku konto 401 salda nie wykazuje.

Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

Konta zespotu 7 - Przychody i koszty ich uzyskania stuzg do ewidencji :

- przychod6éw netto z tytutu sprzedazy produktéw i kosztéw ich wytworzenia / konto 700, /
w jednostkach rozliczajacych koszty na koncie 400 i rozliczajacych je na kontach zespotu 5,
6 1 na koncie 700

- przychoddw ze sprzedazy towardw oraz wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub
nabycia / konto 730 /

- dotacji podmiotowych i celowych / konto 740 /

- przychodéw i kosztéw operacji finansowych / konto 750 /

- pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych konto 760 /.

Za przychdd uwaza sie :

- nalezne bez podatku VAT kwoty za sprzedane produkty i towary, /bez wzgledu czy
zaptacone czy nie / skorygowane o nalezne doplaty oraz o udzielone rabaty czy upusty.

- kwoty nalezne z tytutu operacji finansowych np. ze sprzedazy papieréw wartoéciowych,
udziatow, odsetek oraz dodatnie réznice kursowe

- pozostate przychody operacyjne np. z tytutu sprzedazy materiatlow, srodkéw trwatych,
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inwestycji, odpisania zobowiazan przedawnionych, otrzymanych darowizn aktywow
obrotowych , kar i odszkodowan / z wyjatkiem odszkodowan w mieniu za ktére otrzymano
odszkodowanie od ubezpieczycieli, ktére ksieguje sie na stronie Ma konta 860/

Na kontach zespotu 7 nie ksigguje si¢ przychodow i kosztéw dziatalnoscei socjalnej.

Konto 740 — Dotacje i Srodki na inwestycje

Konto 740 stuzy do ewidencji otrzymanych dotacji podmiotowych i celowych z budzetu
Na finansowanie dziatalno$ci oraz zwrotéw niewykorzystanych dotacji

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie :

1. zwroty niewykorzystanych dotacji w korespondencji z kontem 224 lub 131

2. rownowartos¢ inwestycji sfinansowanych ze $rodk6w wiasnych w korespondencji z
kontem 800

3. przeksiggowanie w koncu roku dotacji otrzymanych na konto 860

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sie:

1. wplyw dotacji podmiotowych , celowych w korespondencji z kontem 131

2. przeksiggowanie dotacji dotyczacych danego okresu, ktére w poprzednich okresach
zaliczono do przychodéw przysztych okreséw w korespondencji z kontem 840

3. przeksiggowanie w koncu roku dotacji zawrdconych jako niewykorzystane na konto 860

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda

Konto 750 - Przychody i koszty finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow i kosztow operacji finansowych

Operacje finansowe podlegajace ewidencji na koncie 750 moga by¢ zwigzane z:

- przeniesieniem prawa wiasnosci do dlugoterminowych aktywéw finansowych

- r6znicg kursow skladnikow majatkowych wyrazonych w walutach obcych

- naliczeniem , otrzymaniem lub ptaceniem odsetek z wyjatkiem inwestycji w okresie ich
realizacji i zwigzanych z dziatalnoscig socjalng

Do przychodéw finansowych zalicza si¢:

- dywidendy od posiadanych akcji

- sprzedaz aktywow finansowych

- odsetki i dodatnie réznice kursowe

- oprocentowanie lokat terminowych i srodkéw na rachunkach bankowych
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Do kosztow operacji finansowych zalicza si¢:
- zaptacone odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci

- ujemne roznice kursowe

Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie
- warto$¢ bilansowa sprzedanych udziatdéw, akcji i papierow wartosciowych w
korespondencji z kontem 030
- odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w
okresie realizacji / ksigguje sie na koncie 080/ w korespondencji z kontem 201, 225, 224,
226, 229, 240
- dyskonto przy sprzedazy weksli w korespondencji z kontem 140
- uyjemne roznice kursowe z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie
realizacji, w korespondencji z kontem 201, 240, 131
- przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw finansowych w

korespondencji z kontem 860

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie :
- sprzedaz akcji, udzialdéw w cenie sprzedaze w korespondencji z kontem 131, 240
- otrzymane przychody z tytutu udziatow w korespondencji z kontem 131
- dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych w
korespondencji z kontem 140
- dodatnie réznice kursowe w korespondencji z kontem 201, 240
- oprocentowanie Srodkéw na rachunkach bankowych w korespondencji z kontem 131
- przeniesienie na koniec roku kosztow operacji finansowych w korespondencji
z kontem 860
Ewidencja szczegotowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu
wg pozycji planu finansowego
- w zakresie przychodéw finansowych - przychody z tytutu udziatéw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke od
naleznosci.
- w zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzan.
W konicu roku obrotowego przenosi si¢:

- przychody finansowe na strong Ma konta 860 / zapis Wn 750 Ma 860 /
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- koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 / zapis Wn 860 Ma 750/

Na koniec roku obrotowego konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 - Pozostale przychody i koszty

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw i kosztow nie zwigzanych bezposrednio ze zwyklg

dziatalnoscig jednostki / innych przychodéw anizeli uyjmowanych na koncie 7001 750 /.

Do pozostatych przychod6éw i kosztéw operacyjnych stosownie do przepiséw art. 3 ust. 1 pkt
32 vor zalicza si¢ w szczeg6lnosci:

- przychody ze sprzedazy materialow, srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych, a takze nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne zaliczone do
inwestycji rozpoczgtych a takze aktualizacjg wartosci tych inwestycji jak rowniez ich
przekwalifikowaniem odpowiednio do srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych jezeli do wyceny przyjeto cene rynkows badz inaczej okreslong warto$¢ godziwa
- odpisanie , naleznosci i zobowigzan przedawnionych, umorzonych, nieSciggalnych z
wyjatkiem naleznosci i zobowigzan o charakterze publicznoprawnym nie obcigzajacych
kosztow

- utworzeniem i rozwigzaniem rezerw z wyjatkiem rezerw zwigzanych z operacjami
finansowymi

- z odpisami aktualizujgcymi warto$¢ aktywow i ich korektami z wyjatkiem odpisow
obcigzajacych koszty finansowe

- z odszkodowaniami i karami oraz kosztami postepowania egzekucyjnego

- z przekazaniem lub otrzymaniem nieodptatnie , w tym w drodze darowizny aktywéw, w
tym takze srodkéw pieni¢znych na inne cele niz doptaty do cen sprzedazy, nabycie lub
wytworzenie srodkow trwatych , inwestycji, albo wartosci niematerialnych i prawnych
Konto 760 stuzy réwniez — w jednostkach rozliczajacych koszty na kontach 400, 490 oraz
500, 530 1 550 — do ewidencji zapisow uzupetiajgcych, dokonanych na kontach zespotu 51 6
z tytutu zwigkszen badz zmniejszen stanu produktéw / w tym takze rozliczen
miedzyokresowych kosztéw / , w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta
zespohu 5 lub 6 oraz na konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7.

Na stronie Wn konta 760 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwiekszenie

stanu produktéw a na stronie Ma zmniejszenie zapisem Wn 490 Ma 760
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Na stronie Wn konta 760 ksigguje sie koszty np.:

1. Wartos¢ sprzedanych materiatéw w cenie ewidencyjnej w korespondenciji z kontem 310,
400

2. odchylenie debetowe od cen ewidencyjnych oraz aktywowane do rozliczenia koszty
zakupu materiatéw dotyczace materiatéw sprzedanych lub nieodptatnie przekazanych w
korespondencji z kontem 340

3. wartos¢ darowizn i nieodptatnie przekazanych aktyw6w obrotowych w korespondencii z
kontem 310, 330, 600 / w jednostkach rozliczajacych koszty na kontach zespotu 516 do
zapisu Wn 760 Ma 600 zapis réwnoleglty Wn 490 Ma 760

4. niezawinione niedobory aktywdow obrotowych w korespondencji z kontem 240

5. zaptacone lub naliczone kary, grzywny, odszkodowania i koszty postepowania
egzekucyjnego w korespondencji z kontem 101, 131, 201, 225, 226, 240

6. - odpisane przedawnione , umorzone i niesciggalne naleznosci z innych tytutéw niz
zwigzane z przychodami finansowymi i dziatalnoscia socjalna, jezeli nie obciazajg uprzednio
dokonanego odpisu aktualizacyjnego w korespondencji z kontem 201, 234, 240

7. koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego w korespondencji z kontem 201, 240

8. odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciggalnych w korespondenciji z kontem
140

9. korekty zmniejszajace przychody ze sprzedazy materiatow , srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, inwestycji w korespondencji z kontem 201, 234, 240

10 odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe w korespondencji z kontem 290

11. koszty likwidacji srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 101, 131, 201, 240

12. przeniesienie na koniec roku obrotowego pozostatych przychodéw na konto 860 / zapis

Wn 760 Ma 860 /

Na stronie Ma konta 760 ksigguje si¢ przychody a zwlaszcza:

1. przychody ze sprzedazy sktadnikéw majgtkowych / materiatow, srodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz najmu i dzierzawy / w korespondencji z kontem
101, 131, 201, 240

2. odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych materiatow sprzedanych i nieodptatnie
przekazanych w korespondencji z kontem 340

3. korekty uprzednio zaksiggowanych pozostatych kosztow w korespondencji z kontem 131,

201, 240, 310, 330, 340
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4. - odpisane zobowigzania przedawnione w korespondencji z kontem 201, 234, 240

5. otrzymane odszkodowania kary i grzywny oraz odpisane nalezno$ci w korespondencji z
kontem 101, 131, 201, 234, 240, 840

6. darowizny srodkéw pienigznych i obrotowych w korespondencji z kontem 131, 310

7. odpisanie rownowartosci uprzednio dokonanego odpisu aktualizacyjnego wartosé
naleznosci wobec ustania przyczyn ich dokonania w korespondencji z kontem 290

8. odpisanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszite zobowigzania w korespondencji z
kontem 840

9. przypadajace na dany rok budzetowy naleznosci ujete jako przychody przysztych okresow
w korespondenc;ji z kontem 840

10. przeniesienie na konto 860 na koniec roku obrotowego pozostatych kosztéw
operacyjnych / zapis Wn 860 Ma 760 /

W konicu roku na strong Wn konta 490 przenosi si¢ koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza
sktadnikow majatku jesli byty ujete na koncie 760 zapisem Wn 490 ma 760 , na strone Ma
konta 860 warto$¢ sprzedanych materiatdw w cenach zakupu oraz pozostate koszty
operacyjne zapisem Wn 860 Ma 760 i na strong Ma Konta 860 przychody ze sprzedazy
sktadnikéw majatkowych ujete na koncie 860 oraz pozostate przychody operacyjne zapisem
Wn 760 ma 860

Na koniec roku obrotowego konto 760 salda nie wykazuje.

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespolu 8 - Fundusze rezerwy i wynik finansowy stuza do ewidencji funduszy,
wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z budzetu rezerw i rozliczen miedzy
okresowych przychodéw.

Na kontach tego zespotlu ewidencjonuje sie

- fundusz jednostki konto 800

- rozliczenie wyniku finansowego konto 8§20

- rezerwy oraz rozliczenia migdzyokresowe przychodéw konto 840

- fundusz $wiadczen socjalnych konto 851

- straty i zyski oraz ustalenie wyniku finansowego konto 860

- podatek dochodowy konto 870
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Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i jego

zmian. Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia a na stronie Ma zwiekszenia funduszu.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1. przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej/ ujemnego wyniku finansowego / roku ubiegtego
w korespondencji z kontem 860,

2. przeksiggowanie pod datg przyjecia sprawozdania finansowego rozliczenia wyniku

finansowego w korespondencji z kontem 820

3. rdznice z tytutu aktualizacji wyceny srodkow trwatych /zmniejszenie wartosci
ewidencyjnej / w korespondencji z kontem 011,

4. wartos¢ nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych i inwestycji rozpoczetych
dziet sztuki i zbiorow muzealnych w korespondencji z kontem 011, 016, 080

5. wartos¢ netto sprzedanych srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 011

6. przeksiggowanie kosztéw sprzedanych inwestycji w korespondencji z kontem
080

7. wartos¢ netto Srodkow trwalych wycofanych z eksploatacji na skutek zuzycia
w korespondencji z kontem 011

8. warto$¢ nie umorzona $rodkéw trwatych uznanych za niedobory niezawinione w

korespondencji z kontem 240

9. umorzenie Srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 071

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1. przeksiggowanie w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego / dodatni wynik finansowy / z roku ubieglego w
korespondencji z kontem 860,
2. wplyw dotacji i Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji w  korespondencji
z kontem 131,
3. roznice z aktualizacji srodkow trwatych / zwigkszenie wartosci / w

korespondencji z kontem 011,
4. nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji , wartosci niematerialnych i
prawnych , dobr kultury w korespondencji z kontem 011, 016, 020, 080

5. zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych w korespondencji z kontem 011
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6. amortyzacja Srodkow trwatych w korespondencji z kontem 401

7. réwnowartos¢ zysku zwigkszajacego fundusz w korespondencji z kontem 820

Ewidencja szczegotowa do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

funduszu jednostki w $rodkach trwatych i obrotowych oraz przyczyn zwiekszen i zmniejszen
funduszu jednostki.

Na koniec roku konto 800 wykazuje saldo Ma oznaczajace stan funduszu jednostki.

Konto 820 — Rozliczenie wyniku finansowego

Konto 820 stuzy do rozliczenia wyniku finansowego. Wynik finansowy ustalony na koncie
860 pozostaje na tym koncie do momentu zatwierdzenia sprawozdania finansowego w trybie
okreslonym w art. 53 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej nie wskazuje organu
uprawnionego do zatwierdzania rocznego sprawozdania finansowego , zatem w statucie
jednostki taki organ nalezy wskazaé. Moim zdaniem tym organem winien by¢ organ
stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego, bedacy zgodnie z art. 11 ustawy o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej jest organizatorem instytucji.

Zgodnie z art. 29 ust3 pkt 3 i ust. 4 pkt 1 ustawy o opdzk zysk pozostajacy w dyspozycji
instytucji kultury zwieksza fundusz instytucji a strata bilansowa zmniejsza fundusz instytucji

kultury.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ :

1. przeksiegowanie po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego straty bilansowej w
korespondencji z kontem 860 / Wn 820 Ma 860 /

2. przeksiegowanie zysku na zwiekszenie funduszu w korespondencji z kontem 800

Wn 820 Ma 800

Na stronie Ma konta 820 ujmuje sig:

1. przeksiegowanie zysku w korespondencji z kontem 860 / Wn 860 Ma 820 /

2. Pokrycie straty bilansowej funduszem instytucji w korespondencji z kontem 800
Wn 800 Ma 820

Po rozliczeniu wyniku finansowego konto 820 salda nie wykazuje
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Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerwa zwlaszcza;

1. Zgodnie z art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci rozliczenia migdzyokresowe
przychodéw dokonywane sg z zachowaniem zasady ostroznosci i obejmujg w szczegdlnosci:
- rownowartos¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw srodkéw z tytutu $wiadczen,
ktorych wykonanie nastapi w nastgpnych okresach sprawozdawczych,

2. zarachowane nalezne kary umowne oraz kwoty przewyzszajace naleznosci objete odpisem
aktualizujgcym

3. zgodnie z art. 35d rezerwy utworzone na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa
przyszite zobowigzania, ktérych kwote mozna w sposéb wiarygodny oszacowaé a w
szczegblnosci na :

- straty z transakcji gospodarczych / udzielone gwarancje i poreczenia, skutki toczgcego sie
postgpowania sgdowego/. Rezerwy te zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub finansowych albo strat nadzwyczajnych zaleznie od okolicznosci z ktorymi
wigza si¢ zobowigzania.

- przyszte zobowigzania spowodowane restrukturyzacjg jezeli na podstawie odrebnych
przepiséw jednostka jest zobowigzana do jej przeprowadzenia.

Powstate zobowigzania na ktére utworzono rezerwe zmniejszajg rezerwy a niewykorzystane
rezerwy zwiekszajg na dzien na ktory staty si¢ zbedne odpowiednio pozostate przychody

operacyjne , przychody finansowe lub zyski nadzwyczajne.

Na stronie Wn konta 840 ksieguje sie:

1. rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy w korespondencji z kontem 201, 234, 240 / ujecie
zobowigzania /1 750 , 760 / wygasnigcie przyczyn utworzenia rezerwy /

2. zachowanie przychodéw przysztych okreséw do przychodow ze sprzedazy lub dotacji w
korespondencji z kontem 700, 740, 750, 760

3. zaliczenie do przychodéw rownowartosci kosztéw postepowania sladowego, kar,

odszkodowan w korespondencji z kontem 750
Na stronie ma konta 840 ujmuje sie:

1. Utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania w ci¢zar kosztow w korespondencji z

kontem 750, 760, 860
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2 . wplaty przychodéw zaliczonych do przysztych okresoéw np. za ushugi, dotacji na pokrycie
kosztéw w korespondencji z kontem 101, 131

3. nalezne a nie zaplacone kary , odszkodowania w korespondencji z kontem 201, 234, 240
4. kwoty podwyzszajgce wartos¢ naleznosci / koszty postepowania sgdowego, odsetki / w
korespondencji z kontem 201, 234, 240

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan rezerw na przyszlte zobowigzania i

przychodéw zaliczonych do przysztych okresow.

Konto 851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen oraz zmniejszen zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodregbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135- Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia. Pozostate srodki
majgtkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki / z

wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z tego funduszu/.

Na stronie Wn konta 851 ujmuje sie w szczeg6lnoscei:

1. przelew $rodkéw na finansowanie wspélnej dziatalnosci socjalnej w korespondencji z

kontem 131, 240

2. koszty prowadzenia dziatalnosci socjalnej / zakup ustug, wyptata zapomogi / w

korespondencji z kontem 101, 135, 201, 231, 225, 229, 234, 240, 700, 310,

3. odsetki od nieterminowo regulowanych zobowigzan w korespondencji z kontem 135, 240

4. przelew Srodkéw z funduszu socjalnego dla innych jednostek na finansowanie
wspdlnej dziatalnosci socjalnej w korespondencji z kontem 135

5. korekta odpisu na fundusz $wiadczen socjalnych- zwrot srodkéw z funduszu
socjalnego w korespondencji z kontem 135,

6. umorzenie pozyczek w korespondencji z kontem 234

7. odpisy aktualizujgce naleznosci na dzien bilansowy w korespondencji z kontem 290

Na stronie Ma konta 851 ujmuje si¢ w szczegolnosci.
1. wplyw odpisu na zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych w korespondencji z
kontem 135,

2. $rodki otrzymane od innych jednostek na prowadzenie wspdlnej dziatalnosci
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w korespondencji z kontem 135, 240,
3. odsetki od srodkéw na rachunku $wiadczen socjalnych w korespondencji
z kontem 135,
4. naliczone odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych w korespondencji
zkontem 234, 240,
5. przychody z tytulu sprzedanych $wiadczen socjalnych naliczone w korespondencii z
kontem 101, 135, 201, 234, 240
6. wplaty za sprzedane §wiadczenia w korespondencji z kontem 135
7. darowizny na rzecz dziatalnosci socjalnej w korespondencji z kontem 101, 135
8. zmniejszenia odpisu aktualizujgcego naleznosci w korespondencji z kontem 290
Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
- stanu zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych z podziatem na
zrodla zwigkszen i zmniejszen,
- wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw oraz poszczegdlne

rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Konto 860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat i
zyskow nadzwyczajnych.

W ciggu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ straty nadzwyczajne , a na
stronie Ma zyski nadzwyczajne

Na koncie 860 nie ujmuje si¢ strat i zyskow nadzwyczajnych dotyczacych dziatalnosci

finansowanej z funduszy specjalnych / socjalnego / oraz dziatalnosci inwestycyjnej.

Na stronie Wn konta 860 ujmuje sie:

a- w ciggu roku

3 - przeksiggowanie poniesionych kosztow na wynik finansowy w korespondencji z kontem
400

4 - przeksiggowanie na wynik finansowy kosztéw operacji finansowych w korespondencji z
kontem 750,

5 - przeksiggowanie pozostalych kosztéw operacyjnych na wynik finansowy korespondencji z
kontem 760

6 - przeksiggowanie wartosci w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych materialéw , towaréw

w korespondencji z kontem 760
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7. przeksiggowanie podatkéw i innych obowiazkowych rozliczefi z budzetem obcigzajacych
wynik finansowy w korespondencji z kontem 870
8 - przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegty pod datg przyjecia

sprawozdania finansowego w korespondencji z kontem 820

Na stronie Ma konta 860 na koniec roku obrotowego ujmuje sie sume :

a- w ciggu roku

1. otrzymane wplaty na pokrycie strat w majatku obrotowym od ubezpieczycieli i innych w
korespondencji z kontem 101, 131

b- w koncu roku obrotowego

2 przeniesienie uzyskanych przychodéw finansowych i operacyjnych w korespondencji z
kontem 750 1 760,

3. przeniesienie przychodéw ze sprzedazy wyrobow, ustug, towardw, materiatéw w
korespondencji z kontem 700

4. przeksiggowanie dotacji podmiotowych i celowych w korespondencji z kontem 740

5. przeksiegowanie rownowartosci zwigkszen stanu produktéw i rozliczen
miedzyokresowych w korespondencji z kontem 490

6. przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegly pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego w korespondencji z kontem 820

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

- saldo Wn strate netto ; - saldo Ma zysk netto
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Zatacznik Nr 4

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa systemem komputerowym przy wykorzystaniu
programow

- BUDZET ,, INFO-SYSTEM”’ T. Groszek

- SRODKI TRWALE ,, INFO-SYSTEM’’ T.Groszek

Ksiggi rachunkowe tworzg nastepujgce zbiory

a — dziennik obrotéw ujmujacy operacje rodzajowe

b - konta ksiegi gtéwnej

c- konta ksigg pomocniczych prowadzone w ramach poszczegélnych kont ksiegi gtdwnej

¢ —miesigczne zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtowne;j

d- roczne zestawienie sald kont ksigg pomocniczych

Waj, atuski
Ro Wozniak
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zalgeznik Nr 5
Ochrona danych i ich zbioréw

1. Dokumentacja opisujgca zasady prowadzenia rachunkowosci, ksiggi rachunkowe, dowody
ksiggowe, dokumenty inwentaryzacyjne, sprawozdania finansowe i budzetowe s
przechowywane , zabezpieczone i chronione przed zniszczeniem, utratg i dostepem 0s6b

nieupowaznionych.

2.Ksiggi rachunkowe prowadzone metodg komputerowa i zawarte w nich dane sg chronione
na komputerowych nosnikach danych, systematycznie sa tworzone rezerwowe kopie zbioréw
zabezpieczonych na no$nikach magnetycznych oraz zabezpieczone przed dostepem o0s6b
nieupowaznionych

Dostep do danych zabezpieczony jest hastami znanymi tylko upowaznionym pracownikom.
Posiadane przez jednostke zasoby informacyjne umozliwiaja uzyskanie czytelnych informacji

poprzez ich wydrukowanie .

3.Zgodnie z art. 73 ust. 1 ustawy o rachunkowosci , ksiegi rachunkowe, sprawozdania
finansowe, dowody ksiggowe sg przechowywane w siedzibie Urzedu Gminy Zatuski w
oryginalnej postaci i w ustalonym porzadku do sposobu prowadzenia ksiag i w sposob

pozwalajacy na ich tatwe odszukanie.

4. Roczne zbiory dowodéw ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych sg oznaczone
nazwami ich rodzaju i okresu jakiego dotycza i przechowywane przez okres wymagany

przepisami ustawy.

5. Ksiggi rachunkowe, dowody ksiggowe, dokumenty inwentaryzacyjne , sprawozdania
finansowe oraz inne zbiory danych sg udostepniane do wgladu tylko za zgoda kierownika
jednostki w siedzibie jednostki.

Udostgpnienie zbioréw poza siedzibe jednostki wymaga pisemnej zgody kierownika jednostki
oraz pozostawienia w jednostce potwierdzonego spisu wydanych dokumentéw |,

pokwitowania osoby pobierajacej dokumenty.
Wdjt Gniiny Zatuski
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