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Kompleksowa obsługa  bankowa budżetu Gminy Załuski, jednostek organizacyjnych Gminy oraz Gminnych Instytucji Kultury w okresie od 01.01.2016 r. do 31.12.2019 r.

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonym o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy prawo zamówień publicznych z dn. 29.01.2004 r.
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późniejszymi zmianami)
na zadanie pn.:
 „Kompleksowa obsługa  bankowa budżetu Gminy Załuski,  jednostek organizacyjnych Gminy oraz Gminnych Instytucji Kultury w okresie od 01.01.2016 r. do 31.12.2019 r.”
Nazwa Zamawiającego:
Gmina Załuski
Adres:
Załuski 67 , 09-142 Załuski
Godziny urzędowania:
Od poniedziałku do piątku w godz. 7.45  -  15.45
Kontakt:
tel: 23 66 19 013; fax: 23 66 19 013 wew. 114; e-mail – ugzaluski@bip.org.pl
 Składanie ofert do dnia: 23.10.2015 r. do godz. 10.00
                                         Otwarcie ofert:  23.10.2015  r. godz. 10.30
                                                                                                       Zatwierdzam:

  Wójt Gminy Załuski

/-/ Romuald Woźniak
	I. Tryb udzielenia zamówienia


1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamówień publicznych.
2.  Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późniejszymi zmianami)
3. Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego – art. 10 ust. 1 oraz art. 39 ustawy Prawo zamówień publicznych.
4.  Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia:
-Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późniejszymi zmianami),
- Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2013 r. poz. 231),
- Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych, (Dz. U. Poz. 1692).
	II. Opis przedmiotu zamówienia


1.  Przedmiotem zamówienia jest obsługa bankowa budżetu Gminy Załuski, gminnych jednostek organizacyjnych oraz Gminnych Instytucji Kultury od dnia 1 stycznia 2016 roku do dnia 31 grudnia 2019 roku obejmująca:
a) otwieranie, prowadzenie i zamykanie rachunków bankowych bieżących, pomocniczych i specjalnych;
b) realizację wpłat i wypłat gotówkowych, w szczególności wpłat realizowanych na rzecz Gminy,  jednostek organizacyjnych oraz Gminnych Instytucji Kultury przez osoby trzecie oraz wypłat na podstawie list przekazanych przez posiadacza rachunku,
c) realizację przelewów dokonywanych na rzecz Gminy,  jednostek organizacyjnych oraz Gminnych Instytucji Kultury, 
d) realizację przelewów (na konto w banku obsługującym lub konto do innego banku) w dniu ich przyjęcia, dokonywanych z rachunków Gminy, jednostek organizacyjnych oraz Gminnych Instytucji Kultury,
e) usługę płatności masowych (identyfikacja i przetwarzanie płatności masowych na podstawie rachunku wirtualnego, udostępnianie pliku wyjściowego za pośrednictwem bankowości elektronicznej)
f) sporządzanie wyciągów bankowych, potwierdzających stan salda i operacji finansowych dokonanych danego dnia, Zamawiający dopuszcza formę elektroniczną sporządzanych wyciągów,
g) zerowanie rachunków bieżących i pomocniczych, zgodnie z dyspozycją kierowników jednostek, polegające na przekazaniu z dniem 31 grudnia każdego roku kwot pozostałych na ww. rachunkach na wskazany rachunek bankowy Gminy Załuski,
h) wydawanie blankietów czekowych,
i) usługi bankowości elektronicznej, zapewniające co najmniej: – dokonywanie operacji przelewów (w tym przelewów masowych), – dostęp do informacji o stanie i historii m.in. sald rachunków, obrotów oraz operacji przeprowadzanych na własnych rachunkach bankowych, – drukowanie wyciągów bankowych
j) wdrożenie systemu elektronicznej obsługi rachunków bankowych (instalacja, szkolenie pracowników, wydawanie kart, czytników i innych elementów niezbędnych do uruchomienia bankowości elektronicznej) na dowolnej ilości stanowisk, jednolitego dla rachunków bankowych wszystkich jednostek gminy, przeprowadzanie niezbędnych aktualizacji systemu bankowości elektronicznej w okresie trwania umowy oraz świadczenie serwisu oprogramowania,
k) udzielanie osobom upoważnionym przez posiadacza rachunku informacji telefonicznych o stanie salda na rachunkach i wszelkich operacjach przeprowadzanych danego dnia, bez prowizji i opłat,
l) możliwość uruchomienia kredytu w rachunku bieżącym do kwoty 1 000 000 zł ( możliwość uruchomienia kredytu tylko po wcześniejszym zgłoszeniu Zamawiającego oraz podpisaniu aneksu do umowy); kredyt w rachunku bieżącym ma służyć do pokrycia występującego w ciągu roku przejściowego deficytu budżetu gminy i zostanie spłacony w tym samym roku budżetowym, w którym zostanie zaciągnięty.
Oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym oparte na stawce WIBOR dla 1-miesięcznych złotowych depozytów międzybankowych, powiększonej o stałą marżę banku. Dla celów porównania ofert będzie brana pod uwagę stawka WIBOR 1M plus stała marża banku podana w ofercie Banku (z dokładnością do 2 miejsc po przecinku).
m) możliwość lokowania codziennego salda środków pieniężnych znajdujących się na rachunku budżetu Gminy, bez ograniczania kwot, na rachunkach lokat typu overnight lub lokata weekendowa, oparte na stawce WIBID dla 1 – miesięcznych złotowych depozytów międzybankowych oraz lokat 1 i 3 miesięcznych,
n) oprocentowanie środków bieżących na rachunkach objętych kompleksową obsługą bankową budżetu Gminy oraz jednostek organizacyjnych w oparciu o stawkę WIBID 1M, 
o) wydawanie historii prowadzenia rachunków, zaświadczeń i opinii bankowych,
p) otrzymywanie wyciągów bankowych do 24 godzin od momentu operacji na koncie Zamawiającego.

2.Kredyt krótkoterminowy zostanie udzielony bez prowizji i opłat; jedynym kosztem dla Zamawiającego będą odsetki od faktycznie wykorzystanego kredytu.

3.Nie dopuszcza się możliwości pobierania opłat bankowych od zaangażowania kredytu, tj. od salda niewykorzystanej części kredytu.

4.Zabezpieczeniem kredytu winien być weksel In blanco.

5.Zamawiający nie dopuszcza pobierania opłat za zmiany kart wzorów podpisów.

6.Zamawiający zastrzega sobie prawo lokowania wolnych środków w innych bankach.

7.Wdrożenie systemu elektronicznej obsługi rachunków bankowych (instalacja, szkolenie pracowników, wydawanie kart, czytników i innych elementów niezbędnych do uruchomienia bankowości elektronicznej) i dokonanie innych czynności określonych w pkt 2 lit i-j niezbędnych do zapewnienia prawidłowej obsługi bankowej Gminy i jednostek organizacyjnych nastąpi do dnia 10.01.2016 r.

8.Wykaz jednostek organizacyjnych objętych postępowaniem stanowi Załącznik Nr 5 do SIWZ

9.Każda z powyższych jednostek indywidualnie podpisze umowę prowadzenia rachunków bankowych na zasadach wynikających z niniejszego postępowania. W przypadku łączenia, przekształcenia jednostek organizacyjnych Zamawiającego lub powoływania nowych jednostek organizacyjnych Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest do realizacji przedmiotowej usługi na warunkach zadeklarowanych w ofercie.

10.Wykonawca w ramach złożonej ofert jest zobowiązany do zapewnienia kompleksowej obsługi elektronicznej w standardzie zapewniającym pełne bezpieczeństwo, zgodnie z przepisami prawa, w zakresie obsługi finansowej.

11.Bank winien posiadać oddział , filie lub inną placówkę w miejscowości Załuski (na dzień składania ofert), lub utworzyć w ciągu  miesiąca od dnia podpisania umowy jedną z w/w form organizacyjnych.

12.Szczegóły istotne do prawidłowego wykonania ww. zamówienia do uzgodnienia z Wydziałem Finansów i Planowania Urzędu Gminy Załuski, Załuski 67, 09-142 Załuski

13. Sprawozdania kwartalne dostępne są na stronie www.ugzaluski.bip.org.pl w zakładce „Budżet Finanse Podatki”.
2. Wykonawca zapewni wykonywanie czynności związanych z obsługą kasową (realizacja wpłat i wypłat gotówkowych) budżetu Gminy Załuski oraz jednostek organizacyjnych Gminy w dni robocze, tj. poniedziałek – piątek godz. 7.45-15.45;
3. Informacje:
Budżet Gminy na 2015 rok:
- dochody – 19.433.245,69 zł
- wydatki – 18.709.127,44 zł
- ilość obsługiwanych rachunków bankowych (aktualnie) – 30
- wypłaty gotówkowe miesięcznie szacunkowo - 5
- wpłaty gotówkowe miesięcznie szacunkowo– 250
- wpłaty i przelewy na rachunki wirtualne – 1.120

- ilość dokonywanych przelewów miesięcznie szacunkowo – 1.230
- ilość przekazywanych przelewów w formie papierowej miesięcznie- 5
· ilość pobranych czeków miesięcznie- 5
2. Wspólny słownik zamówień publicznych (CPV):
66.11.00.00-4 – Usługi bankowe
Inne informacje dotyczące przedmiotu zamówienia:
· Zamawiający  nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
· Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
· Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających, o którym mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Prawo zamówień publicznych.
· Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej.
· Zamawiający nie przewiduje zebrania Wykonawców w trybie art. 38 ust. 3 ustawy Pzp.
· Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej w niniejszym postępowaniu.
· Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
· Wszelkie rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich.
	III. Wymagany termin realizacji zamówienia


 Zamówienie należy wykonać w następujących terminach:
1. Rozpoczęcie –  od  dnia podpisania umowy
2.  Zakończenie: do 31.12.2019
	IV.  Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków


  1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
1) Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia ww. warunek udziału w postępowaniu, jeśli wykaże, że posiada zezwolenie Komisji Nadzoru Bankowego lub inny dokument uprawniający do wykonywania czynności bankowych, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2015 r., poz. 128).
Wykonawca potwierdza spełnianie tego warunku poprzez złożenie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w trybie art. 22 ust. 1 (zał. nr 2 do SIWZ).

Ocena spełniania warunku przez Wykonawców zostanie dokonana metodą spełnia - nie spełnia na podstawie badania złożonego oświadczenia, tj. złożone prawidłowo oświadczenie żądane przez Zamawiającego - spełnia warunek, nie złożone z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp - nie spełnia warunku.
2) Posiadania wiedzy i doświadczenia.
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:
 
Zamawiający nie wyznacza szczególnego warunku w tym zakresie.
Wykonawca potwierdza spełnianie tego warunku poprzez złożenie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w trybie art. 22 ust. 1 (zał. nr 2 do SIWZ).

Ocena spełniania warunku przez Wykonawców zostanie dokonana metodą spełnia - nie spełnia na podstawie badania złożonego oświadczenia, tj. złożone prawidłowo oświadczenie żądane przez Zamawiającego - spełnia warunek, nie złożone z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp - nie spełnia warunku.
3) Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym  do wykonania zamówienia.
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

Opis sposobu dokonywania oceny tego warunku: Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia ww. warunek udziału w postępowaniu jeżeli dysponuje lub będzie dysponował (utworzy w Gminie Załuski w ciągu  miesiąca od dnia zawarcia umowy oddział, filie lub inna placówkę na czas trwania umowy) oddziałem, filia lub inna placówką w Gminie Załuski zapewniającym obsługę od poniedziałku do piątku, w godz. 7.45 – 15.45 i będzie ją utrzymywać przez cały okres obowiązywania umowy. Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie - załącznik nr 4 do SIWZ Wykonawca potwierdza spełnianie warunku także poprzez złożenie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.

Ocena spełniania warunku przez Wykonawców zostanie dokonana metodą spełnia - nie spełnia na podstawie badania złożonego oświadczenia, tj. złożone prawidłowo oświadczenie żądane przez Zamawiającego - spełnia warunek, nie złożone z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp - nie spełnia warunku.
4) Dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

Zamawiający nie wyznacza szczególnego warunku w tym zakresie.
Wykonawca potwierdza spełnianie tego warunku poprzez złożenie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w trybie art. 22 ust. 1 (zał. nr 2 do SIWZ).

Ocena spełniania warunku przez Wykonawców zostanie dokonana metodą spełnia - nie spełnia na podstawie badania złożonego oświadczenia, tj. złożone prawidłowo oświadczenie żądane przez Zamawiającego - spełnia warunek, nie złożone z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp - nie spełnia warunku.
5) Sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

Zamawiający nie wyznacza szczególnego warunku w tym zakresie.
Wykonawca potwierdza spełnianie tego warunku poprzez złożenie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w trybie art. 22 ust. 1 (zał. nr 2 do SIWZ).

Ocena spełniania warunku przez Wykonawców zostanie dokonana metodą spełnia - nie spełnia na podstawie badania złożonego oświadczenia, tj. złożone prawidłowo oświadczenie żądane przez Zamawiającego - spełnia warunek, nie złożone z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp - nie spełnia warunku.
Sprawdzanie wiarygodności ofert
1) Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych i informacji.
1) W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego w trakcie sprawdzania ofert, że złożenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji - oferta zostanie przez Zamawiającego odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 3) ustawy .Pzp.
2) Przedstawienie przez Wykonawcę informacji nieprawdziwych mających wpływ na wynik postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z prowadzonego postępowania, zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt. 3 ustawy Pzp, niezależnie od innych skutków przewidzianych prawem.
2. Z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się Wykonawców, którzy podlegają wykluczeniu na podstawie art.24 ust.1 i 2 Pzp. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:
1) Jest niezgodna z ustawą,
2) Jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia z zastrzeżeniem art.87 ust.2 pkt. 3 ustawy,
   3) Jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
4) Zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,
5) Została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,
6) Zawiera błędy w obliczeniu ceny.
7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art.87 ust.2 pkt.3 Pzp
8) Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Wykonawców 
(art. 24 ust. 2 i 24 ust. 2a ustawy Pzp) , którzy:
a) wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania, z wyłączeniem czynności wykonywanych podczas dialogu technicznego, o którym mowa w art.31a ust. 1 ustawy Pzp, lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych Wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji,
b) nie wnieśli wadium do upływu terminu składania ofert, na przedłużony okres związania ofertą lub w terminie, o którym mowa w art. 46 ust. 3 ustawy Pzp, albo nie zgodzili się na
przedłużenie okresu związania ofertą,
c) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik
prowadzonego postępowania,
d) nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu,
e) należą do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dn. 16.02.2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2007 r., Nr 50, poz. 331 z późn. zm.), złożyli odrębne
oferty w tym samym postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji pomiędzy Wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia,
f) Zamawiający wyklucza z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę, który w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, w szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą dowolnych środków dowodowych, jeżeli zamawiający przewidział taką możliwość wykluczenia wykonawcy w ogłoszeniu o zamówieniu, w specyfikacji istotnych warunków zamówienia lub w zaproszeniu do negocjacji. Zamawiający nie wyklucza z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy, który udowodni, że podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, które mają zapobiec zawinionemu i poważnemu naruszaniu obowiązków zawodowych w przyszłości oraz naprawił szkody powstałe w wyniku naruszenia obowiązków zawodowych lub zobowiązał się do ich naprawienia.
3. Wykonawca musi wykazać spełnienie każdego z warunków.
	 V. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych


       
1.  W zakresie wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, Wykonawca składa:
a) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (Załącznik Nr 2 do SIWZ).
b)  zezwolenie Komisji Nadzoru Bankowego lub inny dokument uprawniający do wykonywania czynności bankowych, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2015 r., poz. 128).
c) dokument potwierdzający, że Wykonawca dysponuje lub będzie dysponował (utworzy w Gminie Załuski w ciągu  miesiąca od dnia zawarcia umowy oddział, filie lub inna placówkę na czas trwania umowy) oddziałem, filia lub inna placówką w Gminie Załuski zapewniającym obsługę od poniedziałku do piątku, w godz. 7.45-15.45 i będzie ją utrzymywać przez cały okres obowiązywania umowy. Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie - załącznik nr 4 do SIWZ Wykonawca potwierdza spełnianie warunku także poprzez złożenie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.
2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, należy przedłożyć:
1)  Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zał. Nr 3 do SIWZ)
2)  Aktualny odpis z właściwego rejestru, lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.
3) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
4) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert 

5) Zgodnie z art. 26 ust. 2d wykonawca wraz z wnioskiem lub ofertą , składa listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej , o której mowa w art. 24 ust. 2  pkt 5, albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej
3. Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie  realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia. Podmiot, który zobowiązał się do udostępniania zasobów, odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą w skutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie nie ponosi winy. 
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, na zasobach których wykonawca polega na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, kopie dokumentów dotyczące odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub te podmioty. 

5. Dokumenty powyższe stanowią załączniki do oferty muszą mieć formę pisemną i mogą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez oferenta. Załączniki należy ponumerować zgodnie z numeracją nadaną przez „specyfikację”. Dokument, którego wzór stanowi załącznik do niniejszej „specyfikacji” powinien być sporządzony zgodnie z tym wzorem.
6. W przypadku podpisywania dokumentów wchodzących w skład oferty przez osoby inne niż wymienione we wpisie do rejestru lub wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, pełnomocnictwo dla tej osoby musi być zamieszczone w ofercie.
7. Złożenie przez oferenta fałszywych, stwierdzających nieprawdę dokumentów lub nierzetelnych oświadczeń mających istotne znaczenie dla prowadzonego postępowania, zgodnie z przepisami art. 24 ust. 4 ustawy o zamówieniach publicznych spowoduje wykluczenie oferenta z dalszego postępowania.
8. Dokumenty podmiotów zagranicznych:
Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada: dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające, że:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
b) nie zalega z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;
c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienia- wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
9 . Oferta wspólna
1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego – do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo podpisane przez uprawnionych przedstawicieli wszystkich Wykonawców ubiegających się o wspólne udzielenie zamówienia lub inny dokument ustanawiający pełnomocnika.
2) Każdy z Wykonawców ubiegających się wspólnie musi złożyć oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania oraz aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, aktualne zaświadczenia właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego oraz właściwego oddziału ZUS/KRUS.
3) Oferta musi być podpisana w taki sposób, aby prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie.
4) Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań.
5) Wszelka korespondencja dokonywana będzie z Wykonawcą występującym jako reprezentant pozostałych (Liderem).
10. Inne dokumenty:
1) Formularz oferty na wykonanie zamówienia (zał. Nr 1 do SIWZ)
2) Pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą : treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie określać czynności , co do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony; gdy do oferty dołączona zostanie kopia pełnomocnictwa , to musi być ona poświadczona za zgodność z oryginałem przez wystawcę pełnomocnictwa lub notariusza..
11. Wykonawcy zobowiązani są do przedstawienia dokumentów zawierających stwierdzenia zgodnie z faktami i stanem prawnym istniejącym w chwili ich składania.
	VI. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i doku​mentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.


1. Wszelkie oświad​czenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują w formie
- pisemnej na adres – Urząd Gminy Załuski, Załuski 67, 09-142 Załuski
- faxem na nr: 23 66 19 013 wew. 114
- drogą elektroniczna na adres: ugzaluski@bip.org.pl
2. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pomocą faksu lub poczty elektronicznej, jednakże każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Wyjaśnienia dotyczące Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia udzielane będą z zachowaniem zasad określonych w art. 38 ustawy Prawo zamówień publicznych.
4. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania.
5.  Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest:
Wioleta Burzyńska,  w godzinach pracy Urzędu Gminy Załuski – w sprawach procedury przetargowej
Edyta Sachnowska, w godzinach pracy Urzędu Gminy Załuski – w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia
	VII. Wymagania dotyczące wadium


Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
	 VIII. Termin związania ofertą


1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni, licząc od upływu terminu składania ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania
ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu
związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
	  IX. Opis sposobu przygotowania oferty


   1. Treść złożonej oferty musi być zgodna z wymaganiami Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych - wzór oferty stanowi załącznik nr 1.
   2. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
   3. Złożenie większej liczby ofert, oferty zawierającej rozwiązania alternatywne lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.
   4. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. Wymagane specyfikacją dokumenty sporządzone w języku obcym powinny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.
  5. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny.
   6. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.
  7. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez inną osobę niż wymienioną powyżej, do oferty należy dołączyć prawidłowo podpisane pełnomocnictwo określające jego zakres oraz podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.
  8. Podpis winien być czytelny bądź opatrzony pieczęcią identyfikującą osobę składającą podpis.
  9. Dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez Zamawiającego wzorcami – załącznikami, a w szczególności zawierać wszystkie wymagane informacje oraz dane.
 10. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem, etc powinna być parafowana przez osoby uprawnione, w przeciwnym razie nie będą uwzględniane.
 11. Strony oferty powinny być trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu Oferenta i opieczętowane.
 12. W przypadku gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierały informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te powinny być umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, trwale ze sobą połączone i ponumerowane. Nie mogą stanowić tajemnicę przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.
 13. Ofertę należy sporządzić i złożyć w 1 oryginale, oznaczonym „Oryginał”. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres:
      Gmina Załuski
      Załuski 67
      09-142 Załuski
     oraz opisane:
     „Oferta na: Kompleksowa obsługa  bankowa budżetu Gminy Załuski,  jednostek organizacyjnych Gminy oraz Gminnych Instytucji Kultury w okresie od 01.01.2016 r. do 31.12.2019 r.”
      „Nie otwierać przed dniem 23.10.2015 r. godz. 10.30”
      Wymagane jest zastosowanie dwóch kopert  oznakowanych w wyżej opisany sposób. Powyższe zalecenie wynika z ewentualnej możliwości uszkodzenia bądź otwarcia koperty lub opakowania z przyczyn niezależnych od Zamawiającego lub Wykonawcy.
  14. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty – Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
  15. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę. Oświadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny być doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert.
      Oświadczenia powinny być opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawierać odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.
16. Wykonawca nie może wycofać oferty lub wprowadzić zmian w jej treści po upływie terminu składania ofert.
17. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania koperty/opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji.
	  X. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert


1. Oferty należy złożyć w siedzibie Zamawiającego:
Urząd Gminy Załuski, Załuski 67, 09-142 Załuski,
powiat płoński, w pokoju nr 8 (biuro obsługi interesanta),
do dnia 23.10.2015 r. do godz. 10.00
2. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w Załuskach w Sali konferencyjnej w dniu                       
23.10.2015 r. o godzinie 10.30.
3. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania.
	XI. Opis sposobu obliczenia ceny


 1. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej SIWZ. Cena ofertowa winna obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia, niezbędne do prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia.
2. Cena oferty powinna obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia.
3. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
4. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości cen.
5. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu ofertowym” stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
6. Jeżeli złożona oferta, której wybór prowadzić będzie do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.
7. Zamawiający poprawia w tekście oferty
     - oczywiste omyłki pisarskie
     - oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
    - inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
 8. Poprawa omyłek rachunkowych w obliczeniu ceny odbędzie się na zasadach określonych w art. 87 ust.2 Pzp.
	XII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.


1 Kryteria oceny ofert – Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli:
     1) oferta – co do formy opracowania i treści – spełnia wymagania określone niniejszą specyfikacją,
     2)oferta została złożona, w określonym przez Zamawiającego terminie,
     3)wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego,
     4)złożone oświadczenia są aktualne i podpisane przez osoby uprawnione.
   2. Kryteria oceny ofert – stosowanie matematycznych obliczeń przy ocenie ofert, stanowi podstawową zasadę oceny ofert, które:
1) oceniane będą w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez wykonawców w zakresie każdego kryterium,
2) za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium oferta otrzyma maksymalną liczbę punktów ustaloną w poniższym opisie, a pozostałe będą oceniane odpowiednio do parametru najkorzystniejszego,
3) wybór oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriów i ustalonej punktacji: punktacja 0-100 (100% = 100pkt).
 
3. Przy wyborze oferty za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów, obliczonych w oparciu o ustalone kryteria, wg wzoru przedstawionego w wykazie:
Koszty obsługi budżetu gminy oraz rachunków jednostek organizacyjnych gminy i Gminnych Instytucji Kultury -kryterium kosztów  - waga  65%, w tym:
1. Opłata za otwarcie rachunków: bieżącego, pomocniczego, specjalnego  – 2%
2. Opłata za prowadzenie rachunków: bieżącego, pomocniczego, specjalnego(mies.)- 8 %
3. Opłata za wydanie 1 książeczki czekowej  - 1%
4. Prowizja od jednego przelewu wychodzącego w formie papierowej i elektronicznej- 17% w tym:
a. przelewy międzybankowe  - 13%
b. przelewy wewnątrz bankowe – 4%
5. Prowizja od wpłat i wypłat gotówkowych  - 18 % w tym:
a. od kwoty wpłat gotówkowych dokonywanych przez posiadacza rachunku i inne osoby lub podmioty- 6%
b. od kwoty wpłat na rachunku wirtualne za pomocą usługi płatności masowe- 6%
c. od kwoty wypłat gotówkowych dokonywanych przez posiadacza rachunku i inne osoby lub podmioty – 2%  
d. od kwoty wypłat gotówkowych dokonywanych przez bank na podstawie list wypłat przekazanych przez posiadacza rachunku-4% 

6. Abonament miesięczny z tytułu użytkowania systemu bankowości elektronicznej-4%
7. Instalacja bankowości elektronicznej oraz szkolenie pracowników – 1%
8. Usługę płatności masowych (identyfikacja i przetwarzanie płatności masowych na podstawie rachunku wirtualnego, udostępnianie pliku wyjściowego za pośrednictwem bankowości elektronicznej)- 4 %
9. Sporządzenie wyciągów dziennych wraz z załącznikami – 4%
10. Wydawanie historii prowadzenia rachunków, zaświadczeń i opinii bankowych -za 1 dokument-1%
11. Zerowanie rachunków bieżących i pomocniczych, zgodnie z dyspozycją kierowników jednostek, polegające na przekazaniu z dniem 31 grudnia każdego roku kwot pozostałych na ww. rachunkach na wskazany rachunek bankowy Gminy Załuski- za 1 przelew-1%
12. Możliwość uruchomienia kredytu w rachunku bieżącym do kwoty 1 000 000 zł ( możliwość uruchomienia kredytu tylko po wcześniejszym zgłoszeniu Zamawiającego oraz podpisaniu aneksu do umowy) ; kredyt w rachunku bieżącym ma służyć do pokrycia występującego w ciągu roku przejściowego deficytu budżetu gminy i zostanie spłacony w tym samym roku budżetowym, w którym zostanie zaciągnięty-4 %
Przychody gminy z odsetek - kryterium przychodów  – waga 35%,
        w tym wysokość oprocentowania:
a.  rachunków bieżących w stosunku do stawki WIBID 1M - 10%
b.  rachunków pomocniczych, specjalnych w stosunku do stawki WIBID 1M – 3%
c. lokat krótkoterminowych 1 - miesięcznych, których oprocentowanie ustalane   jest w stosunku do stawki WIBID 1M – 6%
d. lokat krótkoterminowych 3-miesięcznych, których oprocentowanie ustalane jest w stosunku do stawki WIBID 3M- 6%
e. lokat O/N w stosunku do stawki WIBID O/N – 10%
Dane dotyczące oprocentowania lokat należy odnieść odpowiednio do stawki WIBID 1M, WIBID 3M, WIBID O/N obowiązującej na dzień 12 października 2015 roku.
3. Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o kryterium ceny, na które składają się wyżej wymienione elementy i ich wagi. Oferty zostaną ocenione punktowo. Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania określonego kryterium otrzyma maksymalną ilość punktów.
4.  Sposób oceny ofert :
     WYBRANA ZOSTANIE OFERTA, KTÓRA OTRZYMA NAJWIĘKSZĄ ILOŚĆ PUNKTÓW OBLICZONYCH W NASTĘPUJĄCY SPOSÓB:
P = P1 + P2 + P3 + P4

GDZIE:
P – OGÓLNA LICZBA PUNKTÓW
P1, P2, P3 I P4 – PUNKTY OTRZYMANE W POSZCZEGÓLNYCH KRYTERIACH
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

PRZYKŁADY WYLICZEŃ:

P1 – LICZBA PUNKTÓW W KRYTERIUM CENA/KOSZT
P1 =




Cena najniższa badanych ofert




------------------------------------------ x 100 pkt x np.2 %




Cena badanej oferty

W przypadku, gdy którykolwiek z oferentów zaproponuje cenę równą „0”, we wzorze jako odpowiednik tej ceny stosuje się liczbę „1” natomiast pozostałym oferentom do zadeklarowanej ceny za usługę w danym kryterium zostanie dodana liczba 1. 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------

P2 – Liczba punktów w kryterium oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym/KOSZT
P2 =




najniższa stopa procentowa




------------------------------------------ x 100 pkt x 4 %




stopa procentowa badanej oferty

P3 – liczba punktów w kryterium oprocentowanie środków pieniężnych gromadzonych na rachunkach bankowych/PRZYCHODY
P3 =




stopa procentowa badanej oferty




------------------------------------------ x 100 pkt x np.10 %




najwyższa stopa procentowa

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

P4 – liczba punktów w kryterium oprocentowanie środków pieniężnych umieszczanych na lokatach krótkoterminowych/PRZYCHODY
P4 =




stopa procentowa badanej oferty




------------------------------------------ x 100 pkt x np.6 %




najwyższa stopa procentowa

2. Wykonawca może otrzymać max: 100 punktów.
3. Zamawiający zawrze umowę z wykonawcą, którego oferta uzyska największą liczbę punktów.
	XIII. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.


1. Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wszystkich Wykonawców, którzy złożyli ofertę o:
- wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,
- wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,
- wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
Zamawiający powyższe informacje zamieści również na stronie internetowej (www.ugzaluski.bip.org.pl) oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu Gminy Załuski.
2. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zostanie podpisana umowa.
3. Umowa zostanie zawarta w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty wykonawcom, jednak nie później niż przed upływem terminu związania ofertą.
4. Wykonawcy, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą jest zobowiązany do jej zawarcia w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia ogłoszenia wyniku. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 7 – dniowego terminu, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta.
5. W przypadku, gdy siedziba Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza znajduje się poza terytorium Polski, a zamówienie realizowanie będzie za pośrednictwem oddziału zarejestrowanego na terytorium RP Wykonawca będzie zobowiązany do przedstawienia odpowiednich pełnomocnictw.
	XIV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy


Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
	XV. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wpro​wadzone do treści zawieranej umowy


1.Umowa zostanie zawarta według wzoru zaproponowanego prze Wykonawcę.
2. Umowa zostanie zawarta na podstawie złożonej oferty Wykonawcy. Umowa niniejsza reguluje zasady współpracy pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą, dotyczące obsługi bankowej budżetu Gminy Załuski, jednostek organizacyjnych Gminy oraz Gminnych Instytucji Kultury.
Uwaga!!! 

Zakres świadczenia wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie.

3. W umowie Wykonawca zobowiąże się do naprawienia powstałej szkody w całości i pokryje koszty w razie nienależytego wykonania zamówienia, zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego. 4. O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiający zawiadomi wybranego Wykonawcę odrębnym pismem bądź telefonicznie.
5. Umowę zawiera wybrany Wykonawca lub osoba posiadająca jego pełnomocnictwo do wszelkich czynności związanych z zawieraniem umowy.
6.Jeżeli wybrany Wykonawca w określonym przez Zamawiającego terminie nie stawi się do zawarcia umowy i nie wyjaśni powodów braku możliwości przystąpienia do zawarcia umowy, Zamawiający uzna, że Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy i wykona czynności przewidziane w niniejszej specyfikacji.
7. Wykonawca co najmniej pięć dni przed podpisaniem umów, przedstawi Zamawiającemu do akceptacji projekty umów /odrębne dla każdej z jednostek organizacyjnych objętych niniejszym postępowaniem oraz Gminnych Instytucji Kultury/ z uwzględnieniem postanowień zawartych w pkt. 8 /dopuszczalne istotne zamiany umów/.
8. Zamawiający dopuszcza zmianę postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystąpienia, co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, z uwzględnieniem podawanych warunków ich wprowadzenia:
a) zmian przepisów prawa powszechnie obowiązującego, jeżeli zmiana ta wpływa na zakres lub warunki wykonania przez strony świadczeń wynikających z umowy

b) w zakresie przedmiotu zamówienia, jeżeli zmiany są na korzyść Zamawiającego albo zaszły 
okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy
9. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.
10. W takich przypadkach minimalny okres przesunięcia terminu zakończenia równy będzie okresowi przerwy lub postoju.
	  XVI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej


Wykonawcom i innym osobom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI tej ustawy.
	XVII. Postanowienia końcowe


1. Protokół postępowania jest jawny po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym, że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia.
2. Oferty, opinie biegłych, oświadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje składane przez Zamawiającego i Wykonawców oraz umowa w sprawie zamówienia publicznego stanowią załączniki do protokołu postępowania.
3. Ujawnienie treści protokołu odbywać się będzie wg następujących zasad:
   1) Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku,
2) Zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów i informacji,
3) Zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności dokonana zostanie czynność przeglądania,
4) zamawiający umożliwi kopiowanie udostępnianych dokumentów i informacji odpłatnie (0,30 zł za 1 stronę),
5) udostępnienie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie Zamawiającego oraz w czasie godzin jego pracy - urzędowania.
4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
	XVIII. Załączniki do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia


1. formularz ofertowy – zał. Nr 1
2. oświadczenie w trybie art. 22 ust. 1 Pzp – zał. nr 2
3. oświadczenie o braku podstawy do wykluczenia –zał. nr 3
4. oświadczenie Wykonawcy dotyczące posiadania oddziału – zał. nr 4     
5.  wykaz jednostek organizacyjnych objętych postępowaniem – zał. nr 5
6.
 oświadczenie dot. grupy kapitałowej – zał. nr 6
    UWAGA: W sprawach dotyczących niniejszej specyfikacji mają zastosowanie
odpowiednie przepisy Ustawy Prawo zamówień publicznych.                                          

Sporządziła:
Wioleta Burzyńska
 załącznik nr 1
FORMULARZ OFERTY
	(pieczątka Wykonawcy/Wykonawców)
	OFERTA


Do Wójta Gminy Załuski
09-142 Załuski
Załuski 67
Odpowiadając na ogłoszenie o postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na wykonywanie usługi pn. „Kompleksowa obsługa  bankowa budżetu Gminy Załuski, jednostek organizacyjnych Gminy oraz Gminnych Instytucji Kultury w okresie od 01.01.2016 r. do 31.12.2019 r.” zgodnie z wymaganiami określonymi w SIWZ
MY NIŻEJ PODPISANI ( należy podać pełną nazwę, dokładny adres Wykonawcy, nr NIP, REGON, oraz jeżeli posiada fax, e-mail, adres strony internetowej
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
nazwa (firma) i  dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców (w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy(firmy) i  adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum oraz wskazać, który z podmiotów jest pełnomocnikiem w rozumieniu art. 23 ust. 2 Pzp)
1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie 
i na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
2. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z ogłoszeniem oraz ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami postępowania.
3. OFERUJEMY wykonanie całości przedmiotu zamówienia w zakresie i na warunkach określonych w SIWZ:
	Koszty obsługi  

	1

	Opłata za otwarcie rachunku bankowego(bieżącego, pomocniczego, specjalnego)   
                                                                                                             ………….. w zł

	2
	Opłata za prowadzenie rachunków (miesięcznie)                                   …………...w zł

	3
	Opłata za wydanie 1 książeczki czekowej (25 blankietów)                 …………...w zł

	4
	Opłata za polecenie przelewu wychodzącego w formie papierowej i elektronicznej
od każdego przelewu:
- międzybankowe                                                                                  …………..w zł  
- wewnątrzbankowe                                                                              …………...w zł

	5
	Prowizja od wpłat i wypłat gotówkowych, w tym:
- od wpłat gotówkowych dokonywanych

przez posiadacza rachunku i inne osoby lub podmioty                        …………..w zł 
- od wpłat na r-ki wirtualne za pomocą usługi płatności masowe        …………..w zł
- od wypłat gotówkowych dokonywanych

przez posiadacza rachunku i inne osoby lub podmioty                        …………...w zł
- od wypłat gotówkowych dokonanych przez bank na podstawie list wypłat przekazanych przez posiadacza rachunku                                            ..…………w zł

	6
	Abonament z tytułu użytkowania systemu bankowości

elektronicznej                                                                                       ………….. w zł

	7
	Instalacja bankowości elektronicznej oraz szkolenia pracowników    …………… w zł                                                                      

	8
	Usługę płatności masowych (identyfikacja i przetwarzanie płatności masowych na podstawie rachunku wirtualnego, udostępnianie pliku wyjściowego za pośrednictwem bankowości elektronicznej)                                                                  ……………w zł

	9
	Za sporządzenie wyciągów dziennych wraz z załącznikami                 ………….w zł   

	10
	Wydawanie historii prowadzenia rachunków, zaświadczeń i opinii bankowych               (za 1 dokument)                                                                                     ………… w zł

	11
	Zerowanie rachunków bieżących i pomocniczych, zgodnie z decyzją kierowników jednostek, polegające na przekazaniu z dniem 31 grudnia każdego roku kwot pozostałych na rachunkach na wskazany rachunek bankowy Gminy Załuski (za przelew)……….w zł

	12
	Możliwość uruchomienia kredytu w rachunku bieżącym do kwoty 1 000 000 zł ( możliwość uruchomienia kredytu tylko po wcześniejszym zgłoszeniu Zamawiającego oraz podpisaniu aneksu) ; kredyt w rachunku bieżącym ma służyć do pokrycia występującego w ciągu roku przejściowego deficytu budżetu gminy i zostanie spłacony w tym samym roku budżetowym, w którym zostanie zaciągnięty (marża)                                                          ……………..%                                                                  

	Przychody z tytułu odsetek 

	Wysokość oprocentowania *:
1. rachunków bieżących                                                ………….  % stawki WIBID 1 M
2. rachunków pomocniczych, specjalnych                   ………….  % stawki WIBID 1 M
3. lokat krótkoterminowych (1 miesięcznych)             ………….  % stawki WIBID 1 M
4. lokat krótkoterminowych (3 miesięcznych)             ………….  % stawki WIBID 3 M

5. lokat O/N                                                                  ………….  % stawki WIBID O/N


* Dane dotyczące oprocentowania lokat należy odnieść odpowiednio do stawek WIBID 1M , O/N obowiązujących w dniu 12.10.2015r.
Ceny jednostkowe zawierają podatek VAT naliczony wg obowiązujących przepisów.
4. ZOBOWIAZUJEMY SIĘ świadczyć usługę będącą przedmiotem zamówienia w okresie od dnia podpisania umowy do 31.12.2019 r.
5. OŚWIADCZAMY, że:
1. zadeklarowana wyżej cena ofertowa brutto zawiera wszelkie koszty niezbędne 
do wykonania niniejszego zamówienia zgodnie z warunkami SIWZ,
2. zapoznaliśmy się z wymaganiami Zamawiającego dotyczącymi wykonania usługi będącej przedmiotem zamówienia oraz posiadamy wszystkie informacje potrzebne do złożenia oferty i należytego wykonania zamówienia,
3. uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ, tj. 30 dni 
od dnia składania ofert.
6. W PRZYPADKU UDZIELENIA NAM ZAMÓWIENIA zobowiązujemy się do zawarcia umowy wg. załączonego przez nas wzoru w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.
7. ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY przy udziale podwykonawc-y/-ów, któr-y/rzy wykona-ją następujące części zamówienia:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8. OŚWIADCZAMY, iż - za wyjątkiem informacji i dokumentów zawartych w ofercie 
na stronach nr od ____ do ____ - niniejsza oferta oraz wszelkie załączniki do niej są jawne i nie zawierają informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
9. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na poniższy adres: ______________________________________________
__________________________________________________________________________
adres Wykonawcy lub pełnomocnika Wykonawców występujących wspólnie wraz z numerem telefonu i faksu
10. WRAZ Z OFERTĄ składamy następujące oświadczenia i dokumenty, na ___ kolejno ponumerowanych stronach:
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________ dnia __.__.2015 r.
_____________________________________
(podpis Wykonawcy/Wykonawców)
............................................
             Załącznik nr 2
Wykonawca (pieczątka firmowa)
	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	OŚWIADCZENIE
(dot. spełniania warunków określonych
w art. 22 ust. 1 i niepodleganiu wykluczeniu na podst. art. 24 ust 1 ustawy Pzp)



Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na realizację zadania pn.: „Kompleksowa obsługa  bankowa budżetu Gminy Załuski, jednostek organizacyjnych Gminy oraz Gminnych Instytucji Kultury w okresie od 01.01.2016 r. do 31.12.2019 r.", oświadczam/-y, że:
1.       Posiadamy uprawnienia, wymagane ustawami, do wykonywania działalności i czynności w zakresie przedmiotu niniejszego zamówienia.
1. Posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujemy potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
2. Znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
3. Nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
__________________ dnia __. __.2015 r.
_____________________________
            (podpis Wykonawcy/Wykonawców)
    ............................................
              Załącznik nr 3
   Wykonawca(pieczątka  firmowa)                                                                                         
	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	OŚWIADCZENIE WYKONAWCÓW BĘDĄCYCH OSOBAMI FIZYCZNYMI
(dot. niepodlegania wykluczeniu na podst. art. 24 ust 1 pkt. 2 ustawy Pzp)



Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na udzielenie zamówienia publicznego polegającego na realizacji zadania pn.: „Kompleksowa obsługa  bankowa budżetu Gminy Załuski jednostek organizacyjnych Gminy oraz Gminnych Instytucji Kultury w okresie od 01.01.2016 r. do 31.12.2019 r.." oświadczamy, że:
1. nie jestem / jestem1 wykonawcą, w stosunku do którego otwarto likwidację,
2. nie jestem / jestem2 wykonawcą którego upadłość ogłoszono,
3. po ogłoszeniu upadłości nie zawarłem / zawarłem3 układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu4,
4. układ, o którym mowa w pkt 3, nie przewiduje / przewiduje5 zaspokojenia wierzycieli przez likwidację mojego (upadłego) majątku6.
__________________ dnia __. __.2015r.
_______________________________
            (podpis Wykonawcy/Wykonawców)
1 Niepotrzebne skreślić
2 Niepotrzebne skreślić
3 Niepotrzebne skreślić
4 W przypadku braku upadłości należy skreślić cały pkt nr 3
5Niepotrzebne skreślić
6 W przypadku braku upadłości należy skreślić cały pkt nr 4

Załącznik nr 4

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na:
 oświadczam, że:
1) dysponujemy oddziałem, filią lub inną placówką w Gminie Załuski zapewniającym obsługę od poniedziałku do piątku, w godz. 7.45-15.45 codziennie i będziemy go utrzymywać przez cały okres obowiązywania umowy.
2) nie dysponujemy  oddziałem, filią lub inną placówką w Gminie Załuski   i zobowiązujemy się do jego utworzenia w ciągu miesiąca od dnia podpisania umowy  w celu zapewnienia obsługi od poniedziałku do piątku, cod 7.45-15.45 codziennie przez cały okres obowiązywania umowy.
________________ dnia __ __ 2015 roku


                                             _________________________________

          
  (podpis Wykonawcy/Pełnomocnik
 Załącznik nr 5

Dane Statystyczne

	 L.p.
	Wyszczególnienie
	Dane


	1
	Liczba jednostek organizacyjnych
	7

	2
	Liczba rachunków bankowych podstawowych
	2

	3
	Liczba rachunków bankowych innych niż bieżące
	21

	4
	Ilość stanowisk do obsługi systemu bankowości elektronicznej
	10

	5
	Średniomiesięczna ilość przelewów w 2015 r.
	1230

	
	
	


Zestawienie jednostek organizacyjnych Gminy Załuski
	1
	Urząd Gminy

	2
	Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 

	3
	Zespół Szkół Ogólnokształcących w Szczytnie

	4
	Zespół Szkół Ogólnokształcących w Kroczewie

	5
	Szkoła Podstawowa w Stróżewie

	6
	Szkoła Podstawowa w Kamienicy

	7
	Przedszkole Samorządowe

	
	Gminne Instytucje Kultury
Gminna Biblioteka Publiczna w Załuskach


	
	Pozostałe rachunki bankowe

1. Urząd Gminy- wydatki budżetu

2. Sumy depozytowe 

3. Fundusz alimentacyjny

4. Zaliczka alimentacyjna

5. Gospodarka odpadami
6. Nauka zawodu 

7. Projekt Rockwood

8. ZFŚS- Urząd Gminy

9. ZFŚS-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 

10. ZFŚS-Zespół Szkół Ogólnokształcących w Szczytnie

11. ZFŚS- Zespół Szkół Ogólnokształcących w Kroczewie

12. ZFŚS- Szkoła Podstawowa w Stróżewie

13. ZFŚS- Szkoła Podstawowa w Kamienicy

14. ZFŚS- Przedszkole Samorządowe

15. ZFŚS- Gminna Biblioteka Publiczna w Załuskach




________________ dnia __ __ 2015 roku        


_______________
(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)
                                                                                                                       ZAŁACZNIK NR 6
OŚWIADCZENIE
Składając ofertę w postępowaniu o udzielnie zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest „ Kompleksowa obsługa  bankowa budżetu Gminy Załuski, jednostek organizacyjnych Gminy oraz Gminnych Instytucji Kultury w okresie od 01.01.2016 r. do 31.12.2019 r.”, prowadzonym przez Gminę Załuski oświadczamy, że
- nie należymy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych *,
 - należymy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych*. W przypadku przynależności Wykonawcy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych,  Wykonawca składa wraz z ofertą listę podmiotów należących do grupy kapitałowej*.
__________________ dnia _________
_____________________________________
PODPIS I PIECZĄTKA WYKONAWCY

* - niepotrzebne skreślić.












Pieczęć Wykonwacy








Kompleksowa obsługa  bankowa budżetu Gminy Załuski, jednostek organizacyjnych Gminy oraz Gminnych Instytucji Kultury w okresie od 01.01.2016 r. do 31.12.2019 r..








    Wykaz jednostek organizacyjnych objętych postępowaniem














 





(pieczątka Wykonawcy/Wykonawców)








