Zarzadzenie Nr 120.99.2020
Wojta Gminy Zatuski

z dnia 31 grudnia 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powofania komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie § 4 Zatgcznika Nr 8 do Zarzadzenia Nr 0050.1.2017 z dnia 2.01.2017 r.
Wéjta Gminy Zatuski oraz zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 22019 r. poz. 351 z pdzn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

Przewodniczacy: Urszula Szybinska
Cztonek: Katarzyna Przybylska
Cztonek: Cezary Kwiatkowski
W celu przeprowadzenia spisu z natury :
* Materiatow biurowych- wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.
¢ Artykutow zywnosciowych - wg stanu na dziert 31 grudnia 2020 r.
s Paliwa- wg stanu na 31 grudnia 2020 r.
s Wegla — wg stanu na 31 grudnia 2020 r.
e Drukow scistego zarachowania -wg stanu na 31 grudnia 2020 r.
» Srodkoéw pienieznych w kasie - wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 .

§2

Siedzibg komisji inwentaryzacyjnej jest pokoj nr 2 w Urzedzie Gminy w Zatuskach.

§3

Spis z natury zostanie przeprowadzony w nastepujacych jednostkach objetych
budzetem gminy:

SP w Kroczewie;

SP w Kamienicy;

SP w Strozewie;

SP w Szczytnie

Urzedu Gminy w Zatuskach w tym:

OSP Zatuski, OSP Kroczewo, OSP Szczytno, OSP Smulska, OSP Nowe
Wronska, PIT w Zatuskach, budynek w Karolinowie

§4

1. Ustalam termin przeprowadzenia spisu z natury w dniach od 1 do 15 stycznia



2021r.

2. Komisja inwentaryzacyjna petni swe obowigzki do ostatecznego rozliczenia

wynikéw inwentaryzacyjnych i przediozenia mi sprawozdania z przebiegu swych
prac.

§5
Obowiazki komisji inwentaryzacyjnej zostaly okreslone w instrukcji inwentaryzacyjnej
z dnia 2 stycznia 2017 r. - zatgcznik nr 8 do zarzadzenia wojta gminy nr 0050.1.2017.
§6

1. Dla zinwentaryzowania stanowiacych przedmiot spisu sktadnikdw majatkowych
przewodniczacy powota nastepujgce zespoty spisowe:

Dla Urzedu Gminy i pozostatych ww.obiektow
1. Cezary Kwiatkowski — przewodniczacy
2. Jolanta Zembrzycka- cztonek

Dla szkot

1. Katarzyna Przybylska

2. Marta Smardzewska

2. Przewodniczacy komisji powota cztonkdéw zespotdw spisowych nie pdzniej niz na
7 dni przed data rozpoczecia spisu, za pomocg pisemnego ich powiadomienia,
réwniez na pismie zwalnia ich z petnienia obowiazkdw.

3. Czionkami zespotow spisowych nie mogg by¢ osoby odpowiedzialne za stan
sktadnikéw majatkowych podlegajacych spisowi w danym polu spisowym.

§7

Zobowiazuje przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do biezgcego
informowania mnie o stanie prowadzonych prac inwentaryzacyjnych.

§8

Odpowiedzialnym za prawidtowe wykonanie zarzgdzenia czynie Sekretarza Gminy.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




