9 'S ~
z dnia 77 3 \33 ........ 2026 roku

w sprawie aktualizacji zalacznikow
do Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Zaluski

w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2026 r. poz. 662, ze zm.), § 3 i § 17 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 stycznia 2025 r.
w sprawie warunkéw i trybu planowania i finansowania zadan wykonywanych w ramach
przygotowan obronnych panstwa realizowanych przez organy administracji rzadowej, organy
samorzadu terytorialnego i przedsigbiorcow (Dz. U. poz. 73) oraz § 2 ust. 1 pkt 5 i § 5 pkt 8
zarzadzenia nr 244 Wojewody Mazowieckiego z dnia 7 lipca 2020 r. w sprawie procesu opracowania
planéw operacyjnych funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny oraz udzialu w tym procesie komorek i jednostek organizacyjnych
podporzadkowanych i nadzorowanych przez Wojewode Mazowieckiego, zmienionego zarzadzeniami
Wojewody Mazowieckiego: nr 386 z dnia 28 pazdziernika 2020 r., nr 467 z dnia 10 grudnia 2020 r.

oraz nr 268 z dnia 2 lipca 2021 r., zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla procedure aktualizacji ,,Tabeli Realizacji Zadan Operacyjnych” zwang dalej
+TRZO” oraz ,Kart Realizacji Zadan Operacyjnych” zwanych dalej ., KRZO”, stanowiacych
zalgczniki do ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Zaluski w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, zwanego dalej ,,planem”, sporzadzonych na
podstawie § 4 ust. 1 pkt 8 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 stycznia 2025 r. w sprawie
warunkéw 1 trybu planowania i finansowania zadan wykonywanych w ramach przygotowan
obronnych panstwa realizowanych przez organy administracji rzadowej, organy samorzadu

terytorialnego i przedsigbiorcow, zwanego dalej ,,rozporzadzeniem™;
§ 2. Aktualizacj¢ TRZO i KRZO nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zapisami ujetymi w:

1. niejawnym ,,Podreczniku Normalizacji Obronnej PDNO-02-A075:2022 Planowanie obronne —

Struktura i redagowanie planu operacyjnego przez organy administracji publicznej”;



2. .Normie Obronnej NO-02-A060:2022 System obronny panstwa — Plany obronne —
Klasyfikacja™;

3. niniejszym zarzadzeniu.
§ 3. Aktualizacja TRZO i KRZO obejmuje:

1. sporzadzenie nowej TRZO, stanowigcej zatacznik C do planu, z podziatem na wydzialy,
referat lub/i samodzielne stanowiska pracy, zwane dalej ,komérkami organizacyjnymi”,
realizujgce (koordynujace) zadania operacyijne;

2. opracowanie nowych KRZO:;

3. uzgodnienie zaktualizowanej TRZO z Dyrektorem Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania

Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego.

§ 4. W trakcie prac zwigzanych z aktualizacja planu nalezy uwzgledni¢ wymogi ustawy o ochronie
informacji niejawnych z dnia 5 sierpnia 2010 r. (Dz. U. z 2025 . poz. 1209). Osoby wyznaczone do
aktualizacji TRZO i KRZO zobowiazuje si¢ do posiadania upowaznienia do dostgpu do informacji
niejawnych lub po$wiadczenia bezpieczenstwa, uprawniajacych do dostepu do informacji niejawnych

o klauzuli co najmniej ,,ZASTRZEZONE”,

§ 5. 1. Na czas aktualizacji TRZO powoluje si¢ ,,Zespot aktualizacji planu”, zwany dalej ,,zespolem”,

w skladzie:

1) Przewodniczacy zespotu — Zastepca Wojta Gminy Zatuski, zwany dalej ,,Zastepcg Wojta”;
2) Zastgpca przewodniczacego (czlonek zespolu) — inspektor ds. sportu i infrastruktury
sportowej;

3) Cztonek zespotu — pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych.

2. W pracach zespotu, w zakresie wynikajacym z potrzeb uzgodnienia procedur wspotdziatania
przy realizacji poszczegélnych zadan operacyjnych ujetych w TRZO, mogg uczestniczy¢

rowniez przedstawiciele:

1) Szefa Wojskowego Centrum Rekrutacji w Ciechanowie;

2) Komendanta Powiatowego Policji w Ptonsku;

3) Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej w Plonsku;

4) komoérek organizacyjnych;

5) innych organéw administracji i podmiotdow wspdluczestniczagcych w realizacji zadan

operacyjnych.



§ 6. Aktualizacja TRZO i KRZO, o ktérych mowa w § 1 obejmuje:

1. sporzadzenie nowej TRZO z podziatem zadan na stanowiska pracy realizujace
(koordynujace) zadania operacyjne;
2. opracowanie nowych KRZO, we wspotdziataniu z komérkami organizacyjnymi;

3. w razie potrzeby uzgodnienie zakresu zadaniowego z podmiotami wspoldziatajacymi

oraz uszczegOtowienie zasad realizacji zadan.

§ 7. Zastepca Woijta:

1. skoordynuje proces aktualizacji TRZO i KRZO. w ramach ktorego:

1) we wspétdziataniu z innymi cztonkami zespotu okresli role komorek organizacyjnych,
Jednostek wspotdziatajacych i podmiotow zewnetrznych, wspétdziatajacych w realizacji
poszczegblnych zadan operacyjnych w tym stuzb, inspekcji i strazy oraz przedsiebiorcow,
na ktérych Wéjt Gminy Zatuski, zwany dalej ,»Wojtem”, natozyt lub planuje natozenie

zadan obronnych;

2) ustali zasady uzgodnienia i aktualizacji TRZO i KRZO przez komorki organizacyjne.
§ 8. Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych zobowigzuje do:

1. nadzoru nad przestrzeganiem przepisow i zasad ochrony informacji niejawnych w czasie
opracowywania materiatéw oraz dokumentow, ktére wiaczone bedg do planu operacyjnego
funkcjonowania gminy;

2. rozpoczecia procesu aktualizacji TRZO wg. ponizszych zalecen:

1) strukture TRZO opracowa¢ zgodnie z ,Podrgcznikiem Normalizacji Obronnej —
Planowanie obronne, struktura i redagowanie planu operacyjnego przez organy
administracji publicznej PDNO-02-A075:2022;

2) strukture TRZO opracowa¢ na podstawie wypisu z TRZO Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego. TRZO MUW jako zatacznik C Planu Operacyjnego Funkcjonowania
Wojewoddztwa Mazowieckiego wlaczony ma by¢ do planu jako zalgcznik oznaczony litera
A;

3) zadania operacyjne uporzadkowa¢ w odpowiednio oznaczone zestawy, przeznaczone
do realizacji w stanie gotowos$ci obronnej panstwa czasu kryzysu lub wojny albo

zaistnienia sytuacji odpowiadajacej jednej z sytuacji planistycznych;



4) w kolumnie ,,Uwagi” TRZO umiesci¢ dodatkowe informacje zwiazane z terminem
(czasem) realizacji zadania, symbol oznaczajacy zadanie zwigzane z zabezpieczeniem
potrzeb SZ RP oraz inne informacje wg potrzeb organu sporzadzajgcego;

5) numery zadan operacyjnych, ich tres¢ oraz oznaczenia przyjete w kolumnach odnoszacych
si¢ do stanéw gotowosci obronnej panstwa i sytuacji planistycznych z TRZO MUW
przepisa¢ do TRZO bez zmiany ich tresci i oznaczen;

6) zadania operacyjne zawarte w TRZO odnies¢ do struktury organizacyjnej komorek
organizacyjnych oraz przedsiebiorcow, na ktorych natozono zadania obronne;

7) przyporzadkowujac oznaczenia literowe w realizacji danego zadania operacyjnego,

wskaza¢ organ wiodgcy (koordynujacy).

3. opracowania w jednym egzemplarzu przydzielonych do wykonania KRZO, ktére

w formie wydrukowanej wiaczyé jako zalgcznik D do POF Gminy Zatuski:
§ 9. Inspektora ds. sportu i infrastruktury sportowej zobowigzuje do:

1. uzgodnienia procedur, terminéw realizacji zadan operacyjnych oraz zakresu zadaniowego
realizowanego przez poszczegélne komérki organizacyine;
2. uzgodnienia zaktualizowanej TRZO z Dyrektorem Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania

Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego.

§ 10. Opracowujgc KRZO nalezy uszczegétowi¢ zadania operacyjne zawarte w TRZO zalgcznik C
POF Gminy Zatuski.

1. termin  wykonania danego zadania operacyjnego okresla komorka organizacyjna
koordynujgca realizacj¢ zadania operacyjnego, uwzgledniajac realno$é podejmowanych
dziatah w ramach opisanej procedury realizacji oraz terminy (czasy) realizacji

przez poszczegdlne komorki wspotuczestniczace i podmioty wspotdziatajace;

2. w przypadku, gdy do realizacji zadania lub pakietu zadan operacyjnych niezbedne jest
zawarcie porozumienia pomigdzy organami administracji publicznej badZ innymi
podmiotami wykonujgcymi te zadania, to tres¢ zawartego porozumienia powinna by¢

przechowywana wraz z POF Gminy Zatuski jako zalacznik F.



§ 11.  KRZO przedstawi¢ Wojtowi Gminy Zatuski do zatwierdzenia do dnia 31 grudnia 2026 roku.

§ 12. TRZO i KRZO zarejestrowac jako dokumenty niejawne o klauzuli ZASTRZEZONE, zgodnie
Z postanowieniami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu

oznaczania materialow i umieszczania na nich klauzul tajnosci.

§ 13. Udziat przedsiebiorcow w planowaniu operacyjnym realizowany jest na podstawie i w sposob
okreslony w decyzjach lub zarzadzeniach naktadajacych na nich obowigzki w zakresie realizacji

zadan obronnych.

§ 14. Za przechowywanie dokumentacji obronnej Urzedu oraz coroczng aktualizacje POF Gminy

Zatuski odpowiada inspektor ds. sportu i infrastruktury sportowe;.

§ 15. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ inspektorowi ds. sportu i infrastruktury sportowej

oraz pelnomocnikowi ochrony informacji niejawnych.
§ 16. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Zastepcy Wojta Gminy Zatuski.
§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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