Zarzadzenie Nr 120.24.2025
Wéjta Gminy Zaluski
z dnia 18 marca 2025 .

w sprawie zmiany zespolu ds. realizacji projektu pn. ,,Przebudowa zbiornikéw retencyjnych
wraz z kanalami w miejscowosci Kroczewo gm. Zatuski”

Na podstawie art. 31 wustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2024 r., poz. 1465 z p6zn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu prawidfowej realizacji umowy nr FEMA.02.04-1P.01-01YK/24-00 z dnia 12.11.2024 r.,
zawarte] z Wojewoddztwem Mazowieckim, dot. projektu pn. ,,Przebudowa zbiornikow retencyjnych
wraz z kanatami w miejscowosci Kroczewo gm. Zatuski”, wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu II: ,Fundusze Europejskie na zielony rozwoj Mazowsza”,
Dziatania 2.4 ,,Dostosowanie do zmian klimatu™ programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027,
nr FEMA.02.04-IP.01-O1YK/24, powoluje zespot projektowy, ktorego sktad osobowy i zakres obowiazkow
okresla zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Do obowiazkéw czlonkéw zespotu nalezy czynny udzial w realizacji projektu, kompletowanie
wymaganych dokumentow, uczestnictwo w konsultacjach i pracach zespotu, a takze jego prawidtowa
realizacja.

3. Realizacja wniosku musi by¢ zgodna ze ztozonym wnioskiem i zasadami programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wéjta Gminy Zatuski.
§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 120.11.2025 Wojta Gminy Zatuski z dnia 31.01.2025 r. w sprawie
powolania zespotu ds. realizacji projektu pn. .Przebudowa zbiornikéw retencyjnych wraz z kanatami

w miejscowosci Kroczewo gm. Zatuski”.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

| ,! '
Kamil Kpprowski
]



Zatgcznik nr 1 do
Zarzgdzenia Nr 120.24.2025
Wéjta Gminy Zatuski z dnia 18 marca 2025 r.

Zespot projektowy skiada sig z:
I. Komitetu sterujacego, w skladzie:
1. Edyta Sachnowska — Skarbnik Gminy Zatuski,
2. Marcin Decyk — Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Rozwoju,
3. llona Szulborska — Zastepca Wéjta, Inspektor ds. kultury, promocji i projektow unijnych.
Do kompetencji czlonkéw Komitetu sterujacego naleza w szczegdlnosci:
1) Podejmowanie ostatecznych decyzji w kwestii realizacji projektu,
2) Podejmowanie decyzji 0 wprowadzeniu zmian w projekcie,
3) Nadzor i kontrola nad prawidtowa i terminowa realizacja projektu.
II. Zespolu realizujacego projekt, w sktadzie:
1. Malgorzata Bartoszewska — Koordynator — Podinspektor ds. realizacji inwestycji gminnych
i zamoéwien publicznych.
Do zadaf Koordynatora Projektu nalezy w szczegolnoscei:
1) Organizacja i prowadzenie biura projektu,
2) Przestrzeganie procedur i wytycznych zgodnych z programem Fundusze Europejskie dla
Mazowsza 2021-2027,
3) Obstuga systemu CST2021 i MEWA?2 w zakresie obstugi projektu,
4) Organizacja spotkan i nadzorowanie wykonywania obowigzkow przez cztonkow zespotu,
5) Realizacja zadan promocyjnych projektu,
6) Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji,
7) Uczestnictwo W czynnosciach kontrolnych zwiazanych z projektem w trakcie jego trwania oraz
po jego zakoficzeniu,
8) Biezace wspotdziatanie z komitetem sterujacym.
2. Wioleta Burzynska — Zastgpca Koordynatora — Inspektor ds. realizacji inwestycji gminnych
i zamowien publicznych.
Do zadan Zastepcy Koordynatora nalezy w szczegolnoscei:
1) Przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych, niezbednych
do realizacji projektu,
2) Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji,
3) Pomoc przy realizacji zadan promocyjnych.
3. Mariola Marmuziewicz — Specjalista ds. ksiggowych — Zastgpca Skarbnika Gminy.
Do zadan Specjalisty ds. ksiegowych nalezy w szczegolnosei:
1) Obstuga finansowa projektu,
2) Ksiegowanie dokumentow finansowych dotyczacych projektu,
3) Sprawdzanie kompletnosci dokumentow finansowych dotyczacych projektu,
4) Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji,

5) Weryfikacja klasyfikacji budzetowej wydatkow w ramach projektu.



4. Katarzyna Baryga — Specjalista ds. ptac — Inspektor ds. plac i ubezpieczen spotecznych.
Do zadan Specjalisty ds. ptac nalezy w szczegblnoscei:
1) Sporzadzanie listy ptac oraz realizacja wyplat,
2) Naliczanie i odprowadzanie naleznych wplat do ZUS, US Fundusz Pracy i PIT,
3) Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji,
4) Realizacja przelewow dotyczacych wydatkéw w ramach projektu.
5. Ilona Michalska — Specjalista ds. kadrowych — Inspektor ds. kadr.
1) prowadzenie spraw kadrowych, w tym akt osobowych pracownikow zwiazanych z realizacja
Projektu,
2) Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji,

3) przygotowywanie dokumentow kadrowych dotyczacych Projektu.



