Zarzadzenie Woéjta Gminy Zatuski

Nr 120.15.2012 z dnia 12.04.2012r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy oraz jednostkach podlegtych

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoséci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych

Jjednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128,
poz. 861 z p6zn. zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 0152/1/2011 z dnia 3.01.2011r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzgdzie Gminy oraz jednostkach podlegtych, wprowadza si¢ nastepujacg zmiane:

- Zatgeznik Nr 3 otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

- Zatacznik Nr 3b otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 16 lutego 2012
roku.

Wéjt Gminy Zaluski

Ronﬁlaid ozniak
()
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Wojta
Gminy Zatuski Nr 120.15.2012 z dnia
15.04.2012r.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
1. Zakladowy plan kont
W jednostkach budzetowych

Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont (zalacznik nr 2 do
zarzadzenia) opracowany na podstawie:

- planu kont stanowiacego zatacznik nr 2 do ,,rozporzadzenia”

W jednostce samorzadu terytorialnego
W jednostce samorzadu terytorialnego dodatkowo prowadzone sg ksiegi rachunkowe:

=dotyczace wykonania budzetu, naleznosci finansowych, zobowigzan finansowych, dochodéw i
wydatkéw projektéw unijnych , oraz operacji niekasowych wedlug planu kont stanowiacego
zalacznik nr 3a do zarzadzenia,

®*dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat dla organ6w podatkowych jst na podstawie planu kont
wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad

rachunkowosci i planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Z
2010 r., Nr 208, poz. 1375),

2. Wykaz ksigg rachunkowych

Zaktadowy plan kont jednostki budzetowej obejmuje nastgpujace konta (zatacznik nr 2 do
zarzadzenia):

Konta bilansowe
Zespol 0 — Majatek trwaly
011 Srodki trwate
013 Pozostate srodki trwate
014 Zbiory biblioteczne
015 Mienie zlikwidowanych jednostek
020 Wartosci niematerialne i prawne
030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zespét 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
101 Kasa
130 Rachunek biezacy jednostki
135 Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
140 Krétkoterminowe aktywa finansowe
141 Srodki pienigzne w drodze
. .



Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

300 Rozliczenie zakupu
310 Materiaty

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

402 Ushugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411 Pozostale obcigzenia

Zespoél 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
740 Dotacje i srodki na inwestycje

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki



810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

011 Srodki trwate

975 Wydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Zasady klasyfikacji zdarzen wynikaja z komentarza do planu kont ujetego w:
- zalacznikunr 2 do zarzadzenia
Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do nastgpujacych kont ksiegi gtéwne;j :

011 ,,Srodki trwate” - ksigga pomocnicza prowadzona do konta jest ksigga inwentarzowa prowadzona
W systemie ,, Srodki trwate" zakupionym od firmy ,, INFO-SYSTEM"

Ksiega inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny:
dla wszystkich $rodkéw trwatych z podziatem na grupy odpowiadajace KST
1 zawiera nastepujace informacje:
v datg przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu
numer inwentarzowy obiektu

nazwe srodka trwalego

AR NI

specyfikacje wszystkich czesci skladajacych sig na zespot komputerowy lub inny sktadajacy sie
z okre$lonych czesci ztozony Srodek trwaty-

wartos¢ poczatkows srodka trwatego
wartos¢ po aktualizacji

warto$¢ po ulepszeniu

symbol klasyfikacji srodkéw trwatych
stawke amortyzacji

roczng i miesigczna kwote amortyzacji
metode amortyzacji

rok budowy lub produkcji

miejsce eksploatacji (pole spisowe)
date¢ rozchodu i numer dowodu

numer pozycji ksiggowania rozchodu

warto$¢ umorzenia na moment rozchodu

AN N N N NN Y N N NN

warto$¢ ksiggowa netto rozchodowanego $rodka trwatego.
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011-1 Srodki trwate -UG
011-2 Srodki trwate-pozabilansowe

013 ,,Pozostate $rodki trwale” -ksigga pomocnicza jest ksigga inwentarzowa prowadzona w programie
» Srodki trwafe" -INFO-SYSTEM

014 ,Zbiory biblioteczne” (w bibliotekach) wedlig poszczegdlnych zbioréw bibliotecznych, z
dalszym podziatem okreslonym w odrebnych przepisach-prowadzona przez biblioteki,

020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” wedlug zasad analogicznych dla srodkéw trwalych
020-1- ponizej 3.500 zt-od 500 zt (ze srodkéw krajowych , od 350 (ze srodkéw unijnych)
020-2-powyzej 3.500 zi

080 ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie) wedlug poszczegodlnych zadan inwestycyjnych
101 ,,Kasa” wedlug wedtug poszczegdlnych kas

101-1 Dochody

101-2 Wydatki

130 ,,Rachunek biezacy jednostki” wedtug szczegbétowosci planu finansowego wydatkéw i dochodéw
budzetowych

130-1 Dochody

130-2 Wydatki

130-3 Wydatki niewygasajace

135-1 Rachunek $rodkéw specjalnego przeznaczenia-oswiata inne wydatki ZFSS
135-2 Rachunek $rodkéw specjalnego przeznaczenia-oswiata pozyczki ZFSS
139 ,,Inne rachunki bankowe” wedtug kontrahentéw

141-1 Dochody

141-2 Wydatki

201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedlug rozrachunkéw z poszczeg6lnymi
kontrahentami

221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” wedlug dtuznikéw (ewidencja na kartach
podatnikéw w systemie podatkowym) i podziatek klasyfikacji budzetowej

224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich” wedtug
wartosci przekazanych dotacji dla poszczegolnych odbiorcow

225 ,,Rozrachunki z budzetami” wedlug poszczeg6lnych tytutéw rozrachunkéw z budzetem

226 ,Dhlugoterminowe naleznosci budzetowe” wedlug poszczegélnych tytuléw naleznosci
budzetowych oraz wedlug kryterium bilansowego podziatu naleznosci na krétkoterminowe (platne w
ciggu 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego) i dlugoterminowe (zapadalne powyzej tego okresu).

229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne* wedlug poszczegdlnych-dla rozrachunkéw z ZUS i dla
rozrachunkéw z PFRON

229-1 ZUS
229-2 PFRON
240 ,,Pozostate rozrachunki” wedlug poszczegdlnych tytuldéw rozrachunkéw, roszczen i rozliczen

290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci” wedlug dluznikéw, od ktérych nalezno$ci dokonano odpisu
aktualizujgcego

Koszty wedlug rodzaju, ujete na kontach 400-405 i 409, w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw, w projektach unijnych podziat dokonany na pochodzenie srodk6w oraz na zadania.

—5—



720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” wedlug pozycji planu finansowego; w zakresie
podatkowych dochodéw budzetowych (podatki) ewidencja szczegétowa uwzglednia zasady
rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje
szczegolowa stanowig sprawozdania o dochodach sporzadzane przez te organy

800 ,,Fundusz jednostki” wedtug:
e funduszy poszczeg6lnych jednostek

810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje” wedlug: jednostek, ktérym przekazano dotacje oraz srodk6w na inwestycje, w tym:

810-1 DOTACIJE

810-2 INWESTYCIJE

Inne konta analityczne tworzy si¢ wg potrzeb jakie zachodza w trakcie roku.
851-1 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych- o$wiata inne wydatki ZFSS
851-2 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych- o$wiata pozyczki ZFSS

W jednostce samorzadu terytorialnego
W zakresie ksiegi gldwnej organu finansowego prowadzone sg konta przedstawione w
zalaczniku nr 3a do zarzadzenia:
Konta bilansowe:
133 Rachunek budzetu
134 Kredyty bankowe
135 Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki
140 Inne $rodki pieniezne
222 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozrachunki budzetu
225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 Pozostate rozrachunki
260 Zobowigzania finansowe
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
903 Niewykonane wydatki
904 Niewygasajace wydatki
909 Rozliczenia migdzyokresowe
960 Skumulowane wyniki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu
962 Wynik na pozostatych operacjach
Konta pozabilansowe:
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami

Wykonanie budzetu przebiega za posrednictwem rachunku biezgcego podleglych jednostek
budzetowych, tj. konta 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki”.

Ewidencja wyniku wykonania budzetu jst, tj. gromadzenia dochodéw i dokonywania
wydatkéw budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowej, za$ ujecie wydatkow
niewygasajacych z koficem roku przebiega wedtug zasady memoriatowe;.

Pozostate operacje objete ksigga budzetu jst ewidencjonowane sg wedtug zasady
memoriatowe;.
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Zasady klasyfikacji zdarzen w zakresie kont zostaty przedstawione w komentarzu do planu
kont ujetym w zaltgczniku nr 3a do zarzadzenia

Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do nastepujgcych kont:
133 -podzial na lokaty i subkonta do rachunku organu
134 Kredyty bankowe-na poszczegolne umowy
140-1 Kroétkoterminowe papiery wart. I inne $r.pien.-lokaty i inne
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych-na jednostki odprowadzajgce
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych-na jednostki
224 Rozrachunki budzetu-na poszczegdlne zrodla
240 Pozostate rozrachunki-na poszczegélne zrodta
260 Zobowigzania finansowe-na zgodnie z numerami umow
901- zadania, zZrédta pochodzenia $rodkow unijnych oraz na jednostki

odprowadzajace dochody
902- zadania, zrédta pochodzenia srodkéw unijnych oraz na jednostki dokonujace

wydatkow.

Dla prowadzenia ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla
organéw podatkowych jst stosuje si¢ ksiege gtéwna urzedu jst obejmujaca konta:

101 Kasa

130 Rachunek biezacy urzedu

141 Srodki pienigzne w drodze

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

226 Dhlugoterminowe naleznosci budzetowe

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

720 Przychody z tytulu dochod6éw budzetowych

Zasady klasyfikacji zdarzen oraz zakres ksiag pomocniczych do poszczegoélnych kont ksiegi gtéwnej
wynikaja z
— Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25.10.2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z
2010 roku Nr 208, poz. 1375)

Wéjt Gminy Zaluski
Romuald Wozniak



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Wojta
Gminy Zatuski Nr 120.15.2012 z dnia
15.04.2012r.

Zakladowy plan kont dla jednostek

W zakresie ksiegi glownej jednostki budzetowej prowadzone sa konta:

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaty

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

014 Zbiory biblioteczne

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartos$ci niematerialne i prawne

030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie Srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

300 Rozliczenie zakupu
310 Materialy



Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

- 400 Amortyzacja

- 401 Zuzycie materialow i energii

- 402 Ustugi obce

- 403 Podatki i optaty

- 404 Wynagrodzenia

- 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
- 409 Pozostale koszty rodzajowe

- 410 ” Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”
- 411 ,, Pozostate obcigzenia”

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

- 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

- 740 Dotacje i srodki na inwestycje
- 750 Przychody finansowe
- 751 Koszty finansowe
- 760 Pozostale przychody operacyjne
- 761 Pozostate koszty operacyjne
- 770 Zyski nadzwyczajne
- 771 Straty nadzwyczajne
Zesp6t 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
- 800 Fundusz jednostki
- 810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje
- 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
- 851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
- 855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
- 860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
- 975 Wydatki strukturalne
- 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
- 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

- 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

- 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
- 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Komentarz do kont jednostki
Zesp6t 0 "Majatek trwaty”

Konta zespotu 0 stuza do ewidencji :
rzeczowego majatku trwatego,
warto$ci niematerialnych i prawnych,
finansowego majatku trwatego,
umorzenia majatku,

inwestycji,

Konto 011”Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia , ktére nie podlegaja ujeciu na
kontach 013,020,014
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Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zwiekszenia , a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
wartosci poczgtkowej $rodkow trwatych , z wyjatkiem umorzenia $rodkéow trwatych, ktére
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- przychody nowych lub uzywanych $rodkéw pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw

trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych warto$é poczatkowa srodkéw
trwatych,

- przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

- nieodptatne przyjecie srodkoéw trwatych,

- zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji jej
wyceny,

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

- wycofanie §rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji , z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania.

- ujawnione niedobory srodkow trwalych,

- zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny,

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 prowadzona jest wg klasyfikacji srodkow
trwatych KSG i powinna umozliwié :

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegélnych obiektow srodkow trwatych,

- ustalenie 0s6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 wykazuje saldo Wn , ktére oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosci
poczatkowe;j.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w systemie ,, Srodki trwate”
firmy INFO SYSTEM.

Konto 013”Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 sluzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszenn wartosci poczatkowej
poszczegblnych Srodkéw trwatych o wartosci od 500 zt (ze $rodkéw krajowych) 350 (ze
$rodkéw unijnych) do 3.500 zt. , niepodlegajacych ujeciu na kontach 011,014, wydanych do
uzywania na potrzeby urzedu , ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartoci w miesigcu
wydania do uzywania.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
wartosci poczatkowe] pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

- §rodki trwate przyjete do uzywania z inwestycji lub zakupu,
- nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu,

- nieodplatnie otrzymane srodki trwate,

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wycofanie Srodka trwalego z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia ,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania,
- ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu,
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Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn , ktére wyraza wartos¢ $rodkéw trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Analityczng ewidencjg ilo$ciowo-wartosciowa do konta prowadzi si¢ w  ksiggach
inwentarzowych ~ ze wskazaniem miejsca ich uzytkowania i oséb odpowiedzialnych
materialnie. Dla Urzedu Gminy, Biblioteki, Gopsu prowadzona jest ewidencja w systemie
oraz w ksiegach inwentarzowych, dla o$wiaty tylko w ksiegach inwentarzowych.

Konto 014 ,, Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych
bibliotek szkolnych i pedagogicznych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwiekszenia , a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
zbioréw bibliotecznych , z wyjatkiem umorzenia , ktére ujmuje si¢ na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
- przychéd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych,
-nadwyzki zbiorow bibliotecznych,

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

-rozchodéw zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji , sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania,

-niedobory zbior6w bibliotecznych,

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia.

Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z
komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegbtowa do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegélnych
zbioréw bibliotecznych, z dalszym podzialem okre§lonym w odpowiednich przepisach.
Ewidencja zbioréw-szczegdtowa prowadzona jest przez kierownika Biblioteki oraz w
Bibliotekach Szkolnych.

Saldo konta 014 wykazuje saldo Wn , ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych
znajdujacych si¢ w jednostce.

Konto 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia przyjetego przez
organ zatozycielski po zlikwidowaniu przedsigbiorstwa komunalnego lub innej jednostki
organizacyjnej , czyli zaktadu budzetowego lub gospodarstwa pomocniczego.

Na stronie Wn tego konta organ zatozycielski ujmuje w szczegdlnosci :

-warto$¢ mienia przyjetego po zlikwidowanej jednostce.

-korekte mienia , stanowigca r6éznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajacej z bilansu
likwidowanej jednostki a wartoscig mienia przekazanego innej jednostce organizacyjnej lub
sprzedanego.

Na stronie Ma tego konta organ zatozycielski ujmuje w szczegolnosci:
-warto$¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wartos¢ mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,
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-korekte wartosci mienia stanowiacg réznicg pomigdzy wartoscig mienia wynikajgcg z bilansu
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej z wartoscia mienia przekazanego innym jednostkom,

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 015 stanowi :
- bilans zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z
zalgcznikami,
- dane z ewidencji pozabilansowej,

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki
wedlug wartosci wynikajacej z ich bilansu likwidacyjnego, bedacego w dyspozycji organu
zalozycielskiego , a nieprzekazanego innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjetego na
wlasne potrzeby , albo tez zagospodarowanego w inny sposoéb.

Konto 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci niematerialnych 1
prawnych, do ktérych zalicz si¢ :

autorskie prawa majatkowe , prawa pokrewne, licencje , koncesje,

prawa do wynalazkow, patentéw,znakoéw towarowych oraz zdobniczych.

Po stronie Wn ksieguje si¢ wszystkie przychody, tj. zwigkszenia ich stanu i wartosci
poczatkowej, w szczegdlnosci:

-przychody z zakupu umarzanych stopniowo,

-przychody z zakupu umarzanych jednorazowo w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania

- otrzymanej nieodptatnie darowizny wycena wg ceny wynikajacej z decyzji.

Po stronie Ma ksieguje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej, a w
szczegodlnosci:
-rozchéd na skutek sprzedazy, likwidacji lub darowizny ,

Ewidencja szczegolowa do konta jest prowadzona w ksigzkach inwentarzowych ktéra
pozwala na ustalenie 0sob, ktorym powierzono wartosci niematerialne i prawne .

Ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ iloSciowo-wartosciowo .

Do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych wyodrebnione sa dwa konta :

020-1 dla warto$ci niematerialnych i prawnych do 3.500 zt umarzanych w czasie(od 350 zl-
do 3500 zt ze $rodké6w unijnych, od 500 zt-ze srodkéw krajowych do 3.500 zt),

020 -2 dla wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych -pow.3.500 zi.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci poczatkowej bedacych na
stanie warto$ci niematerialnych i prawnych np.: licencje na programy komputerowe itd.

Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Na koncie 030 ewidencjonuje si¢ dlugoterminowe aktywa finansowe stanowigce inwestycje w
rozumieniu ,,ustawy”.
Wedlug podanego w ,,rozporzadzeniu” opisu na koncie 030 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,
2) akcji i innych dlugoterminowych papierow wartosciowych traktowanych jako lokaty o
terminie wykupu dtuzszym niz rok od daty ich wystawienia lub nabycia,
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3) inne dlugoterminowe aktywa finansowe.

W ustawie o finansach publicznych ustalono, ze:

1) jednostki sektora finanséw publicznych, z wylgczeniem jednostek samorzadu
terytorialnego i ich zwigzkdw, nie moga posiada¢, obejmowaé lub nabywaé¢ udziatéw lub
akcji w spotkach ani nabywania obligacji emitowanych przez podmioty inne niz Skarb
Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, a takze udzialdéw w spoétdzielniach, chyba ze
odrgbna ustawa stanowi inaczej, z zastrzeleniem punktu 2,

2) minister wlasciwy do spraw Skarbu Panstwa przejmuje od jednostek sektora finanséw
publicznych, z wylaczeniem jednostek samorzad terytorialnego i ich zwiazkéw, akcje i
udzialy w spotkach oraz obligacje wyemitowane przez podmioty inne niz Skarb Panstwa lub
jednostki samorzadu terytorialnego oraz wykonuje wynikajace z nich uprawnienia Skarbu
Panstwa.

Powyzsze zapisy oznaczajg, ze akcje i udzialty w spétkach prawa handlowego oraz obligacje,
emitowane przez podmioty inne niz Skarb Panstwa lub jednostka samorzadu terytorialnego
po 18 miesigcach od dnia wyjgcia w zycie ustawy o finansach publicznych mogg wystepowac
wylacznie w ksiggach: — panstwowe;j jednostki budzetowej obstugujacej Ministerstwo Skarbu
Panstwa (mienie panstwowe),

Dlugoterminowe papiery wartosciowe to bony skarbowe, obligacje, listy zastawne, skrypty
dtuzne, certyfikaty inwestycyjne, jednostki funduszéw powierniczych itp. stuzace uzyskaniu
korzysci finansowych, o terminie wykupu pdzniejszym niz rok od dnia bilansowego (wedtug
intencji jednostki przeznaczone sg na dtugoterminowe lokaty).

Natomiast lokaty dlugoterminowe moga by¢ dokonywane z wolnych srodkéw w jednostkach
samorzadu terytorialnego oraz ich zwigzkach na rachunku bankowym budzetu z wyjatkiem
srodkow pochodzacych z dotacji budzetowe;.

Nabyte lub powstate aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien ich
nabycia lub powstania, wedlug ceny nabycia albo ceny zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia
i rozliczenia transakcji nie sg istotne (art. 35 ust. 1 ,,ustawy”).

Cena nabycia jest to warto$¢ godziwa poniesionych wydatkéw lub przekazanych w zamian
innych skiadnikéw majatkowych. Przy ustalaniu wartosci godziwej uwzglednia sie poniesione
przez jednostke koszty transakcji.

Na dzien bilansowy wycenia si¢: — udzialy i akcje wedhug wartosci z dnia nabycia oraz
dokonuje odpiséw z tytutu trwatej utraty ich wartosci (Wn 751 Ma 073),

Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz.U. z 1997 r.
Nr 9, poz. 43 z pdézn. zm.), jednostki samorzadu terytorialnego mogg tworzy¢ spotki z
ograniczong odpowiedzialnoscia lub spéiki akcyjne, a takze przystepowan do nich oraz spotki
komandytowe i komandytowo-akcyjne.

Koszty transakcji to koszty poniesione bezposrednio w zwigzku z przeniesieniem, nabyciem
lub zbyciem aktywoéw finansowych. Do kosztow transakcji zalicza sie w szczegdlnosci
prowizje maklerskie, w tym za posrednictwo w nabywaniu lub zbywaniu instrumentéw
finansowych, oplaty gieldowe i inne natozone przez uprawnione instytucje w zwiazku z
zawarciem transakcji, prowizje za doradztwo, podatki i optaty wynikajgce z obowigzujacych
przepisow-paragraf 3 pkt 13 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 12 grudnia 2001 r. w
sprawie szczegétowych zasad uznawania, metod wyceny, zakresu ujawniania i sposobu
prezentacji instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ksigguje sie¢ wszelkie zwigkszenia stanu diugoterminowych
aktywow finansowych. Mogg one wystepowaé w szczeg6lnosci z tytutu:

1) nabycia (w tym poprzez wniesienie) udziatéw i akcji lub podwyzszenia ich wartosci w
zamian za wkiady pieni¢zne lub wklady nie pieni¢zne (rzeczowe — tak zwane aporty),

2) zakupu obligacji Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego,

3) podwyzszenia kapitalu zakladowego spotki, w ktorej jednostka uprawniona posiada
udziaty (akcje), z kapitatu zapasowego lub rezerwowego spotki,
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4) przypisania odsetek od obligacji, jezeli podlegaja kapitalizacji i wyptata odsetek
nastepuje w okresie dtuzszym niz 12 miesiecy.
Na stronie Ma konta 030 ksigguje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu dilugoterminowych
aktywow finansowych. Bedzie to w szczegdlnosci:
1) wycofanie udzialéw Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego ze spotek
kontynuujacych dziatalnosc,
2) uzyskanie w wyniku likwidacji spotki, w ktorej jednostka posiada udzialy (akcje),
sktadnikéw masy likwidacji lub upadtosci,
3) przekwalifikowanie obligacji z dlugoterminowych do krétkoterminowych aktywow
finansowych,
4) sprzedaz obligacji.
Do konta 030 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegbtowa, ktéra powinna umozliwiaé ustalenie
wartosci poszczegdlnych rodzajéw dtugoterminowych aktywow finansowych.
Jezeli wyplata odsetek od obligacji nastepuje w okresie nie dtuzszym niz 12 miesiecy od dnia
bilansowego, wowczas stanowia one oddzielny tytut krotkoterminowych aktywow
finansowych i ksiggowane s3 Wn 140 Ma 750. Obligacja jest papierem warto$ciowym
emitowanym w serii, w ktéorym emitent stwierdza, ze jest dtuznikiem wilasciciela obligacji
(obligatariuszem) i zobowigzuje si¢ wobec niego do spelnienia okreslonego $wiadczenia.
Diugoterminowe aktywa finansowe posiadane przez jednostke podlegaja corocznej
inwentaryzacji w ostatnim dniu roku, w sposob ustalony dla poszczegdlnych ich form w art.
26 ,,ustawy”.
Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ dtugoterminowych aktywéw
finansowych posiadanych przez jednostke.
W bilansie dtugoterminowe aktywa finansowe wykazuje si¢ w wartosci wynikajacej z salda
konta 030 skorygowanej o ewentualne saldo konta 073 ,Odpisy aktualizujace
dtugoterminowe aktywa finansowe”.
Typowe zapisy strony Wn konta 030

Konto 071 - "Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i
prawnych"

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
podstawowych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja
stopniowemu umorzeniu wedhig stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.

Umorzenia nalicza si¢ jednorazowo za okres calego roku na koncu roku obrotowego, metoda
liniows.

Odpisy ~umorzeniowe $rodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych
dokonywane sg w korespondencji z kontem 400. Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie
zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Nowe przyjete srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje
poczawszy od nastgpnego miesigca, w ktérym przyjeto je do uzywania, w przypadku
uzytkowanych juz od lat $rodkow trwatych odpisu umorzenia dokonuje sie jeden raz w roku
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa .
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Ewidencje szczegolowa do konta 071 prowadzi si¢ w formie odpiséw umorzeniowych
odrebnie dla kazdego srodka trwatego oraz dla warto$ci niematerialnych i prawnych .

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszeni wartosci poczgtkowej pozostatych s$rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest w
korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej sSrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
dotyczace srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodplatnie.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
niedobdr lub szkode.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w peltnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Analityki do konta nie prowadzi si¢ .

Konto 073 ,, Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych aktywa finansowe.

Konto wykazuje saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych diugoterminowe
aktywa finansowe.

Konto 080 ,, Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 w urzedach jednostek samorzadu terytorialnego i innych samorzgdowych jednost-
kach budzetowych oraz w samorzadowych zaktadach budzetowych stuzy do ewidencji kosz-
tow Srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw Srodkéw trwatych w budowie
na uzyskane efekty.

Nowa nazwa konta 080 wprowadzona ,,rozporzadzeniem zmieniajacym” odpowiada definicji

srodkéw trwatych w budowie okreslonej w art. 3 ust. 1 pkt 16 ustawy o rachunkowosci oraz

zasadzie wyceny sformulowanej w art. 28 ust. 1 pkt 2 przywolanej ustawy. Pod pojeciem

srodkéw trwatych w budowie rozumie si¢ zaliczane do aktywow srodki trwate w okresie ich

budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego srodka trwatego. Zgodnie z ustawg o ra-

chunkowosci $rodki trwate w budowie wycenia si¢ w wysokosci ogétu kosztow pozostaja-
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cych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z
tytutu trwatej utraty ich wartosci.

Z opisu konta 080 zamieszczonego w zatgczniku nr 3 do ,,rozporzadzenia” wynika rowniez,
ze koszty srodkow trwatych w budowie obejmujg ogét kosztéw dotyczacych inwestycji. Re-
gulacje zawarte w ,,rozporzadzeniu”, w odréznieniu od ustawy o rachunkowosci, nie okreslajg
obowigzku zmniejszania wartosci srodkow trwatych w budowie o odpisy z tytutu trwatej utra-
ty ich wartosci.

Do kosztow Srodkow trwatych w budowie w urzgdach jednostek samorzadu terytorialnego
oraz w samorzadowych jednostkach i zakladach budzetowych zalicza si¢ naktady zwigzane z
realizacjg wydatkéw majatkowych w ramach planéw finansowych tych podmiotow, przy
czym nalezy podkresli¢ iz wiekszos$¢ inwestycji jednostek samorzadu terytorialnego jest re-
alizowana w urzedach tych jednostek. Do kosztéw srodkéw trwatych w budowie, ujmowa-
nych na stronie Wn konta 080, zalicza si¢ w szczeg6lnosci koszty:

—nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku trwatego oraz ich budowy i montazu,
— dokumentacji projektowej dotyczacej budowy lub ulepszenia obiektoéw majatku trwalego,

— oplat za uzytkowanie gruntéw i terendw w okresie realizacji inwestycji oraz z tytulu uzy-
skanych lokalizacji pod budowe,

— zalozenia zieleni i stref ochronnych,

— wyburzenia istniejacych budynkéw i budowli w zwigzku z wykonywaniem nowej inwesty-
cji,

—nadzoru autorskiego, inwestorskiego i wynagrodzenia generalnego wykonawcy,

— przygotowania terenu pod budowe,

— badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

— ubezpieczen majatkowych budowanych $rodkéw trwatych,

—napraw i remontéw wykonanych przed przekazaniem $rodka trwatego do eksploatacji,

—koniecznych préb montazowych oraz rozruchu technologicznego, jezeli naleznosci za te
czynnosci nie zostaly uwzglednione w cenie robot,

— przebudowy, rekonstrukcji, rozbudowy lub modernizacji istniejacego srodka trwatego, ktore
powodujg podniesienie wartosci uzytkowej danego srodka trwatego,

—ulepszen w obcych Srodkach trwatych, polegajacych na przebudowie, rozbudowie, moderni-
zacji lub adaptacji tych obiektéw na potrzeby jednostek organizacyjnych samorzadu teryto-
rialnego,

—niepodlegajacego odliczeniu naliczonego podatku VAT dotyczacego prowadzonej budowy
lub $rodkéw trwatych niewymagajacych montazu,
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— naliczonych za czas realizacji inwestycji odsetek, prowizji, r6znic kursowych od kredytow,
pozyczek i wyemitowanych papieréw wartosciowych dotyczacych realizowanych zadan.

Odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek oraz od wyemitowanych obligacji na finanso-
wanie zadan inwestycyjnych w budzecie jednostki samorzadu terytorialnego stanowia wyda-
tek objety planem finansowym urzedu tej jednostki. Odsetki te sg zaliczane do grupy wydat-
kow zwigzanych z obstugg dtugu publicznego, ale nie ma zadnych przeszkéd do ich uwzgled-
nienia do wyceny zadania inwestycyjnego. W urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego
odsetki za okres realizacji inwestycji nalezy ujmowaé na koncie 080:

— naliczone, lecz niezaptacone, w korespondencji z kontem 240 (zapis réwnolegly do zapisu
w ewidencji budzetu — Wn 909, Ma 134 lub 260),

— zaptacone, w korespondencji z kontem 130.

Jezeli zaciagnieto kredyt lub pozyczke lub wyemitowano obligacje samorzadowe na realiza-
cje zadania inwestycyjnego prowadzonego w innej niz urzad jednostce budzetowej,w urze-
dzie nalezy dokona¢, po dokonaniu wyzej wymienionych zapiséw, ksiggowania Wn 800, Ma
080 (nieodptatne przekazanie czgsci inwestycji), a w jednostce budzetowej realizujacej inwe-
stycje —Wn 080, Ma 800 (nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych w budowie).

Jezeli jednostka samorzadu terytorialnego zaciggneta na realizacje inwestycji, prowadzonej w
urzedzie lub innej jednostce budzetowe;j, kredyt bankowy w walutach obcych, to w przed-
dzien oddania inwestycji do uzytkowania nalezy dokona¢ wyceny kredytu wedlug obowigzu-
jacego kursu i ustali¢ r6znice kursowe (zapis w budzecie — ujemne r6znice Wn 962, Ma 134,
dodatnie réznice Wn 134, Ma 962) i zaksiggowaé w jednostce zapisem Wn 080, Ma 800
(ujemne réznice kursowe) lub takim samym zapisem czerwonym (dodatnie réznice kursowe).

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci srodkéw trwatych oraz warto-
$ci niematerialnych i prawnych,

— wartos$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rdwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupoéw goto-
wych srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié co najmniej wyodreb-
nienie kosztow srodkéw trwatych w budowie wedhug poszczegdlnych efektow inwestycyj-
nych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo strony Wn oznaczajgce warto$¢ kosztéw srodkow trwa-
tych w budowie i ulepszen. Saldo to w bilansie urzedu i w bilansie innej samorzadowej jed-

nostki budzetowej, a takze w bilansie samorzadowego zaktadu budzetowego, wykazuje si¢ w
aktywach w poz. A.IL.2.

Typowe zapisy strony Wn konta 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
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Lp. Tres¢ operacji Kontom przeciwstawne

1. Wykonane dostawy, roboty i ustugi zafakturowane przez obce jednostki 201, 300
2. Zuzycie materiatdéw na cele inwestycyjne 310

3. Zakup $rodkéw trwatych w budowie 201, 300

4. Likwidacja nieprzeno$nych srodkow trwatych w zwiazku z realizowang inwestycjg w war-
tosci netto (warto$¢ poczatkowa minus umorzenie) 011

5. Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate w budowie 800

6. Odsetki od kredytow i pozyczek zaciggnietych przez jednostke samorzadu terytorialnego

na finansowanie inwestycji objetych planem finansowym wydatkéw urzedu lub jednostki bu-
dzetowe;j:

a) naliczonych, lecz niezaptaconych (zapis rownolegly do zapisu w budzecie — Wn 909, Ma
134 lub 260), 240

b) zaptaconych z rachunku urzedu, 130

¢) zaplaconych z rachunku budzetu (zapis réwnolegly do zapisu w budzecie — Wn 902, Ma
133) 130 ew. 223 lub 800

7. Odsetki od kredytow i pozyczek zaciaggnigtych przez jednostke samorzadu terytorialnego
na inwestycje realizowane w innych niz urzad jednostkach budzetowych zwigkszajace koszty
inwestycji danej jednostki budzetowej 800

8. Koszty z tytulu optat urzedowych zwigzanych z rozpoczgciem inwestycji

9. Srodki trwate w budowie przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek 800
Typowe zapisy strony Ma konta 080 ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”
Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Rozliczenie kosztow srodkéw trwatych w budowie w czesci przypadajacej na oddane do
uzytkowania:

a) srodki trwale

b) wartosci niematerialne i prawne 011 020

2. Rozliczenie kosztéw ulepszenia srodkow trwatych 011
3. Koszty inwestycji bez efektu gospodarczego 800

4. Sprzedaz $rodkow trwatych w budowie 800

5. Nieodptatne przekazanie srodkoéw trwatych w budowie 800
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6. Przeksiggowanie w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego odsetek od kredytow i po-
zyczek 1 rdznic kursowych zwiekszajacych wartos¢ inwestycji realizowanych w innych samo-
rzadowych jednostkach budzetowych 800

7. Wniesienie $rodkéw trwatych w budowie w formie aportu w zamian za objecie udziatow
800

Schematy ksiggowan majgtku trwalego

Przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych — Wn 011 Ma 201,
- zaplata za fakture Wn 201 Ma 130 i réwnolegle Wn 810 Ma 800,
Przychody $rodkow trwatych pochodzacych z inwestycji — Wn 011 Ma 080,
Przychody srodkéw trwatych pochodzacych z inwestycji prowadzonych przez inwestora
zastgpczego lub z inwestycji wspélnej prowadzonej przez inng jednostke
( np. odsetki od kredytow, prowizje bankowe) - Wn 080 Ma 800,
Wartos¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa Srodkéw trwatych — Wn 011 Ma 201,
Przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych — Wn 011 Ma 800,
Nieodptatne przyjgcie srodka trwatego nowego — Wn 011 Ma 800,
Nieodptatne otrzymanie srodka trwaltego uzywanego:
warto$ci netto — Wn 011 Ma 800,
wartosci umorzonej — Wn 011 Ma 071,
Zwiegkszenie wartosci srodka trwalego na skutek aktualizacji ich wyceny:
wartosci netto - Wn 011 Ma 800,
warto$ci umorzonej — Wn 011 Ma 800,

Wycofanie srodka trwatego z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia ,
zuzycia lub nieodplatnego przekazania lub sprzedazy:
wartos¢ netto (warto$¢ poczatkowa minus umorzenie) — Wn 800 Ma 011,
wartos¢ umorzenia — Wn 071 Ma 011,
przy sprzedazy — wystawiona faktura, rachunek Wn 201 Ma 761,
Koszty inwestycji wynikajace z faktur za roboty, dostawy i ustugi — Wn 080 Ma 201,
- zaplata za faktury — 201 Ma 130 i réwnolegle Wn 810 Ma 800,
Wartos$¢ nieodplatnie otrzymanych inwestycji — Wn 080 Ma 800,

Nieodplatnie przekazane efekty inwestycji — Wn 800 Ma 080,
Rozliczenie efektow inwestycji:
na srodki trwate — Wn 011 Ma 800 ( rownolegle przeksiggowanie funduszy Wn 800 Ma 800),
na pozostate srodki trwale — Wn 013 Ma 080 i jednorazowe umorzenie Wn 409 Ma 072,
Ujawnione niedobory srodkow trwatych :
wartos$¢ netto — Wn 240 Ma 011,
dotychczasowe umorzenie — Wn 071 Ma 011,
Spisane naktady inwestycyjne bez efektu — Wn 800 Ma 080,
Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych na skutek aktualizacji:
warto$¢ nieumorzona — Wn 800 Ma 011,
warto$¢ dotychczas umorzona — Wn 071 Ma 011,

Przychody z zakupu warto$ci niematerialnych i prawnych — Wn 020 Ma 201,
Przychody z zakupu umorzonych jednorazowych srodkéw trwatych — Wn 013 Ma 072,
Przychody z zakupu zbioréw bibliotecznych - Wn 014 Ma 201, Wn 401 Ma 072,
Umorzenie podstawowych srodkéw trwatych - Wn 400 Ma 071

Zespol 1 ”srodki pieni¢zne i rachunki bankowe ”

Konta bankowe zespotu 1 stuzg do ewidencji:
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- krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych przechowywanych w kasie,
- krotkoterminowych papieréw wartosciowych,

- biezacych dochodow i wydatkow jednostek budzetowych,

- dochodow samorzadowych jednostek budzetowych,

- Srodkéw funduszu socjalnego,

- innych rachunkéw bankowych,

- sSrodkow pienieznych w drodze.

Konto 101 ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie
jednostki .

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wpltywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Zasady funkcjonowania kasy, spos6b dokumentowania obrotow gotdéwkowych oraz wysokos¢
niezbednego zapasu gotowki( pogotowie kasowe) okresla kierownik jednostki.

Wszystkie operacje dokonane w danym dniu w kasie winny zosta¢ ujete w raporcie kasowym.

Stan gotowki w kasie w chwili zamknigcia raportu kasowego musi by¢ zgodny ze stanem
wynikajacym z raportu kasowego .

Zapisy w raporcie dokonuje si¢ na biezaco i chronologicznie oraz kolejno wedlug dni.
Ponadto obowigzuje zasada, ze z przyjetych wplat do kasy nie wolno dokonywaé wyplaty
rachunkéw czy tez innych wyptat gotéwkowych.

W kasie przeprowadza si¢ inwentaryzacje na koniec kazdego roku i spisuje si¢ stan gotowki
w kasie na dzien 31 grudnia.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku banko-
wym urzedu jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu dochodéw wiasnych urzedu i wydat-
kéw objetych planem finansowym urzedu.

W samorzadowych jednostkach budzetowych w zaleznosci od potrzeb wskazane jest prowa-
dzenie ewidencji analitycznej do konta 130 na nastgpujgcych kontach:

— 130-1 ,Dochody budzetowe”, przy czym od 1.01.2013 w urzedzie prowadzi si¢ po-
dziat dochodéw budzetowych na podatkowe dochody budzetowe (konto 130-11) i po-
zostate dochody budzetowe (konto 130-12),

—130-2 ,,Wydatki budzetowe”,

—130-3 ,,Niewygasajace wydatki”.
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Na stronie Wn konta 130 w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego ujmuje si¢ wpltywy
srodkoéw budzetowych:

— otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych objetych planem finansowym urzedu, w
korespondencji z kontem 223,

— otrzymanych na realizacj¢ planu wydatkow niewygasajacych w zakresie dotyczacym urze-
du, w korespondencji z kontem 223,

— z tytulu wykonanych przez urzad dochodéw budzetowych z podatkéw i optat lokalnych
oraz innych dochodow wtasnych realizowanych w urzedzie, w korespondencji z kontem 101,
221 lub innym wlasciwym kontem,

— z tytulu dochodéw zwigzanych z wykonywaniem w urzedzie zadan zleconych z zakresu ad-
ministracji rzadowej lub innych zadan zleconych ustawami, naleznych budzetowi panstwa, w
korespondencji z kontem 101 lub 221.

W sytuacji realizowania dochodéw whasnych urzedu poprzez rachunek jednostki budzetowej
na koncie 130 nie mozna ujmowac¢ takich dochodéw, jak:

— udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,
— dochody realizowane na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego przez urzedy skarbowe,

_ odsetki. o'd'lokgtz-_jcfcir_rginowygh Ujmp)&anych na konqie 133 i}cjdsetki od rgéhur_ﬂ«ﬁw banko-
wych Apvrqwadzkon'YCh w ramach konta 133 ‘(rach}mek podstawowy, rachunek srodkow na wy-
datki niewygasajace, rachunki §rodk6w pomocowych),

— dofinansowanie zadan wiasnych jednostki samorzadu terytorialnego w innej formie niz w
postaci dotacji i subwencji,

— érodki pomocowe stanowiace dochody jednostki samorzadu terytorialnego,
— dotacje i subwencje.

Kasowa realizacja wymienionych dochodéw znajduje odbicie w ewidencji budzetu i nie ma
mozliwosci ani potrzeby jej powielania w ewidencji urzedu jako jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 130 w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego ujmuje sie:

— zrealizowane wydatki budzetowe danego roku objete planem finansowym urzedu, w tym

rowniez pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych z wlasciwymi kontami zespo-
hul,2,3,4,7lub8,

— zrealizowane wydatki objete planem wydatkéw niewygasajgcych w zakresie przyjetym do
wykonania w urzgdzie, w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

— okresowe przelewy dochodéw budzetowych zrealizowanych w urzedzie na rachunek budze-
tu jednostki samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 222.
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Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciagow bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy urzgdem a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapiséw, zwrotow nadptat, zwrotow wydatkéw i innych korekt wprowadza si¢ dodatkowo
obustronny techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw budzetowych na banko-
wym rachunku urzgdu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na koniec roku saldo konta 130 jest suma:

— otrzymanych $rodkow na wydatki objete planem wydatkéw urzedu na dany rok i niewyko-
rzystanych na ten cel w roku budzetowym,

— zrealizowanych dochodow budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane na rachu-
nek budzetu,

— zrealizowanych w okresie od 21 grudnia do konca roku dochodéw z tytulu wykonywania
zadan z zakresu administracji rzagdowej i innych zadan zleconych ustawami i pozostajacych
na rachunku bankowym urzedu,.

Saldo konta 130 w bilansie urzgdu jako jednostki budzetowej wykazuje sie w aktywach w po-
zycji B.IIL1.2. ,,Srodki pieniezne na rachunkach bankowych”.

W samorzadowych jednostkach budzetowych, a takg jest urzad jednostki samorzadu teryto-
rialnego, nie ma potrzeby przekazywania w nastgpnym roku niewykorzystanych srodkéw na
wydatki urzedu. Moga one by¢ zaliczone na poczet sSrodkow otrzymywanych z budzetu na re-
alizacje wydatkow kolejnego roku budzetowego.

Samorzadowe jednostki budzetowe $rodki na wydatki mogg otrzymywac¢ pod koniec roku po-
przedzajacego rok budzetowy (np. jednostki oswiatowe). Jednak w odniesieniu do urzedoéw
taka konieczno$¢ raczej nie wystepuje.

Funkcjonowanie konta 130 w innych samorzadowych jednostkach budzetowych

Konto 130 w innych niz urzad samorzadowych jednostkach budzetowych stuzy do ewidencji
stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotdw na rachunku bankowym jednostki budzetowe;j z ty-
tulu wydatkéw i dochodéw objetych planem finansowym.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Wplywy $rodkéw budzetowych z rachunku podstawowego budzetu przeznaczonych na wy-
datki objete planem finansowym urzedu lub innej jednostki budzetowej 223,

2. Laczna kwota wydatkéw budzetowych urzedu lub innej samorzadowe;j jednostki budzeto-
wej poniesionych z rachunku budzetu lub z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen

platniczych 223,
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3. Wplywy srodkow z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki na wydatki objgte pla-
nem finansowym wydatkdw niewygasajacych 223 lub 225,

4. Laczna kwota wydatkow niewygasajgcych urzgdu lub innej samorzadowej jednostki budze-
towej poniesionych z rachunku srodkéw na wydatki niewygasajace 223 lub 225,

5. Wptaty na rachunek urzedu z tytulu zwrotu wydatkow:

a) z kasy 101, 141,

b) od dtuznikow z tytulu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych konta zespotu 2,
¢) od dhuznikow z tytutu zwrotu wydatkéw uprzednio obcigzajacych koszty konta zespotu 4,
6. Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku 224,

7. Wpltywy z tytutu podatkéw i oplat pobieranych w urzgdzie jednostki samorzadu terytorial-
nego:

a) z kasy 141,
b) na rachunek urzgdu lub bezposrednio na rachunek budzetu 221,

8. Wplywy z tytutu innych dochodéw realizowanych w urzedzie lub innej jednostce budzeto-
wej na rachunek biezacy jednostki lub bezposrednio na rachunek budzetu:

a) z tytulu dochodéw przypisanych 221,
b) z tytutu dochodéw nieprzypisanych 720, 750, 760, 770,
c) z kasy 101, 141,

9. Wplywy z tytutu odsetek w zaplacie naleznosci na rachunek jednostki budzetowej lub bez-
posrednio na rachunek budzetu:

a) podatkowych 221,
b) pozostatych 221, 750,

10. Wplywy z tytulu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdo-
wej 1 innych zadan zleconych ustawami na rachunek jednostki lub bezposrednio na rachunek
budzetu 221

11. Przypisane przez bank oprocentowanie srodkdw na rachunku biezgcym 750

12. Pobranie gotéwki z rachunku budzetu do kasy urzedu na zwroty nadptat dochodéw lub
dokonanie zwrotu tych nadptat bezposrednio z rachunku budzetu 222

13. Wplywy na rachunek biezacy jednostki naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych wy-
magajace wyjasnienia 245

14. Przeksiggowanie na koniec miesigca sprawozdania Rb-28S w kwocie odpowiadajacej wy-
datkom urzgdu zrealizowanych w danym miesigcu bezposrednio z rachunku budzetu 800
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