ZARZADZENIE Nr 120.1.2025
Wojta Gminy Zaluski
z dnia 02 stycznia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Zaluski procedury elektronicznego obiegu
dokumentéw w ramach systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja Proton.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2024.1465) w zwigzku z art. 1. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz.U.2024.1557) oraz
§1 ust. 1 pkt. 3. §17 ust. 6 Instrukcji kancelaryjnej (Dz. U. z 2011 r. nr 14. poz. 67 ze zm.)
zarzadzam. co nastgpuje:

§1

1. Wprowadzam w Urzgdzie Gminy Zatuski z dniem 2 stycznia 2025 roku procedure obiegu
dokumentow i spraw w systemie elektronicznego zarzadzania dokumentacja Proton,
stanowiaca zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

2. Podstawowym systemem wykonywania czynnosci kancelaryj nych w Urzedzie jest system
tradycyjny, tj. papierowy

3. System PROTON jest oprogramowaniem wspomagajacym.

4. Zobowiazuje wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Zatuski do biezacej pracy w
systemie EZD — w zakresie powierzonych obowigzkow, zgodnie z instrukcja uzytkowania
systemu.

§2
Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Zaluski.

2) Systemie EZD — nalezy przez to rozumie¢ informatyczny system Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacja uzywany w Urzedzie jako oprogramowanie wspomagajace
wykonywanie czynnosci kancelaryjnych w systemie tradycyjnym.

§3
1. Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Gminy Zatuski.

2 Zobowiazuje wszystkich pracownikow do wspolpracy migdzy soba oraz pracownikami
Kancelarii Ogélnej oraz Sekretariatu w zakresie obstugi systemu oraz do biezacego nadzoru
nad jego prawidlowym funkcjonowaniem.

§ 4
Nadzér nad realizacja zarzadzenia powierzam Zastepcy Wojta Gminy Zatuski
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




