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sprawie upowaznienia SeKré¢
Gn

Na podstawie art. 31, arf
amorzadzie gminnym (Dz. U. z
dnia 23 kwietnia 1964 r. — Ko
stawy z dnia 29 sierpnia 1997 1
m.), art. 268a ustawy z dnia 14

Dz. U. 22025 r. poz. 1691 z pé

h

inansach publicznych (Dz. U. z

—

moim imieniu nast¢pujacych §
1. Kierowanie biezacymi sp]
2. Kierowanie biezacg prac
3. Wykonywanie czynnos¢
Gminy Zatuski oraz kierd
w tym udzielanie urlopd
4. Przyjmowanie interesant
5. Zalatwianie wszystkich §
czerwca 1960 r. Kodeks
administracyjnych, post
6. Zatatwianie wszystkich

sierpnia 1997 r. Ordyna
umorzen i przesunigé

i zaswiadczen.

i

' ZADZENIE NR 0050.70.2026
VOJTA GMINY ZALUSKI
z dnia 2 listopada 2026 r.

tarza Gminy Zaluski do prowadzenia okreslonych spraw

niny Zatuski w imieniu Waojta

33 ust. 4 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0
2026 r. poz. 662 z pdzn. zm.), art. 95, art. 96 i art. 98 ustawy
deks cywilny (Dz. U. z 2026 r. poz. 795), art. 143§11§3
. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2026 1. poz. 622 z pozn.
czerwea 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
/n. zm.) oraz art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0

2025 r. poz. 1483 z pozn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Jpowazniam Panig Ilong Magda{lenq Szulborska — Sekretarza Gminy Zatuski do wykonywania

praw podczas mojej nieobecnosci:

rawami Gminy.

3 Urzedu Gminy.

i zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Urzedu
wnikéw gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Zatuski,

w, wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy

shuzbowe, szkolenia, wnioskowanie o stosowanie kar porzagdkowych.

bw w sprawach skarg i wnioskow.

praw do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 14
postepowania administracyjnego, w tym do wydawania decyzji
owien i zaswiadczen.

raw do ktorych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
ria podatkowa, w tym do wydawania decyzji wymiarowych,

terminéw platnosci podatkéw, wydawania postanowien




7. Podejmowanie w imieniu

czynnosci

egzekucyjnych.

8. Przygotowywanie projekts
9. Wykony6wanie uchwat R;

okreslanie sposobu ich re:

W postepow

wojta jako wierzyciela organu egzekucyjnego wszelkich

aniu egzekucyjnym, w tym podpisywanie tytutow

hw uchwat pod obrady Rady Gminy.

hdy Gminy i zadan gminy okreslonych przepisami prawa oraz

lizacji.

10. Przedkladanie Radzie Gmjiny sprawozdan i informacji z dziatalnosci finansowej gminy.

11. Gospodarowanie mienie

komunalnym.

12. Nadzor nad wlasciwym sfanem drég gminnych.

13. Nadzor nad planowanie

14. Nadzor nad wlasciwym p
15. Nadzor nad opracowanie
wystepowania z wnioskal

UE.

Upowazniam Pania Ilong N

podcza

1.
2.
3.

Q07 1 L

10.

11.

s nieobecnosci Wojta

Pism wychodzacych }
Pism kierowanych do
Wszystkich dokumern
i Swiadectw pracy.
Umow cywilnoprawy
nimi o$wiadczen wol
Wszelkich wymagany
Tytutéw wykonawcz]
Czekoéw gotdwkowyd
Zatwierdzania do w]

wynagrodzen.

przygotowaniem i realizacja inwestycji i remontow.
zygotowaniem wnioskow o dotacje.
m projektow planow, strategii 1 program6w niezbednych do

hi o finansowanie zewnetrzne ze srodkow budzetu Panistwa i

§2

lagdalene Szulborska do podpisywania w imieniu Wojta

Gminy Zatuski:

y Urzedu Gminy Zatuski.
sadow powszechnych i administracyjnych

tow zwigzanych ze stosunkiem pracy, w tym umow o pracg

)ych, porozumienr i ugéd, w tym do skladania zwigzanych z
w imieniu Gminy Zatuski.

'ch prawem za$wiadczen i poswiadczen urzedowych.

ych.

h.

yplaty faktur i rachunkéw, delegacji stuzbowych oraz list

Sprawozdan GUS, finansowych i innych.

Wszelkich dokument
projektéw dofinansoy

Zamowien na dostaw

bw zwiazanych z realizowanymi przez Gming i Urzad Gminy
vywanych ze srodkow UE w ramach programow.

y i ushugi.
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10.

[powazniam Panig Ilon¢g Magd:

Vojta Gminy:

12. Zarzadzen dotyczacyd

h powierzonych spraw oraz o$wiadczen woli w imieniu

Gminy Zatuski w granicach udzielonego petnomocnictwa.

13. Stwierdzanie wlasnorg

czno$ci podpisow, potwierdzania za zgodno$¢ z oryginatem

dokumentéw przechoywywanych w Urzgdzie Gminy.

owierzam Pani Ilonie Magdalen

atuski, prowadzenie nastgpujac]

§3
e Szulborskiej, zatrudnionej na stanowisku Sekretarza Gminy

/ch spraw w moim imieniu:

Przyjmowanie interesantgw w sprawach skarg i wnioskow.

Zalatwianie wszystkich s}
czerwca 1960 r. Kodeks p
administracyjnych, postal
Gospodarowanie mienier]

Nadzor nad sprawami z 7

Nadzor nad wlasciwym s

Nadzor nad realizacja

oswiatowe i Gminnym K]

Prowadzenie wszystkich

hraw do ktorych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 14
ostepowania administracyjnego, w tym do wydawania decyzji
howien i zaswiadczen.

h komunalnym.

akresu gospodarki nieruchomosciami.

fanem technicznym i prawnym drog gminnych.

zadan administracyjnych i finansowych przez placowki
[ubem Dziecigcym Nr 1 w Kroczewie.

spraw wojta wynikajacych z ustaw Karta Nauczyciela, ustawy

o systemie o$wiaty, ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych, ustawa prawo

oswiatowe.
Nadzor nad dziatalnoscig

zakresie spraw finansowy

szk6t i Gminnym Klubem Dzieciecym Nr 1 w Kroczewie w

rch i administracyjnych.

Wykonywanie uprawnieny zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Dyrektorow Szkot

i Kierownika Gminnego
Potwierdzania faktu zaw

Zatuski.

Arkuszy organizacyjnych

Klubu Dziecigcego Nr 1 w Kroczewie.

hrcia pisemnej umowy dzierzawy gruntéw na terenie Gminy

§ 4

lene Szulborska do podpisywania i zatwierdzania w imieniu

placowek oswiatowych i ich zmian.




| 2. Pism dotyczacych spraw d $wiatowych.

3. Decyzji administracyjnych i zadwiadczen z zakresu planowania i zagospodarowania
przestrzennego.

4. Decyzji zatwierdzajacych) podzial nieruchomosci.

5. Decyzji o ustalenie lokaliracji inwestycji celu publicznego.

' 6. Umow dotyczacych nieruchomoscei gruntowych i lokalowych gminy.

7. Warunkow zabudowy.

8. Decyzji administracyjnydh na umieszczenie w pasie drogowym urzadzen infrastruktury
technicznej niezwiazane] z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego.

9. Zarzadzen dotyczacych powierzonych zadan.
10. Pism, umoéw i innych okumentow zwiazanych z realizacjg lub przygotowaniem
projektow dofinansowanych ze srodkow UE.
11. Zatwierdzenie do wyplaty dokumentow finansowych.
12. Potwierdzania w moim |mieniu faktu zawarcia pisemnej umowy dzierzawy gruntow
polozonych na terenie Gminy Zatuski.
13. Decyzji oraz postanowiefi administracyjnych w sprawie:
a) O $rodowiskowy¢h uwarunkowaniach inwestycji,
b) Zezwolen na sprgedaz napojow alkoholowych,
¢) W sprawie oplat ¥a gospodarowanie odpadami komunalnymi,
d) Ujecia lub odmowy ujecia wyborcy w statym obwodzie gltosowania oraz innych
spraw dotyczacy¢h Centralnego Rejestru Wyborcow,
e) Wymiaru podatku rolnego, od nieruchomosci, lesnego i od srodkow
transportowych, wymiaru tacznego zobowigzania pieni¢znego,
f) Potwierdzania prawa do $wiadczen opieki zdrowotnej $wiadczeniobiorcy ze
srodkéw publiczgych,
g) Odmowy udostqq niania informacji publicznej badZ umorzenia postgpowania.
14. Legitymacji stuzbowej |dla Wojta Gminy Zaluski na podstawie Zarzadzenia Nr
120.22.2019 z dnia 12 lipca 2019 1.
15. Dokumentéw w tym wnipskow kierowanych do Powiatowego Urzgdu Pracy w Plonsku.
16. Zaswiadczen potwierdzajacych prace w gospodarstwie rolnym.
17. Zgody na wykonywanie [przylacza wodociggowego.
18. Podpisywania przelewow bankowych z uzyciem bankowej karty dostgpowe;j.

19. Odpowiedzi na wnioski p udzielenie informacji publiczne;.




§5

Upowaznien, w tym pelnomocnictwa do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Gminy Zatuski,

udzielam na czas zatrudnienia Pa
Gminy Zatuski, z mozliwoscia ich
czynnos$ci, dla ktorych przepisy

szczegdblnej.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dn

hi Ilony Magdaleny Szulborskiej na stanowisku Sekretarza
cofniecia w kazdym czasie. Pelnomocnictwo nie obejmuje

prawa wymagaja udzielenia pelnomocnictwa w formie

§6

iem podpisania.

Wojt atuski

Kami rowski




