Zarzadzenie Nr 0050.37a.2019
Wejta Gminy Zaluski
z dnia 04.09.2019 r.

dotyczace ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci
dla budzetu Gminy Zatuski oraz Urzedu Gminy Zatuski oraz w zakresie procedur finansowych
zwigzanych z realizacjg projektu pn..,, Redukeja emisji zanieczyszcezen powietrza w Gminie
Zaluski poprzez wymian¢ urzadzen grzewczych®’, wspéifinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Na podstawie postanowien ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tj
Dz.U.z 2019r., poz. 351 z pozn. zm.) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z
2017 roku, poz. 1911 z podzniejszymi zmianami) oraz umowy o przyznaniu pomocy nr
RPMA.04.03.01-14-b387/18-00 w ramach Osi priorytetowej IV ,, Przejscie na gospodarke
niskoemisyjng’” Dziatanie 4.3 ,, Redukcja emisji zanieczyszczen powietrza’, Poddzialanie
4.3.1. ,, Ograniczenie zanieczyszczen powietrza i rozwdj mobilnosci miejskiej”> RPOWM na
lata 2014-2020 pomiedzy Gming Zatuski a Samorzgdem Wojewodztwa Mazowieckiego w
sprawie realizacji projektu pn., Redukcja emisji zanieczyszczen powietrza w Gminie
Zaluski poprzez wymiane urzadzen grzewczych’ zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.
1.Wprowadza si¢ szczegotowg dokumentacje opisujacag zasady (polityke) rachunkowosci oraz
procedury finansowe dla realizacji projektu pn. ,, Redukeja emisji zanieczyszczen powietrza
w Gminie Zaluski poprzez wymiane urzadzen grzewczych’ w ramach RPOWM na lata
2014-2020 realizowanego przez Urzad Gminy Zatuski w brzmieniu stanowiacym zalgcznik
nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
2. Wprowadza si¢ instrukcj¢ obiegu dokumentow finansowo ksiggowych do realizacji projektu
w brzmieniu zalgcznika nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Do obstugi projektu w ramach kont dla Urzedu Gminy wprowadza si¢ konta analityczne
okreslone w zalgezniku Nr 2 do niniejszego zarzagdzenia. TreSci kont analitycznych oraz
sposob ich ewidencji sg tozsame z tresciami kont syntetycznych , o ktorych mowa w
zalgcznikunr 1 ust. 4 niniejszego zarzadzenia.

§3.
Zobowiazuje wszystkie osoby biorgce udziat przy realizacji projektu do przestrzegania i
stosowania procedur okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.
§4.
Nadzor finansowy nad wykonaniem zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Zatuski
Nadzor merytoryczny nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie pracownikowi na stanowisku
Inspektora ds. realizacji inwestycji gminnych.
§5.
Sprawy nie objete niniejszym zarzgdzeniem zostaly uregulowane odrgbnymi zarzgdzeniami
wewnetrznymi:
1. Dokumentacja zasad (polityki rachunkowosci) dla Urzgdu Gminy oraz jednostek
podlegtych i nadzorowanych.
2. Instrukeji Inwentaryzacyjne;j.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wajt Gy Zaluski
Kamil fAgprowski



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Zatuski Nr
0050.372.2019 z dnia 04.09.2019r

I. Ogélne zasady polityki rachunkowosci oraz ewidencja ksiggowa dokumentow i operacji
finansowych zwigzanych z realizacja projektu:

1. Projekt pn.,, Redukcja emisji zanieczyszczen powietrza w Gminie Zatuski poprzez wymiane
urzadzen grzewczych’.

2. Beneficjentem projektu jest Gmina Zatuski, obstuge prowadzi Urzad Gminy Zatuski w
ramach planu finansowego Urz¢du Gminy (operacje prowadzi si¢ na wyodrebnionym rachunku
bankowym nr:

58 8241 0009 2001 0000 0390 0059 — zaliczki
31 8241 0009 2001 0000 0390 0060 — refundacje

2.Ewidencj¢ projektu prowadzi si¢ w ksiegach rachunkowych prowadzonych w Urzedzie
Gminy Zatuski, Zatuski 67, 09-142 Zatuski :
- dla budzetu Gminy Zatuski w ramach kont bilansowych i pozabilansowych zgodnie z
wykazem kont przyjetym Zarzadzeniem Wojta Gminy Zatuski Nr 0050.37a.2019 z dnia
04.09.2019r -zal.nr 3a,
- dla Urzedu Gminy Zatuski w ramach kont bilansowych i pozabilansowych zgodnie z
Zarzadzeniem Wojta Gminy Zatuski Nr 0050.37a.2019 z dnia 04.09.2019r -zat.nr 3b.

3. Konta syntetyczne prowadzone dla projektu sa czgscig ksiggi glownej budzetu Gminy
Zatuski oraz Urzedu Gminy i tworzone sg na poziomie kont analitycznych.

4. W celu ksi¢ggowego wyodrebnienia zapiséw analitycznych operacji zwigzanej z
realizacja projektu wprowadza si¢ do poziomu kont analitycznych budizetu Gminy
Zaluski i Urzedu Gminy Zaluski symbol ,,21°° po nazwie konta.

5. Do obstugi projektu w ramach kont dla budzetu Gminy Zatuski wprowadza si¢ nastepujace
konta analityczne:
133 -21 R-k bankowy projektu

240 — 21 - 01 — Naleznosci od 1Z z tytutu refundacji/zaliczki
240 - 21 - 02 — Zobowigzania do budzetu gminy z tytutu refundacji/zaliczki

901-21 - Dochody budzetu — srodki RPOWM- dofinansowania projektu

KLASYFIKACJA DOCHODOW
900 — dzial klasyfikacji budzetowej,
90005 - rozdziat klasyfikacji budzetowe;j,
6257 — paragraf dochodéw z cyfrg na koficu 7 okreslajaca zrodlo finansowania-$rodki UE,
6259 — paragraf dochodow z cyfrg na konicu 9 okreslajaca zrodto finansowania-$rodki BP,

Przychody z tytulu dotacji finansujgcej projekt zostang wprowadzone do ewidencji
ksi¢gowej budzetu gminy w momencie wplywu dotacji na rachunek bankowy organu i
rownolegle na kontach przychodéw Urz¢du Gminy.

-902-21 -1 wydatki budzetu -wydatki kwalifikowalne ze §srodkow RPOWM-80%
-902-21 -2 wydatki budzetu -wydatki kwalifikowalne ze §rodkéw BP-9%



-902-21-3 wydatki budzetu-wydatki kwalifikowalne ze srodkéw gminy -11% (wklad
wlasny)
-902-21-4 wydatki budzetu-wydatki nickwalifikowane np. Vat

KLASYFIKACJA WYDATKOW:

900-dziat

90005-rozdziat

paragrafy-ostatnia cyfra 7-RPOWM, 9-1 Budzet Panstwa 9-2 udzial wiasny gminy
- par. 6057 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych
- par. 6059-1; -2 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych (BP lub wilasne)
- par. 6050- Wydatki niekwalifikowane.

6. Na podstawie zestawienia w oparciu o wniosek o ptatno$¢ / refundacje/ dokonuje si¢ ich
ewidencji na kontach wyodrebnionych analitycznie, tj.

240 — 21- 1 — Naleznosci od 1Z z tytuhu refundacji/zaliczki- strona Wn oraz

240 - 21 -2 — Zobowigzania do budzetu gminy z tytutu refundacji/zaliczki - strona Ma
Wplyw srodkéw zmniejsza naleznosci na koncie 240.

7. W przypadku pojawienia si¢ potrzeby w trakcie realizacji projektu zastosowania innych kont

analitycznych stosuje si¢ ogdlng zasade, iz:

- poczgtek konta analitycznego/ pierwsze trzy cyfry/ jest poczatkiem konta gtdéwnego
- nast¢pne dwie cyfry stanowig numer nadany projektowi -projekt ma numer 21

- ujmuje si¢ je w grupie kont i dokumentdéw okrestonych w powyzszym zarzadzeniu,

- przy realizacji wydatkow nastgpnym wyrdéznikiem jest symbol 1,2,3-co stanowi kolejno

wydatek UE (odpowiada cyfra 7 w klasyfikacji budzetowej). W przypadku wydatku
dotyczagcego wkladu Budzetu Panstwa -cyfra 1, wkladu wlasnego-cyfra 2. Nastepna
pozycjg w analityce konta jest podzial na zadania zgodnie z projektem. Konta dzieli sie
szczegodtowo tylko wowcezas gdy zachodzi potrzeba podziatu konta. Minimalng podziatka
dla konta jest wyréznik nadany projektowi tj. ,,21".

tresci kont analitycznych sg tozsame z tresciami kont syntetycznych , o ktérych mowa w
ust. 3 niniejszego zatgcznika.

W zakresie wydatkow zwigzanych z realizacjg projektu wskazuje si¢ na zrédlo srodkow,
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodéw i wydatkow ,przychodow i rozchodow oraz $rodkoéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych.

9. Budowa struktury paragrafow wydatkow / plan i realizacja / bedzie nastgpowata wedtug

nastepujgcego oznaczenia:

900-90005-605*- ** odzie,

900 — oznacza dzial klasyfikacji budzetowe;j,

90005 - oznacza rozdziat klasyfikacji budzetowe;j,

605* - oznacza paragraf klasyfikacji budzetowej, z podzialem na zrodta finansowania, tj.
6057- wydatki poniesione ze srodkow unijnych finansowane z zaliczki oraz ze $rodkéw
wlasnych podlegajacych przyszlej refundacii.-

*6059-1 wydatki poniesione ze $rodkow Budzetu Panstwa- kwalifikowane

*6059-2 wydatki poniesione ze Srodkéw wlasnych-kwalifikowane



*6050-wydatki poniesione ze srodkoéw wilasnych-niekwalifikowane

II. Zasady kwalifikowalnosci kosztow Projektu
1. Przez wydatki kwalifikowane nalezy rozumie¢ wydatki lub koszty poniesione zgodnie z
wytycznymi zawartymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020. Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
objetych dofinansowaniem w ramach RPOWM na lata 2014-2020 oraz z prawem unijnym i
krajowym.
2. Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek w znaczeniu
kasowym, to jest rozchod srodkow pieni¢znych z rachunku bankowego beneficjenta.

III. Tryb i okresy sprawozdawczosci i rozliczen w trakcie poszczegolnych etapéw  Projektu i
po zakonczeniu.

Tryb oraz okresy sprawozdawczosci i rozliczen w trakcie poszczegodlnych etapow Projektu i
po jego zakonczeniu realizowane sg zgodnie z warunkami umowy.

SPRAWOZDAWCZOSC FINANSOWA

Srodki z funduszy UE i inne $rodki bezzwrotne] pomocy zagraniczne] s3 dochodami i
wydatkami JST, zatem uj¢te sg w ewidencji wykonania budzetu. W sprawozdaniach $rodki
pomocowe nie znajduja odzwierciedlenia w odrgbnych pozycjach aktywow i pasywow, a sg
czescig sktadowg pozycji poszezegdlnych pozycji sprawozdania.

Rachunek zyskow i strat nie wykazuja wykorzystania srodkéw pomocowych w odr¢bnych
pozycjach sprawozdania specjalnie dla tych $rodkow przeznaczonych. W sprawozdaniu
zestawienie zmian w funduszu jednostki s$rodki pomocowe po rozliczeniu zostajg
przeksiggowane na zwigkszenie funduszu jednostki ze wskazaniem zrodet finansowania.

SPRAWOZDAWCZOSC BUDZETOWA
Srodki z funduszy UE i inne $rodki bezzwrotnej pomocy zagranicznej sa dochodami i
wydatkami JST stad wykazywane sa w sprawozdawczosci budzetowej dotyczacej danej
jednostki. W sprawozdaniach (Rb NDS ,RB 27S i Rb 28S dla JST) dochody i wydatki ze
srodkdw pomocowych wykazywane sa tgcznic z innymi dochodami i wydatkami
budzetowymi, z uwzglednieniem jednakze specjalnego oznaczenia wed%ug czwartej cyfry
paragrafow klasyfikacji budzetowej.




Urzad Gminy Zatuski

Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Wojta Gminy Zatuski
Nr 0050.37a.2019 z dnia 04.09.2019r.

PLAN KONT dla jednostki Urzad Gminy realizujgcej projekt ,, Redukcja emisji
zanieczyszczen powietrza w Gminie Zaluski poprzez wymianeg urzadzen grzewczych”’
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011-21

071-21

080-21

130-21

201-21
223-21]
224-21

225-21

240-21
409-21

740-21

800-21

810-21

Pozabilansowe
980

998
999

NAZWA
Srodki trwate

Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych

Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Rachunek biezacy jednostki

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z
budzetu srodkow europejskich

Rozrachunki z budzetami

Pozostate rozrachunki-inwestycje

Pozostate koszty rodzajowe

Dotacje i $rodki na inwestycje -
REFUNDACJA,ZALICZKA

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw
-europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

- Zaangazowanie roku biezacego
' Zaangazowanie przysztych lat



KLASYFIKACJA

Klasyfikacja przychodéw- 900 90005 par. 6257-UE, 6259-BP

Przykladowe ksiggowania:

1.Wplyw zaliczki i refundacji- 133/901; 130/740
2.Rozliczenie zaliczki i refundacji przekazanej w formie pomocy finansowej-810/224
3.Ksi¢gowanie wydatkéw inwestycyjnych 902/133; 225,080/240; 240/130; 810/800.

Sporzadzita:
Edyta Sachnowska




