ZARZADZENIE Nr 0152/ 35 /2008
WOJTA GMINY ZALUSKI

z dnia 8 lipca 2008 roku

w sprawie zasad funkcjonowania Biuletynu Informacji Publicznej w Urzedzie
Gminy w Zatuskach

Na podstawie art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z pdzn. zm.) oraz rozporzgdzeniem
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 roku w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68) zarzadzam co nastepuje:

§1.

1. Dla udostepniania informacji publicznych Urzad Gminy w Zatuskach zapewnia
dostep do BIP ze strony gtéwnej portalu http:/ www.bip.gov.pl, strony gtéwnej
serwisu http://www.ugzaluski.bip.org.pl oraz strony gtéwnej Gminy Zatuski
http://www.zaluski.iap.pl

2. Zakres przedmiotowy publikowanych informacji w BIP okresla ustawa z dnia 6

wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej(Dz. U. Nr 112, poz.

1198 z p6zn. zm.) oraz ustawy szczegoélne.

Administratorem BIP jest Sekretarz Gminy.

Moderatorem BIP sg pracownicy Urzedu Gminy w Zatuskach.

5. Za udostepnianie informacji publicznych odpowiedzialni sg pracownicy urzedu
Gminy w zakresie powierzonych zadan do realizacji.

6. Dyrektorzy Wydziatow sprawujg nadzér formalny | merytoryczny nad
przygotowaniem tresci i postaci publikowanego w BIP dokumentu przez
podlegtego pracownika.

7. Sekretarz Gminy sprawuje nadzor nad ciggtoscig i prawidtowoscig
funkcjonowania BIP.

8. Dyrektorzy Wydziatow i Sekretarz Gminy wspofdziatajg w procesie tworzenia
nowych uktadéw strony BIP.

9. Tre$é dokumentu podlegajgcego publikacji powinna zawiera¢ podpis osoby
odpowiedzialnej, rowniez adnotacje o okresie udostepnienia informacji jesli
sprawa jest terminowa.

10.Pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ za opublikowanie innej tresci dokumentu
niz zatwierdzony.

=l

§ 2.
1. Pracownicy (moderatorzy BIP) publikujg informacje w BIP wg upowaznienia
wydanego przez Sekretarza Gminy — wg wzoru nr 1 stanowigcego zatgcznik
do zarzadzenia.



2. Cofniecie upowaznienia nastepuje z chwila zmiany zakresu czynnosci,
niewtasciwego wykonywania obowigzkow lub zwolnienia z pracy wg wzoru
nr 2 stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

3. Wykaz stanowisk pracownikow i zakres odpowiedzialnosci za publikacje
zawiera zatgcznik nr 3 do ninigjszego zarzadzenia.

4. Pracownicy sg odpowiedzialni za aktualizacje informacji publicznej
udostepnianej w BIP.

§ 3.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4.
Z dniem podpisania niniejszego zarzadzenia traci moc zarzadzenie nr 23/2004 Wéjta
Gminy Zatuski z dnia 15 lipca 2004 roku w sprawie Biuletynu Informacji Publiczne;j.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wijt iny Zatuski

Ro Wozniak



Wzér nr 1

Upowaznienie nr

Na podstawie § 2 ust. 1 Zarzadzenia Nr 0152/35/2008 z dnia 8 lipca 2008 roku
w sprawie zasad funkcjonowania Biuletynu Informacji Publicznej w Urzedzie Gminy
w Zatuskach

upowazniam

(imie i nazwisko)
zatrudniona/ego w Urzedzie Gminy w Zatuskach

—w Wydziale

do redagowania strony www.ugzaluski.bip.org.pl w nastepujgcym zakresie
przedmiotowym i podmiotowym:

Jednoczesnie ustalam indywidualny kod dostepu dla Pani/ Pana do strony
administratora BIP www.ugzaluski.bip.org.pl/admin

Zatuski, dnia ...



Wzor nr 2

Pozbawienie pracownika upowaznienia

do redagowania strony www.ugzaluski.bip.org.pl/admin

Na podstawie § 2 ust. 2 Zarzadzenia Nr 0152/35/2008 z dnia 8 lipca 2008 roku
w sprawie zasad funkcjonowania Biuletynu Informacji Publicznej w Urzedzie Gminy
w Zatuskach

pozbawiam

Panig / Pana

VPG ZMIRTIE NE wom s 12555 mmeces s o s socnmm s 00 ZdANia .o do

do redagowania strony www.ugzaluski.bip.org.pl/admin

(data i podpis pracownika)



Zakacznik nr 3

do zarzadzenia Nr 0152/37 2008
Wojta Gminy Zatuski

z dnia 8 lipca 2008 roku

Wykaz pracownikéw Urzedu Gminy w Zatuskach odpowiedzialnych za udostepnianie
informacji publicznej na stronie www.ugzaluski.bip.org.pl

Lp. Stanowisko pracy Zakres udostepnianych informacji
publicznych
l, Biuro obstugi interesanta Informacje dotyczace dziatalnosci urzedu,
obowigzujace druki i formularze
2. Biuro obstugi rady gminy Informacje o sktadach osobowych organéw
gminy, jednostek pomocniczych, uchwaty rady
gminy oraz komisji , informacje o terminach
posiedzen
3. Sekretariat Wojta Informacje o dziatalno$ci Wéjta, zarzadzenia
Woejta, publikacja protokotéw kontroli
zewnetrznej, informacje o terminach spotkan,
konferencji i konsultacji spotecznych
organizowanych przez Wojta
4. Kadry Informacje o naborze pracownikéw,
Zakresy czynno$ci poszczegolnych stanowisk
pracy w urzedzie, informacje o szkoleniach
5. Edukacja i kultura Informacje dotyczace spraw edukagii i kultury;
szkoty, przedszkole oraz biblioteka
Sport oraz zarzadzanie Informacje dotyczace sportu oraz zarzgdzania
6. kryzysowe kryzysowego
7. Wymiar podatkow Informacje dotyczace podatkéw i optat lokalnych
8. Ksiegowos¢ Informacje dotyczace planowania i realizacji
budzetu gminy oraz stanu majatku, informacje
o dotacjach
9. Gospodarka gruntami Informacje dotyczace gruntéw i nieruchomosci
i planowanie przestrzenne gminnych, projektowanie i uchwalanie
miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, gospodarka lokalowa
10. Rolnictwo, Informacje dla rolnikdéw, przedsigbiorcow,
przedsiebiorczos¢ informacje o gminnych drogach i mostach,
i rozwdj infrastruktury wodociggach i urzadzeniach infrastruktury
gminnej
11. Ochrona $rodowiska Informacje dotyczace ochrony srodowiska,
gospodarki odpadami, utrzymania czystoSci
i porzadku w gminie, decyzje srodowiskowe,
dziatania ekologiczne
12. Realizacja strategii, Dokumenty strategiczne gminy, programy

planowanie i promocja
gminy

rozwoju i promocji gminy, informacije dla
inwestorow, informacje o Gminie Zatuski




Informacje o planowanych do realizacji

13. | Inwestycje i zamowienia
publiczne inwestycjach, postepowanie o zaméwienia
publiczne
14. usC Sprawy obywatelskie, druki stanu cywilnego,

biezace informacje o sposobie zatatwiania spraw




