ZARZADZENIA Nr 0050. AQ .2013
Wdjta Gminy Zatuski
z dnia 19 kwietnia 2013 roku

w sprawie: ustalenia wytycznych dotyczacych przygotowania arkuszy organizacji
pracy szkot i przedszkoli prowadzonych przez Gmine Zatuski na rok szkolny
2013/2014.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz art. 34a ust.1 i ust. 2
pkt.3 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity Dz. U.
z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.) - zarzadzam co nastepuje :

§1

Ustala sie wytyczne w sprawie organizacji pracy szkot i przedszkoli prowadzonych
przez gmine oraz trybu opracowania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych na rok
szkolny 2013/2014 jak w zataczniku do zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia zleca sie dyrektorom szkét podstawowych, gimnazjéw oraz
samorzgdowych przedszkoli na terenie Gminy Zatuski.

§3
Traci moc zarzadzenie nr 0050.6.2012 z dnia 4 kwietnia 2012 roku

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu.

Wit ski

Romua oznik




Zatgcznik Nr 1
do projektu zarzadzenia

WYTYCZNE

DO ,OPRAC(')WANIA PROJEKTOW  ARKUSZY ORGANIZACYJNYCH
PLACOWEK OSWIATOWYCH GMINY NA ROK SZKOLNY 2013/2014

Do opracowania uwzgledniono nastepujace przepisy:

1) Ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn.: Dz. U. z 2004 r.
Nr 256, poz. 2572 z pozn. zm.),

2) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz. U. z 2006
r. Nr 97, poz. 674 z pozn. zm.),

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie
ramowych planow nauczania w szkotach publicznych (Dz. U.z 2012 r. poz. 204),

4) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkdt (Dz. U. Nr 61,
poz. 624 z pbzn. zm.),

5) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie
podstawy programowe; wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdlnego w
poszczegoélnych typach szkot (Dz. U. z 2012 r. poz. 977),

6) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2011 r. w sprawie
dopuszczalnych form obowiazkowych zajec wychowania fizycznego (Dz. U. Nr 175,
poz. 1042 z pozn. zm.),

7) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 .
w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychoIogiczno-pedagogicznej W
publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U. Nr 228, poz. 1487),

8) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w
sprawie sposobu i trybu organizowania indywidualnego rocznego przygotowania
przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. Nr 173, poz.
1086),

9) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 czerwca 2012 r. w sprawie
dopuszczania do uzytku w szkole programéw wychowania przedszkolnego i
programow nauczania oraz dopuszczania do uzytku szkolnego podrecznikow (Dz. u.
72012 r. poz. 752),

10) Rozporzadzenie Ministra Edukacji narodowej i Sportu z dnia 9 kwietnia 2002 r. w
sprawie warunkow prowadzenia dziatalnosci innowacyjnej i eksperymentalnej przez
publiczne szkoty i placowki (Dz. U. Nr 56, poz. 506 z pozn. zm.),

11) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 r. w
sprawie warunkow i sposobu organizowania religii w publicznych przedszkolach i
szkotach (Dz. U. Nr 36, poz. 155 z pozn. zm.),

12) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 1999 r. w
sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o
zyciu seksualnym cztowieka o zasadach $wiadomego i odpowiedzialnego
rodzicielstwa, o wartoéci rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i $rodkach
swiadomej prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego (Dz.
U. Nr 87, poz. 756 z pozn. zm.),



13) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot i
wypadkow, w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli nie majacych wyzszego
wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu (Dz. U. Nr 50, poz. 400 z pozn. zm.),

14) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 lutego 2009 r. w sprawie
organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dzieci (Dz. U. Nr 23, poz. 133),

15) Ustawa z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych (tekst jedn.: Dz. U.
22001 r. Nr 79, poz. 854 z pozn. zm.),

16) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r.
w sprawie warunkow organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci
i mtodziezy niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w przedszkolach,
szkotach i oddziatach ogéinodostepnych lub integracyjnych (Dz. U. Nr 228, poz. 1490
z pézn. zm.),

17) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008 .
w sprawie orzeczen i opinii wydawanych przez zespoty orzekajace dziatajacych
w publicznych poradniach psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. Nr 173, poz.
1072),

18) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 sierpnia 2010 r.
w sprawie rodzajow innych form wychowania przedszkolnego, warunkow tworzenia
i organizowania tych form oraz sposobu ich dziatania (Dz. U. Nr 161, poz. 1080
z pbzn. zm.),

19) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 kwietnia 2002 .
w sprawie organizacji roku szkolnego (Dz. U. Nr 46, poz. 432 z pozn. zm.),

20) Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 pazdziernika 2005 r. w sprawie
orzekania o potrzebie udzielania nauczycielowi urlopu dla poratowania zdrowia (Dz.
U. Nr 233, poz. 1991).

21) Przepisy prawa miejscowego wydane z upowaznienia art. 42 ust.7 Karty

Nauczyciela przez organy prowadzace.
Rozdziat | .
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.
1.Ustala sie jednolite zasady organizacji pracy przedszkoli, szkot podstawowych,
gimnazjow prowadzonych przez Gmine Zatuski - stanowigce podstawe do
opracowania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2013/2014
llekro¢ w dalszej czesci wytycznych jest mowa o:
1) placowce — nalezy przez to rozumieé rowniez przedszkole, szkote podstawowa,
gimnazjum, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Zatuski,
2) dyrektorze — nalezy rozumie¢ dyrektora jednostki o ktorej mowa w pkt 1,
3) roku szkolnym — nalezy przez to rozumie¢ okres pracy szkoty od dnia 01 wrzesnia
2013 r. do dnia 31 sierpnia 2014 1.

4) uczniu — nalezy przez to rozumieé rowniez wychowanka przedszkola.



o Zatwierdzony przez Wojta Gminy arkusz organizacji szkoty stanowi dla dyrektora
podstawe do zatrudnienia  odpowiednie; liczby nauczycieli i pracownikdw
administracyjno-obstugowych.

3. Projekt arkusza organizacji placowki okresla realizacje dwoch ramowych planéw
nauczania zgodnych z danym etapem edukacyjnym z uwzglednieniem cyklu
ksztatcenia.

4. Arkusz organizacji szkoty powinien okreslac:

1) liczbe pracownikow pedagogicznych szkoty,

2) liczbe etatow pracownikow pedagogicznych szkoty,

3) liczbe pracownikow administracji i obstugi,

4) liczbe stanowisk kierowniczych,

5) liczbe os6b na urlopach,

6) liczbe pracownikow oddelegowanych, np. do zwigzkow zawodowych, do
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej,

7) liczbe godzin zaje¢ edukacyjnych finansowanych ze srodkow
przydzielonych przez organ prowadzacy szkote ( religia, wdz, oddziaty
sportowe)

8) liczbe godzin zajeé prowadzonych przez poszczegoinych nauczycieli,

9) wykaz zajec edukacyjnych z podziatem na przedmioty, klasy, grupy,

10)wykaz nauczycieli wraz z informacjq o posiadanych przez nich
kwalifikacjach,

11)przydziat zaje¢ dla poszczegéinych nauczycieli,

12)prace biblioteki szkolnej, $wietlicy, pomocy psycho|ogiczno—pedagogicznej
i specjalistycznej z uwzglednieniem ilosci godzin, wymiaru zatrudnienia,
kwalifikacji pracownikow,

13)godziny wynikajace z przydzielonego uczniom nauczania indywidualnego,
zajeC wyréwnawczych w klasach integracyjnych, zaje¢ rewalidacyjnych i
innych,

14)stanowiska kierownicze,

15)znizki przystugujace kadrze kierowniczej,

16)powierzenie dodatkowych ptatnych funkcji nauczycielom,



17)liczbe nauczycieli w podziale na stopnie awansu zawodowego,
przystepujacych do postepowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w
roku szkolnym, ktérego dotyczy arkusz, ze wskazaniem terminu ztozenia
przez nauczycieli wnioskoéw o podjecie tych postgpowan,

18)aktualny wykaz numerow orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego
(bez danych osobowych), indywidualnego nauczania (przypisanych do
poszczegdinych klas, data wydania orzeczenia, na jaki okres) wydanych
przez poradnie psychologiczno-pedagogicznq,

19)pisemng zgode organu prowadzacego na finansowanie planowanych
dodatkowych dziatan.

20)Informacje o realizacji innowacji i eksperymentow zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

21) Informacje o przydziale godzin zgodnie z art. 42 ust. 2 pkt 2 KN ze

wskazaniem rodzaju planowanych zajgc.

Rozdziat Il.
Przydziat godzin w celu realizacji podstawy programowej
§ 2.
Nauczyciele
1. Przydziat godzin w arkuszu organizacyjnym placowki winien obejmowac
w pierwszej kolejnosci . godziny przewidziane na realizacje podstawy
programowej z wyszczegolnieniem poszczegolnych przedmiotéw (rozpisane na
caty cykl edukacyjny) oraz przydziat godzin dyrektorskich ze wskazaniem rodzaju
zajeé, nastepnie godziny opieki $wietlicowej, a nastepnie godziny religii i WDZ i
godziny zajec dodatkowych finansowanych przez samorzad gminny, po uzyskaniu
zgody Woijta.
2. Przydziat godzin powinien nastepowac w pierwszej kolejnosci dla
petnozatrudnionych nauczycieli o petnych kwalifikacjach okreslonych
w przepisach prawa o$wiatowego; zamieszkujacy na terenie gminy Zatuski.
2. Przydziat godzin dla nauczycieli niepetnozatrudnionych, winien odbywac sie
w porozumieniu z Wojtem, aby uzupeinia¢ godziny brakujace do
obowigzujgcego pensum godzin w innej szkole na terenie gminy.

3. Zatrudnianie nowych nauczycieli, winno odbywaé sie po uzyskaniu zgody organu



prowadzacego i zatwierdzeniu zmian w arkuszu organizacyjnym placowki.

4. Zatrudnienie nauczycieli emerytow i rencistow z petnymi kwalifikacjami, mozliwe
jest po uzyskaniu zgody organu prowadzacego oraz przedfozeniu za$wiadczenia
o braku innych ofert pracy z Powiatowego Biura Pracy tylko na okres zastepstwa
— krotszy niz jeden rok szkolny (urlopy macierzynskie, zwolnienia chorobowe);

5. Zawieranie ,umow na zastepstwo” wynikajacych z dtuzszych nieobecnosci
nauczycieli jest dopuszczalne w formie aneksu do arkusza organizacyjnego.
Ustala sie, ze diuzsza nieobecnos¢ nauczyciela to nieobecno$e :
a) powyzej 2 tygodni dla nauczycieli klas [V-VI szkot podstawowych

i -1l gimnazjum;
b) powyzej 1 tygodnia dla oddziatéw przedszkolnych oraz klas I-Ill szkot
podstawowych;

6. W sytuacjach nagtych i wyjatkowych — dyrektor podejmuje decyzje po
uzgodnieniu z Wojtem.

7. Wszystkie zmiany w arkuszu organizacyjnym placowki nalezy wprowadzac
aneksem.

8. Nalezy unika¢ zatrudnienia nauczycieli, ktérzy majg zagwarantowany etat w innej
szkole.

9. Nauczyciel powinien by¢ zatrudniony w wymiarze co najmniej jednego etatu w
placdéwce, przez pie¢ dni w tygodniu.

10. Dyrektor zobowigzany jest do szczegolnej polityki kadrowej majac na uwadze
takie organizowanie pracy, aby umozliwi¢ nauczycielom osiggniecie sredniego
wynagrodzenia, o ktérym mowig przepisy art. 30 KN, z zastrzezeniem,

ze osiggniecie $redniego wynagrodzenia dotyczy terenu catej gminy.

§ 3.
PRACOWNICY OBSLUGI | ADMINISTRACJI

1. llo$é etatdow administracyjno — obstugowych powinna wynika¢ z faktycznych
potrzeb i zakresu czynnoéci pracownikow, majac na uwadze maksymalne
wykorzystanie przez nich czasu pracy i racjonalne gospodarowanie $rodkami
finansowymi budzetu placéwki .

2. llogé etatdw obstugi i administracji uzaleznione jest od liczby oddziatow w danej

placowce.



3. Ustala sie nastepujacy stan zatrudnienia pracownikow:
1) przy liczbie oddziatow w placoéwce do 7:

a) ¥ etatu sekretarki ( Sekretarza szkoty)

b) V2 etatu ksiggowosci( intendentki)

c) 2 etaty sprzataczki

d) 1 etat wozny

e) sezonowo palacze c.0. 4 etaty
2) przy liczbie oddziatdw w placéwce do 16:
a) 1 etat sekretarki- sekretarza szkoty
b) 1 etat ksiegowosci
c) 4 etaty sprzataczek
d) 2 etaty wozny,
e) sezonowo 4 etaty palaczy c.0.
3) w placéwkach prowadzacych stotowki:
a) % etat intendentki,
b) ¥ etat kucharki
c) V2 etat pomocy kuchennej
4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach normy zatrudnienia moga byc¢
zmienione po uzgodnieniu z organem prowadzacym.
Rozdziat IV.
§ 4.
Liczebno$é uczniéw w oddziatach
1. Liczba wychowankow w przedszkolach samorzadowych w oddziale nie powinna
przekracza¢ 25, z zastrzezeniem;

a) Liczba dzieci w oddziale 9-godzinnym nie moze by¢ nizsza niz 10.

b) Jezeli liczba dzieci w oddziale 9-godzinnym bedzie nizsza niz 10 nie tworzy
sie takiego oddziatu — pozostanie oddziat 5- godzinny , ktéry nie moze liczy¢
mniej niz 8 dzieci.

2. Rekrutacje do przedszkola nalezy przeprowadzi¢ do konca kwietnia i ujgc

w arkuszu organizacyjnym; rekrutacja odbywa sie wedtug odregbnego regulaminu

rekrutacji.

3. Maksymalna liczebno$¢ oddziatu w szkole podstawowej i gimnazjum nie powinna

byé wigksza niz 30 ucznidw z zastrzezeniem ust. 4



4. Odstepstwo od postanowien ust. 1 nastepuje za zgodg Wéjta w sytuaciji np.: gdy
liczba dzieci z orzeczeniami i opiniami Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
przekracza 20% uczniow w klasie.

5. Przyjecie do szkoty ucznidéw z obwodu innej szkoty znajdujacej sig na terenie
Gminy wymaga konsultacji z dyrektorem szkoty, do ktérego obwodu nalezg dzieci.

6. Niedopuszczalne jest przyjecie dziecka z innego terenu niz gmina do danego
oddziatu przedszkolnego jezeli spowoduje to przekroczenie 25 dzieci w oddziale
lub przekroczenie pojemnoéci przedszkola.

7. Przekroczenie norm powoduje podziat klasy na oddziaty.

§ 5.
LACZENIE KLAS

1. taczenie klas w szkotach podstawowych nastepuje, gdy liczebnos¢ oddziatow
wynosi mniej niz 10 ucznidéw ;

2. Decyzje w sprawach podejmuje Dyrektor Szkoty w uzgodnieniu z organem
prowadzacym.

§ 6.
ZASADY PODZIALU NA GRUPY

Podziat na grupy jest mozliwy w nastepujacych przypadkach:

a) na zajeciach z jezykéw obcych grupy od 10 do 24 ucznidw (w tym zespoly
miedzyoddziatowe w klasach IV-VI szkét podstawowych , gimnazjow )

b) informatyki, technologii informacyjnej, elementow informatyki w oddziatach
liczacych wiecej niz 24 uczniow,

c) zajecia z wychowania fizycznego, ze wskazaniem formy prowadzonych zaje¢( jako
tradycyjne zajecia klasowo- lekcyjne lub zajgcia wybrane przez uczniéw tj. zajecia
sportowe, zajecia sprawnosciowo — zdrowotne, zajecia taneczne, aktywne formy
turystyki) :

1. w klasach | Il zajecia prowadzi sie z catg klasa;

2. w klasach IV — VI szkoly podstawowej i w gimnazjum prowadzone sg w
grupach liczacych od 12 do 26 ucznidw, przy czym mozliwe jest tworzenie
grup miedzyoddziatowych lub grup  miedzyklasowych, jednakze w ilosci nie

powodujacej zwiekszenia liczby godzin;



Rozdziat V.
ZASADY ORGANIZACJI DODATKOWYCH ZAJEC EDUKACYJNYCH
§7.
Organizacja dodatkowych zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych
i opiekunczych
. Organizacja zaje¢ dydaktycznych ( w tym godziny zaje¢ wyréwnawczych ) ponad
ilo$¢ przewidziang w podstawie programowej odbywa sie w ramach godzin
dyrektorskich.
. W uzasadnionych przypadkach organizacja zaje¢ dydaktycznych ponad ilos¢
godzin przewidziang w podstawie programowej odbywa si¢ po uzgodnieniu
z organem prowadzacym.
. Wniosek o prowadzenie zaje¢ dodatkowych finansowanych przez samorzad
gminny powinien zawierac:
a) proponowany rodzaj zaje¢ wraz z liczbg godzin w tygodniu przewidziang do
realizacji, wskazanie osiggniecia celu w organizacji zajec.
b) liczbe uczniéw zgtoszonych przez wychowawcdw lub rodzicow,
c) opinia rady pedagogiczne;.
. Na koniec roku szkolnego placéwka ( rada pedagogiczna) sktada informacje
o osiggnietym celu organizowanych zajec.
. Organizacja zaje¢ opiekunczych ( $wietlica) odbywa sie na podstawie informacji
o liczbie dzieci zgtoszonych przez rodzicéw z zastrzezenie, ze godziny te
stuzg osiggnieciu $redniej okreslonej w art. 30 ust. 3 KN.
. llo$¢ uczniow w $wietlicy w grupie nie moze by¢ mniejsza niz 10 wychowankéw.
. Prace $wietlicy szkolnej nalezy zorganizowa¢ biorac pod uwage potrzeby rodzicow
i uczniéw , rzeczywisty czas przebywania dzieci w $wietlicy w ramach godzin
przyznawanych na jej organizacje.
. Organizacja zajec¢ religii ( etyki) organizowana jest na podstawie wnioskow
rodzicow i finansowana z budzetu gminy.
. Organizacja zaje¢ wychowania do zycia w rodzinie oraz zajec sportowych
w oddziatach sportowych odbywa sie na podstawie odrebnych przepisow

i finansowana jest z budzetu gminy.



Rozdziat VI.
ZASADY ORGANIZACJI ZAJEC NIELEKCYJNYCH
§ 8.

1. Ustala sie nastepujace normy zatrudnienia specjalistow w szkotach na terenie
gminy:

1) Bibliotekarz : %2 pensum 30 godzin tygodniowo na placéwke

2) Pedagog : % pensum 22 godziny tygodniowo na placowke

3) Logopeda: ¥ pensum 22 godziny tygodniowo na placowke

4) Psycholog: % pensum 22 godziny tygodniowo na placoéwke
2. Nalezy dazy¢ do taczenia etatow w kilku placowkach z uwzglednieniem

indywidualnych potrzeb ucznidw.

3. Godzina pracy wyzej wymienionych zaje¢ wynosi 60 minut.

Rozdziat VII.
ZASADY ORGANIZACJI INDYWIDUALNEGO NAUCZANIA
§9.

Zasady organizacji indywidualnego nauczania — zgodnie z rozporzadzeniem MEN

7 dnia 18 wrze$nia 2008 r. w sprawie sposobu i trybu organizowania indywidualnego

obowigzkowego przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci

i mtodziezy (Dz. U. z 2008 r. nr 175, poz. 1086) :

1. Indywidualne nauczanie organizuje sie z uczniami, ktérych stan zdrowia
uniemozliwia lub utrudnia uczeszczanie do szkoty, na okres okreslony
w orzeczeniu o potrzebie indywidualnego nauczania. Godziny nauczania
indywidualnego oraz zaje¢ rewalidacyjnych zostajg wprowadzone do arkusza
organizacyjnego szkolty wytacznie na podstawie orzeczenie PPP, po
zatwierdzeniu ilosci godzin przez Wojta.

2. Wprowadzenie godzin nauczania indywidualnego i zaje¢ rewalidacyjnych
w trakcie roku  szkolnego, nastepuje po akceptacji Wojta na wniosek dyrektora
szkoty wraz z niezbedng  dokumentacjg (nie muszg by¢ dostarczane kopie
orzeczen) i skutkiem finansowym zmian.

3. Tygodniowy wymiar godzin zaje¢ indywidualnego nauczania realizowanych
bezposrednio  z uczniem wynosi:
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e dla dzieci zerowego etapu edukacyjnego - 6-latkéw - od 4 - 6 godz.

e dla uczniéw kl. I-lll szkoty podstawowej - od 6-8 godz.

e dla uczniéw kl. IV-VI szkoty podstawowej - od 8 - 10 godz.

e dla uczniéw gimnazjum - od 10-12 godz.

e rewalidacja indywidualna -2 godz. tygodniowo

. Nauczanie indywidualne organizuje dyrektor szkoty tak, aby zapewni¢ z jednej

strony zaspokajanie potrzeb edukacyjnych danego dziecka, z drugiej strony

spetni¢  wskazania zawarte w orzeczeniu poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w szczegolnosci dotyczace organizacji réznych form pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.

. Zajecia w ramach nauczania indywidualnego prowadzi sie w miejscu pobytu

ucznia. Dyrektor szkoty ustala dla ucznia zakres, miejsce i czas nauczania

indywidualnego co oznacza, ze w szczegolnych przypadkach mozna je
organizowa¢ w szkole.

Warunkiem wypfaty wynagrodzenia nauczycielowi prowadzgacemu zajecia
nauczania indywidualnego bedzie wykaz faktycznie przeprowadzonych godzin,
sporzadzony przez dyrektora a potwierdzony przez rodzica bgdz prawnego
opiekuna dziecka.

. Przydziat godzin nauczania indywidualnego powinien uwzglednia¢ osiagniecie

wymogu sredniego wynagrodzenia okreslonego w art. 30 ust. 3 KN.

. Godziny nauczania indywidualnego finansowane sg z budzetu gminy.

Rozdziat VIII.
Zatwierdzenie arkusza organizacyjnego oraz jego zmian w ciggu roku
szkolnego
§ 10.

. Wszelkie zmiany w organizacji placéwki powstate w trakcie roku szkolnego,
umieszczane w kolejnych aneksach, nalezy zgtasza¢ do akceptacji na co najmniej
5 dni przed datg wprowadzania zmian. Niedopuszczalne jest wprowadzenie
zmian przed zatwierdzeniem aneksu. Wojt zatwierdza aneks w ciggu 3 dni od
ztozenia go w Urzedzie Gminy.

. Dyrektorzy przedstawiajg projekt arkusza organizacji (aneksu) placowki
w 2 egzemplarzach do zatwierdzenia w UG w terminie do 30 kwietnia 2013 r.

3.0rgan prowadzacy zatwierdza arkusz organizacyjny do 30 maja 2013r.
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4 Dyrektorzy zobowigzani sg do 25 sierpnia 2013 r. dostarczy¢ do zatwierdzenia
w UG uaktualniony arkusz organizacji szkoty wraz z informacjg o liczebnosci
poszczegodlnych klas i  ewentualnych zmianach liczebno$ci oddziatéw lub grup.

5.Dyrektorzy placéwek przedktadajg do UG nastepujgce dokumenty :

a) dwa egzemplarze arkusza organizacji z informacjg o zaopiniowaniu go przez
rade pedagogiczna ( dotyczy rowniez aneksu) - adnotacja z podaniem nr
uchwaty , daty uchwaty,

b) dwa komplety dokumentow do arkuszy:
c) szkolny plan nauczania na poszczegdine etapy edukacyjne
d) w przypadku organizacji klas faczonych : ramowy plan nauczania w klasach
taczonych;
e) propozycje form realizacji godzin wychowania fizycznego (z uzasadnieniem
i adnotacjg o opinii Rady pedagogicznej ),
f) zasady realizacji i rozliczania dodatkowych zaje¢ wynikajacych z art. 42 ust.2
pkt. 2 lit .a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela
h) wykaz kadry pedagogicznej — wedtug stopnia awansu zawodowego,
i) wykaz kadry pedagogicznej przystepujacej do postepowan egzaminacyjnych
lub kwalifikacyjnych w roku szkolnym 2012/2013 oraz wskazac terminy
ztozenia przez nauczycieli wnioskéw o podjecie tych postepowan.
i) w przypadku uczniéw niepetnosprawnych (realizujacych ksztatcenie specjalne)
— orzeczenie poradni psychologiczno — pedagogicznej oraz informacje
o organizacji indywidualnych zaje¢ rewalidacyjnych
k) w przypadku ucznidéw objetych nauczaniem indywidualnym : orzeczenie
poradni psychologiczno — pedagogicznej oraz informacje o organizacji
nauczania
) Wszelkie zmiany do projektu arkusza organizacyjnego nalezy umieszczac
w aneksie.
Rozdziat VIII.
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 1.

1. kaczny wymiar czasu pracy nauczyciela zatrudnionego placowkach

prowadzonych przez Gmine nie powinien przekracza¢ tygodniowego wymiaru

godzin(pensum) powiekszonego o 9 godzin.
12



Dyrektor szkoty jest obowigzany wpisaé przy wykazie nauczycieli informacje, w
jakim wymiarze oraz w jakiej szkole lub placéwce dany nauczyciel jest zatrudniony
i wjakich uzupetnia tygodniowy wymiar zajec.

2. Arkusz organizacyjny placowki powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami
prawa i powigzany z planem finansowym placéwki. Dyrektoréw placéwek
zobowigzuje sie  do przestrzegania dyscypliny budzetowe;j .

3. Dla dyrektoréw i wicedyrektoréw placowek oswiatowych stosuje sie obnizone
pensum zgodnie z uchwatg rady gminy.

4. Dyrektor lub wicedyrektor moga mie¢ czasowo przydzielone godziny
ponadwymiarowe lub ptatne zastepstwa tylko w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach za zgoda Woijta.

5. W celu prowadzenia lub kontynuowania dziatalnosci innowacyjne;j
i eksperymentalnej nalezy uzyskaé zgode Woéjta na finansowanie godzin
dodatkowych, jesli nie wynikajg one z podstawy programowe;.

6. Wzér arkusza organizacyjnego stanowi zatgcznik.

7. Wzbr wykazu kadry pedagogicznej stanowi zatgcznik.

8. Wzor wniosku o dodatkowe godziny finansowane z budzetu gminy stanowi

zatgcznik.

Wiijt iy Zatuski

Romu ozniak
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Zatgcznik nr 4
do Zarzadzenia

WZOR WNIOSKU O ZAJECIA DODATKOWE

(pieczatka szkoty)

DO WOJTA GMINY ZALUSKI

Whiosek o zajecia dodatkowe finansowane z budzetu gminy Zatuski

Rodzaj Okres Liczba Nauczyciel | Liczba uczniéw | Cel organizacji zaje¢
zajec prowadzenia godzinw | prowadzacy | uczestniczgcych
zajec (od dnia- tygodniu w zajeciach,
do dnia) klasa
Clgirs  mEdy  peOdRgODIRZE]: o s semessris s mommmms i 157 mosems 1 s smwmomas o 125 M £ 018 2s

(podpis dyrektora szkoty)




