Zalacznik Nr 3b do Zarzadzenia

Wajta Gminy Zaluski Nr

0050.67.2018 z dnia 31.12.2018 r.
Zakladowy plan kont dla jednostek

W zakresie ksiegi glownej jednostki budzetowej prowadzone sg konta:
Konta bilansowe
Zespol 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwate

013 Pozostale srodki trwate

014 Zbiory biblioteczne

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkow trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
zbiordw bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe
101 Kasa
130 Rachunek biezacy jednostki
135 Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
140 Krétkoterminowe aktywa finansowe
141 Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich
225 Rozrachunki z budzetami
226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki
245 Wplywy do wyjasnienia
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci



Zespol 3 — Materialy i towary
300 Rozliczenie zakupu
310 Materiaty
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
- 400 Amortyzacja
- 401 Zuzycie materiatow i energii
- 402 Ustugi obce
- 403 Podatki i optaty
- 404 Wynagrodzenia
- 405 Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia
- 409 Pozostate koszty rodzajowe
- 410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

- 411 Pozostale obciazenia

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
740 Dotacje i srodki na inwestycje
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
011 Srodki trwate- postawione w stan likwidacji lub obce $rodki trwate
940 Wklad niefinansowy w projektach unijnych

976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych- Zgodnie z par. 20 ust. 3 rozporzadzenia i w
zwigzku z faktem sporzadzania uchwal, zarzadzen i ich zmian oraz sprawozdawczosci w
systemie informatycznym BESTIA , zapewniajacym poprawne sporzgdzenie sprawozdan nie
prowadzimy zapisow na koncie 980,

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow



991 Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobranych podatkow podlegajacych ewidencji na
kontach  podatnikéw- Zgodnie z par. 20 ust. 3 rozporzadzenia ewidencja rozliczen z
inkasentami prowadzona jest w systemie podatkowym INFO SYSTEM KSIEGOWOSC
PODATKOWA?’ ktéry zapewnia kontrole w/w rozliczen i poprawne sporzadzenie sprawozdan
nie prowadzimy zapisow na koncie 991,

992 Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa- Zgodnie z par. 20 ust. 3
rozporzadzenia i w zwiazku z faktem sporzadzania uchwal, zarzadzen i ich zmian oraz
sprawozdawczo$ci w systemie informatycznym BESTIA , zapewniajagcym poprawne
sporzadzenie sprawozdan nie prowadzimy zapisow na koncie 992,

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Komentarz do kont jednostki

Zespol 0 "Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 stuza do ewidencji :
rzeczowego majatku trwatego,
wartosci niematerialnych i prawnych,
finansowego majatku trwalego,
umorzenia majatku,

inwestycji,

Konto 011”Srodki trwale”

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigckszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych od 10.000 zi zwigzanych z wykonywana dziatalnoscig , ktore nie podlegaja
ujeciu na kontach 013,020,014,

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zwigkszenia , a na stronie Ma — zmniejszenia stanu 1
wartosci poczatkowej srodkow trwalych ., z wyjatkiem umorzenia srodkow trwalych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

- przychody nowych lub uzywanych srodkow pochodzacych z zakupu gotowych srodkdéw
trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych wartos¢ poczatkows srodkow
trwatych,

- przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych,

- nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

- zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji jej
wyceny,

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci :

- wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji , z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania.

- uyjawnione niedobory $rodkow trwatych,



- zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny,

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 011 prowadzona jest wg klasyfikacji srodkow
trwatych KSG i powinna umozliwi¢ :

_ ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow érodkow trwatych,

- ustalenie 0sob lub komoérek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

- ustalenie wartoéci gruntéw stanowigcych wiasnosé jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan $érodkow trwalych w wartosci poczatkowe;j.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w systemie ., Srodki trwale” firmy INFO
SYSTEM.

Konto 013”Pozostale §rodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwickszen 1 zmniejszen wartosci  poczatkowe]
poszezegdlnych srodkéw trwatych o wartosci od 1.500 zt (ze $rodkow krajowych) 350 (ze
$rodkéw unijnych) do 10.000 zt. , niepodlegajacych ujeciu na kontach 011,014, wydanych do
uzywania na potrzeby urzedu , ktore podlegaja umorzeniu W petnej warto$ci w miesigcu
wydania do uzywania.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zwigkszenia, ana stronie Ma - zmniejszenia stanu wartosci
poczatkowej pozostatych srodkoéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- srodki trwale przyjete do uzywania z inwestycji lub zakupu,
- nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu,

- nieodptatnie otrzymane srodki trwale,

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

- wycofanie $rodka trwalego z uzywania na skutek likwidacji. zniszczenia, zuzycia , sprzedazy,
nieodplatnego przekazania,

- ujawnione niedobory srodkow trwalych w uzywaniu,

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn , ktore wyraza warto$é¢ srodkow trwatych znajdujacych
sie W uzywaniu.

Analityczna ewidencja ilosciowo-wartosciowa do konta prowadzi si¢ w  ksiggach
inwentarzowych ~ ze wskazaniem miejsca ich uzytkowania i osob odpowiedzialnych
materialnie. Dla Urzgdu Gminy, Biblioteki prowadzona jest ewidencja w systemie oraz w
ksiegach inwentarzowych, dla oswiaty tylko w ksiggach inwentarzowych.

Konto 014 ,, Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci zbiorow bibliotecznych
bibliotek szkolnych i pedagogicznych.



Na stronie Wn konta ujmuje sie zwigkszenia , a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
zbioréw bibliotecznych , z wyjatkiem umorzenia , ktore ujmuje sie na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegoélnoscei:
- przychod zbioroéw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych,
-nadwyzki zbiorow bibliotecznych,

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

_rozchodéw zbiorow bibliotecznych na skutek likwidacji , sprzedazy lub nieodplatnego
przekazania,

-niedobory zbioréw bibliotecznych,

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia.

Przychody z tytutu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
zbiorow bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odpowiednich przepisach.
Ewidencja zbiorow-szczegolowa prowadzona jest przez kierownika Biblioteki oraz w
Bibliotekach Szkolnych.

Saldo konta 014 wykazuje saldo Wn , ktore oznacza stan zbiorow bibliotecznych znajdujacych
si¢ w jednostce.

Konto 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejgtego
przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje w szczegélnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedhug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
jednostki;

2) korekte wartosci mienia, stanowiaca roznicg pomiedzy wartoscig mienia wynikajacg z
bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoscia mienia przekazanego
spolce, innej jednostee organizacyjnej lub sprzedanego;

3) wartos¢ mienia zwréconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikow majatkowych organu
zalozycielskiego lub organu nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub organ nadzorujgcy ujmuja w szczegdlnosci:
1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udzial do spotki, wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom;

2) korekte wartosci mienia stanowiaca roznicg pomiedzy wartoscia mienia wynikajgca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartos$cia mienia
przekazanego spétce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegdtowa do konta 015 moze stanowic¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.



Ewidencja szczegdtowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowej.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug warto$ci wynikajacej z bilansu tego
przedsiebiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci niematerialnych i
prawnych, do ktérych zalicz sig :

autorskie prawa majgtkowe , prawa pokrewne, licencje , koncesje,

prawa do wynalazkéw, patentow, znakow towarowych oraz zdobniczych.

Po stronie Wn ksieguje sie wszystkie przychody, tj. zwigkszenia ich stanu i wartosci
poczatkowej, w szczegolnosci:

-przychody z zakupu umarzanych stopniowo,

-przychody z zakupu umarzanych jednorazowo w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania

- otrzymanej nieodplatnie darowizny wycena wg ceny wynikajacej z decyzji.

Po stronie Ma ksieguje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowe), a w
szczegolnosci:
-rozchod na skutek sprzedazy, likwidacji lub darowizny ,

Ewidencja szczegélowa do konta jest prowadzona w ksigzkach inwentarzowych .ktora
pozwala na ustalenie 0sob, ktorym powierzono wartosci niematerialne i prawne .

Ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ ilosciowo-wartosciowo .

Do ewidencji warto$ci niematerialnych i prawnych wyodrebnione sa dwa konta :

020-1 dla wartos$ci niematerialnych i prawnych do 10.000 zt umarzanych w czasie(od 350
zl- do 10.000 z! ze $srodkéw unijnych, od 1.500 zI-ze srodkow krajowych do 10.000 zi),
020 -2 dla wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych -pow.10.000 zi.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci poczatkowe] bedacych na
stanie warto$ci niematerialnych i prawnych np.: licencje na programy komputerowe itd.

Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegéInosci akcji
i innych diugoterminowych aktywow finansowych, nad ktorymi jednostka sprawuje kontrole,
o terminie wykupu dluzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegdlnosci
z przepisow prawa lub z okreslonego tytutu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegblnych sktadnikéw dhugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutow.



Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 - "Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych"

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
podstawowych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg
stopniowemu umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku
dochodowym od 0sob prawnych.

Umorzenia nalicza si¢ jednorazowo za okres calego roku na koncu roku obrotowego,
metoda liniowa.

Odpisy umorzeniowe $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
dokonywane sa w korespondencji z kontem 400. Na stronie Ma konta 071 ujmuje sig¢
zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwalych oraz wartoéci niematerialnych 1 prawnych.

Nowe przyjete srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje
poczawszy od nastepnego miesigca, w ktorym przyjgto je do uzywania, w przypadku
uzytkowanych juz od lat srodkow trwatych odpisu umorzenia dokonuje si¢ jeden raz w roku
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa .

Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ w formie odpiséw umorzeniowych odr¢bnie
dla kazdego srodka trwalego oraz dla wartosci niematerialnych i prawnych .

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkéow trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelne;j

wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji
z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obciazajace odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkoéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
niedobor lub szkodg.



Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
érodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Analityki do konta nie prowadzi si¢ .
Konto 073 ,, Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych aktywa finansowe.

Konto wykazuje saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych diugoterminowe
aktywa finansowe.

Konto 080 ,, Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 w urzedach jednostek samorzadu terytorialnego i innych samorzgdowych
jednostkach budzetowych oraz w samorzadowych zakladach budzetowych stuzy do ewidencji
kosztéw $rodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztow srodkow trwatych w
budowie na uzyskane efekty.

Nowa nazwa konta 080 wprowadzona ,.rozporzadzeniem zmieniajacym” odpowiada definicji
srodkow trwalych w budowie okreslonej w art. 3 ust. 1 pkt 16 ustawy o rachunkowosci oraz
zasadzie wyceny sformutowanej w art. 28 ust. 1 pkt 2 przywolanej ustawy. Pod pojgciem
srodkow trwatych w budowie rozumie sie zaliczane do aktywow srodki trwale w okresie ich
budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego $rodka trwalego. Zgodnie z ustawa o
rachunkowosei $rodki trwale w budowie wycenia sie w wysokosci ogdélu Kosztow
pozostajgcych w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniej szonych o
odpisy z tytutu trwalej utraty ich wartosci.

Z opisu konta 080 zamieszczonego w zataczniku nr 3 do ,.rozporzadzenia™ wynika rowniez, ze
koszty $rodkow trwatych w budowie obejmuja ogot kosztow dotyczacych inwestycji. Regulacje
zawarte w ,rozporzadzeniu”, w odroznieniu od ustawy o rachunkowosci, nie okreslaja
obowiazku zmniejszania wartodci srodkow trwalych w budowie o odpisy z tytutu trwatej utraty
ich wartosci.

Do kosztow srodkdw trwatych w budowie w urzedach jednostek samorzadu terytorialnego oraz
w samorzadowych jednostkach i zaktadach budzetowych zalicza si¢ naklady zwigzane z
realizacja wydatkow majatkowych w ramach planow finansowych tych podmiotow, przy czym
nalezy podkresli¢ iz wiekszo$¢ inwestycji jednostek samorzadu terytorialnego jest realizowana
w urzedach tych jednostek.

Do kosztéw srodkéw trwatych w budowie, ujmowanych na stronie Wn konta 080, zalicza si¢
w szczegolnosei koszty:

— nabycia gruntoéw i innych sktadnikow majatku trwalego oraz ich budowy i montazu,

— dokumentacji projektowej dotyczacej budowy lub ulepszenia obiektow majgtku trwatego,

— oplat za uzytkowanie gruntow i terenow w okresie realizacji inwestycji oraz z tytutu
uzyskanych lokalizacji pod budowg,

— zalozenia zieleni i stref ochronnych,

— wyburzenia istniejacych budynkéw i budowli w zwiazku z wykonywaniem nowej inwestycji,
—nadzoru autorskiego, inwestorskiego i wynagrodzenia generalnego wykonawcy.

— przygotowania terenu pod budowe,

— badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

— ubezpieczen majgtkowych budowanych srodkow trwatych,

— napraw i remontéw wykonanych przed przekazaniem srodka trwatego do eksploatacji,



_ koniecznych prob montazowych oraz rozruchu technologicznego. jezeli naleznosci za te
czynnosci nie zostaty uwzglednione w cenie robot,

— przebudowy, rekonstrukcji, rozbudowy lub modernizacji istniejacego érodka trwatego, ktore
powoduja podniesienie wartosci uzytkowej danego $rodka trwatego,

— ulepszen w obcych srodkach trwatych, polegajacych na przebudowie, rozbudowie,
modernizacji lub adaptacji tych obiektow na potrzeby jednostek organizacyjnych samorzadu
terytorialnego,

— niepodlegajacego odliczeniu naliczonego podatku VAT dotyczacego prowadzonej budowy
lub $rodkow trwatych niewymagajacych montazu.

Odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek oraz od wyemitowanych obligacji na
finansowanie zadan inwestycyjnych w budzecie jednostki samorzadu terytorialnego stanowig
wydatek objety planem finansowym urzedu tej jednostki. Odsetki te sa zaliczane do grupy
wydatkéw zwigzanych z obstuga dlugu publicznego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

e wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci srodkow trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych,

e warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji
Na koncie 080 mozna ksiegowa¢é rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych
$rodkéw trwatych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ coO najmnie;j
wyodrebnienie kosztow $rodkow trwatych w budowie wedtug poszczegolnych efektow
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegodlnych
obiektow $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 080 moze wykazywaé saldo strony Wn oznaczajace warto$¢ kosztow srodkow trwatych
w budowie i ulepszen. Saldo to w bilansie urzedu i w bilansie innej samorzadowej jednostki
budzetowej wykazuje si¢ w aktywach w poz. A.IL2.

Zespol 1 ”$rodki pienigzne i rachunki bankowe ”

Konta bankowe zespotu 1 stuza do ewidencji:

- krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych przechowywanych w kasie,
- krotkoterminowych papierow wartosciowych,

- biezacych dochodéw i wydatkow jednostek budzetowych,

- dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych,

- $rodkow funduszu socjalnego,

- innych rachunkéw bankowych,

- $rodkow pienieznych w drodze.

Konto 101 ,,Kasa”

Konto 101 shuizy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie
jednostki .

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
rozchody gotowki i niedobory kasowe.



Zasady funkcjonowania kasy, sposob dokumentowania obrotow gotowkowych oraz wysokos¢
niezbednego zapasu gotowki( pogotowie kasowe) okreéla kierownik jednostki.

Wszystkie operacje dokonane w danym dniu w kasie winny zostaé ujete w raporcie kasowym.

Stan gotowki w kasie w chwili zamkniecia raportu kasowego musi by¢ zgodny ze stanem
wynikajacym z raportu kasowego .

Zapisy w raporcie dokonuje sie na biezaco i chronologicznie oraz kolejno wedhug dni.
Ponadto obowiazuje zasada, ze z przyjetych wplat do kasy nie wolno dokonywaé wyplaty
rachunkoéw czy tez innych wyptat gotowkowych.

W kasie przeprowadza sig inwentaryzacje na koniec kazdego roku i spisuje sig stan gotowki w
kasie na dzien 31 grudnia.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow pienigznych oraz obrotow na rachunku bankowym
z tytutu wydatkow i dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia, W korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja szczegotowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221
lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez
érodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegotowa wedhug
podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wilasciwymi kontami
zespotow: 1, 2,3,4,7 lub 8.

Ewidencja szczegbtowa wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana
alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem rachunku biezacego jednostki;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 2ad
3) okresowe przelewy srodkow pienieznych dla dysponentow nizszego stopnia (ewidencja
szezegdtowa wedtug dysponentow, ktorym przelano srodki pienigzne), W korespondencji z
kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze stosowana
technika ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidlowego ustalenia wysokosei tych
obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub
innych okreslonych w odrgbnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodéw ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotow.

Konto 130 moze stuzyé rowniez do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim



przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu
przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie
dochodow — na strone Wn konta 800.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona W szczegotowosci planu finansowego
dochodow i wydatkow budzetowych. W przypadku dochodow nieujgtych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe].

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajgcych z
ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych: konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac
saldo Wn. ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Operacje zwrotow czy nadptat moga by¢ ksiggowane po wlasciwych stronach konta 130, a dla
zachowania czystosci obrotow stosujemy nadal techniczny zapis ujemny.

Dopuszczalne jest dokonywanie Zzwrotu wydatkéw dokonanych w danym roku.

Na koncie 130 prowadzi si¢ rowniez ewidencj¢ platnosci kartg platnicza w korespondencji
z kontem 141 ,, Srodki pienigzne w drodze’’ oraz z kontami zespolu 2.

Konto 135 ,, Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wptyw srodkow pienigznych na rachunek bankowy, na
stronie Ma — wyplaty $rodkow z rachunku bankowego.

Konto 135 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pienigznych . na rachunku
bankowym.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych 1
rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegolnodci ewidencje obrotow na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1) czekoéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) $rodkdw obcych na inwestycje.

Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkow pienieznych z rachunkow
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.



Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pieni¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szezegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewni¢
sprostanie obowiazkom sprawozdawczym.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 umozliwia podziat wedtug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych znajdujacych
sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140”Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci
akeji, udziatow i innych papierow wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak
tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sig zwigkszenia stanu krotkoterminowych  aktywow
finansowych a na stronie Ma zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywow finansowych.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwic ustalenie:

poszczegolnych skiadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych i innych srodkéw
pienieznych, wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegolnych krotkoterminowych
aktywow finansowych i innych $rodkéw pieni¢znych z podzialem na poszczegdlne waluty
obce, wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych i innych srodkow pieni¢znych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 141” Srodki pieni¢gzne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze, tj. przeptywow pomiedzy
rachunkami bankowymi oraz pomiedzy kasa a rachunkami bankowymi.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkoéw pienigznych w drodze , ana
stronie Ma — zmniejszenia stanu $srodkow pienigznych w drodze.

Konto 141 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Przyjmuje si¢ zasade, iz $rodki pomiedzy kasa a rachunkami bankowymi ewidencjuje si¢ na
biezaco , a przeptywy miedzy rachunkami bankowymi na koniec okresu sprawozdawczego.

Konto stosuje si¢ do ptatnosei karta dochodéw budzetowych.

Przyktadowe ksiggowania:

1. zaplata karta platnicza w kasie — operacja na bazie raportow i pokwitowan w kasie
Wn konto 141 , Srodki pieniezne w drodze™ z analityka $rodki z tytutu platnosci
bezgotowkowych,
Ma konto 221 ., Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych’’



2. Wplyw $rodkéw na rachunek bankowy jednostki od operatora terminala- na podstawie
wyciggu bankowego:
Wn konto 130 ,, Rachunek biezacy jednostki’.
Ma konto 141 ,.Srodki pieni¢zne w drodze’ z analityka $rodki z tytulu platnosci
bezgotowkowych.
Saldo Wn konta 141 powinno by¢ rowne kwocie srodkow nieprzekazanych przez operatora na
rachunek bankowy jednostki, a obroty strony Wn w danym dniu powinny odpowiada¢ sumie
przychodéw z raportu dotyczacego platnosci kartg.

Zespol 2 - "Rozrachunki i roszezenia'
Konta zespohu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz roszczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen srodkow budzetowych, wynagrodzen,
rozliczefi niedoboréw. szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrgbnienie
poszezegbdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszezen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug
kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedhug poszezegélnych walut.

Ustala sie, ze faktury i rachunki ktore nie zostaly zaplacone a dotycza danego miesigca,
roku ewidencjonuje si¢ najpozniej do 5 dnia nast¢pnego miesigca a za m-c grudzien do 10
stycznia nast¢gpnego roku.
Konta zespohu 2 stuza réwniez do ewidencji platnosci kartg ptatniczag w korespondencji z
kontem 141 ., Srodki pienigzne w drodze’”.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje
sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore sg ujmowane na koncie
221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowiazar, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan krajowych i
zagranicznych wedtug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma —
stan zobowiazan.

Do konta 201 prowadzona jest ewidencja szczegotowa wedlug poszezegdlnych kontrahentow
nadajac kolejno numer danego kontrahenta np.201/1, 201/2 itd.

W jednostce ewidencja prowadzona jest systemem komputerowym. Numeracja: konto
D — numer nadawany przez system



Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

W urzedzie gminy naleznosci z tytulu przypisu i odpisu podatkéw i oplat pobranych we
wlasnym zakresie ujmuje si¢ na koncie na koniec kazdego kwartalu, sporzadzonych w
oparciu o ewidencjg podatkowa przypiséw poszezegolnych podatnikow oraz wediug
poszezegolnych tytutow .

Naleznosciami przypisanymi sg: podatek rolny, le$ny, od nieruchomosci, podatek od $rodkow
transportowych, czynsze za najem i dzierzawg, dochody ze sprzedazy nieruchomosci,
wyposazenia.

Odsetki od podatkowych naleznosci budzetowych oraz pozostalych naleznosci
przypisywane s3 na Koniec kazdego kwartalu .

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wedlug poszczegdlnych dluznikow, podzialek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow ktorych naleznosci dotycza.

Ewidencja szczegdtowa wg poszczegbdlnych podatnikow, inkasentow prowadzona jest na
stanowisku podatkow .

Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci tytutu dochodéw budzetowych i zwrot nadplat.

Na stronie Ma konta ksieguje sie w szczegInosci :

- wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych ( Wn 101, 130)

- odpisy naleznosci uprzednio przypisanych Wn 720

Uzgadnianie przypisow z tytulu tacznego zobowiazania pienigznego migdzy ewidencia
wymiarowa a ksiggowa odbywa si¢ na podstawie rejestru przypisow i odpisow .

Dochody z tytulu dochodéw z najmu i dzierzawy, sprzedazy mienia komunalnego
ewidencjonowane sa na kartach kontowych oraz rejestrze wplat .

Rejestr wplat jest podstawa uzgodnien z zapisem na koncie 221 .

Ewidencja szczegotowa do konta 221 prowadzona jest wedlug ~dluznikow i podziatki
klasyfikacji budzetowej, oraz budzetow, ktorych naleznos¢ dotyczy.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Analityka do tego konta prowadzona jest komputerowo wedltug programu Podatki z podziatem
na dhuznikow oraz wedtug klasyfikacji budzetowej.



Konto 222 ., Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu ., w
korespondencji z kontem 130 oraz w urzedzie wplyw dotacji, subwencji stanowigcych dochod
budzetu a nie jednostki w korespondencji z kontem 720.

Na stronie Ma ujmuje si¢ roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodow budzetowych na
konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma , ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych , lecz nieprzekazanych na konto budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa, w tym
wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiegowania na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 800,

zwroty niewykorzystanych srodkow na wydatki.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosei :

okresowe wplywy srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych , w
korespondencji z kontem 130,

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu w
korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budietu srodkow
europejskich
Stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ przekazanych dotacji:

-celowych - innym jednostkom samorzadu terytorialnego na zadania biezace oraz zadania
inwestycyjne i zakupy inwestycyjne realizowane na podstawie porozumien,



_na cele publiczne — podmiotom niezaliczanym do sektora finansow publicznych,

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, W
korespondencji z kontem 810, oraz zwrot dotacji dokonane w tym samym roku budzetowym,
w ktorym nastapito ich przekazanie.

Rozliczenie udzielonych dotacji celowych nastepuje wedlug zasad okreslonych w umowie
zawartej przez organ dotujacy z podmiotem dotowanym. Podstawa do przeksiggowania
przekazanych dotacji celowych z konta 224 na konto 810 jest przedstawienie przez podmiot
dotowany sprawozdania z wydatkowania otrzymanych érodkow. Niewykorzystane przez
podmioty dotacje lub uznane za wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w
umowie podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy jednostki dotujacej. Jesli zwrot
rozliczonych dotacji przypisanych do zwrotu nastepuje w tym samym roku budzetowym, w
ktéry nastapito ich przekazanie, kwota zwrotu zmniejsza wydatki z tytutu dotacji udzielonych.
Jezeli natomiast rozliczenie zostalo ztozone przez podmiot dotowany w styczniu nastgpnego
roku i na podstawie tego rozliczenia ustalono kwote dotacji podlegajaca zwrotowi, to organ
dotujacy uznaje tg¢ kwotg za naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych. W zwigzku z tym w
ksiegach rachunkowych dokonuje nastepujacych ksiggowan:

- Wn 810, Ma 224 — ustalona, na podstawie przedstawionego rozliczenia, kwota dotacji
podlegajaca zwrotowi,

“Wn 221, Ma 720 — warto$¢ rozliczonych i przypisanych do zwrotu dotacji zaliczanych do
naleznoscei z tytutu dochodow budzetowych ( zapis rownolegly do ksiggowania Wn 810, Ma
224),

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Konto 224 w ciagu roku wykazuje saldo Wn oznaczajgce wartosc niewykorzystanych dotacji
lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane. Na koniec roku
konto 224 nie wykazuje salda.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem panstwa z tytulu zobowigzan
podatkowych witasnych i wynikajacych z funkeji platnika potracen z zaliczek na podatek
dochodowy od 0sob fizycznych oraz rozrachunkow z tytutu podatku VAT .

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

- przelewy z tytulu zobowiazan /podatkow/ od pracownikow oraz z tytutu prowadzonych
dziatalnosci biezacej, inwestycyjnej oraz funduszy specjalnych naleznych odprowadzeniu do
Urzedu Skarbowego ,

- przelewy z tytutu naliczonego podatku VAT naleznego odprowadzeniu do Urzgdu
Skarbowego ,

- przelewy dochodéw budzetu panstwa na rachunek budzetu jst,

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ zobowigzania wobec budzetow , a w szczegolnosci
- naliczenie podatku dochodowego od 0sob fizycznych .

- naliczenie podatku Vat naleznego do odprowadzenia budzetowi z tytulu prowadzone]
dziatalnosci dochodowej .



- wplyw przychodéw z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz zadan
zleconych ustawami,

Ewidencja analityczna do konta 225 umozliwia ustalenie stanu nalezno$ci i zobowiazan
z budzetami.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznoSci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznoéei lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci, W
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krotkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegdlowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegodlnych naleznosci budzetowych.

Do 31 grudnia roku budzetowego wyksiegowujemy naleznosci z dlugoterminowych na
kréotkoterminowe (221/226).

Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami. rozrachunkéw publicznoprawnych, a
w szczegolnoscei z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz na Fundusz Pracy wobec
ZUS i zobowiazan wobec PFRON.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg zobowigzan, a na stronie Ma zobowiazania,
oraz splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych .

Przyktady ksiggowan :
- przelewy sktadek naliczonych Wn 229 Ma 130. 135
- naleznosci sktadek Wn 405, 080, 851 Ma 229 .

Ewidencje szczegotowa do konta prowadzi si¢ wediug podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg
rozliczenia .

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 231 - ""Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu wynagrodzen z wlasnymi pracownikami
jednostki i innymi osobami fizycznymi np. z tytulu umow zlecenia i o dzielo .

Na stronie Wn konta 231 ksigguje sie w szczegdlnosci :

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen oraz zasitkow objetych lista ptac (Ma
101,130,1335),



2) wyplaty $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen (Ma 101,130,135),

3) potrgcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika, dokonywane w liscie plac na mocy
ustawowych upowaznien np. podatek dochodowy od o0séb fizycznych lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika (Ma konto 225, 229, 234,240,851 ).

Na stronie Ma konta 231 ksigguje si¢ w szczegdlnosci :
- naliczone w listach plac wynagrodzenie brutto (Wn konto 404, 080, 851,853 ),
- przeksiggowanie roszczen spornych dot. wynagrodzen (Wn konto 240 ) .

Ewidencje szczegdtowa do konta 231 prowadzi si¢ w formie imiennej ewidencji wynagrodzen
na poszczegolnych pracownikow na kartach wynagrodzen oraz innych oséb fizycznych
otrzymujacych wynagrodzenia zgodnie przepisami ZUS i podatkowymi.

Imienne karty wynagrodzen prowadzone sa przez pracownika ksiggowosci budzetowe;.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - ""Pozostale rozrachunki z pracownikami"
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszezen i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki (Ma konto 101,130,135),

2) delegacje pracownicze (Ma konto 101,130)

3) wyplaty z ZFSS dla pracownikow (nie emerytow) (Ma 135)

4) naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke sSwiadczen
odplatnych (Ma konto 402,851,135,760 ) .

5) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod (Ma konto 240 )

6) wyplacone pracownikom srodki za oplacone przez nich f-ry gotowkowe w imieniu
jednostki (Ma konto 101,130,135).

7) zwrot $rodkéw pienieznych z rozliczenia zaliczki (storno 234/101,130,135 )

Na stronie Ma konta 234 ksieguje si¢ w szczegolnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki Wn konto 201-zapis techniczny
przy ksiegowaniu f-ry gotowkowej w koszty 401,402,409/201

2) rozliczenie zaliczki (Wn konto 401,402,409,410,080,851 ),

3) naleznosci od pracownikéw potraconych w liscie ptac (Wn konto 231 ),

4) wplaty sum niewykorzystanych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow (Wn konto
101,130,135),

5) delegacje pracownicze (Wn konto 409)

Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Udzielanie i rozliczania zaliczek stalych i okresowych w obrocie krajowym i
zagranicznym.

1. Zaliczki udzielane sa pracownikom Urzedu Gminy, kierownikom gminnych jednostek
organizacyjnych, pracownikom zajmujacym sie¢ zaopatrzeniem stotéwek szkolnych i
przedszkolnych, kierowcom samochodéw Ochotniczych Strazy Pozarnych oraz kierowcy
autobusu szkolnego, na podstawie wniosku o zaliczke sporzadzonego na druku Pu-K-113.



2. Whiosek o zaliczke stala lub okresowa sporzadza osoba ubiegajaca si¢ o wyplate zaliczki,
sprawdza wniosek pracownik Wydzialu Finanséw i Planowania.

3. Zaliczki moga by¢ stale lub okresowe pobrane celem realizacji spraw wyjatkowych, gdzie
zaplata nie moze nastapi¢ za posrednictwem przelewow bezgotdwkowych.

4. Whniosek o zaliczke podpisuje pod wzgledem merytorycznym oraz formalno rachunkowym
W6jt Gminy oraz Skarbnik Gminy.

5. 7aliczka okresowa jest pobierana do wysokosei 20.000 zk (i innych walut w przeliczeniu na
zlote) jednorazowo na zaptate faktur, ktore nie moga by¢ dokonane przelewem oraz na wyjazdy
szkoleniowe krajowe i zagraniczne.

6. We wniosku o zaliczke stalg wpisuje si¢ adnotacje _zaliczka stata”. Maksymalna kwota
zaliczki stalej to 2.000 zi.

7. Zaliczko biorca zobowiazany jest do zabezpieczenia pobranej gotowki przed kradzieza lub
zagubieniem.

8. Rozliczenie zaliczek jednorazowych (okresowych) nastepuje natychmiast po otrzymaniu
rachunkow za sfinalizowane transakcje lecz nie pozniej niz w terminie do 90 dni od dnia
pobrania zaliczki. Rozliczenie f-r i rachunkow za wyjazdy zagraniczne odbywa si¢ po kursie
kupna/sprzedazy pienigdzy NBP z dnia rozliczenia zaliczki.

Opisane i zatwierdzone do realizacji faktury lub inne dokumenty ksiegowe stanowig zatgczniki
do rozliczenia zaliczki, ktére zatwierdza Wéjt Gminy i Skarbnik Gminy.

9. W wyjatkowych sytuacjach kiedy wystepuje koniecznos¢ dokonania przedplaty dla dostawcy
ushugi i towaru dopuszcza si¢ zaplate na podstawie f-ry zaliczkowej lub proformy.

10. Roznica pomiedzy kwota pobranej zaliczki a wysokoscia wynikajacg z rozliczenia
gotowki podlega zwrotowi lub wyptacie w kasie czy na rachunek bankowy.

Wszystkie pobrane zaliczki winny by¢ rozliczone do dnia 31 grudnia danego roku.

11. Pracownik, ktéremu powierzono z obowigzkiem zwrotu albo do wyliczenia si¢ pienigdze
odpowiada w pelnej wysokosci za szkody powstate w tym mieniu (art.124 § 1 Kodeksu Pracy).
Pracownik, ktory wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkow
pracowniczych (zabezpieczenie pobranej zaliczkowo gotowki) ze swej winy wyrzadzil
pracodawcy szkode, ponosi odpowiedzialnos¢ materialng wedhug zasad okreslonych w
przepisach dziatu pigtego, rozdziatu 1 art. 1 14 Kodeksu Pracy.

Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki"
Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci iroszczen oraz zobowiazan nieobjetych ewidencja
na kontach 201-234. Konto moze byé¢ uzywane rowniez do ewidencji rdznego rodzaju
rozliczen, a takze krotko- i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ rowniez wadia, zabezpieczenia nalezytego wykonania umow

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnoscei :
-rozrachunki dotyczace sum depozytowych min. takich jak kaucje, wadia przetargowe,
zabezpieczenia nalezytego wykonania umow,
-rozrachunki z tytulu sum potraconych pracownikom z list plac takich jak skladki na
ubezpieczenia osobowe, zajecia na mocy prawnych wyrokéw sagdowych i innych tytulow
egzekucyjnych,
- rozliczenia niedoborow, szkod i nadwyzek,
- roszczenia sporne, ( 201,234)

e rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

e korekty z tytutu mylnych obciazen i uznan rachunkow bankowych



Na stronie Wn ksieguje sie naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenia zobowigzan, a na
stronie Ma powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszezen, min:
-wyplaty z ZFSS dla emerytow- Ma 135

-wyplaty diet radnych, soltysow, ekwiwalenty strazakow — Ma 130

Ewidencje szczegbtowa do konta prowadzi si¢ wedhug:
- poszczegolnych tytutow,
- poszczegolnych kontrahentow .

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"

Konto shuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegélnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Funkcja nowego konta jest ograniczona do wptat naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Jezeli na koniec roku konto 245 wykazuje saldo Ma, to saldo to wykazuje si¢ w aktywach
bilansu w poz. C.IL.5. ,.Pozostale zobowigzania™.

Konto 290 - ""Odpisy aktualizujace naleznosci"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje zmniejszenia wartosci odpisow aktualizuj acych naleznosci, a
na stronie Ma zwigkszenia wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Konto 290 na koniec kwartatu wykazuje saldo strony Ma. Saldo to na koniec roku pomniejsza
z bilansie urzedu jako jednostki budzetowej stan naleznosci .

Zespol 3 - ""Materialy i towary"
Konta zespolu 3 "Materiaty i towary" stuza do ewidencji zapasow materiatow.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zapasow  materialdow objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowg  wedtug ich
poszczegdlnych rodzajow .

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow, towardw (artykutow
spozywezych), robét i ustug, a w szezegolnosci do ustalenia wartosci materialow, towarow w
drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje si¢:

1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych facznie z naliczonym podatkiem od towarow
i ustug, zwanym dalej ,,podatkiem VAT™;

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, eto pobierane przy imporcie. Na stronie Ma konta 300
ujmuje sig:



1) wartosé przyjetych dostaw i ustug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po
spelnieniu okreslonych warunkow:

3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy skladnikow majatku obrotowego, zwiekszajacy ich wartos¢ lub obcigzajacy
whasciwe koszty albo rozliczenia migdzyokresowe kosztow czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy s$rodkéw trwalych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, zwigkszajacy ich wartosc.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

3) optaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;

4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

5) reklamacje (sprostowania) dotyczgce faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty i
towary w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 310 - ""Materialy"
Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialow, w tym takze opakowan i odpadkow
znajdujacych si¢ we wlasnym i obcym magazynie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenia - zakup materialow a na stronie Ma -jego
zmniejszenia-zuzycie. Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza stan Zapasow
materialow nie zuzytych na dzien bilansowy.

Materialy, takie jak :

- materialy biurowe, czesci do napraw biezacych, czgscei zamienne do komputeréw, $rodki
czystoéci, s one wydawane bezposrednio do uzytkowania i odpisywane sg bezposrednio w
koszty w momencie ich zakupu( rezygnujac z ewidencji wartosciowej). W przypadku gdy czes¢
z nich nie zostanie zuzyta do konca roku obrotowego, to te pozostale ilosci materialow
obejmuje sie spisem z natury i ujmuje ich wartos¢ na koncie 310, zmniejszajgc rownoczesnie
koszty konta 401.

Ewidencja szczegotowa do konta prowadzona jest wedlug zadan i rodzajow materialow , w
ksiegach materialowych ilosciowo - wartosciowych , odrgbnie dla dziatalnosci podstawowej
jednostki i jednostek OSP .

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespoly 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow w
ukladzie rodzajowym i ich rozliczenie . Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztow dokonuje sig na podstawie dokumentow korygujacych koszty ( np.
faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztow finansowych , zgodnie z odrgbnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych i
kosztow operacji finansowych.



Ewidencje szczegolowg kosztow rodzajowych prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy oraz w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych , sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Ustala sie, ze faktury i rachunki ktére nie zostaly zaplacone a dotycza danego miesigca,
roku ewidencjonuje si¢ najpézniej do 5 dnia nastgpnego miesiaca a za m-c grudzien do 10
stycznia nast¢gpnego roku.

Ksiegowania dotyczace stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy

Kwestie dotyczace stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy ujete sg w art. 71b
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 . Nr 256, poz. 2572, z
pozn.zm.).”

Jednostka samorzadu terytorialnego, ktora realizuje i finansuje zadania z zakresu oswiaty,
powinna samodzielnie okresli¢ sposob wyodrgbniania wydatkow na realizowane zadanie

oéwiatowe w celu wypelnienia dyspozycji art. 32 ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o zmianie
niektorych ustaw w zwigzku z realizacja ustawy budzetowej (Dz.U. z 2014 r. poz. 1877).

Dyrektor jednostki oswiatowej Gminy sporzadza miesigczne imienne wykazy
wynagrodzen nauczycieli pracujacych z uczniami posiadajacymi orzeczenia o potrzebie
ksztalcenia specjalnego.

Na podstawie w/w wykazéw, pod daty ostatniego dnia miesigca dokonuje si¢
przeksiegowan wynagrodzen wraz z pochodnymi odpowiednio do rozdzialow 80149,
80150.

Dyrektor jednostki ustala na Koniec miesigea procentowy wspolezynnik ilosci dzieci
niepelnosprawnych, posiadajacych orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego do
ilosci wszystkich uczacych si¢ dzieci.

Pod data ostatniego dnia miesigca, stosujac procentowy wspolezynnik dokonuje si¢
przeksiggowan pozostalych wydatkow zwigzanych z realizacja zadan wymagajacych
stosowania specjalnej nauki i metod pracy, odpowiednio do rozdzialow 80149,80150.

Konto 400 ,, Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od $rodkow trwaltych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych przyjetych przez kierownika jednostki.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem 071, a
na stronie Ma przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 wykazuje w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢ poniesionych
kosztow amortyzacji.

Saldo Wn konta 400 przenosi si¢ pod data ostatniego dnia roku obrotowego na konto 860 —
wynik finansowy .

Na koniec roku obrotowego konto 400 nie wykazuje salda.

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii na cele podstawowej,
pomocniczej i ogdlnego jednostki.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu:



- zakupu materialow i wyposazenia (§ 421)

- zakupu $rodkow zywnosci (§ 422),

- zakupu lekow, wyrobow medycznych i produktoéw biobdjezych (§ 423)

- zakupu pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek (§ 424),

- zakupu energii(§ 426) obejmujgcy oplaty za dostawe energii elektrycznej, cieplnej i innej,
gazu oraz wody,

Na stronie Ma konta 401 ujmuje zmniejszenie poniesionych kosztow z ww tytulow oraz na
dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow na konto 860.

Konto 402 ,, Uslugi obce”

Konto 402 stuzy ewidencji kosztow z tytutu ustug obeych na rzecz dziatalnosci podstawowe;]
jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu:

- zakupu ustug remontowych(§427)

- zakupu ushug pozostatych — poza doplatami do biletéw dla uczniow dojezdzajacych do szkot
(§ 430)

- zakupu ushug przez jednostke samorzadowa od innych jednostek samorzadowych- za pobyt
w domu pomocy spotecznej (§ 433)

- zakupu ustug remontowo-konserwacyjnych dotyczacych obiektow zabytkowych (§ 434)

- zakupu ustug dostepu do sieci Internet (§435)

- zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii komorkowej (§ 436)

- zakupu ustug obejmujacych thumaczenia (§ 438)

- zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii(§ 439)

- oplaty czynszowe za pomieszczenia biurowe i inne (§ 440).

Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych ww kosztow oraz na dzien

bilansowych przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow ustug obcych na konto
860.

Konto 403”Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczeg6lnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomodci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych
oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej
oraz sktadek i wptat do organizacji migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego
tytulu na konto 860.

Na stronie Wn konta 403 ksieguje sie koszty z tytutu:

- podatku od nieruchomosci (§ 448)

- pozostatych podatkéw na rzecz budzetu panstwa (§449)

- pozostatych podatkéw na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (§ 450)
-oplaty na rzecz budzetu panstwa (§431)

-oplaty na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego ( §452)



-odpisy na PFRON (§414)
-podatek Vat (§453)

Konto 404 ,, Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowe]j z tytutu wynagrodzen
pracownikéw i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg,

umowe zlecenia,umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi
przypisami.

Na stronie Wn ujmuje si¢ koszty z tytutu:

- wynagrodzen osobowych pracownikow(§ 401)
- dodatkowego wynagrodzenia rocznego(§ 404)
- wynagrodzenia bezosobowego (§ 417)
-wynagrodzen agencyjno-prowizyjne (§41 0)

Na stronie Ma konta 404 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych ww kosztow oraz na dzien
bilansowych przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow ustug obcych na konto
860.

Konto 405 ,, Ubezpieczenia spoleczne i inne éwiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowe]j z tytulu roznego rodzaju
éwiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg , umowe o dzielo i innych uméw , ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn ujmuje si¢ koszty z tytutu:

- wydatkéw osobowych niezaliczonych do wynagrodzen, w szczegolnosci $wiadczenia
rzeczowe wynikajace z przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ekwiwalenty za te $wiadczenia (§ 302)

- szkolenia pracownikow (§470)

- skladek na ubezpieczenia spoleczne(§411)

- sktadek na Fundusz Pracy (§ 412)

- zakup ustug medycznych ( w zakresie badan wstepnych i profilaktycznych pracownikow)
(§428)

- odpiséw na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych(§ 444)

Na stronie Ma konta 405 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych ww kosztow oraz na dzien

bilansowych przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow ustug obcych na konto
860.

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowe, ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-405 oraz 410-411. Na koncie tym ujmuje si¢ przede wszystkim zwroty
wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do zadan shuzbowych, koszty
krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, Kkoszty ubezpieczen majatkowych 1
osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy.

Na koncie Wn 409 ujmuje si¢ koszty z tytutu:
- doptat do biletéw dla uczniéw dojezdzajacych do szkot



- roznych optat i skladek (jezeli nie kwalifikuja sie do podatkow i optat)( § 443)

- podrézy stuzbowych (§ 441)

- nagrody konkursowe(§ 419)

- roznych wydatkow na rzecz osob fizycznych, ekwiwalenty za uzywanie wiasnej odziezy i
obuwia roboczego(§ 302)

- podroze stuzbowe zagraniczne (§ 442)

Na stronie Ma konta 409 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych ww kosztow oraz na dzien

bilansowych przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow ustug obcych na konto
860.

Konto 410 ., Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej , ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-405 oraz 411. Na koncie tym ujmuj¢ przede wszystkim wptat na
fundusze celowe panstwowe, diety radnych, diety dla cztonkéw komisji dzialajacych przy jst.,
zwrot kosztow podrozy radnych i czlonkow komisji, $wiadczenia spoteczne.stypendia dla
studentdw 1 uczniow.

Na koncie Wn 410 ujmuje si¢ koszty z tytufu :
- wplat na panstwowe fundusze celowe np. policja (§ 300)
- roznych wydatkow na rzecz 0sob fizycznych (§ 303)
- nagrody charakterze szczegélnym nie zaliczane do wynagrodzenia-nagrody konkursowe,
nagrody dla nauczycieli przyznane przez ministrow. nagrody kuratora o$wiaty (§ 304)
- zasadzone renty ( § 305)
- $wiadczenia spoteczne (§ 311)
- stypendia i zasilki dla studentow (§ 321)
- stypendia dla uczniow (§ 324)
- stypendia rozne ( § 325)
e inne formy pomocy dla ucznidéw (§ 326)
e skladki na ubezpieczenie zdrowotne za podopiecznych (§ 413)

Na stronie Ma konta 410 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych ww kosztow oraz na dzien

bilansowych przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow ustug obcych na konto
860.

Konto 411 ,, Pozostale obcigzenia ,,

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej , ktore nie kwalifikujg sig do
ujecia na kontach 400-405, 410 kosztow finansowych oraz pozostalych operacyjnych. Na
koncie tym ujmuje przede wszystkim  zwroty w roku nastgpnym nieprawidlowo
wykorzystanych dotacji, skiadkina ubezpieczenia spoteczne np. bezrobotnych i otrzymujacych
zasitki spoleczne, kary i odszkodowania wyptacone na rzecz 0sob fizycznych i innych
organizacji i jednostek oraz sktadki na PFRON.

Na koncie 411 ujmuje si¢ koszty z tytutu:

- zwrotu dotacji wykorzystywanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej
wysokosci (§ 291)



- pokrycia ujemnego wyniku finansowego i przyjetych zobowiazan po likwidacji jednostek
sektora finansoéw publicznych(§ 416)

- zakupu $wiadczen zdrowotnych dla o0sob nieobjetych obowigzkowi ubezpieczenia
zdrowotnego (§ 429)

- kary i odszkodowania wyptacane na rzecz 0sob fizycznych (§ 459)

- kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb prawnych i innych jednostek organizacyjnych
(§460)

- wplaty na Izby Rolnicze (§285)

- wplywy z wplat gmin i powiatow na rzecz innych jednostek samorzadu teryt.- (§290)

Na stronie Ma konta 411 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych ww kosztow oraz na dzien

bilansowych przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw ustug obcych na konto
860.

Zespol 7 ,,Przychody, dochody i koszty

Konto zespotu 7 stuza do ewidencji:

- przychodéw i kosztow ich osiggnigcia z tytutu sprzedazy produktow, towarow, przychodow i
kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych,

- podatkéw nie ujetych na koncie 403,

- dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy , oraz dotacji
przekazanych .

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie dla
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 ,, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dzialalnoscig jednostki, w szczegolnosci dochodow, do
ktérych zalicza si¢ podatki, skladki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw
lub uméw mig¢dzynarodowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodow budzetowych, a na stronie Ma
ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

W szczegolnosci na koncie tym ujmuje sig:

podatki i optaty lokalne,

subwencje 1 dotacje,

oplaty z tytutu trwatego zarzadu nieruchomosciami,

inne dochody otrzymywane na podstawie decyzji administracyjnej.

Ewidencja szczegdlowa do konta powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow z tytutu
dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego oraz sprawozdania RB-
27S”organu”

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegolowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow

pobieranych przez inne organy podatkowe ewidencje szczegotowg stanowia sprawozdania o
dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.



W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 740- ,, Dotacje i sSrodki na inwestycje’’

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego oraz innych $rodkéw na finansowanie dziatalnosci podstawowe]
samorzadowych zakladéw budzetowych oraz $rodkéw pienigznych przeznaczonych na
inwestycie gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym panstwowych i
samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnos¢ oswiatowa.
Na koncie 740 nie ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje si¢:

1) dotacje przekazane na finansowanie dziatalno$ci podstawowej samobilansujagcym oddziatom
samorzadowych zakladow budzetowych, w korespondencji z kontem 131 lub 240;

2) $rodki pienigzne samorzadowych zakladow budzetowych i dochody gromadzone przez
jednostki budzetowe na wydzielonym rachunku wykorzystane lub przeznaczone na
finansowanie inwestycji, w korespondencji z kontem 800 lub 840;

3) zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 131 lub 225.

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sig¢:

1) w ciggu roku — dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub dotacje
nalezne, jezeli ich wysokos$¢ wynika z przepisow, w korespondencji z kontem 225;

2) na koniec okresu sprawozdawczego — dotacje nalezne, wynikajace z przepisow prawa lub
potwierdzone przez organ dotujgcy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok wplyneta na
rachunek jednostki w okresie nastepnym do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego, w
korespondencji z kontem 225.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wysokosci dotacji
przypadajacych na poszczegolne tytuty rozliczen.

W koncu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka si¢ dwoma saldami, ktore przenosi sig:
1) saldo Wn oznacza wartosé dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowe;j
samodzielnie bilansujacych si¢ oddzialow srodkow wykorzystanych lub przeznaczonych na
inwestycje w samorzadowych zaktadach budzetowych, na strong Wn konta 860;

2) saldo Ma oznacza wartos¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej,
na stron¢ Ma konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,, Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody finansowe , a w szczegolnosci przychody , ze
sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udzialéw i akeji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie roznice

kursowe.

Na stronie Wn konta 750 odpisy podatkow i odsetek.



Ewidencja szczegblowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodév\f
finansowych z tytuhu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki
od pozyczek i zaptacone odsetki od naleznosci.

W koncu roku obrotowego saldo konta 750 przenosi si¢ na strong Ma konta 860.
Konto 751" Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udzialéw ,akeji
i innych papieréw wartosciowych , odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan , z wyjatkiem odsetek obcigzajacych $rodki
trwale w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych,
ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwale w budowie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztowym operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i kredytow i
odsetki za zwloke od zobowiazan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty finansowe na strong Wn konta 860.
Konto 760 ,,Pozostatle przychody operacyjne”

Konto 760 sluzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa

dzialalno$cia jednostki w tym wszystkie przychody nie podlegajace ewidencji na kontach:
700,720,730,750.

W szczegdlnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatdow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie.

Na koniec roku obrotowego Konto 760 przenosi si¢ na strong Ma konta 860.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig
jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
1) koszty osiaggniecia przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) kary, odpisane, przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz
niecodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty nadzwyczajnej wartosci
lub ktdre wystapily incydentalnie



W koncu roku obrotowego przenosi si¢:
-na strong Wn 860 — pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strona Ma konta 761.
Na koniec roku konto to nie wykazuje salda.

Zespol 8 ,,Fundusze, rezerwy i wyniki finansowe”

Konta zespoly 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego , dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosei aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma —jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w konicu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810:

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienieznego (aportu) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwatych w budowie;

6) warto$é pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego. zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie:

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos$¢ objetych akeji i udziatow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810” Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz Srodki z
budzetu na inwestycje''



Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostce budzetowe;j:

1) dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentéw budzetu w czgsci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone na realizacjg zadan wiasnych gminy, (dotacje podmiotowe,
przedmiotowe) - 224

2) rownowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu na
finansowanie $rodkéw trwalych w budowie, zakupu s$rodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ dotacje przekazane przez dysponentow srodkow budzetu w
cze$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz rownowarto$¢ srodkow budzetowych
wykorzystanych na finansowanie $rodkow trwatych jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 "Fundusz jednostki" .

Ewidencja analityczna do konta 810 prowadzona jest wedlug podzialek Kklasyfikacji
budzetowej i przeznaczenia dotacji .

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Przyjmuje si¢ nastgpujgca ewidencje

810/224 - Dotacje, ktore zostaly uznane za wykorzystane lub rozliczone

810/800 — Rownowartos¢ dokonanych wydatkow na sfinansowanie inwestycji wlasnych
jednostki budzetowe;j ,

800/810 — Przeksiegowanie w koncu roku rocznej sumy przekazanej dotacji i wydatkow na
sfinansowanie wiasnych inwestycji jednostki budzetowe;j .

Konto 840 - '"Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ utworzenie i
zwickszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma konta
840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych przychodow, a
na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodow roku obrotowego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 840 powinna ustali¢ stan:

-rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszania i zmniejszania,

-rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytuléw oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma , ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
mi¢dzyokresowych przychodow.

Konto 851 - "Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢
na koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate Srodki



majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z
wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja prowadzona do konta 851 pozwala na wyodrgbnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, z podziatem
wedlug zrodet zwigkszen i kierunkdéw zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegolne
rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.
Konto 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci zlikwidowanych przedsigbiorstw komunalnych
lub innych jednostek organizacyjnych, przyjetego przez organ zatozycielski.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia zlikwidowanych
Jjednostek, a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowarto$¢ mienia
zlikwidowanych jednostek , ustalong na podstawie bilansow likwidacyjnych tych jednostek w
korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek , przyjetego przez
organ zalozycielski , a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzyjetego na wlasne potrzeby, lub wlasnos¢ mienia sprzedanego ale jeszcze niesptaconego.
Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koneu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

-poniesionych kosztow , w korespondencji z kontem: 400,401,402,403,404,405,409.410i 411,
-wartos¢ sprzedanych materiatow w korespondencji z kontem 760,

-kosztow operacji finansowych w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w konicu roku obrotowego sume:

-uzyskanych przychodéw , w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza wynik finansowy jednostki , saldo Wn- strate netto, saldo Ma — zysk
netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 011 - Srodki trwale- postawione w stan likwidacji lub obce $rodki trwate

Konto 940 ,,Wklad niefinansowy w projektach unijnych”’



Wktad wiasny niefinansowy obejmuje m. in. nieodplatne ustugi, zasoby rzeczowe lub osobowe
zaangazowane w realizacj¢ projektu.

Wyodrebnione analityki odpowiednio do wykonywanych zadan w ramach projektu pozwola na
uzyskanie szybkiej, przejrzystej i rzetelnej informacji o wysokosci poniesionego wkladu
wlasnego, stanowigcego wydatek kwalifikowany w ramach projektu unijnego.

Konto 976 - ""Wzajemne rozliczenia mig¢dzy jednostkami "

Konto 976 shuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Na koncie tym sg ujmowane w samorzgdowych jednostkach budzetowych rozliczenia z innymi
samorzgdowymi jednostkami budzetowymi bedacymi jednostkami organizacyjnymi jednostki
samorzadu terytorialnego sporzadzajacej lgczny bilans jednostek, taczny rachunek zyskow i
strat (wariant pordwnawczy) jednostek oraz taczne zestawienie zmian w funduszu jednostek.
W samorzadowych jednostkach na stronie Wn konta 976 sa ujmowane wedtug stanu na koniec
roku budzetowego naleznosci od innych jednostek bedacych jednostkami organizacyjnymi
jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzajacej taczny bilans samorzadowych jednostek, a
na stronie Ma — wedlug stanu na koniec roku budzetowego zobowigzania wobec tych jednostek.
Wzajemne naleznosci i zobowiazania tych jednostek podlegajg wytaczeniu w tgcznym bilansie
samorzgdowych jednostek.

Na stronie Wn konta 976 sa uymowane rowniez zmniejszenia funduszu samorzadowej jednostki
budzetowej objetych tgcznym zestawieniem zmian w funduszu samorzadowych jednostek,
spowodowane przekazaniem $rodkow trwatych i srodkéw trwalych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych do innych jednostek jednostki samorzadu terytorialnego,
sporzadzajacych laczne zestawienie zmian w funduszu jednostek, a na stronie Ma zwig¢kszenia
funduszu jednostki, wynikajace z otrzymania srodkow trwatych i sSrodkow trwatych w budowie
oraz wartosci niematerialnych i prawnych od innych jednostek objetych tacznym zestawieniem
zmian w funduszu jednostki.

Dane te podlegaja wylaczeniu w lacznym zestawieniu zmian w funduszu samorzadowych
jednostek.

Zapisy na koncie 976 w zakresie podlegajacych wylgczeniu w tacznym bilansie naleznosci i
zobowigzan powinny by¢ zgodne z saldami wynikajgcymi z ewidencji analityczne]
prowadzonej do kont zespolu 2. W zakresie zmian w funduszu spowodowanych nieodptatnym
przekazaniem srodkow trwalych i srodkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych do innych jednostek organizacyjnych objetych tgcznym zestawieniem zmian w
funduszu lub nieodptatnym otrzymaniem wymienionych sktadnikoéw majatkowych od tych
jednostek, laczna warto$¢ nieodplatnie przekazanych przez poszezegolne jednostki
organizacyjne aktywow trwatych innym jednostkom organizacyjnymi (salda kont
analitycznych — 800 — zmniejszenia funduszu z tytutu nieodptatnie przekazanych aktywow
trwalych innym jednostkom organizacyjnym objetym lgcznym zestawieniem zmian w
funduszu) powinna si¢ rownaé tgcznej wartosci nieodplatnie otrzymanych aktywoéw trwatych
od innych jednostek organizacyjnych (salda kont analitycznych — 800 — zwiekszenia funduszu
z tytutu nieodptatnie otrzymanych aktywow trwatych od innych jednostek organizacyjnych
objetych tacznym zestawieniem zmian w funduszu).

Zapisy na koncie 976 stanowia podstawe do wykazania danych podlegajacych wylaczeniu w
Jednostkowym sprawozdaniu finansowym w informacjach uzupetniajgcych istotnych do oceny
rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowe;j:

— w jednostkowym bilansie — w zakresie naleznosci od innych jednostek objetych facznym
bilansem i w zakresie zobowiazan wobec tych jednostek;



— w zestawieniu zmian w funduszu jednostek — w zakresie srodkow trwatych, srodkow trwalych
w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych, przekazanych nieodplatnie do innych
jednostek objetych tacznym zestawieniem zmian w funduszu oraz otrzymanych nieodplatnie
od tych jednostek.

Na koncie 976, prowadzonym przez poszczegolne jednostki, nie ustala sig sald na koniec roku
i nie zamieszcza sie sald poczatkowych na poczatek roku.

Z tego wzgledu w celu zbilansowania obrotow strony Wn i Ma konta zamieszcza sig¢ po
sporzadzeniu sprawozdania finansowego pod data 31 grudnia dodatkowy zapis na stronie Wn
lub Ma w kwocie odpowiadajacej wysokosci salda konta 976.

Laczne sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego jest sporzadzane w
urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie jednostkowych sprawozdan
finansowych sporzadzonych przez jednostki. W zwiazku z tym mozna réwniez przyjac, ze do
konta pozabilansowego 976 w planie kont urz¢du jako jednostki samorzadu terytorialnego sa
prowadzone konta analityczne 976-1 ,,Wzajemne wylgczenia migdzy jednostkami dla potrzeb
sporzadzenia jednostkowego sprawozdania finansowego™ i 976-2 ,,Wzajemne wylaczenia
miedzy jednostkami dla potrzeb sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego™. Zapisy na
koncie 976-2 sa dokonywane na podstawie informacji przekazywanych przez poszczegolne
jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego objgte sprawozdaniem jednostki samorzadu
terytorialnego, zawierajace zestawienie na koniec roku naleznosci od innych jednostek
samorzadowych i zobowiazan wobec tych jednostek oraz zestawienie aktywow trwatych
otrzymanych od innych jednostek i przekazanych tym jednostkom.

Konto 976-2 nie wykazuje salda, poniewaz stan naleznosci podlegajacych wylaczeniu w
lacznym bilansie oraz zmniejszen w tacznym zestawieniu zmian w funduszu musi by¢ taki sam,
jak stan zobowigzan i zwigkszen funduszu podlegajacych wylaczeniu w lacznym bilansie i
lacznym zestawieniu zmian w funduszu.

Konto 976 po wykazaniu danych w jednostkowym sprawozdaniu finansowym nie powinno
wykazywac¢ salda. W tym celu nalezy na stronie Wn konta 976 zaksiggowac:

— r6znice pomiedzy wartoscig zobowiazan wobec innych jednostek organizacyjnych danej jst i
naleznosciami od tych jednostek,

—réznice pomiedzy warto$cig aktywow trwatych przekazanych nieodplatnie innym jednostkom
organizacyjnym jst i wartoscig tych aktywow nieodplatnie otrzymanych od innych jednostek i
zaktadow budzetowych danej jst.

Na stronie Ma konta 976, po sporzadzeniu sprawozdania finansowego nalezy zaksiggowac:

— réznice pomiedzy wartoscia naleznosci od innych jednostek organizacyjnych danej jst i
zobowigzaniami wobec tych jednostek,

— roéznice pomiedzy wartoscig aktywow trwatych otrzymanych nieodplatnie od innych
jednostek organizacyjnych jst i wartoscig tych aktywow nieodplatnie przekazanych innym
jednostkom i zaktadom budzetowym danej jst.

Po tych zapisach konto 976 nie wykazuje salda.

Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych, a
na stronie Ma :

- rownowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajaeych plan niewygasajacych
wydatkéw budzetowych,




- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych W czesel niezrealizowanej lub
wygastej.

Na koncie ksieguje sig kwotg zbiorcza plan w poszczegélnych uchwat i zarzadzen, a wykonanie
wydatkow ksieguje sig zbiorczo na koniec kazdego miesiaca.

Ewidencja szczegdtowa do konta 981 prowadzona jest w szczegolnosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych .

Na koniec roku konto nie powinno wykazywac salda.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujgtych w
planie finansowym jednostki budzetowe]j danego roku budzetowego .

Na stronie Wn konta ujmuje sig:
1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym oraz
rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaly wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta ujmuje sig zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umoéw, decyzji 1
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje Kkoniecznoé¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencje analityczng do konta 998 prowadzi sie wedtug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego wydatkow. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat.

Na stronie Wn konta ujmuje sig rownowartose zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Analityka do tego konta jest zbiorcze zestawienie zaangazowanych wydatkow budzetowych
wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego .

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Wojt G atuski
Kamil wski



