Zarzadzenie Nr 0050.53.2023
Wojta Gminy Zaluski
z dnia 29.12.2023 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 0050.1.2017 z dnia 2.01.2017 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy oraz jednostkach
podleglych, zmienionego Zarzadzeniem 0050.13.2017 z dnia 5.04.2017 roku,
Zarzadzeniem nr 0050.49.2017 z dnia 29.12.2017 roku, Zarzadzeniem 0050.67.2018 z
dnia 31.12.2018 roku, Zarzgdzeniem 120.13.2023 z dnia 16.03.2023 roku

Na podstawie przepisoéw art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj Dz. U. 22023 r. poz. 120 z p6zn.zm. ) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z
dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020, poz. 342), a
takze zarzadzenia Nr 0050.1.2017 z dnia 2.01.2017 roku, w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Gminy oraz jednostkach podlegltych zarzadzam, co
nastepuje:

§1.

W zatgczniku Nr 14 (terminy wystawiania upomnien, tytutdéw wykonawczych w Urzedzie
Gminy Zatuski w zakresie zobowigzan podatkowych i optat lokalnych) do zarzadzenia nr
0050.1.2017 z dnia 2.01.2017 roku wprowadza si¢ zmiany i otrzymuje on brzmienie zgodne z
zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2024
roku.

Wajt iny Zaluski
Kami rowski



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr
0050.53.2023

Wiéjta Gminy Zaluski

z dnia 29 grudnia 2023 roku

W sprawie terminéw wystawiania upomnien, tytuléw wykonawczych w Urzedzie Gminy
Zaluski w zakresie zobowiagzan podatkowych i oplat lokalnych

Pracownik ds. ksiggowosci sporzadza upomnienie w nastepujacych terminach:

1. Podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od 0séb fizycznych:

a) do 30 kwietnia po uptywie terminu pfatnosci I raty, na faczne zaleglosci przekraczajace
kwotg 20,00 zt (stownie: dwadziescia ztotych) z tytutu podatku,

b) do 30 czerwca po uplywie terminu ptatnosei Il raty, na taczne zaleglosci przekraczajace
kwote 20.00 zt (stownie: dwadziescia ztotych) z tytutu podatku,

¢) do 31 pazdziernika po uptywie terminu ptatnosci 11 raty na laczne zaleglosci przekraczajace
kwote 20,00 zt (stownie: dwadziescia ztotych) z tytutu podatku,

d) do 31 grudnia po uplywie terminu ptatnosci IV raty, na tgczne zaleglosci przekraczajace
kwote 20,00 zt (stownie: dwadziescia ztotych).

€) w przypadku, gdy zaleglo$¢ jest nizsza niz 20,00 zt pracownik ds. podatkow wystawia i
przesyla podatnikowi upomnienie nie pozniej niz przed uptywem 6 m-cy do uptywu terminu
przedawnienia.

2. Podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od 0s6b prawnych:

a) do 35 dni po uplywie terminu platnosci.

b) w przypadku, gdy zalegtos¢ jest nizsza niz wysokos$¢é kosztow upomnienia pracownik ds.
ksiggowosci podatkow generuje upomnienie tagcznie z nastepna rata.

3. Podatek od srodkow transportowych:

a) do 15 kwietnia po uptywie terminu ptatnosci I raty na laczne zaleglosci przekraczajace kwote
20,00 zt (stownie: dwadziescia ztotych) z tytutu podatku,

b) do 15 listopada po uptywie terminu ptatnosci Il raty.

4. Optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi:

a) do 15 maja za m-ce od I-1II biezacego roku,

b) do 15 sierpnia za m-ce IV-VI biezacego roku,

¢) do 15 listopada za m-ce VII-IX biezacego roku,

d) do 15 lutego za m-ce X-XII poprzedniego roku.

5. W przypadku uchwalenia nowej stawki oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
(Art. 6m. ust. 2a ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach), gdy wiasciciel nieruchomosci nie uiszcza optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w wysokosci podanej w zawiadomieniu, Wojt Gminy Zatuski wydaje decyzje
okreslajaca wysokos¢ optaty. Przedmiotowe decyzje sa przygotowywane przez pracownikow
ds. wymiaru optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi na podstawie wykazu
podatnikéw zalegajacych, przygotowanego przez pracownika ds. ksiggowosci optaty.

6. Decyzje okreslajace wysoko$¢ optaty z tytutu odpadow komunalnych sg wydawane w
terminie nie pézniej niz:

a) do 15 sierpnia na podstawie wykazu zalegtosci za okres I kwartatu biezacego roku,

b) do 15 pazdziernika na podstawie wykazu zalegto$ci za okres Il kwartatu biezagcego roku,



¢) do 31 grudnia na podstawie wykazu zaleglosci za okres III kwartatu danego roku,
d) do ostatniego dnia lutego na podstawie wykazu zalegtosci za okres IV kwartatu poprzedniego
roku.
7. Upomnienia s3 generowane przez pracownikow ds. ksiegowosci w terminie 30 dni od dnia
uprawomocnienia si¢ decyzji w sprawie okreslenia wysokosci zobowigzania.
8. Pracownik ds. ksiggowosci moze wystawi¢ upomnienie w dwéch egzemplarzach i
przechowywac jeden egzemplarz w aktach sprawy. W przypadku przechowywania upomnien
tylko w wersji elektronicznej pracownik jest zobowiazany zapewni¢ w wersji elektronicznej
egzemplarz upomnienia wraz z podaniem swojego imienia, nazwiska oraz swojego stanowiska
stuzbowego (0soby upowaznionej do dziatania w imieniu wierzyciela).
9. Pracownik ds. ksiggowosci prowadzi ewidencje upomnien.
10. Wystawione upomnienia numerowane sg narastajgco w danym roku kalendarzowym
(odrgbnie dla osob fizycznych i prawnych w przypadku podatku rolnego, nieruchomosci,
lesnego) oraz odregbnie dla podatku od srodkow transportowych oraz oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi).
11. W przypadku podatnikow, u ktorych nalezy dokona¢ korekty danych osobowych,
adresowych badz wymiarowych upomnienia wystawiane sg w pdzniejszym terminie po
naniesieniu przez pracownika ds. wymiaru ww. korekt, zgodnie z § 5 pkt 4. W przypadku
podatkow i oplat wymagajacych dodatkowych wyjasnien, w sytuacjach bardzo
skomplikowanych, upomnienia wystawia si¢ najpozniej do konca ostatniego roku przed
uptywem przedawnienia.

Wystawianie tytuléw wykonawczych.
1. Tytul wykonawczy sporzadza pracownik ds. ksiggowosci na zaleglosci obje¢te upomnieniem.
2. Tytul wykonawczy moze by¢ wystawiony bez uprzedniego dorgczenia upomnienia w
przypadku, gdy dotyczy kosztow upomnienia.
3. Tytul wykonawczy pracownik ds. ksiggowosci przekazuje do organu egzekucyjnego w
formie elektroniczne;j.
4. W przypadku gdy podatnik, pomimo cigzacego na nim obowiazku nie ztozyt deklaracji
podatkowej na wyzej wymienione podatki badz oplate, pracownik Wydziatu Finanséw lub
pracownik ds. Gospodarki Odpadami wydaje postanowienie 0 wszczgciu postepowania w
sprawie okreslenia wysokosci zobowigzania i wydaje decyzj¢ w przedmiotowej sprawie, ktora
jest podstawg do wystawienia przez pracownika ds. ksiggowosci upomnienia, a nastgpnie tytutu
wykonawczego.
5. W celu ustanowienia hipoteki przymusowej pracownik ds. ksiegowosci wystawia dalszy
tytul wykonawczy.
6. Pracownik ds. ksiggowosci wystawia dalszy tytul wykonawczy i przekazuje go do
wlasciwego Urzedu Skarbowego celem nadania klauzuli natychmiastowej wykonalnosci
celem, prowadzenia egzekucji przez inny organ egzekucyjny badz zabezpieczenia hipoteka
pPrzymusowa.
7. Pracownik ds. ksiegowosci niezwlocznie, po otrzymaniu informacji, zawiadamia organ
egzekucyjny o zmianie w tytule wykonawczym, przesylajac informacj¢ zgodnie przepisami
Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie postgpowania wierzycieli naleznosci
pieni¢znych.
8. Jezeli w trakcie postgpowania egzekucyjnego zostanie wydana decyzja, postanowienie lub
inne orzeczenie okreslajace lub ustalajace inng wysoko$¢ naleznodci pienigznej niz objeta
tytutem wykonawczym albo zostanie ztozona korekta dokumentu powodujaca:
a) zwickszenie wysokosci naleznosci pienigznej, pracownik ds. ksiggowosci niezwlocznie
sporzadza zmieniony tytul wykonawczy,



b) zmniejszenie wysokosci naleznosci pieni¢znej, wiasciwy Urzad Skarbowy kontynuuje
postepowanie egzekucyjne, przy czym czynnosci egzekucyjne ograniczajg sie do kwoty
pozostalej do wyegzekwowania (zawiadomienie ksiegowego).

W zmienionym tytule wykonawczym pracownik wskazuje wysoko$¢ naleznosci pienieznej
oraz odsetek z tytutu niezaptacenia w terminie naleznosci pieni¢znej naliczonych na dzien
wystawienia tego tytulu wykonawczego. W zmienionym tytule wykonawczym pracownik
wykazuje réwniez dane dotyczace pozostalych naleznosci pienieznych, ktore nie ulegly
zmianie z rozbiciem na poszczeg6lne raty.

9. Tytuly wykonawcze wystawia pracownik ds. ksiegowosci po otrzymaniu zwrotnego
potwierdzenia odbioru upomnienia, w nastepujacych terminach:

1) na podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od 0s6b fizycznych:

a) do 15 czerwca po uptywie terminu ptatnosci I raty biezacego roku,

b) do 15 sierpnia po uptywie terminu ptatnosci II raty biezacego roku,

¢) do 15 grudnia nast¢pnego roku po uptywie terminu ptatnosci III raty podatku,

d) do 15 lutego nastgpnego roku po uptywie terminu ptatnosci I'V raty podatku.

2) na podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od 0s6b prawnych:

a) do 35 dni od dnia otrzymania zwrotnego potwierdzenia upomnienia.

3) na podatek od srodkéw transportowych:

a) do 15 czerwca po uptywie terminu ptatnosci I raty roku biezacego,

b) do 31 grudnia po uptywie terminu ptatnosci II raty roku biezgcego.

4) na oplate za gospodarowanie odpadami komunalnymi:

a) do 30 czerwca za m-ce I-I1I roku biezacego,

b) do 30 wrzesnia za m-ce [V-VI roku biezacego,

¢) do 31 grudnia za m-ce VII-IX roku biezacego,

d) do 31 marca za m-ce X-XII roku poprzedniego.

5) w przypadku zaleglosci z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, o
ktérych mowa w § 18 pkt 5-7, pracownik ds. ksiggowosci wystawia tytul egzekucyjny w
terminie 30 dni od daty potwierdzenia odbioru upomnienia.

6) na naleznosci objete upomnieniem w wysokosci przekraczajacej dziesigciokrotnos¢ kosztow
upomnienia, pracownik ds. windykacji wystawia tytul wykonawczy na biezaco, jednak nie
pdzniej niz w ciggu 2 miesigcy po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru.

7) w przypadkach, kiedy zwrotne potwierdzenie odbioru upomnienia z tytutu podatkéw, optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi wplyngto do Wydziatu Finanséw z co najmniej
dwumiesigcznym op6znieniem, pracownik ds. ksiegowosci wystawia tytul wykonawczy w
terminie 30 dni liczac od dnia wplywu zwrotnego potwierdzenia odbioru upomnienia do
Wydziatlu Finansow.

10. W celu ustalenia postepu egzekucji naleznosci objetych tytulem wykonawczym, pracownik
ds. ksiegowosci zobligowany jest do wystania co najmniej jeden raz w roku pisemnego
zapytania do organéw egzekucyjnych o stopniu realizacji wystawionych przez niego tytutow,
z ktérych nie sg egzekwowane kwoty.

11. W przypadku nieruchomosci, na ktérych nalezy dokonaé korekty danych osobowych,
adresowych badz wymiarowych, tytuly wykonawcze wystawiane sg w pozniejszym terminie
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