Zalycznik Nr 3b do

Zarzadzenia Wijta

Gminy Zaluski Nr

0050.1.2017 z dnia

02.01.2017
Zakladowy plan kont dla Jjednostek

W zakresie ksiegi gléwnej jednostki budzetowej prowadzone sa konta:

Konta bilansowe
Zespot 0 — Majatek trwaty
- 011 Srodki trwate
- 013 Pozostate srodki trwate
- 014 Zbiory biblioteczne
- 015 Mienie zlikwidowanych jednostek
- 020 Wartosci niematerialne j prawne
- 030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
- 071 Umorzenie $rodkéw trwatlych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
- 072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
- 073 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe
- 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zespot 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe
- 101 Kasa
- 130 Rachunek biezacy jednostki
- 135 Rachunek srodkow funduszy spec; alnego przeznaczenia
- 139 Inne rachunki bankowe
- 140 Kroétkoterminowe aktywa finansowe
- 141 Srodki pieni¢zne w drodze
Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia
- 201 Rozrachunki z odbiorcamj j dostawcami
- 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
- 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
- 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
- 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw
europejskich
- 225 Rozrachunki z budzetami
- 226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
- 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
- 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
- 234 Pozostale rozrachunkj z pracownikami
- 240 Pozostate rozrachunki
- 245 Wplywy do wyjasnienia
- 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary
- 300 Rozliczenie zakupu
- 310 Materiaty




Zespol 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

- 400 Amortyzacja

- 401 Zuzycie materiatow i energii

- 402 Ustugi obce

- 403 Podatki i optaty

- 404 Wynagrodzenia

- 405 Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia
- 409 Pozostate koszty rodzajowe

- 410 ” Inne $wiadczenia finansowane 7 budzetu™
- 411 ., Pozostale obciazenia”

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty
- 720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
- 740 Dotacje i $rodki na inwestycje
- 750 Przychody finansowe
- 751 Koszty finansowe
- 760 Pozostale przychody operacyjne
- 761 Pozostate koszty operacyjne
Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
- 800 Fundusz jednostki
- 810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje
- 840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychoddw
- 851 Zaktadowy fundusz $wiadezen socjalnych
- 855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
- 860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
- 975 Wydatki strukturalne
- 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
- 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
- 981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkdw
- 991-Rozrachunki z inkasentami z tytulu podatkow podlegajacych przypisaniu
na kontach podatnikow
- 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
- 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Komentarz do kont jednostki
Zespot 0 "Majatek trwaty”

Konta zespotu 0 stuzg do ewidencji :
Izeczowego majatku trwatego,
wartosci niematerialnych i prawnych,
finansowego majatku trwatego,
umorzenia majatku,

Inwestycji,

Konto 011”Srodki trwale”




Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkow trwalych zwigzanych 2 wykonywang dziatalnoscia , ktére nie
podlegaja ujeciu na kontach 0] 3,020,014.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zwigkszenia , a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowe] $rodkéw trwatych , z wyjatkiem umorzenia srodkow
trwalych, ktore ujmuje sie na koncie 071

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnoscei:

- przychody nowych lub uzywanych srodkow pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych Jub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajgcych wartogé
poczatkowy srodkow trwatych,

- przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych,

- nieodplatne przyjecie srodkow trwalych,

- zwigkszenie wartosci poczatkowe] srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji jej wyceny,

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegolnoscei -

- wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji , z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania.

- ujawnione niedobory $rodkow trwatych,

- zmnigjszenie wartosci poczatkowej $rodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny,

Ewidencja szezegdtowa prowadzona do konta 011 prowadzona Jest wg klasyfikacji
srodkow trwatych KSG j powinna umozliwié -

- nalezyte obliczenije umorzenia i amortyzacjj.

Konto 011 wykazuje saldo Wn | ktére oznacza stan srodkow trwatych w wartosci
poczatkowe;.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w systemie .» Srodki trwate®’ firmy
INFO SYSTEM.

Konto 013”Pozostale Srodki trwale”

poszczegblnych srodkéw trwatych o wartosci od 500 zt (ze Srodkow krajowych) 350
(ze srodkow unijnych) do 3.500 zt, » hiepodlegajacych ujeciu na kontach 01 1,014,
wydanych do uzywania na potrzeby urzedu , ktore podlegaja umorzeniu w petnej
wartosci w miesigeu wydania do uzywania,

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
Stanu  wartos$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072,

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegolnoscei:
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- srodki trwate przyjete do uzywania z inwestycji lub zakupu,
- nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu,
- nieodplatnie otrzymane srodki trwale,

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegblnosci:

- wycofanie $rodka trwalego z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zZuzycia ,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania,

- ujawnione niedobory srodkdw trwatych w uzywaniu,

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn | ktére wyraza wartos¢ srodkow trwatych
znajdujgeych sie w uzywaniu.

Analityczng ewidencja ilos’ciowo-wartos’ciowq do konta prowadzi si¢ w ksiegach
inwentarzowych ze wskazaniem miejsca ich uzytkowania i oséb odpowiedzialnych
materialnie. Dla Urzedu Gminy, Biblioteki, Gopsu prowadzona jest ewidencja w
systemie oraz w ksiegach inwentarzowych, dla oswiaty tylko w ksigegach
inwentarzowych,

Konto 014 ,, Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci zbiorow
bibliotecznych bibliotek szkolnych i pedagogicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegblnosei:

= przychod zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie
otrzymanych,

-nadwyzki zbiorow bibliotecznych,

Na stronie Ma wmuje sig w szczegolnoscei:

-rozchodéw  zbiorow bibliotecznych na skutek likwidacji | sprzedazy lub
nicodplatnego przekazania,

-niedobory zbioréw bibliotecznych,

Przychody i rozchody zbiorow bibliotecznych Wycenia sie wedtug cen nabycia.
Przychody z tytutu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z
komisyjnym Oszacowaniem ich warto$cj.

Ewidencja Szczegélowa do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszezegolnych  zbioréw bibliotecznych, 7 dalszym podzialem okreslonym w
odpowiednich przepisach.

Ewidencja zbiorow-szezegdlowa prowadzona jest przez kierownika Bibliotekj oraz w
Bibliotekach Szkolnych.

Saldo konta 014 wykazuje saldo Wn . ktére oznacza stan zbiorow bibliotecznych

znajdujacych sie w jednostce.,




Konto 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 shuzy do ewidencji stany zwiekszen i Zzmniejszen wartosci mienia
przyjetego  przez organ  zalozycielski po zlikwidowaniu przedsigbiorstwa
komunalnego Iub innej jednostki organizacyjnej , czyli zakladu budzetowego Iub
gospodarstwa pomocniczego.

Na stronie Wn tego konta organ zatozycielski ujmuje w szczegdlnosci -

-wartos¢ mienia przyjetego po zlikwidowanej jednostce.

-korekte mienia | stanowigea roznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajacej z
bilansu likwidowanej jednostki a wartoscia mienia przekazanego innej Jjednostce
organizacyjnej lub sprzedanego.

Na stronie Ma tego konta organ zalozycielski wmuje w szczegdlnosci:

-warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanej Jjednostce organizacyjnej, wartosé
mienia sprzedanego lub przekazanego innym Jednostkom,

-korekte wartosci mienia stanowigcg roznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajgeg z
bilansu zlikwidowane; Jjednostki organizacyjnej z wartoscia mienia przekazanego
innym jednostkom,

Ewidencje szczegotowsy do konta 015 stanowi :
- bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa ub innej jednostki organizacyjnej wraz
g

zatacznikami,
- dane z ewidencji pozabilansowej,

Konto 015 moze wykazywaé saldo Whn, ktore oznacza stan mienia inkwidowanej
Jjednostki wedtug wartoscei wynikajacej z ich bilansy likwidacyjnego, bedacego w
dyspozycji organu zalozycielskiego |, g nieprzekazanego innym  jednostkom
organizacyjnym lub nieprzyjetego na wlasne potrzeby , albo tez zagospodarowanego
W inny sposéb.

Konto 020 »Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen  wartosei
niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicy sie :

autorskie prawa majatkowe , prawa pokrewne, licencje , koncesje,

prawa do wynalazkow, patentow,znakow towarowych oraz zdobniczych.

Po stronie Wn ksigguje sie wszystkie przychody, ti. zwiekszenia ich stany j wartosci
poczatkowej, w szczegolnosdci:

-przychody z zakupu umarzanych stopniowo,

“Przychody z zakupu umarzanych jednorazowo w 100% w miesigcu przyjecia do
uzywania




szczegblnosei:
-rozchod na skutek sprzedazy, likwidacji lub darowizny ,

Ewidencja szczegolowa  do  konta Jest  prowadzona w ksiazkach
inwentarzowych _ktora pozwala na ustalenie 0s0b, ktorym powierzono wartosci
niematerialne i prawne .

Ksiegi inwentarzowe prowadzi sie ilosciowo-wartosciowo |

Do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych wyodrebnione sg dwa konta :
020-1 dla wartosci niematerialnych i prawnych do 3.500 zt umarzanych w czasie(od
350 zt- do 3500 zt ze srodkéw unijnych, od 500 zl-ze $rodkow krajowych do 3.500
zl),

020 -2 dla wartosci niematerialnych j prawnych umarzanych -pow.3.500 21

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci poczatkowej
bedacych na stanie wartosci niematerialnych i prawnych np.: licencje na programy
komputerowe itd,

Konto 030 »Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Na koncie 030 ewidencjonuje sie dhugoterminowe aktywa finansowe stanowigce
Inwestycje w rozumieniu »ustawy™,

Wedtug podanego w »l0zporzadzeniu™ opisu na koncje 030 ujmuje sie w
szczegolnodci:

1) akcje i udziaty w obeych podmiotach gospodarczych,

2) akeji i innych dhugoterminowych papierow wartosciowych traktowanych jako
lokaty o terminie wykupu dhuzszym niz rok od daty ich wystawienia Jub nabycia,

3) inne dlugoterminowe aktywa finansowe.

W ustawie o finansach publicznych ustalono, ze:

1) jednostki sektora finansow publicznych, z wylaczeniem jednostek samorzadu
terytorialnego i ich zwigzkow, nie moga posiadac, obejmowaé [ub nabywaé udziatow
lub akeji w spétkach ani nabywania obligacji emitowanych przez podmioty inne niz
Skarb Panstwa |ub Jednostki samorzgdu terytorialnego, a takze udziatow w
spoldzielniach. chyba ze odrebna ustawa Stanowi inaczej, z zastrzelenjem punktu 2,

2) minister wilasciwy do spraw Skarbu Panstwa przejmuje od jednostek sektora

wynikajace z nich uprawnienia Skarbu Panstwa,

Powyzsze zapisy oznaczaja, ze akcje i udzialy w spotkach prawa handlowego oraz
obligacje, emitowane przez podmioty inne njz Skarb Panstwa [ub Jednostka
samorzgdu terytorialnego po 18 miesigcach od dnig wyjecia w zycie ustawy o
finansach publicznych moga wystepowaé

wylacznie w ksiggach: — panstwowej jednostki budzetowej obstugujacej Ministerstwo
Skarbu

Panstwa (mienie panstwowe),
Dhugoterminowe papiery wartosciowe to bony skarbowe, obligacje, listy zastawne.

%
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skrypty dhuzne, certyfikaty inwestycyjne, jednostki funduszow powierniczych itp.
stuzace uzyskaniu korzysci finansowych, o terminie wykupu pézniejszym niz rok od
dnia bilansowego (wedlug intencji jednostki brzeznaczone sy na dhugoterminowe
lokaty).

Natomiast lokaty dtugoterminowe moga by¢ dokonywane z wolnych srodkow w
jednostkach samorzadu terytorialnego oraz ich zwigzkach na rachunku bankowym
budzetu z wyjatkiem srodkéw pochodzgcych z dotacji budzetowe;.

Nabyte lub powstale aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien
ich nabycia lub powstania, wedtug ceny nabycia albo ceny zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sg istotne (art. 35 ust. | s»ustawy™).

Cena nabycia jest to wartogé godziwa poniesionych wydatkéw lub przekazanych w
zamian innych skiadnikéw majgtkowych. Przy ustalaniu  wartosci godziwej

spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig lub spotki akeyjne, a takze przystepowan do
nich oraz spotki komandytowe i komandytowo-akcyjne.
Koszty transakcji to koszty poniesione bezposrednio w zwigzku z przeniesieniem,
nabyciem lub zbyciem aktywow finansowych. Do kosztéw transakcji zalicza sie w
szezegllnosci prowizje maklerskie, w tym za posrednictwo w nabywaniu |ub
zbywaniu instrumentdw finansowych, oplaty gieldowe i inne nalozone przez
uprawnione instytucje w zwigzku z zawarciem transakeji, prowizje za doradztwo,
podatki i optaty wynikajace z obowiazujacych przepisdw-paragraf 3 pkt 13
rozporzadzenia Ministra Finansgw z dnia 12 grudnia 200] I. W sprawie
szczegotowych zasad uznawania, metod wyeeny, zakresu ujawniania i Sposobu
prezentacji instrumentow finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ksieguje sie wszelkie zwigkszenia stanu dlugoterminowych
aktywow finansowych, Mogg one wystepowac w szezegdlnoscei z tytutu:
1) nabycia (w tym poprzez wniesienie) udziatow j akeji lub podwyzszenia ich
wartosci w zamian za wkiady pieniezne Iub wktady nie pieniezne (rzeczowe — tak
Zwane aporty),
2) zakupu obligacji Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego,
3) podwyzszenia kapitahu zakladowego spotki, w ktorej jednostka uprawniona posiada
udzialy (akcje), z kapitatu zapasowego lub rezerwowego spolki,

4) przypisania odsetek od obligacji, jezeli podlegaja kapitalizacji i wyplata

odsetek nastepuje w okresje dtuzszym niz 12 miesigcy.

Na stronie Ma konta 030 ksigguje sie wszelkie zmniejszenia stanu diugoterminowych
aktywow finansowych. Bedzie to w szczegolnosci:
1) wycofanie udzialow Skarbu Panstwa lub Jjednostek samorzadu terytorialnego ze
spolek kontynuujacych dziatalnosé,
2) uzyskanie w wyniku likwidacji spotki, w ktorej jednostka posiada udziaty (akcje),
sktadnikow masy likwidacji lub upadlosei,
3) przekwalifikowanie obligacji z dfugoterminowych do krétkotemlinowych aktywow

finansowych,
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Do konta 030 nalezy prowadzié ewidencje szczegotowa, ktora powinna umozliwia¢
ustalenie  wartosci poszezegolnych  rodzajow dlugoterminowych  aktywoéw
finansowych.

Jezeli wyplata odsetek od obligacji nastepuje w okresie nie diuzszym niz 12 miesiecy
od dnia bilansowego, wowezas stanowia one oddzielny tytut krétkoterminowych
aktywow finansowych i ksiggowane sg3 Wn 140 Ma 750. Obligacja jest papierem
wartosciowym emitowanym w serii, w ktorym emitent stwierdza, ze jest dhuznikiem
wlasciciela obligacji (obligatariuszem) i zobowiazuje si¢ wobec niego do spetnienia
okreslonego $wiadczenia,

Diugoterminowe aktywa finansowe posiadane przez jednostke podlegaja corocznej
Inwentaryzacji w ostatnim dniu roku, w sposéb ustalony dla poszczegolnych ich form
wart. 26 ,,ustawy”,

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Whn, ktore wyraza wartosé dtugoterminowych
aktywow finansowych posiadanych przez Jednostke.

W bilansie dlugoterminowe aktywa finansowe wykazuje sie w wartosci wynikajacej z
salda konta 030 skorygowanej o ewentualne saldo konta 073 ,,Odpisy aktualizujace
dfugoterminowe aktywa finansowe”.

Typowe zapisy strony Wn konta 030

Konto 071 - "Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
podstawowych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktore
podlegajg stopniowemu umorzeniu wedhug stawek amortyzacyjnych okreslonych w
ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Umorzenia nalicza sie jednorazowo za okres catego roku na koncu roku obrotowego,
metodg liniowa,

Odpisy umorzeniowe $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
dokonywane sg w korespondencji z kontem 400. Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie
zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartodci poczatkowej
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére Wyraza stan umorzenia wartosci
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadz si¢ w formie odpiséw umorzeniowych
odrebnie dla kazdego $rodka trwatego oraz dla wartosci niematerialnych i prawnych .

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
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Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszer wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu
Jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie
ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronje Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Na stronie Ma konta 072 umuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajace
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek Srodkdw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, dotyczace $rodkow trwalych oraz  wartodci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie.

sprzedanych,
niedobor lub szkode.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych
W pelnej wartosei w miesigcu wydania ich do uzywania.

Analityki do konta nie prowadzi sie .
Konto 073 ,, Odpisy aktualizu jace dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych aktywa finansowe.

Konto wykazuje saldo Ma, ktore Oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych
dlugoterminowe aktywa finansowe,

Konto 080 ,, Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 w urzedach Jednostek samorzadu terytorialnego i innych samorzadowych
Jjednostkach budzetowych oraz w samorzadowych zakladach budzetowych stuzy do
ewidencji kosztow srodkéow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
stodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty.

Nowa nazwa konta 080 wprowadzona »Iozporzadzeniem Zmieniajgcym” odpowiada
definicji $rodkow trwalych w budowie okreslonej w art. 3 ust. | pkt 16 ustawy o
rachunkowosci oraz zasadzie wyceny sformutowanej w art, 28 ust. 1 pkt 2
przywolanej ustawy. Pod pojeciem $rodkéw trwatych w budowie rozumie sie
zaliczane do aktywow srodk; trwale w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia
Juz istniejacego srodka trwalego. Zgodnie z ustawg o rachunkowosci srodki trwate w




Z opisu konta 080 zamieszczonego w zalaczniku nr 3 do »rozporzgdzenia™ wynika
rowniez, ze koszty srodkow trwatych w budowie obejmujg 0got kosztow dotyczacych
inwestycji. Regulacje zawarte w »l0zporzagdzeniu™, w odréznieniu od ustawy o
rachunkowosci, nie okreslaja obowiazku zmniejszania wartosci $rodkow trwatych w
budowie o odpisy z tytutu trwatej utraty ich wartosci.

kosztow srodkow trwatych w budowie, ujmowanych na stronie Wn konta 080, zalicza
si¢ W szczegdlnosei koszty:

— nabycia gruntdw i innych skfadnikéw majatku trwalego oraz ich budowy i montazu,
— dokumentacji projektowe; dotyczacej budowy lub ulepszenia obiektow majatku
trwatego,

— oplat za uzytkowanie gruntow i terenéw w okresie realizacji inwestycji oraz z tytutu
uzyskanych lokalizacji pod budowe,

— zalozenia zieleni i stref ochronnych,

— wyburzenia istniejacych budynkow i budowlj w zwiazku z wykonywaniem nowej
inwestycji,

— nadzoru autorskiego, inwestorskiego i wynagrodzenia generalnego wykonawcy,

~ przygotowania terenu pod budow .

— badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiarow geodezyjnych,

— ubezpieczen majatkowych budowanych $rodkow trwatych,

— napraw 1 remontdow wykonanych przed przekazaniem $rodka trwalego do
eksploatacii,

— koniecznych prob montazowych oraz rozruchu technologicznego, jezeli naleznosci
Za te czynnosci nie zostaty uwzglednione w cenie robot,

— przebudowy, rekonstrukeji, rozbudowy lub modernizacji istniejacego s$rodka
trwalego, ktére powoduja podniesienie wartosci uzytkowej danego $rodka trwatego,

— ulepszen w obcych srodkach trwatych, polegajacych na przebudowie, rozbudowie,
modernizacji lub adaptacji tych obiektow na potrzeby jednostek organizacyjnych
samorzadu terytorialnego,

— niepodlegajacego odliczeniy naliczonego podatku VAT dotyczacego prowadzonej
budowy lub srodkow trwatych niewymagajacych montazu,

— naliczonych za czas realizacji inwestycji odsetek, prowizji, réznic kursowych od
kredytow, pozyczek i wyemitowanych papieréw wartosciowych dotyczacych
realizowanych zadan.

Odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek oraz od wyemitowanych obligacji na
finansowanie zadan inwestycyjnych w budzecie jednostki samorzadu terytorialnego
stanowiag wydatek o jety planem finansowym urzedu tej jednostki. Odsetki te sa

urzedzie jednostki samorzgdu terytorialnego odsetki za okres realizacji inwestycji
nalezy ujmowa¢ na koncie 080:

— naliczone, lecz niezaplacone, w korespondencji z kontem 24( (zapis réwnolegly do
zapisu w ewidencji budzety — Wn 909, Ma 134 Jub 260),
— zaplacone, w korespondencji z kontem 130,

Jezeli zaciagnieto kredyt lub pozyczke lub wyemitowano obligacje samorzadowe na

v
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realizacje zadania inwestycyjnego prowadzonego w innej niz urzad jednostce
budzetowej,w urzedzie nalezy dokona¢, po dokonaniu Wyzej wymienionych zapisow,
ksiggowania Wn 800, Ma 080 (nieodplatne przekazanie czesei inwestycji), a w
Jjednostce budzetowe;j realizujacej inwestycje —Wn 080, Ma 800 (nieodplatne
otrzymanie srodkow trwatych w budowie).
Jezeli jednostka samorzadu terytorialnego zaciagneta na realizacje inwestycji,
prowadzonej w urzedzie lub innej jednostce budzetowej, kredyt bankowy w walutach
obeych, to w przeddzien oddania inwestycji do uzytkowania nalezy dokona¢ wyceny
kredytu wedtug obowiazujacego kursu i ustali¢ roznice kursowe (zapis w budzecie —
ujemne réznice Wn 962, Ma 134. dodatnie roznice Wn 134, Ma 962) i zaksiegowaé w
Jednostce zapisem Wn 080, Ma 800 (ujemne réznice kursowe) lub takim samym
zapisem czerwonym (dodatnie roznice kursowe).
Na stronie Ma konta 080 uimuje si¢ w szczegdlnosei:

* wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci $rodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych,

* wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji
Na koncie 080 mozna ksiggowac réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmnie;
wyodrebnienie kosztow srodkéw trwatych w budowie wedlug  poszezegolnych
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegllnych obiektow  $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.
Konto 080 moze wykazywa¢ saldo strony Wn oznaczajgce warto$é¢ kosztow srodkow
trwatych w budowie i ulepszen. Saldo to w bilansie urzedu i w bilansie inne;j
samorzgdowej jednostki budzetowej, a takze w bilansie samorzadowego zakladu
budzetowego, wykazuje si¢ w aktywach w poz. A.IL2.

Zespol 1 "$rodki pieni¢zne i rachunki bankowe »

Konta bankowe zespotu 1 stuzg do ewidencji:

- krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych przechowywanych w kasie,
- krotkoterminowych papierow wartosciowych,

- biezacych dochodéw i wydatkow jednostek budzetowych,

- dochodow samorzadowych jednostek budzetowych,

- srodkow funduszu socjalnego,

- innych rachunkoéw bankowych,

- srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 101 ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagraniczne] gotowki znajdujacej sie w
kasie jednostki .

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma rozchody gotéwkj i niedobory kasowe.
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Zasady funkcjonowania kasy, sposéb dokumentowania obrotéw gotéwkowych oraz
wysokosé niezbednego zapasu  gotowki( pogotowie kasowe) okresla kierownik
jednostki.

Stan gotéwki w kasie w chwili zamkniecia raportu kasowego musi by¢ zgodny ze
stanem wynikajacym z raportu kasowego .

Zapisy w raporcie dokonuje sie na biezgco i chronologicznie oraz kolejno wedtug dni.
Ponadto obowigzuje zasada, ze z przyjetych wplat do kasy nie wolno dokonywag
wyplaty rachunkéw ¢zy tez innych wyplat gotowkowych.

W kasie przeprowadza sie inwentaryzacje na koniec kazdego roku i spisuje sie stan
gotowki w kasie na dzier; 3] grudnia.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére Oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 »Rachunek biezacy jednostki”
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku

prowadzenie ewidencji analitycznej do konta 130 na nastepujacych kontach:

- 130-1 .-Dochody budzetowe*

- 130-2 ,Wydatki budzetowe™,

- 130-3 »Niewygasajace wydatki”,

Na stronie Wn konta 130 w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego ujmuje sie
wplywy srodkow budzetowych:

— otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych objetych planem finansowym
urzedu, w korespondencji z kontem 223,

~ Olrzymanych na realizacje planu wydatkow niewygasajacych w zakresie dotyczacym
urzedu, w korespondencji z kontem 225,

~ Z tytulu wykonanych przez urzad dochodéw budzetowych z podatkow i oplat
lokalnych  oraz innych  dochodéw wiasnych realizowanych w urzedzie, w
korespondencj iz kontem 101, 221 lub innym wlasciwym kontem,

= z tytulu dochodéw zwigzanych z wykonywaniem w urzedzie zadan zleconych z
zakresu administracji rzadowej lub innych zadan zleconych ustawami, naleznych
budzetowi panstwa, w korespondencji z kontem 101 lub 225,

W sytuacji realizowania dochodow wlasnych urzedu boprzez rachunek jednostki

~ dofinansowanie zadap wlasnych jednostki samorzadu terytorialnego w innej formie
niz w postaci dotacji i subwencji,
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— srodki pomocowe stanowigce dochody jednostki samorzadu terytorialnego,
—dotacje i subwencje.

Kasowa realizacja wymienionych dochoddw znajduje odbicie w ewidencji budzetu i
nie ma mozliwosei ani potrzeby jej powielania w ewidencji urzedu jako jednostki
budzetowej.

Na stronie Ma konta 130 w urzgdzie jednostki samorzadu terytorialnego ujmuje sie:

— zrealizowane wydatki budzetowe danego roku objete planem finansowym urzedu, w
tym réwniez pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych z wlasciwymi
kontami zespotu 1,2, 3, 4, 7 [ub 4

— zrealizowane wydatki objete planem wydatkow niewygasajacych w zakresie
przyjetym do wykonania w urzedzie, w korespondencji z wlasciwymi kontami
zespotu 1,2,3,4, 7 lub 8.

— okresowe przelewy dochoddw budzetowych zrealizowanych w urzedzie na rachunek
budzetu jednostkj samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 222

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagow bankowych, w zwiazku
Z ¢zym musi zachodzi¢ zgodnosé zapisow migdzy urzedem a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
blednych zapisow, zwrotow nadplat, zwrotéw wydatkow i innych korekt wprowadza
si¢ dodatkowo obustronny techniczny zapis ujemny,

Konto 130 moze wykazywa¢é saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow budzetowych na
bankowym rachunku urzedu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na koniec roku saldo konta 130 jest suma:

— otrzymanych srodkéw na wydatki objete planem wydatkéw urzedu na dany rok i
niewykorzystanych na ten cel w roku budzetowym,

— zrealizowanych dochoddw budzetowych, ktére do korica roku nie zostaly przelane
na rachunek budzetu,

— zrealizowanych w okresie od 21 grudnia do konca roky dochodéw z tytutu
wykonywania zadan z zakresy administracji rzadowej i innych zadan zleconych
ustawami i pozostajgcych na rachunku bankowym urzedu,.

Saldo konta 130 w bilansie urzedu jako jednostki budzetowej wykazuje sie w
aktywach w pozycji B.III.1.2. . Srodki pienigzne na rachunkach bankowych”,

W samorzadowych Jjednostkach budzetowych, a taka jest urzad jednostki samorzadu
terytorialnego, nie ma potrzeby przekazywania w nastepnym roku niewykorzystanych
srodkéw na  wydatki urzedu. Moga one by¢ zaliczone na poczet  Srodkow
otrzymywanych z budzetu na realizacje wydatkow kolejnego roku budzetowego.
Samorzadowe jednostki budzetowe srodki na wydatki moga otrzymywac pod koniec
roku poprzedzajacego rok budzetowy (np. Jjednostki oswiatowe). Jednak w
odniesieniu do urzedow taka koniecznogé raczej nie wystepuje.

Funkcjonowanie konta 130 w innych samorzadowych jednostkach budzetowych
Konto 130 w innych niz urzad samorzadowych jednostkach budzetowych stuzy do
ewidencji stanu $rodkdw budzetowych oraz obrotow na rachunku bankowym
jednostki budzetowe;j z tytuty wydatkow i dochodow objetych planem finansowym.
Dopuszczalne jest dokonywanie zwroty wydatkow dokonanych w danym roku.

Konto 135 ,, Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 135 stuzy  do ewidencji srodkow zakfadowego funduszy Swiadczen

socjalnych.
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Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wplyw srodkow pienigznych na rachunek
bankowy, na stronie Ma — wyplaty srodkéw z rachunku bankowego.

Konto 135 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych , na
rachunku bankowym.,

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji  operacji dotyczacych $rodkow pieni¢znych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na
rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
W' szezegolnosei na koncie tym prowadzi si¢ ewidencje obrotow na
wyodrebnionych rachunkach bankowych:
1) sum depozytowych (Wadow przetargowych, zabezpieczenia nalezytego wykonania
umow), )

2) sum na zlecenie.

3) srodkéw obeych na inwestycje,

4) czekow potwierdzonych,

5) srodkéow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych (wyciagdw), z zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnogé zapisow
konta 139 miedzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ksieguje sie w szczegolnosei :
- wplaty sum depozytowych (wadia i inne ) (Ma konto 240 )
- sum na zlecenie

Na stronie Ma konta 139 ksigguje sie w szczegdlnosci -
- wyplaty sum depozytowych
- prowizje bankowe

- przelewy z tytutu zwroty zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw (Wn konto
240)

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 139 umozliwia podzial wedtug
kontrahentow:.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych,
Konto 140”Krétkoterminowe aktywa finansowe”
Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w
szezegolnoscei akcji, udziatow j innych papieréw wartosciowych Wyrazonych zaréwno

w walucie polskiej, Jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 umuje sie zwigkszenia stanu kr(’)tkoterminowych aktywow
finansowych a na stronie Ma zmniejszenia stanu krétkoterminowych aktywow

finansowych,
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Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

poszczegolnych sktadnikéw krotkoterminowych  aktywow finansowych i innych
srodk6w pienieznych, wyrazonego w walucie polskiej i obeej stanu poszczegdlnych
krotkoterminowych aktywéow finansowych i innych $rodkéw pienigznych z podziatem
na poszczegolne waluty obce, wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych i
innych $rodkéw pieni¢znych powierzonych poszczegdlnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 1417 Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji  srodkow pienieznych w drodze, tj. przeptywow
pomiedzy rachunkami bankowymi oraz pomiedzy kasg a rachunkami bankowymi.

Na stronie Wn tego konta wmuje si¢ zwiekszenia stanu $rodkow pienieznych w
drodze , a na stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze.

Konto 141 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

Przyjmuje si¢ zasade, iz $rodki pomiedzy kasg a rachunkami bankowymi ewidencjuje
si¢  na biezaco , a przeptywy miedzy rachunkami bankowymi na koniec okresu
sprawozdawczego.

Zespol 2 - "Rozrachunki i roszezenia"
Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszezenia" stuza do  ewidencji krajowych i
zagranicznych rozrachunkdw oraz roszezen.

Konta zespolu 2 shuzag takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych,
wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszezeniami spornymi.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢
wyodrebnienie poszezegolnych grup rozrachunkéw, rozliczeri i roszczen spornych,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i
zobowigzan z podziatem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w
walutach obcych - wedtug poszczegdlnych walut,

Ustala si¢, ze faktury i rachunki ktore nie zostaly zaplacone a dotyczy danego
miesigea, roku ewidencjonuje sie najpoézniej do 8 dnia nast¢pnego miesigca (od 1
stycznia 2013 -,do 5 dnia nastepnego miesigea') a za m-c grudzien do 10
stycznia nastepnego roku.
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Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw j roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robot i ustug . za wyjatkiem naleznosc Jjednostek budzetowych
zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore sa ujmowane na koncie 221 .

Na stronie Ma konta ksigguje sie zobowigzania wobec kontrahentéw |
Na stronie Wn konta ksieguje sie zaplate faktur i rachunkéw wobec kontrahentow .

Do konta 201 prowadzona jest ewidencja szczegotowa wedhug poszczegdlnych
kontrahentow nadajac kolejno numer danego kontrahenta np.201/1, 201/2 itd.

W jednostce ewidencja prowadzona Jest systemem komputerowym. Numeracja: konto
201/........... numer nadawany przez system

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej
W wyniku sumowania oddzielnje sald naleznosci i sald zobowigzan wystepujacych na
kontach rozrachunkéw 7 poszezegolnymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci i roszezen, a saldo Ma -stan zobowigzan,

Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych'

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

pobranych we wlasnym zakresie ujmuje si¢ na koncie na koniec kazdego
kwartalu, sporzadzonych w oparciu o ewidencje podatkowa  przypisow
poszczegdlnych podatnikéw oraz wedlug poszczegolnych tytutow |

Naleznosciami Przypisanymi sg: podatek rolny, lesny, od nieruchomosci, podatek od
srodkow transportowych, czynsze za najem i dzierzawe, dochody ze sprzedazy
nieruchomosci, Wyposazenia.

Odsetki od podatkowych naleznosci budzetowych oraz pozostalych naleznosci
Przypisywane sa na koniec kazdego kwartalu ,

Ewidencja szczegolowa prowadzona Jjest wedlug poszczegilnych dhuznikéw,
podzialek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow ktérych naleznosci dotyczy.

Ewidencja szczegotowa wg poszezegolnych podatnikow, inkasentéw  prowadzona
jest na stanowisku podatkow .

Na koncie 221 nije uimuje sie naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodéw
budzetu jednostkj samorzadu terytorialnego,

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci tytutu dochodow budzetowych i
Zwrot nadplat.

16




Na stronie Ma konta ksigguje si¢ w szczegdlnosci :

- wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych ( Wn 101, 130)

- odpisy naleznosci uprzednio przypisanych Wn 720

Uzgadnianie przypisow z tytutu lacznego zobowigzania pienigznego miedzy
ewidencja wymiarowa a ksiggowa odbywa sie na podstawie rejestru przypisow i
odpisow .

Dochody z tytutu dochodéw z najmu i dzierzawy, sprzedazy mienia komunalnego
ewidencjonowane sg na kartach kontowych oraz rejestrze wplat .

Rejestr wplat jest podstawa uzgodnien z zapisem na koncie 221 .

Ewidencja szczegolowa do konta 221 prowadzona jest wedtug dluznikéw i
podziatki klasyfikacji budzetowej, oraz budzetow, ktorych naleznos¢ dotyczy.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.

Analityka do tego konta prowadzona jest komputerowo wedtug programu Podatki z
podzialem na dtuznikow oraz wedtug klasyfikacji budzetowej.
Konto 222 ,, Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn tego konta uimuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu , w
korespondencji z kontem 130 oraz w urzgdzie wplyw dotacji, subwenc;ji
stanowigcych dochéd budzetu a nie Jednostki w korespondencji z kontem 720.

Na stronie Ma ujmuje si¢  roczne przeksiegowania zrealizowanych dochodow
budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma . ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych , lecz nieprzekazanych na konto budzetu,

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzety
dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 | Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa,
W tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programow i projektow

realizowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegélnosei:
W clagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania na podstawie
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sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,
zwroty niewykorzystanych srodkéw na wydatki.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szezegdlnosci :
okresowe wplywy srodkow pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych , w korespondencji z kontem 130,

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca
roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek budzetu
w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkoéw europejskich

Stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartosé przekazanych dotacji:

-celowych - innym jednostkom samorzadu terytorialnego na zadania biezace oraz
zadania inwestycyjne i zakupy inwestycyjne realizowane na podstawie porozumien,
-na cele publiczne — podmiotom niezaliczanym do sektora finansow publicznych,

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie warto$é dotacji uznanych za wykorzystane i
rozliczone, w korespondencji z kontem 810, oraz zwrot dotacji dokonane w tym
samym roku budzetowym, w ktorym nastapito ich przekazanie.

Rozliczenie udzielonych dotacji celowych nastgpuje wedlug zasad okreslonych w
umowie zawartej przez organ dotujacy z podmiotem dotowanym. Podstawa do
przeksiegowania przekazanych dotacji celowych z konta 224 na konto 810 jest
przedstawienie przez podmiot dotowany sprawozdania z wydatkowania otrzymanych
srodkow. Niewykorzystane przez podmioty dotacje lub uznane za wykorzystane
niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie podlegaja zwrotowi na rachunek
bankowy jednostki dotujacej. Jesli zwrot rozliczonych dotacji przypisanych do zwrotu
nastepuje w tym samym roku budzetowym, w ktory nastapito ich przekazanie, kwota

zostalo zlozone przez podmiot dotowany w styczniu nastepnego roku i na podstawie
tego rozliczenia ustalono kwote dotacji podlegajaca zwrotowi, to organ dotujacy
uznaje te kwote za naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. W zwigzku z tym w
ksiegach rachunkowych dokonuje nastepujgcych ksiegowan:

- Wn 810, Ma 224 — ustalona, na podstawie przedstawionego rozliczenia, kwota
dotacji podlegajaca Zwrotowi,

-Wn 221, Ma 720 - wartosé rozliczonych i przypisanych do zwrotu dotacji
zaliczanych do naleznosci 7 tytutu dochoddéw budzetowych ( zapis réwnolegty do
ksiggowania Wn 810, Ma 224),
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia wartosci przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Konto 224 w ciagu roku wykazuje saldo Wn 0znaczajgce wartos¢ niewykorzystanych
dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwroty w roku, w ktorym zostaly przekazane.
Na koniec roku konto 224 nie wykazuje salda.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegolnosci :

- przelewy z tytulu zobowiazan /podatkow/ od pracownikéw oraz z tytutu
prowadzonych dzialalnosci biezacej, inwestycyjnej oraz funduszy specjalnych
naleznych odprowadzeniu do Urzedu Skarbowego ,

- przelewy z tytutu naliczonego podatku VAT naleznego odprowadzeniu do Urzedu
Skarbowego ,

- przelewy dochoddw budzetu panstwa na rachunek budzety Jst,

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie zobowigzania wobec budzetow , a w
szczegolnosci :

- naliczenie podatku dochodowego od osob fizycznych ,

- naliczenie podatku Vat naleznego do odprowadzenia budzetowi » tytutu
prowadzonej dzialalnosci dochodowej .

- wplyw przychodow z tytutu realizacji zadan z zakresy administracji rzadowej oraz
zadan zleconych ustawami,

Ewidencja analityczna do konta 225 umozliwia ustalenie stanu naleznosci j
zobowigzan
z budzetami.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosc; lub dtugoterminowych
rozliczen z budzetem,

Na stronie Wn konta 226 umuje si¢ dhugoterminowe naleznosci , w korespondencji z
kontem 840 | a4 takse przeniesienie  naleznosci krotkoterminowych  do
diugoterminowych | w korespondenciji kontem 221,




korespondencji z kontem 221.

Ewidencje szczegotowa do konta 226 prowadzi si¢ wedlug jednostek, ktérych
naleznosci dotycza .

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartosé naleznosci zaliczanych
do dtugoterminowych.

Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz  z budzetami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegolnosci z tytulu ubezpieczen spolecznych i
zdrowotnych oraz na Fundusz Pracy wobec ZUS i zobowiazan wobec PERON.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci oraz splat¢ zobowigzan, a na stronie Ma
zobowigzania, oraz splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych .

Przyktady ksiegowan :
- przelewy skladek naliczonych Wn 229 Ma 130, 135
- naleznosci sktadek Wn 405, 080, 851 Ma 229 .

Ewidencj¢ szczegotowa do konta prowadzi si¢ wedtug podmiotéw, z ktorymi
dokonywane sg rozliczenia .

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma — stan zobowigzan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen'
Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu wynagrodzen z wlasnymi
pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi np. z tytutu uméw zlecenia i o
dzieto .

Na stronie Wn konta 231 ksicguje si¢ w szczegolnosci

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen oraz zasitkow objetych listg ptac (Ma
101,130,133),

2) wyptaty $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen (Ma 101,130,133),

3) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika, dokonywane w liscie plac na
mocy ustawowych upowaznien np. podatek dochodowy od os6b fizycznych lub na
podstawie pisemnej zgody pracownika (Ma konto 225, 229, 234,240,851 ).

Na stronie Ma konta 231 ksigguje si¢ w szczegdlnoscei :
- naliczone w listach ptac wynagrodzenie brutto (Wn konto 404, 080, 851.853 L
- przeksiggowanie roszczen spornych dot. wynagrodzen (Wn konto 240 P

Ewidencje szezegotowa do konta 231 prowadzi si¢ w formie imiennej ewidencji
wynagrodzen na poszczegdlnych pracownikéw na kartach wynagrodzen oraz innych
0s0b fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia zgodnie  przepisami  ZUS i

podatkowymi.
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Imienne karty wynagrodzenn prowadzone sa przez pracownika ksiegowosci
budzetowe;j.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami"
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszezen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytulow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki (Ma konto 101,130,135 ),

2) delegacje pracownicze (Ma konto 101,130)

3) wyplaty z ZFSS dla pracownikow (nie emerytow) (Ma 135)

4) naleznosci od  pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke
swiadczen odplatnych (Ma konto 402,851,135,760 ),

5) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod (Ma
konto 240 )

6) wyplacone pracownikom srodki za optacone przez nich fry gotdwkowe w
imieniu jednostki (Ma konto 101,130,135).

7) zwrot srodkow pienigznych z rozliczenia zaliczki (storno 234/101,130.135 )

Na stronie Ma konta 234 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki Wn konto 201-zapis
techniczny przy ksiegowaniu f-ry gotéwkowej w koszty 401,402.409/201

2) rozliczenie zaliczki (Wn konto 401,402,409,410,080,851 ),

3) naleznosci od pracownikéw potraconych w liscie plac (Wn konto 231 ),

4) wplaty sum niewykorzystanych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow (Wn
konto 101,130,135) ,

5) delegacje pracownicze (Wn konto 409)

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma - stan zobowiazan wobec pracownikéw.

Udziclanie i rozliczania zaliczek stalych i okresowych w obrocie krajowym i
zagranicznym.

1. Zaliczki udzielane sa pracownikom Urzgdu Gminy, kierownikom gminnych
Jednostek organizacyjnych, pracownikom zajmujacym si¢ zaopatrzeniem stolowek
szkolnych i przedszkolnych, kierowcom samochodow Ochotniczych Strazy Pozarnych
oraz kierowey autobusu szkolnego, na podstawie wniosku o zaliczke sporzadzonego
na druku Pu-K-113.

2. Wnhiosek o zaliczke stala lub okresowa sporzadza osoba ubiegajaca si¢ 0 wyplate
zaliczki, sprawdza wniosek pracownik Wydziatu Finansow i Planowania.

3. Zaliczki mogg byé state lub okresowe pobrane celem realizacji spraw
wyjatkowych, gdzie zaptata nie moze nastapi¢ za posrednictwem przelewow
bezgotowkowych.

4. Wniosek o zaliczke podpisuje pod wzgledem merytorycznym oraz formalno
rachunkowym Wojt Gminy oraz Skarbnik Gminy.

5. Zaliczka okresowa jest pobierana do wysokosci 20.000 zt (i innych walut w
przeliczeniu na ztote) jednorazowo na zaplate faktur, ktore nie moga by¢ dokonane
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przelewem oraz na wyjazdy szkoleniowe krajowe i zagraniczne.

6. We wniosku o zaliczke stata wpisuje si¢ adnotacje ,.zaliczka stala”. Maksymalna
kwota zaliczki stalej to 2.000 zt.

7. Zaliczko biorca zobowigzany jest do zabezpieczenia pobranej gotowki przed
kradzieza lub zagubieniem.

8. Rozliczenie zaliczek jednorazowych nastgpuje natychmiast po otrzymaniu
rachunkow za sfinalizowane transakcje lecz nie pozniej niz w terminie do 14-tu dni od
dnia pobrania zaliczki. Rozliczenie f-r i rachunkéw za wyjazdy zagraniczne odbywa
si¢ po kursie kupna/sprzedazy pieniedzy NBP z dnia rozliczenia zaliczki.

Opisane i zatwierdzone do realizacji faktury lub inne dokumenty ksiegowe stanowig
zalgezniki do rozliczenia zaliczki, ktére zatwierdza Wojt Gminy i Skarbnik Gminy.

9. W wyjatkowych sytuacjach kiedy wystepuje koniecznosé¢ dokonania przedptaty dla
dostawcy ustugi i towaru dopuszcza si¢ zaplate na podstawie f-ry zaliczkowej lub
proformy.

10. Roznica pomiedzy kwotg pobranej zaliczki a wysokoscig wynikajaca z
rozliczenia

gotowki podlega zwrotowi lub wyplacie w kasie czy na rachunek bankowy.

Wszystkie pobrane zaliczki winny by¢ rozliczone do dnia 31 grudnia danego roku.

I'1. Pracownik, ktéremu powierzono z obowigzkiem zwrotu albo do wyliczenia sie
pienigdze odpowiada w pelnej wysokoscei za szkody powstale w tym mieniu (art.124
§ 1 Kodeksu Pracy).

Pracownik, ktory wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania obowiazkow
pracowniczych (zabezpieczenie pobranej zaliczkowo gotowki) ze swej  winy
wyrzadzil pracodawcey szkode, ponosi odpowiedzialno$¢ materialng wedtug zasad
okreslonych w przepisach dziatu pigtego, rozdziatu 1 art. 114 Kodeksu Pracy.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"
Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowiazan nieobjetych
ewidencjg na kontach 201-234. Konto moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji

roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dhugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na koncie 240 ewidencjonuje sie rowniez wadia, zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw .

Na koncie 240 ewidencjonuje sie w szczegdlnosci -

-rozrachunki dotyczace sum depozytowych min. takich jak kaucje, wadia
przetargowe, zabezpieczenia nalezytego wykonania umoéw,

-rozrachunki z tytutu sum potraconych pracownikom z list plac takich jak sktadki na

ubezpieczenia osobowe, zajgcia na mocy prawnych wyrokéw sadowych i innych
tytulow egzekucyjnych,

- rozliczenia niedoboréw, szkod i nadwyzek,
- roszezenia sporne, ( 201,234)
* rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

* korekty z tytutu mylnych obciazen i uznan rachunkéw bankowych
Na stronie Wn ksieguje si¢ naleznosci i roszczenia oraz splate¢ i zmniejszenia

zobowigzan, a na stronie Ma powstate zobowiazania oraz splate i zmniejszenie
naleznosci i roszezen, min:

-wyplaty z ZFSS dla emerytow- Ma 135
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-wyplaty diet radnych, soltysow, ekwiwalenty strazakéw — Ma 130

Ewidencjg szczegélows do konta prowadzi sie wedlug:
- poszezegolnych tytutow,
- poszczegolnych kontrahentow .

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma -stan zobowigzan.

Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich
ZWroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuije sie w szezegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.
Funkcja nowego konta jest ograniczona do wplat naleznosci z tytutu dochoddw
budzetowych.

Jezeli na koniec roku konto 245 wykazuje saldo Ma, to saldo to wykazuje sie w
aktywach bilansu w poz. C.IL.5. ,.Pozostale zobowigzania™.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma zwiekszenia wartosci odpisoéw aktualizujacych naleznosci.

Konto 290 na koniec kwartatu wykazuje saldo strony Ma. Saldo to na koniec roku
pomniejsza z bilansie urzedu jako jednostki budzetowej stan naleznosci .

Zespol 3 - "Materialy i towary"
Konta zespotu 3 "Materialy i towary" stuza do ewidencji zapaséw materiatow.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwogé
ustalenia stanu zapaséw materiatow objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa
wedtug ich poszczegélnych rodzajow .

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 shuizy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow, towarow (artykulow
spozywezych), robot i ustug, a w szczegolnosel do ustalenia wartosci materiatow,
towarow w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:
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1) faktury dostaweow krajowych i zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem od
towaréw i ustug, zwanym dalej ,,podatkiem VAT”;

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, eto pobierane przy imporcie. Na stronie Ma
konta 300 ujmuje sie:

1) wartosé przyjetych dostaw i ushug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po
spetnieniu okreslonych warunkow;

3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku

naleznego, dotyczacy srodkow trwatych, Inwestycji rozpoczetych oraz wartosci
niematerialnych prawnych, zwigkszajacy ich wartos¢.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozliczaé réwniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow:

3) oplaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;

4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie:

5) reklamacje (sprostowania) dotyczgce faktur dostawcow.,

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze
(materiaty i towary w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 310 - "Materialy"
Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialéw, w tym takze opakowan i
odpadkow znaj dujgcych sie we wiasnym i obcym magazynie.

Materiaty, takie jak :

- materialy biurowe, czesci do napraw biezacych, czesci zamienne do komputerow,
srodki czystosci, 58 one wydawane bezposrednio do uzytkowania i odpisywane sa
bezposrednio w koszty w momencie ich  zakupu( rezygnujac z ewidencji
wartosciowej). W przypadku gdy czes¢ z nich nie zostanie Zuzyta do konca roku
obrotowego, to te pozostate ilosci materiatow obejmuje sie spisem z natury i ujmuje
ich warto$¢ na koncie 510, Zmniejszajac réwnoczednje koszty konta 401

Ewidencja szczegotowa do konta prowadzona jest wedlug zadan i rodzajow
materialow |, w ksiegach materialowych ilosciowo - wartosciowych |, odrebnie dla
dziatalnogci podstawowej jednostki i Jjednostek OSP .

Zespolt 4 - "Koszty wedlug rodzajéw i jch rozliczenie"
Konta zespoly 4 ..Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie™ stuzg do ewidenc;ji
kosztow w uktadzie rodzajowym i jch rozliczenie . Poniesjone koszty ujmuje sig w

ksiegach rachunkowych w momencie ich powstanig niezaleznie od terminy ich
zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje sie na podstawie
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dokumentow korygujacych koszty ( np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje sie na kontach zespotu 4 kosztow finansowych , zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych
kosztéw operacyjnych i kosztow operacji finansowych.

Ewidencje¢ szczegolowa  kosztow rodzajowych prowadzi sie wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analizy oraz w Sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan
finansowych ., sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w
odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Ustala sie, ze faktury i rachunki ktére nie zostaly zaplacone a dotycza danego
miesigca, roku ewidencjonuje sie najpozniej do 5 dnia nast¢pnego miesigca a za
m-c grudzien do 10 stycznia nast¢pnego roku.

Ksi¢gowania dotyczace stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy
Kwestie dotyczace stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy ujete sg w
art. 71b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256.
poz. 2572, z pdzn.zm.).”

Jednostka samorzadu terytorialnego, ktéra realizuje i finansuje zadania z zakresu
oswiaty, powinna samodzielnie okresli¢ sposob wyodrgbniania wydatkéw na
realizowane zadanie os$wiatowe w celu wypelnienia dyspozycji art. 32 ustawy z dnia 5
grudnia 2014 r. o zmianie niektorych ustaw w zwigzku z realizacja ustawy budzetowej
(Dz.U. 22014 r. poz. 1877).

Dyrektor jednostki oswiatowej Gminy sporzadza miesi¢czne imienne wykazy
wynagrodzen nauczycieli pracujacych z uczniami posiadajacymi orzeczenia o
potrzebie ksztalcenia specjalnego.

Na podstawie w/w wykazéw, pod daty ostatniego dnia miesigca dokonuje sig¢
przeksiggowan wynagrodzen wraz z pochodnymi odpowiednio do rozdzialgw
80149, 80150.

Dyrektor jednostki ustala na Koniec miesigca procentowy wspolezynnik iloéci
dzieci niepelnosprawnych, posiadajgcych orzeczenia o potrzebie ksztalcenia
specjalnego do ilosci wszystkich uczacych sie dzieci.

Pod daty ostatniego dnia miesigca, stosujac procentowy wspélezynnik dokonuje
si¢ przeksiegowan pozostalych wydatkow zwigzanych z realizacjg zadan

wymagajacych stosowania specjalnej nauki i metod pracy, odpowiednio do
rozdzialow 80149,80150.

Konto 400 ,, Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych przyjetych przez kierownika Jednostki.

Na stronie Wn konta 400 wmuje si¢ odpisy amortyzacyjne w korespondencji z
kontem 071, a na stronie Ma przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowsy.
Konto 400 wykazuje w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji.

Saldo Wn konta 400 przenosi si¢ pod data ostatniego dnia roku obrotowego na konto
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860 — wynik finansowy .
Na koniec roku obrotowego konto 400 nie wykazuje salda.

Konto 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow 1 energii na cele
podstawowej, pomocniczej i ogélnego jednostki.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu:

- zakupu materiatow i wyposazenia (§ 421)

- zakupu srodkéw zywnosci (§ 422),

- zakupu lekow, wyrobow medycznych i produktéw biobdjczych (§ 423)

- zakupu pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek (§ 424),

- zakupu energii(§ 426) obejmujacy oplaty za dostawe energii elektrycznej, cieplnej i
innej, gazu oraz wody,

Na stronie Ma konta 401 ujmuje zmniejszenie poniesionych kosztow z ww tytutow
oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw na
konto 860.

Konto 402 ,, Ustugi obce”

Konto 402 stuzy ewidencji kosztow z tytutu ustug obeych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu:

- zakupu ushug remontowych(§427)

- zakupu ustug pozostatych — poza doptatami do biletow dla uczniéw dojezdzajacych
do szkét (§ 430)

- zakupu ustug przez jednostke samorzadowg od innych jednostek samorzgdowych- za
pobyt w domu pomocy spolecznej (§ 433)

- zakupu ushug remontowo-konserwacyjnych dotyczacych obiektow zabytkowych (§
434)

- zakupu ustug dostepu do sieci Internet (§435)

- zakupu ushug telekomunikacyjnych telefonii komérkowe;j (§ 436)

- zakupu ustug obejmujacych tlumaczenia (§ 438)

- zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii(§ 439)

- oplaty czynszowe za pomieszczenia biurowe i inne (§ 440).

Na stronie Ma konta 40?2 umuje si¢ zmniejszenie poniesionych ww kosztéw oraz na
dzien bilansowych przeniesienie salda poniesionych w ciggu  roku kosztow ustug
obcych na konto 860.

Konto 403”Podatki i oplaty”
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Na stronie Wn konta 403 ksigguje sie koszty z tytutu:

- podatku od nieruchomosci (§ 448)

- pozostatych podatkéw na rzecz budzetu panstwa (§449)

- pozostatych podatkow na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (§ 450)
-oplaty na rzecz budzetu panstwa (§451)

-oplaty na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego ( §452)

-odpisy na PFRON (§414)

-podatek Vat (§453)

Na stronie Ma konta 403 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych ww kosztow oraz na
dzien bilansowych przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow ushug
obcych na konto 860.

Konto 404 ,, Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowe] z tytulu
wynagrodzen pracownikow i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
Umowy o prace, umowe zlecenia,umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw
zgodnie z odrgbnymi przypisami.

Na stronie Wn ujmuje si¢ koszty z tytutu:

- wynagrodzen osobowych pracownikéw(§ 401)
- dodatkowego wynagrodzenia rocznego(§ 404)
- Wynagrodzenia bezosobowego (§ 417)
-wynagrodzen agencyjno-prowizyjne (§410)

Na stronie Ma konta 404 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych ww kosztéw oraz na
dzien bilansowych przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw ustug
obcych na konto 860.

Konto 405 ,, Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosei podstawowej z tytutu réznego
rodzaju Swiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace , umowe o dzieto i innych uméw , ktére nie sa zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Wn ujmuje si¢ koszty z tytutu:

- wydatkow osobowych niezaliczonych  do wynagrodzen, w szczegdlnosci
Swiadczenia rzeczowe wynikajace z przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz ekwiwalenty za te $wiadczenia (§ 302)

- szkolenia pracownikéow (§470)

- skladek na ubezpieczenia spoteczne(§411)

- skladek na Fundusz Pracy (§ 412)

- zakup ustug medycznych ( w zakresie badan wstgpnych i profilaktycznych
pracownikow) (§428)

- odpisow na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych(§ 444)

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych ww kosztow oraz na
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dzien bilansowych przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow ustug
obcych na konto 860.

Konto 409 ,,Pozostale Koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéow dzialalnosci podstawowe, ktére nie
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405 oraz 410-411. Na koncie tym ujmuje si¢
przede wszystkim zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu

wypadkow przy pracy.

Na koncie Wn 409 ujmuje si¢ koszty z tytutu:

- doptat do biletéw dla uczniow dojezdzajacych do szkot

- r0znych optat i skladek (jezeli nie kwalifikuja si¢ do podatkow i oplat)( § 443)

- podrozy stuzbowych (§ 441)

- nagrody konkursowe(§ 419)

- roznych wydatkow na rzecz osob fizycznych, ekwiwalenty za uzywanie wlasnej
odziezy i obuwia roboczego(§ 302)

- podroze stuzbowe zagraniczne (§ 442)

Na stronie Ma konta 409 uj muje si¢ zmniejszenie poniesionych ww kosztow oraz na

dzien bilansowych przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow ustug
obcych na konto 860.

Konto 410 ,, Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej , ktére nie
kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400-405 oraz 411. Na koncie tym ujmuj¢ przede
wszystkim wplat na fundusze celowe panstwowe, diety radnych, diety dla cztonkéw
komisji dziatajacych przy jst., zwrot kosztow podrézy radnych i czlonkow komisji,
swiadczenia spoleczne.stypendia dla studentow i uczniow.

Na koncie Wn 410 ujmuje si¢ koszty z tytutu :
- wplat na panstwowe fundusze celowe np. policja (§ 300)
- roznych wydatkow na rzecz oséb fizycznych (§ 303)
- nagrody charakterze szczegélnym nie zaliczane do wynagrodzenia-nagrody
konkursowe, nagrody dla nauczycieli przyznane przez ministréw, nagrody kuratora
oswiaty (§ 304)
- zasgdzone renty ( § 305)
- Swiadczenia spoleczne (§ 31 1)
- stypendia i zasitki dla studentéw (§ 321)
- stypendia dla uczniow (§ 324)
- stypendia r6zne ( § 325)
* inne formy pomocy dla uczniow (§ 326)

* skladki na ubezpieczenie zdrowotne za podopiecznych (§ 413)
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Na stronie Ma konta 410 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych ww kosztéw oraz na
dzien bilansowych przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow ustug
obcych na konto 860.

Konto 411 ,, Pozostale obciazenia ,,

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej , ktore nie
kwalifikuja sie do ujgcia na kontach 400-405, 410 kosztow finansowych oraz
pozostatych operacyjnych. Na koncie tym ujmuj¢ przede wszystkim zwroty w roku
nastepnym nieprawidlowo wykorzystanych dotacji,  skiadki na ubezpieczenia
spoteczne np. bezrobotnych i otrzymujacych zasitki spoteczne, kary i odszkodowania

wypltacone na rzecz 0sob fizycznych i innych organizacji i jednostek oraz sktadki na
PFRON.

Na koncie 411 ujmuje si¢ koszty z tytuhu:

- zwrotu dotacji wykorzystywanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych w
nadmiernej wysokosci (§ 291)

- pokrycia ujemnego wyniku finansowego i przyjetych zobowigzan po likwidacji
Jednostek sektora finansow publicznych(§ 416)

- zakupu $wiadczen zdrowotnych dla oséb nieobjetych obowigzkowi ubezpieczenia
zdrowotnego (§ 429)

- kary i odszkodowania wyplacane na rzecz 0s6b fizycznych (§ 459)

- kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob prawnych i innych jednostek
organizacyjnych (§460)

- wplaty na Izby Rolnicze (§285)

- wplywy z wplat gmin i powiatow na rzecz innych jednostek samorzadu teryt.- (§
290)

Na stronie Ma konta 411 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych ww kosztéw oraz na
dzien bilansowych przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow ustug
obcych na konto 860.

Zespol 7 ,,Przychody, dochody i koszty

Konto zespotu 7 stuzg do ewidencji:

- przychodow i kosztow ich osiggnigeia z tytuhlu sprzedazy produktow, towarow.
przychodow i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow
operacyjnych,

- podatkéw nie ujetych na koncie 403,

- dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy , oraz dotacji
przekazanych .

Ewidencje szezegolowa prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz

stosownie dla potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia
podatkow.

Konto 720 ,, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodow budzetowych
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zwigzanych bezposrednio z podstawowg dzialalno$cig jednostki, w szczegolnosci
dochodéw, do ktérych zalicza si¢ podatki, skladki, oplaty, inne dochody budzetu
panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na
podstawie odrebnych ustaw lub uméw mi¢dzynarodowych.

Na stronie Wn tego konta wmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na
stronie Ma ujmuje sie przychody z tytutu dochoddw budzetowych.

W szczegolnoscei na koncie tym ujmuje sie

podatki i optaty lokalne,

subwencje i dotacje,

opfaty z tytutu trwalego zarzadu nieruchomosciami,

inne dochody otrzymywane na podstawie decyzji administracyjnej.

W' zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szezegotowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w
zakresie podatkow pobieranych przez inne organy podatkowe ewidencje szczegolowg
stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 750 ,, Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody finansowe , a w szczegblnoscei
przychody , ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow akeji,

naleznosci, dodatnie roznice kursowe.

Na stronie Wn konta 750 odpisy podatkéw i odsetek.

Ewidencja szczegolowa do konta 750 powinna zapewni¢é wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytutu udzialéow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
Jednostee odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki od naleznosci.

W koncu roku obrotowego saldo konta 750 Przenosi si¢ na strone Ma konta 860.
Konto 751” Koszty finansowe”

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w Szczegolnosei wartosé sprzedanych
udzialéw ,akeji i innych papieréw wartosciowych , odsetki od obligacji, odsetki
od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan , z wyjatkiem
odsetek obcigzajacych $rodki trwale W budowie, odpisy aktualizujace wartogé
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naleznosci z tytulu operacji finansowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajacych $rodki trwale w budowie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztowym operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i
kredytow i odsetki za zwloke od zobowiazan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty finansowe na strone Wn konta 860.
Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 sluzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezpoSrednio z
podstawowa dzialalnoscia jednostki w tym wszystkie przychody nie podlegajace
ewidencji na kontach:

700,720,730,750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow:;
2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz srodkow trwatych w budowie:

3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary,
nicodplatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo,
rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie.

Na koniec roku obrotowego Konto 760 przenosi si¢ na strong Ma konta 860.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki.

W szczegblnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
1) koszty osiagnigcia przychodow w wartoéci cen zakupu lub nabycia
materialow,

2) kary, odpisane, przedawnione. umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego
oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty
nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity incydentalnie

W koncu roku obrotowego przenosi sie:
-na strong Wn 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza sktadnikow majatku,
Jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strona Ma 761

-na strong Wn 860 — pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strona Ma
konta 761.

Na koniec roku konto to nie wykazuje salda.
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Zespol 8 ,,Fundusze, rezerwy i wyniki finansowe”

Konta zespoly 8 sluza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego , dotacji z
budzetu, rezerw i rozliczen migedzyokresowych przychodow.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réownowartosci majatku trwalego i obrotowego
jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu , a na stronie Ma jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujagcymi gospodarke finansowg
jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosei:

-przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

-przeksiggowanie , pod data sprawozdania budzetowego , zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

-przeksiggowanie , w koncu roku obrotowego . dotacji z budzetu i $rodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z kontem 810,

-roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych,

-wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepienigznego (aportu) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

-wartos¢ pasywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przeksiggowanie , w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego ,
zysku bilansowego roku ubieglego w korespondenciji z kontem 860,

- przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego , zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,

- wplyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji ,

- roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,

- nicodplatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

*  wartos¢ aktywow przyjetych od jednostek zlikwidowanych,
* wartos¢ objetych akcji i udzialow.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$é
ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma , ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810” Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu srodkow europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 shuzy do ewidencji w jednostce budzetowe;:
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1) dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentow budzetu w czgscl uznanej za
wykorzystane lub rozliczone na realizacje zadan wilasnych gminy, (dotacje
podmiotowe, przedmiotowe) - 224

2) rownowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw
budzetu na finansowanie $rodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie dotacje przekazane przez dysponentow srodkow
budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz rownowarto$é
srodkow budzetowych wykorzystanych na finansowanie $rodkéw trwatych jednostek
budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego,
salda konta 810 na konto 800 "Fundusz jednostki" .

Ewidencja analityczna do konta 810 prowadzona Jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej i przeznaczenia dotacji .

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Przyjmuje si¢ nastgpujaca ewidencje

810/224 - Dotacje, ktore zostaly uznane za wykorzystane lub rozliczone

810/800 — Réwnowartos¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie inwestycji
wlasnych jednostki budzetowej ,

800/810 — Przeksiegowanie w koncu roku rocznej sumy przekazanej dotacji i
wydatkow na sfinansowanie wlasnych inwestycji jednostki budzetowe;j .

Konto 840 - '""Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszlych okreséw oraz
innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw. Na stronie Ma konta ujmuje sie
utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich zmniejszenie lub
rozwigzanie. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwiekszenia
rozliczen miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez
zaliczenie ich do przychoddw roku obrotowego.

Ewidencja szczegotowa do konta 840 powinna ustalié¢ stan:

-rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszania i zmniejszania,

-rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegolnych tytutow oraz przyczyn
ich zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma ., ktére oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Konto 851 - "Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych"
Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych.
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Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia'.

Ewidencja prowadzona do konta 851 pozwala na wyodrgbnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen socjalnych, z
podziatem wedlug zrodel zwigkszen i kierunkow zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegodlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.
Konto 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 sluzy do ewidencji rownowartosci zlikwidowanych przedsigbiorstw
komunalnych  lub innych jednostek organizacyjnych, przyjetego przez organ
zalozycielski.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia
zlikwidowanych jednostek, a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o
rownowartos¢ mienia zlikwidowanych jednostek , ustalona na podstawie bilanséw
likwidacyjnych tych jednostek w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek ,
przyjetego przez organ zatozycielski , a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nieprzyjetego na wlasne potrzeby, lub wlasnos¢ mienia
sprzedanego ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860 ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

-poniesionych kosztow ; w korespondencji z kontem:
400,401,402.403.404.405,409.4101 411,

-wartos¢ sprzedanych materialéw w korespondencji z kontem 760,
-kosztow operacji finansowych w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych
kosztow operacyjnych w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

-uzyskanych przychodow , w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza wynik finansowy jednostki , saldo Wn- strate netto, saldo
Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800,

Konta pozabilansowe

Konto 975 ,,Wydatki strukturalne”
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Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ zrealizowanych wydatkow
strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ wydatkow strukturalnych.

Konto 976 - ""Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami "'

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Na koncie tym sa ujmowane w samorzadowych jednostkach budzetowych rozliczenia
z innymi samorzadowymi jednostkami budzetowymi bedacymi jednostkami
organizacyjnymi jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzajacej faczny bilans
jednostek, laczny rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) jednostek oraz
laczne zestawienie zmian w funduszu jednostek.

W samorzadowych jednostkach na stronie Wn konta 976 sa ujmowane wedlug stanu
na koniec roku budzetowego naleznosci od innych jednostek bedacych jednostkami
organizacyjnymi jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzajacej laczny bilans
samorzadowych jednostek, a na stronie Ma - wedlug stanu na koniec roku
budzetowego zobowiazania wobec tych jednostek.

Wzajemne naleznosci i zobowigzania tych jednostek podlegaja wylaczeniu w tgcznym
bilansie samorzadowych jednostek.

Na stronie Wn konta 976 sa ujmowane réwniez zmniejszenia funduszu samorzadowe]
jednostki budzetowej objetych tacznym zestawieniem zmian w funduszu
samorzadowych jednostek, spowodowane przekazaniem srodkow trwatych i srodkow
trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych do innych jednostek
jednostki samorzadu terytorialnego, sporzadzajacych laczne zestawienie zmian w
funduszu jednostek, a na stronie Ma zwigkszenia funduszu jednostki, wynikajace z
otrzymania $rodkéw trwatych i srodkow trwalych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych od innych jednostek objetych tacznym zestawieniem
zmian w funduszu jednostki.

Dane te podlegaja wylaczeniu w lacznym zestawieniu zmian w funduszu
samorzadowych jednostek.

Zapisy na koncie 976 w zakresie podlegajacych wylaczeniu w tacznym bilansie
naleznosci i zobowiazan powinny by¢ zgodne z saldami wynikajacymi z ewidencji
analitycznej prowadzonej do kont zespotu 2. W zakresie zmian w funduszu
spowodowanych nieodplatnym przekazaniem srodkow trwatych i $rodkow trwatych w
budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych do innych jednostek
organizacyjnych objetych facznym zestawieniem zmian w funduszu lub nieodptatnym
otrzymaniem wymienionych skladnikéw majatkowych od tych jednostek, taczna
warto$¢ nieodplatnie przekazanych przez poszczegolne jednostki organizacyjne
aktywow trwatych innym jednostkom organizacyjnymi (salda kont analitycznych —
800 — zmniejszenia funduszu z tytutlu nieodplatnie przekazanych aktywow trwatych
innym jednostkom organizacyjnym objetym lacznym zestawieniem zmian W
funduszu) powinna sie réwnaé lacznej wartosci nieodplatnie otrzymanych aktywow
trwatych od innych jednostek organizacyjnych (salda kont analitycznych — 800 —
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zwiekszenia funduszu z tytutu nieodptatnie otrzymanych aktywow trwatych od innych
jednostek organizacyjnych objetych tacznym zestawieniem zmian w funduszu).

Zapisy na koncie 976 stanowig podstawe do wykazania danych podlegajacych
wylaczeniu  w  jednostkowym sprawozdaniu  finansowym W informacjach
uzupelniajacych istotnych do oceny rzetelnoscei i przejrzystosci sytuacji finansowej:

— w jednostkowym bilansie — w zakresie naleznosci od innych jednostek objetych
tacznym bilansem i w zakresie zobowiazan wobec tych jednostek;

_ w zestawieniu zmian w funduszu jednostek — w zakresie Srodkow trwatych,
srodkow trwalych w budowie, wartosei niematerialnych i prawnych, przekazanych
nieodplatnie do innych jednostek objetych tacznym zestawieniem zmian w funduszu
oraz otrzymanych nieodplatnie od tych jednostek.

Na koncie 976, prowadzonym przez poszczegdlne jednostki, nie ustala si¢ sald na
koniec roku i nie zamieszcza sie sald poczatkowych na poczatek roku.

Z tego wzgledu w celu zbilansowania obrotow strony Whn i Ma konta zamieszcza sig
po sporzadzeniu sprawozdania finansowego pod data 31 grudnia dodatkowy zapis na
stronie Wn lub Ma w kwocie odpowiadajacej wysokosci salda konta 976.

}.aczne sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego jest sporzadzane
w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie jednostkowych
sprawozdan finansowych sporzadzonych przez jednostki. W zwigzku z tym mozna
réwniez przyja¢, ze do konta pozabilansowego 976 w planie kont urzedu jako
jednostki samorzadu terytorialnego sa prowadzone konta analityczne 976-1
.. Wzajemne wylaczenia migdzy jednostkami dla potrzeb sporzadzenia jednostkowego
sprawozdania finansowego™ i 976-2 ,,Wzajemne wylaczenia miedzy jednostkami dla
potrzeb sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego”. Zapisy na koncie 976-2
sa dokonywane na podstawie informacji przekazywanych przez poszczegolne
jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego objete sprawozdaniem jednostki
samorzadu terytorialnego, zawierajace zestawienie na koniec roku naleznosci od
innych jednostek samorzadowych i zobowigzan wobec tych jednostek oraz
zestawienie aktywow trwalych otrzymanych od innych jednostek i przekazanych tym
jednostkom.

Konto 976-2 nie wykazuje salda, poniewaz stan naleznosci podlegajacych wylaczeniu
w lgcznym bilansie oraz zmniejsze w facznym zestawieniu zmian w funduszu musi
by¢ taki sam, jak stan zobowiazan i zwigkszen funduszu podlegajacych wylgczeniu w
tacznym bilansie i tacznym zestawieniu zmian w funduszu.

Konto 976 po wykazaniu danych w jednostkowym sprawozdaniu finansowym nie
powinno wykazywa¢ salda. W tym celu nalezy na stronie Wn konta 976 zaksiegowac:
— réznice pomiedzy wartoscig zobowigzan wobec innych jednostek organizacyjnych
danej jst i naleznosciami od tych jednostek,

— roznice pomiedzy wartoscia aktywow trwatych przekazanych nieodplatnie innym
jednostkom organizacyjnym jst i wartoscia tych aktywow nieodptatnie otrzymanych
od innych jednostek i zakladow budzetowych danej jst.

Na stronie Ma konta 976, po sporzadzeniu sprawozdania finansowego nalezy
zaksiggowac:

— roznice pomiedzy wartoscig naleznoséci od innych jednostek organizacyjnych danej
jst i zobowigzaniami wobec tych jednostek,

— roznice pomiedzy wartoscig aktywow trwalych otrzymanych nieodplatnie od innych
jednostek organizacyjnych jst i wartoscig tych aktywow nicodplatnie przekazanych
innym jednostkom i zakltadom budzetowym danej jst.

Po tych zapisach konto 976 nie wykazuje salda.
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Konto 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych oraz jego korekt .

Na stronie Wn ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego korekty
tj.(zwiekszenia’+", zmniejszenia ,,-,, , pOPrzez ksiegowania na PK)

a na stronie Ma :

rownowartos¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkow budzetowych (konto 130-2)
warto$é planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji ~w roku
nastepnym (Uchwata Rady Gminy o niewygasajacych wydatkach),

wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego .

Na koncie ksieguje sie kwota zbiorcza plan z poszezegdlnych uchwal i zarzadzen na
koniec kazdego miesiaca, a wykonanie wydatkow ksigguje si¢ zbiorczo na koniec
kazdego miesiaca .

Ksiegowanie planu wydatkow na klasyfikacje budzetowa odbywa sig¢ poprzez
wprowadzenie planu z uchwal i zarzadzen, natomiast realizacja wydatkow na
klasyfikacji budzetowej odbywa si¢ automatycznie w momencie ksiggowania na
koncie 130-2 .

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow dysponenta
srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
budzetowych, a na stronie Ma :

réwnowartos¢  zrealizowanych wydatkéw  budzetowych —obcigzajacych  plan
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

wartos$é planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgsel niezrealizowane;
lub wygastej.

Na koncie ksieguje sie kwote zbiorcza plan w poszczegdlnych uchwat i zarzadzen, a
wykonanie wydatkéw ksieguje sie zbiorczo na koniec kazdego miesigca.

Ewidencja szczegélowa do konta 981 prowadzona jest w szczegolnosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych .

Na koniec roku konto nie powinno wykazywac salda.
Konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich
podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow

Konto stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentow .
Na stronie Wn konta ksigguje sig;

przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej,
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Na stronie Ma konta ksigguje si¢ :

a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzgdu,

b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nie pobranych .

Ewidencji na powyzszym koncie nalezy dokonywa¢ na koniec kazdego roku.
Konto 992 — Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub
dofinansowania wydatkow, projektow i programoéw z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienie kwot wynikajacych z w/w
zapewnienia na konto 980.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego .

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

1) rownowarto$é sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku
budzetowym oraz rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaty
wydatki roku nast¢pnego.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencje analityczng do konta 998 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego wydatkéw. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowe;j.

Na stronie Ma konta ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysziych.

Analityka do tego konta jest zbiorcze zestawienie zaangazowanych wydatkéw
budzetowych wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego .

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkoéw budzetowych lat przysziych.
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