Zalaeznik Nr 12 do Zarzadzenia Wojta
Gminy Zatuski Nr 0050.10.2015 z dnia
27.03.2015r.

Instrukcja w sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb- WSa w zakresie
wydatkéw strukturalnych ponoszonych przez Urzad Gminy oraz jednostki podlegle i
nadzorowane

Na podstawie art. 39 ust 4 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj.
Dz.U. z 2013 poz.885 z pozn.zm), rozporzadzenia Ministra Finanséw z 16 stycznia 2014 r. w
sprawie sprawozdawczodci budzetowej (Dz. U. z 2014, poz. 119 z pézn.zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 10 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej klasyfikacji wydatkow

strukturalnych (Dz. U. Nr 44, poz. 255) zarzadzam co nastepuje:

§1

I. Czynnosci polegajace na wyodrebnieniu  wydatkéw strukturalnych z ogélu wydatkow
budzetowych jednostki budzetowej: Urzedu Gminy dokonujg pracownicy ksiggowosci,

- Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej — Kierownik GOPS,

- Biblioteki Gminnej — Kierownik Biblioteki,

- Przedszkola Samorzadowego — Dyrektor / Kierownik jednostki,

- £SO w Szczytnie — Dyrektor / Kierownik Jjednostki,

- ZSO w Kroczewie — Dyrektor / Kierownik jednostki,

- Szkoly Podstawowej w Strézewie — Dyrektor / Kierownik jednostki,

- Szkoty Podstawowej w Kamienicy — Dyrektor / Kierownik Jednostki,

potwierdzajacy prawidlowosé merytoryczng dokonywanego wydatku.

§2

I. Przy wykazywaniu wydatkéw na cele strukturalne obowiazuje zasada, ze do zestawienia
wydatkow nalezy przyjmowaé wylaeznie wydatki tego podmiotu, ktéry ponidst ostateczny
koszt realizacji zadania.

2. Wydatki strukturalne obejmuja wylacznie krajowe wydatki publiczne poniesione na cele
strukturalne.

3. Kwoty wydatkéw nalezy przyporzadkowaé odpowiednim obszarom tematycznym oraz
kodom z tematami priorytetowymi zgodnie z obowigzujgcym rozporzadzeniem oraz
»Instrukcja sporzadzania rocznego sprawozdania Rb- WSa o wydatkach strukturalnych” i
dokonywac wpisu powyzszych adnotacji na fakturze lub innym dokumencie ksiggowym,
stanowigcym podstawe wyplaty.

4. Ustala sie stosowanie nastepujgcej pieczeci w celu klasyfikowania wydatkéw
strukturalnych wedtug podanego wzoru.
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5. Faktura lub inny dokument ksiggowy 0znaczony pieczgcig wymieniong w §2 pkt 4
dokumentuje wydatek strukturalny, pozostate dokumenty ktdre nie dotycza wydatkow




[0

strukturalnych oznaczone zostaje pieczgcia o tresci” Wydatek nie stanowi wydatku
strukturalnego™

Wydzial Finanséw i Planowania Urzedu Gminy dokonuje rejestracji wydatkow
strukturalnych wedtug klasyfikacji wskazanej na pieczatce na koncie pozabilansowym 975
»Wydatki strukturalne” stosownie do przepiséw zawartych w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych

oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite; Polskiej.

§3

. Kierownicy jednostek organizacyjnych  Gminy sporzgdzajg  jednostkowe roczne

sprawozdania Rb- WSa o wydatkach strukturalnych i przedktadaja Wojtowi Gminy w
terminie do 31 marca po uplywie okresu sprawozdawczego.

- Jednostki organizacyjne, ktére nie poniosty wydatkow strukturalnych, sporzadzaja

sprawozdanie negatywne.

Sprawozdanie zbiorcze Rb -WSa roczne o wydatkach strukturalnych poniesionych przez
jednostki sektora finanséw publicznych za dany okres sprawozdawczy sporzadza Wydziat
Finanséw i Planowania Urzedu Gminy w celu przekazania do Ministerstwa Finanséw w
terminie do 30 kwietnia po uplywie okresu sprawozdawczego.

§4

Nadzér nad wykonaniem przepisoéw powierzam Skarbnikowi Gminy.
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