RADA GMINY ZALUSKI
Zatuski 67
09-142 Zatuski

UCHWALA Nr 262/1.1/2018
RADY GMINY ZALUSKI
Z 5 wrzesnia 2018

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Zaluski

Na podstawie art. 3 ust.1, art. 18 ust. 2 pkt 1, art. 22 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2018 roku poz. 994 z pézn. zm.) Rada Gminy Zaluski
uchwala, co nast¢puje:

§1.
Uchwala si¢ Statut Gminy Zatuski stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.,
§ 2.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wéjtowi Gminy Zatuski.

§ 3.

Traci moc uchwata Nr 26/1V/2003 Rady Gminy w Zatuskach z dnia 12 lutego 2003 r. w

sprawie uchwalenia Statutu Gminy Zatuski (Dz. Urz. Wojewodztwa Mazowieckiego Nr 64
p0z.1692 z 6 marca 2003 r.)

§ 4.

Dotychczasowe uchwaty Rady wydane na podstawie przepisow uchwaly, o ktoérej mowa w §
3, zachowujg moc do dnia wejscia w zycie nowych uchwat Rady wydanych w oparciu o
postanowienia niniejszego Statutu.

§ 5.

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego z moca obowigzujaca od pierwszego dnia kadencji organow
jednostek samorzadu terytorialnego, nastepujacej po kadencji tych organow wybranych w
wyborach przeprowadzonych w dniu 16 listopada 2014 roku.
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Rozdziat 1. Postanowienia ogdine

§ 1.

Uzyte w statucie Gminy Zatuski sformutowania oznaczaja:
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.Gmina - Gmine Zatuski;

Rada - Rade Gminy Zatuski;

Przewodniczacy - Przewodniczacego Rady Gminy Zatuski;

Radny - Cztonka Rady Gminy Zatuski;

Wojt- Wojta Gminy Zatuski;

Sotectwo - Sofectwo Gminy Zatuski;

Ustawa - Ustawa o samorzadzie gminy z dnia 8 marca 1990 r. (Dz. U. z 2018
r. poz. 994 z pdzn. zm.).

§ 2.

. Mieszkancy Gminy Zatuski tworzg z mocy prawa wspolnote samorzadowa.

. Gmina zajmuje obszar, ktérego granice okreslone sg na planie stanowigcym

Zatacznik Nr 1 do statutu.

§ 3.

. Gmina posiada osobowos$¢ prawna.
. Gmina dziata na podstawie ustaw, statutu i innych przepisOw prawa.

Samodzielnos¢ Gminy podlega ochronie prawnej.

Zadania publiczne o znaczeniu lokalnym, niezastrzezone ustawami na rzecz
innych podmiotéw, Gmina wykonuje w imieniu wlasnym i na wiasng
odpowiedzialnosc.

. Gmina wykonuje swoje zadania za poérednictwem swoich Organow.

6. Gmina wykonuje zadania wiasne oraz zadania zlecone z zakresu administracji

rzadowej okreslone ustawami lub porozumieniami.

. Gmina moze wykonywac¢ zadania z zakresu wtaéciwoéci powiatu oraz zadania

z zakresu wiasciwosci wojewddztwa, na podstawie porozumier z tymi
jednostkami samorzadu terytorialnego i na podstawie przepisow prawa.

§ 4.

Rada Gminy Zatuski moze w drodze odrebnej uchwaty ustanowic¢ wiasny herb,
flage, emblematy oraz insygnia i inne symbole.

Rozdziat 2. Zadania Gminy



§ 5.

Szczegétowe zadania Gminy i zakres jej dziatania reguluje ustawa.

Rozdziat 3. Organy Gminy Zatuski

§ 6.

Organami Gminy sq:

1) Rada Gminy;

2) Wéjt Gminy.
§ 7.

Siedzibg organéw Gminy jest miejscowo$¢ Zatuski.
§ 8.

1. Dziatalnos¢ organéw Gminy jest jawna. Ograniczenia jawnos$ci mogg wynikaé
wytgcznie z ustaw.

2. Jawnos¢ dziatania organéw Gminy obejmuje w szczegdlnosci prawo
obywateli do uzyskiwania informacji, wstepu na sesje i posiedzenia komisji
Rady Gminy Zatuski, a takze dostepu do dokumentéw wynikajacych z
wykonywania zadan publicznych, w tym protokotdw z posiedzen organow
Gminy i komisji Rady.

3. Zasady dostgpu do dokumentéw i korzystania z nich okreéla ustawa.
§9.

1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym Gminy.

2. Sktfad Rady reguiuje ustawa.

3. Rada dziata na podstawie ustawy, statutu oraz regulaminu pracy Rady
stanowigcego Zatacznik Nr 2 do statutu.

4. Dtugosc¢ kadencji Rady okre$la ustawa.

§ 10.
Szczegdtowe zadania Rady i zakres jej kompetenciji reguluje ustawa.

§ 11.

1.Rada moze osobie szczegdlnie zastuzonej dla dobra Rzeczypospolitej,

zastuzonej dla Gminy Zatuski lub jej mieszkadcow nadaé¢ obywatelstwo
honorowe Gminy.



.Nadanie obywatelstwa honorowego nie pocigga za sobg zadnych zobowigzan
ze strony Gminy.

. Pozbawienie obywatelstwa honorowego nastepuje w taki sposéb, jak je
nadano.

§1i2.

Rada na wniosek zainteresowanych $rodowisk moze wyrazi¢ zgode na
utworzenie Mtodziezowej Rady Gminy i Rady Seniordw,

Rada powotujac ww. Rady, nadaje im statuty okre$lajace tryb wyboru jej
cztonkéw i zasady dziatania.

§ 13.

Rada wybiera ze swego grona w gtosowaniu tajnym, bezwzgledng
wigkszoscig gtosow, w obecnosci, co najmniej potowy ustawowego sktadu
Rady, przewodniczacego oraz w odrebnym gtosowaniu od jednego do trzech
wiceprzewodniczgcych.

Prawo  zgtaszania  kandydata na funkcje przewodniczgcego i
wiceprzewodniczacych przystuguje kazdemu radnemu.

Przewodniczacy, wiceprzewodniczacy lub kazdy Radny uprawniony jest do
reprezentacji Rady na zewnatrz wytgcznie na podstawie uchwaty Rady,
podejmowanej kazdorazowo do danej reprezentacji, oraz do sktadania w jej
imieniu oswiadczen w granicach udzielonego upowaznienia.

. Odwotanie przewodniczacego i wiceprzewodniczacego nastepuje na wniosek,
co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady w trybie okredlonym w ust.1
Wybor wiceprzewodniczgcego na przewodniczgcego Rady jest rbwnoznaczny
ze ztozeniem przez niego rezygnacji z funkcji wiceprzewodniczacego.

§ 14.

. W przypadku rezygnacji z funkcji przewodniczgcego lub
wiceprzewodniczacego Rada podejmuje uchwate w sprawie przyjecia tej
rezygnacji, nie p6zniej niz w ciagu 1 miesigca od dnia ztozenia rezygnaciji.
Niepodjecie uchwaty, o ktérej mowa w ust. 1, w ciggu 30 dni od dnia ztozenia
rezygnacji przez przewodniczacego lub wiceprzewodniczgcego jest
rownoznaczne z przyjeciem rezygnacji przez Rade z uptywem ostatniego dnia
miesiqca, w ktérym powinna by¢ podjeta uchwata.

Rezygnacja dla swojej skutecznosci musi by¢ ztozona w formie pisemnej.

W przypadku odwotania lub przyjecia rezygnacji przewodniczgcego lub
wiceprzewodniczgcego oraz niewybrania w ich miejsce oséb do petnienia tych
funkcji w terminie 30 dni od dnia przyjecia rezygnacji albo od dnia odwotania,



sesjg rady gminy w celu wyboru przewodniczacego, zwotuje wojewoda. Sesja
zwotana jest na dzien przypadajacy w ciagu 7 dni po uptywie terminu, o
ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

§ 15.

Radni mogg tworzy¢ kluby radnych, ktére dziatajq na zasadach okreslonych w
regulaminie klubéw radnych. Regulamin klubu Radnych, uchwala w sposéb
autonomiczny Klub Radnych, zgodnie z obowigzujgacymi przepisami prawa.

§ 16.
Osoba wybrana na radnego nie moze wykonywaé pracy w ramach stosunku
pracy w Urzedzie Gminy oraz wykonywac funkcji kierownika lub jego zastepcy

w jednostce organizacyjnej Gminy. Szczegbtowy tryb udzielenia urlopu na czas
petnienia funkcji okresla ustawa.

§17.

Radny nie moze bra¢ udziatu w gtosowaniu podczas sesji rady, ani w posiedzeniu
komisji, jezeli dotyczy ono jego interesu prawnego. Moze za$ czynnie
uczestniczy¢ w obradach Rady, czy komisji nawet w sytuacji, gdy procedowana
sprawa dotyczy jego interesu prawnego, faktycznego lub rzeczowego.

§ 18.

Radny korzysta z ochrony prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy
publicznych w czasie i w zwigzku z wykonywaniem mandatu.

§ 19.

Na zasadach ustalonych przez Rade, radnemu przystuguja diety oraz zwrot
kosztébw podrozy stuzbowych. Wysoko$é diety okreéla Rada na podstawie
uchwaty w oparciu o przepisy ustawy.

§ 20.

1. Prace Rady, w rozumieniu organizacyjnym, koordynuje Przewodniczacy,
zgodnie z Regulaminem Rady Gminy stanowigcym Zatacznik Nr 2 do Statutu.



2.
1)
2)
3)
4}
3.
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g 21.

Do realizacji zadan ustawowych oraz w wykonywaniu zadad Rada powotuje
state i dorazne komisje problemowe.
Rada powotuje nastepujace komisje state:

Rewizyjna;

Skarg, Wnioskow i Petycji;

Szkolnictwa, Zdrowia, Samorzadnosci i Porzadku Publicznego;

Budzetu, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.
Tworzenie, ustalanie przedmiotu dziatania, sktadu liczebnego i osobowego,
rozwigzywanie komisji oraz zatwierdzanie jej regulaminu nastepuje w drodze
uchwaty Rady zgodnie przepisami Ustawy.

. Dziatalnos¢ komisji wygasa z uptywem kadencji Rady.
. Radny moze byC przewodniczacym lub wiceprzewodniczacym tylko jednej

komisji statej.

. Przewodniczacy i wiceprzewodniczacy Rady nie mogg przewodniczy¢

komisjom.

§ 22.
Komisja Rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu gminy i wystepuje z
wnioskiem do Rady w sprawie udzielenia lub nieudzielenia absoiutorium
Wojtowi. Wniosek w sprawie absolutorium podlega zaopiniowaniu przez
Regionalng Izbe Obrachunkowsg.
Szczegdtowe zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej okreéla jej regulamin
zatwierdzony przez Rade stanowigcy Zatacznik Nr 3 do Statutu.

§ 23.

. Do zadan Komisji Skarg, Wnioskdw i Petycji nalezy analiza i opiniowanie

skierowanych do Rady Gminy:

1) Skarg na dziatainos¢ Wéjta i gminnych jednostek organizacyjnych;
2) Wnioskow;

3) Petycji sktadanych przez obywateli.

. Szczegltowe zasady i tryb dziatania Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji okresla

jej regulamin, zatwierdzony przez Rade, stanowigcy Zatacznik Nr 4 do
Statutu.

§ 24.

Na podstawie Ustawy, organy Gminy moga wydawac akty prawa miejscowego
w zakresie:

1)
2)
3)

Wewnetrznego ustroju Gminy oraz jednostek pomocniczych;
Organizacji urzedow i instytucji gminnych;
Zasad zarzadu mieniem gminy;
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4)

Zasad i trybu korzystania z gminnych obiektow i urzadzeh uzytecznosci

publicznej.

§ 25.

Z inicjatywq podjecia uchwaty mogg wystgpic:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Komisja Rady;

Radny;

Wojt Gminy;

Mieszkancy Gminy za posrednictwem radnych Rady Gminy;
Przewodniczacy rady;

Mieszkancy w trybie okreslonym w Ustawie ( art. 41 a Ustawy).

§ 26.

. Woéjt Gminy kieruje biezacymi sprawami Gminy oraz reprezentuje jg na

zewnatrz.
Wojt wykonuje uchwaty Rady i zadania Gminy okreélone obowigzujgcymi
przepisami prawa.

. SzczegGtowe zadania Woéjta i zakres jego kompetencji reguluje wytacznie

ustawa.

Projekty uchwat winny zawiera¢ uzasadnienie oraz byé zaopiniowane pod
wzgledem prawnym w trybie i na zasadach okredlonych przez Organ
Wykonawczy Gminy, zgodnie z zasadq prawidtowej legislacji i z zachowaniem
koniecznej starannosci.

. Wojt zobowigzany jest, co roku do 31 maja przedstawi¢ Radzie raport o

stanie gminy.

§ 27.

. Wojt wykonuje zadania za pomoca Urzedu Gminy i gminnych jednostek

organizacyjnych i pomocniczych.

. Organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu Gminy okreéla regulamin

organizacyjny, nadany przez Wdéjta w drodze zarzadzenia.

. Kierownikiem Urzedu Gminy jest Wéjt.

4. Zastepce powotuje oraz odwotuje Wojt w drodze zarzadzenia.

. Wéjt moze powierzy¢ prowadzenie okreslonych spraw Gminy w swoim imieniu

zastepcy lub sekretarzowi.
§ 28.

Wajt Gminy, z mocy Ustawy, podlega kontroli wykonania budzetu.

§ 29.

Rada moze podjac uchwate o przeprowadzeniu referendum w sprawie odwotania
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Wéjta. Szczegdtowy tryb organizacji oraz zasad przeprowadzania referendéw w
tej sprawie reguluje Ustawa.

§ 30.

Jezeli zgtoszony w trybie § 29. wniosek o podjecie uchwaty o przeprowadzeniu
referendum w sprawie odwofania Wojta nie uzyskat wymaganej wiekszosci
gtosow, kolejny wniosek moze by¢ zgtoszony w tym trybie nie wczeéniej niz po
uptywie 12 miesiecy od poprzedniego gtosowania.

§ 31.

Po uptywie kadencji, Wojt petni swojg funkcje do czasu objecia obowigzkow
przez nowo wybranego Wdjta. Szczegdtowy tryb wyboru Woijta i objecia przez
niego mandatu reguluje Ustawa.

Kwestig petnienia obowigzkéw przez zastepce wodjta reguluje Ustawa.

Rozdziat 4. Samorzadowe jednostki pomocnicze

§ 32.
Gmina Zatuski tworzy sotectwa, jako samorzadowe jednostki pomocnicze
Gminy. Wykaz jednostek pomocniczych stanowi Zatacznik Nr 5. do statutu
Organem uchwatodawczym sotectwa jest Ogdlne Zebranie Mieszkarcow
Sotectwa (zebranie wiejskie).

Organem wykonawczym sotectwa jest Sottys wspomagany przez Rade
sotecka. Na czele Rady Soteckiej stoi Sottys, ktéry jest jej przewodniczgcym.
Rada Sofecka sktada sie z 3 mieszkancéw danego sotectwa.

Przewodniczacy Rady Gminy zobowigzany jest do kazdorazowego
zawiadomienia o sesji Sottysa, kazdego z Sotectw.

§ 33.

Organizacje i zakres dziatania jednostki pomocniczej okresla Rada Gminy
odrebnym statutem.
1. Statut sofectwa okresla w szczegdlnosci:

1) Nazwe i obszar sotectwa,

2)  Organizacje i zadania organéw sotectwa,

3) Zakres zadan przekazywanych sotectwu przez Gmine oraz sposoéb ich
realizacji,

4)  Zakres i formy kontroli oraz nadzoru organéw Gminy nad dziatalnoscig

organdw sotectwa,

5)

Zasady i tryb wybordéw organéw sotectwa.



8§ 34.
1. Sotectwa tworzy, taczy i znosi Rada Gminy w drodze uchwaty, z inicjatywy
mieszkancow lub Wéjta, po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkafdcami.
2. SzczegoOtowe zasady prowadzenia konsultacji okresdla odrebna uchwata Rady
Gminy.

§ 35.
Rada sotecka jest uprawniona miedzy innymi do:
1) Podejmowania uchwat w sprawie przejecia skiadnikdw mienia
komunalnego do zarzadzania i korzystania, przekazanych zarzadzeniem Wdijta,
2) Wnioskowania do Wdjta o przekazanie wskazanych sktadnikdow mienia
komunalnego,
3) Zgtaszanie wnioskdw do projektu budzetu Gminy.

§ 36.
Jednostka pomocnicza zarzadza i korzysta z mienia komunalnego przekazanego
przez Gming oraz rozporzadza dochodami z tego zrédta, w zakresie okreslonym
w statucie, ponoszgc odpowiedzialnos¢ za straty.

§ 37.
1. Nadzdr nad dziatalnoscig organéw sotectwa sprawuje Rada oraz Wéijt.
2. Wojt dba, aby mienie komunalne przekazane do sotectwa nie byto narazone
na szkody i uszczuplenia.
. Rada nadzoruje dziatalnos¢ sotectw, za pomoca Komisji Rewizyjnej.
4. Wojt ma prawo wgladu do dokumentdéw, wstepu do pomieszczen i budynkow
nalezacych do jednostek pomocniczych.

w

Rozdziat 5. Mienie komunalne i gospodarka finansowa Gminy

§ 38.

1. Mieniem komunalnym jest wtasno$¢ i inne prawa majqtkowe nalezace do
Gminy oraz mienie innych gminnych oséb prawnych, w tym przedsiebiorstw.
Organizacyjno-prawng forme prowadzenia dziatalnosci przez te jednostki
okreslaja organy Gminy lub inne, jezeli ustawa stanowi inaczej.

2. Mieniem komunalnym zarzadzajg organ wykonawczy Gmin oraz inne
powotane przez niego podmioty.

3. Podmioty mienia komunalnego samodzielnie decyduja o przeznaczeniu i
sposobie wykorzystania skfadnikéw majatkowych, przy zachowaniu
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wymogow zawartych w odrebnych przepisach prawa.

4. Mieniem pozostajacym w zarzadzie gminnych jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej dysponujg jednoosobowo kierownicy
tych jednostek, na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Waijta.

5. Oswiadczenie woli w imieniu Gminy w zakresie zarzadu mieniem sktada
jednoosobowo Wajt albo dziatajacy na podstawie jego upowaznienia zastepca
Wajta samodzielnie lub wraz z inng upowazniong przez Wojta osoba.

6. Skarbnik Gminy jest gtéwnym ksiegowym budzetu.

/7. Czynnos¢ prawna mogaca spowodowaé powstanie zobowigzan pienieznych
jest bezskuteczna bez kontrasygnaty Skarbnika Gminy lub osoby przez niego
upowaznionej. Skarbnik moze odméwic¢ kontrasygnowania czynnosci, lecz w
razie wydania mu pisemnego polecenia przez Wéjta dokonuje tych Czynnosci
zawiadamiajagc o tym Rade Gminy i Regionalng Izbe Obrachunkowa.
Sprawe odmowy przez Skarbnika Gminy kontrasygnowania czynnosci bada
Komisja Rewizyjna i przedstawia ustalenia na najblizszej sesji Rady.

§ 39.

1. Wykaz podmiotéw utworzonych przez Gmine Zatacznik Nr 6. do statutu.
2. Rada ustala statut jednostce organizacyjnej.

§ 40.
Obowigzkiem 0s6b uczestniczacych w zarzadzaniu mieniem komunalnym jest
zachowanie szczegédlnej starannosci przy wykonywaniu zarzadu, zgodnie z
przeznaczeniem tego mienia i jego ochrona.

§ 41i.
1. Za gospodarke finansowg Gminy odpowiada Wéit.
2. Wdjtowi przystuguje wyiqczne prawo:
1) Zaciggania zobowigzan majacych pokrycie w ustalonych w uchwale
budzetowej kwotach wydatkéw, w ramach upowaznien udzielonych przez
Rade;
2) Emitowania papieréow wartosciowych, w ramach upowaznien udzielonych
przez Rade;
3) Dokonywania wydatkéw budzetowych;
4) Zgtaszania propozycji zmian w budzecie Gminy;
5) Dysponowania rezerwami budzetu Gminy;
6) Blokowania srodkéw budzetowych, w przypadkach okreslonych Ustawa.
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§ 42.

Gmina prowadzi samodzielnie gospodarke finansowa na podstawie uchwaty
budzetowej Gminy.

§ 43.

. Projekt uchwaty budzetowej Gminy wraz z informacjg o stanie mienia
komunalnego i objasnieniami, Wéjt przedktada Radzie najpdzniej do 15
listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy i przesyta go do Regionalnej
Izby Obrachunkowej celem zaopiniowania.

Budzet jest uchwalany do konca roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

Do czasu uchwalenia budzetu przez Rade, jednak nie pdzniej niz do 31
stycznia roku budzetowego, podstawa gospodarki budzetowej jest projekt
budzetu przedtozony Radzie.

Bez zgody Wdjta, Rada nie moze wprowadzi¢ w projekcie uchwaty
budzetowej Gminy zmian powodujacych zwiekszenie  wydatkow
nieznajdujacych pokrycia w planowanych dochodach lub zwiekszenie

planowanych dochodéw bez jednoczesnego ustanowienia zrédet tych
dochodow.

Rozdziat 6. Pracownicy samorzadowi

§ 44.

Wéjt jest pracownikiem samorzgdowym zatrudnionym na podstawie wyboru.

§ 45.

. Pracodawcg Wojta jest Urzad Gminy.

. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Woéjta zwigzane z nawigzaniem i
rozwiqzaniem stosunku pracy wykonuje przewodniczacy Rady, a pozostate
czynnosci - wyznaczona przez Woéjta osoba zastepujaca lub sekretarz, z tym,
ze wynagrodzenie Wojta ustala Rada, w drodze uchwaly na podstawie
ustawy.

§ 46.

Czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec wszystkich pracownikow
Urzedu Gminy oraz kierownikdéw jednostek organizacyjnych Gminy wykonuje
Woijt.

14



Rozdziat 7. Zasady i tryb przeprowadzania referendum

§ 47.
1. Referendum moze by¢ przeprowadzone w sprawach szczegdinie waznych dla
gminy.
2. W drodze referendum rozstrzygane sq w szczegdlnosci sprawy:
1) Samoopodatkowania mieszkanicdw na cele publiczne mieszczace sie w
zakresie zadan i kompetencji organéw Gminy;

2) Odwotania Rady lub Wojta przed uptywem kadencji. Rozstrzygniecie
nastepuje wytgcznie w trybie referendum gminnego.

§ 48.
Szczegbtowe zasady i tryb przeprowadzania referendum okresla ustawa

Rozdziat 8. Postanowienia koncowe

§ 49.
Zmiana statutu wymaga podjecia przez Rade uchwaty w trybie przewidzianym
dla jego uchwalenia.

§ 50.

W sprawach nieuregulowanych w statucie zastosowanie maja przepisy
wiasciwej ustawy.
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Zalacznik Nr 1

do Statutu Gminy Zatuski
zatwierdzonego

l Uchwalg Nr 262/L1/2018
SZCZYTNlKll STARE WRONSKA Rady Gminy Zatuski

z dnia 5 wrze$nia 2018 roku.

SZCZYTNO NOWE WRONSKAJ
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Zalacznik Nr 2 do Statutu Gminy Zatuski zatwierdzonego Uchwatla Nr
262 /L1/2018 Rady Gminy Zaluski z 5 wrzes$nia 2018 r.

REGULAMIN PRACY RADY GMINY ZALUSKI.

I. Postanowienia ogéine

§ 1.

Reguiamin okresia tryb dziatania Rady Gminy Zatuski, zwanej daiej Radg oraz
Sposéb obradowania na sesjach i podejmowania uchwat przez Rade.

§ 2.

. Rada obraduje na sesjach i komisjach.

. Wojt Gminy i komisje Rady dziatajg pod kontrolg Rady.

. Komisje Rady zwolywane sg nie rzadziej niz przed kazdg sesjq planowg,
zgodnie z rocznym planem pracy Rady Gminy Zatuski. Tryb zwotywania
komisji rewizyjnej okresla jej regulamin.

W N =

il. Sesje Rady

8§ 3.
Rada obraduje na sesjach zwotywanych przez Przewodniczacego iub
upowaznionego przez niego Wiceprzewodniczacego.

§ 4,

1. Pierwszg sesje nowo wybranej Rady zwotuje komisarz wyborczy na dzien
przypadajacy w ciggu 7 dni po uptywie kadencji i po ogtoszeniu zbiorczych
wynikdw wyboréw do rad na obszarze catego kraju.

2. W przypadku wybordéw przedterminowych pierwszg sesje zwoluje oscba,
ktorg Prezes Ray Ministréw wyznaczyt do petnienia funkcji organdw jednostki
samorzadu terytorialnego, na dzien przypadajacy w ciagu 7 dni po ogtoszeniu
wynikow wyborow.

3. Tryb zwotywania pierwszej sesji rady gminy powstatej w wyniku potgczenia
gminy lub rad nowo utworzonei aminv reaulirie tistawa



1)Ztozenie slubowania przez nowo wybranych radnych,

2)Wyb4r przewodniczgcego Rady,
3)Z%ozeme Slubowania przez Waita, o ile zostat juz wybrany.
4)Poinformowanie Rady o stanie bu d"et'u oraz © inr‘ych waznych dla gminy
sprawach przez Wojta poprzedniej kadencji iub osobe prz Z Niego upowazniong,
jezeli jest to moziiwe.

§ 5.

i. Podczas sesji Rada:
1)Rozpatruje i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy nalezace do jej

Iznmnai-nnr*n
i lli-’\-d\.-\-l UJ

2)Podejmuje apele, rezolucje i stanowiska,

3)W zakresie nieuregulowanym w odrebnych ustawach lub innych przepisach
prawa obowigzujacych Rada Gminy moze wydawal przepisy poizgdkowe,
jezeli jest to niezbedne dla ochrony zycia lub zdrowia obywateli oraz dla
Zapewnienia porzgdku, spokoju i bezpieczenstwa publicznego.

2. Sesja Rady odbywa sie na jednym posiedzeniu. Jednakie Rada moze

postanowi¢ ¢ przerwaniu sesji i kontynuowaniu tych samych obrad w innym

- s -JJ
terminie.

3. Radny moze zgtosi¢ wniosek o przerwanie posiedzenia i kontynuacji w innym
terminie.

§ 6.
1. Rada odbywa sesje zwyczajne, zgodne z rocznym planem pracy Rady w
liczbie potrzebnej do wykonania swych zadan, jednak nie rzadziej niz raz na
kwartat.

N

Roczny plan pracy przygotowuje przewodniczacy we wspotpracy z
wiceprzewodniczacym | przewodniczacymi  statyct Komisji  Rady.
Przewodniczacy przedstawia roczny plan pracy Radzie do uchwalenia
najpoézniej na ostatniej sesji roku kalendarzowego.

3. Rada moze w ciggu roku dokonac¢ zmian i uzupetnier w rocznym planie pracy.

g 7.

1. Na wniosek Wodjta lub co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady,
Przewodniczacy jest obowigzany zwota¢ sesje niezwtocznie, ale nie pozniej
niz na dzien 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

2. Do zawiadomienia o zwotaniu w trybie ust. 1 stosuje sie odpowiednio przepisu
paragrafu 9-12 regulaminu pracy Rady {(art. 20 ustawy)

[y
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§ 8.
. Przewodniczacy Rady moze zwotac z wiasnej inicjatywy sesje uroczystq Rady.

. Na sesji uroczystej nie podejmuje sie uchwat.

III. Przygotowanie sesji

§ 9.

. Porzadek obrad, miejsce, termin i godziny rozpoczecia sesji ustala
Przewodniczacy Rady. Moze on uwzgledni¢ propozycje zgtoszone na pi$mie
przez przewodniczacych statych komisji Rady oraz Waita.

. Przygotowanie materiatow na sesje Rady i posiedzenia komisji, jak réwniez
obstuge organizacyjno- techniczng zapewnia Urzad Gminy.

§ 10.

. O terminie sesji Rady zawiadamia sie jej cztonkéw pisemnie, co najmniej na
/7 dni przed jej terminem. Termin ten nie obowigzuje w przypadku zwotania
sesji poza rocznym planem pracy rady oraz sesji uroczystej.

. Przez stwierdzenie pisemnie, rozumie sie zachowanie niewerbalnej formy
komunikacji jak: list polecony, telegram, sms lub e-mail. Wazne, aby
niewerbalne formy komunikacji dawaty mozliwo$¢é udokumentowania faktu
wtasciwego powiadomienia i oby byto ono skuteczne.

. O terminie sesji poswieconej uchwaleniu budzetu, raportu o stanie gminy,
plandw spoteczno- gospodarczych oraz rozpatrzeniu sprawozdania z ich
wykonania, zawiadamia sie cztonkéw Rady, co najmniej na 14 dni przed
terminem sesji.

. W zawiadomieniu o sesji podaje sie: miejsce, dzien, godzine rozpoczecia
posiedzenia oraz porzadek obrad.

. Wraz z zawiadomieniem, radnym dostarcza sie projekty uchwat oraz inne
niezbedne materiaty zwigzane z porzadkiem obrad w formie elektronicznej w



wytgcznie na wniosek Radnego.

. Na wniosek wéjta przewodniczacy rady gminy jest zobowigzany wprowadzi¢
do porzadku obrad najblizszej sesji rady gminy projekt uchwaty, jezeli
wptynat on do rady gminy, co najmniej 7 dni przed dniem rozpoczecia sesji.

. Na wniosek klubéw radnych przewodniczacy rady gminy jest zobowigzany
wprowadzi¢ do porzadku obrad najblizszej sesji rady gminy projekt uchwat,
zgtoszonych przez klub radnych, jezeli wptynat on do rady gminy, co najmniej
7 dni przed dniem rozpoczecia sesji rady. W trybie, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym, kazdy klub radnych moze zgtosi¢ nie wiecej niz jeden projekt
uchwaty na kazdg kolejng sesje.

. Zawiadomienie o sesji powinno by¢ podane do wiadomosci publicznej poprzez
umieszczenie informacji w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie
internetowej gminy oraz w sposéb zwyczajowo przyjety.

. W razie niedotrzymania terminu, o ktérym mowa w ust 1,3,6,7
Przewodniczacy moze podjaé decyzje o odroczeniu sesji. Wniosek o
odroczenie sesji moze byC zgtoszony przez radnego lub komisje tylko w
punkcie ,Zgtaszanie wnioskéw do porzadku obrad”.

§ 11.

Przed kazdq sesjq przewodniczacy Rady, jezeli to mozliwe, w uzgodnieniu z
Wajtem, ustala liste oséb zaproszonych na sesje.

§ 12.

W lokalu, w ktérym odbywa sie posiedzenie Rady, nalezy zapewni¢ miejsca dla
cztonkOw Rady, a takze miejsca dla publicznoéci oraz prasy, radia i telewizji.

IV. Zasady obradowania

§ 13.

. Obrady Rady sa jawne, z wyjatkiem przypadkow przewidzianych w ustawach.

. Wylaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach
przewidzianych w przepisach ustawy.

. Po wylfaczeniu jawnosci obrad Przewodniczacy zarzadza opuszczenie sali przez
osoby niewchodzace w sktad Rady.

. Przebieg sesji jest rejestrowany (audio - wideo). Zapisywany na elektronicznym
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nosniku informacji jest przechowywany na zasadach przewidzianych dla
protokotow. Czesci tajne obrad rejestruje sie oddzielnie. Elektroniczny zapis
przebiegu sesji stanowi integralng czes¢ protokotu.

- Nagrania z przebiegu obrad sg udostepnianie w Biuletynie Informacji Publicznej

i na stronie internetowej gminy oraz w inny sposéb zwyczajowo przyjety wraz z
imiennym wykazem gtosowan radnych.

§ 14.

. Posiedzenie sesji otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy lub wyznaczony

przez niego Wiceprzewodniczacy.

. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego i niewyznaczenia

Wiceprzewodniczacego lub jego nieobecnosci posiedzenie otwiera, prowadzi i
zamyka radny najstarszy wiekiem.

. Do obowigzkéw Wiceprzewodniczacego, w razie wakatu na stanowisku

Przewodniczacego, nalezy wykonywanie zadan zastrzezonych przez ustawe lub
statut dla Przewodniczacego.

§ 15.

. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego obrad

formuty: "otwieram sesje Rady Gminy w Zatuskach, numer ........".

. Po otwarciu sesji, przewodniczacy stwierdza na podstawie listy obecnosci

prawomocnos¢ obrad,

. Do sesji uroczystej nie stosuje sie przepiséw § 10 ust. 41§ 15 ust. 3 Regulaminu

Rady.

- W przypadku braku kworum Przewodniczacy zamyka sesje, badz podejmuje

decyzje o przesunigciu terminu obrad. Moze tez wyznaczyé nowy termin sesji,
z tym samym porzadkiem obrad. W protokole odnotowuje sie przyczyny, dla
ktorych sesja nie odbyta sie.

. W przypadku, gdy w trakcie ustalenia wynikdw gtosowania zostanie przez

Przewodniczacego obrad stwierdzony brak kworum, postepuje on zgodnie z
zapisami ust. 2. oraz zarzadza odnotowanie pozostatych radnych w protokole
sesji.

§ 16.

1. Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad Przewodniczacy przedstawia porzadek
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obrad.

2. Rada moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku obrad bezwzgledna wiekszoscig
gtoséw ustawowego sktadu Rady.

3. Do zmiany porzadku obrad sesji zwotanej poza rocznym planem pracy

stosuje sig przepis ust. 2, z tym, ze dodatkowo wymagana jest zgoda
wnioskodawcy. (Art. 20 ust 1a)

§17.
W porzadku obrad kazdej zwyczajnej sesji mozna m.in. przewidzie¢:
1)Wystapienie zaproszonych gosci i np. wnioski, opinie i petycje mieszkancéw;
2) Zgtaszanie wnioskow do porzadku obrad;
3) Zgtaszanie interpelacji, wnioskow i zapytan przez radnych oraz odpowiedzi:
4) Dyskusje na projektami uchwat;
5)Informacje Wéjta nt. dziatalnosci od ostatniej sesji Rady;
6) Wolne wnioski i odpowiedzi;
7)Sprawy rozne.

§ 18.

. Interpelacja dotyczy spraw o zasadniczym znaczeniu dla Gminy. Interpelacja
obejmuje wskazanie koniecznosci rozwigzania problemu i zadanie zajecia
stanowiska przez wtasciwy organ Gminy.

. Interpelacje sktada radny na pismie na sesji, badz w okresie miedzy sesjami. W
przypadku, gdy interpelacja zostata wniesiona w okresie miedzy sesjami Rady,

na wniosek radnego przewodniczacy obrad przedstawia jej tre$¢ na najblizszej
planowanej sesji.

. Interpelacji i zapytania sktadane na piSmie do przewodniczacego Rady, ktéry
przekazuje je niezwlocznie Wojtowi.

. Adresat interpelacji zobowigzany jest do udzielenia odpowiedzi na pi$mie nie
pdzniej niz w ciagu 14 dni od jej otrzymania lub ustnie podczas sesji, na ktorej
przedstawiono interpelacje. OdpowiedZz na pi$mie przekazuje sie radnemu i
Przewodniczgcemu.

. Interpelacja dotyczgca spraw istotnych dla znaczenia gminy, powinna zawierac
krotkie przedstawienie stanu faktycznego bedacego jej przedmiotem oraz
wynikajgcej z niej pytania.

. Radny ma prawo poinformowania Rady, czy uznaje odpowiedz za wystarczajaca
I wnies¢ o jej odczytanie. W przypadku odpowiedzi niewystarczajacej, radny
moze zazgdac dodatkowych wyjaénief na pismie.
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§ 19.

1. Wniosek dotyczy spraw o zasadniczym znaczeniu dla Gminy. Wniosek
wskazuje konkretny sposob realizacji i obejmuje wskazanie zrédta
finansowania. Wniosek powinien by¢ ztozony na pismie.

2. Wniosek skfada radny na pi$mie na sesji badZz w okresie miedzy sesjami
zgodnie z zatacznikiem do Regulaminu.

3. Wnioski kieruje sie do Waijta.

4. Adresat wniosku zobowigzany jest do udzielenia odpowiedzi na pi$émie w
ciqggu 14 dni od jej otrzymania. Odpowiedz przekazuje sie radnemu i
Przewodniczacemu.

§ 20.

1. Zapytanie dotyczy kwestii incydentalnej o zasadniczym znaczeniu dla Gminy
i wnoszone jest ustnie lub na piSmie na sesji.

2. Odpowiedzi na zapytanie udziela Woéjt, badz wskazana przez niego osoba
ustnie na sesji lub, w razie koniecznosci przeprowadzenia dodatkowych
analiz, na piSmie w ciagu 14 dni.

3. Tresc interpelacji, zapytan, o ktérych mowa w paragrafie 18, 19, 20 oraz
odpowiedz na nig podawana jest do publicznej wiadomosci poprzez
niezwloczng publikacje w Biuletynie informacji Publicznej i na stronie
internetowej Gminy, oraz w inny sposéb zwyczajowo przyjety.

§ 21.

Sprawozdanie z wykonania uchwat sktada Wéjt lub osoba przez niego
upowazniona w przypadku Scisle okredlonego terminu, zawartego w uchwale,
badz przepisach prawa. Ztozenie sprawozdania nie wymaga osobistej obecnosci
Wéjta lub osoby przez Niego delegowanej.

§ 22.
Przynajmniej raz w roku, sprawozdanie na sesji ze swej dziatalnoéci sktadajq:
1) Przewodniczacy komisji lub wyznaczony cztonek - z pracy komisji,

2) Przedstawiciele Rady z prac organizacji, do ktorych przez Rade byli
delegowani.

§ 23.

Przewodniczacy prowadzi obrady wedtug porzadku, otwierajac i zamykajac
dyskusje nad kazdym z punktow.
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§ 24.

Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem i zachowaniem porzadku
obrad.

Dyskusje, o ile nie przeprowadzono jej na posiedzeniu komisji,
przeprowadza si¢ oddzielnie nad kazdym punktem porzadku obrad.
Maksymalny czas dyskusji to 20 min. Powyzsze nie dotyczy dyskusiji
zwigzanych z uchwatami finansowymi, Raporcie o stanie Gminy i
programami. Rada moze réwniez podja¢ ustalenie o przeprowadzeniu
tacznej debaty nad wigcej niz jednym punktem, jesli przemawiajg za tym
wzgledy merytoryczne.

Przewodniczacy obrad w dyskusji nad danym punktem porzadku obrad
udziela gtosu w pierwszej kolejnosci radnym, wedtug kolejnosci zgtoszen.
Poza kolejnoscig Przewodniczacy obrad udziela gtosu Wojtowi (zastepcy
Wdjta) lub osobie przez nich upowaznionej, jak réwniez wnioskodawcy.
Ponadto, Przewodniczacy moze udzieli¢ gtosu soltysom, jako
przedstawicielom gminnych jednostek pomocniczych.

Radni oraz inne osoby w swoim wystapieniu zobligowane sg nie odbiegaé od
przedmiotu obrad, powtarza¢ wczesniej zgtoszonych argumentow. Czas
wystapien ogranicza sie do maksymalnie 3 minut i jednej repliki.

Jezeli sposob wystgpienia albo zachowania radnego lub innej osoby w sposéb
oczywisty  zakitdcajg porzadek, badz uchybiajag powadze sesji,
Przewodniczacy przywotuje radnego lub inng osobe "do porzadku", a gdy
przywotanie nie odniosto skutku odbiera sie wypowiadajacemu gtos,
nakazujac jednoczesnie odnotowanie tego faktu w protokole.

Postanowienia ust. 4 i 5 stosuje sie odpowiednio do Wéjta lub oséb przez
niego delegowanych.

Po wyczerpaniu dyskusji Przewodniczacy obrad zamyka dyskusije.

§ 25.

. Przewodniczacy musi udzieli¢ gtosu poza kolejnosciag w sprawie zgtoszenia
wnioskéw o charakterze formalnym, ktérych przedmiotem mogg byé¢ w
szczegoblnosci sprawy:

1) Stwierdzenie quorum;

2) Zakonczenie dyskusji i podjecie uchwaty;

3) Ustalenia czasu wystapien oséb biorgcych udziat w dyskusii;

4) Tajnego gtosowania;

5) Przeliczenia gtosow;

6) Zamkniecia listy kandydatéw przy wyborach;

7) Zgtoszenia autopoprawki do projektu lub wycofania projektu uchwaty;
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8) Przestrzeganie regulaminu obrad;
9) Przerwanie, odroczenie lub zamkniecie posiedzenia;

10) Wytaczenie jawnosci obrad;
11) Gtosowania imiennego;
12} Reasumpcji gtosowania.

. Wnioski o charakterze formalnym Przewodniczacy obrad poddaje pod
gtosowanie. Rada podejmuje decyzje zwyklg wiekszoscig gtosow.

§ 26.

. Wnioski nieformalne radny moze skfadac tylko w odniesieniu do problematyki
bedacej aktualnie przedmiotem obrad lub np. w pkt. "wolne wnioski i
odpowiedzi".

. Wnioski nieformalne powinny zawiera¢ jasno okreslony postulat, sposdb
realizacji i ewentualnego wykonawce.

. Wnioski podlegajg gtosowaniu.

§ 27.

. Przewodniczacy obrad w uzasadnionych przypadkach moze (a wiec nie musi)

udzieli¢ gtosu osobie sposréd publicznosci, bedacej przedstawicielem grupy

osbb, ktorych dotyczy problematyka bedaca aktualnie przedmiotem obrad,

ale po wyczerpaniu przyjetej w przepisach procedury zatatwiania spraw i po

uprzednim uzyskaniu zgody Rady. Osoba zabierajgca gtos musi sie jednak

przedstawic¢ z imienia i nazwiska.

. Przewodniczacy udziela gtosu osobie z publicznoéci wedtug nastepujacych

zasad:

1) Osoba chcaca zabra¢ gtos informuje o tym Przewodniczacego dokonujac
Czytelnego wpisu na liste¢ méwcoéw w zakresie dotyczagcym porzadku obrad.

2) Lista zgtoszeniowa wylozona jest w sali obrad do momentu wyczerpania
punktu.

3) Wystgpienie zgtoszonej osoby nie moze trwac dtuzej niz 3 minut.

. Przewodniczacy rady moze czyni¢ mieszkaricom zabierajgcym gtos uwagi

dotyczace tematu, formy i czasu trwania ich wystgpien. Jezeli temat lub

sposOb wystgpienia albo zachowania danej osoby w sposéb oczywisty

zaktocaja porzadek obrad, badz uchybiajg powadze sesji, Przewodniczgcy

przywotuje ,do porzadku” a gdy to nie skutkuje moze odebraé

przemawiajacemu mu gtos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole

. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczgcy moze nakazad opuszczenie sali

tym osobom z publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub wystgpieniami

zaktocajg porzadek obrad badz naruszajg powage sesji.

. Przedmiotem wystapieni na sesji moga by¢ sprawy objete porzadkiem obrad

oraz sprawy wazne, nieuwzglednione w porzadku. Sprawy nieuwzglednione
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w porzadku obrad rozpatrywane sg np. w punkcie ,wolne wnioski i
odpowiedzi”.

§ 28.

1. Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy kofczy sesje stowami:
"zamykam sesje Rady Gminy w Zatuskach Nr ......... "
2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uznaje sie za czas trwania sesji.
2. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wiecej niz jedno
posiedzenie (dotyczy sesji przerwanych, odroczonych).

§ 29.

Do wszystkich oséb pozostajacych w miejscu obrad po zamknieciu sesji lub
posiedzenia majg zastosowanie ogodlne przepisy porzadkowe wiasciwe dla
danego miejsca.

§ 30.

1. Z kazdej sesji sporzadza sie protokét obrad, bedacy urzedowym zapisem
przebiegu obrad i podejmowanych przez Rade rozstrzygniec. Jego integralna
czgsciq jest relacja audiowizualna oraz imienny wykaz gtosowan radnych.

2. Protokét z sesji Rady powinien odzwierciedla¢ jej chronologiczny przebieg, a
w szczegoblnosci:

1) Numer sesji, date i miejsce odbywania sesji, godzine jej rozpoczecia i
zakoniczenia, numery i tytuty podjetych uchwat, a takze imie i nazwisko
przewodniczgcego obrad oraz protokolanta;

2) Stwierdzenie prawomocnosci obrad przed ich rozpoczeciem;

3) Porzadek obrad;

4) Odnotowanie faktu wniesienia (lub nie) uwag do protokotu z poprzedniej
sesji;

5) Okreslenie wniesionych pod obrady projektdéw uchwal ze wskazaniem
wnioskodawcow;

6) Tres¢ zgtoszonych wnioskéw, ze wskazaniem wnioskodawcéw i ich
rozstrzygniec;

7) Odnotowanie zgtoszenia pisemnych wystgpieri stanowiacych zatacznik do
protokotu;

8) Opis przebiegu gtosowania z wyszczegdlnieniem liczby radnych obecnych
na sali oraz gtoséw, ,za”, ,przeciw”, ,wstrzymujacych sie”;

9) Podpis przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokot.
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2) Oswiadczenia oraz inne dokumenty ztozone na rece przewodniczacego
obrad, w tym tres¢ wystapien.

3) Elektroniczny zapis przebiegu sesji,

4) Wydruk z zapisem gtosowan uchwat z sesji (imienny wykaz glosowan).

5) Protok6t z sesji, podpisany przez Przewodniczacego obrad oraz
protokolanta, wykfadany jest w Biurze Rady, celem zapoznania sie z jego
trescig przez osoby zainteresowane. Radni i Wéjt moga zgtaszaé wnioski
do protokotu, w terminie od wytozenia protokotu, do przedostatniego dnia
kolejnej sesji. O uwzglednieniu uwag rozstrzyga Przewodniczgcy obrad po
wystuchaniu  protokolanta i przestuchaniu nagrania z sesiji.
Przewodniczacy informuje Rade o zgtoszonych uwagach i o swojej decyzji,
co do ich uwzglednienia, badz nie. Nie nanosi sie poprawek do protokotu,
a jedynie sporzgdza aneks do tego dokumentu.

6) Jezeli uwaga nie bedzie uwzgledniona, wnioskodawca moze zwrdcic¢ sie do
Rady z wnioskiem o zatgczenie uwag do protokotu.

7) Protokoty sesji s numerowane kadencyjnie cyframi arabskimi, tamanymi
przez rok.

8) Protokoty i nagrania z obrad sesji przechowywane sg w Urzedzie Gminy
przez okres kadencji, a nastepnie archiwizowane.

9) Kazdy obywatel ma prawo wgladu do protokotu, robienia odpiséw i
notatek z wyjatkiem czesci objetych wytaczeniem jawnosci obrad Rady.

V. Tryb gtosowania

§ 31.

. Gtosowanie jest prawomocne tylko w przypadku wystgpienia kworum.
. W gltosowaniu biorg udziat wytacznie radni.
. W gtosowaniu imiennym, zwykigq wiekszoscig gtoséw podejmowane sg

uchwaty, wnioski, postanowienia porzadkowe, rezolucje i apele.

. Gtosowanie tajne odbywa si¢ w przypadkach okreslonych w ustawie.
. Zwykta wigkszo$¢ gtoséw wystepuje wtedy, gdy liczba gloséw ,za” jest

wigksza niz liczba gtosow ,,przeciw”.

. Bezwzgledna wigkszos¢ gtoséw ma miejsce wowczas, gdy liczba gtoséw ,za”

jest wigksza, co najmniej o jeden od sumy pozostatych waznie oddanych
gtosow (,przeciw” i ,wstrzymujacych sie”).

. Bezwzgledna wigkszos¢ ustawowego sktadu Rady oznacza, ze przechodzi

wniosek lub kandydatura, ktéra uzyskata liczbe catkowitg waznych gtoséw
oddanych za wnioskiem lub kandydatem, przewyzszajaca potowe
ustawowego sktadu Rady.

. W gtosowaniu imiennym za gtosy wazne uznaje sie oddane ,za”, ,przeciw” i

»~Wstrzymujace si¢”. Radny nie bierze udziatu w gtosowaniu, w sytuacji
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przewidzianej przez ustawe.

. W gtosowaniu tajnym radni gtosujg kartkami, przy czym za gtosy wazne

uznaje sie te, ktére oddano zgodnie z ustalonymi zasadami i na wiasciwych
kartkach.

§ 32.

. Glosowanie jawne odbywajg sie za pomocg aparatury do gtosowania

umozliwiajacej sporzadzenie imiennego wykazu gtosowan radnych oraz przez
podniesienie reki. Za gtos wazny uznaje sie wynik zapisany w systemie do
gtosowania lub potwierdzony przez przeliczenie zwykte. Rada podejmuje
decyzje w drodze gtosowania imiennego. Przewodniczacy obrad przed
przystgpieniem do gtosowania wygtasza formute: ,przystepujemy do
imiennego gtosowania” i okresla przedmiot gtosowania.

. W przypadku awarii aparatury do gtosowania Przewodniczacy przeprowadza

gtosowanie imienne poprzez odczytanie nazwisk radnych z listy obecnoéci.
Kazdy z wywotanych radnych oswiadcza jednoznacznie, czy jest ,za”,
»przeciw”, czy ,wstrzymuje sie”.

. Gtosowanie imienne przeprowadza Przewodniczacy przy pomocy zastepcow,

a w razie potrzeby przy pomocy innych radnych.

. Wyniki gtosowania imiennego ogtasza Przewodniczacy obrad.

§ 33.

. Gtosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna skladajaca sie z

przewodniczacego i co najmniej 2 cztonkdw sposérdd radnych.

. W gtosowaniu radni gtosujg za pomoca kart ostemplowanych pieczecig Rady,

przy czym kazdorazowo Komisja skrutacyjna ustala sposdb gtosowania.

. Komisja skrutacyjna przeprowadza gtosowanie odczytujac kolejno radnych z

listy obecnosci.

- Po przeliczeniu gtosow przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje

protokdt, podajac wyniki gtosowania.

. Karty z oddanymi gtosami i protokét z gtosowania stanowia zatacznik do

protokotu z sesji Rady.

. W przypadku rownej liczby gtoséw ,za” i ,przeciw” glosowanie tajne powtarza

sie.

. Przewodniczacy obrad zapewnia warunki wynikajace z tajnoéci glosowania.

§ 34.

Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje
i ogtasza zebranym proponowang tres¢ w taki sposéb, aby jej redakcja byta
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przejrzysta, a wniosek nie budzit watpliwosci, co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci przewodniczacy poddaje pod gtosowanie wniosek
najdalej idacy, ktéry moze wykluczy¢ potrzebe gtosowania nad pozostatymi
wnioskami.

3. W przypadku gtosowania w sprawie wyboru oséb, przewodniczacy przed
zamknigciem listy kandydatéw pyta kazdego z nich czy zgadza sie
kandydowac i dopiero po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod
gtosowanie zamkniecie listy i zarzadza wybory.

VI.Uchwaty Rady

§ 35.
1.Rada rozstrzyga sprawy rozpoznawane na sesjach w drodze uchwat.
2.Uchwata moze by¢ zmieniona w tym samym trybie jak byta uchwalona.
3.Uchwaty sg odrebnymi dokumentami, z wyjatkiem uchwat o charakterze
proceduralnym, ktére mogg by¢ odnotowane w protokole z sesii.

§ 36.

1. Uchwaty Rady powinny by¢ redagowane w sposéb czytelny i zawieraé przede

wszystkim:

1) Date i tytut oraz numer nadany zgodnie z ust. 2;

2) Podstawe prawng;

3) Postanowienie merytoryczne;

4) Okreslenie organéw odpowiedzialnych za wykonanie uchwaly oraz
organdw sprawujacych nadzér nad ich realizacja;

2. Termin wejscia w zycie uchwaty, ewentualny czas jej obowigzywania,
informacje odnosnie sposobu ogtoszenia.

3. Uchwaly numeruje sie podajac kolejny numer uchwaly w okresie kadencji
(cyframi arabskimi), numer sesji (cyframi rzymskimi), rok podjecia uchwaty.

4. Projekt uchwaty, ktory zostat ztozony do Rady przez Wéjta na 7 dni przed
dniem rozpoczecia sesji, musi by¢ wprowadzony przez Przewodniczacego do
porzadku obrad najblizszej sesji Rady Gminy.

5. Projekty uchwat Rady wraz z uzasadnieniem i oszacowaniem skutkdw
finansowych przygotowane przez Woéjta, radnego, grupe radnych sq,
przekazywane Przewodniczacemu Rady na pi$mie. Przewodniczacy Rady
dekretuje projekty uchwat do komisji Rady w celu zaopiniowania i wprowadza
je do porzadku obrad sesji. W przypadku przygotowania projektu uchwaty
przez komisje Rady, Przewodniczacy Rady przekazuje projekt do statych
komisji Rady w celu zaopiniowania, z wylaczeniem Komisji Rewizyjnej. Opinie
odczytywane na sesji Rady przez Przewodniczacego danej komisji lub
Przewodniczacego obrad. Niewydanie opinii przez komisje nie wstrzymuje
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obrad Rady nad projektem uchwaty.

6. W przypadku podjecia inicjatywy uchwatodawczej przez komisje, radnego lub
grupe radnych Przewodniczagcy ma obowigzek przekaza¢ projekt do
zaopiniowania pod kgatem prawnym Wdéjtowi w celu uzyskania opinii. Wéjt lub
upowazniona przez Wéjta osoba przedstawia opinie do projektu uchwaty
podczas sesji przed gtosowaniem nad projektem uchwaty.

7. Projekt uchwaty zgtoszony przez wnioskodawce zawsze moze by¢ przez niego
wycofany przed gtosowaniem.

§ 37.
Uchwaty podpisuje Przewodniczgcy obrad Rady.

§ 38.

Oryginaty uchwat ewidencjonowane sq w rejestrze uchwat i przechowywane w
Biurze Rady Gminy Zatuski, zgodnie z obowigzujacq instrukcjg kancelaryjna.

8§ 39.
1. Przed przystgpieniem do wykonywania mandatu radni sktadaja $lubowanie

+~Wierny Konstytucji i prawu Rzeczypospolitej Polskiej, $lubuje uroczyscie
obowigzki radnego sprawowac godnie, rzetelnie i uczciwie, majac na wzgledzie
dobro mojej gminy i jej mieszkancow”.

1) Slubowanie odbywa sie w ten sposob, ze po odczytaniu roty wywotani
kolejno radni powstaja i wypowiadaja stowo ,$lubuje”.

2) Slubowanie moze byC ztozone z dodaniem zdania ,, Tak mi dopom6z Bbg”.

3) Radni nieobecni na pierwszej sesji Rady oraz radni, ktérzy uzyskali mandat

w czasie trwania kadencji, sktadajg Slubowanie na pierwszej sesji, na ktérej sg
obecni.

4) Odmowa ztozenia Slubowania oznacza zrzeczenie sie mandatu.

5) Radny sprawuje mandat poprzez czynny udziat w pracach Rady i jej
komisji, instytucji samorzadowych, do ktérych zostat wybrany lub desygnowany
oraz poprzez branie czynnego udziatu w gtosowaniach.
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§ 40.

Radni powinni petni¢ dyzury w swoim okregu wyborczym w terminie i miejscu
podanym do wiadomosci wyborcow.

Przewodniczacy i wiceprzewodniczacy Rady petnia dyzury w pomieszczeniu
przeznaczonym do obstugi Rady wskazanym przez Waijta.

Radni obowigzani sg kierowa¢ sie dobrem wspdinoty samorzadowej Gminy.
Radni sq zobowigzani do utrzymywania statej wiezi z mieszkaficami Gminy oraz
ich organizacjami. Radny nie jest jednak zwigzany instrukcjami wyborcow.
Radni potwierdzajg swojg obecnos¢ na sesjach Rady, posiedzeniach komisji
podpisem na liScie obecnosci.

Radny powinien w razie niemoznosci uczestniczenia w sesji, posiedzeniu komisji,
powiadomi¢ (o ile to mozliwe) z wyprzedzeniem o swojej nieobecnosci
odpowiednio Przewodniczacego Rady lub przewodniczacego komisiji.

§ 41.

1. Radny jest zobowigzany do sktadania oswiadczen o stanie majatkowym.
Oswiadczenie sktada sie Przewodniczacemu Rady na pismie zgodnie z
obowigzujagcym wzorem w terminie 30 dni od dnia zlozenia $lubowania.
Kolejne oswiadczenie radni sktadaja, co roku do dnia 30 kwietnia, wedtug
stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedniego, oraz na dwa miesiace przed
uptywem kadencji.

2. Przewodniczacy Rady sktada os$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1
Wojewodzie.

§ 42.

=

Rozwigzanie stosunku pracy z radnym wymaga uprzedniej zgody Rady.

2. W przypadku wniosku zaktadu pracy =zatrudniajgcego radnego, o
wyrazenie zgody na rozwigzanie z nim stosunku pracy, Rada moze
powota¢ komisje lub zespdt dla szczegdlowego zbadania okolicznosci

sprawy.

B Komisja lub zespot powotany w trybie ust. 2 przedktada swoje ustalenia i
propozycje na pismie Przewodniczgcemu Rady.

4. Przed podjeciem decyzji w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada musi
wystuchaé radnego

5. Przewodniczacy powiadamia zaktad pracy o niewyrazeniu, badz o

wyrazeniu zgody przez Rade na rozwigzanie stosunku pracy z radnym
przedktadajgc stosowng uchwate w tej sprawie



pracy zawodowej jest zawiadomienie, zaproszenie lub upowaznienie do
wykonywania danych prac, zawierajace okreslenie terminu i charakteru zajec,
podpisane przez przewodniczagcego Rady lub przewodniczgcych komisji.

VII. Przewodniczacy Rady

§ 44.

[ Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady i prowadzi jej obrady. W
przypadku nieobecnosci Przewodniczacego, zadania przewodniczacego
wykonuje  wskazany przez niego wiceprzewodniczacy. Jezeli
Przewodniczacy nie wyznaczy Wiceprzewodniczgcego zadania
Przewodniczacego wykonuje radny najstarszy wiekiem.

2 Przewodniczacy Rady:

1) Przygotowuje porzadek obrad sesiji;

2) Zwotuje sesje rady zgodnie z rocznym planem pracy Rady, nie rzadziej
jednak niz raz na kwartat;

3) Przewodniczy obradom;

4) Przeprowadza gtosowanie imienne nad projektami uchwat;

5) Podpisuje uchwaty Rady oraz inne dokumenty zwigzane z funkcjonowaniem
Rady. (np. delegacje);

6) Zarzadza wybor komisji skrutacyjnej;

7) Przygotowuje projekt rocznego planu pracy Rady.

3. Przewodniczacy Rady moze upowazni¢ wiceprzewodniczacego do
zastgpstwa w poszczegdlnych czynnodciach nalezacych do jego
kompetencji.

4. Przewodniczacy odpowiada przed Radg w zakresie petnienia swojej funkcji.

VIII. Komisje Rady

§ 45.
1. Do zadan komisji statych nalezy w szczegd6lnosci:

1)Stata praca merytoryczna i koncepcyjna w zakresie spraw, dla ktérych
zostata powotana;

2)Opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazywanych komisji przez Rade,
Przewodniczacego Rady, Wojta oraz spraw przedktadanych przez cztonkéw
komisji;

3)Wystepowanie z inicjatywq uchwatodawczg oraz przygotowaniem projektéw
uchwat;

2.Komisje powinny otrzymywac informacje z wykonania zgtoszonych przez nie
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wnioskow.

§ 46.

1. Komisje dziatajg zgodnie z regulaminem komisji oraz rocznym planem pracy
zatwierdzonym przez Rade. Rada moze zleci¢ dokonanie uzupetnien, zmian i
poprawek w rocznym planie pracy komisji.

2. Komisje przedstawiajq Radzie sprawozdanie ze swojej dziatalnosci raz w roku
oraz na kazde zyczenie Rady.

§ 47.
1. Komisje winne sie wzajemnie informowac¢ w sprawach bedacych przedmiotem
zainteresowania wiecej niz jednej komisji.
2. Realizacja postanowienia zawartego w ust. 1 nastepuje przez:
1) Wspolne posiedzenia komisii,
2) Udostepnianie wiasnych opracowan i analiz.
3) Przewodniczacego komisji wybiera Rada sposrod radnych.
Wiceprzewodniczgcego wybiera komisja sposréd cztonkéw danej komisiji.

§ 48.

1. Komisja jest wiadna do zajmowania stanowiska w sprawach, ktére nalezg do
jej kompetencji, jezeli w posiedzeniu bierze udziat, co najmniej potowa
cztonkow komisji.

2. Komisja podejmuje swoje uchwaty zwyktg wiekszoécig gtosow.

3. Prawo do zwotywania komisji przystuguje jej przewodniczacemu i
Przewodniczacemu Rady. Posiedzenie komisji jest zwolywane takze na
wniosek 1/4 jej cztonkow.

§ 49.

Radny winien brac udziat w pracach Komisji Rady, do ktérych zostat wybrany.
Radny zobowigzany jest do pracy, w co najmniej jednej statej komisji Rady.
Radny moze brac udziat w posiedzeniu kazdej komisji Rady.

Radny, o ktérym mowa w ust. 3 uczestniczy w pracach z gtosem doradczym.
Komisja lub jej przewodniczacy moze zaprosi¢ na posiedzenie inne osoby,
ktérych obecnos¢ lub wypowiedz mogq byé uzasadnione ze wzgledu na
przedmiot sprawy.

§ 50.
1. Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami, a w szczegdlnosci ustala terminy i
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porzadek obrad posiedzen, wyznacza sprawozdawcow do poszczegdinych spraw
na posiedzenia komisji, protokolanta, zwotuje posiedzenia komisji kieruje jej
obradami.

. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego, obradami komisji kieruje
wiceprzewodniczacy. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego oraz
wiceprzewodniczacego obradami komisji kieruje cztonek komisji najstarszy
wiekiem.

. Sprawozdanie komisji przedstawia na posiedzeniu Rady przewodniczacy komisji
lub upowazniony przez komisje sprawozdawca.

. Uchwaty komisji przekazuje sie przewodniczacemu Rady, ktéry niezwlocznie
przedstawia je Wdjtowi oraz zainteresowanym organom.

§ 51.
Komisje obradujg w dni robocze.

IX. Obstuga Rady

§ 52.

1. Obstuge kancelaryjng Rady Gminy zapewnia Wéijt, a bezposérednia obstuge
organizacyjno- techniczng sprawuje Urzad Gminy.

2. Zadania Urzedu Gminy w zakresie obstugi organizacyjno- technicznej Rady
okresla Wéjt. Wéjt moze zasiegnaé w tej sprawie opinii Przewodniczacego lub
Rady.

3. Materiaty na sesje i komisje przekazywane sg Radnym w formie
elektronicznej za posrednictwem poczty elektronicznej, na wskazany przez
Radnych adres e-mail.

4. Na wniosek Radnego, materiaty przekazuje sie w wersji ,papierowej” w
postaci wydruku komputerowego lub kopii xero.

X. Skargi i wnioski

§ 53.

1. Przewodniczacy dokonuje wstepnej kwalifikacji skargi w zakresie ustalenia
wtasciwosci Rady w sprawie i niezwilocznie nadaje skardze dalszy bieg
informujac o tym Rade.

2. Skarga, kierowana jest przez Przewodniczacego do wiasciwej Komisiji skarg,
wnioskéw i petycji - w celu zbadania zarzutéw skargi lub zbadania czy Rada
jest witasciwa do jej rozpatrzenia, w terminie wyznaczonym przez
Przewodniczacego w sposdb umozliwiajacy zatatwienie skargi, na sesji
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wypadajgcej w okresie jednego miesigca od dnia ztozenia skargi.
3. Przewodniczacy zawiadamia skarzacego o podjetych czynnosciach.
4. W przypadku niezatatwienia skargi w terminie okreslonym w ust. 3 pkt 1

Przewodniczacy Rady jest obowigzany zawiadomi¢ strony, podajac przyczyny
zwtoki i wskazujac nowy termin zatatwienia skargi.
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Zatacznik Nr 3 do Statutu Gminy Zaluski zatwierdzonego Uchwata Nr
262/LI/2018 Rady Gminy Zatuski z 5 wrzesnia 2018 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI REWIZYINE]
§ 1.

Komisja Rewizyjna dziata na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (jednolity tekst Dz.U. z 2018 r. poz. 994, z pézn. zm.),
Statutu Gminy Zatuski oraz niniejszego regulaminu.

§ 2.

1. Komisja podlega wytacznie Radzie Gminy Zatuski i dziata w jej imieniu.

2. W sktad Komisji Rewizyjnej moga wejs¢ radni w tym przedstawiciele
wszystkich  klubéw, z  wyjatkiem radnych  petigcych  funkcje
Przewodniczgcego i Wiceprzewodniczgcych Rady.

§ 3.

1. Zadaniem Komisji jest kontrola dziatalnosci Woéjta Gminy Zatuski i
podporzadkowanych mu jednostek organizacyjnych oraz wykonywanie
innych zadan zleconych przez Rade pozostajacych w zakresie dziatania
gminy.

2. Komisja Rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu Gminy i wystepuje z
wnioskiem do Rady w sprawie udzielenia lub nieudzielenia absolutorium
Wojtowi. Wniosek w sprawie absolutorium podlega zaopiniowaniu przez
Regionalng Izbe Obrachunkowa.

§ 4.

Realizujac zadania okreslone w § 3 komisja bada pod wzgledem legalnosci,
gospodarnosci, celowosci i rzetelnoéci dziatalno$é gospodarcza, finansowqg i
organizacyjno- administracyjng kontrolowanych jednostek, a w szczegdinosci
realizacje uchwat Rady Gminy okreélajacych podstawowe kierunki spoteczno-
gospodarczej dziatalnosci gminy oraz zapewniajacych fad i porzadek w Gminie.

§ 5.
Komisja podejmuje kontrole zgodnie z planem pracy oraz:

1) na zlecenie Rady Gminy Zatuski,
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2) na wniosek Wéjta Gminy Zatuski, zatwierdzony przez Rade Gminy Zatuski.

3) Komisja w swoich dziataniach zobowigzana jest uwzglednia¢ (przestrzegac)
wtasciwosé rzeczowg organdéw gminy.

§ 6.

1. Plan pracy Komisja przedstawia Radzie do zatwierdzenia najpdzniej na
poczatku kazdego roku kalendarzowego.

2. Rada Gminy Zatuski zlecajac przeprowadzenie kontroli okresla szczegdtowo
zakres i przedmiot kontroli oraz termin jej przeprowadzenia, okre$lajac czas
trwania kontroli.

3. Przewodniczacy Rady informuje Wojta oraz kierownika kontrolowanej
jednostki o zakresie i terminie kontroli, co najmniej na 7 dni przed jej
rozpoczeciem.

8§7.

1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy wybierany przez Rade lub zastepca
wybierany przez Komisje sposrdd jej cztonkdw.

2. Przewodniczacy Komisji organizuje prace Komisji, zwotuje jej posiedzenia,
kieruje obradami i sktada Radzie sprawozdanie z dziatalnosci Komisji.

§ 8.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do:

1) Przestrzegania regulaminu Komisji oraz przepiséw prawa;
2) Aktywnego uczestnictwa w pracach Komisji.

§ 9.

1. Posiedzenia Komisji zwotywane sg przez przewodniczacego Komisji, zgodnie
z rocznym planem pracy Komisji lub na zlecenie Rady.

2. Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest zwotaé jej posiedzenie na pisemny
wniosek, co najmniej 1/4 ogdlnej liczby cztonkéw Komisji lub na wniosek
Przewodniczacego Rady w terminie 7 dni.

3. W posiedzeniu Komisji mogq bra¢ udziat radni oraz inne osoby niebedace
cztonkami Komisji jednak bez prawa uczestniczenia w gtosowaniach.

4. Komisja moze postanowiC o wytaczeniu jawnosci posiedzenia wytacznie w
oparciu o przepisy ustawy.
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5. Posiedzenie jest prawomocne, gdy uczestniczy w nim, co najmniej potowa
ogodlnego sktadu Komisji.

6. Uchwaty czy rozstrzygniecia podejmowane sg przez Komisje zwykig
wiekszoscig gtosdbw w obecnosci, co najmniej potowy ogodlnej liczby jej
cztonkoéw.

7. Glosowac moga tylko cztonkowie Komisji.

§ 10.

|

. Komisja sktada pisemne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci.
. Komisja wspotpracuje z innymi komisjami Rady Gminy.

§ 11.

N

Podstawowg forma dziatalnosci Komisji sq kontrole przeprowadzone w oparciu
0 kryteria zawarte w § 4.

§ 12.

1. Kontrole przeprowadza Komisja lub wyznaczony z jej cztonkdw zespot
kontrolny liczacy, co najmniej 3 cztonkow.

2. Czionkowie zespotu kontrolnego dziatajg na podstawie imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli wydanego przez
Przewodniczgcego Rady Gminy.

3. Upowaznienie to winno zawierac:

1) Imig i nazwisko kontrolujacego;
2) Termin i miejsce kontroli;

3) Przedmiot;

4) Zakres przeprowadzonej kontroli.

§ 13.

1. W zwigzku z przeprowadzong kontrolg Komisja lub zesp6t kontrolny, w
ramach upowaznienia, ma prawo:

1) Wstepu do pomieszczen i innych obiektéw jednostek kontrolowanych;

2) Wgladu do ksiag, rejestréow, planéw, sprawozdan oraz innych akt i
dokumentow znajdujacych sie w jednostce kontrolowanej zwigzanych z
jej dziatalnoscia, sporzadzanie na wniosek zespotu kontrolujacego lub
Komisji Rewizyjnej kserokopii dokumentéw;

3) Zabezpieczenia dokumentoéw i innych dowodoéw;

4) Zadania od kierownika kontrolowanej jednostki, sktadania ustnych i
pisemnych wyjasnied w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli i w
terminie wyznaczonym przez kontrolujacych;

5) Wglad do ewidencji planéw pracy, sprawozdar oraz wszelkich innych
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akt i dokumentow dotyczacych jednostki kontrolowanej;

3. Osoby dokonujgce kontroli podlegajg przepisom o postepowaniu z
wiadomosciami zawierajgcymi tajemnice panstwowa i stuzbowg w zakresie
obowigzujgcym w kontrolowanej jednostce oraz przepisom o bezpieczenstwie
i higienie pracy obowigzujgcym na terenie kontrolowanej jednostki.

4. Komisja lub zespét kontrolny nie moze naruszac obowigzujacego w jednostce
kontrolowanej porzadku pracy oraz kompetencji organdw sprawujacych
kontrole stuzbowa.

5. Kierownik kontrolowanej jednostki zobowigzany jest do zapewnienia
kontrolujacym odpowiednich warunkéw i $rodkéw do przeprowadzenia
kontroli.

6. Kierownik jednostki kontrolowanej moze podpisa¢ protokét kontrolny
wnoszgc do niego uwagi.

§ 14.
Zadaniem Komisji lub zespotu kontrolnego jest:

1) Rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego na zasadzie réwnosci
stron;

2) Ustalenie nieprawidtowosci i uchybien oraz skutkéw i przyczyn ich
powstawania jak réwniez os6b odpowiedzialnych za ich powstanie.

§ 15.

Komisja zaprasza na swoje posiedzenie Wdjta lub/i kierownikéw podleghtych
Wéjtowi  jednostek  organizacyjnych w  celu omowienia  ustaleh
przeprowadzonych kontroli i wynikajgcych z tych ustaled wnioskéw oraz inne
osoby, ktérych wystuchanie lub obecno$é jest zasadna ze wzgledu na przedmiot
rozpatrywanej sprawy. Obecnos¢ Wéjta lub/i kierownikow podlegtych Wojtowi
jednostek organizacyjnych nie jest obowigzkowa.

§ 16.

1. Z przebiegu kontroli Komisja lub zespét sporzadza protokdt, ktdry podpisuja
wszyscy cztonkowie Komisji lub zespotu kontrolnego oraz kierownik jednostki
kontrolowanej.

2. 2.Protokot powinien zawierac fakty stwierdzone przez Komisje lub Zespot,
stanowigce podstawe do oceny dziatalnosci kontrolowanej jednostki w
badanym okresie, a w szczegdlnosci konkretne nieprawidtowosci z
uwzglednieniem ich przyczyn, skutkéw, skali i tendencji tych
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nieprawidtowosci oraz wskazania 0séb odpowiedzialnych za ich powstanie.
3. Protokot powinien ponadto zawieraé:

1) Nazwe jednostki kontrolowanej w petnym brzmieniu i jej adres:

2) Imiona i nazwiska kontrolujacych oraz numer i date upowaznienia do
kontroli;

3) Date rozpoczecia i zakonficzenia czynnoéci kontrolnych z wymienieniem
przerw w kontroli;

4) Okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg;

5) Imig i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej oraz w miare potrzeby
takze kierownikéw kontrolowanych komérek organizacyjnych oraz date objecia
przez nich stanowisk;

6) Efekty stwierdzone przez kontrole stosownie do ust. 2:
7) Informacje o wydanych zaleceniach;

8) Petng informacje o sporzadzeniu odpiséw lub wyciagéw oraz zabezpieczeniu
dowodow;

9) Wyszczegolnienie zatacznikéw stanowigcych sktadowg czeéé protokotu:

10) Wzmianke o poinformowaniu kierownika jednostki kontrolowanej o prawie
zgtaszania zastrzezen i ztozenia wyjasnien do protokotu:

11) Dane o liczbie egzemplarzy sporzgdzonego protokotu oraz wzmianke o
doreczeniu  jednego egzemplarza protokotu  kierownikowi jednostki
kontrolowanej;

12) Adnotacje o dokonaniu wpisu do ksiegi ewidencji kontrolnej jednostki;
13) Date i miejsce podpisania protokotu;

14) Podpisy kontrolujacych i kierownika jednostki kontrolowanej lub notatka o
odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy.

4. Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwié podpisania protokotu
kontroli, sktadajac w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne
wyjasnienie tej odmowy.

§17.

il Protokot sporzadza sie w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden
egzemplarz otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej, drugi
przewodniczacy Rady Gminy, trzeci Wojt, czwarty egzemplarz pozostaje
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w aktach Komisji.

2 W  przypadku, gdy protokét dotyczy kontroli dziatalnodci komdrki
organizacyjnej Urzedu Gminy Zatuski sporzadza sie trzy jednobrzmigce
egzemplarze protokotéw. Jeden egzemplarz otrzymuje Wdéjt, jako
kierownik jednostki kontrolowanej, drugi przewodniczgcy Rady, trzeci
egzemplarz pozostaje w aktach Komisji.

§ 18.

Na podstawie wynikéw przeprowadzonej kontroli Komisja wystepuje z
wnioskami zmierzajagcymi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci,
zapobiezenia im w przysziosci oraz usprawnienia dziatalnodci, ktéra byta
przedmiotem kontroli.

§ 19.

1. Komisja kieruje za posrednictwem Przewodniczacego Rady do jednostek
skontrolowanych oraz Wdjta wystapienia pokontroine, wynikajgce z ustalen
opisanych w protokole kontroli,

2. Wystgpienie pokontrolne, o ktérym mowa w ust. 1 powinno zawierac:

1) Oceny, wuwagi i wnioski w sprawie usunigcia stwierdzonych
nieprawidtowosci i wyciggniecia konsekwencji;

2) Wobec 0s6b odpowiedzialnych za powstanie tych nieprawidtowosci.

§ 20.

1. Woijt, do ktdrego wystapienie pokontrolne zostato skierowane moze zgtosic
do Komisji Rewizyjnej umotywowane zastrzezenia w sprawie zawartych w
nim ocen, uwag i wnioskow.

2. Wojt zobowigzany jest w terminie przewidzianym Kodeksem postepowania
administracyjnego zawiadomi¢ Komisje o sposobie wykorzystania uwag i
wykonania wnioskow.

3. W razie braku mozliwosci wykonania uwag i wnioskéw Wéjt powinien podac
uzasadnione przyczyny niewykonania i propozycje, co do sposobu i terminu
usunigcia stwierdzonych nieprawidtowoéci.

§ 21.

O odstgpieniu od wykonania wnioskéw Komisji dotyczacych wyciggniecia
konsekwencji stuzbowych lub zastosowania innych przewidzianych prawem form
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odpowiedzialnosci wobec 0s6b winnych Komisja Rewizyjna winna byé o tym
poinformowana.

§ 22,

W razie ujawnienia w czasie kontroli przestepstw i wykroczen Komisja informuje
0 powyzszym Przewodniczacego Rady, ktory przekazuje sprawe uchwatg rady

organom $cigania i zawiadamia o tym fakcie organ nadrzedny jednostki
kontrolowanej.

§ 23.

Obstuge techniczno- biurowg prowadzi wydziat Urzedu Gminy odpowiedzialny za
obstuge administracyjno-biurowa Rady.

§ 24.

Zmiany postanowien niniejszego regulaminu dokonywane sg w trybie wtasciwym
dla jego uchwalenia.
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Zatacznik Nr 4 do Statutu Gminy Zatuski zatwierdzonego Uchwala Nr
262/LI /2018 Rady Gminy Zatuski z 5 wrzeénia 2018 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI SKARG, WNIOSKOW I PETYCJI
g 1.

Komisja Rewizyjna dziala na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzgdzie gminnym (jednolity tekst Dz.U. z 2018 r. poz. 994, z pdézn. zm.),
Statutu Gminy Zatuski oraz niniejszego regulaminu.

§ 2.

1. Komisja podlega wytacznie Radzie Gminy Zatuski i dziata w jej imieniu.

2. W sktad Komisji Rewizyjnej moga wej$é¢ radni w tym przedstawiciele
wszystkich  klubow, z  wyjatkiem radnych  petnigcych funkcje
Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych Rady.

§ 3.

1. Do zadan komisji nalezy analiza i opiniowanie skierowanych do Rady Gminy:
1) Skarg na dziatalnos¢ Wéjta Gminy i gminnych jednostek organizacyjnych;
2) Wnioskow;

3) Petycji sktadanych przez obywateli;
4) Komisja Skarg, wnioskéw i petycji moze przyjmowaé do protokotu skargi i
wnioski wnoszone do Rady Gminy Ustnie.

2. Jezeli Rada nie jest wiasciwa do rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji
ztozonej przez obywateli, przewodniczacy Komisji skarg, wnioskow i petycji
niezwtocznie informuje o tym Przewodniczacego.

§ 4.

1. Komisja skarg, wnioskow i petycji obraduje na posiedzeniach, przy obecnosci,
Co najmniej potowy sktadu komisji. Przewodniczacy Komisji skarg, wnioskow
i petycji zwotuje posiedzenie niezwtocznie, nie pézniej niz w terminie 7 dni od
dnia wptywu skargi, wniosku lub petycji oraz kieruje jej pracami. Przypisy
odnosénie ztowienia posiedzenia sesji Rady Gminy stosuje sie odpowiednio, z
wyjatkiem termindw.

2. Podczas nieobecnosci Przewodniczacego Komisji skarg, wnioskdw i petycji lub
niemoznosci sprawowania przez niego swojej funkcji, czynnosci tych
dokonuje zastgpca przewodniczacego Komisji.
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3. Komisja skarg, wnioskéw i petycji moze odbywac posiedzenia cyklicznie np.
w state dni tygodnia, miesigca itp. O statej godzinie bez formalnego zwotania.
Miejsce i termin odbywania sig cyklicznych posiedzen podaje sie do publicznej
wiadomosci poprzez umieszczenie informacji w Biuletynie informacji
publicznej, na stronie internetowej Gminy oraz w sposdb zwyczajowo
przyjety.

4. Z przebiegu posiedzenia Komisji skarg, wnioskoéw lub petycji, sporzadza sie
protokot, ktdry podpisujg wszyscy cztonkowie Komisii.

5. Protokét powinien odzwierciedla¢ chronologicznie przebieg posiedzenia i
zawierac¢ w szczegodlnosci:

1) Numer, datg i miejsce odbycia posiedzenia, ze wskazaniem godziny jej
otwarcia i zamkniecia;

2) TrescC zgtoszonych wnioskdw petycji i skarg do Rady;

3) Do protokotu dotacza sie liste obecnosci cztonkéw Komisji;

4) Ztozone na pismie usprawiedliwienia 0osob nieobecnych;

5) Wykaz gtosowan zawierajacych okreslenie sprawy, w jakiej gtosowanie
bylo przeprowadzone oraz imienny wykaz czionkéw komisji, ze
wskazaniem sposobu gtosowania tzn. czy opowiedziat sie ,,za” opinig,
wyrazong w formie uchwaty ,,byt ,,przeciwny”, czy ,,wstrzymat sie” od
gtosu;

6) Inne dokumenty wytworzone w zwigzku z pracami komisji.

§5

1. Komisja skarg, wnioskow i petycji, badajac sprawe i prowadzac postepowanie
wyjasniajace w zwigzku ze ztozong skarga, wnioskiem lub petycja, moze:

1) Wystgpi¢ do Wdjta albo do wiasciwego kierownika gminnej jednostki
organizacyjnej z wnioskiem o zajecie stanowiska;

2) Zebrac materiat, informacje o wyjasnienia;

3) Przeprowadzi¢ czynnosci kontrolne;

2. Komisja skarg, wnioskow i petycji, po przeprowadzeniu postepowania
wyjasniajacego, o ktérym mowa w ust. 1, wydaje opinie w formie uchwaty
przyjetej w gtosowaniu jawnym, zwyktg wiekszoscig gtoséw i przekazuje jq
Przewodniczgcemu Rady.

§ 6.

1. Rezygnacja, odwotanie cztonka Komisji skarg, wnioskéw i petycji lub utrata
przez niego mandatu radnego nie przerywa prowadzonych czynnosci, chyba,
ze sktad Komisji zmniejszy sie do liczby mniejszej niz trzy osoby.

2. W przypadku, gdy klub radnych, ktéry utracit swojego przedstawiciela w

41



