Zarzadzenie Nr 120.9.2013
Wojta Gminy Zatuski
z dnia 3 kwietnia 2013 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 0152/1/2011 w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy oraz jednostkach podleglych.

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdézn. zm) oraz rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861 ze zm.), zwanego dalej
»rozporzadzeniem”, a takze zarzadzenia Nr 0152/1/2011 w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy oraz jednostkach podlegtych zarzgdzam, co
nastgpuje:

§ 1.

W zataczniku Nr 3c do zarzadzenia nr 0152/1/2011 z dnia 3 stycznia 2011 roku
wprowadza si¢ zmiany i otrzymuje on brzmienie zgodne z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.

Zatacznik nr 13 do zarzadzenia nr 0152/1/2011 z dnia 3 stycznia 2011 roku otrzymuje
brzmienie zgodne z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujgcg od 1 lipca 2013 roku.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 120.9.2013
Wojta Gminy Zatuski

z dnia 3 kwietnia 2013 roku

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych

Ksiegi rachunkowe jednostek organizacyjnych prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy

Zaluski w systemie finansowo-ksiegowym KSIEGOWOSC BUDZETOWA zakupionym

od firmy ,, INFO SYSTEM"-instrukcja obstugi systemu stanowi zatacznik Nr 3d

W programie tym ksiggowane sg nastepujace jednostki:
1. Urzad Gminy — Organ (Budzet),
2. Urzad Gminy — Jednostka,
3. Jednostki o$wiatowe- ZSO Szczytno, ZSO Kroczewo, SP Strézewo, SP Kamienica,
Przedszkole w Kroczewie-odrebnie dla kazdej,

4. Gminna Biblioteka Publiczna

Odrebne ksiegi prowadzi si¢ do funduszy.
W ramach funduszy prowadzony jest:
a) Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych Urzedu Gminy,
b) Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych Szkot- ZSO Szczytno, ZSO Kroczewo,
SP Strézewo, SP Kamienica, Przedszkole w Kroczewie-odrebnie dla kazde;j,

¢) Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych Biblioteki,

Inne ksiegi:
Sumy depozytowe,

Programy i projekty realizowane ze zrddet zagranicznych.

Numerowanie dokumentdow.

Dokumenty ksiggowe numerowane sg wg formuty: Nr nadany przez system/rok np. 235/2011

W Urzgdzie Gminy uzytkowane sg rowniez inne systemy tj.:
Podatki i ksiegowos¢ podatkowa — Firmy INFO SYSTEM systemy: PODATKI,
KSIEGOWOSC PODATKOWA, AUTA. Opisy system6w stanowia zataczniki Nr 3c-1, 3¢-2,

3¢-3.




Wymiar podatku prowadzony jest komputerowo na programie zakupionym lgcznie z
ksiggowoscig podatkows.
Na nos$nikach komputerowych wystepuja nastepujace zbiory:

1) karty indywidualnych gospodarstw rolnych,

2) karty indywidualnych gospodarstw nieruchomosci,

3) karty osob prawnych,

4) rejestry przypisow odpisow tacznego zobowigzania podatkowego (podatku rolnego,

lesnego, od nieruchomosci),

5) rejestry przypiséw i odpiséw srodkdw transportowych,

6) Ksiegowos¢ podatkowa,

7) Ewidencja podatkowa kazdego ptatnika.
Wymiar sporzadzany jest na caty rok, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.
W ciggu roku na podstawie otrzymanych zmian wprowadzane sg korekty do wymiaru.
Na komputerze drukowane sg rowniez konto kwitariusze dla sottysow.
Przed kazdg ratg soltys za pokwitowaniem pobiera kwitariusz i rozlicza sie z przyjetych
wplat. Pracownik rozliczajgcy sottysa wpisuje date i podpis na kazdym kwicie.
Kazdy platnik ma zatozone swoje konto, ktoére umozliwia analize jego platnosci. Na
powyzszym koncie odzwierciedlone sg wszystkie operacje, na koniec roku konto jest
rozliczane i ustala si¢ wynik (zalegto$¢ — nadplata). Salda przenoszone sg do bilansu
otwarcia. Po zakonczeniu miesigca nastgpuje uzgodnienie wptat z ksiegowoscig budzetowa.
Zapisow na koncie ptatnika dokonuje si¢ na podstawie dowodéw wplat spod wyciggdéw
bankowych. W programie ksiegowos$¢ podatkowa, kazda wioska posiada swéj kod, platnik
nadany numer, ktéry umieszczony jest na nakazie platniczym. Wyszukiwanie platnika w

ewidencji moze by¢ za pomocg numeru i nazwiska.

KADRY I PLACE - firmy ,,INFO SYSTEM". Opis systemu stanowi zalgcznik Nr 3¢-4.

W programie ptacowo — kadrowym wprowadzeni sg wszyscy pracownicy.
Program sktada si¢ z dwoch czescei:

o cze$¢ kadrowa — wprowadzone sg tu wszystkie dane o pracowniku (miejsce

zamieszkania, staz pracy, NIP, PESEL)

e czes¢ pltacowa — wprowadzone jest tu wynagrodzenie zasadnicze wraz z dodatkami.
Kazdy pracownik posiada swéj numer.
Po aktualizacji sktadnikow ptacowych, co miesigc drukowana jest lista plac. Z programu
placowego przenoszone sg dane do programu Platnik — ZUS, w ktérym rozliczane sa sktadki
kazdego =zatrudnionego tj. emerytalna, rentowa, chorobowa, wypadkowa, zdrowotna.

Pracownik na koniec kazdego miesigca otrzymuje wydruk ZUS RMUA ( miesieczny raport



dla osoby ubezpieczonej), informujacy o wysokosci naliczonych i1 odprowadzonych skladek z
tytulu ubezpieczenia spotecznego.

Obecnie sktadki do ZUS przekazywane sg elektronicznie w tym samym miesigcu, w ktérym
wyplacono wynagrodzenie, jednak nie p6zniej niz do pigtego nastepnego miesigca.

Listy plac sporzadzane sg wg. miejsca zatrudnienia (Urzgd Gminy, Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej, Szkoty, Referat ds. Oswiaty, Gminna Biblioteka Publiczna).

Karty wynagrodzen drukowane sg na komputerze. Roéwniez PIT sporzadzane sg
komputerowo.

Wyjatek stanowig listy okazjonalne oraz listy diet radnych i sottysow, ktére mogg by¢

prowadzone recznie.

Program ,,Bestia” stuzy do zarzadzania finansami jednostki samorzadu terytorialnego. Ma
on na celu wspomozenie stuzb finansowych jednostki w realizacji zadan w zakresie:
1) planowania budzetu poczawszy od etapu przygotowania projektu budzetu, poprzez
wszystkie zmiany,
2) sporzadzania sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w miesiecznych o kwartalnych
okresach sprawozdawczych,
3) sporzadzania bilanséw organizacyjnych w podziale na formy prawne prowadzone;j
dziatalnosci, bilansow z wykonania budzetu JST oraz bilansu skonsolidowanego.

Emisja dokumentéw ubezpieczeniowych — program ,Platnik” — opracowany przez

PROKOM Software S.A. z siedzibg w Warszawie udostgpniony na podstawie licencji
udzielonej Zaktadowi Ubezpieczen Spotecznych, ktéry ma na celu prowadzenie ewidencji
pracownikow zatrudnionych w Urzgdzie Gminy i jednostkach podlegtych, podlegajgcych
ubezpieczeniu spotecznemu, sporzadzanie deklaracji imiennych i zbiorczych .

Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawarte sg w instrukcjach dostarczonych przez autora
programu.

Program SRODKI TRWALE , INFO-SYSTEM* R i T. Groszek. Opis systemu stanowi
zatgcznik Nr 3c-5.

Program zawiera podzial $rodkéw trwatych wg KST i amortyzuje wg ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.

W programie tym ksiegowane sg tez nisko wartosciowe srodki trwate wg klasyfikacji.
Program umozliwia wydruki kart srodkéw trwatych.

Program i-srb- system raportow budzetowych. Program wykonany przez firm¢ TBD

Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. Stuzy do wprowadzania i przesytania sprawozdan RB 50 i
RB 2777 do Urzgdu Wojewodzkiego.



Dokumentacja opisujaca poszczegdlne programy uzytkownika posiada klauzulg, ze jest
zgodna z wymogami ustawy o rachunkowosci.

Gospodarka odpadami-program Ksiegowo$¢ podatkowa -Ushugi Informatyczne INFO-
SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek.

Modut wymiarowy

Modut do realizacji operacji wymiarowych w zakresie naliczen przypisow i odpiséw dla
platnikéw. Modul umozliwia przeprowadzenie operacji ksiegowo-podatkowych poprzez
pelng integracje z zewnetrzymi modutami ksiggowymi. Modut umozliwia przeprowadzenie
operacji podatkowych poprzez pelng integracj¢ z systemem KSZOB autorstwa firmy U.L
INFO-SYSTEM.

Modut Wymiarowy obejmuje:
Deklaracje — kalkulator optat - definiowanie sposobu wyliczania opfaty:

o dla nieruchomosci zamieszkatych,
o dla nieruchomosci niezamieszkatych,
e dla nieruchomosci mieszanych.

- definiowanie ulg wynikajacych z ustawy i decyzji administracyjnych.
Ewidencja deklaracji

o tworzenie wzorca deklaracji,

o udowa bazy platnikow (z wykorzystaniem dotychczasowej bazy wiascicieli),
o ewidencja deklaracji na poziomie nieruchomodci i platnika,

o historia modyfikacji.

Kontrola

o wyszukiwanie nieruchomosci/ptatnikéw, ktérzy —nie zlozyli  deklaracji w
wyznaczonym terminie,

o automatyczne tworzenie wezwania do ztozenia deklaracji w oparciu o korespondencje
seryjna,

o zestawienia i statystyki ztozonych deklaracji na poziomie gminy i sektora.

Wymiar

o naliczanie wymiaru,

o generowanie przypiséw i odpiséw dla ptatnika,

o tworzenie i analiza statystyk prognozowanych przychodow gminy,

o przekazywanie danych (naliczen) do Modutu Odptatnosci systemu Uniwersalny
Program Ksiegujacy UPROKS —U. L. INFO-SYSTEM

o przekazywanie danych (naliczen) do zintegrowanego systemu ksiegowo-podatkowego
firmy U.I. INFO-SYSTEM.

Uniwersalny Program Ksiegujacy-UPROKS- U. I. INFO-SYSTEM Roman i
Tadeusz Groszek



Aplikacja pozwala na znaczne przyspieszenie i zautomatyzowanie rejestrowania operacji
finansowych, otrzymywanych na wyciggach bankowych.

Wyciagi bankowe przekazywane w postaci plikow (system bankowosci elektronicznej ) sg
wezytywane przez program, dzielone na poszczegodlne operacije i analizowane:

e W najprostszym przypadku to operator decyduje, gdzie nalezy zarejestrowac operacje:
w systemie ksiggowosci budzetowej, na koncie analitycznym podatnika

o przy wykorzystaniu wirtualnych kont bankowych program automatycznie rozpoznaje,
na jakim koncie i w ramach jakiego zobowigzania nalezy wykona¢ ksiegowanie

e w polaczeniu z modutem platnosci elektronicznych program automatycznie wykonuje
ksiggowanie - facznie z podziatem wptaconej kwoty na nalezne raty, wraz z
wydzieleniem kwot odsetek

e jednoczesnie z programu moze korzysta¢ wielu operatorow

e mozna pracowa¢ nad wieloma wyciggami na raz

o nie ma wigcej koniecznosci rgcznego przepisywania informacji z wyciaggu - wszystkie
dane opisowe oraz kwoty sg przenoszone do ksiegowania automatycznego

o szerokie mozliwosci raportowania zapewniajg petng kontrole nad pracg, wykonywang
przez rozne osoby w ramach dowolnej liczby wyciggow i operacji ksiegowych

o przetworzenie wyciggdw z wykorzystaniem programu pozwala na szybszy i petniejszy
dostep do informacji o aktualnym stanie finansow




Zalacznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 120.9.2013
Wojta Gminy Zatuski

z dnia 3 kwietnia 2013 roku

Wykaz kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego

Ewidencja podatkéw i optat lokalnych stanowi integralng czgsé ewidencji ksiegowej
Urzedu Gminy Zatuski. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa za pomocg komputera
z wykorzystaniem programéw ksiegowych.

Konta ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej) organéw podatkowych obejmuja:

Symbol
konta

Nazwa konta oraz przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, sposéb wyceny
aktywow i pasywoéw

101

Kasa

Konto stuzy do ewidencji gotowki, ktorg podatnicy reguluja swoje zobowigzania
w kasie urzedu, oraz gotdwki wplaconej prze inkasentéw do kasy urzedu. Po stronie
Wn ksigguje si¢ wplyw gotéwki z tytutu podatkéw i optat lokalnych oraz wptyw
gotowki z banku do kasy przeznaczony na zwrot nadplat oraz ich oprocentowania.
Na stronie Ma ksieguje si¢ rozchod gotéwki: przekazanie srodkéw pieni¢znych na
rachunek bankowy. Zwrot nadptat oraz ich oprocentowania z kasy podatnikom.

130

Rachunek biezacy Urzedu

Konto stuzy do ewidencji realizowanych przez Urzad wplywow budzetowych
1 zwrotow z tytutu podatkéw i optat lokalnych. Po stronie Wn konta ksieguje sie
wszelkie wplywy z tytutu podatkéw i optat lokalnych, wplacone na rachunek
bankowy oraz wptlaty srodkéw pienieznych w drodze. Na stronie Ma ksieguje sie
rozchody srodkéw pienigznych zgromadzonych na tym koncie:
- pobrane z banku do kasy $rodki pieniezne przeznaczone na zwrot nadptat
podatnikom,
- zwroty nadplat oraz ich oprocentowania za posrednictwem banku,
- zwroty podatnikom za posrednictwem banku wplat bedacych kwotami
nienaleznymi.

141

Srodki pieni¢zne w drodze

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych znajdujacych si¢ miedzy kasg
urzgdu a jego rachunkiem biezgcym. Po stronie Wn konta ksieguje sie¢ wyptaty
z kasy na rachunek bankowy, wptyw srodkéw pieni¢znych w drodze na rachunek
bankowy, pod data wyciagu bankowego.

Na stronie Ma ksieguje si¢ przekazanie $rodkéw pienieznych w drodze na rachunek
biezacy Urzedu i do kasy.




221

Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow:

-z podatnikami z tytutu naleznych i wyptacanych przez nich podatkow i optat
lokalnych,

-z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow i optat lokalnych,

- zjednostkami budzetowymi z tytulu potracenia,

-z bankami z tytulu nie przekazanych wptat,

-z innymi podmiotami niebedacymi podatnikami w danym podatku, lub dla
ktérych dany organ podatkowy nie jest wiasciwy z tytutu nienaleznie
pobranych przez nich kwot w zwigzku za rozliczeniem podatkowym w tym
z tytutu zasagdzonych od nich kwot,

- wplywdéw do wyjasnienia.

Po stronie Wn konta ksieguje sie przypisy naleznosci, naliczone odsetki za zwtoke,
i koszty upomnien, zwrot nadptat oraz naleznego oprocentowania przeniesienie
naleznosci ditugoterminowych do krotkoterminowych z tytulu podatkéw w
wysokosci raty naleznej za dany rok.

Na stronie Ma konta ksieguje sig:

- odpisy naleznosci,

- odpisy naleznego oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty,

- wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty,

- wplaty dokonane do kasy urzedu, zaptate dokonang przez przeniesienie
wlasnosci rzeczy lub praw majagtkowych na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego,

- zaplate dokonang przez potracenie,

- zaplate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obcigzyt rachunek podatnika
z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek bankowy
urzedu,

- przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych z tytutu
podatkow.

Jezeli podatnicy sg zobowigzani okresowo wptacaé zaliczki na poczet naleznosci bez
wezwania urzedu, zaliczki powinny by¢ zaksiegowane rowniez jako przypisy
w kwotach wptat dokonanych za poszczegdlne okresy.
Do tego konta prowadzi si¢ konta pomocnicze z podzialem na wplaty i nadptaty
poszczegolnych podatkéw 1 optat lokalnych, wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej. Na koniec okresu konto zamyka si¢ saldami:

- saldo Wn — przypisane, a nie zrealizowane podatki i optaty lokalnych,

- saldo Ma — wplacone, a nie przypisane podatki i optaty lokalnych tj.

nadplaty.

226

Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

Konto stuzy do ewidencji naleznosci podatkowych, ktére zostaly zabezpieczone
hipoteka:

- Na stronie Wn konta ksigguje si¢ ustalone naleznosci z tytutu: prywatyzacji-
Ma  konto  015;dochodow  budzetowych  przeksiggowanych  do
zahipotekowanych - Ma konto 221.

- Na stronie Ma konta ksigguje sie; réwnowarto$¢ mienia zwréconego przez
spotki - Wn konto 015; rownowarto$¢ mienia zlikwidowanego - Wn konto 855
1 ustanie hipoteki; przeksiegowanie naleznosci do naleznosci z tytutu dochodéow
budzetowych — Wn konto 221

Konto zamyka si¢ saldem Wn oznaczajgcym warto$¢ naleznosci zaliczanych do
dlugoterminowych.




720

Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji przychodow budzetowych z tytutu podatkéw i optat
lokalnych. Po stronie Wn konta ksieguje sie odpisy z tytulu podatkéw i optat
lokalnych  oraz nalezne podatnikowi oprocentowanie za nieterminowy zwrot
nadptaty. Na stronie Ma konta ksigguje si¢ przypisy z tytutu podatkéw i oplat
lokalnych oraz naliczone odsetki za zwloke, optate prolongacyjng oraz koszty
upomnien w kwocie wptacone;j.

Konto zamyka si¢ saldem Ma, ktore oznacza nalezny przychod z tytutu

przypisanych podatkoéw i optat lokalnych .

Zgodnie z § 9 ust.1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r.
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208,poz.1375) ewidencja podatkéw jest integralng
czgscig ewidencji ksiggowej urzedu i jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych
planu kont urzedu jako jednostki budzetowe;.

Ewidencje rozliczen z tytutu podatkéw prowadzi sie na :
1/ kontach bilansowych :

- kontach syntetycznych ksiegi gtéwne;j,

- kontach analitycznych i kontach szczegétowych ksiag pomocniczych
2/ kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi, okreslonymi
w art. 107-117a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w zakresie pobieranych przez nich
wplat z tytutu podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikdw:

- syntetycznych ,

- analitycznych,

- szezegbdtowych,

Konta analityczne do kont syntetycznych / w tabelce wyzej/ prowadzone sg wedhug rodzajéw
podatkow 1 optat lokalnych..
Konta szczegdtowe prowadzone sa do kont analitycznych w nastepujacy sposéb:
- dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi si¢ odrebne konto w kazdym podatku,
- dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi sie odrebne
konto w kazdym podatku, w zwigzku z ktorym ta jednostka budzetowa, bank lub inny
podmiot stal si¢ dluznikiem jednostki samorzgdu terytorialnego.

Konta stuzgce do ewidencji naleznych gminie oplat za gospodarowanie odpadami

Przepis art. 6q ustawy o utrzymaniu czystosci iporzadku w gminach stanowi, ze
w sprawach dotyczacych optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz. 749 ze
zm.), ztym ze uprawnienia organdéw podatkowych przystuguja wojtowi, burmistrzowi lub
prezydentowi miasta. Oznacza to, ze ewidencja oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi powinna by¢ prowadzona w oparciu o przepisy rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. nr 208, poz. 1375).
Rozporzadzenie to w § 2 ust. 1 pkt 9 definiuje podatki poprzez odestanie do definicji zawartej
wart. 3 pkt 3 Ordynacji podatkowej, z ktérej wynika m.in., ze przez podatki rozumie sig
rowniez optaty oraz niepodatkowe naleznosci budzetowe.



Prowadzenie rachunkowosci podatkowej odbywa si¢ przy pomocy komérki ochrony
srodowiska i ksiggowosci, tj. w Urzedzie Gminy Zatuski na stanowisku ds. gospodarki
odpadami (wymiar) oraz na stanowisku ds. ksiggowosci budzetowej (ksiegowo$é naleznosci)
. Zadaniem w/w stanowisk pracy jest m.in.:

- prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidiowej ewidencji przypiséw, odpisow,
wplat, zwrotdéw i zaliczen nadptat z tytutu podatkdow,

- sprawdzanie terminowosci wptlat naleznosci przez podatnikdw,

- dokonywanie rozliczen podatnikéw z tytutu wptat, nadplat i zalegtosci,

- przygotowywanie sprawozdan.

Ewidencja podatkéw i optat lokalnych jest integralng czescia ewidencii ksiegowej Urzedu
Gminy Zatuski i jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu
jako jednostki budzetowej (§ 9 ust. 1 ww. rozporzadzenia). Z przepisow § 11 ust. 1 ww.
rozporzadzenia wynika, ze dla prowadzenia ewidencji ztytulu podatkéw korzysta sie
w szczegolnoscei z kont syntetycznych planu kont urzedu, w tym m.in. z kont:

- 130 "Rachunek biezacy urzedu",

- 221 "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych",

- 720 "Przychody z tytutu dochodéw budzetowych"'.

Na koncie 221 "Nalezno$ci ztytutu dochodéw budzetowych" ujmuje sie m.in.
rozrachunki z podatnikami z tytutu naleznych iwplacanych przez nich podatkéw, ktére
podlegaja przypisaniu na ich kontach. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegolnosci
przypisy naleznosci w korespondencji ze strong Ma konta 720 "Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych".

Nalezne gminie optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi podlegaja

przypisaniu na stanowisku ds. gospodarki odpadami (wymiar), zapisem:

- Wn konto 221 "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych",

- Ma konto 720 "Przychody z tytutu dochodéw budzetowych".
Natomiast uregulowanie naleznosci na stanowisku ds. ksiegowosci budzetowej (ksiegowosé
naleznosci) z ww. tytulu ujmowane jest zapisem:

- Wn konto 101 "Kasa" lub 130 "Rachunek biezacy urzedu”,

- Ma konto 221 "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych".

Dla opfat, ktére nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw, nie prowadzi
si¢  szczegblowych  kont  podatnikéw, oplata  skarbowa, za zajecie  pasa
drogowego, itp/.




LICENCJA

: : Swiadectwo legalnosci
INFOSYSTEM oprogramowania

Firma Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM s.j.
zaswiadcza legalno$¢ nizej wyszczegdlnionego
Oprogramowania

Nazwa uzytkownika: Urzqd,Gminy.Zaluskix e
Nazwa programu:  KSIEGOWOSC PODATKOWA
Kod aktywacyjny:  48IX-8YVD-1633-83LR

Licencja jest udzielana na zawarte w pakiecie Oprogramowanie oraz dokumentacje uzytkownika, towarzyszacg
Oprogramowaniu. Zawarcie umowy sprzedazy jest rownowazne z zaakceptowaniem warunkéw Licencii.

* Uzytkownik moze uzywac kazdego z podsysteméw wchodzacych w sktad Oprogramowania na jednym lub
wigcej komputerach, takze potgczonych w sie¢ komputerowa, zgodnie z powyzszym wyszczegélnieniem.

* Uzytkownik ma prawo do sporzgdzenia jednej kopii zapasowej Oprogramowania.

* Nie jest dopuszczalne przekazywanie Oprogramowania i/lub dokumentaciji w czeéci lub w catosci osobom nie
wymienionym w Umowie.

* Wykorzystywanie Oprogramowania do zastosowan innych, niz wymienione w jego specyfikacji, jest mozliwe
wytgcznie po uzyskaniu oddzielnej zgody firmy U.I. INFO-SYSTEM.

* Uzytkownik nie jest uprawniony do dokonywania dekompilacji oprogramowania, jak tez do wprowadzania
zmian w strukturach i definicjach baz danych i innych zbiorach pakietu oraz w kodzie wynikowym
Oprogramowania lub w dokumentaciji.

Licencja wygasa automatycznie w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy sprzedazy.

Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM

Roman i Tadeusz Groszek s.|.

05-120 Legionowo, Pitsudskiego 31/240
tel. 22 784 49 44, fax 22 784 49 88
email: poczta@groszek.pl
www.groszek.pl



LICENCJA

: Swiadectwo legalnosci
INFOSYSTEM oprogramowania

Firma Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM s j.
zaswiadcza legalno$¢ nizej wyszczego6lnionego
Oprogramowania

Nazwa uzytkownika: Urzad Gminy Zatuski .
Nazwa programu: UNIWERSALNY PROGRAM KSIEGUJACY UPROKS
Kod aktywacyjny: = RUHO0-O0EOT-T152-A7S3 . .

Licencja jest udzielana na zawarte w pakiecie Oprogramowanie oraz dokumentacje uzytkownika, towarzyszacag
Oprogramowaniu. Zawarcie umowy sprzedazy jest rownowazne z zaakceptowaniem warunkéw Licencii.

* Uzytkownik moze uzywac kazdego z podsystemow wchodzacych w sktad Oprogramowania na jednym lub
wigcej komputerach, takze potgczonych w sie¢ komputerowsa, zgodnie z powyzszym wyszczegdlnieniem.

* Uzytkownik ma prawo do sporzadzenia jednej kopii zapasowej Oprogramowania.

* Nie jest dopuszczalne przekazywanie Oprogramowania i/lub dokumentacji w czesci lub w cato$ci osobom nie
wymienionym w Umowie.

* Wykorzystywanie Oprogramowania do zastosowar innych, niz wymienione w jego specyfikacji, jest mozliwe
wytacznie po uzyskaniu oddzielnej zgody firmy U.l. INFO-SYSTEM.

* Uzytkownik nie jest uprawniony do dokonywania dekompilacji oprogramowania, jak tez do wprowadzania
zmian w strukturach i definicjach baz danych i innych zbiorach pakietu oraz w kodzie wynikowym
Oprogramowania lub w dokumentacii.

Licencja wygasa automatycznie w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy sprzedazy.

Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM

Roman i Tadeusz Groszek s.j.

05-120 Legionowo, Pitsudskiego 31/240
tel. 22 784 49 44, fax 22 784 49 88
email: poczta@groszek.pl
www.groszek.pl



